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64-320 Buk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie’, art. 16 ust. 1, 2 i 4 w zwiazku z art. 6 ust. 4 pkt 3
oraz art. 175 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?
Maria Fornalska — starszy specjalista, Tomasz Kmiecik — starszy specjalista, Agnieszka
Sakowicz — starszy specjalista z Wydziatu Kontroli, Prawnego i Nadzoru Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu przeprowadzili* w dniach od 10 do 30 wrze$nia 2021 r.
kontrole w Urzedzie Miasta i Gminy w Buku®.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 47 ustawy o kontroli w administracji
rzagdowej, przekazuje niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Przedmiot kontroli obejmowat ocen¢ prawidtowosci wykorzystania i1 rozliczenia dotacji
udzielonej na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
ewidencji ludnosci i dowodow osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany
imienia 1 nazwiska. Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2020 r. do 31 sierpnia
2021r.

Gmina Buk otrzymata z budZzetu panstwa na realizacj¢ zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej dotacje celowe w nastgpujacych wysokosciach:

— 80.468 zI> w 2020 r. z czego wykorzystata $rodki w wysokosci 78.766,35 zk
(tj. 89,03% dotacji otrzymanej),

1 Dz. U. 72019 r. poz. 1464 ze zm.

2Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.

¥ Na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego nr 168/21 z 7 wrzeénia 2021 r.

* ul. Ratuszowa 1, 63-320 Buk.

> Pisma Wojewody Wielkopolskiego nr: FB-1.3110.4.2019.2 z 23 pazdziernika 2019 r.; nr FB-1.3110.78.2020.2
z 21 kwietnia 2020 r. oraz nr FB-1.3110.346.2019.7 z 20 pazdziernika 2020 r.



— 47477 2A° do 31 sierpnia 2021 r., z czego wykorzystata srodki w wysokosci
35.675 zt' (tj. 75,14% dotacji otrzymane;j).

Niewykorzystang w 2020 r. cze$¢ dotacji, w kwocie 1.701,65 zt zwrocono terminowo
na rachunek bankowy Wielkopolskiego Urzedu Woj ew()dzkiegos.

Srodki z dotacji celowej wydatkowano na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
pracownikow realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej w tacznej kwocie
114.441,35 z8°.

W kontrolowanym okresie Burmistrz Miasta 1 Gminy Buk (zwany dalej ,,Burmistrzem
Miasta i Gminy”) zrealizowat tgcznie 11.559 czynnos$ci w ramach zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej °, z tego:

— w 2020 r.: 2.810 czynno$ci z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego,
2.661 czynno$ci z zakresu ewidencji ludno$ci, 248 czynnosci z zakresu
udostepniania danych oraz 838 czynnosci zwigzanych z dowodami osobistymi,

— w 2021 r. (do 31 sierpnia 2021 r.): 2.125 czynno$ci z zakresu rejestracji zdarzen
stanu cywilnego, 2.020 czynno$ci z zakresu ewidencji ludnosci, 190 czynno$ci
z zakresu udostepniania danych oraz 667 czynnosci zwigzanych z dowodami

osobistymi.

Kontrolg objeto 60 na 11.559 czynno$ci zrealizowanych w kontrolowanym okresie,
z tego: 20 czynnos$ci w ramach rejestracji stanu cywilnego, 15 czynnosci w ramach ewidencji
ludnosci, 15 czynno$ci w ramach udostgpniania danych oraz 10 czynnos$ci w ramach dowodow
osobistych.

Wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej przypisano do zadan
Urzedu Stanu Cywilnego oraz Referatu Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarcze;.

Zadania zlecone powierzono w zakresie obowigzkéw trzem pracownikom
ww. komorek organizacyjnych 1 realizowane byly w wymiarze 0,75 etatu przez dwoch

pracownikOw oraz w wymiarze jednego etatu przez jednego pracownika.

® pisma Wojewody Wielkopolskiego nr: FB-1.3110.7.2020.2 z 23 pazdziernika 2020 r.; nr FB-1.3111.36.2021.2
z 18 lutego 2021 r.

" Wysokos¢ érodkéw finansowych z dotacji celowej rozliczonych na 29 wrzesnia 2021 r.

& Zwrotu dokonano 25 stycznia 2021 r.

° Z tego: 95.655,84 zt na wynagrodzenia osobowe, 16.442,06 zt na skladki na ubezpieczenia spoleczne
oraz 2.343,45 zt na sktadki funduszu pracy.

1 Rodzaje czynnoici realizowanych w ramach zadah zleconych okreslat Katalog zadan zleconych
z zakresu administracji rzagdowej w obszarze spraw obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji (zwanym dalej ,,Katalogiem zadan”).



Wojewoda  Wielkopolski  ocenia  pozytywnie, pomimo  stwierdzonych
nieprawidlowosci, wykorzystanie i rozliczenie dotacji udzielonej na realizacje zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej dotyczacych ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska.

Oceng pozytywng uzasadnia:

— wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem,

— prawidlowe wykonywanie zadan z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego,

— prawidlowe wykonywanie zadan z zakresu dowodow osobistych,

— prawidlowe wykonywanie zadan z zakresu udost¢pniania danych,

— terminowy zwrot niewykorzystanej czesci dotacji.

W badanym obszarze stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. W aktach zakonczonej sprawy (na pi¢¢ objetych badaniem) dotyczacej zameldowania
na pobyt staly, znajdowaty si¢ kserokopia pierwszej i ostatniej strony aktu notarialnego oraz
wydruk elektronicznego wniosku o wpis w ksiedze wieczystej z Sadu Rejonowego
w Grodzisku WIkp. — V Wydziat Ksiag Wieczystych'’.

Dziatanie to bylo niezgodne z art. 28 ust. 2c¢ ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludnosci'?, ktory stanowi, ze organ gminy przechowuje dokument potwierdzajacy
tytul prawny do lokalu albo odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu wyltacznie do czasu
zakonczenia czynnosci meldunkowych.

W zlozonych wyjasnieniach Sekretarz Miasta i Gminy Buk*® podal, ze po zakoficzeniu

postepowania omytkowo pozostawiono powyzsze dokumenty w aktach sprawy.

2. Burmistrz Miasta i Gminy przekazal Wojewodzie Wielkopolskiemu sprawozdania Rb-50
za 1 kwartat 2020 r.** po terminie wskazanym w § 9 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie okreslenia innych termindéw wypetniania obowigzkow
w zakresie ewidencji oraz w zakresie sporzadzenia, zatwierdzenia, udostepnienia

i przekazania do wiasciwego rejestru, jednostki lub organu sprawozdan lub informacji'.

1 Sprawa nr SOD.5343.1.240.2020

2Dz, U. z 2021 r. poz. 510.

13 Wyjasnienia ztozone 16 wrzesnia 2021 r.

4 Sprawozdanie o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz Sprawozdanie o wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu.
> Dz. U. 2 2020 r. poz. 570.



Zgodnie z ww. przepisami sprawozdania powinny zosta¢ przekazane do 5 maja 2020 r.,
a zostaty przekazane 6 maja 2020 r., tj. 1 dzien po terminie.

W zlozonych wyjasnieniach Skarbnik Miasta i Gminy Buk'® podala, ze dostarczenie
ww. sprawozdan Wojewodzie Wielkopolskiemu w dniu 6 maja 2020 r. spowodowane byto

btednym wyliczeniem terminu przekazania.

Biorgc pod uwage oceny zawarte w niniejszym wystgpieniu pokontrolnym wnosze
0 zapewnienie prawidtowej realizacji obowigzkow wynikajacych z art. 28 ust. 2¢ ustawy

o ewidencji ludnos$ci, w szczegdlnosci w zakresie sprawy nr SOD.5343.1.240.2020.
Informacj¢ o sposobie wykonania zalecenia, a takze o podjetych dziataniach

lub przyczynach ich niepodjecia nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni od daty dorgczenia

niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Wojewoda Wielkopolski

Michal Zielinski
(dokument podpisany elektronicznie)

16 Wyjasnienia ztozone 27 wrzesnia 2021 .



