S Poznan, 30 maja 2019 r.
WOJEWODA WIELKOPOLSKI

SO-1V.431.5.2019.10

Pan
Adam Serwatka
Burmistrz Gminy Klecko

ul. Dworcowa 14
62 — 270 Klecko

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rza-
dowe;j' kontrolerzy:

1. Piotr Wisniewski — inspektor wojewodzki — przewodniczacy zespotu kontrolnego,

2. Hanna Grunwald — starszy inspektor wojewddzki — cztonek zespotu kontrolnego,
przeprowadzili w dniach od 20 do 21 lutego 2019 r. kontrol¢ w Urzg¢dzie Miejskim Gminy
Kltecko, ul. Dworcowa 14, 62 — 270 Klecko.

Przedmiotem kontroli objeto realizacje przez Burmistrza Gminy Kilecko zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej dotyczacych ewidencji ludno$ci, dowoddéw osobistych,
rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska.

Kontrolg objeto rok 2018 oraz rok 2019 w zakresie zdarzen i1 danych niezbednych
do dokonania oceny.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej, przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

Ocena dzialalnosci:

Wojewoda Wielkopolski pozytywnie z uchybieniami ocenia realizacj¢ przez Burmistrza
Gminy Klecko zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej dotyczacych ewidencji
ludnos$ci, dowodow osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia
1 nazwiska. Na ocen¢ wptyw mialy stwierdzone uchybienia w obszarze ewidencji ludnosci
oraz zmiany imienia i nazwiska polegajace na:

— braku pouczenia stron postepowan w sprawach meldunkowych o prawie do zrzeczenia
si¢ odwotania od decyzji i skutkach zrzeczenia si¢ odwolania,

— stosowaniu nieprawidlowego oznaczenia organu w odpowiedziach na wnioski
o udostepnianie danych z rejestru mieszkancow 1 w za§wiadczeniach z rejestru mieszkan-
cow,

— przyjmowaniu wnioskOw o zmian¢ imienia i nazwiska zawierajacych niekompletne
informacje.

1  Dz.U.z2011r. Nr 185 poz. 1092 ze zm.
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Oceng¢ pozytywng uzasadniajg nastepujace ustalenia kontroli:

1. Ewidencja ludnos$ci - wykonywanie czynno$ci materialno-technicznych w postaci
przyjecia 1 zarejestrowania zgltoszen meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL
o dane dotyczace zgloszen meldunkowych

Stosownie do zapisow art. 24 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci?, zwanej
dalej ustawg o ewidencji ludnosci, dotyczacego obowigzku meldunkowego, w 2018 r.
dokonano 214 zgtoszeh meldunkowych. Kontrolg objeto 12 formularzy meldunkowych?
(préba powyzej 5%), w tym 5 zgloszeh pobytu statego®, 3 zgloszenia pobytu czasowego’,
3 zgloszenia wymeldowania z pobytu stalego® i 1 zgloszenie wymeldowania z pobytu
czasowego’. Wszystkie badane zgloszenia meldunkowe zostaly dokonane na wilasciwych
formularzach, zgodnych z zatacznikami do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okres§lenia wzorow i sposobu wypetiania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego® i zawieraly dane
przewidziane w art. 30 ust. 1 1 2, art. 34 ustawy o ewidencji ludnosci. Zgloszenia zostaly
poprawnie  wypelnione. Formularze stosowane przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego, dotyczace zameldowania na pobyt czasowy oraz staty, zawieraty
potwierdzenie pobytu w formie wilasnorgcznego podpisu wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu zgodnie z § 4 pkt 4 powotanego rozporzadzenia.
Pracownik przyjmujacy zgtoszenie meldunkowe kazdorazowo potwierdzal jego przyjecie,
sporzadzajac na formularzu adnotacj¢ opatrzong nazwg miejscowosci, datg przyjecia
oraz podpisem.

We wszystkich badanych sprawach dokonano rejestracji danych meldunkowych w rejestrze
PESEL.

Dowdd: arkusze kontroli od nr EL 1 do nr EL 12, zal. nr 1 EL
2. Ewidencja ludnosci - wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do art. 31 i art. 35 ustawy o ewidencji ludno$ci organ gminy wydaje decyzje

o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W 2018 r. wydano 8 decyzji meldunkowych. Kontroli
poddano 4 postepowania administracyjne’ (proba 50%). Badanie = wykazato,
ze w podjetych postepowaniach prawidlowo zawiadamiano strony o wszczgciu postgpowania
na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego'’, zwanej dalej k.p.a. Ustalono, ze prawidtowo wzywano osoby do udziatu
w podejmowanych czynno$ciach na podstawie art. 50 k.p.a. Z kazdej czynno$ci postgpowania
sporzadzano protokot zgodny z wymogami przepisu art. 67 k.p.a. Dokonano prawidtowe]
oceny zebranego materialu dowodowego w mysl art. 80 k.p.a. Korespondencj¢ dorgczano
zgodnie z przepisami art. 39 k.p.a. 1 46 k.p.a. Wydane decyzje zawieraly wszystkie elementy
wymienione w art. 107 k.p.a. W przypadku 2 postepowan'' wydano decyzje o wymeldowaniu.

2 Dz U.z2017 poz. 657 ze zm., z 2018 r. poz. 1382 ze zm.;

3z 02.01.2018 r., 02.02.2018 r., 02.03.2018 r., 16.04.2018 r., 04.05.2018 r., 13.06.2018 r., 09.07.2018 r.,
08.08.2018r.,31.08.2018 r., 02.10.2018 r., 19.11.2018 r., 11.12.2018 r.;

4 z02.01.2018 1., 02.02.2018 1., 02.03.2018 r., 13.06.2018 r., 02.10.2018 r.;

5 209.07.2018 ., 08.08.2018 ., 19.11.2018 r.;

6 z16.04.2018 r., 04.05.2018 r., 11.12.2018 r.;

7 z31.08.2018r;

8 Dz.U.z2017r. poz. 2411,

9 USC.5343.1.2018, USC.5343.4.2018, USC.5343.8.2018, USC.5343.2.2019;

10 Dz. U. 22017 r. poz. 1257 i Dz. U. z 2018 1. poz. 2096;

11 USC.5343.4.2018, USC.5343.2.2019;



Za wydanie decyzji zostala pobrana oplata skarbowa zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej, zwanej dalej ustawg o oplacie skarbowej.
W 2 sprawach” wydano decyzje o umorzeniu postepowania zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy
o oplacie skarbowej. Akta prowadzonych spraw zawieraly metryke zgodnie z art. 66a k.p.a.
1 przepisami rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie
wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy'.

Dowod: arkusze kontroli od nr EL 13 do nr EL 16

3. Ewidencja ludnos$ci - udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen z rejestru
mieszkancow

Stosownie do postanowien art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludno$ci dane z rejestru
mieszkancoOw udostepniajg organy gmin prowadzace te rejestry.

W 2018 r. 56 razy udostepniano dane z rejestru mieszkancow. Badanie 10 spraw",
(préba 18 %) dotyczacych udostepniania danych z ww. rejestrow wykazato, ze wszystkie
wnioski ztozone byly na formularzach zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okre§lenia wzoréw
wnioskow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcoéw 1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udost¢pnienie danych
po wykazaniu interesu faktycznego'é. We wszystkich sprawach odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie danych udzielano zgodnie z zakresem zadania wnioskodawcy. Sprawy
zatatwiane byly w terminie zgodnie z art. 35 k.p.a. We wszystkich sprawach wnioskodawcy
byli zwolnieni z obowiazku optaty na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Dowod: arkusze kontroli od nr EL 17 do nr EL 26

Stosownie do postanowien art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci zaswiadczenia z rejestru
mieszkancéw wydaje si¢ na wniosek zainteresowanej osoby. W kontrolowanym okresie wy-
dano 259 zaswiadczen. We wszystkich 10 zbadanych sprawach'’ (proba 4%), wnioski
o wydanie zaswiadczen byly kompletne 1 zlozone zostaly w formie pisemne;.
W 9 sprawach'®, w ktorych wymagane bylo wniesienie optaty skarbowej do wniosku dotgczo-
ny zostat dowdd zaptaty. W 1 sprawie' nie byta wymagana oplata skarbowa. Stwierdzono, ze
zaswiadczenia wydawane byly w dniu ztozenia wniosku, tym samym czynnosci byty realizo-
wane w terminie 7 dni tj. zgodnie z art. 217 § 3 k.p.a. Wnioskodawcy potwierdzili odbior za-
swiadczenia swoim  podpisem ze  wskazaniem daty odbioru, stosownie

z art. 46 § 1 k.p.a. Kopia wydanego zaswiadczenia dotaczona byta do wniosku.

Dowod: arkusze kontroli od nr EL 27 do nr EL 36

12 Dz. U z2016 1. poz. 1827 ze zm., z 2018 1. poz. 1044 ze zm.;

13 USC.5343.1.2018, USC.5343.8.2018;

14 Dz.U.z2012r. poz. 250,

15 USC.5345.2.2.2018, USC.5345.2.6.2018, USC.5345.2.16.2018, USC.5345.2.26.2018, USC.5345.2.31.2018,
USC.5345.2.39.2018, USC.5345.2.47.2018, USC.5345.2.51.2018, USC.5345.2.54.2018, USC.5345.2.57.2018;

16 Dz. U. z 2016 r. poz. 836;

17 USC.5345.1.3.2018, USC.5345.1.23.2018, USC.5345.1.46.2018, USC.5345.1.70.2018, USC.5345.1.102.2018,
USC.5345.1.125.2018, USC.5345.1.150.2018, USC.5345.1.180.2018, USC.5345.1.224.2018,
USC.5345.1.244.2018;

18 USC.5345.1.3.2018, USC.5345.1.23.2018, USC.5345.1.46.2018, USC.5345.1.70.2018,
USC.5345.1.102.2018, USC.5345.1.125.2018, USC.5345.1.150.2018, USC.5345.1.180.2018,
USC.5345.1.224.2018;

19 USC.5345.1.244.2018;



4. Dowody osobiste - przyjmowanie dokumentéw stanowigcych podstawe do wydawania
dowodu osobistego

W 2018 r. przyjeto 665 wnioskow o wydanie dowodu osobistego. Na podstawie
10 zbadanych spraw® (proba 1,5%) stwierdzono, ze wszystkie wnioski ztozono na formularzu
zgodnym ze wzorem okreslonym w zal. nr 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawie wydawania dowodow osobistych, ich wutraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu®', zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie dowodow osobistych.
Pracownik odnotowatl na wniosku sposob ustalenia tozsamosci osoby ubiegajacej si¢
o wydanie dowodu na podstawie § 9 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow osobistych.
We wszystkich zbadanych przypadkach odbior dowodu osobistego zostal potwierdzony przez
wlasciwg osobe, na formularzu zgodnym 2z obowigzujagcym wzorem, stosownie
do postanowien art. 30 ust. 1.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w formie papierowej przechowywana byta
w kopertach dowodowych oznaczonych imieniem i nazwiskiem osoby, imieniem ojca, data
urodzenia, numerem PESEL oraz seria 1 numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 1 ust. 3 i ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dowod: arkusze kontroli od nr DO 1 do nr DO 10

Podczas kontroli stwierdzono dwa przypadki przechowywania powyzej 6 miesigcy wydanego
i nieodebranego przez wnioskodawce dowodu osobistego®. Nieodebrany dowdd osobisty
przechowywany byt zgodnie z przepisami art. 62 ust. 4 pkt 2 ustawy o dowodach osobistych.

Dowod: arkusz kontroli od nr DO 11 do 12

5. Dowody osobiste - przyjmowanie zgloszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

W 2018 r. 47 razy zgtoszono utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego. Sposrod 4 badanych
spraw? (proba 9 %) w 3 przypadkach® posiadacze dowodu osobistego zglaszali utrate
dowodu osobistego, a w 1 zgloszono uszkodzenie dowodu osobistego, na formularzu
stanowigcym zalacznik nr 5 do rozporzadzenia w sprawie dowoddéw osobistych.
We wszystkich badanych sprawach dotyczacych utraty dowodu osobistego organ ustalat
zgodnos¢ danych posiadacza z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych,
co potwierdzaty adnotacje na formularzu. Formularze zgloszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przechowywane byly w kopertach dowodowych, a zaswiadczenie
o utracie dowodu osobistego wydawano zainteresowanemu zgodnie z § 18 rozporzadzenia
w sprawie dowodow osobistych.

Dowod: arkusze kontroli od nr DO 13 do nr DO 16

20 wnioski z 11.01.2018 r., 30.01.2018 r., 24.04.2018 r., 07.06.2018 r., 29.06.2018 r., 30.07.2018 r.,
11.09.2018 r., 08.11.2018 r., 19.11.2018 r., 28.11.2018 r.;

21 Dz. U. 22015 1. poz. 212;

22 wydanego 21.06.2018 1., 20.08.2018 r.;

23 zgloszenie z 08.06.2018 r., 11.07.2018 1., 28.08.2018 1., 18.09.2018 r.;

24 zgloszenie z 08.06.2018 r., 28.08.2018 1., 18.09.2018 r;

25 zgloszenie z 11.07.2018 r.;



Stwierdzono, ze spersonalizowane dowody osobiste dostarczane sg do wystawcy dokumentu,
zgodnie z trybem § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Dowod: arkusze kontroli od nr DO 1 do nr DO 12, zat. nr 1 DO

Ustalono, ze pracownicy nie rozpoczeli czynnosci zwigzanych z wyrywkowa weryfikacja
wprowadzonych wnioskow w procesie obslugi dowoddéw oraz generacja raportow
nieodebranych dowoddéw osobistych.

Dowdd: zal. nr 2 DO
6. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego - sporzadzanie aktow stanu cywilnego

Stosownie do przepisow ustawy p.a.s.c. w 2018 r. sporzadzono tgcznie 66 aktéw stanu
cywilnego. Kontrolg objeto 6 spraw?® (proba 9 %), w tym 2 akty urodzenia sporzadzone
w trybie szczegélnym?, 2 akty malzefstwa (1 sporzadzony w trybie szczegdlnym?®,
2 w trybie zwyklym®) oraz 2 akty zgonu sporzagdzone w trybie zwyktym™.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.1.ASC/2019 do Nr USC.6.ASC/2019

W 2 sprawach dotyczacych aktéw urodzenia, kierownik USC przeniést w drodze transkrypcji
do rejestru stanu cywilnego zagraniczne odpisy aktow urodzenia. Wnioski o dokonanie
transkrypcji ztozono do kierownika USC w trybie art. 104 ust. 4 p.a.s.c. Zdarzenia stanu
cywilnego zostaly zarejestrowane w Republice Federalnej Niemiec oraz w Republice Irlandii.
Podstawe sporzadzenia aktu stanowily odpisy aktu urodzenia wydane przez Urzad Stanu
Cywilnego w Wiesbaden, RFN oraz Bunbeg, hrabstwo Donegal, Irlandia. W pierwszym
przypadku dokument przedlozono na druku wieloj¢zycznym zgodnie z zapisem Konwencji
nr 16 dotyczacej wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego,
sporzadzonej w Wiedniu 8 wrze$nia 1976 r. W drugim przypadku przedtozono zagraniczny
odpis aktu urodzenia wraz z thumaczeniem, sporzadzonym przez tlumacza przysigglego,
wlasciwie z trescig art. 31 p.a.s.c. Tre§¢ dokumentow wiernie i literalnie przeniesiono
jezykowo 1 formalnie, stosownie do art. 104 ust. 2 p.a.s.c. Dostosowano pisowni¢ danych
zawartych w zagranicznych dokumentach do regut pisowni polskiej zgodnie ze zlozonymi
wnioskami, odpowiednio do tresci art. 104 ust. 7 p.a.s.c. Wnioski o dokonanie transkrypcji
ztozyly osoby uprawnione na podstawie art. 104 ust. 2 i 4 p.a.s.c. Rejestracji zdarzenia, ktore
nastgpilo poza granicami RP, dokonano w formie czynno$ci materialno-techniczne;.
Do sporzadzonych aktéow stanu cywilnego wpisana zostala adnotacja informujaca
o dokonanej transkrypcji (art. 105 ust.1 p.a.s.c.). Na podstawie art. 105 ust. 2 p.a.s.c. wydano
wnioskodawcom odpis zupelny aktu stanu cywilnego. Optata skarbowa zostala pobrana
zgodnie z zalgcznikiem do ustawy o optacie skarbowe;.

Dowod: arkusze kontroli od Nr USC 1.ASC/2019 do Nr USC.2.ASC/2019

26 3003053/00/AU/2018/07008, 3003053/00/AU/2018/716500, 3003053/00/AM/2018/914058,
3003053/00/AM/2018/468892, 3003053/00/AZ/2018/331093, 3003053/00/AZ/2018/973671;

27 3003053/00/AU/2018/07008, 3003053/00/AU/2018/716500;

28 3003053/00/AM/2018/914058;

29 *3003053/00/AM/2018/468892;

30 3003053/00/AZ/2018/331093, 3003053/00/AZ/2018/973671;



W 2 sprawach®' dotyczacych sporzadzenia aktow malzenstwa pierwszy sporzadzono w trybie
szczegblnym?®, natomiast drugi w trybie zwyklym?®. Kierownik USC dokonal rejestracji
zdarzen zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy p.a.s.c.

Akt malzefistwa® kierownik USC sporzadzit przenoszac w drodze transkrypcji
do rejestru stanu cywilnego zagraniczny odpis aktu malzenstwa. Wniosek o dokonanie
transkrypcji ztozono do kierownika USC jako do wybranego kierownika. Zdarzenie stanu
cywilnego zostalo zarejestrowane w Wielkiej Brytanii. Podstawe sporzadzenia aktu stanowit
odpis aktu matzenstwa wydany przez Urzad Stanu Cywilnego w Newbury. Dokument
przedtozono wraz z tlumaczeniem, sporzadzonym przez tlumacza przysigglego, wlasciwie
z trescig art. 31 p.a.s.c. Tres¢ dokumentéw wiernie 1 literalnie przeniesiono jezykowo
i formalnie, stosownie do art. 104 ust. 2 ww. ustawy. Nie dostosowano pisowni danych
zawartych w zagranicznych dokumentach do regul pisowni polskiej, poniewaz nie zlozono
stosownego wniosku wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji, odpowiednio do tresci
art. 104 ust. 7 p.a.s.c. Wniosek o dokonanie transkrypcji, ztozyly osoby uprawnione
na podstawie art. 104 ust. 2 i 4 p.a.s.c. Rejestracji zdarzenia, ktdre nastgpito poza granicami
RP, dokonano w formie czynno$ci materialno-technicznej. Do sporzadzonych aktéw stanu
cywilnego wpisana zostata adnotacja informujaca o dokonanej transkrypcji (art. 105 ust.1
p.a.s.c.). Kierownik USC majgc na wzgledzie art. 105 ust. 2 p.a.s.c. wydat wnioskodawcom
odpis zupetny aktu stanu cywilnego. Optata skarbowa zostata pobrana zgodnie z zatacznikiem
do ustawy o optacie skarbowe;.

Drugi akt™ sporzadzono w zwigzku z zawarciem malzenstwa w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy’®, zwanej dalej k.r.o.
Akt malzenstwa zostal sporzadzony zgodnie z art. 87 ustawy p.a.s.c. W sprawie, w ktorej
malzenstwo zostato zawarte w formie cywilnej*’, o ktérej mowa w art. 1 § 1 k.r.o., kierownik
USC przyjat oswiadczenie o wstagpieniu w zwigzek malzenski i sporzadzil akt matzenstwa
zachowujac termin ustawowy zgodnie z art. 86 ust.1 p.a.s.c. Optata skarbowa za sporzadzenie
aktow matzenstwa zostata pobrana zgodnie z zalacznikiem do ustawy o optacie skarbowe;j.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.3.ASC/2019 do Nr USC.4.ASC/2019

W sprawach dotyczacych sporzadzenia aktow zgonu®® rejestracji dokonat kierownik USC,
na podstawie art. 13 ust. 2 p.a.s.c., jako organ wilasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzen.
Podstawe sporzadzenia aktéw stanowity karty zgondw oraz protokoly zgloszenia zgonow.
Akty zgondéw zostaly sporzadzone w dniu, w ktorym dokonano zgloszenia zgonu, stosownie
do zapisu art. 92 ust. 1 p.a.s.c. Protokoty zgloszenia zgondéw spelialy wymogi okre§lone
w art. 94 ust. 2 p.a.s.c. Na podstawie art. 47 ust. 1 p.a.s.c., w obu przypadkach, kierownik
USC wydal jeden egzemplarz odpisu skroconego aktu zgonu. Przedmiotowa czynnosc
podlegata zwolnieniu z pobrania oplaty skarbowej zgodnie z zalgcznikiem do ustawy
o oplacie skarbowe;.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.5.ASC/2019 do Nr USC.6.ASC/2019

7. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego - wydawanie odpisow aktoéw stanu cywilnego
(skroconych, zupetnych, na drukach wielojezycznych)

31 3003053/00/AM/2018/914058, 3003053/00/AM/2018/468892;
32% 3003053/00/AM/2018/914058,;

33% 3003053/00/AM/2018/468892;

34 3003053/00/AM/2018/914058;

35% 3003053/00/AM/2018/914058,;

36 Dz.U z2017 r. poz. 682;

37 3003053/00/AM/2018/914058;

38 3003053/00/AZ/2018/331093, 3003053/00/AZ/2018/973671;



W 2018 r. wydano 650 odpisow aktow stanu cywilnego. Kontroli poddano 9 spraw™ (proba
1%), w tym 3 sprawy dotyczyly wydania odpisow aktow urodzenia®, 3 wydania odpisow
aktow maltzenstwa®', 3 wydania odpisow aktow zgonu*’. Wnioski o wydanie odpisow aktow
stanu cywilnego sktadane byly na specjalnie w tym celu przygotowanych formularzach
zawierajacych odpowiednie rubryki. Odpisy skroconych aktow stanu cywilnego zostaty
sporzadzone zgodnie z zaleceniami ustawodawcy okreslonymi w art. 48 p.a.s.c., wydano
je uprawnionym osobom wskazanym w art. 45 ustawy p.a.s.c. Wnioskodawca potwierdzat
podpisem opatrzonym datg fakt odbioru odpisu aktu stanu cywilnego. Nalezne oplaty
skarbowe za wydanie odpisOw zostaly pobrane, zgodnie z zatacznikiem do ustawy o oplacie
skarbowej. W jednej sprawie® na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy o oplacie skarbowe;j,
wydano skrécony odpis aktu stanu cywilnego, niepodlegajacy optacie skarbowe;.

Dowod: arkusze kontroli od Nr USC.1.0ASC/2019 do Nr USC.9.0ASC/2019

8. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego - migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego

W 2018 r. dokonano 863 przeniesien aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego. Kontrolg objeto 9 aktéw (proba 1 %). Wsrdd badanych aktéow 3 migracje
dotyczyly aktow malzenstwa*, 3 migracje aktow urodzenia®, 3 migracje aktow zgonu®.
Kierownik USC 1 jego zastepca zachowal 7 dniowy termin do wydania odpisu
wnioskowanego aktu, wynikajacy z art. 125 ust. 3 p.a.s.c. Podczas przenoszenia aktéw stanu
cywilnego z ksigg do rejestru stanu cywilnego, w rejestrze elektronicznym zamieszczono
treci aktow stanu cywilnego z chwili ich sporzadzenia, wzmianki dodatkowe, przypiski
1 informacje =z rubryki ,uwagi”. W aktach stanu cywilnego sporzadzonych
w ksiggach stanu cywilnego wpisano wzmianki dodatkowe dotyczace przeniesienia tych
dokumentow do rejestru stanu cywilnego z oznaczeniem aktow 1 datg przeniesienia.
Czynnosci rejestracyjne zostaly dokonane zgodnie z art. 124 ust. 1-3 ustawy p.a.s.c.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.1.M/2019 do Nr USC.9.M/2019
9. Zmiana imienia i nazwiska - postepowania

W 2018 r. wydano 2 decyzje administracyjne dotyczace zmiany nazwiska, ktore zostaty
objete  kontrolg*’. Wnioski o zmiane nazwiska zostaly zlozone bezposrednio
w Urzedzie Stanu Cywilnego. W mysl art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska®, zwanej dalej u.z.i.n., wnioski ztozyli obywatele RP.
Po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego kierownik USC wydat decyzje
administracyjne z zachowaniem terminu okreslonego w art. 35 k.p.a. Indywidualne akty
prawne spelniaty wymogi ustawodawcy w zakresie niezbednych elementéw skladowych,

39 3003053/00/AZ/2012/306287, 3003053/00/AZ/2001/180142, 3003053/00/AZ/1999/885491,
3003053/00/AM/1986/263352, 3003053/00/AM/1978/059625, 3003053/00/AM/2007/660072,
3003053/00/AU/1962/117803, 3003053/00/AU/1954/832012, 3003053/00/AU/1983/777338,;

40 *° 3003053/00/AU/1962/117803, 3003053/00/AU/1954/832012, 3003053/00/AU/1983/777338;

41 3003053/00/AM/1986/263352, 3003053/00/AM/1978/059625, , 3003053/00/AM/2007/660072;

42 3003053/00/AZ/2012/306287, 3003053/00/AZ/2001/180142, 3003053/00/AZ/1999//885491;

43 3003053/00/AU/1983/777338;

44 3003053/00/AM/1986/263352, 3003053/00/AM/1978/059625, , 3003053/00/AM/2007/660072;

45 3003053/00/AU/1962/117803, 3003053/00/AU/1954/832012, 3003053/00/AU/1983/777338;

46% 3003053/00/AZ/2012/306287, 3003053/00/AZ/2001/180142, 3003053/00/AZ/1999//885491;

47 USC.5355.1.1.2018, USC.5355.1.2.2018;

48 Dz.U. z 2016 1. poz. 10;



ktore winna posiada¢ decyzja administracyjna w mysl art. 107 § 1 k.p.a. Na podstawie art. 107
§ 4 k.p.a odstgpiono od sformutowania uzasadnienia decyzji, poniewaz uwzgledniaty
w catosci zadanie stron. Wnioskodawca zostal pouczony o terminie i mozliwo$ci wniesienia
odwotania do Wojewody Wielkopolskiego. Organ rozstrzygajacy sprawy w wydanych
decyzjach uwzglednil obowiazujacy przepis art. 12 ust. 2 u.z.i.n., ktéry stanowi, ze wydana
decyzja o zmianie imienia badz nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu. Optata
skarbowa zostala ustalona i pobrana zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy o optacie skarbowe;j
1 zalgcznikiem do ww. ustawy. Wnioskodawcy odebrali decyzje osobiscie, co zostato
potwierdzone podpisem opatrzonym data odbioru. W mysl art. 66a § 1 k.p.a. zatozono
metryki spraw. O dokonanych zmianach nazwisk zawiadomiono, w celu dotaczenia
stosownych wzmianek, wiasciwych kierownikow urzedow stanu cywilnego.

Zmiany nazwisk zostaty odzwierciedlone w rejestrze PESEL.

Dowod: arkusze kontroli od Nr ZIN.1/2019, Nr ZIN.2/2019, zal. USC od Nr 4 do USC Nr 6
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce uchybienia:
1. Ewidencja ludnosci - wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

W 3 decyzjach meldunkowych® brak jest pouczenia strony o prawie do zrzeczenia
si¢ odwotania i skutkach zrzeczenia si¢ odwotania, co nie spetnia wymogdéw okreslonych
w art. 107 § 1 pkt 7 k.p.a.

Z wyjasnien kierownika USC wynika, ze w decyzjach nie wpisano aktualnego pouczenia,
gdyz decyzje byly sporzadzone na wzorach z lat ubieglych 1 przeoczono fakt wprowadzenia
znowelizowanych pouczen. Blad zostat zauwazony 1 decyzje w 2019 r. wydano
z prawidlowym pouczeniem.

Dowod: arkusze kontroli od nr EL 13 do nr EL 15, zal. od nr 2 EL donr4 ELinr 11 EL

2. Ewidencja ludno$ci - udostgpnianie danych 1 wydawanie zaswiadczen z rejestru
mieszkancow

W 3 sprawach dotyczacych udostepniania danych z rejestru mieszkancow™ odpowiedzi
w nagtowkach byly nieprawidtowo oznaczone, wskazywano aparat pomocniczy (Urzad Miej-
ski Gminy Ktecko) zamiast organu gminy (Burmistrz Klecka), co stanowi naruszenie
art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci stanowigcego, ze dane z rejestru mieszkancow udo-
stepniajg organy gmin prowadzace te rejestry. W 3 sprawach dotyczacych wydawania za-
$wiadczen z rejestru mieszkancow’' zaswiadczenia w nagltéwkach byty nieprawidtowo ozna-
czone, wskazywano aparat pomocniczy (Urzad Miejski Gminy Ktecko) zamiast organu gminy
(Burmistrz Ktecka), co stanowi naruszenie art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludno$ci stano-
wigcego, ze organy prowadzace rejestr PESEL oraz rejestry mieszkancoéw, na wniosek zainte-
resowanej osoby zlozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu $rodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujagcych zadania pu-
bliczne, s3 obowigzane wyda¢ zaswiadczenie zawierajace petny odpis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby.

49 USC.5343.1.2018, USC.5343.4.2018, USC.5343.8.2018;
50 USC.5345.2.2.2018, USC.5345.2.6.2018, USC.5345.2.16.2018;
51 USC.5345.1.3.2018, USC.5345.1.23.2018, USC.5345.1.46.2018;



Z wyjasnien kierownika USC wynika, ze odpowiedzi na wnioski i za§wiadczenia generowane
sg w systemu ELUD 1 zawieraja w nagtowku ,,Urzad Miejski Gminy Ktecko”. Przed wydru-
kiem trzeba edytowac¢ naglowek, a blad wynika z przeoczenia.

Dowdd: arkusze kontroli od nr EL od 17 do nr EL 19, od nr EL 27 do nr EL 29,
zal. odnr S EL dozal. nr 10 EL inr 12 EL

3. Zmiana imienia i nazwiska - postepowania

Przyjete wnioski o zmiane¢ nazwiska®®, nie zawieraly wszystkich wymaganych informacji
zgodnie z zapisem art. 11 u.z.i.n. Przeprowadzone czynno$ci kontrolne pozwolity na
stwierdzenie, ze Urzad Stanu Cywilnego dysponowat gotowym wzorem przyktadowego
wniosku o zmiang¢ imienia i nazwiska, ktory nie zawieral wszystkich wymaganych ustawowo
danych. W badanych sprawach™, na podaniu nie odnotowano informacji wskazujgcej
na kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wnioskodawcy, co jest
wymagane zgodnie z art. 11 ust. 1 pkt 1 lit. b u.z.i.n. W drugiej sprawie®* podanie dodatkowo
nie zawieralo informacji, czy w tej samej sprawie nie zostal wcze$niej zlozony wniosek
do innego kierownika USC lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna, co jest wymagane
zgodnie z art. 11 ust. 1 pkt 316 u.z.i.n.

W wyjasnieniach kierownik USC wskazatl, ze opracowano juz jednolite wzory wnioskéw
w sprawach zmiany imienia i nazwiska, ktore beda spetniaty wymogi ustawowe. Opracowany
na nowo wniosek o zmian¢ imienia lub nazwiska zawiera wymog wskazania, czy w tej samej
sprawie zostat wczesniej ztozony wniosek do innego kierownika USC lub nie zostata wydana
juz decyzja odmowna, co jest wymagane zgodnie z art. 11 ust. 1 pkt 316 u.z.i.n.

Dowod: arkusze kontroli od Nr ZIN Nr 1/2018 do Nr ZIN 2/2018,
zat. USC od Nr 4 do USC Nr 7

Biorac pod uwage oceny zawarte w wystapieniu pokontrolnym wnosze¢ o:

1. Zapewnienie aktualno$ci 1 kompletnosci pouczen zawieranych w pismach
kierowanych do stron postepowan meldunkowych.

2. Zapewnienie stosowania wiasciwych listownikow pism i zaswiadczen w sprawach
dotyczacych udostgpniania danych z rejestru mieszkancow.

3. Zapewnienie stosowania formularzy wniosk6w o zmian¢ imienia 1 nazwiska
gwarantujacych pozyskanie informacji wskazanych w art. 11 u.z.i.n.

Prosze¢ o przekazanie informacji o sposobie wykonania wnioskow, takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia w terminie 30 dni od daty doreczenia
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

z up. Wojewody Wielkopolskiego
Aneta Niestrawska
Wicewojewoda Wielkopolski

52 USC.5355.1.1.2018, USC.5355.1.2.2018;
53 USC.5355.1.1.2018, USC.5355.1.2.2018;
54 USC.5355.1.2.2018;
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