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UCHWALA NR VII/48/07 RADY GMINY KWILCZ

z dnia 18 czerwca 2007 r.

w sprawie: Statutu Gminy Kwilcz

Na podstawie art. 169 ust. 4 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997
r. — Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 78, poz.
483) i art. 3 ust. 1 w zwiagzku z art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozniejszymi zmianami).
Rada Gminy uchwala

STATUT GMINY KWILCZ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdziat I. Gmina
Rozdziat Il. Jednostki pomocnicze Gminy
Il. WEADZE GMINY KWILCZ
A) RADA GMINY KWILCZ
Rozdziat Ill. Organizacja wewnetrzna Rady
Rozdziat IV. Tryb pracy Rady
1. Sesje Rady
. Przygotowanie ses;ji
. Przebieg ses;ji
. Procedura gtosowania

. Uchwaty

S o0 A WN

. Wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego

B) KOMISJE RADY GMINY KWILCZ
Rozdziat V. Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

. Zasady kontroli
. Tryb kontroli
. Protokoty kontroli

. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

S o1 A WN

. Posiedzenia Komisji Rewizyjne;j

Rozdziat VI. Zasady i tryb dziatania Komisji statych
i doraznych

C) RADNI

Rozdziat VII. Radni Gminy Kwilcz

Rozdziat VIIl. Zasady dziatania klubow radnych
D) WOJT GMINY KWILCZ

Rozdziat IX. Tryb pracy Wojta

Rozdziat X. Pracownicy samorzadowi

1Il.ZASADY DOSTEPU | KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATELI
Z DOKUMENTOW RADY, KOMISJI | WOJTA

IV.POSTANOWIENIA KONCOWE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Uchwata okresla:
1) ustroj Gminy Kwilcz,

2) zasady tworzenia, tgczenia, podziatu i znoszenia jednostek
pomocniczych Gminy oraz udziatu przewodniczgcych tych
jednostek w pracach rady gminy,
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3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy
Kwilcz, komisji Rady Gminy Kwilcz,

4) tryb pracy Wojta Gminy Kwilcz,
5) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Kwilcz,

6) zasady: dostepu obywateli do dokumentow Rady, jej
komisji i Wojta Gminy oraz korzystania z nich,

7) ustalenie stanowisk pracownikow mianowanych.
82. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ gmine Kwilcz,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Kwilcz,

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje statg lub
dorazng Rady Gminy Kwilcz,

4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje
Rewizyjng Rady Gminy Kwilcz,

5) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kwilcz,

6) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kwilcz,

7) Radnym —nalezy przez to rozumiec¢ radnego Gminy Kwilcz,

8) Sesji — nalezy przez to rozumiec¢ sesje Rady Gminy Kwilcz.

ROZDZIAL |
Gmina

§3. 1. Gmina Kwilcz jest podstawowg jednostka lokalne-
go samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore na state zamieszkujg na obsza-
rze Gminy, z mocy ustawy o samorzgdzie gminnym, stanowig
gminng wspoélnote samorzgdowa, realizujgcg swoje zbiorowe
cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz poprzez swe
organy.

3. Ustroj wspolnoty, o ktdorej mowa w ust. 2 okreslajg
ustawy oraz niniejszy Statut.

84. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Miedzychodzkim,
w Wojewddztwie Wielkopolskim i obejmuje obszar 141,8 km?2.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali
1:100.000, stanowigca zatgcznik nr 1 do Statutu.

3. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze:
sotectwa, oraz stosownie do potrzeb lub tradycji — inne
jednostki pomocnicze.

4. Woojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

85. 1. W celu wykonywania swych zadahn Gmina tworzy
jednostki organizacyjne.

2. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organiza-
cyjnych.

86. Ustanowienia w sprawie herbu, flagi, banneru
i pieczeci Gminy Kwilcz oraz zasad i warunkéw ich uzywania
okresla Uchwata Rady Gminy Kwilcz nr XXI/158/05 z dnia 31
stycznia 2005 r.

8§7. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos$¢ Kwilcz.

ROZDZIAL 11
Jednostki pomocnicze Gminy

§8. 1. O utworzeniu, potgczeniu i podziale jednostki po-
mocniczej Gminy a takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada
w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu lub zniesie-
nia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy obszaru,
ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowa¢, albo
organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki
pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami, kto-
rych tryb okresla Rada odrebng uchwatg,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt
w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien —
w miare mozliwosci — uwzglednia¢ naturalne uwarunko-
wania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie od-
powiednio ust. 1.

89. Uchwaty, o jakich mowa w §8 ust. 1 powinny okreslac¢
w szczegolnosci:

1) obszar,

2) granice,

3) siedzibe wtadz,

4) nazwe jednostki pomocniczej.

810. 1. Jednostki pomocnicze gminy prowadzg gospo-
darke finansowg w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg samodziel-
nie srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji, przeznaczajac
te srodki na realizacje zadan spoczywajgcych na tych jednost-
kach.

3. Rada uchwala corocznie zatacznik do uchwaty budze-
towej, okreslajacy wydatki jednostek pomocniczych w ukta-
dzie dziatéw lub rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.

4. Jednostki pomocnicze, decydujac o przeznaczeniu $rod-
kow, o ktorych mowa w ust. 2, obowigzane sg do przestrze-
gania podziatu wynikajgcego z zatgcznika do budzetu Gminy.

5. Decyzje, o jakich mowa w ust. 2 - 4, sg wigzgce dla
osOb sktadajagcych oswiadczenia woli w zakresie zarzadu
mieniem Gminy.

811. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek po-
mocniczych sprawuje Skarbnik Gminy i przedktada informa-
cje w tym zakresie Wojtowi.

2. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organow
Gminy na zasadach okreslonych w statutach tych jednostek.
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812. 1. Przewodniczacy Rady obowigzany jest umozliwic¢
uczestnictwo w sesjach Rady Gminy przewodniczgcemu or-
ganu wykonawczego jednostki pomocnicze;.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki po-
mocniczej moze zabiera¢ gtos na sesjach, nie ma jednak
prawa udziatu w gtosowaniu.

3. Przewodniczacy Rady zawiadamia kazdorazowo prze-
wodniczgcego organu wykonawczego jednostki pomocniczej
o sesji. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki
pomocniczej moze zapoznac¢ sie z projektami uchwat
i materiatami na sesje w biurze Rady.

Il. WEADZE GMINY KWILCZ

§13. 1. Organami Gminy sa:
1) Rada Gminy Kwilcz jako organ stanowigcy i kontrolny,
2) Wéjt Gminy Kwilcz jako organ wykonawczy.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

A) RADA GMINY KWILCZ

ROZDZIAL 1lI
Organizacja wewnetrzna Rady

814. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje
oraz przez Wojta, w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaty
Rady.

2. Wojt i komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady,
ktorej sktadajg sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

§15. Do wewnetrznych organéw Rady naleza:
1) przewodniczacy,
2) dwoch wiceprzewodniczacych,
3) Komisja Rewizyjna,
4) komisje state, wymienione w Statucie,
5) dorazne komisje do okreslonych zadanh.
816. 1. Rada powotuje nastepujace state komisje:
1) Rewizyjnag,
2) Finansowo - gospodarczg
3) Samorzadowo - oswiatowa,

2. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji
statych.
3. W czasie trwania kadencji Rada moze powotac¢ dorazne

komisje do wykonywania okreslonych zadan, okreslajac ich
sktad i zakres dziatania.

817. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady
i prowadzi jej obrady.

2. Wyboru Przewodniczagcego i Wiceprzewodniczacych
dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej sesji.

3. Przewodniczacy Rady poprzedniej kadencji zwotujac
pierwszg sesje nowo wybranej Rady dokonuje nastepujacych
czynnosci:

1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo
wybranej rady,

2) przygotowanie projektu porzadku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,

4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem
sposrod radnych obecnych na ses;ji.

4. Porzadek obrad, o jakim mowa w ust. 3 pkt 2 powinien
obejmowac sprawozdanie Wojta poprzedniej kadencji o sta-
nie Gminy ewentualnie ztozenie slubowania przez nowo
wybranego Wojta.

818. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobec-
nosci Wiceprzewodniczacy, organizuje prace Rady,
w tym w szczegoélnosci:

1) ustala porzadek obrad sesji w porozumieniu z Wéjtem
i Przewodniczacymi Komisji,

2) zwotuje sesje Rady,

3) przewodniczy obradom,

4) koordynuje realizacje zadan Rady i jej organéw
5) sprawuje policje sesyjna,

6) kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady,

7) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami
uchwat,

8) wykonuje inne zadania okreslone ustawami, Statutem
oraz wskazane przez Rade,

9) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do
wykonywania przez radnych ich mandatu oraz udziela
radnym pomocy w sprawowaniu mandatow,

10) systematycznie sktada na sesjach informacje o dziataniach
podejmowanych przez siebie miedzy sesjami.

§19. W przypadku odwotania z funkcji bgdz wygasnigcia
mandatu Przewodniczacego lub jednego z Wiceprzewodni-
czgcych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej
najblizszej sesji dokona wyboru na wakujgce stanowisko
zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym.

*820. 1. Przewodniczacy, oprécz uprawnien przewidzia-
nych w 818 Statutu, jest upowazniony do reprezentowania
Rady na zewnatrz.

2. Rada, na wniosek Przewodniczgcego, moze upowaznic
w drodze uchwaty inng, niz Przewodniczacy, osobe do repre-
zentowania jej na zewnatrz.

3. W zakresie, o jakim mowa w ust. 1, Przewodniczgcy
moze dziata¢ przez petnomocnika.
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4. Petnomocnikiem Przewodniczacego moze byc¢ wytgcz-
nie radny.

821. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego jego zadania
wykonuje wyznaczony przez niego wiceprzewodniczacy,
umozliwiajac realizacje ustawowych i statutowych zadan Rady.

822. Do obowigzkow Wiceprzewodniczgcego starszego
wiekiem nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez usta-
we lub Statut dla Przewodniczagcego w razie wakatu na
stanowisku Przewodniczacego.

823. W razie jednoczesnego wakatu na stanowiskach
Przewodniczacego oraz jednego z Wiceprzewodniczacych
Rady, zadania, o ktorych mowa w 822 przejmuje pozostaty
Wiceprzewodniczacy.

8§24. Obstuge Rady i jej organéw zapewnia pracownik
Urzedu Gminy, zatrudniony na stanowisku d.s. obstugi Rady,
ktérego zwierzchnikiem stuzbowym jest wojt, a w sprawach
merytorycznych dotyczacych rady — przewodniczacy.

ROZDZIAL IV
Tryb pracy Rady

1. Sesje Rady

825.1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze
uchwat sprawy nalezgce do jej kompetencji, okreslone w
ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a
takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie
ustaw.

2. Oproécz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje — zawierajgce samozobowigzanie sie do okre-
slonego postepowania,

3) oswiadczenia —zawierajgce stanowisko w okreslonej spra-
wie,

4) apele — zawierajgce formalnie niewigzace wezwania adre-
satow zewnetrznych do okreslonego postepowania, pod-
jecia inicjatywy czy zadania,

5) opinie — zawierajgce o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.
3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii

nie ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb zgtaszania
inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§26. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscia
potrzebng do wykonania zadah Rady, nie rzadziej jednak niz
raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie
pracy Rady.

3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nieprzewidziane w
planie, ale zwotane w zwyktym trybie.

4. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach
przewidzianych w ustawie.

5. Dla nadania odpowiedniego wyrazu wydarzeniom
szczegolnej rangi min. Wreczanie odznaczen i wyroznien,
przewodniczgcy zwotuje uroczystg sesje rady, z tym, ze porza-
dek obrad obejmuje wytgcznie realizacje celu jej zwotania.

2. Przygotowanie sesji

827. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym
projektow uchwat, dotyczacych poszczegolnych punktow
porzadku obrad.

3. Sesje zwotuje Przewodniczgcy Rady, lub z jego upo-
waznienia — jeden z Wiceprzewodniczacych.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad
sesji zwyczajnej zawiadamia sige radnych najpézniej na 7 dni
przed terminem, a sesji nadzwyczajnej na 3 dni przed termi-
nem rozpoczecia sesji, za pomocg listow, lub w inny skutecz-
ny sposob. Do zawiadomienia dotgcza sie projekty uchwat i
inne dokumenty. W przypadku upowaznienia pisemnego przez
radnych zawiadomienie i materiaty na sesje moga by¢ dostar-
czone na nosniku elektronicznym lub pocztg elektroniczna.

5. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi ses;ji
poswieconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania z wykona-
nia budzetu przesyta sie radnym najpozniej na 14 dni przed
sesja.

6. W razie niedotrzymania terminow, o jakich mowa
w ust. 4 i 5 Rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu sesji i
wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie
sesji moze byc¢ zgtoszony przez radnego tylko na poczatku
obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem
o zmiane porzgdku obrad.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie ob-
rad Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci w
sposob zwyczajowo przyjety.

828. 1. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, po zasie-
gnieciu opinii Wojta ustala liste 0os6b zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg — z gtosem doradczym —
Wojt, Zastepca Wojta oraz Sekretarz i Skarbnik Gminy. 3. Do
udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani
kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych podlegajg-
cych kontroli Rady oraz pracownicy Urzedu Gminy na samo-
dzielnych stanowiskach.

3. Przebieg sesji

§29. Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej po-
mocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu
sesji.
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830. Publicznos¢ obserwujgca przebieg sesji zajmuje wy-
znaczone dla niej miejsca.

831. 1. Sesja odbywa sie na posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczgcego obrad badz radnego,
Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu
obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedze-
niu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2
Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu na:
niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos$¢
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materia-
tow lub z innych nieprzewidzianych przeszkod, uniemozliwia-
jacych Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych,
ktorzy opuscili obrady przed ich zakonhczeniem, odnotowuje
sie w protokole.

832. 1. Kolejne sesje Rady zwotlywane sg w terminach
ustalanych w planie pracy rady lub w terminach okreslonych
przez Przewodniczagcego Rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczaj-
nych, o jakich mowa w 827 ust. 4.

833. 1. Rada moze rozpoczgé obrady tylko w obecnosci,
co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba
radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia Rady
spadnie ponizej potowy sktadu; jednakze Rada nie moze
wowczas podejmowac uchwat.

3. Obrady Rady Gminy sg jawne. Rada Gminy postana-
wia o wylgczeniu jawnosci obrad, jezeli koniecznos¢ ograni-
czenia jawnosci wynika z ustaw. W utajnionej czesci ses;ji
mogg uczestniczy¢: Wojt i jego zastepca, Skarbnik Gminy,
Sekretarz Gminy, radca prawny oraz protokolant, a - za zgoda
Rady Gminy - takze inne osoby. Osoby uczestniczgce w tajnej
czesci sesji zobowigzane sg do zachowania tajemnicy, na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

834. 1.
cy Rady.

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodnicza-

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okre-
slone w ust. 1 wykonuje jeden z Wiceprzewodniczgcych Rady,
upowazniony przez Przewodniczacego.

3. Przewodniczacy Rady wyznacza w kolejnosci alfabe-
tycznej radnego do sprawdzenia protokotu z przebiegu obrad
sesji.

4. Przewodniczacy Rady moze powierzy¢é prowadzenie
takze czesci sesji Wiceprzewodniczagcemu Rady.

5. Rada na wniosek Przewodniczgcego Rady moze powo-
ta¢ sposrod radnych sekretarza obrad i powierzy¢ mu prowa-
dzenie listy méwcow, rejestrowanie zgtoszonych wnioskow,
obliczanie wynikéw gtosowania jawnego, sprawdzanie qu-
orum oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym cha-
rakterze.

§35. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez
Przewodniczacego Rady formuty: ,Otwieram (podaje nr kolej-
ny) sesje Rady Gminy Kwilcz".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczagcy Rady stwierdza na
podstawie listy obecnosci prawomocnos¢ obrad.

836. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady przedstawia
Radzie porzadek obrad oraz przyjmuje propozycje jego zmian.

837. Porzadek obrad z zastrzezeniem 827 ust. 5, powinien
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
2) przedstawienie porzadku obrad sesji

3) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie miedzysesy;j-
nym,

4) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podej-
mowanych migdzy sesjami,

5) projekty uchwat Rady,

6) interpelacje i zapytania radnych,

7) wolne wnioski i informacje,

8) odpowiedzi Wojta na interpelacje i zapytania radnych.

838. 1. Sprawozdanie, o jakim mowa w 838 pkt 3 sktada
Woijt, jego zastepca lub wyznaczona osoba.

2. Sprawozdania komisji Rady sktadajg przewodniczacy
komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.

3. Sprawozdanie, o jakim mowa w 837 pkt 4 sktada
przewodniczacy lub wyznaczony wiceprzewodniczacy.

839. 1. Interpelacje i zapytania sq kierowane do Wojta.

2. Interpelacje sktada si¢ w sprawach zwigzanych z:
1) realizacjg uchwat Rady,

2) wykonywaniem zadanh przez Wéjta, urzad i gminne jed-
nostki organizacyjne.

3. Interpelacja powinna zawierac krotkie przedstawienie
stanu faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajgce stad pytania lub/i postulaty.

4. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na rece
Przewodniczacego Rady; Przewodniczacy niezwtocznie prze-
kazuje interpelacje Wojtowi, a jej tres¢ odczytuje na sesji
Rady.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie
pisemnej, w terminie 21 dni — na rece Przewodniczgcego Rady
i radnego sktadajgcego interpelacje.

6. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt lub wtasciwe
rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez Wojta.

7. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, radny
interpelujgcy moze zwrocic¢ sie do Przewodniczagcego Rady o
nakazanie niezwtocznego uzupetnienia odpowiedzi.

8. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych
interpelacjach i odpowiedziach na nie, na najblizszej sesji
Rady, w ramach odrebnego punktu porzadku obrad.
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9. Interpelacje moga byc¢ rowniez sktadane ustnie
w trakcie sesji rady, w ramach porzadku obrad. Jezeli bezpo-
srednia odpowiedz je niemozliwa, stosuje sie postanowienia
ust. 6, 7 i 8.

840. 1. Zapytania sktada sie¢ w sprawach aktualnych pro-
blemow Gminy, takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewod-
niczacego Rady lub ustnie, w trakcie sesji Rady.

3. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest
mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14
dni. 839 ust. 6 — 8 stosuje sie odpowiednio.

841. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug
ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje nad
kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci
zgtoszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢
gtosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia
Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym
momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie nie-
bedacej radnym.

842. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym prze-
biegiem obrad, a zwtaszcza nad zwieztoscig wystgpien rad-
nych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi do-
tyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystgpien,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mow-
ce ,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposob wystagpienia albo zachowania
radnego w sposoOb oczywisty zaktocajg porzadek obrad bgdz
uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje
radnego ,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto
skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujagc odnotowanie tego
faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sig odpowiednio do
0sOb spoza Rady zaproszonych na sesje i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze
nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod publicznosci,
ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktdcajg po-
rzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

843. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyj-
muje do protokétu sesji wystgpienie radnego zgtoszone na
pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujgc o tym
Rade przez jego odczytanie

844. 1. Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolejno-
$cig w sprawie wnioskoéw natury formalnej, w szczegolnosci
dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) zamkniecia listy mowcow,

4) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow,
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,

6) zarzadzenia przerwy,

7) odestania projektu uchwaty do komisji,

8) przeliczenia gtosow,

9) przestrzegania regulaminu obrad.

2. Wnhnioski formalne Przewodniczagcy Rady poddaje pod
dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu ,za” i jednego gtosu
,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtoso-
wanie.

845. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci
zainteresowanego. Rada moze jednak postanowi¢ inaczej.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkoéw nie-
usprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na ses;ji.

846. 1. Po wyczerpaniu tematoéw wystgpien, Przewodni-
czgcy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wojtowi
ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie debaty wnio-
skow, a jesli zaistnieje taka koniecznos$¢ — przygotowania
poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpo-
czyna procedure gtosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu
zarzgdzenia gtosowania, Przewodniczacy Rady moze udzieli¢
radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wnio-
sku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

4. Po gtosowaniu nad danym punktem porzadku obrad
radny moze ztozy¢ oswiadczenie ,votum separatum” zawie-
rajgce uzasadnienie. Czas oswiadczenia nie moze przekroczy¢
2 minut.

847. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy
Rady kohczy sesje, wypowiadajgc formute ,Zamykam (poda-
je kolejny numer) sesje Rady Gminy Kwilcz”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakohczenia uwaza sie za
czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta
wigcej niz jedno posiedzenie.

§48. Do wszystkich oso6b pozostajgcych w miejscu obrad
po zakonczeniu sesji lub posiedzenia majg zastosowanie
ogolne przepisy porzadkowe wtasciwe dla miejsca, w ktorym
sesja sie odbywa.

849. 1. Pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na stano-
wisku do spraw obstugi rady sporzgdza z kazdej sesji proto-
kot, a w przypadku nieobecnosci tego pracownika, pracownik
Urzedu Gminy wyznaczony przez Wéjta w uzgodnieniu z
Przewodniczagcym Rady.

2. Przebieg sesji nagrywa sie na nosnik rejestrujgcy obraz
i dzwiek. Nagranie jest przechowywane do czasu podjecia
uchwaly, o jakiej mowa w 837 pkt 1.
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850. 1.
przebieg.

Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedla¢ jej

2. Protokot z sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpo-
czecia i zakonczenia oraz wskazywac numery uchwat, imie
i nazwisko przewodniczacego lub wiceprzewodniczgcych
obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentu-
alnym podaniem przyczyn nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegolnosci tres¢ wystgpien albo
ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak rowniez uchwalo-
nych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia
pisemnych wystapien,

>

przebieg gtosowania z wyszczegolnieniem liczby gtosow:
,za”, ,przeciw” i wstrzymujgcych” oraz gtosow niewaz-
nych,

®

zgtoszone przez radnego ,votum separatum”, w tym imie
i nazwisko zgtaszajgcego oraz przedmiot, ktdorego dotyczy,

9) inne sprawy wskazane do odnotowania przez Przewodni-
czacego,

10) podpisy przewodniczgcego obrad, protokolanta i osoby
sprawdzajgcej protokot.

851. 1. W trakcie obrad radni moga zgtasza¢ poprawki
lub uzupetnienia do protokoétu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Przewodniczgcy Rady po wystuchaniu protokolan-
ta i odtworzeniu nagrania z przebiegu sesji.

2. W trakcie obrad Przewodniczacy Rady na prosbe pro-
tokolanta lub sekretarza obrad moze zazgdac¢ podyktowania
wypowiedzi do protokotu. Réwniez Wojt, radni sg uprawnieni
do podyktowania swojej wypowiedzi wprost do protokotu.

3. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgled-
niony, wnioskodawca moze wnies¢ sprzeciw do Rady.

4. Protokot z sesji wyktada sie do wglagdu w Biurze Rady
po uptywie 7 dni roboczych od zakohczenia sesji, podpisany
przez Przewodniczacego Rady i osobe sporzgdzajgcg proto-
kot.

5. Radni mogg réwniez zgtasza¢ w terminie 7 dni liczac
od 10-go dnia od zakohczenia sesji swoje uwagi, co do tresci
protokotu. Uwagi wnosi sie¢ w formie pisemnej. W przypadku,
gdy kolejna sesja zwotana jest przed 7 dniem, uwagi zgtasza
sie na najblizszej sesji. Uprawnienie do wniesienia uwag oraz
sprzeciwu maja takze Wajt oraz osoby, ktore zabieraty gtos na
sesji - w zakresie dotyczacym ich wypowiedzi w terminie i na
zasadach okreslonych dla radnych.

6. Rada moze podjg¢ uchwate o przyjeciu protokétu
z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu i uwag,
o jakich mowa w ust. 2 i b.

§52. 1. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci
radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, teksty przy-
jetych przez Rade uchwat, usprawiedliwienia osob nieobec-
nych, o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece Prze-
wodniczgcego Rady.

2. Uchwaly Przewodniczacy Rady przekazuje Wojtowi
najpozniej w ciggu 4 dni roboczych od dnia zakohczenia sesji.

3. Wyciagi z protokotu z sesji Przewodniczacy Rady prze-
kazuje Wojtowi. Wojt zleca ich wykonanie jednostkom orga-
nizacyjnym, ktére sg zobowigzane do okreslonych dziatan,
wynikajgcych z tych dokumentow.

§53. 1. Obstuge biurowg sesji (wysytanie zawiadomien,
wyciggow z protokotow itp.) sprawuje pracownik Urzedu
Gminy zatrudniony na stanowisku do spraw obstugi Rady
w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Rady.

2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 podlega
w sprawach merytorycznych Przewodniczacemu Rady.

4. Procedura gtosowania
854. W gltosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§55. 1.
nie reki.

Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesie-

2. Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewod-
niczacy obrad, przelicza oddane gtosy ,za”, ,przeciw” i
~Wstrzymujgce sie”, sumuje je i poréwnujac z listg
radnych obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem lub ustawo-
wym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikéw gtoso-
wania w protokole ses;ji.

3. Do przeliczenia gtosow Przewodniczacy obrad moze
wyznaczy¢ radnych.

4. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy
obrad.

856. 1. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomoca
kart ostemplowanych pieczecig Rady, przy czym kazdorazowo
Rada ustala sposob gtosowania, a samo gtosowanie przepro-
wadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wytonio-
nym sposrod siebie przewodniczgcym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtoso-
wania objasnia sposob gtosowania i przeprowadza je, wyczy-
tujgc kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych
obecnych na ses;ji.

4. Po przeliczeniu gtosow Przewodniczagcy Komisji Skru-
tacyjnej odczytuje protokét, podajgc wynik gtosowania.

5. Karty z oddanymi gtosami i protokot gtosowania sta-
nowig zatgcznik do protokotu ses;ji.

857. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wnio-
sku pod gtosowanie precyzuje i ogtasza Radzie proponowang
tre$¢ wniosku w taki sposdb, aby jego redakcja byta przejrzy-
sta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wniosko-
dawcy.
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2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje
pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to wyklu-
czy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewen-
tualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy
rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyborow osob,
Przewodniczacy obrad przed zamknieciem listy kandydatow
zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod gtosowanie
zamkniegcie listy kandydatow, a nastepnie zarzgdza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny
kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§58. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie
uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony wniosek
0 odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejno-
$ci Rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnio-
skow) o podjecie uchwaty.

2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegolnych para-
grafow lub ustepow projektu uchwaty nastepuje wedtug ich
kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy
obrad poddaje pod gtosowanie te poprawki, ktérych przyjecie
lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne
poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie poddaje sig
pod gtosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu
projektu uchwaty kilku poprawek stosuje sie zasade okreslong
w 860 ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie
tacznie nad grupag poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzgdza gtosowanie w ostat-
niej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze zmianami
wynikajgcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie,
o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwierdzenia, czy
wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ po-
miedzy poszczegolnymi postanowieniami uchwaty.

859. 1. Gtlosowanie zwyktg wiekszoscig gtosow oznacza,
ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata wieksza
liczbe gtosow ,za” niz ,przeciw”. Gtosow wstrzymujacych sie
i niewaznych nie dolicza sig¢ do zadnej z grup gtosujacych ,za”
czy ,przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jedne;j z kilku osob
lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub wniosek, na ktory
oddano liczbe gtosow wiekszg od gtoséw oddanych na kan-
dydatury lub wnioski kazde z osobna.

860. 1. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosow
oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzy-
skaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych
waznie oddanych gtosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymu-
jacych sie.

2. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego
sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,

ktora uzyskata liczbe catkowitg waznych gtosow oddanych za
whnioskiem lub kandydatem, przewyzszajgcg potowe ustawo-
wego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizszg.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ gtosow przy parzystej liczbie
gtosujacych zachodzi woéwczas, gdy za wnioskiem lub kandy-
daturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gtosow.

4. Bezwzgledna wigkszos¢ gtosow przy nieparzystej licz-
bie gtosujacych zachodzi woéwczas, gdy za wnioskiem lub
kandydaturg zostata oddana liczba gtosow o 1 wieksza od
liczby pozostatych waznie oddanych gtosow.

5. W sprawach merytorycznych na wniosek co najmnie;j
1/10 ustawowego sktadu rady (lub 2 radnych) przeprowadza
sie glosowanie imienne. Gtosowanie imienne odbywa sie w
ten sposob, ze radni kolejno, w porzadku alfabetycznym
wyczytani przez przewodniczacego obrad lub wskazanego
przez niego radnego, oddajg swoj gtos, ktory wyczytujgcy
powtarza do protokétu.

6. Sposob przeprowadzenia gtosowania imiennego ma
zastosowanie w sprawach przewidzianych w ustawie.

5. Uchwaty

861. 1. Uchwaly, o jakich mowa w 8§25 ust. 1, a takze
deklaracje, oswiadczenia apele i opinie, o jakich mowa
w 825 ust. 2 sg sporzadzone w formie odrebnych dokumen-
tow lub zostajg zapisane do protokotu.

2. Formga stanowienia przez rade gminy prawa miejsco-
wego, jak rowniez rozstrzygnie¢ podejmowanych w sprawach
indywidualnych jest uchwata.

3. Taka forme maja tez odpowiedzi na skargi wniesione
do Rady Gminy na podstawie art. 227 ustawy z 14.VI.1960 r.
Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. nr
98 poz. 1071 ze zm.) w przypadku podejmowania przez rade
gminy uchwat w sprawach indywidualnych, w tym réwniez
dotyczacych osob fizycznych, w tresci uchwaty powinny zna-
lez¢ sie ich dane (imie i nazwisko).

4. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien procedural-
nych.

862. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy z rad-
nych, Wojt oraz Komisje Rady, chyba, ze przepisy prawa
stanowig inaczej.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegolnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawng,
3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okreslenie zrédta sfinansowania realiza-
cji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwa-
ty, z wyjatkiem uchwat o charakterze deklaratoryjnym,
ewentualnie czasu jej obowigzywania,

6) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty,
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7) rozstrzygniecie dotyczgce ogtoszenia uchwaty jezeli nie
wynika ono z przepisow prawa, a takze formy jej rozpo-
wszechniania,

8) przepisy przejsciowe i delegacyjne.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie
wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskaza¢ potrzebe
podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej
realizacji. Uzasadnienie do uchwaty podpisuje wnioskodaw-
ca.

4. Projekty uchwat Rady przygotowywane przez Wojta
opiniujg wtasciwe merytorycznie komisje Rady. Nie dotyczy
to uchwat wprowadzanych do porzadku obrad na sesji.

5. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez
radnego, grupe radnych, komisje Rady, Przewodniczacego
Rady - Wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty.
Opinie Wojta do projektu uchwaty przedstawia sie na ses;ji.

6. Projekty uchwat sg opiniowane, co do ich zgodnosci z
prawem przez radce prawnego.

§63. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob
zwiezly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich powszech-
nym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugi-
wania sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z
jezykéw obcych.

864. 1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymaog dzia-
tania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnieniu lub
w porozumieniu z organami administracji rzgdowej lub inny-
mi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia przedktada-
ny jest projekt uchwaty przyjety przez Rade.

2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy
z przepisow prawa wynika, ze przedtozeniu podlega projekt
uchwaty Rady, sporzadzony przez Wojta.

865. 1.
cia.

Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podje-

2. Zmiana lub uchylenie podjetej uchwaly i nastgpuje
w takim samym trybie jak jej uchwalenie.

3. Uchwaly podlegaja publikacji w BIP oraz ogtoszeniu na
tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy w Kwilczu a takze moga
by¢ ogtoszone na tablicach ogtoszeh w poszczegolnych sotec-
twach.

4. Przepis ust. 3 nie uchybia zasadom ogtoszenia uchwat
bedacych aktami prawa miejscowego.

5. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do
oczywistych pomytek.

866. 1.
nat.

Podstawg do ogtoszenia uchwaty jest jej orygi-

2. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczagcy Rady, o ile
ustawy i statut nie stanowig inaczej.

3. Na oryginale uchwaty obok podpisu umieszcza sie
piecze¢ urzedowa.

4. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do Wiceprze-
wodniczgcego prowadzgacego obrady.

§67. 1. Btedy w ogtoszonym tekscie aktu prawnego pro-
stuje sie w formie obwieszczenia.

2. Sprostowaniu podlegaja jedynie oczywiste btedy jezy-
kowe i rachunkowe. Sprostowanie nie moze prowadzi¢ do
merytorycznej zmiany tekstu uchwaty.

3. Z zastrzezeniem ust. 4 sprostowania dokonuje Prze-
wodniczgcy w drodze obwieszczenia.

4. Sprostowanie uchwaly ogtoszonej w dzienniku urze-
dowym dokonuje organ wydajgcy ten dziennik.

5. Sprostowanie ogtasza sie w ten sam sposob, jaki
ogtoszono uchwale, ktorej sprostowanie dotyczy.

§68. Wojt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze
uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady.

6. Wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego

869. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z radami
innych jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci
dla rozpatrzenia i rozstrzygnigecia ich wspoélnych spraw.

2. Wspolne sesje organizujg Przewodniczacy Rad zainte-
resowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisujg wspolnie
przewodniczacy lub upowaznieni wiceprzewodniczacy zainte-
resowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§70. 1. Koszty wspolnej sesji ponoszg rownomiernie za-
interesowane jednostki samorzadu terytorialnego, chyba, ze
radni uczestniczagcy we wspolnej sesji postanowig inaczej.

2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany
wspolnym regulaminem uchwalonym przed przystgpieniem
do obrad.

B) KOMISJE RADY GMINY KWILCZ

§71. 1. Przedmiot dziatania poszczegolnych komisji sta-
tych i zakres zadan komisji doraznych okresla Rada
w odrebnych uchwatach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej
Rady.

ROZDZIAL V
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

872. 1. Komisja Rewizyjna sktada sie z Przewodniczace-
go i Zastepcy Przewodniczacego oraz cztonkow w liczbie
okreslonej uchwatg Rady.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i jego zastepce
wybiera Rada.
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873. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace
Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady. W przypadku nie-
obecnosci Przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania, jego
zadania wykonuje Zastepca.

874. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg wyta-
czeniu od udziatlu w jej dziataniach w sprawach, w ktorych
moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczosc¢ lub interesow-
nosc.

2. W sprawie wytgczenia Zastgpcy Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej oraz poszczegdlnych cztonkéw decyduje
pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;j.

3. O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
decyduje Przewodniczgcy Rady w trybie okreslonym w ust. 2.

4. Wytaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac
sie¢ na pismie od decyzji o wytaczeniu do Rady -
w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej
decyzji.

2. Zasady kontroli

875. 1.
nosci:

Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegol-

1) kontrola legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarno-
$ci dziatalnosci wojta, jednostek organizacyjnych gminy
oraz jednostek pomocniczych gminy, a w szczegolnosci w
zakresie:

a) wywigzywania sie z zadan ustawowych i statutowych,
b) realizacji uchwat Rady i zarzadzen wojta
c) dziatalnosci finansowej i gospodarczej

d) dokonywanych przeksztatcen w strukturze organizacyj-
no-prawnej,

»

przygotowanie corocznej oceny pracy wojta i jednostek
organizacyjnych gminy

«

analizowanie oraz przygotowanie projektow rozstrzygniec
w sprawach skarg wnoszonych i rozpatrywanych w trybie
powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie postgpo-
wania administracyjnego, w ktérych organem wtasciwym
do rozpatrzenia jest Rada.

2. Coroczng ocene pracy Wojta i jednostek organizacyj-
nych Gminy Komisja Rewizyjna przygotowuje w szczegolno-
$ci na podstawie:

1) rocznych sprawozdan wojta z wykonywania zadan Gminy
(wtasnych i z zakresu administracji rzgdowej) z wykonania
uchwat Rady a takze z oceny pracy jednostek organizacyj-
nych Gminy,

2) opinii Komisji o wykonywaniu przez Wojta zalecen Rady
w sprawach wynikajgcych ze skarg i wnioskow obywateli
oraz interpelacji i wnioskéw radnych,

3) wynikow kontroli przeprowadzonych przez Komisje,

4) wynikow kontroli zewnetrznych.

876. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne
na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskazanym
w uchwatach Rady.

877. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace ro-
dzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujgce catos¢ dziatalnosci kontrolo-
wanego podmiotu lub obszerny zespét dziatah tego pod-
miotu,

2) problemowe — obejmujgce wybrane zagadnienia lub za-
gadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego podmio-
tu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajgce — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki
poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione w toku poste-
powania danego podmiotu.

4) dorazne — w zaleznosci od wystepujacych potrzeb.

878. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kom-
pleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwier-
dzonym przez Rade.

2. Rada moze podjg¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia
kontroli kompleksowej nie objetej planem, o jakim mowa w
ust. 1.

§79. Kontrola kompleksowa nie powinna trwac dtuzej niz
30 dni roboczych, a kontrole problemowa, sprawdzajgca
i dorazna — dtuzej niz 10 dni roboczych.

880. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamie-
rzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegolnosci dotyczy
projektow dokumentoéw majgcych stanowi¢ podstawe okre-
slonych dziatan (kontrola wstepna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a
takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od poszczegdlnych
czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakre-
su i przedmiotu kontroli.

4. Uchwaty Rady, o ktorych mowa w ust. 2-3 wykonywa-
ne sg niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadze-
nia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej decyzji przez
Rade. Dotyczy to wszystkich rodzajow kontroli.

881. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza sie
w sposob umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmio-
tu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng kontrolowanej
dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w §86 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodow
zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie
jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢ wykorzy-
stane w szczegodlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oswiad-
czenia kontrolowanych.
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3. Tryb kontroli

882. 1. Kontroli kompleksowych dokonujg w imieniu Ko-
misji Rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajace sie co najmniej
z trzech cztonkow Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na
pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktory dokonuje po-
dziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych. Przewodniczgcy
Komisji moze bra¢ udziat w przeprowadzanych kontrolach.

3. Kontrole problemowe, sprawdzajace i dorazne moga
by¢ przeprowadzane przez jednego cztonka Komisji Rewizyj-
nej.

4. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego
upowaznienia wydanego przez Przewodniczagcego Komisji
Rewizyjnej, okreslajagcego kontrolowany podmiot, zakres kon-
troli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do
czynnosci kontrolnych okazac kierownikowi kontrolowanego
podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 4 oraz
dowody osobiste, bgdz inne dokumenty tozsamosci.

883. 1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego
podejrzenia popetnienia przestgpstwa, kontrolujacy
niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej
jednostki i Wojta wskazujgc dowody uzasadniajgce zawiado-
mienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta kontrolujacy
zawiadamia o tym Przewodniczgcego Rady.

884. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigza-
ny jest zapewnic¢ warunki i srodki dla prawidtowego przepro-
wadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
w szczegolnosci przedktadac na zgdanie kontrolujacych doku-
menty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektéw i pomiesz-
czeh kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmowi
wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, obowia-
zany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolu-
jacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zgdanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego
podmiotu obowigzany jest udzieli¢c ustnych i pisemnych
wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust.
3.

§85. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz
godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoty kontroli

886. 1. Kontrolujgcy sporzadzajg z przeprowadzonej kon-
troli — w terminie 14 dni od daty jej zakohczenia — protokét
pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujgcych,

3) daty rozpoczecia i zakohczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu ob-
jetego kontrola,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) ustalenie stanu faktycznego stwierdzonego przez
kontrolujgcych oraz opis stanu prawnego, wyjasnienia
kontrolowanych na temat ustalonego przez zespot stanu
faktycznego i prawnego w razie stwierdzenia nieprawidto-
wosci, wykaz dokumentoéw na podstawie ktorych stwier-
dzono nieprawidtowosci,

7) wnioski dotyczace oceny struktury organizacyjnej i praw-
nej pod wzgledem komplementarnosci zadan, kompeten-
cji i odpowiedzialnosci,

8) propozycje wnioskow i zaleceh pokontrolnych, ewentual-
ne zdanie odrgbne cztonka zespotu.

9) date i miejsce podpisania protokotu,

10) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego pod-
miotu, lub notatke o odmowie podpisania protokotu z
podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski
oraz propozycje co do sposobu usuniecia nieprawidtowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli.

887. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez
kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on obowigzany do
ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktdorych mowa w ust. 1 sktada sie na
rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

888. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze
ztozy¢ na rece Przewodniczgcego Rady uwagi dotyczgce kon-
troli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie w terminie
7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego
podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§89. 1. Protokdt z kontroli podpisany przez wszystkich
cztonkow komisji lub zespotu kontrolnego sporzgdzany jest w
czterech egzemplarzach i doreczane w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu:

1) Komisji Rewizyjne;j,

2) kontrolowanemu,

3) Wojtowi,

4) Przewodniczagcemu Rady.

2. Zespot kontrolny przedstawia na posiedzeniu Komisji
Rewizyjnej w obecnosci kontrolowanego i przedstawiciela
Wojta w formie pisemnej wyniki i wnioski z przeprowadzonej
kontroli. W oparciu o sprawozdanie z kontroli, Komisja Rewi-
zyjna sporzadza protokét kontroli i przedstawia go Wojtowi i
Przewodniczagcemu wraz z wnioskami pokontrolnymi i ewen-
tualnymi projektami uchwat. Wnioski i zalecenia pokontrolne
dotyczace jednostek podlegtych Wojtowi, przyjete do realiza-
cji lub niezwtocznie zrealizowane, traktuje sie jako osiggniecie
celu kontroli, natomiast w pozostatych sprawach, Komisja
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Rewizyjna w formie wnioskéw lub projektow uchwat wnosi
o rozstrzygniecie sprawy przez Rade.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

890. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwier-
dzenia plan pracy w terminie do konca lutego kazdego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,

2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli
kompleksowej.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy Ko-
misji Rewizyjnej; przystapienie do wykonywania kontroli kom-
pleksowych moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub
jego czesci.

891. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do
dnia 31 marca kazdego roku — roczne sprawozdanie ze swoje;j
dziatalnosci w roku poprzednim oraz sprawozdanie na koniec
kadencji Rady.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzo-
nych kontroli,

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych
w toku kontroli,

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty
wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajgcymi z tych
kontroli,

5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz
whniosek w sprawie absolutorium.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewi-
zyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po podjeciu
stosownej uchwaty Rady, okreslajgcej przedmiot
i termin ztozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjne;j

892. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach
zwolywanych przez jej Przewodniczgcego, zgodnie z zatwier-
dzonym planem pracy oraz w miare potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posie-
dzenia, ktore nie sg objete zatwierdzonym planem pracy
Komisji, w formie pisemne;.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, mogg by¢ zwo-
tywane z wtasnej inicjatywy Przewodniczacego Komisji Rewi-
zyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek Przewod-
niczagcego rady Gminy lub radnych.

4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na
jej posiedzenia:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjne;j,

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej
w charakterze biegtych lub ekspertow.

5. Komisja Rewizyjna wspoétpracuje z innymi komisjami,
zapraszajac ich umocowanych przedstawicieli na posiedze-
nia.

6. W szczegolnych przypadkach wynikajacych z przepi-
sow ustawowych Komisja Rewizyjna moze uchwali¢ tajnosc
obrad. Wtedy posiedzenia Komisji odbywajg si¢ tylko
w gronie jej cztonkow i osob, ktore uzyskaly na to zgode
Komisji.

7. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej, poza posiedze-
niem lub czescig posiedzenia, co do ktorego wytaczono
jawnos¢, moze uczestniczy¢ Wojt lub upowazniony przez
niego Zastepca.

8. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzgdzac
protokot, ktéry winien by¢ podpisany przez wszystkich czton-
kow komisji uczestniczagcych w posiedzeniu.

893. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadajg zwyktg wigk-
szoscig glosow w gtosowaniu jawnym.

§94. Obstuge biurowag Komisji Rewizyjnej wykonuje pra-
cownik Urzedu Gminy zatrudniony na stanowisku do spraw
obstugi Rady Gminy, a w przypadku jego nieobecnosci,
pracownik Urzedu Gminy wyznaczony przez Wojta w uzgod-
nieniu z Przewodniczagcym komisji Rewizyjnej.

895. 1. Komisja Rewizyjna moze korzystac¢ z porad, opinii
i ekspertyz osob posiadajgcych wiedze fachowag w zakresie
zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych
srodkdbw wymaga zawarcia odrebnej umowy i dokonania
wyptaty wynagrodzenia ze $rodkow budzetowych gminy,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na
posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujacej
Wojta do dokonania tych czynnosci w imieniu Gminy.

896. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po
powzieciu stosownych uchwat przez wszystkie zainteresowa-
ne komisje, wspétdziatac w wykonywaniu funkcji kontrolnej
z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczo-
wej.

2. Wspoldziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wy-
mianie uwag, informacji i dos$wiadczen dotyczgcych dziatal-
nosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdélnych kontro-
li.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracac sie
do przewodniczgcych innych komisji Rady o oddelegowanie
w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje
w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do cztonkoéw innych komisji uczestniczacych w kontro-
li, prowadzonej przez Komisje Rewizyjng stosuje sie odpo-
wiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspot-
dziatania poszczegélnych komisji w celu wtasciwego ich
ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz uni-
kania zbednych kontroli.
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§97. Komisja Rewizyjna moze wystepowaé¢ do organow
Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzszg lzbe Kontroli lub
inne organy kontroli.

ROZDZIAL VI
Zasady i tryb dziatania Komisji statych i doraznych

898. 1. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem
pracy przedtozonym Radzie.

2. Rada moze dokona¢ zmian w planie pracy komisji.

899. 1. Komisje podlegajg wytacznie Radzie. W sktad
komisji statych wchodzg cztonkowie wybrani sposrod rad-
nych.

2. Cztonkostwo w komisji ustaje w razie odwotania przez
Radeg lub ztozenia rezygnacji.

3. Przewodniczacy Komisji statej wybierani sg uchwatag
Rady Gminy. Przewodniczacym komisji statej jest jeden
z zastepcow przewodniczgcego Rady, chyba, ze Rada posta-
nowi inaczej.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji lub
jego zastepca.

5. Zastepce Przewodniczacego wybiera komisja sposrod
swoich cztonkow.

6. Przewodniczacy komisji organizuje prace komisji,
w szczegolnosci: ustala termin i porzadek obrad komisji,
zwotluje je oraz im przewodniczy.

7. Posiedzenia komisji zwotywane sg zgodnie z rocznym
planem pracy Komisji. Posiedzenia mogg by¢ zwotywane
przez przewodniczacego komisji w waznych dla gminnej
wspolnoty samorzgdowej sprawach, poza planem pracy ko-
misji, po uprzednim zawiadomieniu Biura Rady Gminy. Czton-
kowie komisji o majacym sie odby¢ pozaplanowym posiedze-
niu komisji sg powiadamiani w sposéb zwyczajowo przyjety.

8. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczgcy
Rady moze zwotac¢ posiedzenie komisji i nakazac¢ ztozenie
Radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.

9. W sprawach zwigzanych z sesjg Rady, posiedzenie
Komisji powinno by¢ zwotane najpozniej na 3 dni robocze
przed terminem sesji.

10. W zawiadomieniu o terminie posiedzenia Komisji
podaje sie temat posiedzenia oraz zatgcza sie niezbedne
materiaty.

8100. 1. Komisje dziatajg na posiedzeniach.

2. W posiedzeniach komisji mogg bra¢ udziat Radni nie
bedacy jej cztonkami, bez prawa udziatu w gtosowaniu.

3. Posiedzenia komisji zwotuje i obrady prowadzi prze-
wodniczgcy komisji z wtasnej inicjatywy, na wniosek Prze-
wodniczgcego Rady Gminy lub co najmniej 1/4 sktadu komi-
sji, lecz nie mniej niz dwoch. W wypadku niemoznosci petnie-
nia obowigzkow rownoczesnie przez przewodniczagcego komi-

sji i jego zastepce, Przewodniczgcy Rady moze zwotaé posie-
dzenie komisji i przewodniczy¢ jej obradom. Obrady komis;ji
moze w takim wypadku prowadzi¢ takze wyznaczony przez
komisje jej cztonek.

4. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy
w nim co najmniej potowa sktadu komisji.

5. Obrady komisji sg jawne. W tajnych czesciach obrad
komisji mogg uczestniczy¢ radni nie bedacy ich cztonkami

6. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ sottysi lub
upowaznieni ich przedstawiciele z prawem zabierania gtosu
w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania sotectw. Przed-
stawiciele sotectw sg zawiadamiani o posiedzeniu komis;ji,
jezeli w porzadku obrad znajduje sig¢ sprawa dotyczaca sotec-
twa.

8101. 1. Komisje formutujg rozstrzygniecia w formie
whnioskow i opinii przedstawionych Radzie, Przewodniczgce-
mu Rady i Wéjtowi. Udziat w gtosowaniu biorg wytgcznie
cztonkowie komisji.

2. Whnioski i opinie komisji uchwalone sg w gtosowaniu
jawnym zwyktg wiekszoscig gtosow, w obecnosci przynaj-
mniej potowy sktadu komisji.

3. Komisja ma prawo rozpatrywania skarg i wnioskow do
niej skierowanych w zakresie swoich kompetencji.

8102. 1. Z posiedzenia komisji sporzagdzany jest proto-
kot, ktory zawiera w szczegolnosci:

1) date posiedzenia, porzadek obrad i liste obecnosci,

2) informacje o przebiegu posiedzenia,

3) informacje o zgtoszonych wnioskach i wynikach gtosowa-
nia,

4) tres¢ przyjetych ustalen oraz wnioski mniejszosci,

5) tres¢ dokumentéw i materiatow ztozonych do protokotu,

6) podpisy przewodniczacego obradom oraz protokolanta.

2. Czesci tajne posiedzenia zapisuje sie oddzielnie. Kazdy
z cztonkow komisji moze zgtosi¢ zdanie odrebne,
o ktorym przewodniczacy obrad czyni wzmianke w protokole
przy przedstawionym wniosku.

3. Protokét komisja przyjmuje na kolejnym posiedzeniu
przez aklamacje.

4. Obstuge techniczno-biurowag komisji zapewnia pra-
cownik do spraw obstugi Rady Gminy, a w razie jego nieobec-
nosci inny wyznaczony przez Wojta pracownik Urzedu Gminy.

§103. 1. Komisja moze wspotpracowac z innymi komi-
sjami w sprawach bedacych przedmiotem zainteresowania
wigcej niz jednej komisji.

2. Realizacja postanowienia zawartego w ust. 1 nastgpuje
w szczegolnosci poprzez:

1) wspolne posiedzenia Komisji,

2) udostepnianie wtasnych opracowan i analiz, udostepnia-
nie posiadanych dokumentow i materiatow,
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3) powotywanie wspolnych zespotow do rozwigzywania
okreslonych problemow,

4) Komisje Rady mogag podejmowaé wspotprace z odpo-
wiednimi komisjami innych gmin, zwtaszcza sasiaduja-
cych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasad-
nione przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Przewodniczacy poszczegolnych komisji zobowigzani
sg do wzajemnego informowania sie o sprawach bedgacych
przedmiotem wspdlnego zainteresowania Komisji.

8104. 1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz
do roku przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania z dziatal-
nosci komisji.

2. Sprawozdanie zawiera problematyke spraw bedacych
przedmiotem prac komisji wraz z informacjg o praktyczne;j
realizacji przyjetych wnioskéw i ustalen przez komisje.

3. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do doraznych
komisji i zespotow powotanych przez Rade.

4. W przypadku podjecia przez Komisje czynnosci kontro-
Inych, przewodniczgcy komisji sktada sprawozdanie na naj-
blizszej sesji po zakonczeniu kontroli.

C) RADNI
ROZDZIAL VI
Radni Gminy Kwilcz
8105. 1. Przed przystgpieniem do wykonywania manda-

tu radni sktadajg uroczyste slubowanie.

2. Radny reprezentuje wyborcow poprzez czynny udziat
w sesjach i pracach organow Rady i innych instytucji samo-
rzgdowych, do ktorych zostat wybrany lub powotany zgodnie
z przepisami prawa.

3. Radny utrzymuje statg wigz z mieszkancami Gminy
oraz ich organizacjami, a takze przyjmuje zgtoszenia, postu-
laty, wnioski i skargi. Radny ma prawo domagac sie wniesie-
nia pod obrady sesji lub posiedzeA komisji spraw, ktore
uwaza za spotecznie pilne, uzasadnione i wiarygodne. Radny
wykonuje swéj mandat zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasada-
mi etyki.

4. Radny ma prawo do zapoznania sie z dokumentami
dostepnymi w jednostkach organizacyjnych Urzedu w zakre-
sie badanych spraw za wyjgtkiem dokumentow bedacych
informacjami niejawnymi, ktorym zostata nadana klauzula
,zastrzezone” lub ,poufne” oraz spraw stanowigcych tajem-
nice w granicach zapisanych w ustawach. W przypadku
uzyskania informacji stanowigcej tajemnice stuzbowa oraz
spraw objetych tajemnicg na podstawie innych ustaw, Radny
zobowigzany jest do jej zachowania.

5. Prawo do uzyskania informacji zgodnie z ust. 4 nie
wigze sie z uprawnieniami do wydawania polecen pracowni-
kom urzedu, ani wykonywaniem indywidualnych czynnosci
kontrolnych.

6. Radni potwierdzajag swojg obecno$¢ na sesjach
i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

7. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia si¢ sesji lub
posiedzenia komisji, winien usprawiedliwi¢ swojg nieobec-
nosc.

8. Radny sktada o$wiadczenie o stanie majgtkowym na
podstawie obowigzujgcych przepisow prawa.

9. Radny moze zrzec sie mandatu przekazujgc Radzie
pisemne oswiadczenie w tej sprawie. Rada stwierdza uchwatg
wygasniecie mandatu radnego.

8106. 1. Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni
odbywac¢ nie rzadziej niz 2 razy w roku.

2. Nie rzadziej niz raz w kwartale radni winni przyjmowac
w swoich okregach wyborczych — w terminie i miejscu
podanym uprzednio do wiadomosci wyborcow — osoby, ktore
chciatyby ztozy¢ skargi i wnioski czy postulaty.

3. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac oby-
wateli Gminy w siedzibie Urzedu Gminy w sprawach dotycza-
cych Gminy i jej mieszkahcow.

8107. 1. W przypadku notorycznego uchylania sie przez
radnego od wykonywania jego obowigzkow, Przewodniczgcy
Rady moze wnioskowa¢ o udzielenie radnemu upomnienia.

2. Uchwate w sprawie, o jakiej mowa w ust. 1 Rada
podejmuje po uprzednim umozliwieniu radnemu ztozenia
wyjasnien, chyba, ze okaze sie to nie mozliwe.

8108. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajg-
cego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada moze
powotac¢ komisje dorazng do szczegotowego zbadania wszyst-
kich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na
pismie Przewodniczgcemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym
w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie wyja-
$nien.

§109. Radni moga zwracac sie bezposrednio do Rady we
wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem przez nich
funkcji radnego.

ROZDZIAL VI
Zasady dziatania klubéw radnych

§110. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug
kryteriow przez siebie przyjetych.

2. Kluby radnych w swych dziataniach powinny kierowac¢
sie obyczajami demokratycznymi oraz wspiera¢ radnych w
ich prawach i powinnosciach, wyptywajgcych z zasady man-
datu wolnego, a takze z zasady reprezentacji okreslonej
ustawowymi przepisami.

8111. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowa-
nie w nim udziatu, przez co najmniej 3 radnych.
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2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone
Przewodniczacemu Rady.

3. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imie i nazwisko przewodniczgcego klubu.

4. W razie zmiany sktadu osobowego klubu lub jego
rozwigzania, przewodniczacy klubu jest obowigzany do nie-
zwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

8112. 1. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

8113. 1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw
kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na
mocy uchwat ich cztonkow.

8114. Prace klubow organizujg przewodniczacy klubow,

wybierani przez cztonkéw klubu.
8115. 1. Kluby mogg uchwala¢ wtasne regulaminy.

2. Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statu-
tem Gminy.

3. Przewodniczgcy klubow sa obowigzani do niezwtocz-
nego przedktadania regulaminéw klubow Przewodniczgcemu
Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulami-
now.

8116. 1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodaw-
cze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu dziatania
Rady.

2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji
Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.

8117. Na wniosek przewodniczacych klubow Woéjt obo-
wigzany jest zapewni¢ klubom organizacyjne warunki
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

D) WOJT GMINY KWILCZ

ROZDZIAL IX
Tryb pracy Wojta

§118. 1. Wajt wykonuje:
1) uchwaty Rady,
2) jemu przypisane zadania i kompetencje,

3) zadania powierzone, o ile ich wykonywanie — na mocy
przepisow obowigzujgcego prawa — nalezy do niego,

4) inne zadania okreslone ustawami i niniejszym Statutem.

2. Wojt, jego zastepca, Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy
wspotpracujg z komisjami Rady Gminy, a w szczegolnosci
zapewniaja:

1) przedstawianie w wymaganym terminie projektow uchwat
kierowanych przez Wojta pod obrady Rady Gminy,

2) informowanie komisji o stanowisku Wodjta oraz jego pra-
cach podejmowanych w sprawach bedacych przedmio-
tem dziatania komisji Rady Gminy.

3. Wojt udziela Radnym pomocy niezbednej dla wykony-
wania mandatu, a w szczegoélnosci:

1) dostarcza dostgpne materiaty,

2) zapewnia udzial kompetentnych przedstawicieli Urzedu
lub miejskich jednostek organizacyjnych w posiedzeniach
komisji i spotkaniach radnych, w tym w spotkaniach
radnych z mieszkancami, za wyjatkiem okresu kampanii
wyborczej do Rady Gminy.

4. Wojt rozstrzyga samodzielnie sprawy nalezgce do jego
kompetencji. Projekty rozstrzygnie¢ Wojta majace forme za-
rzagdzen powinny zawierac:

1) uzasadnienie wraz z przewidywanymi skutkami finanso-
wymi dla budzetu Gminy,

2) potwierdzenie zgodnosci z prawem przez radce prawnego,

3) kontrasygnate Skarbnika lub ewentualnie stanowisko
Skarbnika.

8119. Wojt uczestniczy w sesjach Rady.

§120. Komisje Rady mogg zgdac przybycia Waéjta na ich
posiedzenie.

8121. Zastepca Wojta przejmuje wykonywanie zadan
i kompetencji okreslonych w §118 - §120 w przypadku uzyska-
nia upowaznienia od Wojta.

ROZDZIAL X
Pracownicy samorzadowi

§122. W Gminie na podstawie mianowania zatrudnia sig
pracownikdow na nastepujgcych stanowiskach: Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

8123. 1. Mianowanie jako forma nawigzania stosunku
pracy z pracownikami Urzedu Gminy moze by¢ stosowana
wobec kierownikow referatow. Mianowaniu podlega¢ moga
rowniez inni pracownicy, ktorzy przepracowali w Urzedzie co
najmniej 5 lat i uzyskali wysoki poziom wiedzy zawodowej.

2. Prawo mianowania, zlecania mianowanym pracowni-
kom samorzgdowym czasowego wykonywania innej pracy
niz okreslonej w akcie mianowania nalezy do Wojta.

Ill. ZASADY DOSTEPU | KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATE-
LI Z DOKUMENTOW RADY, KOMISJI | WOJTA

§124. 1. Obywatelom udostepnia sie dokumenty okre-
slone w ustawach.
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2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust.1 udostepniane sa
na wniosek pisemny lub ustny zgtoszony do protokotu.

§125. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji oraz innych
kolegialnych gremioéw Gminy podlegajg udostepnieniu po ich
formalnym przyjeciu — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz Statutem.

8126. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji
udostepnia sie w Biurze Rady w dniach pracy Urzedu Gminy,
w godzinach przyjmowania interesantow.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz Urzedu
udostepniane sg w Sekretariacie Urzedu w dniach i godzinach
przyjmowania interesantow.

3. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 i 2 sag
rowniez dostepne w wewnetrznej sieci informatycznej Urzedu
Gminy oraz powszechnie dostepnych zbiorach danych.

8127. 1. Realizacja uprawnien okreslonych w 8125
i 8126 moze sie¢ odbywac¢ wytgcznie w Urzedzie Gminy
i w asyscie pracownika Urzedu Gminy.

2. Z dokumentéw wymienionych w §125 i §126 obywa-
tele moga sporzgdzac notatki, odpisy i wyciagi oraz odbitki
kserograficzne, a takze je przegladac.

3. Obywatele mogg zgdac¢ uwierzytelnienia sporzgdzo-
nych przez siebie notatek z dokumentow okreslonych
w 8125 i §126 oraz odbitek kserograficznych.

8128. Uprawnienia okreslone w §125, §126 oraz §127 nie
znajdujg zastosowania:

1) w przypadku wytgczenia — na podstawie ustaw - jawnosci.

2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione
tajemnice,

3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu admi-
nistracji publicznej, o ile ustawa nie stanowi inaczej, niz
art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

8129. Zmiany Statutu moga nastgpi¢ uchwatg Rady.

§130. Traci moc uchwata Nr 1V/33/2003 Rady Gminy
Kwilcz z dnia 24 lutego 2003 r. w sprawie Statutu Gminy
Kwilcz oraz przyjecie tekstu jednolitego (Dz. Urz. Woj. Wiel-
kopolskiego Nr 40, poz. 764 z 14 marca 2003 r.) oraz uchwata
Nr XXI1/159/05 Rady Gminy Kwilcz z dnia 31 stycznia 2005r. r.
w sprawie zmiany uchwaty Nr IV/33/03 z dnia 24 lutego 2003
r. w sprawie Statutu Gminy Kwilcz (Dz. Urz. Woj. Wielkopol-
skiego Nr 24, poz. 629 z dnia 22.02.2005 r.).

8131. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielko-
polskiego.

Przewodniczacy Rady
(-) Grzegorz Korpik

* Rozstrzygnigcie nadzorcze Nr NK.I-3.0911-146/07 Wojewo-
dy Wielkopolskiego z dnia 11 lipca 2007 r. orzekajace
niewaznosc¢ 820 uchwaty Nr VII/48/07 Rady Gminy Kwilicz
z 18 czerwca 2007 r. w sprawie: Statutu Gminy Kwilcz —
ze wzgledu na istotne naruszenie prawa



