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Krzyza Wielkopolskiego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092), przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne,
obejmujace tres¢ Projektu wystgpienia pokontrolnego z 2 sierpnia 2018 r., do ktoérego nie
wniesiono zastrzezen.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Kontrolg przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Krzyzu Wielkopolskim,
mieszczacym si¢ przy ul. Wojska Polskiego 14, 64-761 Krzyz Wielkopolski, zwanym dalej
jednostkag kontrolowang”. W okresie objetym kontrola, kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Pan Zygmunt Jasiewicz Burmistrz Krzyza Wielkopolskiego, petniac
jednoczesnie z mocy ustawy funkcje¢ Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

Zespol kontrolny

Kontrole przeprowadzit zespot kontrolny Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow

Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu w sktadzie:

1. Wiodzimierz Michalak — starszy inspektor wojewddzki — przewodniczacy zespolu
kontrolnego;

2. Beata Blicharska — starszy inspektor — cztonek zespotu kontrolerow;

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z 15 maja 2018 r. nr KN-

11.0030.235.2018.1.

Termin rozpoczecia i zakonczenia czvnnosci kontrolnych

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniach 19-20 czerwca 2018 r.

pl. Wolnosci 17, 61-739 Poznan, tel. 61-850-87-77, fax 61-850-87-76
Www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: so@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117
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Zakres kontroli

Kontrolg objeto realizacj¢ przez Urzad Miejski w Krzyzu Wielkopolskim zadan zleconych
z zakresu administracji rzagdowej z zakresu:

e cwidencji ludnosci,

e dowodow osobistych,

e rejestracji zdarzen stanu cywilnego,

e administracyjnej zmiany imienia i nazwiska,
w okresie od 1 stycznia 2017 r. do dnia zakonczenia kontroli.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

Wojewoda Wielkopolski pozytywnie z nieprawidtowosciami i uchybieniami ocenia
realizacje przez Urzad Miejski w Krzyzu Wielkopolskim zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej dotyczacych: ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych, rejestracji
zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska.

Na ocen¢ wplyw miaty stwierdzone nieprawidtowos$ci oraz uchybienia.

1/ W obszarze rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz administracyjnej zmiany imienia
1 nazwiska polegajace na:

- niezatozeniu spisOw spraw 1 nieoznaczaniu znakiem sprawy dokumentéw dotyczacych
sporzadzania aktéw stanu cywilnego (100% badanych przypadkow);

- nieoznaczeniu znakiem sprawy dokumentéw z zakresu wydawania odpisow stanu cywilnego
(100% badanych spraw);

- niepodpisaniu przez upowazniong osobg¢ wzmianek dodatkowych dotyczacych
przeniesienia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego we wszystkich badanych
sprawach,

- przyjmowaniu wnioskdéw o zmian¢ nazwiska zawierajacych niekompletne informacje,
we wszystkich zalatwionych w 2017 r. sprawach;

- niestosowaniu w pouczeniach wydanych w 2017 r. indywidualnych aktach prawnych
z zakresu administracyjnej zmiany imienia i nazwiska, przepisow prawa materialnego
stanowigcych podstaw¢ nadania decyzjom rygoru natychmiastowego wykonania,
we wszystkich badanych sprawach;

- niezapewnieniu stronom czynnego udzialu w toczacych si¢ postgpowaniach dotyczacych
zmiany nazwiska, (100% badanych spraw);

- niewprowadzeniu do systemu elektronicznego ,,Zrédlo”, liczby wydanych w 2017 r. decyzji
z zakresu zmiany imienia i nazwiska.

2/ W obszarze ewidencji ludnos$ci polegajace na:

- niedorgczaniu za pokwitowaniem odbioru pism dotyczacych udostepniania danych w 100%
badanych spraw.

Ustalenia kontroli

Stosownie do zapiséw art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada Prawo o aktach stanu
cywilnego®, zwanej dalej jako: p.ass.c., funkcje Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

1 Dz.U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.;



pemit Pan Artur Oto, ktory jednoczesnie zostat powolany na stanowisko Sekretarza Urzedu
Miejskiego, a takze zastgpowal Burmistrza Krzyza Wielkopolskiego. Sprawami rejestracji
stanu cywilnego, w okresie objetym kontrolg, zajmowatla si¢ rowniez Pani Halina Wylegata
Kierownik Referatu Ogdlnego oraz Pani Natalia Bandura Podinspektor Urzedu Miejskiego
w Krzyzu Wielkopolskim. Sprawami z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych
zajmowala si¢ Pani Kamila Boladz oraz Pani Natalia Bandura.

Pracownicy wykonujacy czynnosci stuzbowe na tych stanowiskach posiadali zakresy
obowigzkow, w ktorych ujete zostaly zagadnienia zwigzane z realizacja powierzonych zadan.
Wszyscy posiadali, odpowiednio do realizowanych obowigzkéw, upowaznienia
do przetwarzania danych w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkancow, rejestrze zamieszkania
cudzoziemcow, Rejestrze Dowodow Osobistych i Rejestrze Stanu Cywilnego.

Dowod: Zal. USC od Nr 1 do Nr 3;
arkusze kontroli od Nr ELi DO 1do Nr ELi DO 2.

I. Ewidencja ludnoSci

1. Wykonywanie czynnoSci materialno - technicznych w postaci przyjecia
| zarejestrowania zgloszen meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL o dane
dotyczace zgloszen meldunkowych

W badanym okresie w Urzedzie Miejskim w Krzyzu WIlkp. dokonano 458 zgloszen
meldunkowych. Kontrola objeto 9 formularzy meldunkowych?® (. 2%), bedacych
zgloszeniami pobytu staleg03. Wszystkie badane zgloszenia meldunkowe zostalty dokonane
na wlasciwych formularzach, zgodnie z zalacznikami rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie okre§lenia wzordéw
| sposobu Wy}aelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego®, zwanego dalej rozporzadzeniem przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego 1 zawieraly dane przewidziane w art. 28 ust. 1, art. 30 ust. 1 1 2, art. 36 1 art.
37 ustawy z dnia 24 listopada 2010 r. o ewidencji ludno$ci, zwanej dalej ustawa o ewidencji
ludno$ci®. Zgloszenia zostaly poprawnie wypetnione. Wszystkie formularze stosowane
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego — zameldowania na pobyt staly zawieraty
potwierdzenie pobytu w formie wlasnorgecznego podpisu wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytulem prawnym do lokalu zgodnie z § 4 pkt 4 rozporzadzenia
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego. Pracownik przyjmujacy zgloszenie
meldunkowe kazdorazowo potwierdzal jego przyjecie, sporzadzajac na formularzu adnotacje
opatrzong nazwg miejscowosci, datg przyjecia oraz podpisem. We wszystkich badanych
sprawach, dokonano rejestracji danych meldunkowych w rejestrze PESEL.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 1 do Nr EL 9;
zal. EL Nr 1.
2. Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do postanowien art. 31 1 art. 35 ustawy o ewidencji ludno$ci organ gminy wydaje
decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W badanym okresie wydano 16 decyzji
meldunkowych. Kontroli poddano 2 postepowania administracyjne® (tj. 12%). Badanie
wykazato, ze w podjetych przez organ postgpowaniach prawidtowo zawiadamiano strony

2 12.06.2017, 27.03.2017, 24.08.2017, 11.09.2017, 28.09.2017, 10.11.2017, 27.11.2017, 28.12.2017,
29.12.2017,

3 12.06.2017, 27.03.2017, 24.08.2017, 11.09.2017, 28.09.2017, 10.11.2017, 27.11.2017, 28.12.2017,

29.12.2017,

Dz. U.z2015r. poz. 1852;

Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm. i Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.;

S0.5343.1.5.2017, SO.5343.1.10.2017;
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0 wszczeciu postepowania na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego’, zwanej dalej k.p.a. Informowano strony o miejscu i terminie
przeprowadzenia dowodu ze $wiadkow, ogledzin w mysl art. 79 k.p.a. Z kazdej czynnos$ci
postepowania sporzadzano protokét zgodny z wymogami przepisu art. 67 k.p.a. Dokonano
prawidtowej oceny zebranego materiatu dowodowego w mysl art. 80 k.p.a. Korespondencj¢
dorgczano zgodnie z przepisami art. 39 k.p.a. Wydane decyzje zawieraty wszystkie elementy
wymienione w art. 107 kp.a. W przypadku postepowania® wydano decyzje o odmowie
wymeldowania, a w sprawie® decyzje o wymeldowaniu. W przypadkach obu postepowan™®
za wydanie decyzji zostala pobrana oplata skarbowa zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowejll, zwanej dalej ustawa o optacie skarbowej. Akta
prowadzonych spraw zawieraty metryke zgodnie z art. 66a k.p.a. i przepisami rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru
i sposobu prowadzenia metryki sprawy*?.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 10 do Nr EL Nr 11.

3. Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow i z rejestru
zamieszkania cudzoziemcow.

Stosownie do postanowien art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci, dane z rejestru
mieszkancow udostepniajg organy gmin prowadzace te rejestry.

W kontrolowanym okresie 249 razy udostepniano dane z rejestru mieszkancoOw. Badanie
8 spraw™ (fj. 3%) dotyczacych udostgpniania danych z ww. rejestru wykazato,
ze we wszystkich kontrolowanych sprawach wnioski o udostgpnienie danych ztozone byly
na formularzach zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewng¢trznych 1 Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow wnioskéw o udostepnienie
danych z rejestru mieszkancoéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcoé4w 1 rejestru PESEL
oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego.
We wszystkich sprawach, odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych udzielano zgodnie
z zakresem zadania wnioskodawcy. Sprawy zatatwiane byly w terminie zgodnie
z art. 35 k.p.a. We wszystkich przypadkach, wnioskodawcy byli zwolnieni z obowigzku
optaty na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji ludno$ci. Udzielone odpowiedzi zostaty
podpisane przez osob¢ uprawniong z upowaznienia organu.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 12 do Nr EL 19.

Stosownie do postanowien art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludno$ci, za§wiadczenia z rejestru
mieszkancoOw 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcéw wydaje si¢ na wniosek zainteresowanej
osoby. W kontrolowanym okresie wydano 259 zaswiadczen. We wszystkich 6 wybranych
sprawach' (tj. 2% wszystkich przypadkow), wnioski o wydanie zaswiadczen byly kompletne

7 Dz. U.z 2016 r. poz. 23 ze zm. i Dz. U. z 2017 r. poz. 1257;
8 S0.5343.1.5.2017;

9 S0.5343.1.10.2017;

10 S0.5343.1.5.2017, SO.5343.1.10.2017,;

11 Dz. U z 2016 r. poz. 1827 ze zm.;

12 Dz. U. z2012 r. poz.250;

13 S0.5345.2.39.2017, SO.5345.2.59.2017, SO.5345.2.77.2017, SO.5345.2.127.2017,
S50.5345.2.182.2017,50.5345.2.205.2017, SO.5345.2.213.2017, SO.5345.214.15.2017;

14 S0.5345.1.135.2017, SO.5345.1.136.2017, SO.5345.1.161.2017, SO.5345.1.180.2017,
S0.5345.1.198.2017, SO.5345.1.200.2017;



1 ztozone zostaty w formie pisemnej. W 2 Sprawachls, w ktérych wymagane bylo wniesienie
optaty skarbowej zgodnie z zat. nr 1 do ustawy o optacie skarbowej, do wnioskow dolaczono
potwierdzenie wniesionej optaty skarbowej. W pozostatych 4 sprawachl6, nie byla wymagana
oplata skarbowa. W aktach spraw znajduja si¢ kopie wydanych zaswiadczen, co jest zgodne z § 60
ust. 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaldadowych”, zwanej dalej instrukcja kancelaryjna.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 20 do Nr EL 25.

I1. Dowody osobiste

1. Przyjmowanie dokumentéw stanowiacych podstawe do wydawania dowodu
osobistego.

W badanym okresie w jednostce kontrolowanej przyjeto 854 wnioski o wydanie dowodu
osobistego. Na podstawie 9 zbadanych spraw™ (tj. 1 %) stwierdzono, ze wszystkie wnioski
ztozono na formularzu zgodnym ze wzorem zal. nr 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postgpowania w sprawie wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu®, zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie dowoddw osobistych.
Pracownik odnotowat na wniosku, w formie adnotacji, sposob ustalenia tozsamos$ci osoby
ubiegajacej si¢ o0 wydanie dowodu zgodnie z wymogami § 9 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie
dowodow osobistych. We wszystkich zbadanych przypadkach odbior dowodu osobistego
zostal potwierdzony przez uprawniong osobe, na formularzu zgodnym z obowigzujacym
wzorem, stosownie do postanowien art. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych oraz § 13
ust. 1 1 zat. nr 4 rozporzadzenia w sprawie dowoddéw osobistych.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w formie papierowej przechowywana byla
w kopertach dowodowych, oznaczonych imieniem i nazwiskiem osoby, imieniem ojca, datg
urodzenia, numerem PESEL oraz serig 1 numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 1, ust. 3 i ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dowod: arkusze kontroli od Nr DO 1 do Nr DO 9.
2. Przyjmowanie zgloszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

W badanym okresie w kontrolowanej jednostce 120 razy zgloszono utrate lub uszkodzenie
dowodu osobistego. Sposrod 5 badanych spraw®® (tj. 4%) we wszystkich przypadkach
posiadacze dowodu osobistego zgtaszali utrate dowodu osobistego na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 5 do rozporzadzenia w sprawie dowoddéw osobistych.
We wszystkich badanych sprawach organ ustalal zgodno$¢ danych posiadacza na podstawie
danych zawartych w dostgpnych rejestrach publicznych, co potwierdzaty adnotacje
na formularzu. Formularze zgloszenia utraty Ilub uszkodzenia dowodu osobistego
przechowywane byly w kopertach dowodowych, a zaswiadczenie o utracie dowodu

15 S0.5345.1.161.2017, SO.5345.1.198.2017;
16 S0.5345.1.135.2017, SO.5345.1.136.2017, SO.5345.1.180.2017, SO.5345.1.200.2017,

17 Dz. U. 2011 r. Nr 14 poz. 67 ze zm.;
18 19..89, 63..89, 46..75, 32..55, 47..27, 43..78, 81..60, 03..76, 46..51;
19 Dz. U.z2015r. poz. 212;

20 06..23, 11..22, 38..51, 66..79, 86..73;



osobistego wydawano zainteresowanemu zgodnie z § 18 rozporzadzenia w sprawie dowodow
osobistych.

Dowod: arkusze kontroli Nr DO Nr 10 do Nr DO 14.

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w obszarze dowodow osobistych nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

I11. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska
1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

W 2017 r., w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krzyzu Wielkopolskim, sporzadzono tacznie 108
aktéow stanu cywilnego. Kontrola objeto 5 spraw®, co stanowi 5% ogélnej liczby
sporzadzonych aktow. Podczas kontroli zbadano: 1 akt urodzenia sporzadzony w trybie
szczeg(')lnymzz; 2 akty malzenstwa sporzadzone w trybie zwyklyng, 2 akty zgonu
sporzadzone w trybie zwykiym24.

Dowod: arkusze kontroli od Nr USC.1.ASC/2018 do Nr USC.5.ASC/2018.

Stosownie do art. 104 ust. 4 ustawy p.a.s.c., Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Krzyzu Wielkopolskim przenidost w drodze transkrypcji do rejestru stanu cywilnego
zagraniczny odpis aktu urodzenia. Zdarzenie stanu cywilnego zostalo zarejestrowane
w Wielkiej Brytanii. Podstawe sporzadzenia aktu stanowit odpis aktu urodzenia wydany przez
Urzad Stanu Cywilnego w Aviemore/Highland . Wniosek o dokonanie transkrypcji, ztozyty
0soby uprawnione na podstawie art. 104 ust. 2 i 4 p.a.s.c. Rejestracji zdarzenia, ktore
nastgpito poza granicami RP, dokonano w formie czynno$ci materialno-technicznej.
Do sporzadzonego aktu stanu cywilnego wpisana zostala adnotacja informujaca
o dokonanej transkrypcji (art. 105 ust.1 p.a.s.c.). Zastgpca Kierownika USC w Krzyzu
Wielkopolskim majac na wzgledzie art. 105 ust. 2 p.a.s.c. wydal wnioskodawcy odpis
zupelny aktu stanu cywilnego. Optata skarbowa zostata pobrana zgodnie z czgscig II ust. 1
pkt 6, wykazu przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia, stanowigcej
zalacznik do ustawy o optacie skarbowe;.

Dowod: arkusz kontroli: USC Nr 1.ASC/2018.

W 2 sprawach25 dotyczacych sporzadzenia aktow malzenstwa w trybie zwyktym — zwigzek
matzenski zawarli obywatele RP. Zastepca Kierownika USC w Krzyzu Wielkopolskim,
dokonat rejestracji zdarzen zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy p.a.s.c., 1 akt malzefistwa®® zostat
sporzadzony w zwigzku z zawarciem malzenstwa w sposob okre§lony w art. 1 § 2 ustawy

21 3002043/00/AU/2017/357195, 3002043/00/AM/2017/700615, 3002043/00/AM/2017/730180,
3002043/00/AZ/2017/126714, 3002043/00/AZ/2017/698072;

22 3002043/00/AU/2017/357195;

23 3002043/00/AM/2017/700615, 3002043/00/AM/2017/730180;

24 3002043/00/AZ/2017/126714, 3002043/00/AZ/2017/698072;

25 3002043/00/AM/2017/700615, 3002043/00/AM/2017/730180;

26 302043/00/AM/2017/730180;



z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficzy?’, zwanej dalej k.r.o. Zaswiadczenie
stwierdzajace ztozenie o$wiadczen przed duchownym oraz zaswiadczenia o braku
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, duchowny przekazat Zastepcy Kierownika
USC w Krzyzu Wielkopolskim przed uptywem 5 dni, zgodnie z art. 8 § 3 k.r.o. Akty
malzenstw zostaly sporzadzone zgodnie z art. 87 ustawy p.a.s.c. W sprawie, w ktorej
matzenstwo zostato zawarte w formie cywilnejzs, o ktorej mowa w art. 1 § 1 k.r.o., Zastgpca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Krzyzu Wielkopolskim przyjat o$wiadczenie
0 wstapieniu w zwigzek matzenski 1 sporzadzit akt malzenstwa zachowujgc termin ustawowy
zgodnie z art. 86 ust.1 p.a.s.c. Optata skarbowa za sporzadzenie aktow matzenstwa zostata
pobrana zgodnie z cz¢$cig I ust. 1 wykazu przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty
oraz zwolnienia, stanowigcej zatacznik do ustawy o oplacie skarbowe;.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.2.ASC/2018 do Nr USC.3.ASC/2018.

W sprawach dotyczacych sporzadzenia aktow zgonu® — rejestracji dokonal Zastgpca
Kierownika USC w Krzyzu Wielkopolskim, na podstawie art. 13 ust. 2 p.a.s.c., jako organ
wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzen. Podstawg sporzadzenia aktow stanowity karty
zgondw oraz protokoty zgloszenia zgondéw. Akty zgondéw zostaly sporzadzone w dniu
w ktorym dokonano zgloszenia zgonu, stosownie do zapisu art. 92 ust. 1 p.a.s.c., protokoty
zgloszenia zgondw spetniaty wymogi okreslone w art. 94 ust. 2 p.a.s.c. Na podstawie art. 47
ust. 1 p.a.s.c., w obu przypadkach, Zast¢pca Kierownika USC wydat jeden egzemplarz odpisu
skroconego aktu zgonu, przedmiotowa czynno$¢ podlegata zwolnieniu z pobrania oplaty
skarbowej zgodnie z czescig I ust. 2 kol. IV pkt 1 wykazu przedmiotéw optaty skarbowe;j,
stawki tej optaty oraz zwolnienia, stanowigcej zalagcznik do ustawy o optacie skarbowe;.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.4.ASC/2018 do Nr USC.5.ASC/2018.

2. Wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego (skréconych, zupelnych, na drukach
wielojezycznych)

W 2017 r. w kontrolowanej jednostce wydano 833 odpisy aktow stanu cywilnego. Podczas
kontroli zbadano 8 spraw™ (co stanowi 1% wszystkich wydanych w 2017 r. odpiséw), wsrod
zbadanych spraw 3 dotyczyly wydania odpisow aktéw urodzenia®, 2 dotyczyly wydania
odpisow aktow malzefnstwa®, 3 dotyczyly wydania odpisow aktow zgonu®*. Wnioski
0 wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego sktadane byly na specjalnie przygotowanych
w tym celu formularzach zawierajacych odpowiednie rubryki z zastrzezeniem'. Odpisy
skroconych aktéw stanu cywilnego zostaty sporzadzone zgodnie z zaleceniami ustawodawcy

27 Dz.U. z 2015 r. poz. 2082 ze zm.; Dz.U z 2017 r. poz. 682;
28 3002043/00/AM/2017/700615;
29 3002043/00/AZ/2017/126714, 3002043/00/AZ/2017/698072;

30 USC.1.0ASC/2018, USC.2.0ASC/2018, USC.3.0ASC/2018, USC.4.0ASC/2018,
USC.5.0ASC/2018, USC.6.0ASC/2018, USC.7.0ASC/2018, USC.8.0ASC/2018;

31 USC.1.0ASC/2018, USC.2.0ASC/2018, USC.3.0ASC/2018;

32 USC.4.0ASC/2018,USC.5.0ASC/2018;

33 USC.6.0ASC/2018, USC.7.0ASC/2018, USC.8.0ASC/2018;

34 We wszystkich badanych sprawach wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego nie zostaty

opatrzone znakiem sprawy, a w szczegélnosci symbolem klasyfikacyjnym ,,5362” z wykazu akt, do czego
obliguja organ administracji zapisy § 51 § 52 instrukcji kancelaryjnej;



okreslonymi w art. 48 p.a.s.c., wydano je uprawnionym osobom wskazanym w art. 45 ustawy
p.a.s.c. Na podaniu wnioskodawca potwierdzal podpisem fakt i date odbioru odpisu aktu
stanu cywilnego. Nalezne oplaty skarbowe za wydanie odpisow zostaty pobrane, zgodnie
z zgodnie z czgscig II ust. 1 pkt 12 wykazu przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty
oraz zwolnienia, stanowiacej zalgcznik do ustawy o optlacie skarbowej. W 2 sprawach35
na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy o optacie skarbowej, wydane skrocone odpisy aktow
stanu cywilnego, wylaczono z pobrania optaty skarbowe;.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.1.0ASC/2018 do Nr USC.8.0ASC/2018;
zat. USC od Nr 5 do Nr 7.
3. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W badanym okresie w USC w Krzyzu Wielkopolskim dokonano 710 przeniesien aktow
z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego. Kontrolg objeto 7 aktow, co stanowi 1%
wszystkich dokumentéw przeniesionych w 2017 roku do rejestru stanu cywilnego. Wsréd
badanych aktow: 2 migracje dotyczyly aktow malzefistwa®®, 2 migracje aktow urodzenia®’,
3 migracje aktow zgonu®. Zastepca Kierownika USC zachowal 7 — dniowy termin
do wydania odpisu wnioskowanego aktu, wynikajacy z art. 125 ust. 3 p.a.s.c. Podczas
przenoszenia aktow stanu cywilnego z ksiagg do rejestru stanu cywilnego, w rejestrze
elektronicznym zamieszczono tre$ci aktow stanu cywilnego z chwili ich sporzadzenia,
wzmianki dodatkowe, przypiski 1 informacje z rubryki ,,uwagi”. W aktach stanu cywilnego
sporzadzonych w ksiggach stanu cywilnego wpisano wzmianki dodatkowe dotyczace
przeniesienia tych dokumentéw do rejestru stanu cywilnego z oznaczeniem aktow 1 data
przeniesienia. Czynnosci rejestracyjne zostaty dokonane zgodnie z art. 124 ust. 1-3 ustawy

p-a.s.c. z zastrzezeniem®™.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.1.M/2018 do Nr USC.7.M/2018.
4. Postepowanie w sprawie administracyjnej zmiany imion i nazwisk

W badanym okresie Kierownik USC i Zastepca Kierownika USC w Krzyzu Wielkopolskim
wydali 4 decyzje administracyjne dotyczace zmiany nazwiska®’, ktore objeto kontrola.
Whnioski o zmian¢ nazwiska zostaty ztozone bezposrednio do Urzedu Stanu Cywilnego.
W skontrolowanych przypadkach, w mysl art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska, zwanej dalej u.z.i.n., wnioski zlozyli obywatele RP.
Whiesione podania zawieraly wymagane informacje, zgodnie z zapisem art. 11 ustawy
o zmianie imienia i nazwiska z zastrzezeniem®. Po przeprowadzeniu  postgpowania

35 USC.1.0ASC/2018, USC.5.0ASC/2018;

36 USC.4.M/2018, USC.5.M/2018;

37 USC.6.M/2018, USC.7.M/2018;

38 USC.1.M/2018, USC.2.M/2018, USC.3.M/2018;

39 We wszystkich badanych sprawach nie zostaty podpisane przez upowazniong osobg, wzmianki
dodatkowe dotyczace przeniesienia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, co narusza zapis art.124
ust.3 p.a.s.c.;

40 USC.5355.1.2017, USC.5355.2.2017, USC 5355.3.2017, USC 5355.4.2017;

41 Dz.U. z 2016 r. poz. 10;

42 We wszystkich badanych sprawach, na podaniu nie odnotowano informacji wskazujacej na kierownika

urzgdu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wnioskodawcy (wyjatek stanowi sprawa nr USC
5355.2.2017), a takze oswiadczenia wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie zlozyl wczesniej wniosku



administracyjnego Kierownik USC i Zastepca Kierownika USC w Krzyzu Wielkopolskim
wydali decyzje administracyjne z zachowaniem terminu okre§lonego w art. 35 k.p.a.
Indywidualne akty prawne spetnialy wymogi ustawodawcy w zakresie niezb¢dnych
elementéw sktadowych, ktoére winna posiada¢ decyzja administracyjna w mysl art. 107 § 1
k.p.a. Na podstawie art. 107 § 4 k.p.a odstgpiono od sformulowania uzasadnienia decyzji,
poniewaz uwzgledniaty w catosci zadanie stron. Wnioskodawca zostal pouczony o terminie
I mozliwo$ci wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego. Organ rozstrzygajacy
sprawy w wydanych decyzjach nie uwzgl¢dnit obowigzujgcego przepisu art. 12 ust. 2 u.z.i.n.,
ktory stanowi, ze wydana decyzja o zmianie imienia badz nazwiska podlega
natychmiastowemu wykonaniu. Optata skarbowa zostata ustalona i pobrana, zgodnie z art.
6 ust. 1, pkt 1 ustawy o optacie skarbowej oraz zgodnie z czgscig I ust. 7 wykazu
przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia, stanowigcej zatgcznik
do ww. ustawy. Wnioskodawcy odebrali decyzje osobiscie, co zostalo potwierdzone
ztozonym podpisem i datg odbioru. O dokonanych zmianach nazwisk zawiadomiono, w celu
dotaczenia stosownych wzmianek, witasciwych kierownikow urzedow stanu cywilnego.
Zmiany nazwisk zostaty odzwierciedlone w rejestrze PESEL.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr ZIN.1/2018 do Nr ZIN.4/2018;
zat. USC od Nr 8 do USC Nr 10.

5. Weryfikacja iloSci prowadzonych spraw.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia informacji przekazanych przez Urzad Miasta
w Krzyzu Wielkopolskim do Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow WUW
w Poznaniu, na potrzeby obliczenia wysokosci dotacji na zadania zlecone jednostkom
samorzadu terytorialnego. Weryfikacja polegata na pordéwnaniu pozyskanych podczas
przeprowadzania kontroli danych dotyczacych liczby spraw prowadzonych od 1 stycznia
2017 r. do 31 grudnia 2017 r. z wytypowanych obszaro6w ewidencji ludnosci oraz rejestracji
stanu cywilnego 1 zmiany imion 1 nazwisk, z liczbg spraw zadeklarowanych jako
zrealizowane przez Urzad Miasta w Krzyzu Wielkopolskim.

Dowod arkusze kontroli: USC.1.DOT/2018;
arkusz kontroli EL i DO Nr 1.

Podczas przeprowadzonej kontroli, w obszarze rejestracji zdarzen stanu cywilnego,
administracyjnej zmiany imienia i nazwiska oraz ewidencji ludnos$ci stwierdzone zostaly
nastepujace uchybienia oraz nieprawidlowosci.

1/ Prowadzona w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Krzyzu Wielkopolskim dokumentacja
dotyczaca sporzadzania aktéw stanu cywilnego nie zawierata spisoéw spraw, a dokumenty nie
byly oznaczane we wszystkich przypadkach, znakiem sprawy. Podobna sytuacja miata
miejsce w stosunku do dokumentacji zwigzanej z wydawaniem odpisow aktow stanu
cywilnego na wniosek. Stwierdzono, ze we wszystkich sprawach dokumenty nie posiadaty
znaku sprawy. W tym miejscu nalezy przypomnie¢, ze instrukcja kancelaryjna obliguje
organy administracji do prowadzenia spisow spraw a takze do oznaczania dokumentow

do innego kierownika USC lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna, co jest wymagane zgodnie z zapisem
art. 11 ust. 1 pkt 1 lit. b) i pkt 6 p.a.s.c.;



znakiem sprawy. Zgodnie z brzmieniem § 5 i § 52-53 instrukcji kancelaryjnej, dokumentacja
tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktora zostata przyporzadkowana do sprawy i otrzymata
znak sprawy, natomiast znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.

Jak wynika ze zlozonych wyjasnien przez Zastepce Kierownika USC, zostang zatozone 1 bgda
prowadzone spisy spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjng. Natomiast na wnioskach
o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego za 2017 1 2018 r. beda naniesione numery spraw
zZe spisu spraw.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.1.ASC/2018 do Nr USC.7.ASC/2018;
zal. USC Nr4 1 USC Nr 7.

2/ Niedostatecznie zostata udokumentowana podstawa wytaczenia pobrania optaty skarbowe;j
(art. 2 ust. 1 ustawy o oplacie skarbowej) od wydanych odpiséw skroconych aktéw stanu
cywilnego®. Dotyczy to 1 sprawy o wydanie odpisu skroconego aktu urodzenia®,
1 sprawy o wydanie odpisu skroconego aktu matzefistwa®®. Przedmiotowe wnioski, zawieraty
bardzo lakoniczne uzasadnienia, ktore niedostatecznie uzasadniaty podstawe do zaniechania
pobrania tej oplaty, co stoi w sprzecznosci z art. 122 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa*®. Zgodnie bowiem z treécia ww. przepisu w toku postepowania organy
podatkowe (Wojt, Burmistrz, Prezydent Miasta) podejmuja wszelkie niezbedne dziatania
w celu doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy w postgpowaniu
podatkowym.

Zastgpca kierownika USC w zlozonych wyjasnieniach wskazal, Zze na wnioskach, ktore
dotycza wydawania odpiséw aktow stanu cywilnego, beda zamieszczane szczegdtowe
informacje zwigzane z zaniechaniem pobierania optaty skarbowe;j.

Dowdd: arkusze kontroli Nr USC.1.0ASC/2018 i Nr USC.4.0ASC/2018;
zat. USC od Nr 5 do Nr 7.

3/ We wszystkich badanych sprawach dotyczacych przeniesienia aktow stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego, nie zostaly podpisane przez upowazniong osobe wzmianki
dodatkowe, co narusza zapis art.124 ust.3 p.a.s.c., ktory stanowi, ze przeniesienie aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego jest czynno$cig materialno-techniczng, w wyniku
ktorej w akcie stanu cywilnego sporzadzonym w ksigdze stanu cywilnego prowadzonej
na podstawie przepiséw dotychczasowych wpisuje si¢ wzmianke dodatkowa o przeniesieniu
tego aktu do rejestru stanu cywilnego, wraz z oznaczeniem aktu i datg przeniesienia, ktora nie
podlega przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego. Wzmianke dodatkowa w ksiedze stanu
cywilnego prowadzonej] na podstawie przepisOw dotychczasowych moze zamiesci¢
upowazniony przez kierownika urzedu stanu cywilnego lub wojta, (burmistrza, prezydenta
miasta) pracownik.
Jak stwierdzil Zastgpca Kierownika USC w wyjasnieniach z 20 czerwca 2018 r., zostang
uzupelnione podpisy 0s6b migrujacych akty do rejestru stanu cywilnego.
Dowdd: arkusze kontroli od Nr USC.1.M/2018 do Nr USC.7.M/2018;
zat. USC Nr 7.

43 USC.1.0ASC/2018, USC.5.ASC/2018;

44 USC.1.0ASC/2018;

45 USC.5362.13.2017, USC.5362.151.2017;

46 Dz.U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.; Dz.U z 2017 r. poz. 201 ze zm.;
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4/ W Urzedzie Stanu Cywilnego w Krzyzu Wielkopolskim, zostaty przyjete wnioski o zmiang
nazwiska, ktore nie zawieraly wszystkich wymaganych zgodnie z zapisem art. 11 u.z.i.n.
informacji. Przeprowadzone czynnosci kontrolne pozwolily na stwierdzenie, ze Urzad Stanu
Cywilnego nie dysponowat gotowym wzorem przykltadowego wniosku o zmiang¢ imienia
1 nazwiska. Ztozone do organu wnioski o zmian¢ nazwiska w 3 przypadkach47 nie zawieraly
informacji wskazujacej kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia
oraz akt malzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska, dotyczyta tego aktu. Ponadto,
we wszystkich wnioskach nie zamieszczono o$wiadczenia wnioskodawcy, ze w tej samej
sprawie nie zlozyl wczesniej wniosku do innego kierownika urzedu stanu cywilnego
lub Ze nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

W wyjasnieniach z 19 czerwca 2018 r., Zastepca Kierownika USC wskazal, ze zostaly
opracowane jednolite wzory wniosk6w w sprawach zmiany imienia i nazwiska, ktére beda
dostepne na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Krzyzu Wielkopolskim.

Dowod: arkusze kontroli od Nr ZIN Nr 1/2018 do Nr ZIN 4/2018;
zat. USC od Nr 8 do USC Nr 10.

5/ Decyzje administracyjne w zakresie zmiany imienia zostaty wydane w oparciu o wlasciwe
przepisy prawa materialnego*. Jednak we wszystkich sprawach w podstawie prawnej decyzji
dodatkowo wywotany zostat art. 104 k.p.a., a w pouczeniu decyzji blednie art. 130 § 4 k.p.a.
stanowiacy, ze decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania,
jezeli jest zgodna z zadaniem stron. Wobec powyzszego nalezy wskaza¢, ze zbgdnym jest
przywotywanie w podstawie prawnej decyzji przedmiotowego przepisu art. 104 k.p.a.,
bowiem stosuje si¢ to jedynie w sytuacjach, gdy norma prawa materialnego nie wskazuje
jednoznacznie, ze rozstrzygnigcie w danej sprawie nastgpuje na drodze decyzji
administracyjnej. Z kolei decyzja w sprawie zmiany imienia i nazwiska podlega
natychmiastowemu wykonaniu na podstawie przepisu art. 12 ust.2 u.z.i.n. Powyzsze oznacza,
ze jej wykonanie polegajace na dotaczeniu wzmianki dodatkowej do aktu (aktow) stanu
cywilnego wnioskodawcy 1 aktualizacja rejestrow panstwowych nastepuje po jej dorgczeniu
(data odbioru decyzji) niezaleznie od tego, iz jest ona nieostateczna. Strona, ktorej
rozstrzygnigcie dotyczy, moze uwzglednia¢ skutki decyzji o zmianie imienia lub nazwiska
dopiero z chwilg jej doreczenia i w efekcie dopiero wowczas jest uprawniona, a zarazem
zobowigzana postugiwaé si¢ nowym imieniem lub nazwiskiem.

W zlozonych wyjasnieniach Zastgpca Kierownika USC stwierdzil, ze w wydawanych
decyzjach w sprawach zmiany imienia 1 nazwiska w pierwszej kolejnosci beda stosowane
przepisy prawa materialnego.

Dowod: arkusze kontroli od Nr ZIN Nr 1/2018 do Nr ZIN 4/2018;
zal. USC od Nr 8 1 USC Nr 10.

6/ Naruszono zasad¢ czynnego udziatu strony w postegpowaniu administracyjnym. Podczas
dokonywania czynnosci kontrolnych, stwierdzono, ze w sprawach dotyczacych zmiany
nazwiska nie zapewniono stronom czynnego udzialu w toczacych si¢ postgpowaniach
do czego obligujg przepisy k.p.a. Zgodnie z brzmieniem art. 10 § 1 k.p.a. organy administracji
publicznej obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat w kazdym stadium postgpowania,
aprzed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodow
I materiatdbw oraz zgloszonych zadan. Mozliwos$¢ odstapienia od tej zasady zachodzi tylko
wtedy, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi zwloki ze wzgledu na niebezpieczenstwo dla zycia

47 USC 5355.1.2017,USC 5355.3.2017, USC 5355.4.2017;
48 Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska, art. 12 ust.1;
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lub zdrowia ludzkiego albo ze wzglgedu na grozaca niepowetowang szkod¢ materialng. Organ
administracji publicznej obowigzany jest utrwali¢ w aktach sprawy, w drodze adnotacji,
przyczyny odstgpienia od zasady okreslonej w § 1 przywotanego przepisu. W aktach
badanych spraw nie ma zapisOw potwierdzajacych realizacj¢ tego przepisu. W zwigzku
Z powyzszym, nalezy zauwazy¢, ze co do zasady, uchybienie procesowe polegajace
na naruszeniu prawa strony do czynnego udzialu w postgpowaniu, bez jej winy, stanowi
kwalifikowang wad¢ postepowania, mogaca by¢ podstawg wznowienia postepowania
zakonczonego decyzja ostateczna.

W ztozonych wyjasnieniach Zastepca Kierownika USC stwierdzil, ze w prowadzonych
postepowaniach w sprawach zmiany imienia i nazwiska beda wysylane zawiadomienia
o mozliwos$ci zapoznania si¢ z zebranym materiatem dowodowym.

Dowod: arkusze kontroli od Nr ZIN Nr 1/2018 do Nr ZIN 4/2018;
zal. USC od Nr 10.

7/ We wszystkich badanych sprawach® dotyczacych udostgpnienia danych z zakresu
ewidencji ludnosci na wniosek, stwierdzono, ze akta spraw nie zawierajg potwierdzen odbioru
odpowiedzi przez wnioskodawcow, co stanowi naruszenie art. 39 k.p.a. oraz udzielone
odpowiedzi w naglowku opatrzone zostaty pieczecig Urzedu Miejskiego w Krzyzu Wikp.
Ze 7zlozonych wyjasnien wynika, ze dotychczas wszystkie wysylane pisma dotyczace
udostepniania danych byly rejestrowane w ksigzce nadawczej prowadzonej w sekretariacie
jednostki 1 kazda przesylka otrzymywata swoj indywidualny numer nadawczy, po ktérym
mozna bylo ja zidentyfikowaé i $ledzi¢ przebieg jej dorgczenia. Wysylanie ww. pism listem
poleconym, podyktowane bylo trudng sytuacja finansowa jednostki, natomiast oznaczanie
udzielanych odpowiedzi w nagtowku pieczecig Urzgdu Miejskiego w Krzyzu, byto wynikiem
pomytki. Wedlug ztozonego o$wiadczenia od dnia kontroli, powyzsze nieprawidtowosci juz
nie wystepuja.
Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 12 do Nr EL 19;
zat. EL Nr 2, zat.: od EL Nr 2a do El Nr 2h.

8/ Nie zostaty wprowadzone do systemu informatycznego ,,Zrodto”, dane dotyczace liczby
wydanych w 2017 r. przez Kierownika USC i Zastepce Kierownika USC w Krzyzu
Wielkopolskim, decyzji w sprawie administracyjnej zmiany imienia 1 nazwiska.
Z przekazanych przez Urzad Miejski w Krzyzu Wielkopolskim raportow za 2017 r.,
niezbe¢dnych do naliczania dotacji na realizacj¢ zadan zleconych, wynika, ze zostaly wydane
4 decyzje w tych sprawach. Podczas przeprowadzania niniejszej kontroli potwierdzono ten
fakt.

Ze wzgledu na powyzsze, Zastgpca Kierownika USC wyjasnit, Zze od czerwca 2018 r. dane
dotyczace liczby wydanych decyzji w sprawach administracyjnej zmiany imienia i nazwiska
beda wprowadzane do systemu informatycznego ,,Zrodto” .

Dowod: arkusz kontroli USC.1.DOT /2018.

9/ Dokonana weryfikacja informacji przekazanej na potrzeby obliczenia dotacji w zakresie
wydawania decyzji w sprawach meldunkowych wykazata, ze w 2017 r. przeprowadzono
16 postepowan meldunkowych zakonczonych wydaniem decyzji, a do sprawozdania podano
liczbe 10 spraw.

Ze zlozonych wyjasnien wynika, ze powstata roznica jest skutkiem pomyiki.

49 S0.5345.2.39.2017, SO.5345.2.59.2017, SO.5345.2.77.2017,50.5345.2.127.2017,
S0.5345.2.182.2017,50.5345.2.205.2017, SO.5345.2.213.2017, SO.5345.214.15.2017.
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Dowdd: arkusz kontroli EL, DO Nr 1;
zal. EL, DO Nr 11 zal. EL, DO Nr 1a.

IV. Ustalenia dotyczace zabezpieczenia budynku, dokumentéow i drukow Scislego
zarachowania, sprzetu i narzedzi informatycznych

W trakcie kontroli, przeprowadzono ogledziny na potrzeby ustalenia sposobu zabezpieczenia
dokumentacji.

Ustalono, iz sposob zabezpieczenia dokumentacji z zakresu kontrolowanych zagadnien,
w tym zabezpieczenie: kopert zawierajacych wnioski o wydanie dowodow osobistych,
nieodebranych dowodow osobistych, kart kryptograficznych, drukéw $cistego zarachowania,
dokumentacji z zakresu stanu cywilnego, spetnial wymogi art. 62 ustawy 0 dowodach
osobistych, art. 27 ust. 1-2 ustawy p.a.s.c.

Dowdd: zat. USC Nr 11;
zal. DO Nr 1

W zwiazku z powyzszymi ustaleniami kontroli w celu wyeliminowania stwierdzonych
uchybien i nieprawidlowosci zalecam Panu Burmistrzowi podjecie dzialan
zmierzajacych do:

1. zalozenia spisOw spraw i oznaczania znakiem sprawy dokumentow przechowywanych
w teczkach tematycznych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;

2. podpisywania wzmianek dodatkowych zamieszczanych w historycznej ksiedze stanu
cywilnego, przy przenoszeniu aktow do elektronicznego rejestru stanu cywilnego;

3. stosowania przepisOw prawa materialnego w postgpowaniach dotyczacych zmiany
imienia lub nazwiska;

4. zapewnienia stronom czynnego udzialu w postgpowaniach administracyjnych;

5. dorgczania za pokwitowaniem, pism dotyczacych udostgpniania danych;

6. biezacego aktualizowania danych gromadzonych w systemie elektronicznym ,,Zrédto”.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
prosze o przekazanie przez Pana Burmistrza, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia, informacji o sposobie wykonania zalecen albo o innym sposobie
usuni¢cia stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci. Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z
art. 48 przywotanej powyzej ustawy od wystapienia pokontrolnego nie przyshuguja srodki
odwotawcze.

z up. Wojewody Wielkopolskiego

(-) Marlena Malgg

Wicewojewoda Wielkopolski
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