WOJEWODA WIELKOPOLSKI

SO-Le.431.2.2016.2

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64 — 150 Wijewo, zwanym
dalej ,jednostka kontrolowang”, kierowanym w okresie objetym kontrolg przez Pana Ireneusza
Zajaca, Wojta Gminy Wijewo do dnia 27 wrzesnia 2015 r. oraz Pan Mieczystawa Drozdzynskiego,
Wojta Gminy Wijewo od dnia 28 wrze$nia 2015 r.

Kontrolujacy: Andrzej Kmieckowiak — Kierujacy Stanowiskiem do Spraw Obywatelskich WUW
Delegatura w Lesznie oraz Irena Krajewska — starszy inspektor Stanowisko do Spraw Obywatelskich
WUW Delegatura w Lesznie, na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z dnia 04
czerwca 2016 r. Nr KN-11.0030.305.2016.1.

Podstawa prawna podjecia kontroli:

— art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej ( Dz. U.
z2011 r. Nr 185, poz. 1092),

— art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2015 r., poz.
388 ), zwanej dalej ustawg o ewidencji ludnosci,

— art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2016 r., poz.
722 ), zwanej dalej ustawa o ewidencji ludnos$ci z 2016 r.,

— art. 9 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr
167, poz. 1131 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa o dowodach osobistych,

— art. 9 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016 r., poz.
391, zwanej dalej ustawg o dowodach osobistych z 2016 r.,

— art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2012 r., poz. 461 z p6zn. zm. ), zwanej dalej o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

— art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2015 r., poz. 827 ), zwanej dalej o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

Data rozpoczecia kontroli — 08 czerwca 2016 1.
Data zakonczenia kontroli — 10 czerwca 2016 1.

Zakres kontroli: realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej tj.: ewidencji ludnosci,
dowodéw osobistych, prowadzenia rejestracji 0sob na potrzeby kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia
ewidencji wojskowej, od dnia 01 marca 2015 r. do dnia kontroli.

Przed rozpoczgciem czynnosci, przewodniczacy zespotu kontrolerow poinformowal kierownika
jednostki kontrolowanej o przedmiocie kontroli, okazal imienne upowaznienie wystawione przez
zarzadzajacego kontrole 1 legitymacje shuzbowa oraz dokonal adnotacji w ksiedze ewidencji kontroli
prowadzonej przez jednostke, pozycja 2/2016.

W toku kontroli wyjasnien udzielata: Pani Joanna Zajac — Inspektor ds. obywatelskich, obronnych
i wojskowych, zatrudniona na tym stanowisku od dnia 25 maja 1991 r.

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan, tel. 618-515-566, fax 618-541-150
www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: wojewoda.wielkopolski@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117




I. Ustalenia, na ktérych oparto ocen¢ dzialalnoSci kontrolowanej jednostki.

W wyniku przeprowadzonych dzialan sprawdzajacych, kontrolowana dzialalnos¢ Wojta Gminy
Wijewo w sprawach z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych oraz kwalitikacji wojskowej
oceniam pozytywnie z uchybieniem.

II. Ocena kontrolowanej dzialalnosci jednostki oraz ustalenia, na ktorych zostala oparta.

1. Przyjmowanie zgloszen meldunkowych.

Zgloszenia meldunkowe przyjmowane byly na formularzach stanowigcych zalaczniki do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r.,
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1852 ), zwanego dalej rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewngetrznych i Administracji, w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypelniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego. Przedmiotowe zgloszenia
za okres objety kontrola zarejestrowane sa jako podteczki w teczce glownej: ,,5343 — Sprawy
meldunkowe”, zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67 z p6ézn. zm. ) - § 5 ust. 6, zwanej dalej instrukcja kancelaryjna

Zatozono nastepujace podteczki:

- 5343.1 - Zgloszenia zameldowania na pobyt staty”,

- 5343.2 - Zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego”

- 5343.3 - Zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy”’,

- 5343.6 - Zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy cudzoziemcow™.

Do kazdej podteczki zatozono spis spraw a dokumenty oznaczono numerem sprawy, zgodnie
z wymogami § 5, 52 i 53 instrukcji kancelaryjne;j.

Kontroli poddano dokumenty wykazane w ponizszej tabeli.

Lp. | Data zgtoszenia Nr sprawy Rodzaj zgtoszenia Uwagi
1. | 26.01.2015r. $0.53432.12015 | \ymeldowanie Brak pieczeci
z pobytu statego wpltywu
2. 11.03.2015 . $0.5343.6.1.2015 Pobyt czasowy iw.
cudzoziemca
3. 1 27.03.2015 . S0.5343.6.2.2015 Jw. jw.
4. | 27.03.2015. S0.5343.6.5.2015 Jw. jw.
5. | 22.04.2015 . SOssBATaps || ZEiszems pobym iw.
CzZasowego
6. | 12.05.2015 . S0O.5343.3.13.2015 Jw. Jw.
7. | 18.07.2015r. S0.5343.3.17.2015 Jw. Jw.
8. | 31.07.2015 . S0.5343.3.23.2015 JW. JW.
9. | 10.08.2015 . S0.5343.3.28.2015 Jw. Jw.

S




10. | 04.09.2015r. S0.5343.3.33.2015 JW. Jw.
11.]30.07.2015 r. S0O.5343.6.11.2015 JW. JwW.
12. | 15.05.2015 $0.5348.1.13.3015 | ~Eloseenie pobym iw.
stalego
13. | 21.05.2015 r. S0.5343.1.17.2015 JW. JW.
14. | 29.06.2015r. S0.5343.1.25.2015 LA JW.
15. ] 29.06.2015 . S0.5343.1.31.2015 JW. JW.
16. | 26.08.2015 . S0.5343.1.37.2015 Jw. JW.
17. | 23.09.2015 r. SO.5343.1.43.2015 iw. iw.
18. ] 29.09.2015 1. S0.5343.1.49.2015 JW. JW.
19. | 16.11.2015 . S0O.5343.1.55.2015 JW. Jjw.
Wymeldowanie Pieczg¢ wpltywu
) ) : :
20. | 14.12.2015 . S0O.5343.2.6.2015 2 pobytu stalego il T B
21. [ 21.12.2015 . $0.5343.1.60.2015 | ZEAosZEniE pobym iw.
statego
22. 1 30.12.2015 1. S0O.5343.1.65.2015 JW. JW.
Zgtoszenie pobytu )
23. 1 12.01.2016 . SO.5343.3.1.2016 czasowego Jw.
Zgtoszenie pobytu .
24. 1 13.01.20167r. S0O.5343.1.1.2016 JW.
statego
25. 1 26.01.2016 . S0.5343.1.5.2016 JwW. JW.
26. | 24.02.2016 . S0O.5343.1.10.2016 JW. JW.
27. | 02.03.2016r. $0.5343.1.15.2016 iw. iw.
28. 1 01.04.20167r. S0.5343.1.20.2016 JW. JW.
29. | 28.04.2016 . S0.5343.1.30.2016 JW. Jw.
30. | 09.05.2016 1. S0.5343.1.35.2016 JW. JW.
31. | 17.05.2016 1. S0.5343.1.40.2016 JW. JW.
32.107.03.2016 . S0.5343.3.6.2016 JW. JW.
33. ] 11.03.2016 . S0.5343.3.10.2016 JW. JW.
34. | 04.04.2016 . S0O.5343.6.1.2016 JW. JW.




35.120.05.2016 . S0O.5343.3.15.2016 Jw. JwW.

36. | 25.05.2016 . S0.5343.6.5.2016 JwW. JW. J

Na kontrolowanych dokumentach z roku 2015 stwierdzono, brak pieczgci wptywu do Urzedu
Gminy Wijewo. Od miesigca grudnia 2015 r. pracownik realizujacy kontrolowane zagadnienia
posiada piecze¢ wplywu o tresci: ,,URZAD GMINY WIJEWO Referat ,,00” wplynelo............
Ldz. ..o Zat. ... ” jednak pieczeé ta wypelniona jest w czesci, bowiem zawiera tylko date
wplywu. Na stanowisku tym nie prowadzi si¢ oddzielnego rejestru wptywu korespondencji, dlatego
nie wpisywano numeru z dziennika korespondencji wptywajacej, na dokumentach brak podpisu
dekretujacego ( zatacznik do projektu wystapienia pokontrolnego 1 - 10 ), co nie wyczerpuje
zapisoéw § 40 pkt. 113, § 42 pkt. 1 12 oraz § 49 instrukcji kancelaryjnej.

Kontrola wykazata, iz zgloszenia meldunkowe zawieraja dane zgodnie z trescig § 1 pkt 1
i §2pkt1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, w sprawie okreslenia
wzoréw 1 sposobu wypeliania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego.

Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami
i terminami okreSlonymi w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz przepisami
ustawy o ewidencji ludnosci.

W kontrolowanym okresie do Urzedu Gminy w Wijewie wplynal 1 wniosek o wymeldowanie
z pobytu statego.

Kontrola przedmiotowej sprawy wykazata, iz:

‘— 0 wszczeciu postepowania powiadomiono strony toczacego si¢ postgpowania, zgodnie z art.
61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U.
z 2016 r. poz. 23 ), zwanej dalej Kodeksem postgpowania administracyjnego,

— strony zostaly zawiadomione o miejscu i terminie przeprowadzenia wizji lokalu, zgodnie
z trescig art. 79 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego,

- strony zostaly powiadomione o zakonczeniu prowadzonego postepowania dowodowego
1 o mozliwosci zapoznania si¢ z zebranym materialem dowodowym oraz zgloszenia
ewentualnych dodatkowych zadan (art. 10 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego),

- decyzja zawierata pouczenie o mozliwosci ztozenia odwotania, z podaniem terminu do jego
zlozenia oraz organu, do ktorego nalezy je ztozy¢.

Prowadzenie metryki spraw.

W kontrolowanej sprawie zatozono metryke sprawy, zgodnie z trescia art. 66a § 1,2 i 3 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

4. Udostepnianie danych z rejestrow mieszkancow i rejestrow zamieszkania cudzoziemcow.

W 2015 r. udzielono, na wnioski: policji, urzedow skarbowych, komornikéw sadowych, sadoéw
powszechnych, jednostek samorzadu terytorialnego oraz oséb, ktorych dane dotyczg — 85
informacji zawierajacych dane osobowe, znajdujace si¢ w rejestrze mieszkancow. Natomiast
w 2016 r. do dnia kontroli — 11 informacji. Decyzji odmawiajacych udostgpnienia danych nie
wydano. Nie sktadano wnioskow o udostepnienie danych z rejestru zamieszkania cudzoziemcow.

Na podstawie 29 wybranych spraw (co 3 wniosek) o numerach: S0.5345.1.10.2015,
S0.5345.1.13.2015, S0O.5345.1.16.2015, SO.5345.1.19.2015, S0O.5345.1.22.2015, S0O.5345.1.25.
2015, S0O.5345.1.28.2015, S0.5345.1.31.2015, S0.5345.1.34.2015, S0O.5345.1.37.2015, SO.
5345.1.40.2015, S0O.5345.1.43.2015, SO.5345.1.46.2015, SO.5345.1.47.2015, SO.5345.1.52.2015,
S0.5345.1.55.2015, SO.5345.1.58.2015, S0O.5345.1.61.2015, SO.5345.1.64.2015, SO. 5345.1.67.




2015, SO.5345.1.70.2015, S0O.5345.1.73.2015, S0O.5345.1.76.2015, SO.5345.1.1.2016, SO.5345.
4.29.2016, SO.5345.1.7.2016, co stanowi 30% udostepnionych informacji. Udzielanie informacji
odbywato sie zgodnie z przepisami zawartymi w art. 45 ust.2 i art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci.

Od wydawanych zaswiadczen, zgodnie z § 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11
wrzesnia 2011 r., w sprawie optat za udostgpnienie danych z rejestrow mieszkancow, rejestrow
zamieszkania cudzoziemcow oraz rejestru PESEL, pobierana byta optata skarbowa w wysokosci
31 zl, z wyjatkiem podmiotéw wymienionych w art. 46 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Nie odnotowano przypadku, gdy o udostgpnienie danych zwracata si¢ osoba, ktorej dane miaty
by¢ udostepnione.

. Nadawanie numeru PESEL.

W kontrolowanym okresie do Urzedu Gminy w Wijewie wptynety 2 wnioski ( w 2015 r. — 1
1w 2016 r. — 1 ) o nadanie numeru PESEL. Przedmiotowe wnioski zostaly niezwlocznie
przekazane, za pomoca sytemu teleinformatycznego, do ministra wlasciwego do spraw
informatyzacji, zgodnie z trescig art. 17 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.

Kontrola wykazata, iz w obydwoch przypadkach, nadanie numeru PESEL, zwigzane byto ze
zgloszeniem wniosku o zameldowanie dziecka urodzonego za granica ( SO.5343.1.10.2015 z dnia
27.03.2015 r. oraz SO.5343.1.2.2016 z dnia 14.01.2016 1. ).

. Przyjmowanie dokumentacji stanowigcej podstawe do wydania dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢.

W kontrolowanym okresie do Urzedu Gminy w Wijewie ztozono 735 wnioskow o wydanie
dowodu osobistego. Przedmiotowe sprawy rejestrowane sg w teczce ,,5344 — Obstuga dowodéw
osobistych”. Sprawdzono 36 kopert dowodowych, tj. co 20 dokument, co stanowi 5% calosci.

Kontrolowane dokumenty przedstawia ponizsza tabela:

. Data Data odbioru .
Lp. Numer wniosku Aosenia dowodu Uwagi
1. | 3013062/2015/3880266/01 | 02.03.2015 1. 07.04.2015 . Uszkodzony
2. | 3013062/2015/9826607/01 | 27.03.2015 1. 11.06.2015 r. Pierwszy dowod
3. | 3013062/2015/7324519/01 | 27.04.2015 1. 14.05.2015 1. Uplyar tersin.
waznosci
4. | 3013062/2015/1129695/01 | 12.05.2015 r. 08.06.2015 r. Pierwszy dowod
5. | 3013062/2015/5173865/01 | 13.05.2015 r. 19.06.2015 r. iw.
6. | 3013062/2015/3794683/01 | 12.06.2015 r. 13.07.2015 r. Cipgper g
waznosci
7. | 3013062/2015/6554876/01 | 29.06.2015 r. 13.07.2015 1. Zmiana danych
8. | 3013062/2015/1548870/01 | 14.07.2015r. 05.08.2015 . Pierwszy dowod
Uplyw terminu
9. | 3013062/2015/5966712/01 | 24.07.2015 r. 17.08.2015 r. term
waznosci
10. | 3013062/2015/0471305/01 | 13.08.2015 r. 21.08.2015 1. iw.




11. | 3013062/2015/1290881/01 | 25.08.2015 r. 14.09.2015 r. Zmiana danych
12. | 3013062/2015/6290477/01 | 12.09.2015 r. 22.02.2016 . Uplyw termians
waznosci
13. | 3013062/2015/6137283/01 | 29.09.2015 r. 13.10.2015 r. Zmiana danych
14. | 3013062/2015/5291377/01 | 07.10.2015 1. 26.10.2015 1. Lty temmirn
waznoscl
15. | 3013062/2015/2239680/01 | 19.10.2015 r. 26.11.2015 r. iw.
16. | 3013062/2015/3034249/01 | 27.10.2015 r. 17.11.2015 r. iw.
17. | 3013062/2015/6363287/01 | 03.11.2015 1. 03.12.2015 1. Pierwszy dowod
18. | 3013062/2015/7764295/01 | 09.11.2015 r. 11.12.2015 1. iw.
19. | 3013062/2015/0357194/01 | 18.11.2015r. 07.12.2015 r. Zmiana danych
20. | 3013062/2015/4991567/01 | 27.11.2015 1. 15.12.2015 1. Uptyw toriting
waznosci
21. | 3013062/2015/3385521/01 | 07.12.2015 r. 08.01.2016 . iw.
22. | 3013062/2015/5896086/01 | 16.12.2015 r. 30.12.2015 r. iw.
23. | 3013062/2015/4670935/01 | 31.12.2015 r. 31.05.2016 1. iw.
24. | 3013062/2016/1404523/01 | 11.01.2016r. 29.01.2016 1. iw.
25. | 3013062/2016/8286641/01 | 22.01.2016 1. 22.02.2016r. iw.
26. | 3013062/2016/7531486/01 | 08.01.2016 . 15.02.2016 1. Uplpwr-terming
waznosci
27. | 3013062/2016/1899322/01 | 23.02.2016 . 11.03.2016 1. Uplya tormiig
waznosci
28, | 3013062/2016/8814046/01 | 11.02.2016 r. 26.02.2016 r. Pierwszy dowéd
29. | 3013062/2016/9967609/01 | 04.03.2016 r. 19.05.2016 1. Uplyw terminu
Wwaznosci
30. | 3013062/2016/4766132/01 | 15.03.2016 . 31.03.2016r. Bty termmi
waznosci
31. | 3013062/2016/8191256/01 | 04.04.2016 r. 29.04.2016 1. iw.
32. 1 3013062/2016/1104278/01 | 21.04.2016 1. 18.05.2016 1. Pierwszy dowdd
33. | 3013062/2016/4150672/01 | 04.05.2016r. |  03.06.2016 1. Upiyw terminu
waznosci
34. | 3013062/2016/7142188/01 | 16.05.2016 r. 06.06.2016 r. Vg terninn
waznosci
35. | 3013062/2016/7086898/01 | 02.06.2016 r. 1 2ot Liptyow: semus
Spersonahzowany waznosci
36. | 3013062/2016/1571533/01 | 06.06.2016 . e 26l Cptyw terminy
Spersonallzowany waznosci




7.

Kontrola wyzej wymienionych dokumentow wykazata, iz zawieraja wymagane dane
i podpisy. Koperty, w ktérych przechowywane sg przedmiotowe wnioski opisane sa numerem
sprawy, numerem wniosku, nazwiskiem i imieniem osoby, ktdrej sprawa dotyczy, imieniem ojca,
numerem wydanego dowodu osobistego i1 datg jego waznosci.

Stwierdzono, podobnie jak w przypadku zgloszen meldunkowych, iz od grudnia 2015 roku
opatrzone s3 pieczeciag wpltywu, bez numeru z dziennika korespondencji wplywajacej oraz bez
daty 1 podpisu dekretujacego, co jest sprzeczne z trescig § 40 ust. 1 1 3 oraz § 49 instrukcji
kancelaryjne;.

Uniewaznianie dowodow osobistych.

W 2015 r. uniewazniono 171 dowodow osobistych, natomiast w 2016 r. do dnia kontroli 58.
Przyczyna uniewaznienia dowodow osobistych w kontrolowanych sprawach byty: zmiana danych
zawartych w dowodzie osobistym lub utrata dokumentu.

Kontroli poddano 34 koperty dowodowe ( 15% - co 7 sprawa ). Wybrane dokumenty"

przedstawia ponizsza tabela:

Data
. . .. Przyczyna
. Data ztozenia | uniewaznienia S A
Lp. Numer wniosku . uniewaznienia dowodu
wniosku dowodu .
. osobistego
osobistego

1.| 3013062/2015/2254323/01 13.04.2015 1. 29.04.2015r. Zmiana danych

2.1 3013062/2015/6872329/01 29.04.2015 r. 14.05.2015 r. Zmiana danych

3.1 3013062/2015/6691254/01 06.05.2015 r. 19.05.2015 r. Zmiana danych

4.1 3013062/2015/4250361/01 18.05.2015 r. 30.06.2015 r. Zmiana danych

S.| 3013062/2015/491913/01 18.05.2015 r. 18.05.2015 r. Utrata

6.| 3013062/2015/4459638/01 30.06.2015 r. 30.06.2015 1. Jw.

7.1 3013062/2015/8443376/01 06.06.2015 1. 06.06.2015 r. Jw.

8. | 3013062/2015/0463330/01 26.08.2015 r. 26.08.2015 . Jw.

9.1 3013062/2015/5736323/01 26.08.2015 r. 26.08.2015 r. Zmiana danych
10.| 3013062/2015/5270936/01 23.09.2015r. 21.10.2015 r. Zmiana danych
11.] 3013062/2015/0253400/01 24.10.2015 1. 05.10.2015 r. Utrata
12.] 3013062/2015/4251523/01 26.10.2015 r. 26.10.2015 r. JwW.

13.] 3013062/2015/5595339/01 09.11.2015r. 30.11.2015 r. Zmiana danych
14.| 3013062/2015/8275907/01 09.11.2015 1. 02.12.2015 . Zmiana danych
15.] 3013062/2015/3886702/01 12.11.2015 1. 30.11.2015 . Zmiana danych
16.| 3013062/2015/6120387/01 15.12.2015 r. 15.12.2015 r. Zmiana danych
17.] 3013062/2015/1688589/01 04.12.2015 1. 31.12.2015 r. Zmiana danych
18.] 3013062/2015/0461217/01 11.12.2015 1. 11.01.2016 . Zmiana danych




19.] 3013062/2015/1606496/01 14.12.2015 1. 13.01.2016 1. Zmiana danych
20.| 3013062/2015/7061218/01 18.12.2015 r. 18.12.2015 1. Utrata

21.] 3013062/2016/2179043/01 04.01.2016 1. 22.02.2016 . Zmiana danych
22.| 3013062/2016/9755946/01 19.01.2016 1. 12.02.2016 1. Zmiana dénych
23.| 3013062/2016/6137045/01 22.01.2016r. 22.01.2016 . Utrata

24.| 3013062/2016/1479218/01 28.01.2016 . 28.01.2016 . JW.

25.1 3013062/2016/1675786/01 16.02.2016 1. 20.01.2016 1. JW.

26.| 3013062/2016/3904992/01 09.03.2016 1. 09.03.2016 1. JW.

27.| 3013062/2016/9769222/01 14.03.2016 1. 04.04.2016 1. Zmiana danych
28.| 3013062/2016/9880327/01 15.03.2016 1. 15.03.2016 . Utrata

29.1 3013062/2016/6726581/01 15.03.2016 1. 15.03.2016 1. JW.

30.| 3013062/2016/3245569/01 30.03.2016 1. 30.03.2016 1. Zmiana danych
31.| 3013062/2016/3531136/01 04.04.2016 . 30.03.2016 . utrata

32,1 3013062/2016/1017054/01 19.04.2016 1. 07.08.2015 1. JW.

33.] 3013062/2016/8137566/01 30.05.2016 . 27.05.2016 . JW.

34.] 3013062/2016/8946324/01 30.05.2016 . 30.05.2016 1. JW.

8. Udostepnianie danych z rejestru dowodow osobistych.

W kontrolowanym okresie zlozono 52 wnioski o udostepnienie danych z rejestru dowodow
osobistych ( wszystkie w 2015 r. ). Kontroli poddano 52 wnioski (100 %).

Wszystkie wnioski pochodzily od podmiotéw zwolnionych na podstawie art. 75 ust. 4 ustawy
o dowodach osobistych ( organy policji, prokuratury, sadéw rejonowych, CBS ). Decyzji
odmawiajgcych udostepnienia danych nie wydano.

Nie odnotowano przypadku, gdy o udostgpnienie danych zwracata si¢ osoba, ktorej dane
mialy by¢ udostepnione.

9. Przechowywanie dokumentacji wydanych dowodow osobistych.

10.

Dokumentacja wydanych dowoddéw osobistych przechowywana jest w kopertach
dowodowych, ktore utozone sg wedlug kolejnosci numerdéw sprawy. Koperty dowodowe utozone
sa w szafach kartotecznych, zapewniajacych ich zabezpieczenie przed dostepem osob trzecich.

Koperty dowodowe o0sob zmartych zostalty wydzielone z ogdlnego zbioru kopert
1 rejestrowane sg w kolejnosci wpltywu zawiadomienia o zgonie.

Pobieranie oplat.
Kontrola wykazata, iz optata skarbowa za wydana decyzje meldunkowa (10 zt.) pobrana zostata

zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 783
z pozn. zm. ).




11. Prawidlowos¢ sporzadzania rejestrow oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej.

Rejestry 0sob urodzonych w 1996 r. i 1997 r., na potrzeby kwalifikacji wojskowej, zostaly
sporzadzone na podstawie zbiorow meldunkowych (w art. 6 ust. 2 oraz art. 8 ustawy o ewidencji
ludnosci ), zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 17 listopada 2009 r., w sprawie rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowej ( Dz. U. z 2015 r., poz. 991 ), zwanego
dalej rozporzadzeniem Ministra Spraw  Wewngtrznych i Administracji , w sprawie rejestracji osob
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowe;.

W rejestrze 0séb rocznika 1996 wpisano 60 osob, w tym 26 kobiet, natomiast w rejestrze osob
rocznika 1997 wpisano 64 osoby, w tym 29 kobiet.

Jeden egzemplarz rejestru Wojt Gminy Wijewo przekazal Wojskowemu Komendantowi
Uzupetnien w Lesznie.

12. TerminowoS$¢ sporzadzania rejestru.

Rejestry osob na potrzeby kwalifikacji wojskowej zostaly sporzgdzone zgodnie z terminem °

okreslonym w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
rejestracji 0sob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji
wojskowej.

13. Aktualizacja rejestru oraz realizacja powiadamiania urzedéw gmin o zarejestrowaniu oséb
przybytych z innych gmin.

Rejestry aktualizowane byly na biezaco. W kontrolowanym okresie dopisano do rejestru
5 os6b. Natomiast w 2 przypadkach wykreslono z rejestru osoby, ktére zameldowatly si¢ na terenie
innej gminy, na podstawie otrzymanego zawiadomienia.

14. Realizacja powiadamiania urzedéw gmin o zarejestrowaniu oséb przybylych z innych gmin.

Zgodnie z trescig § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
W sprawie rejestracji osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia
ewidencji wojskowej, Wojt Gminy Wijewo o kazdym przypadku zawiadomil niezwlocznie wojta
lub burmistrza wtasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu stalego osoby o jej wpisaniu do rejestru.

15. TerminowoS$¢ sporzadzania sprawozdan dotyczacych rejestracji.

Informacje o liczbie m¢zczyzn i kobiet wpisanych do rejestru zostaly przekazane Wojewodzie
Wielkopolskiemu zgodnie z terminem okreslonym w § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji w sprawie rejestracji 0sob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji
wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowe;.

III. Ocena.
Na podstawie analizy skontrolowanych zagadnien, dziatalno$¢ Wojta Gminy Wijewo,
w kontrolowanym okresie ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniem. Sformutowana ocena zostata oparta

o ustalenia kontrolne.

IV. Zakres, przvezyny i skutki stwierdzonvch uchybien.

W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono uchybienie polegajace na nie przestrzeganiu
przepiséw okreslonych w instrukcji kancelaryjnej, w zakresie rejestrowania korespondencji
przychodzacej i wychodzacej, co nie spelnia wymogow § 40 pkt 113, 42 pkt 1 1 2 oraz 49 instrukcji
kancelaryjne;j.




Postepowanie takie $wiadczy o nieznajomosci obowigzujacych przepisOw prawa, przez
pracownikéw Urzedu Gminy Wijewo, prowadzacych zagadnienia objete kontrola,

W celu usunigcia stwierdzonego, w wystgpieniu pokontrolnym uchybienia oraz
wyeliminowania go z biezacej pracy Urzedu Gminy w Wijewie zalecam, czynno$ci kancelaryjne
prowadzi¢ zgodnie z przepisami zawartymi w instrukcji kancelaryjne;.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o przekazanie przez
Pana Wojta, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia, informacji o sposobie
usunigcia stwierdzonych uchybien.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej ( Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
$rodki odwolawcze.

Wystapienie sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych: jeden
doreczono kierownikowi jednostki kontrolowanej, drugi pozostawiono w aktach kontroli.
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