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WOJEWODA WIELKOPOLSKI

SO-1V.431.10.2018.15

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 201d& kontroli w administracji rzdowe]
(Dz. U. nr 185, poz. 1092 ) przekazuwyysigpienie pokontrolne, obejmage trec¢ projektu
wystgpienia pokontrolnego z 26 listopada 2018 r.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Kontrole przeprowadzono w Uegglzie Miejskim w Trzemesznie, ul. Gen. Halidowskiego 2,
62-240 Trzemesznawanym dalej ,jednostk kontrolowan”. W okresie objtym kontroh
kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan KrzysizDereznski - Burmistrz Trzemeszna.

Zespot kontrolny

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny z Wydziatu Sprawy@htelskich i Cudzoziemcéw
Wielkopolskiego Urzdu Wojewoddzkiego w Poznaniu w sktadzie:

Hanna Grunwald — starszy inspektor wojewddzki -ewadnicaca zespotu kontrolnego;
Agnieszka Braciszewska — inspektor wojewodzki;

Piotr Wisniewski — inspektor wojewddzki;

na podstawie upowaienia Wojewody Wielkopolskiego z 20 wkmea 2018 r.
Nr KN-11.0030.363.2018.1.

Termin rozpocegcia i zakaczenia czynnéci kontrolnych

Czynnaci kontrolne zostaly przeprowadzone w dniach odwazesnia do 26 wrzénia
2018 r.

Zakres kontroli

Kontrola objeto realizac} przez Burmistrza Trzemeszna zadaleconych z zakresu
administracji radowej w obszarach:

- ewidencja ludngi;

- dowody osobiste;

- rejestracja zdaraestanu cywilnego oraz zmiana imienia i nazwiska;

w okresie od 1 stycznia 2017 r. do dnia zaka@nia kontroli.

Ocena skontrolowanej dziatakod

Wojewoda pozytywnie z nieprawidiowdami, ocenia realizagj przez Burmistrza
Trzemeszna zadazleconych z zakresu administracjigdbwe]j w obszarze ewidencji
ludnasci, dowoddw osobistych, rejestracji zdatrzstanu cywilnego oraz zmiany imienia
i nazwiska.
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Na oceg wplyw mialy stwierdzone nieprawidiowoi w obszarze ewidencji ludéc
polegajce na: nieprowadzeniu zgodnie z przepisami ustawgdeKs posfpowania
administracyjnego pogbowar meldunkowych; udogpnianiu danych z rejestru miesikaw
przez Urad Gminy, a nie przez organ gminy oraz niedaaniu za pokwitowaniem pism
dotyczicych udosfpniania danych; niepobieraniu optat za ugpstanie danych
jednostkowych z rejestru mieszi@w; udostpnianiu danych zrejestru mieszkaw
w zakresie wykraczagym we wniosku.

W obszarze rejestracji zdafzestanu cywilnego oraz administracyjnej zmianie mmae
I nazwiska polegagce na: nieprzeniesieniu nazwiska rodowego osobyrtemaodczas
dokonywania migracji aktu zgonu z &gi stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;
braku dat na wnioskach wgzi przy potwierdzeniu odbioru przez wnioskodawcapisdéw
skréconych aktow maénstwa i zgonu oraz adresu; udgstianiu wzoru wniosku o wydanie
odpisu aktu sc ze zwrotem do adresata:atrdtanu Cywilnego w Trzemesznie, a nie
do organu; nienadawaniu symbolu 5351 sprawom zegakisporzdzenia aktow stanu
cywilnego w trybie zwyklym; oznaczaniu spraw z zdua 5362 kidnym symbolem 5364;
dostosowaniu pisowni danych zawartych w zagraniczrdgokumencie do regut pisowni
polskiej pomimo, niezizenia stosownego wniosku o dokonanie transkrypgraacznego
dokumentu stanu cywilnego; zamieszczeniu niepramid} adnotacji o dokonaniu
transkrypcji, wpisanej na podstawie decyzji adntiarsyjnej, a nie w wyniku czynsoi
materialno-technicznej; spadzeniu i wydaniu we wszystkich badanych sprawaatyzje
administracyjnych o dokonaniu transkrypcji bez pady prawnej; braku odnotowania
informacji o powiadomieniu o transkrypcji drugiegenatonkéw oraz o poinformowaniu go,
o prawie do zileenia dwiadczenia w sprawie nazwiska; braku odnotowaniarmacii

0 poinformowaniu mabnkow, o prawie do zi@nia dwiadczenia w sprawie nazwisk dzieci
zrodzonych z maknstwa; wszcgciu postpowar administracyjnych na wnioski, ktére nie
spetniaj wymogow ustawy o zmianie imienia i nazwiska; niewaniu stron do usugtia
brakéw formalnych; braku utrwalenia w formie pisesptresci odnoszcych s¢ do spetnienia
przez organ obowrku zapewnienia stronom czynnego udzialu wzdgan stadium
postpowania oraz naiytego informowania stron o okoliczémach faktycznych i prawnych
przy ustnym sposobie zatatwiania spraw; nieutrwialgorzez organ w drodze adnotacji
przyczyny odsfpienia od zapewnienia stronom czynnego udziatu s&powaniu; zadczaniu
do dokumentacji kserokopii dowodow zsamdci wnioskodawcow; stwierdzaniu
ostatecznéci decyzji z daf ich odbioru przez wnioskodagc bez uwzgidnienia
czternastodniowego terminu do wniesienia odwotarzgz stromg.

Ustalenia kontroli

Kierownikiem Urzdu Stanu Cywilnego w Trzemesznie z mocy art. 6 Bisistawy z dnia
28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywinezwanej dalej p.a.s'c.jest
Pan Krzysztof Deresski Burmistrz Trzemeszna. Sprawy z zakresu zaastanu cywilnego
oraz administracyjnej zmiany imienia i nazwiska,olresie objtym kontroh, prowadzity:
Pani Efbieta Peno, powotana na stanowisko #asy Kierownika USC w Trzemesznie
na mocy Uchwaty Nr XXXII1/211/2014 Rady Miejskiej virzemesznie z dnia 2 grudnia
2004 r. oraz Pani Joanna Ciesielczyk inspektor ald. stanu cywilnego, posiadap
Upowaznienie Nr 10/14 do dokonywania czyrfeoz zakresu stanu cywilnego na podstawie
zarzdzenia Burmistrza Trzemeszna Nr 323/2017 z dnilwt@go 2017 r.

Sprawy z zakresu ewidencji ludimd prowadzita Pani Ebieta Peno — Kierownik Referatu
Spraw Obywatelskich, a dowoddéw osobistych Pani z@ra &drowska — inspektor

! Dz. U. poz. 1741 i z 2016 r. poz. 2064 ze zm.;



ds. dowodow osobistych i spraw wojskowych. Wymien@acownicy posiadali upovaienia
do przetwarzania danych osobowych w rejestrze PE&HBRejestrze Dowoddéw Osobistych,
w Bazie Ustug Stanu Cywilnego oraz karty kryptogaie.

Dowad: arkusz kontroli od nr EL, DO 1 do 3, zatIntUSC

|. Ewidencja ludnosci

1. Wykonywanie  czynndci  materialno-technicznych ~w  postaci  przygcia
I zarejestrowania zgtoszé@ meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL
o dane dotycace zgtoszé meldunkowych

W badanym okresie w gminie Trzemeszno dokonanozgb¥szé meldunkowych. Kontral
objeto 12 formularzy meldunkowyéh(tj. 2%), w tym: 4 zgloszenia pobytu statdgo
4 zgtoszenia pobytu czasowégd zgtoszenia wymeldowania z pobytu stafegtszystkie
badane zgtoszenia meldunkowe zostaty dokonane aaiwlych formularzach, zgodnie
z zahcznikami rozporzdzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia
29 wrzénia 2011 r. w sprawie ok§lenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obawku meldunkowedd zwanego dalej
rozporadzeniem przy wykonywaniu obogaku meldunkowego, i zawieraty dane
przewidziane w art. 30 ust. 1 i 2, art. 34 ustawginia 24 wrzénia 2010 r. o ewidencji
ludnaici, zwanej dalej ustayv 0 ewidencji ludnéci’. Zgloszenia zostaly poprawnie
wypetnione. Wszystkie formularze stosowane przy engkvaniu obowizku meldunkowego
— zameldowania na pobyt czasowy oraz staty zawiepakwierdzenie pobytu w formie
wiasnoecznego podpisu wiaiciela lub innego podmiotu dysponaggo tytutem prawnym
do lokalu zgodnie 8§ 4 pkt 4 rozpgdzenia przy wykonywaniu obowiku meldunkowego.
Pracownik przyjmujcy zgtoszenie meldunkowe #@orazowo potwierdzat jego przygie,
sporadzapc na formularzu adnotagcjopatrzog nazwy miejscowdci, dat przyjecia oraz
podpisem. We wszystkich badanych sprawach, dokongjestracji danych meldunkowych
w rejestrze PESEL.

Dowod: arkusze kontroli od nr EL 1 do nr EL 12,.zat1 EL

2. Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do postanowiart. 31 i art. 35 ustawy o ewidencji ludeborgan gminy wydaje
decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W 201Wydano 14 decyzji meldunkowych.
Kontroli poddano 5 pospowa administracyjnych (35%), o jedno wicej niz w programie
kontroli. Badanie wykazatoze w podgtych przez organ pagiowaniach prawidtowo
zawiadamiano strony 0 wszgiu postpowania na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks pegsbwania administracyjnegozwanej dalej k.p.a. Z kdej
czynnaci postpowania spormzano protokot zgodny z wymogami przepisu art. §7.&k

2 7 09.01.2017 r., 21.02.2017 r., 28.03.2017 r.032017, 11.04.2017 r., 26.04.2017 r., 14.06.2017 r
09.08.2017r., 22.09.2017 r., 19.10.2017 r., 02Q%7 r., 20.12.2017 r.;

% 222.09.2017r.,19.10.2017 r., 04.12.2017 r.12@017 r.;

4 209.01.2017 r., 28.03.2017 r., 11.04.2017 r., Q017 r.;

® 721.02.2017 r., 31.03.2017, 26.04.2017 r., 120K/ r.;

® Dz.U.z2015r. poz. 1852;

" Dz.U.z2016r. poz. 23 ze zm.;

8 RS0.5343.3.2017, RS0.5343.7.2017, RS0.5343.11.R8(,5343.15.2017, RS0.5343.16.2017,

°® Dz. U.z 2016 . poz. 23 ze zm. i Dz. U. z 201f@az. 657;



Dokonano prawidtowej oceny zebranego materialu dmm@go, w myl art. 80 k.p.a.
Korespondenej doreczano zgodnie z przepisami art. 39 k.p.a. Wydarwyzje zawieraty
wszystkie elementy wymienione w art. 107 k.p.a. ypadku 3. pogpowa’® wydano
decyzje o wymeldowaniu i za wydanie decyzji zostpédbrana optata skarbowa zgodnie
z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 opfacie skarbow&}' zwanej dalej ustaw
o oplacie skarbowej.W 2. sprawacH wydano decyzje o umorzeniu pgsiwania.
Akta prowadzonych spraw zawieraty metsydgodnie z art. 66a k.p.a. i przepisami rozgpdeenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 mar@912 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia
metryki sprawy’ .

Dowdd: arkusze kontroli od nr EL 13 do nr EL 17

3. Udostepnianie danych i wydawanie z&wiadczen z rejestru mieszkacow i z rejestru
zamieszkania cudzoziemcow

Stosownie do postanowieart. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludop dane z rejestru
mieszkacow udosgpniajg organy gmin prowadgze te rejestry. Na podstawie art. 65 ust. 3
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osgtist zwanej dalej ustasvo dowodach
osobistych, dane z Rejestru Dowodow Osobistych myrggmin udosipniajg w trybie
jednostkowym.

W kontrolowanym okresie 132 razy udgstiano dane z rejestru miesakaw. Badanie
15. spraW’ - 13 zgodnie z programem kontroli i 2. dodatkowp 11 %) dotycacych
udostpniania danych z ww. rejestrow wykazalee 13 wnioskdoW ztozonych byto
na formularzach zgodnych z rozpgidzeniem Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji

z dnia 5 padziernika 2011 r. w sprawie oktenia wzorow wnioskdw o udaginienie
danych z rejestru mieszik@dw, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i rejeRESEL
oraz trybu uzyskiwania zgody na udgstienie danych po wykazaniu interesu faktyczriégo
Natomiast sprawd zostata zainicjowana pismem przekazanym graglektroniczia

i nie zawierata wniosku, a spratalotyczyta wydania Zaviadczenia z ewidencji ludsoi.
We wszystkich sprawach, oprécz 4. spfaedpowiedzi na wnioski o udegmnienie danych
udzielano zgodnie z zakresemdania wnioskodawcy. Sprawy zatatwiane bylty w teimin
zgodnie z art. 35 k.p.a. W 13. sprawdohnioskodawcy byli zwolnieni z obowiku optaty
na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji lédnonatomiast w sprawie wydania

10 RS0.5343.7.2017, RS0.5343.11.2017, RS0.5343.16,2017

' Dz. Uz 2016 r. poz. 1827 ze zm.

12 RS0.5343.3.2017, RS0.5343.15.2017;

13 Dz. U. 22012 . poz. 250;

4 Dz. U.z 2016 r. poz. 391 ze zm. i Dz. U. z 20170z. 1464;

15 RS0.5341.2.2017, RS0.5341.12.2017, RS0.5341.22,20RS0.5341.32.2017, RS0.5341.42.2017,
RS0.5341.52.2017, RS0.5341.62.2017, RS0.5341.72.20RS0.5341.82.2017, RS0.5341.92.2017,
RS0.5341.102.2017, RS0.5341.112.2017, RS0O.53420P2, RS0.5341.132.2017, RS0.5341.162.2017;

16 RS0.5341.2.2017, RS0.5341.22.2017, RS0.5341.32,20RS0.5341.42.2017, RS0.5341.52.2017,
RS0.5341.62.2017, RS0.5341.82.2017, RS0.5341.92.268650.5341.102.2017, RS0.5341.112.2017,
RS0.5341.122.2017, RS0O.5341.132.2017, RS0O.5342062.

7 Dz.U.z2016r. poz. 836;

18 RS0.5341.12.2017;

19 RS0.5341.72.2017;

2 RS0.5341.2.2017, RS0.5341.32.2017, RS0.5342022, RS0.5341.132.2017,

21 RS0.5341.12.2017, RS0.5341.22.2017, RS0.5341.82,20RS0.5341.42.2017, RS0.5341.52.2017,
RS0.5341.62.2017, RS0.5341.82.2017, RS0.5341.92.268650.5341.102.2017, RS0.5341.112.2017,
RS0.5341.122.2017, RS0O.5341.132.2017, RS0O.5342062.



zawiadczeni&’ od ktérego wymagane bylo wniesienie optaty skajowdo wniosku
dofaczone zostato potwierdzenie wptaty.
Dowod: arkusze kontroli od nr EL 18 do nr EL 32

W dziatalngci kontrolowanej jednostki w obszarze ewidencji rlagti stwierdzono
nastpujace nieprawidtowsci.

Postpowania administracyjié nie zatatwiono w terminie, naruszejart. 36 § 1 k.p.a.,
w ktorym jest mowaze o kadym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie ékneym
w art. 35 lub w przepisach szczegolnych organ abtnacji publicznej jest obowkany
zawiadomé strony, podajc przyczyny zwioki i wskazgg nowy termin zatatwienia sprawy.
W postpowaniach administracyjny¢h nie zawiadomionostron o miejscu i terminie
przeprowadzenia dowodu z zear@aviadkow, ogédzin, naruszag art. 79 8 1 k.p.a., w niy
ktérego strona powinna byawiadomiona 0 miejscu i terminie przeprowadzeoiaodu z zezna
swiadkdw, bieghtych lub ogbzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.
Ze zlonych wyjdnien Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich wynikze strony
telefonicznie powiadomiono zaréwno o przeediu terminu pogpowania jak i miejscu
i terminie przeprowadzenia dowodéw.

Dowod: arkusze kontroli od nr EL 13 do nr EL 174, ra 2 EL

We wszystkich sprawaéh dotyczicych udosgpniania danych z rejestru miesakaw
odpowiedzi byty opatrzone piegzaa Urzedu Miejskiego Trzemeszna i imieqrpiecztka
pracownika, co stanowi naruszenie art. 50 ust.tawyso ewidencji ludn€ci stanowiycego,
ze dane z rejestru mieszi@w udostpniajg organy gmin prowadgze te rejestry. Ponadto
w kontrolowanych sprawach, opréocz spréfvw ktérej odbiér zéwiadczenia potwierdzit
osobkcie zainteresowany, stwierdzono brak potwiefidzedbioru przy wystanych
odpowiedziach, co narusza art. 39 i art. 46 § Jak.p

W sprawach’ udostpniono dane wykraczaje poza zakremdany we wniosku.

W sprawié® udostpniono dane jednostkowe trzech oséb, jednak pobomiat za dane
jednostkowe jednej osoby, co niezgodne jest rozplaeniem Rady Ministrow w sprawie
optat za udospnienie danych z rejestrow miesakaw, rejestrow zamieszkania
cudzoziemcéw oraz rejestru PESEL.

Sprawy dotyczace udosipnienia danych z rejestrow miesakaw, rejestrow zamieszkania
cudzoziemcédw zostaly oznaczone symbolem klasyfikgoy 5341, niezgodnym
z zahcznikiem nr 2 do rozpogdzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednah
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawiganizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych. Wisciwy symbol klasyfikacyjny to 5345.

Ze zlronych wyjadnien Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i inspektds. dowodow
osobistych i spraw wojskowych wynikze odpowiedzi na wnioski wydawane bylty z programu
RADIX, ktéry nie uwzgédniat oznaczenia organu, a opatrywani@viadczeé pieczcig imienrg

2 RS0.5341.72.2017;

3 RS0.5343.7.2017, RS0.5343.11.2017, RSO.534%18%;

24 RS0.5343.11.2017, RS0.5343.16.2017;

% RS0.5341.2.2017, RS0.5341.12.2017, RS0.5341.22,20RS0.5341.32.2017, RS0.5341.42.2017,
RS0.5341.52.2017, RS0.5341.62.2017, RS0.5341.72,2S0.5341.82.2017, RS0.5341.92.2017,
RS0.5341.102.2017, RS0O.5341.112.2017, RS0.53420P2,. RS0.5341.132.2017, RSO.5341.162.2017;;

% RS0.5341.72.2017;

27 RS0.5341.32.2017, RS0.5341.122.2017, RS0O.5322017;

2 RS0.5341.2.2017;



zamiast z upowaienia nasipito w wyniku pomyitki. Odpowiedzi na wnioski o udegnianie
danych wysytane byty listem poleconym, co udokumeane jest w kgdze korespondencyjnej
urzedu. Udosgpnienie danych wykraczgjych poza zakremdany we wniosku byto wynikiem
niedopatrzenia pracownikbw. Ze 2ztmych wyjdnien Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich wynika,ze niepobranie optaty za udgstienie danych jednostkowych byto
przeoczeniem, natomiastethy symbol klasyfikacyjny obejmowat 2017 r. i obecstosuje si
prawidtowy.

Dowdd: arkusze kontroli od nr EL 18 do nr EL 32, @d nr 3 EL do zat. nr 5 EL

II. Dowody osobiste

1. Przyjmowanie dokumentow stanowgcych podstave do wydawania dowodu
osobistego

W 2017 r., w jednostce kontrolowanej prtgj 2746 wnioskédw o wydanie dowodu
osobistego. Na podstawie 15 zbadanych spréyjv 0,5%) stwierdzonaze wszystkie wnioski
ztozono na formularzu zgodnym ze wzorem zat. nr 2 rozplzenia Ministra Spraw
Wewretrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzdowodu osobistego oraz sposobu
i trybu post¢powania w sprawie wydawania dowodow osobistych, utfaty, uszkodzenia,
uniewanienia i zwrotd® zwane dalej rozpogrzeniem w sprawie dowodéw osobistych.
Pracownik odnotowat na wniosku, w formie adnotasppsob ustalenia zeamdaci osoby
ubiegajcej st o wydanie dowodu na podstawie 8§ 9 ust. 4 rozmaenia w sprawie
dowodow osobistych. We wszystkich zbadanych przkaeld odbiér dowodu osobistego
zostat potwierdzony przez véleiwa osolg, na formularzu zgodnym z obaygujacym
wzorem, stosownie do postanowieart. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych
oraz § 13 ust. 1 i zat. nr 4 rozpedzenia w sprawie dowodow osobistych.

Dokumentacja zwizana z dowodami osobistymi w formie papierowej phosvywana byta
w kopertach dowodowych, oznaczonych imieniem i naki&m osoby, imieniem ojca, dat
urodzenia, numerem PESEL oraz seri numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie
Z przepisami art. 62 ust. 1 ust. 3 i ust. 4 ustawlpwodach osobistych.

Dowéd: arkusze kontroli od nr DO 1 do nr DO 15

Podczas kontroli stwierdzono jeden przypadek praegivania wydanego dowodu
osobistego, nieodebranego przez wnioskodapmnyzej 6 miesgcy*:. Nieodebrany dowéd

osobisty przechowywany byt zgodnie z przepisami &2t ust. 4 pkt 2 ustawy o dowodach
osobistych.

Dowéd: arkusz kontroli nr DO 9

% wnioski z 04.01.2017 r., 16.01.2017 r., 09.02.2017 10.02.2017 r., 07.03.2017 r., 07.04.2017 r.,
27.04.2017 r., 26.06.2017 r., 17.08.2017 r., 1@AD7 r., 13.10.2017 r., 16.11.2017 r., 27.11.2017 r
12.02.2017 r., 28.12.2017 r.;

% Dz.U.z2015r. poz. 212;

31 wniosek z 17.08.2017 r.,



2.  Przyjmowanie zgtoszg o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

W 2017 r., w kontrolowanej jednostce 366 razy zgho® utra lub uszkodzenie dowodu
osobistego. Sgodd 7 badanych sprafv(tj. 2 %) we wszystkich przypadkach posiadacze
dowodu osobistego zgtaszali utralowodu osobistego na formularzu stangmym zahcznik

nr 5 do rozporgdzenia w sprawie dowoddéw osobistych. We wszystkiatanych sprawach
organ ustalat zgoddé danych posiadacza na podstawie danych zawartyaosipnych
rejestrach publicznych, co potwierdzaly adnotacge farmularzu. Formularze zgtoszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przechamgabyty w kopertach dowodowych,
a zd&wiadczenie o utracie dowodu osobistego wydawanomte@sowanemu zgodnie
z 8 18 rozporzdzenia w sprawie dowodow osobistych.

Dowéd: arkusze kontroli od nr DO 16 do nr DO 22

Stwierdzono, ze sposéb dostarczania spersonalizowanych dowoddvebistgch
do wystawcy dokumentu, jest zgodny z trybem 8§ 1ipoozdzenia Ministra Spraw
Wewretrznych w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz aipos trybu posgpowania
w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utratgzkodzenia, uniewaienia
I zZwrotu.

Dowod: arkusze kontroli od nr DO 1 do nr DO 15

W dziatalngci kontrolowanej jednostki w obszarze dowoddw ostyleh nie stwierdzono
nieprawidtowdgci.

lll. Rejestracja zdarzea stanu cywilnego
1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

W okresie objtym kontroh, w USC w Trzemesznie, spadzono 131 aktow stanu
cywilnego. Kontrola okjta 6 spraw’, tj. 5%, w tym: 2 sprawy dotygze sporgdzenia aktéw
urodzenia — w trybie szczegélnym (transkrypcjapawy dotyczce sporzdzenia aktow
makenstwa — 1 w trybie zwyktym i 1 w trybie szczegdllnyftranskrypcja); 2 sprawy
dotyczce sporzdzenia aktow zgonu — 1 w trybie zwyklym i 1 w trgbszczegdlnym
(transkrypcja);

W sprawié*, dotycacej sporadzenia aktu makenstwa w trybie zwyklym: makefnstwo
zawarli obywatele RP, zarejestrowat je Kierownik@W®& Trzemesznie, jako kierownik usc
wiasciwy ze wzgédu na zawarcie madnstwa, stosownie do art. 13 ust. 1 p.a.s.c.,
przed ktdorym ztaono gwiadczenie o wgpieniu w zwizek matenski, spetniagc wymogi

%2 zgtoszenie z 27.01.2017 r., 27.02.2017 r., 17@82r., 03.10.2017 r., 30.10.2017 r., 07.12.2017 r.
12.12.2017 r.;
3 Brak nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AU/2017/57628rBk nr sprawy, nr aktu 003093/00/AU/2017/601573;

Brak nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AM/2017/7008®2&k nr sprawy, nr aktu 003093/00/AZ/2017/800894;
Brak nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AM/2017/12686r&k nr sprawy, nr aktu 003093/00/AZ/2017/015175;
34 Brak nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AM/2017/126864



art. 1 §1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodekizirny i opiekuczy, zwanej dalej k.r.%.
Matzenstwo zawarto po uptywie miegia od daty ztpenia zapewnienia, stosownie do art. 4
k.r.o. Zapewnienie spetnia wymogi oki@ne przez ustawodawaev art. 76 ust. 4 p.a.s.c.
Akt matzenstwa sporzdzono zgodnie z téeig art. 86 ust. 1, art. 87 ust. 1, art. 88 ust. 1
p.a.s.c. Kierownik USC w Trzemesznie, wydat 1 egademz odpisu skréconego aktu
makenstwa z urgdu,spetniajgc wymogi art. 47 ust. 1 ww. ustawy. Optatkarbowg pobrano
prawidtowo z pkt 1 w axci | Zalgcznika do ustawy o optacie skarbowej.

W sprawi€® dotyczicej sporadzenia aktu zgonu w trybie zwyklym: zgon zarejestb
Kierownik USC w Trzemesznie, jako kierownik usc $disavy ze wzgédu na miejsce zgonu,
w mysl art. 13 ust. 2 p.a.s.c. Kierownik USC w Trzemaszprawidtowo z art. 92 ust. 1
ww. ustawy, sporgzit akt zgonu w dniu dokonania zgtoszenia zgorapodstawie karty
zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgomgodnie z art. 92 ust. 2 #€ ustawy. Protokot
zgtoszenia zgonu spetnia wymogi offome przez ustawodawonv art. 94 ust. 2 p.a.s.c.
Kierownik USC w Trzemesznie, zgodnie z art. 47 ustww. ustawy, wydat z uedu
1 egzemplarz odpisu skroconego aktu zgonu. Za c#gnmie pobrano optaty skarbowej
zgodnie z pkt 2 ppkt 1 w eg&ci | Zalgcznika do ustawy o optacie skarbowej.

W sprawach dotyegych sporadzenia aktéw stanu cywilnego w trybie szczegéiiyrktore
dotyczyty przeniesienia do rejestru stanu cywilnegarodze transkrypcji zagranicznego
odpisu aktu urodzenia, transkrypcji z uzupetnieneagranicznego odpisu aktu rmaistwa
oraz transkrypcji zagranicznego odpisu aktu zgenwnioski o dokonanie transkrypciji
zagranicznych dokumentéw stanu cywilnegozatto do Kierownika USC w Trzemesznie,
jako do wybranego kierownika usc. Pierwotnymi ngajsi zdarzenia byty: Austria, Irlandia
oraz Holandia. Thumaczaeodpiséw aktow spogzizonych w ¢zyku angielskim i niemieckim
dokonali ttumacze przygyli jezyka angielskiego i niemieckiego, a w przypadkayka
holenderskiego dokonano transkrypcji na podstawilgisn aktu stanu cywilnego na druku
wielojezycznym, co okrda art. 31 ust. 1 p.a.s.c. Wnioski o dokonanie trayysijr ztozyty
osoby uprawnione do ich ztenia, spetniajc wymogi art. 104 ust. 4 p.a.s.c. Po dokonaniu
transkrypcji oraz transkrypcji z uzupetnieniem wydavnioskodawcom po 1. egzemplarzu
odpis6w zupetnych wnioskowanych aktéw stanu cyvgimestosownie do zapiséw art. 105
ust. 2 wustawy p.a.s.c. oraz zalecenia Wojewody RKupiskiego w pimie
nr SO-1X.6234.24.2015.2 z 25 lutego 2015 r. Opk&kigrbowe pobrano zgodnie z pkt 1 ppkt 6
i ppkt 10 czsci Il Zatacznika do ustawy o optacie skarbowe;j.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.ASC/2018 ddu&C.6.ASC/2018, zat. nr 6. USC

2. Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego (skréconychzupetnych, na drukach
wielojezycznych)

W okresie oljtym kontroh, w USC w Trzemesznie, wydano 1414 odpisOw aktGamist
cywilnego. Podczas przeprowadzonej kontroli, spzmd hcznie 1£8 wnioskéw, tj. 0,8%,

w tym: 4 dotyczce wydania odpiséw aktow urodzenia; 4 dogpezwydania odpisow aktoéw
makzenstwa; 3 dotycgce wydania odpisow aktow zgonu.

% Dz. U.z 2015r. poz. 2082 ze zm., Dz.U. z 2Q1poe. 682;
% Brak nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AZ/2017/015175

7 USC 535.3.2017, USC 535.6.2017, USC 535.11.208F 535. 14. 2017
% USC.5364.40.2017, USC.5364.61.2017, USC. 5362017, USC. 5364.125.2017, USC.5364.126.2017,

USC.5364.568.2017, USC.5364.627.2017, USC.53642632, USC.5364.205.2017, USC.5364.334.2017,
USC.5364.262.2017,



We wszystkich skontrolowanych sprawach doggyzh wydania odpisow aktow nighstwa

i zgonu, odpisy wnioskowanych aktéw stanu cywilnego wydamsawnionym osobom,
zgodnie z zapisem art. 45 p.a.s.c. oraz w ustawowgrminie, przewidzianym w art. 125
ust. 3 i 4 przywolanej ustawy. W 4. sprawdcloptaty skarbowe za wydanie odpiséw
skréconych aktow maénstwa i zgonu zostaty ustalone i pobrane zgodniétzlpppkt 12
w czesci |l Zatgcznika do ustawy o optacie skarbowe;.

Dowod: arkusze kontroli od nr USC.1.0ASC/2018 dBIC.11.0ASC/2018, zat. nr 3. USC

3. Migracja aktow do rejestru stanu cywilnego

W okresie obgtym kontroh, w USC w Trzemesznie, z kg stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego przeniesiono 1946 aktéw stanu ¢wegb, z czego podczas czyloio
kontrolnych zbadano 0,5% czyli 10 migr&tjiWsroéd przeniesionych aktéw: 4 dotyczyly
urodzenia, 4 maenstwa, 2 zgonow.
Podczas przenoszenia aktow meaktwa i zgonu z kgg stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego, w rejestrze stanu cywilnego Kierownik ©Sv Trzemesznie zanteit tresci
aktow stanu cywilnego z chwili ich spadzenia, wzmianki dodatkowe, przypiski
i informacje z rubryki ,uwagi” oraz uzupeit e aktdw na podstawie akt zbiorowych,
jezeli uzupetnienie trei aktéw stanu cywilnego nagito w zakresie informacji
niewymaganych w przepisach dotychczasowych, a wamgdh niniejsg ustawg, stosownie
z zapisem art. 124 ust. 1, 2 i 4 p.a.s.c. We wkigystzbadanych przypadkach Kierownik
USC w Trzemesznie, do ktérego zémo wnioski, i ktory przechowuje kgji stanu
cywilnego, dokonat przeniesienia aktow stanu cyagim do rejestru stanu cywilnego vagu
7. dni roboczych od dnia ztenia wnioskow stosownie z zapisem art. 125 usa3o.

Dowad: arkusze kontroli od nr USC.1.M/2018 do nrGJB).M/2018, zat. nr 4. USC

4. Wydawanie decyzji w sprawie administracyjnej zmianyimion i nazwisk

W roku obgtym kontroh, w USC w Trzemesznie, wydano 6 decyzji dogpyzh zmian
imion i nazwisk. W toku kontroli sprawdzono 3 spyéttj. 50%.

Wszystkie skontrolowane sprawy dotyczyly obywatadolskich. Wnioski ztaono
do Kierownika USC w Trzemesznie, jako do wybrankigoownika urzdu stanu cywilnego,
stosownie do zapisu art. 10 ustawy z dnia 1Zdparnika 2008 r. 0 zmianie imienia
i nazwiska, zwanej dalej ustawp zmianie imienia i nazwiska W wydanych decyzjach,
odstpiono od ich uzasadnienia odngszk do art. 107 § 4 k.p.a. W spraw&thowotano sj

na tryb natychmiastowego wykonania w dnwart. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia

39 USC.5364.126.2017, USC.5364.568.2017, USC.5384627, USC.5364.632.2017, USC.5364.205.2017,
USC.5364.334.2017, USC.5364.262.2017;

40 USC.5364.126.2017, USC.5364.568.2017, USC.5364207, USC.5364.262.2017;

41 Oznaczenie aktu w rsc: 3003093/00/AU/1984/803&&haczenie aktu w rsc; 3003093/00/AU/1978/852974,
Oznaczenie aktu w  rsc: 3003093/00/AU/1951/746928Dznaczenie  aktu w  rsc:
3003093/00/AU/1954/824459 Oznaczenie aktu w rs@®3803/00/AM/1989/181932, Nr hist. 13/1989,
Oznaczenie aktu w rsc: 3003093/00/AM/1987/632556, MNst. 1/1987, Oznaczenie aktu w rsc:
3003093/00/AM/2002/018128, Nr hist. 51/2002, Ozeaiz aktu w rsc: 3003093/00/AM/1994/387451,
Nr hist. 56/1994, Oznaczenie aktu w rsc: 30030®2/©/2004/113961, Nr hist. 50/2004, Oznaczenie aktu
w rsc: 3003093/00/AZ/1964/305205, Nr hist. 31/1964;

2 USC.5355.2.2017, USC.5355.4.2017, USC.5355.6;2017

3 Dz.U. z 2016 r. poz. 10;

4 USC.5355.2.2017, USC.5355.4.2017;



i nazwiska. Terminy wydania decyzji zostaly zachoe/agtosownie z art. 57 k.p.a. Wydane
decyzje wystano do kierownikow usc, ktorzy spoizli inne akty stanu cywilnego dotygze
stron posfpowania, zgodnie z art. 13 ustawy o0 zmianie imieniaazwiska. Decyzje
doreczono za pokwitowaniem, spetrgajwymogi art. 39 i 46 81 k.p.a. Optaty skarbowe
pobrano prawidtowo, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkisiawy o optacie skarbowej oraz z pkt 7
w czéci | Zalgcznika do tej ustawy. Do kdej ze spraw zaimno metryki, prawidtowo
Z art. 66a k.p.a.

Dowaod: arkusze kontroli od nr ZIN-1/2018 do nr Z82018

Podczas przeprowadzonej kontroli, w obszarze ragst zdarzé stanu cywilnego
oraz administracyjnej zmiany imienia i nazwiskaistdzono nagpujace nieprawidtoweci.

Podczas przenoszenia aktu zgBnm kskgi stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
nie zmigrowano nazwiska rodowego osoby zmatriej.
Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikae jest to wynikiem niedopatrzenia
organu, ale dane te zosgauzupetnione w trybie ustawy p.a.s.c.

Dowaod: arkusz kontroli nr USC.9.M/2018, zat. ntUsC

W sprawacf®, dotycacych wydania odpisu skréconego aktu peastwa oraz odpisu

skroconego aktu zgonu, na wnioskach brak dat pote@gcych odbior przez

wnioskodawcow przedmiotowych odpisdw, co stoi wzependci z zapisem art. 46 8 1 k.p.a.
Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikae brak dat odbioru jest wynikiem
niedopatrzenia organu.

W sprawié’ dotyczicej wydania odpisu skréconego aktu zgonu, na waidskk jest adresu
wnioskodawcy oraz nie ma daty przy potwierdzeniubiodi przedmiotowego aktu,
CO nie spetnia wymogow art. 46 § 1 oraz art. 6&.§2a.

Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikaze ww. braki wynikaj

z niedopatrzenia organu. W kwestii potwierdzaniadania wnioskowanych odpiséw,
Kierownik USC w Trzemesznie wyait, ze dowodem potwierdzggym wydanie odpisow
jest informacja zawarta w systendieddto, w zaktadce wydane dokumenty.

W dokumentacji wszystkich spraw z ww. zakresu weme wniosku, w miejscu zwrotu
do adresata widnieje zapis: Wdz Stanu Cywilnego w Trzemesznie, co jest niezgodne
z zapisem art. 44 ust. 1 pkt. 1 oraz ust. 5 p.aZsmmocy ww. ustawy, kierownik usc wydaje
Z rsc odpisy aktoéw stanu cywilnego, w zZmku z czym, wniosek o wydanie danego odpisu
aktu stanu cywilnego sktadagio wybranego kierownika usc.
Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikae niewtdciwe oznaczenie adresata
wynika z wzoru wniosku, ktory funkcjonowat w 2017 ®becnie, wniosek Kieruje ¢si
do Kierownika USC w Trzemesznie, ponieswanioskowane czynrici dokonywane gprzez
organ zgodnie z ustaw.a.s.c.

Dowod: arkusze kontroli od nr USC.5.0ASC/2018 d&C.11.0ASC/2018,

zat. od nr 2. USC do 3. USC

45 Oznaczenie aktu w rsc: 3003093/00/AZ/2004/11386 hist. 50/2004;
46 USC.5364.334.2017, USC.5364.632.2017
47 USC.5364.205.2017;
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Sprawom z zakresu spadzenia aktéw stanu cywilnego w trybie zwykifinnie nadano
symbolu 5351, co jest niezgodne z rozpdeeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaeyj jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu adania archiwéw zaktadowyth

Z wyijasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikage sprawy z ww. okresu nieg s
rejestrowane zgodnie z JRWA, poniemkaerownik USC w Trzemesznie uznak wystarczy
opatrzenie dokumentacji sprawy numerem aktu stgmilreego.

Sprawom® z zakresu wydawania zupetnych, skréconych i wiglgznych odpiséw aktéw
stanu cywilnego nadano symbol 5364, co jest nieazgadww. rozporgdzeniem, poniewa
sprawy ze wskazanego zakresu oznaczaysnbolem 5362. Kierownik USC w Trzemesznie
wyjasnit, ze sprawy z tego zakresu rejestrowano @diym symbolem klasyfikacyjnym,
ale w roku bieagcym rejestracji w ww. zakresie dokonuje pod prawidtowym symbolem.
Dowadd: arkusz kontroli nr USC.5.ASC/2018, USC.6.A&118, zat. nr 3. USC

W sprawig* Kierownik USC w Trzemesznie dostosowat pisayvrdanych zawartych
w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polsk@mimo, z nie zta&zono stosownego
wniosku wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypmjijest sprzeczne z fi@g art. 104 ust. 7
p.a.s.c. Z wyjénien Kierownika USC w Trzemesznie wynikze jest to jego niedopatrzeniem.
Dowad: arkusz kontroli nr USC. 1. ASC/2018,. zat6. USC

W kontrolowanych sprawach przy przenoszeniu tei zagranicznych dokumentéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego, zamieszczowo aktach stanu cywilnego
nieprawidtowe adnotacje o dokonaniu transkrypaji,nie spetnia wymogow art. 105 ust. 1
ww. ustawy. Transkrypcja aktu zostata wpisana prEezrownika USC w Trzemesznie
na podstawie decyzji administracyjnej, a powinné tdgkonana na podstawie art. 105 ust. 1
p.a.s.c, jako czyndé materialno-techniczna. Spagdzenie i wydanie przez Kierownika USC
w Trzemesznie we wszystkich badanych sprawach geegiministracyjnych, stanowi
naruszenie art. 105 ust. 1 p.a.s.c. i kwalifikuje stosownie do zapisow art. 156 81 pkt 2
k.p.a., do stwierdzenia niewaosci ww. decyzji wydanych bez podstawy prawnej. Padst
prawrg decyzji mae by wylacznie norma materialna prawa, ustanowiona przepisem
powszechnie obowzujacym. Z przywotanego wczgeiej art. 105 ust. 1 p.a.s.c., wynika
jednoznacznie,ze zatatwienie sprawy winno nagi¢ w innej formie nk decyzja
administracyjna.
Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikae jest to niedopatrzenie organu,
ale obecnie adnotacjac¢drie wykonywana prawidtowo, zgodnie z przepisamaws,
tj. art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

Dowaod: arkusz kontroli nr USC.1.ASC/2018, USC.2.A818, USC.3.ASC/2018,

USC.4.ASC/2018, zat. nr 6. USC

W sprawié® nie odnotowano informacji o powiadomieniu, o trawygkji drugiego
z makonkéw oraz o poinformowaniu go o prawie do zeia dwiadczenia w sprawie
nazwiska, co stanowi uchybienie art. 106 ust. 2 p.&s.c., oraz brak jest odnotowania

“8 Brak nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AM/2017/12686k nr sprawy, nr aktu 3003093/00/AZ/2017/015175;

49 Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.;

%0 USC.5364.126.2017, USC.5364.568.2017, USC.5364£627, USC.5364.632.2017, USC.5364.205.2017,
USC.5364.334.2017, USC.5364.262.2017;

1 USC 5353.3.2017

52 JSC 5353.3.2017, USC 5353.6.2017, USC 5353.17,208C 5353.14.2017

3 USC 5353. 11.2017
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informacji o poinformowaniu mabnkéw o prawie do zienia dwiadczenia w sprawie
nazwisk dzieci zrodzonych z mahstwa, co stanowi uchybienie art. 106 ust. 3 p.a.s.c
Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikze jest to niedopatrzeniem Kierownika
USC w Trzemesznie.

Dowaod: arkusz kontroli nr USC.3.ASC.2018, rai6. USC

Dokumentacja wszystkich skontrolowanych spfawotyczcych zmiany imienia i nazwiska,
zawiera: wnioski, ktore nie spetdajvymogow okrélonych w art. 11 ustawy o zmianie
imienia i nazwiska. Ma tacisty zwigzek z uchybieniem organu wobec art. 61 83 k.p.a.
Wszczcie posgpowania administracyjnego nadanie strony nagpuje zgodnie z zasad
okreslong w art. 61 83 k.p.a. jednak pod warunkiera, podaniezadanie, wniosek spetnia
wymogi okrélone w art. 63 8§ 2 k.p.a., co w tym przypadku ozaa®wnie, ze musi ,,czyné
zadag¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczeghlhyW przedmiotowych
sprawach, przepis szczegolny jakim jest ustawa @ imienia i nazwiska, w art. 11
okresla szczegétowo elementy przedmiotowego wnioskutakam rozumieniem art. 61 83
k.p.a., z uwzgldnieniem przepisow art. 63 82 i art. 64 82 k.ppazemawia rowniz i to,
ze z chwih wszczcia posgpowania ciza na organie okidone obowazki, wynikajce

z art. 61 84, w zwiizku z art. 10 81 k.p.a., a trudno oczekinaby organ mégt je realizowa
skoro wniesione podaniezgdanie) nie spetnia wymogdéw formalnych olomych

w przepisactr.

Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikae wnioski § sporzdzane przez
wnioskodawcOw odicznie, a pozostate danegy seryfikowane na podstawie danych
zawartych w systemie PESEL. O wszdm i zakaiczeniu posfpowania, strona byta
telefonicznie informowana na ligco, a materiat dowodowy ograniczat sio ziazonego
wniosku przez strani podghdow z wydrukéw rejestru stanu cywilnego. KierowniksC
w Trzemesznie uznake charakter sprawy jest pilniejszyznilopetnienie proceduralnych
czynndaci wynikajacych z k.p.a.

Zgodnie z powyszym, organ uznag wnioski stron, pomimo ich wad formalnych, wsgcz
postpowanie administracyjnego. Stosownie z wWgjaniami, w opinii organu, zapewniono
stronom czynny udziat w kdym stadium pogpowania poprzez kontakt telefoniczny
ze stronami, czyli spetniono wymogi art. 9 oraz 4@t 81 k.p.a. Ustawodawca w art. 14 k.p.a.
wyraznie jednak wskazuje — zalatwianie spraw w formiesepinej. Jdi wiegc,

w przedmiotowym przypadku, Kierownik USC w Trzemmsz uznat, informowanie
telefoniczne strony za spetnienie obgzku organu okrdonego w art. 9 i art. 10 k.p.a.,
to organ zobowizany byt stosownie z zapisem art. 14 82 k.p.arwalic w aktach trét oraz
istotne motywy zalatwienia w formie podpisanej przestrorrz adnotacji, czego
w dokumentacji badanych spraw brak. Ponadto, zspkaw nie wynika, w jakim zakresie
strony zostaty poinformowane o okolicZe@ch faktycznych i prawnych spraw oraz jakich
niezlednych wyjanien i wskazowek organ udzielit stronom, poniemesli organ uczynitby
to w sposOb wyczerpagy, to przy przytym sposobie informowania stron, dokumentacja
spraw zawierataby rownie wnioski uzupelnione o $wiadczenia wnioskodawcow
okreslonych w art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy o zmianie ime nazwiska.

W odniesieniu do wygmien, w ktorych organ stwierdzize charakter spraw byt pilniejszy
niz dopetnienie proceduralnych czyroo wynikajacych z k.p.a., przyjmag, ze zbadane
sprawy stosownie z zapisem art. 12 82 k.p.a. nimagaj zbierania dowodow, informacji
I wyjasnien, i powinny by zalatwione niezwiocznie w zw#ku z czym, ména
wywnioskowd, ze organ pogpit stosugc zapisy art. 10 82 k.p.a., jednak nie potwierdzgt

> USC.5355.2.2017, USC.5355.4.2017, USC.5355.6;2017
* Wyrok Naczelnego $®lu Administracyjnego w Warszawie z 12 wémi 2008r. |l OSK 1012/07,
LEX Nr 50850;
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dokumentacja spraw, ponieivaie spetniono wymogu art. 10 83 k.p.a.

Do dokumentacji spraif, zahczono kserokopie dowodéw #gamdci wnioskodawcow,
Cco jest niezgodne z zapisem art. 11 ust. 3 ustamngianie imienia i nazwiska.

Z wyjasnien Kierownika USC w Trzemesznie wynikzge do wniosku dakzono kserokopie
dokumentow tasamdci jako dowody w sprawie oraz jako potwierdzeniaytd osobowych.
Organ uznatze ze wzgidu na zbyt ograniczony wniosek, nalgotwierdzt w ten sposob
dane osobowe wnioskodawcy.

W sprawach’, na wydanych przez Kierownika USC w Trzemesznieydiach widniej
pieczcie, zgodnie z ktérymi stwierdzagsiiz decyzje staj si¢ ostateczne z daich odbioru
przez wnioskodawc W art. 16 ustawy k.p.a., ustawodawca wskazug, ostateczne
s3 te decyzje, od ktérych nie gl odwotanie w administracyjnym toku instancji. Wyata
decyzg o0 zmianie imienia/nazwiska, Kierownik USC w Trzesmie poucza,zi stronie
przystuguje 14 dni na odwotanie¢sod niniejszej decyzji. JednoGrée organ zamkeit
w decyzjach zapis o rygorze natychmiastowej wykooal decyzji, co wynika z art. 12 ust. 2
ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska. Nie jest stasgm, uznanie decyzji za ostategpnzed
uptywem 14. dni do wniesienia przez sgadwotania od wydanej decyzji. Decyzja staje si
ostateczna po uptywie 14. dni od momentu jejedoenia stronie. Ostatecztodecyzji
a jej tryb natychmiastowego wykonania nie ozna@enia decyzji za ostatecgn dat przed
uptynieciem terminu do skorzystania przez stron maliwosci odwotania si od danej
decyzji. Wykonanie decyzji, polegae na dalczeniu wzmianki dodatkowej do aktu (aktow)
stanu cywilnego wnioskodawcy (ewentualnie aktow daemia jego matoletnich dzieci)
i aktualizacja rejestrow patwowych nasipi po doeczeniu decyzji niezaimie od tego,
czy decyzja jest ostateczna, czy nie. Strona, kulog/czy decyzja w przedmiocie zmiany
imienia lub nazwiska nma@ uwzgédni¢ skutki z niej wynikajce, dopiero z chwigl doreczenia
rozstrzygngcia i dopiero wowczas jest uprawniona, a zarazebow@zana postugiwa sie
nowym imieniem lub nazwiskiem. Z wyjaien Kierownika USC w Trzemesznie wynika,
ze dat ostateczngi organ ustanowit bez uwazglnienia czternastodniowego okresu
do odwotania si strony, co jest niedopatrzeniem Kierownika USCaemesznie.

Dowod: arkusz kontroli od nr ZIN-1/2018 do ZIN-31K) zat. nr 5. USC

Biorac pod uwag powyzsze ustalenia kontroli wnosp:

1. Dokonywanie transkrypcji zagranicznych dokumentévans cywilnego wycznie
w drodze przenoszenia foe tych dokumentéw do rejestru stanu cywilnego, evnfie
czynnagci materialno — technicznej, z zamieszczaniem weaktanu cywilnego adnotacji
o transkrypciji.

2. Przestanie do Wojewody Wielkopolskiego wszystkiclprasy dot. transkrypcji
zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego przepraeagch przez Kierownika USC
w Trzemesznie w okresie @bym kontroh tj. od 1 stycznia 2017 r. do 25 winea 2018 r.
zakaczonych wydaniem decyzji administracyjnych.

3. Prowadzenie pogbowar administracyjnych w sprawach meldunkowychzgodnie
Z przepisami prawa proceduralnego.

% USC.5355.2.2017, USC.5355.6.2017;
57 USC.5355.2.2017, USC.5355.4.2017;
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4. Udostpnianie danych z rejestrow miesakaw przez organ gminy w zakresie wskazanym
we wniosku oraz pobieranie optat za udpstanie danych jednostkowych z rejestru
mieszkacow.

5. Doreczanie pism dotyexych udostpniania danych za pokwitowaniem iaekenie do akt
zwrotnych potwierdze odbioru.

6. Przenoszenie nazwisk rodowych podczas dokonywargaanji aktow stanu cywilnego
z kshg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

7. Udostpnianie wzoréw wnioskow o wydanie odpiséw aktownstaywilnego ze zwrotem
do organu.

8. Stosowanie wnioskow, ktére spetniagymogi ustawy o zmianie imienia i nazwiska;

9. Wzywanie stron do uswgia brakow formalnych.

10. Przy ustnym sposobie zatatwiania spraw - utrwalangktach, w formie protokotu lub
podpisanej przez streradnotacji, spetnienia przez organ obgekiu zapewnienia stronom
czynnego udzialu w kKalym stadium pogpowania oraz nalgtego informowania stron
o okoliczndgciach faktycznych i prawnych, a takutrwalanie w drodze adnotacji, przyczyny
odstpienia od zapewnienia stronom czynnego udziatu stpowaniu.

11. Stwierdzanie ostateczém decyzji z uwzgidnianiem okresu przystugigego stronie
do skorzystania z prawa do odwotania lsib z dat zrzeczenia giprawa do odwotania Si
przez strog.

12. Nadawanie symbolu 5351 sprawom z zakresu gpaenia aktow stanu cywilnego
w trybie zwyklym oraz oznaczanie spraw dotmzxh wydawania odpisow zupetnych,
skréconych i wielgjzycznych aktéw stanu cywilnego symbolem 5362.

Prosz o przekazanie informacji o sposobie wykonania caile a take o podgtych
dziataniach lub przyczynach ich niepedp, w terminie 30 dni od daty dmzenia
niniejszego wysipienia pokontrolnego.

Ponadto informuj, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w adminigtrazgdowej
od wystpienia pokontrolnego nie przystugurodki odwotawcze.

z up. Wojewody Wielkopolskiego
Wicewojewoda Wielkopolski

/-l Marlena Madg
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