PROTOKOL KONTROLI
przeprowadzonej w Urz¢dzie Gminy Kleszczewo, ul. Poznanska 4, 63-005 Kleszczewo,

numer statystyczny REGON 631258715 zwanego w dalszej czgsci protokotu Urzedem.

Wojtem Gminy Kleszczewo jest Pan Bogdan Kemnitz, wybrany na to stanowisko
w wyborach bezposrednich 21 listopada 2010 r.
[Zal. nr 1] — Zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Kleszczewie z dnia 29 listopada 2010 r.
Kontrole przeprowadzili kontrolerzy z Wydziatu Infrastruktury i Rolnictwa Wielkopolskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu:
Jolanta Lawniczak — starszy specjalista — kierownik zespotu
Dariusz Szumski — starszy specjalista
na podstawie upowaznienia nr KN.I1.0030-495/11 z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w okresie od
18 do 20 pazdziernika 2011 r.
[Zal. nr 2] - Upowaznienie nr KN.I1.0030-495/11 z dnia 10 pazdziernika 2011 r.

Przedmiotem kontroli byla prawidlowos¢ wydatkowania w 2010 r. s$rodkéow finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ postgpowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

W czasie kontroli wyjasnien udzielali :

[rena Plebanek-Pawlak— podinspektor ds. wymiaru podatkow.

Zadanie dotyczace zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej realizowane jest przez gming jako zadanie zlecone z zakresu
administracji rzadowej na podstawie ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej ( Dz. U.
Nr 52, poz. 379 ) oraz rozporzadzenia z dnia 23 sierpnia 2006 r. w sprawie przekazywania gminom
dotacji celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptate ( Dz. U. Nr 160, poz. 1132).

Wojt Gminy Kleszczewo upowaznil Panig Ireng¢ Plebanek-Pawlak — podinspektora ds.
wymiaru podatkow w Referacie Gospodarki Finansowej do potwierdzania za zgodnosé
z oryginatlem kopii faktur VAT stanowiacych dowdd zakupu oleju napgdowego, umieszczania na
fakturach VAT badz ich kopiach adnotacji o tresci: ,, przyjeto w dniu... do zwrotu czg¢sci podatku

akcyzowego™.

[Zal. nr 3] - Upowaznienie z dnia 05.03.2007 r. oraz z dnia 06.12.2010 r.
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Whiosek z dnia 06.04.2010 r. o przekazanie gminie dotacji celowej na postgpowanie w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej i jego wyplate (dotyczacy wnioskéw zlozonych przez producentéw rolnych w okresie
od 1 marca do 31 marca 2010 r.) zostal wystany 07.04.2010 r. do Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego na laczng kwote 162 108,63 zl, z czego kwote 158 930,03 zl przeznaczono
na wyplatg¢ podatku akcyzowego, natomiast kwot¢ 3 178,60 zt na pokrycie kosztéw zwigzanych
z postgpowaniem w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j.
[Zal. nr 4] — Wniosek o przekazanie gminie dotacji z 6 kwietnia 2010 r.

W marcu 2010 roku wnioski o zwrot podatku akcyzowego zlozyto 120 rolnikow. Laczna
powierzchnia uzytkéw rolnych zgloszona przez wnioskodawcoéw wyniosta 3 999,3600 ha,
a przyjeta do zwrotu ilos¢ litrow oleju napedowego wykorzystanego do produkcji rolnej wynikajaca
z dotaczonych przez producentéw rolnych do wnioskéw faktur VAT lub kopii tych faktur wyniosta
186 976,51 1. Laczna kwota rocznego limitu zwrotu podatku przystugujaca producentom rolnym
wyniosta 292 353,22 zl, a kwota zwrotu podatku wynikajaca ze zlozonych wnioskéw wyniosta

158 930,03 zt.

Tab. Zbiorcze zestawienie dot. zwrotu podatku akcyzowego za I pétrocze 2010 r.

Powierzchnia Powierzchnia Limit zwrotu Kwota zwrotu lloéé litrow Limit zwrotu
uzytkow uzytkéw rolnych /w z¥/ Iw zt/ oleju przyjeta | minus zwrot w
rolnych zgloszona przez do zwrotu I terminie

w gminie producentoéw fw zl/
/w ha/ rolnych
/w ha/
6 802,0000 3 999,3600 292 353,22 158 930,03 186 976,51 133 423,19

Whniosek z dnia 05.10.2010 r. dotyczacy drugiego terminu o przekazanie gminie dotacji
celowe] na postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej 1 jego wyplate zostal wystany 06.10.2010 r.
do Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego na kwote 151 986,50 zt z czego kwotg 149 006,37 zt
przeznaczono na wyplate podatku akcyzowego, a kwote 2 980,13 zl na pokrycie kosztow

zwigzanych z postgpowaniem w sprawie zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym.
[Zal. nr 5] — Wniosek o przekazanie gminie dotacji z 5 pazdziernika 2010 r.

We wrzesniu 2010 roku wnioski zlozylo 106 producentéw rolnych. Powierzchnia uzytkow
rolnych zgloszona przez producentéw rolnych we wnioskach o zwrot podatku wyniosta 3 679,9572
ha, a ilos¢ litréw oleju napedowego wykorzystanego do produkcji rolnej wynikajaca z dolaczonych

do wnioskow faktur VAT lub kopii tych faktur wyniosta 175 301.61 1. Laczna kwota rocznego
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limitu zwrotu podatku przystugujaca producentom rolnym wyniosta 269 004.87 zl, a kwota zwrotu

podatku wynikajaca ze zlozonych wnioskow wyniosta 149 006,37 zt.

Tab. Zbiorcze zestawienie dot. zwrotu podatku akcyzowego za II potrocze 2010 r.

Powierzchnia Powierzchnia Limit zwrotu Kwota 110$¢ litréw oleju Limit zwrotu
uzytkodw uzytkéw rolnych Iwzt/ Zwrotu przyjgta do zwrotu |  minus zwrot w
rolnych w zgloszona przez Iwzt/ I1 terminie
gminie producentéw Iw zl/
/w ha/ rolnych
/w ha/
6 802,0000 3 679,9572 269 004,87 149 006,37 175 301,61 119 998,50

Wojewoda Wielkopolski zgodnie ze ztozonymi wnioskami powiadomil kontrolowang jednostke

o zwigkszeniu planu dotacji celowej na rok 2010 w dziale 010, rozdz. 01095 § 2010:

—  pismem Nr FB.I-3.3011-118/10 z dnia 12 maja 2010 r. o kwote 162 109 zt z przeznaczeniem
na zwrot czgsci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentéw rolnych oraz pokrycie kosztow
postgpowania w sprawie jego zwrotu poniesionych przez gminy w pierwszym okresie
platniczym 2010 r.

— pismem Nr FB.I-3.3011-357/10 z dnia 27 pazdziernika 2010 r. o kwotg 151 987 zl
z przeznaczeniem na zwrot czg¢sci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentéw rolnych z wojewddztwa
wielkopolskiego oraz pokrycie kosztéw postgpowania w sprawie jego zwrotu poniesionych

przez gminy w drugim okresie platniczym 2010 r.

Zarzadzeniem Nr 14/2010 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia 17 maja 2010 r. w sprawie
zmiany uchwaly budzetowej na 2010 rok wprowadzono zmian¢ polegajaca na zwigkszeniu
dochodow 1 wydatkow:

— dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami dz. 010 rozdz. 01095
§ 2010 o kwotg 162 109 zl,

— wydatki na zadania zlecone w dz. 010, rozdz. 01095 § 2010 zwigkszono o kwotg 162 109 zi.

[Zal. nr 6] — Zarzadzenie Nr 14/2010 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia 17 maja 2010 r.

Uchwatag Nr XLVIII/336/2010 Rady Gminy Kleszczewo z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie zmiany uchwaly budzetowej na 2010 r. w wprowadzono zmian¢ polegajaca
na zwigkszeniu dochodow i wydatkow:
— dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami. dz. 010 rozdz. 01095
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§ 2010 o kwotg 151 987 zi,
— wydatki na zadania zlecone w dziale 010 Rolnictwo i lowiectwo, rozdzial 01095 Pozostala

dziatalnos$¢ wydatki zwigkszono o kwotg 151 987 zi
[Zat. nr 7] — Uchwata Nr XLVIII/336/2010 Rady Gminy Kleszczewo z dnia 9 listopada 2010 r. .

Do Urzgdu Gminy Kleszczewo w terminie od 1 marca do 31 marca 2010 r. wpltyneto 120
wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego, natomiast w terminie od 1 wrzesnia do 30 wrzesnia
2010r. 106 wnioskéw, lacznie 226 wnioskéw. Kontroli poddano wszystkie wnioski o zwrot
podatku, wraz z dotaczonymi do nich fakturami VAT badz kopiami tych faktur oraz wydane

na podstawie zlozonych wnioskow decyzje.

Wszystkie skontrolowane wnioski mialy okreslong dat¢ wplywu oraz numer ewidencyjny
rejestru. Wnioski przyjmowane byly na okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 31 maja 2006 r. w sprawie wzoru wniosku o zwrot podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej ( Dz. U. Nr 103, poz.
706 ) wzorze i zawieraly wszystkie wymagane dane wymienione w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia

10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego.

Decyzje wydane zostaly w oparciu o art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks post¢gpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) stanowiacy,
iz organ administracji publicznej zalatwia sprawg przez wydanie decyzji oraz art. 5 ustawy z dnia
10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego, ktory mowi, iz wojt (burmistrz, prezydent miasta)
wlasciwy ze wzgledu na polozenie gruntéw bedacych w posiadaniu lub wspdlposiadaniu

producenta rolnego przyznaje, na wniosek tego producenta, w drodze decyzji, zwrot podatku.

Wydane decyzje zawieraja uzasadnienie faktyczne 1 prawne oraz pouczenie

o przystugujacych srodkach odwolawczych.

W decyzjach wydanych w II okresie brak informacji o pozostalej czg¢sci limitu do wykorzystania.
Zgodnie z art. 5 ust.3 ustawy o zwrocie podatku akcyzowego decyzja powinna zawiera¢ ustalony

limit zwrotu, kwotg zwrotu podatku oraz czg¢s¢ limitu pozostala do wykorzystania.

Finansowa realizacja zadania dotyczacego zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej przedstawia si¢ nastgpujaco:

(wzl)
Klasyfikacja budzetowa Plan Srodki przekazane Wykonanie
dzial rozdzial | paragraf
010 01095 2010 314 096,00 314 095,13 314 095,13
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010 01095 4010 3 497.00 3497,20
010 01095 4110 528,00 528,00
010 01095 4120 86.00 86.00
010 01095 4300 1 746,00 1.745,53
010 01095 4430 307 937,00 307 936.40
010 01095 4740 12,00 12,00
010 01095 4750 290,00 290,00
Razem wydatki 314 096,00 314 095,13 314 095,13

[Zal. nr 8] - Rb-50-kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami za [V kwartal 2010 r.

W dziale 010 rozdz. 01095 § 4010 przekroczono kwot¢ wydatkow ustalong w rocznym

planie finansowym jednostki.

Dotacja celowa w lacznej wysokosci 314 095,13 zt przeznaczona na zwrot podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napfgdowégo wykorzystywanego do produkcji rolnej przez
producentéw rolnych oraz na pokrycie kosztéw postgpowania w sprawie jego zwrotu poniesionych
przez gming wplyngta na konto Urzgdu Gminy Kleszczewo odpowiednio:

20 maja 2010 r. - 162 108,63 zi
19 listopada 2010 r. - 151 986,50 zi

[Zal. nr 9] — Kserokopie WB 104/2010 z dn. 20.05.2010 r. oraz WB 242/2010 z dn. 19.11.2010 r.

Na zwrot producentom rolnym czgsci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego przeznaczono lacznie 307 936,40 zl, z tego: w I okresie rozliczeniowym 158 930,03 z1,
a w II okresie rozliczeniowym 149 006,37 zli.

Na koszty ustalania i wyplacania zwrotu podatku producentom rolnym wydatkowano iacznie
kwotg 6 158.73 zt (3 178,60 zt oraz 2 980,13 zl) tj. 2% lacznej kwoty dotacji wyplaconych

producentom rolnym, w szczeg6lnosci na:

§ 4010 | Wynagrodzenia osobowe 4 940,72 zt
§ 4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 746,08 7t
§ 4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 121,04 zt
§ 4300 | Zakup ustug pozostatych 1 745,53 zl
§ 4740 | Zakup mat. pap. do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych 12,00 zt
§ 4750 | Zakup akcesoriow komputerowych 290,00 zt

[Zal. nr 10] — Zestawienie stanow kont — subsyntetyczne (wg. paragraféw) od 01.01.2010 r. —
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Laczne koszty faktycznie poniesione przez gming na postgpowanie w sprawie zwrotu producentom

rolnym podatku akcyzowego oraz na jego wyplat¢ wyniosty 314 095,13 zl.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o zwrocie podatku akcyzowego wyplaty zwrotu podatku
przyznanego na podstawie wydanych decyzji powinny nastapi¢ w terminach:
1 maja — 31 maja 2010 r. dla wnioskéw zlozonych od 1 do 31 marca 2010 r.,

1 listopada — 30 listopada 2010 r. dla wnioskow ztozonych od 1 do 30 wrze$nia 2010 r.

Wyplaty zwrotu podatku przyznanego na podstawie wnioskéw zlozonych od 1 do 31 marca
2010 r. nastgpily zgodnie z decyzja wnioskodawcow na ich konta bankowe badz w kasie Urzedu
w dniu 25.05.2010 r.

[Zal. nr 11] — Zbiorcze zestawienie dot. rozdysponowania i przekazania dotacji przeznaczonej

na zwrot podatku akcyzowego w maju 2010 .

Wyptlaty zwrotu podatku przyznanego na podstawie wnioskow ztozonych od 1 do 30 wrzesnia
2010 r. nastgpily zgodnie z decyzja wnioskodawcoé6w na ich konta bankowe w dniu 24.11.2010 r.
badz w kasie Urzedu w dniu 25.11.2010 r.

[Zal. nr 12] — Zbiorcze zestawienie dot. rozdysponowania i przekazania dotacji przeznaczonej
na zwrot podatku akcyzowego w listopadzie 2010 r.

Zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 sierpnia
2006 r. (Dz. U. Nr 160 poz. 1132) wojt (burmistrz, prezydent miasta) przekazuje wlasciwemu
wojewodzie okresowe i roczne rozliczenie dotacji oraz okresowe i roczne sprawozdanie rzeczowo -
finansowe z realizacji wyptat zwrotu podatku akcyzowego dokonanych w okresie:
- od dnia 1 maja do dnia 31 maja - w terminie do dnia 30 czerwca danego roku,
- od dnia 1 listopada do dnia 30 listopada - w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.
Wojt Gminy Kleszczewo przestal okresowe rozliczenia dotacji oraz okresowe sprawozdania
rzeczowo - finansowe z realizacji wyplat zwrotu podatku w nast¢pujacych terminach:
- 9 czerwca 2010 r. za okres od dnia 1 wrzesnia 2009 do dnia 28 lutego 2010 r.
- 6 grudnia 2010 r. za okres od dnia 1 marca do dnia 31 sierpnia 2010 r. oraz roczne rozliczenie

dotacji i roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe.

[Zal. nr 13] - Okresowe rozliczenia i sprawozdania rzeczowo — finansowe za 2010 r.

W wyniku kontroli prawidlowosci wydatkowania w 2010 r. $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ postgpowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, stwierdzono, iz przyznana

Urzgdowi Gminy Kleszczewo dotacja celowa zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

Kierownik jednostki kontrolowanej zapoznat si¢ z trescig niniejszego protokotu.

@"&/6

s or



Wojta Gminy Kleszczewo poinformowano o przystugujacym prawie zgodnie z art. 44 ust. 3 i ust. 6
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie do:
- zgloszenia umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w ciagu 7 dni
od dnia jego otrzymania,
—~ odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych wyjasnien przyczyn tej odmowy
w ciagu 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
O przeprowadzonej kontroli dokonano wpisu do ksiegi kontroli pod poz. 3/2011.

Spis zalacznikow :

zal. nr 1 Zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Kleszczewie z dnia 29 listopada 2010 r.

zal. nr2 Upowaznienie nr KN.I11.0030-495/11 z dnia 10 pazdziernika 2011 r.

AR Upowaznienie z dnia 05.03.2007 r. oraz z dnia 06.12.2010 1.

zal.ard Whiosek o przekazanie gminie dotacji z 6 kwietnia 2010 r.

anl Whiosek o przekazanie gminie dotacji z 5 pazdziernika 2010 r.

zal. nr 6 Zarzadzenie Nr 14/2010 Wojta Gminy Kleszczewo z dnia 17 maja 2010 1.

zal. nr 7 Uchwata Nr XLVIII/336/2010 Rady Gminy Kleszczewo z dnia 9 listopada 2010 1.

zalnr 8 Rb-50-kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za IV kwartat 2010 r.

zal. nr 9 2
Kserokopie WB 104/2010 z dn. 20.05.2010 r. oraz WB 242/2010 zdn. 19.11.2010 r.

zal. nr 10 Ay . .
Zestawienie standw kont — subsyntetyczne (wg. paragrafow) od 01.01.2010 r. —30.12.2010 r.

zal.nr 11 Zbiorcze zestawienie dot. rozdysponowania i przekazania dotacji przeznaczonej na zwrot
podatku akcyzowego w maju 2010 .

zal. nr 12 Zbiorcze zestawienie dot. rozdysponowania i przekazania dotacji przeznaczonej na zwrot podatku
akcyzowego w listopadzie 2010 r.

zal. nr 13 Okresowe rozliczenia i sprawozdania rzeczowo — finansowe za 2010 r.

Na tym protokol zakonczono.
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