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WOJEWODA WIELKOPOLSKI

SO-IX.431.7.2015.3,7

Pan
Andrzej Janicki
Wojt Gminy Krzykosy

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. or 185, poz. 1092 ) przekazuje

wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Krzykosach, ul. Gléwna 37, 63-024 Krzyko'sy, ‘
zwanym dalej ,jednostkg kontrolowana” kierowanym w okresie objetym kontrolq przez Wojta
Gminy Krzykosy Pana Andrzeja Janickiego.

Kontrolujacy:

- w zakresie ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych: Hanna Grunwald — inspektor wojewodzki
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu,

~  w zakresie rejestracji zdarzefi stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska: Irena Tomaszewska
— starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, -

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z dnia 29 wrzesnia 2015 -r.
Nr KN-11.0030.578.2015.1.

v

Podstawa prawna podjecia kontroli:

- art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 hpca 2011 r. o kontroli w adnnmstraql rzadowe]

(Dz.U. z2011 r. Nr 185, poz. 1092)

- art. 5 ust. 2 z dnia 24 wrze$nia 2010 1. o ewxdencp ludnosci (Dz. U. 22015 r. poz. 388 ze 7zm. )

- art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 06 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych ( Dz. U. z. 2010 r. N1 167

poz. 1131 ze zm. ),

* - art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 1. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz U.z2014r.~
poz. 1741 ze zm. ),

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

(Dz.U. 22008 r. Nr 220, poz. 1414 ze zm. ).

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan, tel. 618-515-566, fax 618-541-150
WWW.poznan.uw.gov.pl, e-mail: wojewoda.wielkopolski@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117 .



Zakres kontroli: realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej tj. Ocena
prawidtowosci realizacji zadai zleconych w zakresie ewidencji ludnosei-i dowodéw osobistych,
rejestracji zdarzen stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska od 01 stycznia 2014 r. do 28 lutego
2015 .

Data rozpoczecia kontroli — 07 pazdziernika 2015 r.
Data zakonczenia kontroli — 07 pazdziernika 2015 r.

Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy zawiadomil kierownika jednostki
kontrolowanej o przedmiocie kontroli, okazal imienne . upowaznienie wystawione przez

zarzadzajacego kontrole i legitymacje stuzbowa oraz dokonal adnotacji w ksiedze ew1dencJ1
kontroli prowadzonej przez jednostke pod numerem 2.

W toku kontroli wyjasnieni udzielali:

1. Pani Regina Zieta — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego. Zakres obowigzkéw shuzbowych
z dnia 30 kwietnia 2008 r. - prowadzenie spraw z zakresu dowodéw osobistych,

2. Pani Katarzyna Budasz — inspektor do spraw WojskoWych i ewidencji ludnosci. Zakres
obowigzkéw stuzbowych z dnia 27 sierpnia 2009 r. - prowadzenie spraw z zakresu
ewidencji ludnosci.

llekro¢ w niniejszym wystgpieniu pokontrolnym uzyto okreslenia:

w zakresie ewidencji Judnosci i dowodéw osobistych:

o ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych — oznacza to ustawe z dnia 10 kwictnia
1974 1. 0 ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm. ),

o Kodeks postgpowania administracyjnego — oznacza to ustawe z dnia 14 czerwca 1960 .
Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm. ), :

s ustawa o oplacie skarbowej — oznacza to ustawe z dnia 16 listopada 2006 1. o oplacie skarbowej
(Dz.U.z2012 1., poz. 1282 ze zm. ),

« instrukcja kancelaryj na — oznacza to rozporzadzenie Prezesa Rady Mlmstrow z dnia 18 stycznia
2011 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67 ze zm. ),

« rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty —
oznacza to rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz frybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty ( Dz. U. 22009 r. Nr 47, poz. 384 ze zm. ),

«  rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji ludnosci i wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych - oznacza to
rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 1. w sprawie zglaszania
1 przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych
(Dz.U.z2012 1. poz. 1475),



o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie okreslenia wzordw
wnioskow o udostepnienie danych z ewidencji ludno$ci, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodoéw osobistych - oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskow o udostgpnienie danych z ewidencji ludnosci, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych 1 uniewaznionych dowodéw osobistych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 214, poz. 1353 ze zm. ),

s rtozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i- Administracji w sprawie termindw
przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych - oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
23 grudnia 2008 r. w sprawie termindéw przekazywania przez gminy danych z ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 236, poz. 1644 ),

« rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie trybu przekazywania danych
pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru
PESEL - oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r.
w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci
oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL ( Dz. U. 22012 r. poz. 1480 ),

o rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie wysokosci oplat za udostepnienie danych
ze zbioréw meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw osobistych,
zbioru PESEL, ogdlnokrajowe] ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych
oraz sposobu wnoszenia tych oplat — oznacza to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
19 listopada 2008 r. w sprawie wysokosci oplat za udostepnienie danych ze zbioréow
meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL,
ogblnokrajowej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych oraz sposobu
wnoszenia tych oplat ( Dz. U. z2008 r. Nr 207, poz. 1298),

» ustawa o ochronie danych osobowych — oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie
danych osobowych ( Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm. ), :

» rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia
metryki sprawy — oznacza to rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy ( Dz. U. z 2012 .,
poz. 250 ).

w zakresie rejestracii zdarzen stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska :

» ustawa o aktach stanu cywilnego — oznacza to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego ( Dz. U. z2011 r. Nr 212, poz. 1264 ze zm. ), '

e Kodeks rodzinny i opiekunczy — oznacza to ustawe z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekuficzy (Dz. U.z 2012 1. poz. 788 ze zm. ), '

» rozporzadzenie MSWiA w sprawie zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego - oznacza to
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotdéw ( Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm. ),

= ustawa o zmianie imienia i nazwiska — oznacza to ustawe z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska ( Dz. U. z 2008 . Nr 220, poz. 1414 ze zm.),

« Konwencja Nr 3 — oznacza to Konwencj¢ Nr 3 sporzgdzong w Stambule dnia 04 wrze$nia
1958 1., dotyczacg miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego
(Dz. U.z 2003 1. Nr 172, poz. 1667 ),

» Konwencja Nr 16 — oznacza Konwencje Nr 16 dotyczacg wydawania wielojezycznych odpiséw
skroconych aktéw stanu cywilnego, sporzadzong w Wiedniu dnia 8 wrze$nia 1976 r.
(Dz. U. 22004 r. Nr 166, poz. 1735).



I. Ocena kontrelowanej dzialalno$ci jednostki oraz ustalenia, na ktérych zostala oparta.

EWIDENCJA LUDNOSCI I DOWODY OSOBISTE
1. Przyjmowanie i opracowywanie zgloszen meldunkowych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o zgloszenia meldunkowe:

-w2014r. - 157 zgloszen pobytu statego na terenie gminy,
- 51 zgltoszen pobytu czasowego na terenie gminy,
-w2015r. - 21 zgtoszen pobytu statego na terenie gminy,

- 12 zgloszen pobytu czasowego na terenie gminy. _
. W 2014 r. wymeldowatly si¢ z pobytu stalego 31 osoby, a z pobytu czasowego 10 0s6b.
W 2015 r. wymeldowaly si¢ z pobytu statego 2 osoby, a z pobytu czasowego 2 osoby.

Zgodnie z proba okreSlong w programie kontroli zbadano 5% dokumentacji dotyczacej
przyjmowania i opracowania zgtoszen meldunkowych.

Sprawdzono formularze z 2014 r. ,, Zgloszenia pobytu statego”:

nr 7/s/2014 z dnia 08.01.2014 r. - zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
nr 27/s/2014 z dnia 03.03.2014 .- zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
nr 47/s/2014 z dnia 10.04.2014 r. - zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
nr 67/8/2014 z dnia 19.05.2014 r. - zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
nr 87/s/2014 z dnia 08.08.2014 r. - zameldowanie,

nr 107/s/2014 z dnia 01.09.2014 r.- zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
ar 127//2014 z dnia 30.9.2014 r. - zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
nr 147/s/2014 z dnia 18.11.2014 r.- zameldowanie z rdwnoczesnym wymeldowaniem.

Sprawdzono formularze z 2015 r. ,, Zgloszenia pobytu statego” -
nr 7/s/2015 1. z dnia 09.01.2015 r. - zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem,
ur 17/s/2015 z dnia 02.02.2015 . - zameldowanie.

Sprawdzono formularze z 2014 r. ,, Zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego” :
nr 7/w/2014 z dnia 04.02.2014 r., nr 27/w/2014 z dnia 23.05.2014 .

Sprawdzono formularz z 2015 1. ,, Zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego™:
dodatkowo : nr 8/w/2015 z dnia 23.02.2015r., nr 9/w/2015 z dnia 27.02.2015 r.
nr 7/w/2015 zameldowanie w UM w Poznaniu — informacja przekazana prze PIA.

. Sprawdzono formularze z 2014 1. , Zgloszenia pobytu czasowego trwajgcego ponad
3 miesigce”: nr 7/c¢z/2014 z dnia 17.02.2014., nr 27/cz/2014 z dnia 01.08.2014 1.

Sprawdzono formularze z 2015 1. ,,Zgloszenia pobytu czasowego trwajgcego ponad
3 miesigee” : nr 7/cz/2015 z dnia 29.01.2015 1.

Zgloszenia pobytu statego i pobytu czasowego przechowywane sg w opisanych
segregatorach. -

Zgloszenia meldunkowe przyjmowane i opracowywane byly zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbe¢dnych do



zameldowania 1 wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych
1 uniewaznionych dowodoéw osobistych.

Zameldowania noworodka dokonywalo si¢ z urzedu na podstawie odpisu aktu urodzenia
otrzymanego z USC, ktdry sporzadzit ten akt. Po zameldowaniu organ gminy wystepowal o nadanie
numeru PESEL z wykorzystaniem portalu informacyjnego administracji publicznej (PIA).

2. Prowadzenie rejestrow stalych mieszkancow z uwzglednieniem ruchu meldunkowego.

Rejestr statych mieszkancow prowadzony jest w systemie informatycznym, w ktérym -
figuruje 6 789 statych mieszkancéw ( stan na dzien 21 wrzeénia 2015 r. ). Kartoteka statych
mieszkancoOw byla aktualizowana na biezaco poprzez dokonywanie wpisow w odpowiednich
rubrykach dotyczacych zmian meldunkowych, numeréw dowoddéw osobistych, rejestracji zdarzen
staniu cywilnego - urodzen, matzenstw i zgonow.

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu o program
RADIX Elud +. Stwierdzono, ze zastosowany program informatyczny do prowadzenia ewidencji
ludnosci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych okre$lonych w art. 44a ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych i prowadzony byt zgodnie rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewngtrznych sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodow osobistych ’

Czynnosci meldunkowe odnotowywane by&jf w rejestrze mieszkancéw a gdy zachodzita
potrzeba przekazywane byty do innych gmin za posrednictwem PIA.

'Na podstawie zmian danych osobowych mieszkanca wynikajacych ze ,, Zgloszenia pobytu
stalego” sprawdzono aktualizacje powiadomienia urzedéw gmin o zarejestrowaniu 0séb
przybytych z innych gmin :

Data zgloszenia pobytu Przekazanie danych o pobycie stalym do miejsca
statego dotychczasowego pobytu statego

13.03.2014 1. 13.03.2014 1. do UM Sroda Wikp.

31.03.2014 ¢ 01.04.2014 r. do UM Jarocin

12.05.2014 «. 13.05.2014 r. do UM Jarocin

13.10.2014 r. 13.10.2014 r. do UMiG Mitostaw

07.01.2015 . 09.01.2015 do UM Sroda Wikp.

02.02.2015 . 02.02.2015 r. do UM Srem

Na podstawie zmian danych osobowych mieszkanca wynikajacych ze ,, Zgloszenia pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce” sprawdzono aktualizacje powiadomienia urzedéw gmin
o zarejestrowaniu 0s6b przybytych z innych gmin :



Data zgloszenia pobytu Przekazanie danych o pobycie czasowym do miejsca
CZasowego pobytu statego
20.01.2014 r. 21.01.2014 r. do UMiG Mitostaw
17.02.2014 1. 18.02.2014 r. do UMiG Nowe Miasto nad Wartg
25.09.2014 1. 25.09.2014 r. do UG Zaniemysl
% 26.01.2015 . 26.01.2015 r. do UM Sroda Wikp.

Stwierdzono, Zze przekazywanie danych pomiedzy organami gmin bylo zgodne
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy
organami prowadzacymi ewidencje ludnos$ci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL.

Na kontrolowanym stanowisku prowadzony jest rejestr pobytu cudzoziemcéw w kitdrym
ewidencjonuje si¢ pobyt staly i pobyt czasowy cudzoziemcéw zameldowanych na okres do
3 miesiecy i1 ponad 3 miesigce. W 2014 r. zameldowano 3 cudzoziemcoéw a w 2015 r. zameldowano
3 cudzoziemcow.

Sprawdzono formularz ,, Zgloszenia pobytu czasowego trwajgcego pohad 3 miesigce”:

- zameldowanie w dniu 31.12.2014 r. na pobyt czasowy do dnia 16.12.2015 r. na podstawie
decyzji Wojewody Wielkopolskiego z dnia 17.12.2014 r. nr SO-IV.6151.2239.2014.23 —
kserokopia dotgczona do formularza.

Ustalono, ze cudzoziemcy byli meldowani na taki okres na jaki mogli przebywaé -
na terytorium RP, wynikajacy z posiadanych dokumentéw legalizujacych ich pobyt.

Na podstawie skontrolowanego dokumentu stwierdzono, Ze zgloszenia meldunkowe
przyjmowane i opracowywane byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodéw osobistych.

3. Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych igﬁdnie
z procedurami i terminami okre§lonymi w Kodeksie postepowania admmlstracyjnego oraz
przepisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Wojt jako organ pierwszej instancji w kontrolowanym okresie wydat 5 decyzji
administracyjnych. Do Wojewody Wielkopolskiego nie wptynely odwotania.

Zgodnie z proba okreslong w programie kontroli szczegétowo dokonano przeglqdu 100 %
akt postgpowania. :

1. WEL.5343.1.2.2014 - Decyzja Wdjta Gminy Krzykosy z dnia 12.05.2014 r. 0 umorzeniu
postepowania w sprawie wymeldowania wydana na podstawie art. 105 § 1 k.p.a.

Whniosek o wymeldowanie wplynal do organu w dniu 29.04.2014 r. Na podstawie art. 61 § 4 k.p.a.
pismem z dnia 30.04.2014 r. zawiadomiono strony o wszczegciu postgpowania a na podstawie
atrt. 79 § 1 kop.a. o przeprowadzeniu dowodu. W aktach ,, Zgloszenie wymeldowania z miejsca
pobytu stalego”.



2. WEL.5343.1.4.2014 - Decyzja Wéjta Gminy Krzykosy z dnia 31.07.2014 r. o umorzeniu
postepowania w sprawie wymeldowania wydana na podstawie art. 105 § 1 k.p.a.

Wniosek o wymeldowanie wplynal do organu w dniu 02.07.2014 r. Na podstawie art. 61 § 4 k.p.d. .
pismem z dnia 04.07.2014 r. zawiadomiono strony o wszczgciu postgpowania, a na podstawie
art. 79 § 1 k.p.a. pismem z dnia 17.07.2014 1. o przeprowadzemu dowodu. W aktach ,, ngoszeme
wymeldowania z miejsca pobytu statego”™.

3. WEL.5343.1.5.2014 - Decyzja Wéjta Gminy Krzykosy z dnia 14.08.2014 r. o odmowie
wymeldowania wydana na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych.

Whniosek o wymeldowanie wplynat do organu w dniu 14.07.2014 r. Na podstawie art. 61 § 4 k. p a.
pismem z dnia 17.07.2014 r. zawiadomiono strony o wszczeciu postgpowania oraz na podstawie
art. 79 § 1 k.p.a. o przeprowadzeniu dowodu. Na podstawie art. 10 § 1 k.p.a. pismem z dnia
31.07.2014 r. powiadomiono strony o zakonczeniu postegpowania dowodowego i mozliwosci
zapoznania sie z catoscig akt sprawy i wypowiedzenia sie co do zgromadzonego materiatu
dowodowego przed wydaniem decyzji.

4. WEL.5343.1.7.2014 - Decyzja Wojta Gminy Krzykosy z dnia 25.11.2014 r. 0 wymeldowaniu
wydana na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. .
Whniosek o wymeldowanie wptynat do organu w dniu 30.07.2014 . Na podstawie art. 61 § 4 k.p.a.

pismem z dnia 01.08.2014 r. zawiadomiono strony o wszczeciu postegpowania oraz na podstawie art.

79 § 1 k.p.a. o przeprowadzeniu dowodu. W sprawie na podstawie art. 36 § 1 1 2 k.p.a. pismem

7 dnia 30.09.2014 r. poinformowano strony o niezalatwieniu sprawy w terminie. Decyzj¢ wydano

w terminie okreSlonym ww. zawiadomieniu. Na podstawie art. 10 § 1 k.p.a. pismem z dnia

04.11.2014 r. powiadomiono strony o zakonczeniu postgpowania dowodowego i mozliwosci

zapoznania si¢ z caloscia akt sprawy i wypowiedzenia si¢ co do zgromadzonego matenahl

dowodowego przed wydaniem decyzji.

5. WEL.5343.1.8.2014 - Decyzja Wojta Gminy Krzykosy z dnia 15.10.2014 1. o wymeldowaniu
wydana na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Waiosek o wymeldowanie wptyngt do organu w dniu 20.08.2014 r. Na podstawie art. 61 § 4 k.p.a.
pismem z dnia 21.08.2014 r. zawiadomiono strony o wszczgciu postgpowania oraz na podstawie art.
79 § 1 k.p.a. o przeprowadzeniu dowodu pismem z dnia 10.09.2014 r. Na podstawie art. 10 § 1
k.p.a. pismem z dnia 30.09.2014 r powiadomiono strony o zakonczeniu postqpowania
dowodowego i mozliwosci zapoznania si¢ z caloscig akt sprawy .1 Wyp0W1edzema si¢'co do
zgromadzonego materiatu dowodowego przed wydaniem decyzji.

Sprawy zarejestrowane pod nr WEL.5343.1.1.2014, WEL.5343.1.3.2014, WEL.5343.1.6.2014 -
byly wnioskami organdéw gmin o pomoc prawng uregulowang w art. 52 k.p.a.

Sprawdzono akta sprawy w toku:

1. WEL.5343.2.1.2015 — wniosek wptynat 20.01.2015 r. Na podstawie art. 61 § 4 kp a. pismem
7z dnia 20.01.2015 1. zawiadomiono strony o wszczeciu postgpowania oraz na podstawie art. 79 § 1
k.p.a. o przeprowadzeniu dowodu pismem z dnia 02.02.2015 r. Na podstawie art. 10 § 1 k.p.a.
pismem z dnia 18.02.2015 r. powiadomiono strony o zakorczeniu postgpowania dowodowego
i mozliwosci zapoznania si¢ z caloscig akt sprawy i wypowiedzenia si¢ co do zgromadzonego
materiatu dowodowego przed wydaniem decyzji.

2. WEL.5343.1.2.2015 — wniosek wptynat 18.02.2015 r. Na podstawie art. 61 § 4 k.p.a. pismem
z dnia 19.02.2015 1. zawiadomiono strony o wszczeciu postepowania.



Na podstawie skontrolowanych akt stwierdzons, Zze postgpowania prowadzone
sa prawidlowo zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego. Strony postgpowania
zgodnie z art. 61 § 4 Kodeksu postgpowania administracyjnego zawiadomiono o wszczeciu
postepowania, na podstawie art. 10 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego powiadomiono
o zakoficzeniu postepowania dowodowego i mozliwosci zapoznania si¢ z caloscig akt sprawy
i wypowiedzenia si¢ co zgromadzonego materiatu dowodowego przed wydaniem decyzji,
na podstawie art. 79 k.p.a. strony zawiadomiono o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu
z przeshichania $wiadka Iub strony. Wlasciwy jest sposob sporzadzania oraz dorgczania stronom
pism. Sprawy zostaly zalatwione w terminach okreslonych w art. 35 i art. 36 Kodeksu
postepowania administracyjnego. Wydane decyzje pod wzgledem formalnym i merytorycznym
spetnialy wymogi art. 107 § 1 i 3 Kodeksu postgpowania administracyjnego. Decyzje zawieraty
prawidlowe pouczenie o przystugujacych srodkach odwotawczych, zawieraly oznaczenie organu
i date wydania, oraz byly podpisane przez uprawniong osobe przy uzyciu stosownych pieczgci.
Oplata skarbowa od wydanych decyzji wszczgtych na wniosek zostala pobrana zgodnie
z ustawg o oplacie skarbowej w wysokosci 10 zk. W postgpowaniach administracyjnych
zakofhczonych decyzja Wéjta Gminy Krzykosy o umorzeniu postgpowania W sprawie
wymeldowania stwierdzono, ze organ poinformowat wnioskodawce, ze przystuguje mu zwrot
optaty skarbowej wniesionej za wydanie decyzji meldunkowej (podstawa prawna: art. 9 ust. 1
ustawy o optacie skarbowej). :

Skontrolowane sprawy zgodnie z art. 66a § 1 k.p.a. mialy prowadzone metryki zgodne ze
wzorem okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru
i sposobu prowadzenia metryki sprawy.

4, Udostepnianie danych ze zbioréw meldunkowych oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych.

W 2014 r. wplyneto 131 wnioskéw o udostgpnienie danych z ewidencji ludnosci,
w tym oplacie podlegato 5 wnioskéw. W 2015 r. wplyneto 22 wnioski, w tym opfacie podlegaty
3 wnioski.
Informacji udzielono przede wszystkim na wnioski komornikéw sgdowych, poczty polskiej,
urzedéw skarbowych, sadoéw, jednostek samorzadu terytorialnego - podmiotéw zwolnionych
z oplaty za udostepnienie danych ze zbioré6w meldunkowych oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowod6w osobistych na podstawie art. 44 h ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych. W kontrolowanym okresie nie wydano decyzji o odmowie udostgpnienia
danych z ewidencji ludnosci. :
Optate w wysokosci 31 zt pobrano zgodnie z § 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
wysokodci optat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych, ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogdlnokrajowej ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych oraz sposobu wnoszenia tych optat. '

Na podstawie art. 44 g ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych w 2014 r.

wydano 67 zaswiadczef z ewidencji ludnosci, w tym oplacie skarbowej podlegato 14 za$wiadczen,
a w2015 r. wydano 8 zaswiadczen w tym oplacie skarbowej podlegaty 2 zaswiadczenia.
Zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt b ustawy o oplacie skarbowej wskazanej oplacie podlega wydanie na
wniosek zaswiadczenia. Stawka oplaty skarbowej za zaswiadczenie zawierajgce pelny odpis
przetworzonych danych osobowych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowod6éw osobistych wynosi 17 zt. :



Dokumentacja dot. wnioskow 1 za§wiadczen zgromadzona jest w jednym segregatorze pod hastem:
Udostepnienie danych i wydanie zaswiadczen z ewidencji ludnosci lub dokumentacji wydanych
dowodow osobistych. Segregator posiada spis spraw.

Zgodnie z probg okreslong w programie kontroli szczegélowo dokonano przegladu 10 % akt
w zakresie udostgpnienia danych ze zbioréw meldunkowych oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych:

Rok 2014

‘Whioski i zaswiadczenia nr :

WEL.5345.3.2014 — zaswiadczenie podlegajace oplacie,
WEL. 5345.13.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.23.2014 — zaswiadczenie zwolnione z oplaty,
WEL. 5345.33.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,

WEL. 5345.43.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.53.2014 — zaswiadczenie podlegajace oplacie,
WEL.5345.63.2014 — zaswiadczenie zwolnione z oplaty,
WEL. 5345.73.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,

WEL. 5345.83.2014 — wniosek zwolniony z optaty,

WEL. 5345.93.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,

WEL. 5345.103.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.113.2014 — zaswiadczenie podlegajace oplacie,
WEL. 5345.123.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.133.2014 — zaswiadczenie podlegajace oplacie,
WEL. 5345.143.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL. 5345.153.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.163.2014 — zaswiadczenie podlegajace oplacie,
WEL. 5345.173.2014 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.183.2014 — zaswiadczenie zwolnione z oplaty,
WEL. 5345.193.2014 — wniosek zwolniony z optaty.

Rok 2015

Whnioski i zaswiadczenia nr :

WEL.5345.3.2015 — zadwiadezenie zwolnione z oplaty,
WEL. 5345.13.2015 — wniosek zwolniony z oplaty,
WEL.5345.23.2014 — zaswiadczenie podlegajace optacie.

Na podstawie kontrolowanych spraw stwierdzono, ze organ sprawdzat obowiazek uviszczenia
oplaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych - dowody uiszczenia oplaty skarbowej w aktach.

Na podstawie przegladu ww. spraw w zakresie udostgpnienia danych ze zbior6w
meldunkowych oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych stwierdzono,
ze odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych z ewidencji ludnoscei byty podpisane przez organ.

W toku kontroli ustalono, ze zaswiadczenia zarejestrowane pod nr WEL.5345.3.2014,
WEL.5345.23.2014  (wniosek o  wynajem), WEL.5345.53.2014, WEL.5345.63.2014,
WEL.5345.113.2014, WEL.5345.163.2014, WEL.5345.183.2014, WEL.5345.3.2015 nie byly
podpisywane przez osobe reprezentujacg organ gminy lecz przez pracownika urzgdu oraz opatrzone
pieczecia urzedu - Dowdd: akta kontroli karty nr od 25 do 37.



Stwierdzono, ze dokumenty o nr WEL.5345.3.2014, WEL.5345.63.2014, WEL.5345.163.2014,
WEL.5345.183.2014, WEL.5345.3.2015 sa po$wiadczeniami zamieszkania wydanymi w trybie
okreslonym w.§ 7 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie zglaszania
i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych.

W toku kontroli ustalono, ze do obowigzkéw Pani Katarzyny Budasz okreslonych
w zakresie czynnos$ci nalezy wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci, jednak ww.
dokument nie upowaznit pracownika do wydawania przedmiotowych zaswiadczen w imieniu Wojta
Gminy Krzykosy jako organu prowadzgcego zbiér meldunkowy oraz ewidencje wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych dla mieszkancéw gminy - Dowdd: akta kontroli —karty
nr od 38 do 40.

Stwierdzono, ze ww. przypadkach wydawanie za§wiadczen odbywato si¢ w sposéb nieprawidtowy.

s. Terminowo$é przekazywania zmiany danych osobowych, informacji adresowych do
Wojewédzkiego Zbioru Meldunkowego i zbioru PESEL.

Ustalono, ze aktualizacje danych osobowych, informacji adresowych, numeru PESEL
w celu aktualizacji lub uzupelnienia wojewddzkiego zbioru meldunkowego byly przekazywane
do wojewddzkiego zbioru meldunkowego za posrednictwem platformy E-PUAP — zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie trybu przekazywania
danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje ludnodci oraz powiadamiania o nadaniu
numeru PESEL. Powyzsze ustalono na podstawie losowo wybranych aktualizacji:

Dane z dnia 05.022014 r. do 06.02.2014 r. wystano dnia 07.02.2014 r.

Dane z dnia 07.05.2014 r. do 08.05.2014 r. wystano dnia 09.05.2014 .

Dane z dnia 28.07.2014 r. wystano dnia 29.07.2014 1.

Dane z dnia 02.10.2014 1. wystano dnia 03.10.2014 1.

Dane 7 dnia 29.12.2014 1. wystano dnia 30.12.2014 .

Dane z dnia 23.02.2015 1. wystano dnia 24.02.2014 .

Zgloszenia noworodkéw przesylane byly do zbioru PESEL z wykorzystaniem portalu
informacyjnego administracji publicznej (PIA).

6. Przyjmowanie dokumentacji stanowigcej podstaw¢ do wydania dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢.

W roku 2014 1. przyjeto — 705 wnioskéw i wydano 676 dowodéw osobistych, natomiast
w 2015 1. Ztozono - 109 wnioskéw i wydano 122 dowodéw osobistych. Rejestr wptywu wnioskow
o wydanie dowodu osobistego prowadzony byt w formie elektroniczne;.

Wnioski o wydanie dowodu osobistego przyjmowane byly zgodnie z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu
lub utraty. Do wniosku dolgczone byly wymagane dokumenty.
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7, Wypehianie wnioskéw 1 formularzy o wydanie dokumentéow stwierdzajgcych
tozsamoscé.

Dane osobowe zawarte we wniosku wymagane do spersonalizowania dowodu osobistego
byly sprawdzane z danymi w aktach stanu cywilnego oraz w rejestrze meldunkowym oraz
potwierdzane przez uprawnionego pracownika. Na podstawie wniosku sporzadzano formularz,
ktéry przekazywany byl droga elektroniczng do Centrum Personalizacji Dokumentéw.

Wnioskodawcy wydawany byt odcinek ,,B” formularza, ktory potwierdzal ztozenie wniosku
o wydanie dowodu osobistego i stanowit podstawe do jego wydania za potwierdzeniem odbioru.

Ww. czynnosci byly zgodne z wymogami rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty. '

Wytworzone przez Centrum Personalizacji Dokumentéw dowody osobiste odbierane byly
z Komendy Powiatowej Policjii w Srodzie Wielkopolskiej przez Wojta Gminy Krzykosy Pana
Andrzeja Janickiego lub upowaznionego pracownika $rednio 2 razy w tygodniu, w zaleznosci od
telefonicznej informacji przekazanej przez organ policji.

Zgodnie z préba okreslong w programie kontroli szczegdtowo dokonano przegladu 2 %
dokumentacji z zakresu dowodoéw osobistych.

Sprawdzono prawidiowos$¢ sporzagdzania przyjmowanych wnioskéw w 2014 1.:

- koperta dowodowa nr 12931 - nr formularza F 4527068 — wniosek zlozono w dniu 20.01.2014 r.,
uptyw terminu,

- koperta dowodowa nr 12971 - nr formularza F 4527106 — wniosek ztozono w dniu 14.02.2014 r.,
PO 1az pierwszy,

- koperta dowodowa nr 13011 nr formularza F 4527141 — wniosek ztozono w dniu 11.03.2014 L.,
uptyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13051 - nr formularza F 4527174 — wniosek ztozono w dniu 04.04.2014 1.,
zmiana danych,

- koperta dowodowa nr 13091 - nr formularza F 4527210 — wniosek ztozono w dniu 30.04.2014 1.,
zmiana danych,

- koperta dowodowa nr 13131 - nr formularza F 4527243 — wniosek ztozono w dniu 15.05.2014 1.,
uplyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13171 - nr formularza F 4527276 — wniosek zlozono w dniu 10.06.2014 1.,
zmiana danych,

- koperta dowodowa nr 13211 - nr formularza F 4527313 — wniosek ztozono w dniu 01.07.2014 1.,
utrata — zagubienie, zawiadomienie o utracie dowodu osobistego w kopercie,

- koperta dowodowa nr 13251 - nr formularza F 4527351 — wniosek ztozono w dniu 24.07.2014 1.,
uplyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13291 - nr formularza F 4527389 — wniosek zlozono w dniu 18.08.2014 r.,
utrata - kradziez, zawiadomienie o utracie dowodu osobistego w kopercie,

- koperta dowodowa nr 13331 - nr formularza F 4527428 — wniosek zlozono w dniu 02.09.2014 r.,
uplyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13371 - nr formularza F 4527466 — wniosek zlozono w dniu 15.09.2014 1.,
uptyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13411 - nr formularza F 4527502 — wniosek ztozono w dniu 01.10.2014 r.,
uplyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13451 - nr formularza F 4527542 — wniosek zfozono w dniu 15.10.2014 r,,
O Taz pierwszy,
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- koperta dowodowa nr 13491 - nr formularza F 4527580 — wniosek ztozono w dniu 03.11.2014 1.,
zmiana danych,
- koperta dowodowa nr 13531 - nr formularza F 4527618 — wniosek zlozono w dniu 13.11.2014 .,
uplyw terminu,
- koperta dowodowa nr 13571 - nr formularza F 4527654 — wniosek zlozono w dniu 21.11.2014 r.,
zmiana danych,

Spr'awdzono prawidtowos¢ sporzadzania przyjmowanych wnioskéw w 2015 r.:

- koperta dowodowa nr 13701 - nr formularza F 4527780 — wniosek ztozono w dniu 20.01.2015 r., -
uptyw terminu,

- koperta dowodowa nr 13741 - nr formularza F 4527818 — wniosek ztozono w dniu 09.02.2015 r.,
PO 1az Pierwszy.

Na podstawie zgloszenia utraty dowodu osobistego przez zainteresowanego pracownik
wydat zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego. Zawiadomienie o utracie dowodu osobistego
przechowuje sie w kopercie dowodowe;.

W 2014 r. uniewazniono 623 dowody osobistych, a w 2015 r. 78 dowodéw osobistych.
Kserokopia zawiadomienia o uniewaznieniu dowodu osobistego przechowywana jest w kopercie
dowodowe;.

Przy odbiorze nowego dowodu osobistego dotychczasowy dowdd osobisty zgodnie
7 art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych zostawal uniewazniony
w systemie informatycznym, oraz byt zwracany wnioskodawcy po odcigeiu jednego rogu.

W kontrolowanym okresie organ nie wydal decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego.

Pozytywnie oceniono postepowanie zwigzane z przyjmowaniem wnioskéw oraz
wydawaniem dowodéw osobistych, na ktére skiadala si¢ weryfikacja kompletnosci elementéw
wnioskéw o wydanie dowodu osobistego oraz wymaganych zalacznikéw, terminowosé
przekazywania czgéci A do Centrum Personalizacji Dokumentéw, a takze potwierdzenia odbioru
dowodu osobistego przez wnioskodawce Iub osobe upowaznions.

8. Przechowywanie dokumentacji wydanych dowodéw osobistych. -

Dokumentacja wydanych dowodéw osobistych przechowywana jest w kopertach
dowodowych, ktére utozone sg zgodnie z seriami dowodéw osobistych. W sprawdzonych kopertach
nie stwierdzono nieprawidtowosci, dokumentacja do kopert kompletowana byla w sposob
wlasciwy, koperty dowodowe sa wlasciwie opisane. Koperty przechowywane sg w odpowiednich
szafach w pomieszczeniu nr 15, do ktérego dostep majg upowaznione osoby.

Nieodebrane dowody osobiste przechowywane sa w metalowej szafie w pomieszczeniu
nr 15 do ktérego dostep majg upowaznione osoby. Formularze do wydania dowodow osobistych
bedace drukami $cistego zarachowania zostaty wybrakowane przez komisje.

Pomieszezenie stanowiska ewidencji ludnosci i dowodow osobistych usytuowane jest na
pierwszym pigtrze (pok6j nr 16) i jest wiasciwie oznaczone, biuro ma okno zabezpieczone krats.
Przed wejéciem do pomieszczenia znajduje si¢ stanowisko do obstugi klienta. Stanowiska pracy
wyposazone sg w odpowiedni sprzet. Po godzinach urzedowania wskazane pomieszczenia
chronione sa alarmem, a budynek urzedu objety jest monitoringiem przez firme ochroniarska.
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Nie stwierdzono skarg na dzialalno$¢ organu w zakresie ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych.

9.  Pobieranie oplat.

Zgodnie z ustawa o oplacie skarbowe;:
- art. 1 ust.1 pkt 11it. a pobierano oplate 10 zt od decyzji w sprawach meldunkowych,
- art. 1 ust. 1 pkt b pobierano oplate za wydane na wniosek za§wiadczenie. Stawka optaty skarbowej
za za$wiadczenie zawierajace pelny odpis przetworzonych danych osobowych ze zbiorow
meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowod6éw osobistych
wynosi 17 zt.

Oplate w wysokosci 31 zt pobrano zgodnie z § 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie wysokodci oplat za udostgpnienie danych ze zbioréw meldunkowych, ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogdlnokrajowej ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowod6éw osobistych oraz sposobu wnoszenia tych optat.

10.  Prowadzenie metryki spraw.

Skontrolowane sprawy administracyjne zgodnie z art. 66a § 1 k.p.a. mialy prowadzone
metryki zgodne ze wzorem okreSlonym w  rozporzadzeniu ~Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy.

REALIZACJA ZDARZEN STANU CYWILNEGO ORAZ ZMIANY IMIENIA
I NAZWISKA

11.  Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego realizowana jest zgodnie z tredcig art. 2 ustawy o aktach
stanu cywilnego w formie aktéw urodzenia, matzenstwa oraz zgonu. Dokumenty sporzgdzane sa
w terminie przewidzianym w art. 16 ustawy o aktach stanu cywilnego. Przedmiotowe akty
sporzadzane sa komputerowo, co jest zgodne z § 2 a dane do aktow wpisywane sg zgodnie z § 5
i § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji w sprawie szczeg6élowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia. Do poszczegblnych rodzajéw aktéw stanu
cywilnego prowadzi si¢ skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe co jest zgodne z § 15 ust.1
i § 16 cytowanego wyzej rozporzadzenia.

Liczbe i rodzaj aktow sporzadzonych w kontrolowanym okresie, przedstawia pdniZsza tabela:

Rok Akty urodzenia Akty matzeristwa Akty zgonu
2014 5 w tym 2 uznania 28 w tym: 24
ojcostwa dziecka 24 konkordatowych
poczetego
2015 - do 28 lutego 2 transkrypcje 0 2

Kontroli poddano 100% sporzadzonych aktéw urodzen o numeréch: 1,2, 3,4, 5z
2014 rokuoraz 11222015+
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Czynno$ci kontrolne wykazaly, ze akty urodzen oznaczone nr 14,5 z 2014 r. oraz
oznaczone nr 112 z 2015 r. zostaly sporzadzone na podstawie aktéw urodzen sporzgdzonych za
granicg 1 ich przektadu na jezyk polski przez thumacza przysiegtego, stosownie do art. 73 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W aktach urodzen o numerach 2 i 3 z 2014 r.
Kierownik USC w Krzykosach wpisat "Protokoly uznania ojcostwa dziecka poczetego
nienarodzonego., co jest zgodne z art. 75 § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego oraz art. 44
ust. 1 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego. Przedmiotowe o§wiadczenia zawieraja niezbgdne
dane dotyczgce przyszlych rodzicéw stwierdzone na podstawie dokumentéw tozsamosci.
Uznajacy mezezyzna o$wiadezyl, iz jest ojcem dziecka, poczetego nienarodzonego a przyszla
matka potwierdzila, iz uznajgcy mezczyzna jest ojcem dziecka. Ogwiadczenie zawiera
informacje o nazwisku jakie bedzie nosilo dziecko. Protokoly zostaty podpisane przez obojga
rodzicow. Do akt zbiorowych wiaczono: wniosek obojga rodzicéw, kserokopie dowodow
osobistych, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem, kserokopi¢ karty ciazy zawierajaca date
przewidywanego terminu porodu.

W kontrolowanej dokumentacji dotyczacej zawierania zwigzkéw malzenskich
stwierdzono, iz dokumenty zlozone przez nupturientdw sa zgodne z wymogami zawartymi
w art. 54 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz art. 8§ § 2 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego.

Akty sporzadzane sa komputerowo, co jest zgodne z trescig § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie szczegélowych zasad sporzgdzania
aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia

Skontrolowanc forme i tre$¢ 20 % losowo wybranych aktéw malzenstw z 2014 1
o numerach: 2, 6, 11, 16, 21, 26. ‘

Czynno$ci kontrolne wykazaty, iz dokumenty zostaly sporzadzone poprawnie. Akty
zawieraja niezbedne dane oraz podpisy oséb zawierajacych zwigzek malzefiski i podpisy swiadkow
oraz. Kierownika USC wraz z pieczgtka. Pod aktami znajduja si¢ wymagane prawem przypiski
dotyczgce aktow urodzen oséb, ktérych akt dotyczy.

W aktach zbiorowych znajdujg sig:

— zapewnienia, iz osoby chcace zawrze¢ zwigzek ma%zenskl nie wiedzg o istnieniu okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzefistwa (art. 54 ust.1 pkt 2 ustawy o aktach stanu cywilnego),

— zaswiadczenia Kierownika USC stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego),

— zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzadzenia aktu matzefistwa zawartego w sposob
okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuficzego,

— odpisy skrécone aktéw urodzen nupturientow,

— potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej za sporzadzenie aktu maizenstwa,

— zgloszenie malzefistwa mezezyzny do ewidencji ludnosci,

— zgloszenie matzenstwa kobiety do ewidencji ludnosci.

Na zapewnieniach nupturientéw znajduja si¢ adnotacje Kierownika USC (zawierajace
date, podpis i pieczatke imienng), o wyslaniu zawiadomiefi do urzeddw stanu cywilnego miejsc
urodzenia wspétmatzonkéw, w celu dokonania przypiskéw. Wysylanie zawiadomien
nastepowato listem poleconym. Przedmiotowe zaW1adomlema odnotowane sg w wyodrgbnionej
teczce.
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Przedmiotowe adnotacje przedstawia ponizsza tabela.

1p. Nr i data aktu Nazwa USC i Nr aktu Nazwa USC i Nr aktu | Data wystania zawiadomienia
makbzefistwa urodzenia meza urodzenia zony ( wpisana na zapewnieniu )

1. 1 zdnia 30.04.2014r. |Sroda Wlkp.509/1988 Sroda Wlkp.581/1988 | 30.04.2014 1.

2. 6 z dnia 02.07.2014r. | Srem 568/1988 Jarocin 252/1988 02.07.2014 .

3. | 11 z dnia 16.07.2014r. | Sroda Wlkp. 1035/1984 Sroda Wikp 627/1987 | 16.07.2014 .

4. | 16 z dnia 12.08.2014 . | Sroda Wilkp. 274/1977 Sroda Wikp. 1002/1981 | 12.08.2014 r.

5. | 21 z dnia 02.10.20141. | Poznan 9839/1978 Sroda Wlkp.751/1977 | 02.10.2014 1.

6. | 26 zdnia 03.12.20141. | Sroda Wikp. 487/1988 Sroda Wikp.420/1995 |04.12.2014 .

Wybrane do kontroli akty zgonu sporzadzone sa poprawnie, zawierajg niezbedne wpisy
oraz podpisy Kierownika USC i 0s6b zglaszajgcych zgon.

Pod aktami znajduja sie przypiski dotyczace numeréw aktow urodzen i malzefistw os6b
zmartych oraz urzedow stanu cywilnego miejsc ich sporzadzenia.
W aktach zbiorowych zgonéw znajduja sie:

—  karty zgonéw wystawione przez lekarzy, zawierajace pieczatke z nazwg zakladu opieki
medycznej, date, podpis i pieczeé lekarza ( na odwrocie przedmiotowych kart znajduja sig
numer aktu zgonu, data i podpis Kierownika USC w Krzykosach ),

— notatki Kierownika USC do danego aktu zgonu, oznaczone numerem aktu, zawierajgce
podstawe sporzadzenia aktu, imi¢ i nazwisko osoby zmartej, nr dowodu osobistego osoby
zmarlej, komu zostat wydany dokument po uniewaznieniu, informacje¢ o zawiadomieniu
wystanym w celu dokonania przypisku pod aktem urodzenia i malzenstwa,

.

zawiadomienia o zgonie ( z datg, pieczatka i podpisem Kierownika USC ), zawierajacego

PESEL, imie i nazwisko osoby zmarlej, nr dowodu osobistego i nazwe wystawcy oraz date
zgonu, przekazanego do ewidencji ludno$ci wraz z odpisem aktu zgon

Kontroli poddano 20 % aktéw o numerach: 1, 6, 11,16, 21 z 2014r.inr1z2015r
Akty zostaty wybrane do weryfikacji losowo z interwatem.

Ip. Nr i data akin zgonu Nazwa USC i Nr aktu urodzenia Nazwa USC i Nr aktu malzefistwa
1. | 1/2014 =z dnia 02.01.2014r. | USC Krzykosy Nr 61/1949 -

2. | 6/2014 zdnia 27.03.2014r. | USC Zaniemysl Nr3/1928 USC Zaniemy$]l 41/1947

3. | 11/2014 zdnia 12.05.2014r. | USC Blaszki Nr 90/1937 USC Braszewice 9/1965

4. | 16/2014 zdnia 11.08.2014r. | USC Srem 211/1972 USC Kérnik 24/2008

5. | 21/2014 zdnia 20.10.2014 1. | brak danych USC Zaniemy$l 3/1955

6. 12015 zdnia 11.02.2015r. | USC Poznan 9327/1975 USC Poznan 463/2001

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw urodzen, malzenstw oraz zgonéw ustalono,
iz numeracja poszczegdlnych aktéw rozpoczyna si¢ na poczatku roku kalendarzowego od nr 1
i koficzy numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku, zgodnie z zapisem § 3 ust.l
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie szczegélowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia. Dla poszezeglnych rodzajéw aktoéw stanu cywilnego prowadzi
sie akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedhug kolejnosci ich wplywu.
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12.  Prowadzenie ksiag stanu cywilnego.

Do poszczegdlnych aktéw stanu cywilnego prowadzone sa skorowidze alfabetyczne
w formie ksigzkowej, w ktorych wpisuje sie imi¢ i nazwisko osoby, ktérej akt dotyczy oraz numer
aktu, zgodnie z § 16 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie szczegbtowych zasad sporzadzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag
stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia.

Akty urodzen za rok 2014 znajduja si¢ w ksiedze urodzen obejmujacej akty urodzen za
lata 2013 - 2015, co jest zgodne z § 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia. Natomiast
akty malzenstw za rok 2014 i za rok biezacy figuruja w ksigdze malzenstw za lata 2013-2015
a akty zgonoéw za rok 2014 i za rok biezacy figuruja w ksigdze zgon6éw za lata 2013-2015. Po
ostatnim akcie sporzadzonym w roku 2014 Kierownik USC w Krzykosach zamknat ksigge
poprzez wpisanie stosownej adnotacji. Powyzsze jest zgodne z § 10 ust. 112 oraz ust. § 12 ust.
1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie szczeg6élowych
zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia.

13.  Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag stanu cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego w Krzykosach znajduje si¢ na I pietrze, w budynku Urzedu
Gminy w Krzykosach. Budynek wyposazony jest w kamer¢ monitorujaca.

Zgodnie z trescig § 22 ust. 1 rozporzadzenia MSWiA w sprawie szczegblowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia: ,, Ksiegi stanu cywilnego przechowuje sie w archiwum urzedu
stanu cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajqce nalezyte ich zabezpieczenie przed
uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezq oraz dostgpem 0s0b trzecich”, ponadto ust. 2 § 22 cyt.
rozporzadzenia stanowi: ,, Pomieszczenie, w ktorym sq przechowywane ksiggi stanu cywilnego,
powinno byé wyposazone w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy oraz urzqdzenia kontrolujgce
temperature i wilgomos¢ powietrza”.

Czynnosci kontrolne wykazaty, iz USC w Krzykosach nie posiada archiwum. Akta
zbiorowe za lata 1950-2015 przechowywane sg na I pictrze w pomieszczeniu uzytkowanym
przez radce prawnego. Pomieszczenie wyposazono w sprzet przeciwpozarowy oraz termometr
i higrometr — do mierzenia wilgotnosci powietrza, zgodnie z wymogiem § 22 ust. 2
wymienionego rozporzadzenia. Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sa w szafach,
zamknietych na zamek patentowy, w pomieszczeniu, stanowigcym miejsce pracy Kierownika
USC i pracownika zajmujgcego sic ewidencja ludnosci. Pomieszczenie to jest rowniez
wyposazone w termometr i higrometr oraz sprzet przeciwpozarowy. Szafy z ksiegami stanu
cywilnego sg zamkniete na zamek patentowy a otwierane sg przez Kierownika USC, jedynie
z chwilg potrzeby skorzystania z danej ksiegi stanu cywilnego.

W kontrolowanym okresie Kierownik USC przekazat ksiegi stanu cywilnego za lata 1912-
1913 do archiwum pafistwowego, za zgoda Wojewody Wielkopolskiego.
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14. Wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami
okreslonymi w Kodeksie postepowania administracyjnego i w przepisach szczegélnych.

Kontroli poddano 100 % wydanych decyzji.
W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Krzykosach wydat:
- 3 decyzje w sprawie sprostowania oczywistego btedu pisarskiego,
- 3 decyzje w sprawie uzupelnienia aktu stanu cywilnego o brakujace tresci,
- 5 transkrypcji aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za granica
Nie wydano decyzji o zmianie imienia lub nazwiska.

Sprawdzeniu poddano nizej wymienione decyzje:

sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego

-USC.5352.1.2014 z dnia 22.01.2014 .
- USC.5352.2.2014 z dnia 06.03.2014 .
- USC.5352.1.2015 zdnia 16.01.2015 .

uzupelhienie aktu stanu cywilnego o brakujgce tresei:

- USC.5352.3.2014 z dnia 02.06.2014 1.
- USC.5352.4.2014 z dnia 19.08.2014 1.
- USC.5352.2.2015 zdnia23.02.2015 .

transkrvpcie aktow stanu cywilnego sporzadzonvch za granica:

- USC.5353.1.2014 z dnia 02.06.2014 1.
- USC.5353.2 2014 z dnja 28.07.2014 1.
- USC.5353.3.2014 z dnia 18.08.2014 .
- USC.5353.1.2015 zdnija 08.01.2015 .
- USC.5353.2.2015 zdnia 17.02.2015 1.

Sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego byto dokonane na podstawie pierwotnego
aktu stanu cywilnego, na podstawie art. 28 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego.

Uzupehieniu aktu stanu cywilnego podlegaly te akty, ktére nie zawieraty wszystkich
danych, ktére powinny by¢ w nim zawarte.

Podstawe transkrypcji stanowity zagraniczne akty stanu cywilnego w oryginale oraz ich

urzedowe przektady dokonywane przez thumacza przysieglego. _

Uzasadnienia wnioskdw oraz dotgczone do nich dokumenty wskazujg na zasadnosé
podjetych przez Kierownika USC rozstrzygnigc.

Optaty skarbowe zostaty pobrane prawidtowo i udokumentowane w aktach sprawy a takze
odnotowane na kazdej z decyzji.

Podania o dokonanie wszelkich czynnosci w Urzedzie Stanu Cywilnego opatrzone sa
pieczatka wptywu i numerem sprawy. Przy kazdym podaniu sporzadzona jest notatka stuzbowa,
dotyczgcych danych osobowych i miejsca zamieszkania wnioskodawcy a takze zawiera zapis
o tresci ,, Kierownik USC zawiadamia, Ze zgodnie z art. 61 § 4 Kodeksu postgpowania
administracyjnego zostato wszczete postepowanie w sprawie ..... 7 Wnioskodawca zapoznal sig
z aktami sprawy i nie wnosi zadnych uwag ,,.
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Powyzsze potwierdzone jest wlasnorgcznymi podpisami.

Kierownik USC wyjasnil, ze kazdorazowo, w przypadku bezposredniego sktadania wnioskow,
przy udziale wnioskodawcy, sprawdzat zgromadzone dokumenty i omawial sposéb zatatwienia
sprawy. Zaden z wnioskodawc6éw nie ztozyt odwotania od decyzji Kierownika USC.

W przypadku korespondencji pisemnej zachowuje zasady proceduralne i zapewnia stronom
czynny udzial w postgpowaniu.

Nie odnotowano zadnych skarg na dziatalno$¢ Kierownika USC.

Sprawy objete kontrola zalatwiane byly w terminie okreslonym w art. 35 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Decyzje spelnialy wymogi okreslone w art. 107 § 4 Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

Na podstawie art. 130 § 4 wyzej wymienionego kodeksu decyzje podlegaly wykonaniu
przed uplywem terminu do wniesienia odwotania, gdyz byly zgodne z zadaniem strony.

Zgodnie z art. 66a § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego w kazdej skontrolowanej
sprawie zatozona zostata metryka sprawy oraz spis spraw.

15. Ocena akt zbiorowych, w tym przedkladanych dokumentéw w zakresie zawierania
malzensiw przez obywateli polskich z cudzoziemcami.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krzykosach nie zawarto
matzenistwa przez obywateli polskich z cudzoziemcami.

16. Przekazywanie przez kierownika USC informacji o zmianach stanu cywilnego
wilasciwym organom.

W kontrolowanym okresie przekazano 83 informacje o zmianach stanu cywilnego wiasciwym
organom. Kontroli poddano 10% informacji wybranych losowo z interwalem dokumentéw
o numerach 1,11,21,31,41,51,61,71 z2014r.inr1z2015 .

Zgodnie z trescig art. 14 ust.1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ,, Dane
dotyczgce zmiany stanu cywilnego oraz innych zmian w aktach stanu cywilnego kierownik
urzedu stanu cywilnego przekazuje niezwlocznie do organu gminy wiasciwego ze wzgledu na
miejsce pobytu statego osoby, ktérej dane dotyczq, a w przypadku braku miejsca pobytu statego
osoby — do organu wlasciwego ze wzgledu na ostatnie miejsce pobytu statego lub czasowego
trwajgeego ponad 3 miesigce oraz do organu, ktéry wydal dowdd osobisty”.

W sprawie stosowania art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm. ) Dyrektor Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu
skierowat do wszystkich gmin pismo z dnia 26 stycznia 2010 r. Nr SO.II-2.5110-29/10,
w ktorym zobowigzat kierownikéw urzedéw stanu cywilnego do gromadzenia informacji
potwierdzajgcych fakt zawiadomienia wiasciwego organu ewidencji ludnosci o zmianie danych
osobowych.
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Kierownik USC =zalozyt teczki, w ktérych znajdujg si¢ spisy spraw, w ktorych
odnotowywane zostalo wystanie powiadomien o zmianach stanu cywilnego i do jakich urzedow
stanu cywilnego. Wysytka powiadomien odbywa si¢ listem zwyktym bez potwierdzenia odbioru.
Brak w teczce kopii dokonywanych wysytek oraz ich potwierdzen odbioru.

Ponadto Kierownik USC wyjasnit, ze zgodnie z cytowanym wyzej przepisem, kazdorazowo
niezwlocznie powiadamial organ ewidencji ludnosci o dokonanych zmianach danych
osobowych.

W aktach zbiorowych przy kazdym akcie stanu cywilnego sporzadzona jest notatka stuzbowa
informujgca o przestaniu odpisu aktu stanu cywilnego do wiasciwego organu ewidencji.

17. Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego.

18.

W okresie kontrolowanym wydano 439 odpiséw aktéw stanu cywilnego. Kontroli poddano 3 %
losowo wybranych odpiséw pod numerami: 1, 35, 69, 103, 137, 171, 205, 239, 273, 307, 341,
375, 409 z interwatem. )

Odpisy wydane zostaly na podstawie zlozonego wniosku. Kazdy wniosek opatrzony jest
pieczatkg wptywu oraz informacjg o uiszczeniu lub zwolnieniu z oplaty skarbowej, powotujac
sie na odpowiedni przepis prawa. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydawanie zaswiadczeni stwierdzajacych brak okolicznosSci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa konkordatowego.

W okresie kontrolowanym wydano 36 wymienionych wyzej zaswiadczen. Kontroli poddano 20%
wybranych losowo z interwatem dokumentéw o numerach: 1,6,11,16,21,26,31 z2014 r.

W okresie kontrolowanym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krzykosach zostalo wydanych 36
zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wylgczajgcych zawarcie malzenstwa.
Dokumenty sporzadzono w terminie okreslonym art. 35 § 1 i 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, na druku stanowigcym zalgcznik nr 10 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie szczegétowych zasad sporzgdzania aktow stanu

cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia. ‘ :

Powyzsze sprawdzono na podstawie nizej wymienionych dokumentow:

Ip. Data zlozenia Numer wydanego Data wydanego
zapewnienia zaswiadczenia zaswiadczenia Numer aktu maizefistwa

1. | 28lutego 2014 r. USC.5361.1.1.2014. 28 Jutego 2014 r. 1/2014

2. 30 kwietnia 2014 1. USC.5361.1.6..2014 30 kwietnia 2014 r. 13/2014

3. | 04 kwietnia 2014 1. USC.5361.1.11.2014 30 maja 2014 r. 12/2014

4. | 26 maja 2014t USC.5361.1.16.2014 26 czerwca 2014r. 17/2014

5. | 21lipca2014r. USC.5361.1.21.2014 21lipca 2014 . przestano do usc Sroda Wikp.
6. | 11sierpnia 2014r. USC.5361.1.26.2014 11 sierpnia 2014 1. 25/2014

7. | 12 wrzeénia 2014 1. USC.5361.1.31.2014 12 wrzesnia 2014 r. 23/2014




19.  Przyjmowanie zaSwiadczen stanowiacych podstawe sporzadzenia aktéw malzenistw,

w przypadkach §lub6éw zawieranych przed duchownym.

W okresie kontrolowanym przyjeto 24 zaswiadczenia. Kontroli poddano 20% wybranych
losowo z interwalem dokumentéw o numerach: 1.6.11.16,21, 26 z2014r.
Zaswiadczenia o zawarciu zwigzku malzenskiego sporzgdzane przez duchownych,

przekazywane byly do Urzedu Stanu Cywilnego w Krzykosach.

‘Na za$wiadczeniach jest odnotowana data wplywu do USC, piecze¢ USC i podpis

przyjmujacego.

Zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposob
okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego byly przekazywane do USC
w terminie okreslonym przez art. 8 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego (nie jest
przekraczany termin 5 dni), a sporzadzanie aktoéw malzenistw odbywa si¢ bez zbednej zwloki
(art. 35 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

Powyzsze stwierdzono na podstawie losowo sprawdzonych dokumentéw podanych w tabeli:

Lp. | Data zawarcia malzefistwa

Data wplywu zaswiadczenia od

Data sporzadzenia akiu malzeristwa

przed duchownym duchownego
26 kwietnia 2014 r. 30 kwietnia 2014 r. 30 kwietnia 2014 1. - 1/2014
28 czerwca 2014t 01 lipca 2014 r. 02 lipca 2014 1. - 6/2014
12 lipca 2014r 15 lipca 2014 . 16 lipca 2014 1. - 11/2014

08 sierpnia 2014 r.

12 sierpnia 2014 1.

12 sierpnia 2014 r. - 16/2014

27 wrzeSnia 2014 r.

01 paZdziernika 2014 r.

02 paZdziernika 2014r. -212014

S| U AN

28 listopada 2014 r.

03 grudnia 2014 1.

03 grudnia 2014 r. - 26/2014

20.  Prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zmiang imienia i nazwiska.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Krzykosach w kontrolowanym okresie nie wydat
zadnej decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

21. Pobieranie oplat skarbowych.

Na podstawie dokumentacji wybranej do kontroli stwierdzono, iz za czynnosci dokonywane
przez Kierownika USC w Krzykosach optata skarbowa pobrana zostata zgodnie z ustawa

o oplacie skarbowej w nastepujacej wysokosci:

- wydanie decyzji w sprawie sprostowania oczywistego

bledu pisarskiego (art. 28 ustawy o aktach stanu cywilnego) - 39z,
- za wydanie decyzji w sprawie uzupelnienia tresci aktu

o brakujgce dane (art. 36 ustawy o aktach stanu cywilnego) - 39 zl,
- za Wydanie decyzji w sprawie transkrypcji aktu sporzgdzonego

za granicg (art. 73 ust. 1 ustawy o aktach stanu cywﬂnego) - 50z,
- za sporzadzenie aktu malzenstwa - 844z,
- za wydanie zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej

obywatela polskiego do zawarcie matzenstwa za - 384,

gr amcq >
- za wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego - 334,
- za wydanie skréconego opisu aktu stanu cywilnego - 227
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22.  Prowadzenie metryki spraw.

Kontrolowane sprawy na podstawie art. 66a § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego
mialty prowadzone metryki zgodne ze wzorem okreSlonym w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy.

23. Ocena.

Na podstawie analizy skontrolowanych zagadnien dziatalno$§é Wojta Gminy Krzykosy
w kontrolowanym okresie ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidtowo$ciami. Przedmiotowa ocena
zostala oparta o ustalenia kontrolne.

II. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci.
W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidtowosci:

1. W zakresie udostgpniania danych stwierdzono nieprawidtowosci, polegajgce na .tym,
ze zaswiadczenia z ewidencji ludnosci oraz ewidencji wydanych uniewaznionych dowodow
osobistych byly wydawane w niewltasciwej formie oraz nie byly podpisywane przez organ
gminy. Udostepnienie przez nieuprawniony podmiot danych ze zbioru meldunkowego oraz
ze zbioru wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych naruszylo art. 44g ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnoscei i dowodach osobistych zgodnie z ktérym zaswiadczenie wydaje organ
prowadzacy zbior meldunkowy oraz ewidencje wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych.

2. Ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi i skorowidzami alfabetycznymi Urzedu
. Stanu Cywilnego w Krzykosach s3 przechowywane w pomieszczeniu biurowym, ktére nie
spetnia wymogéw archiwum urzedu stanu cywilnego, o ktérym mowa w § 22 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie szczegélowych
zasad sporzgdzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia. Taki stan faktyczny sprawia, iz ksiegi stanu
cywilnego nie sg dostatecznie chronione, co grozi utratg danych osobowych lub
Zniszczeniem ksiag,

3. Kierownik USC nie sporzadzit i nie przechowywal kopii wysytanych zawiadomiefi
dotyczacych przekazywania informacji o zmianach stanu cywilnego wiasciwym organom
ewidencji ludnodci i urzedom stanu cywilnego - w zalozonej teczce — 5363 Powiadamianie
innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu
cywilnego,'co narusza § 60 ust. 3 i 4 instrukeji kancelaryjne;.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia i ocene wnoszeg o :
1. Przestrzeganie przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci w zakresie udostepniania danych,

w  szezegOlnosci udostgpnianie przez organ gminy danych jednostkowych z rejestru
mieszkaficéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemeéw zgodnie z art. 50 ust. 2 cyt. ustawy.
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2. Zorganizowanie archiwum 1 przechowywanie w nim zgodnie z instrukcjg archiwalng
stanowiacg zalgeznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 .
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednostek rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67 ze zm.), ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi i skorowidzami
alfabetycznymi Urzedu Stanu Cywilnego w Krzykosach tak, aby byly dostatecznie chronione
przed utratg danvch osobowych lub zniszczeniem.

3. Sporzadzenie 1 przechowywanie kopii wysytanych zawiadomien dotyczacych
przekazywania informacji o zmianach stanu cywilnego wtasciwym organom ewidencji ludnosci
i urzedom stanu cywilnego - w zalozonej teczce tematycznej ,,5363 Powiadamianie innvch
podmiotéw 1 jednostek organizacyjnych o zmianach stanu cywilnego”, stosownie do wymogdw
§ 60 ust. 314 wymienionej wyzej instrukcji kancelaryjne;j.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej proszg o przekazanie przez
Pana W¢jta, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia, informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym
sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych:
jeden dorgeczono kierownikowi jednostki kontrolowanej, drugi pozostawiono w aktach kontroli.

Zup. Woi@wod( Wigfkopolskiege

Dorbra E{(/i(r:c{(

Wicewojewoda Wialkopolski



