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W dniu 14 grudnia 2011 roku, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzqdowej w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206, ze zm.), przeprowadzona zostala kontrola w kierowanym
przez Pana Urzgdzie.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidtowosci prowadzenia
ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie od 1 stycznia 2010 roku do 14 grudnia
2011 roku. Na mocy obowigzujacego do 31 grudnia 2011 roku art. 7a ust. 1 ustawy
z dnia 19 listopada 1999 r. - Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101,
poz. 1178, ze zm.), prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej bylo dla gmin
zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowe;j.

Gminy mialy prawo rejestrowac przedsiebiorcow w swoich dotychczasowych
ewidencjach dzialalnosci gospodarczej do 31 grudnia 2011 roku. Wynikato to z art. 14
ustawy z dnia 13 maja 2011 r. o zmianie ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 131, poz. 764).

Dotychczasowe gminne ewidencje dziatalno$ci gospodarczej nalezalo do
konca 2011 roku przekaza¢ do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), ktora dziata od 1 lipca 2011 roku i prowadzona jest przez
Ministra Gospodarki. Podstawa dziatania CEIDG sa przepisy ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 roku Nr 220, poz. 1447,
ze zm.).

Od 1 stycznia 2012 roku przedsi¢biorca sktadajacy papierowa wersj¢ wniosku
CEIDG-1 w gminie moze by¢ zarejestrowany wytacznie w CEIDG. Dotychczasowe
organy ewidencyjne sa nadal wlasciwe w stosunku do przedsigbiorcow, ktérych wpisy
zostaly wykreslone z ewidencji dziatalnosci gospodarczej przed przeniesieniem
danych ewidencyjnych do CEIDG.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole kontroli, ktéry podpisano
3 stycznia 2012 roku. W oparciu o ustalenia protokotu przekazuj¢ Panu niniejsze
wystapienie pokontrolne.
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Przeprowadzona w toku kontroli ocena sposobu ewidencjonowania
przedsigbiorcéw wykazata, ze ewidencja dziatalnosci gospodarczej byta prowadzona
w sposob rzetelny i zadowalajacy, z uwzglednieniem ogélnych zasad podejmowania
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej okreslonych w ww. ustawie z o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej.

W wyniku kontroli dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (zgloszen podjecia dziatalnosci, zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o wykresleniu wpisu) ustalono, ze:

. Ewidencja dzialalnosci gospodarczej prowadzona byla w systemie informatycznym.
Od 1 stycznia 1989 roku do dnia kontroli prowadzono rejestr w formie ksiazkowej.
Z danych ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do
14 grudnia 2011 roku, wpisanych zostalo 2319 przedsigbiorcéw. Ostatni wpis
zarejestrowano 8 grudnia 2011 roku pod numerem 2319.
Z rejestru wydanych decyzji wynika, ze w kontrolowanym okresie wydano
tacznie 168 decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Nie
stwierdzono, aby w tym okresie wniesiono odwotanie od decyzji o wykresleniu wpisu.
Nie stwierdzono rowniez aby w kontrolowanym okresie wydano decyzje
o odmowie rejestracji w ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j.

Sposoéb przechowywania dokumentow.

Catos¢ dokumentéw dotyczacych danego przedsigbiorcy (zaswiadczenia o wpisie,
zaSwiadczenia o zmianie wpisu, decyzje o wykresleniu wpisu oraz dokumenty na
podstawie, ktorych dokonano tych czynnosci) przechowuje sie w segregatorach
wg kolejnych numerdéw ewidencyjnych. Numery ewidencyjne nadawane byly zgodnie
z prowadzonym rejestrem wpisow.

. Zaswiadczenia o wpisie i 0 zmianie wpisu zawieraly nastgpujaca podstawe prawna:
Stosownie do art. 7 ust. 2, art. 7a ust. 1 oraz art.7b ust. 1 ustawy z 19 listopada
1999 r. — Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178, z pézn. zm.)
w zwiqzku z art. 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. - Przepisy wprowadzajqce ustawe
o swobodZzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808) zaswiadcza sie, ze
do prowadzonej przez Burmistrza Gminy ewidencji dziatalnosci gospodarczej
dokonano... ... ...............

Powotanie w podstawie prawnej art. 7ust. 2 bylo bledne bowiem przepis ten

zostat uchylony z dniem 31 marca 2009 roku na podstawie ww. art. 66 pkt 2 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. - Przepisy wprowadzajqce ustawe o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej.
Zbgdne bylo réwniez powotywanie art. 66 ustawy ~ Przepisy wprowadzajqce ustawe
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, poniewaz przepis ten okresla terminy
obowigzywania poszczegélnych artykutow Prawa dziatalnosci gospodarczej i nie ma
zwiazku z dokonywanie wpisu do ewidencji.

Okreslenie organu ewidencyjnego powinno zawieraé nazwe: Burmistrz
Miasta i Gminy Trzemeszno.

W zaswiadczeniach o zmianje wpisu nalezato powolywaé dodatkowo
art. 7d ust. 1 (lub odpowiednio art. 7d ust. 2) ustawy — Prawo dziatalnosci
gospodarczej, poniewaz przepis ten moéwi o koniecznosci zglaszania zmian.

Decyzje o wykresleniu wpisu zawieraja poprawng podstawe prawna.
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Zaswiadczenia o wpisie, zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu
wydawano z zachowaniem ustawowego terminu — najczesciej w dniu zlozenia
wniosku.

Zaswiadczenia o wpisie i 0 zmianie wpisu nie byly oznaczane poprawnym numerem
sprawy. W miejscu numeru sprawy wpisywano: Nr ewid...... /rok (np. Nr ewid.
4853/2010).
Decyzje o wykresleniu wpisu opatrzone byty nastgpujacym znakiem sprawy:
- w2010 roku: Nr 6412/nr ze spisu spraw/2010,
- w2011 roku: Nr 7330.1.nr ze spisu spraw.201 1

Zgodnie z obowiazujaca Instrukcjq kancelaryjng stanowiaca zatacznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazéow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zakiadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67) znak sprawy
zawiera nastepujace elementy:
1) oznaczenie komorki organizacyjne;j;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktéorym sprawa si¢ rozpoczela.
Poszczegdlne elementy znaku sprawy umieszcza si¢ w nastepujacy sposob:
ABC.123.77.2011, gdzie:
- ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;
- 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
- 77 to liczba okreslajaca siedemdziesiata siodma sprawe rozpoczgta w 2011 r.

w komorce organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu 123;

- 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa si¢ rozpoczgla.

Wg aktualnego Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organdw gmin
i zwiqzkéw miedzygminnych, ktory stanowi zatacznik do ww. rozporzqdzenia,
w 2011 roku dla za$wiadczen o wpisie i o zmianie wpisu oraz dla decyzji
o wykresleniu wpisu nalezato stosowaé¢ numer 7330.
W 2010 roku dla zaswiadczen o wpisie i o zmianie wpisu oraz dla decyzji nalezato
stosowac:

- numer 6411 dla zaswiadczen o wpisie i 0 zmianie wpisu,
- numer 6412 dla decyzji o wykresleniu lub odmowie wpisu.

Wynikato to z Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organéw gmin i zwiqzkow
miedzygminnych, ktéry stanowil zafacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.1319, ze zm.).

Biorac pod uwage fakt, ze od 1 lipca 2011 roku dziata CEIDG oraz fakt, ze
od momentu przeniesienia danych ewidencji dziatalnosci gospodarczej do CEIDG,
dotychczasowe organy ewidencyjne nie wydaja juz zaswiadczen o wpisie i decyzji
o wykresleniu wpisu, odstepuj¢ od zalecen pokontrolnych.
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