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Poznan, .
WOJEWODA WIELKOPOLSKI

Nr50-Ka431.320M52

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Jarocinie zwanym dalej jednostka
kontrolowana™ kierowanym w okresie objetym kontrola przez Burmistrza Jarocina p. Adama
Pawlickiego (wybrany na stanowisko Burmistrza Jarocing w dnin 16 listopada 2014 v.).

Kontrolujacy :

Jacek Mroczek — starszy inspektor wojewGdzki Stanowiska do Spraw Obywatelskich -
Delegatura w Kaliszu, nrlep. 89,

Beata Kubasik — inspekior wojewodzki Stanowiska do Spraw Obywatelskich - Delegatura
w Kaliszu, nrleg, 211

na podstawie upowaznicnia Wojewody Wielkopolskiego z dnia 27 listopada 2015 r. nr KN-
I1.0030.741.2015.1

Podstawa prawna podjecia kontroli: art. 6 ust. 4 pkt. 3 ustawy z duia 15 lipea 2011 1. o kontroli
w administracii rzadowej { Dz, U. Nr 185, poz. 1092).

Data rozpoczecia kontroli : 14 grudnia 20151,
Data zakonezenia kontroli : 15 grudmia 2015 1,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2014 1, do dnia 28 lutego 2015 1.

Zakres kontroli: realizacja zadat zleconych z zakresu administracyi rzadowe; (.

- ewidencji ludnodel i dowodow osobistych, wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnogei
1 dowodach osobistych,

- rejestracji zdarzen stanu cywilnego, wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
zmiany imienia i nazwiska, wynikajaeych z ustawy o zmianie imienia i nazwiska oray

- powszechnego obowigzku obrony w zakresic prowadzenia rejestracji 0s6b na potrzeby
kwalifikacji wojskowej 1 zalozenia ewidencji wojskowej.

Preed rozpoczeelem czynnosei kontrolnych kontrolujacy zawiadomil kicrownika jednostki
kontrolowanej o przedmiocic kontroli, okazal imienne upowaznienic wyslawione przez
zarzgdzajacego kontrolg i legitymacje stuzbowa oraz dokonal adnotacji w ksigzee ewidencii
kontroli prowadzong] przez jednostke kontrolowang pod numerem /2015,

Dyrektorem Wydziatu Administracyjnego jest Pan Mariusz Gryska.

Kierownikiem Referatu Spraw Obywatelskich jest Pan Zdzistaw Repulski.
pemmenemm—— | | \H\I\I\IIHI\IHHIH\IIHIUH|H|\I|\II\|I\|II|
WWW. poznan.uw, gov.pl, e-mail: wojewoda.w s

ity 1 FIPAT
vz ahtmiatn] ansral inlislinga fal "JAP"} '\nﬂ TARER




W toku kontroli wyjasnien udzielity:

Pani Lucyna Mielcarek — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Pani Teresa Michalska — inspektor

Pani Monika Marek — inspektor

Pani Maigorzata Idziaszek — inspektor

Pani Hanna Rézanska - inspektor

llekrod w niniejszym protokole uzyto okredlenia :

- Kodeks postgpowania administracyjnego — oznacza to ustawe z dnia 14 czerwea 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U, 2 2016 1., poz. 23),

-ustawa o oplacie skarbowej — oznacza to ustawe z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacic skarbowe;
(tj. Dz. U. 22014 r., poz. 783 z pozn. zm.),

- instrukeji kancelaryjne] - oznacza to rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 1. w sprawic instrukeji kemcelaryjne] jednolityeh rzeczowych wykazdw ake (Dz, U, Nr 14,
poz. 670,

- ustawa o ewidengji ludnodei i dowodach osobistych — oznacza to ustawe z dnia 10 kwietnia
1974 r. 0 ewidencji ludnosei i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pozn.
Zm.),

- rozporzgdzenie w sprawic wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodéw osobistyeh, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty — oznacza to
rozporzgdzenie Rady Ministrdw z dnia 06 lutego 2009 . w sprawie wzoru dowodn osobistego
oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania,
wymiany, zwrotu lub utraty { Dz. U. Nt 47, poz. 384 7 péin. zm.),

- rozporzadzenie w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednyeh do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosei | ewidencji wydanych i utraconych
dowodow osobistych — oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw  Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niczbednych do zameldowania | wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosei
i ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobistych ( Dz. U. Nr 237, poz. 1743),

- rozporzadzenic w sprawie okreSlania wzoréw wnioskow o udostepnianie danych z ewidencji
ludnosel, zbiorn PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych —
oznacza to rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 19 listopada
2008 r. w sprawie okreslania wzoréw wnioskéw o udostepnianie danych z ewidencji Tudnosci,
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych doweddw osobistych ( Dz, U. Nr
214, poz. 1353 z pozn. zim.),

- rozporzgdzenie w sprawie okredlania wzordw wnioskow o udostepnianie danych z ewidencii
ludnosei i zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych —
0znacza to zmieniajace rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 21
maja 2010 r. w sprawie okreslania wzoréw wnioskéw o udostepnianic danych z ewidencii
ludnogei i zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych
{Dz. U, Nr 105, poz. 667),

- rozporzgdzenic w sprawie lermindw przekazywania przex gminy danych z ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych — oznacza to rozporzadzenic Ministra Spraw
Wewngtrznych { Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie terminéw przekazywania
przez gminy danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr
236, poz. 1644), :

- rozporzadzenie w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi
ewidencj¢ ludnosci oraz powiadamiania nadaniu numeru PESEL - oznacza to rozporzadzenic
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraci z dnia 27 grudnia 2010 1, w sprawie trybu




przekazywania danyeh pomiedzy organami  prowadzacymi  ewidencje ludnodei  oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz. U, Nr 257, poz. 1742),
- rogporzadzenia w o osprawie przekazywania danyeh pomicdzy organami prowadzicymi
ewidencje ludnosei oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL — oznacza 1o rosporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie trybu przekazywania danych
poemi¢dzy organami prowadzacymi organami  prowadezgeymi  ewidencje ludnodei oraz
powiadamiania o nadanin numeru PESEL (Dz. U, 2 2012 1, poz. 1480,

rozporzadzenie w  sprawie wysokosei oplat za udostepnianie danych ze zbiorow
meldunkowych, ewidencji wydanych | uniewaznionych dowoddw osobistych, zbioru PESEL,
ogdlnokrajowej ewidencji wydanych 1 wniewaimionvch dowoddéw osobistych oraz sposobu
wnoszenia tych oplat — oznacza to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 listopada 2008 r
w sprawic wysokosci oplal za udostgpnianie danych ze zbioréw meldunkowych, ewidencji
wydanych i uniewasnionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogdlnokrajowej ewidencii
wydanych i uniewainionych dowodéw osobistych oraz sposobu wnoszenia tych optat (Dz. U. Nr
207, poz. 1298),
- ustawa o ochronie danych osobowych — oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U, 2 2002 1. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.),
- ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego — oznacza to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U, z 2011 r. Nr 212, poz. 1264, z poin. zm.),
- Kodeks rodzinmy i opickuniczy — oznacza to ustawe z dnia 23 lutego 1964 1. Kodeks rodzinny
i opiekuniezy (t.]. Dz. U, z 2012 r. poz. 788, z pdin. zm.),
- rozporzgdzenic w sprawic szezegdtowych vasad sporzadzania aktdw stanu cywilnego, sposobu
wzorow aktu stanu cywilnego, ich podpiséw, zaéwiadczen i protokoldw — oznacza to
rozporzadzenie » dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania
aktow  stanu  cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu  cywilnego, ich kontroli,
przechowywania | zabezpieczania oraz wzordw aktu stanu cywilnego, ich podpisow,
zaSwiadezen i protokoldw {Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdin. zm.),
- ustawa 0 zZmianie imienia 1 nazwiska — oznacza 10 ustawe z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska (Dz U, Nr 220, poz. 1414 z pdin. zm),
- Konwencja Nr 3 dotyczaca miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego -
oznacza to Konwencje Nr 3 sporzadzona w Stambule dnia 04 wrzednia 1958 r. dotyczaca
miedzynarodowsj wymiany informacji z zakresu stanu evwilnego (Dz. U. 2 2003 r. Nr 172, poz.
667),
- Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzedma 1976 1. dotyezgea wydawania
wiclojezyeznych odpisow skroconyeh aklow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166,
poz1735),

ustawa o powszechnym obowiazku obrony Rzeezypospolitej Polskicj — oznacza to ustawe
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. 1.
z 2015 r., poz. 827 1.].),
- rozporzgdzenic sprawie kwalifikac)i wojskowe] — oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administragji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009 1.
w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. Nr 202 poz. 1566 z pozn. zm.),
- rozporzadzenie w o sprawie rejestracii 0s6b na potrzeby prowadzenia kwalilkag)i wojskowe]
oraz zalozenia ewidencji  wojskowe] — ommacza to rozporzadzenmie  Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji # dnia 17 listopada 2009 r. w  sprawie rejestracji oscb na
potrzeby prowadzenia  kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowej ( Dz. 1. Nr
202 poz. 1565 z pdzn. zm.),
- rozporzgdzenie w sprawic orzekania o koniceznodel sprawowania przez osobe podlegajaca
obowiazkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowe] bespodredniej opieki nad czlonkiem
rodziny — oznacza to rozporzadzenie  Rady Ministrow z dnia 9 marca 2011 1. w sprawic
orzekama o komecznosel sprawowania przez osohe podlegajaca obowiazkowi odbyeia




zasadnicze] shuzby wojskowej bezposredniej opieki nad czlonkiem rodziny (Dz.U. 2 2011 r. Nt
64, poz.333),

- tozporzadzenie w sprawie wrzorw 1 sposobu prowadzenia metryki sprawy - ozmacza to
rozporzagdzenie Minisira Administracji 1 Cyfryzacji # dnia 6 marca 2012 r. w sprawic wzor
i sposobu prowadzenia metryki sprawy ( Dz. U. z 2012 r., poz. 250},

I. Ocena dzialalnogei kontrolowanej jednostki oraz ustalenia, na ktérvch zostala oparta.

1. W zakresie ewidenci ludnosci 1 dowodow osobistych:

a) przyjmowanic zgloszeh meldunkowych,

b} prowadzenie rejestréw statych mieszkaficdw i akiualizacja danych osobowych prowadzonych

w formie elektroniczne], z uwzglednieniem ruchu meldunkowego,

¢) prowadzenie kartoteki przejsciowe] oraz dokumentacja pobytow czasowych ponad 3 miesigee

araz pobytdw czasowych cudzoziemedw,

d) prowadzenie postcpowan i wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami

1 lerminami okreglonymi w Kodeksie postgpowania administracyjnego oraz przepisami ustawy

o ewidengji ludnode 1 dowodach osobistych,

¢) udostepnianie danych ze zbiordéw meldunkowych oraz ewidencji wydanych i uniewazniania

dowodow osobistych,

f) ferminowos¢ przekazywania zmiany danych osobowych, informacji adresowych do

Wojewbdzkicgo Zbioru Meldunkowego i zhiorn PESEL,

) przyjmowanic dokumentacji stanowigcej podstawe do wydania dokumentu stwierdzajacego

tozsamose,

i) wypelnianie wnioskow 1 formularzy o wydanie dokumentéw stwicrdzajacych tozsamose,

i} przechowywanie dokumentacji wydanych dowodow osobistych,

h) pobicranic optaty skarbowej,

2. W zakresic prawa o aktach stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska:

a) sporzgdzanic aktow stanu cywilnego

b) prowadzenie ksiag stanu cywilnego,

¢} przechowywanie i zabezpieczenie ksigg stanu cywilnego,

d} wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami okreflonymi

w Kodeksie postepowania administracyjnego i przepisach szezegdlnych,

&) ocena aki zbiorowych, w tym przedktadanych dokumentdw w zakresie zawierania matzefsiw

przez. obywateli polskich z cudzoziemeami,

D) przekazywanie przez kierownika USC informacji o zmianach stanu cywilnego wiaseiwym

organom ewidencii ludnosei,

g) wydawanie zaswiadczen stwicrdzajacych brak okolicznodei wylaczajaeych zawarcic

malzenstwa,

h) wydawanie zaswiadezen i sporzgdzanic aktéw matzefstwa w wypadkach Slubdw zawieranych

przed duchownym,

i} prowadzenie dokumentacji zwigzane] ze zmiang imienia 1 nazwiska,

j} pobicranic oplaty skarbowej,

3. W zakresic powszechnego obowigzku obrony:

a) terminowosé sporzadzania wnioskow dotyczacych kwalifikacii wojskowej,

b) rzetelnoéé sporzadzania dokumentacji stawiajacyeh sie do kwalifikacji wojskowej,

¢} realizacja powiadomienia urzedow gmin o zarcjestrowaniu przybytych z innych gmin,

d) stosowanie srodkdw dyseyplinujacych osoby, ktdre nie zgtosily sig do kwalifikacji
wojskowej,

e} ekspozycja obwieszezetl, terminowodd wezwarl,

f) terminowos¢ sporzadzania sprawozdah dotvezacyeh rejestracji,

g} wydawanic decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami okreslonymi

w Kodeksie postgpowania administracyjnego.




W zakresie ewidencji ludnodci i dowoddw osohistyeh

W toku kontroli w zakresie ewidenc]i ludnosci i dowoddw osobistych wyjasnien udzielita
Pani Teresa Michalska — inspektor
Pani Monika Marek — inspektor
Pani Matgorzata Idziaszek — inspektor
Pani Hanna Rézaiska - inspektor

Przyjmowanie zgloszen meldunkowych.

Zgtoszenia meldunkowe przyjmowane byly zgodnie z przepisami ustawy o ewidencii

ludnodei 1 dowodach osobistych oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19
grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosei i ewidencji wydanych i utraconych
dowodéw osobistych. Dokenujae zameldowania na pobyt staly lub pobyt czasowy trwajacy
ponad 3 miesiace z réwnoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego miejsca pobytu
stalego albo pobytu statego 1 pobytu czasowego trwajaccgo ponad 3 miesigee, albo pobytu
czasowego trwajacego ponad 3 miesiace, osoba wypelniala i podpisywala formularz "Zeloszenie
pobytu statego” albo "Zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace”, zgtaszajac
w organie gminy dane, o ktdrych mowa wart. 11 ust. 1 pkt 1-11, pkt 13-15 ustawy, 1 wskazujac
adres lub adresy, z ktdrych ma zostaé wymeldowana. Dokonujac zameldowania na pobyt staty
bez réwnoczesnego wymeldowania, osoba wypelniata i podpisywala formularz "Zgloszenie
pobytu statego”, zgtaszajac w organie gminy dane, o kidrych mowa wart, 11 ust. | ustawy, oraz
przedstawiata za$wiadezenie o wymeldowaniu si¢ z poprzedniego miejsca pobytu statego. Od
I stycznia 2013 1. osoby podlegajace powszechnemu obowiazkowi obrony nie s3 zobowigzane
do przekazywania informacji o obowigzku wojskowym oraz do przedkladania ksiazeczki
wijskowe].,
Przy zameldowaniu na pobyt staly przedkladano do wgladu dokument potwierdzajacy
tytut prawnym do lokalu osoby potwicrdzajgeej pobyt. Dodatkowo na formularzu zgtoszenia
pobytu statego lub czasowego odnotowywano numer i rodzaj przedlozonego dokumentu
polwierdzajgeego tytul prawny do lokalu. Po dokonaniu zameldowania, osoba kiéra dopelnita
obowigzkn meldunkowego ofrzymywata potwicrdzenic zameldowania, wame przez okres
2 miesigey. Informacje o ruchu meldunkowym kazdorazowo przekazywano na stanowisko
dowodow osobistych celem wprowadzenia zmian zwiazanych # utrata terminu waznosci dowodu
osobistego. Czynnos$cl zwigzane z dokonanym rtuchem meldunkowym odnotowywane sg
w Tejestrze mieszkancow, a pdy zachodzi taka potrzeba przekazywanc przez portal PIA do
innych Urzedow,

W kontrolowanym okresie przyjeto 1832 zgloszenia zameldowania obywateli polskich
i cudzoziemedw, w tym: 1173 na pobyt staly, 639 na pobyl czasowy w tym:73 zameldowania
dotyczgce cudzoziemcow. Ponadto przyigto 307 zgloszen wymeldowania obywateli polskich
w lym: 297 z miejsca pobytu stalego, 10 2 migjsca pobytu czasowego. Przyjeto 933 wnioski
o udostepnienic danych osobowych ze zbiordéw meldunkowyeh i zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych i uniewasnionych dowoddw osobistych.

Badaniu poddano ogélem 61 losowo wybranych zlozonych w kontrolowanym okresie
zgtoszen meldunkowych (co 35 sprawe), 7z tego: 36 zgloszen zameldowania na pobyt staty i 17
na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigee oraz 8 zgloszen dotvezacych wymeldewania,
Sprawdzenia prawidlowodci zameldowan 1 wymeldowan w kontrolowsanym okresie dokenano na
wybranych losowo przyktadach: zameldowanic na pobyt staly — zestawienie nr 1, na pobyt
czasowy — zestawienie i 2, wimeldowanie z pobyiu stalego | czasowego — zesiawienie nr 3
Zameldowania noworodka dokonuje sie z urzedu na podstawic odpisu aktu urodzenia
otrzymanego z USC, kiory sporzadzit ten akt, nie stosuje si¢ wypehniania dodatkowego
formularza. Po zameldowaniu za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej organ gminy
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wyslepuje o nadanie numeru PESEL (dane przekazywane dwa razy w tvgodniu za pomoca
portalu PTA),

Zestawienie nr 1 — zameldowante na poby! staly

| WO ot
| Gmina, w ktdrej znajdowal | Data zameldowania | (tytul prawny do
L.p. Nuiner sprawy sie adres poprzedniego w nowym miejseu | lokalu-osoba
migjsca pobytu stalego pobytu stalegoe | wyraiajgea zgode
| ' na zameldowanie)
[ | WS0.5342.1.1.2014 Grrabow nad Prosng 02.01.2014 | Whadciciel
2. | WS053421352014 | Posadowo 16.01.2014 | Wiadciciel
3. | WS0.5342.1.70.2014 | Czermin 30.01.2014 Whasciciel
4. | WS0.5342.1.1052014 | Wilkowyja T 07022004 | Wiaciciel
5. | WS0.5342.1.140.2014 | Jaraczewo 19.022014 | Wiasciciel
6. | WS0.5342.1.175.2014 | Jarocin 26,02,2014 Wiascicicl
7. | WS0.5342.1.210.2014 | Jarocin 11032014 Wiascicicl
.| WB0.5342.1.2452014 Orla gm. Kozmin Wlkp 21.03.2014 Wlascicicl
9. | WS0.5342.1.280.2014 | Jarocin 31.03.2014 Wiascicicl
10, | WS0.5342.1.315.2014 Jarocin 14.04.2014 Wlascicicl
IT. [ WS0.5342.1.350.2014 | Jarocin 25.04.2014 Wiascicicl
12. | WS0.5342.1385.2014 | Wielka Brytania 15.05.2015 Whasciciel
13. TWS0.5342.14202014 | Sroda Wikp 23.05.2015 Wiasciciel
14. | WS0.5342.1.455.2014 | Mieszhow 03.06.2014 Wiasciciel
15, [ WSOSM2T4902014 | Spcmecin 17.06.2014 Wiageiciel
[6. | WS0.5342.1.5252014 | Golina (02072014 | Whaciciel
17. [ WS05342.1560.2014 | Jarocin 08.07.2014 Whagciciel
[3. | WS0.5342.15052014 | Jarocin 18.07.2014 Wiadciciel
19. | WS0.5342.1.630.2014 Tarce gm. Jarocin 05.082014 | Wiasciciel
20. | WS0.5342.1.666.2014 | Dobieszezyzna 13.08.2014 Wlasciciel |
21, | WS0.5342.1.7002014 | Jaracin 25.08.2014 Wiascicicl |
22, | WS80.5342.1.735.2014 i Srem 01.09.2014 Whasciciel
| 23, | WS0.5342.1.7702014 | Dominowo 112.09.2014 Wiasciciel
24. | WS0.5342.1.8052014 | Kotlin 39.092014 Wiasciciel
35, | WS05342.18402014 | Katy gm. Jarocin 09.10.2014 Wiateiciel :|
"6, | WS05342.18752014 | Aleksandria 21.11.2014 Wiadciciel
|27 | WS0.5342.19102014 | Jarocin 04.12.2014 Whasciciel
28, | WS0.5342.19452014 | Kozmin Wikp 14.12.2014 Wiasciciel
30, [WSOSMIIONMN [Cher | 21122014 Wiasciciel
| 30. [ WSO.5342.1.10152014 | jarcin 28122014 | Wiaciciel
| 31. | WS0.5342.1.1038.2014 | Potarzyca 31.12.2014 Whasciciel




32, | WS0.5342.1.1.2015 [ Poznaii 02.01.2015 Wiasciciel
33 | WSO53421362015 | Jarocin 19.01.2015 Whaciciel
34, | WS0.5342.1.712015 | Krzykosy T06.022015 Whasciciel
35, | WS0.5342.1.106.2015 | Czermin 23022015 | Wiagciciel |
36, | WSO.5342.1.145.2015 | Jarecin 26.02.2015 Wiadciciel
Zestawienie mr 2. - zameldowanie na pobyt czasowy powyiei 3 miesigey.
Uwagi:
(tytul prawny do
Miejscowosé, w ktdrej D o lokalu
jduje sie adres miejsca i zameldt!w_ama potwierdzony
Numer Sprawy najun) ¢ 1 W NOWYM miejscu 3 ¥
pobytu stalego s i podpisem przez
| pobytu czasowego ki iy
| L owyZej 3 miesiey | I mUlACeRo,
powyze) ) tj. whasciciela
lub najemce
SRR S ) 1)1
|1 | WS0.5342.2.35.2014 Brak pobytu stalego 17.01.2014 whasciciel
[ 2. | WS0.5342.2.70.2014 Brak pobytu statego 153.02.2014 whadelciel
3. | WS0.5342.2.105.2014 | Zakrzew 03.03.2014 wlasciciel
4| W80.5342.2.140.2014 | Brak pobytu statego 02.04.2014 whadciciel
5 | WS0.5342.2.175.2014 | Jarocin 15.04.2014 kol
6. | WS0.53422210.2014 | Brak pobytu stalego 13.06.2014 wlasciciel
7. WS0.5342.2.245.2014 | Jarocin 15.07.2014 whasciciel
g | WS033422280.2014 | Jarocin 20082014 wlasciciel
9 | WS0.5342.2315.2014 | Jarocin 03.002014 | wiasciciel
10, | WS0.5342.2.350.2014 | Debnica 26.09.2014 whisial
11, | W80.5342.2385.2014 | Pogorzela 28.10.2014 whadciciel
12 | WS0.5342.2.420.2014 | Magnuszewice gm. Kotlin 14.12.2014 whasciciel
13 | WS053422.12015 | Szymandw gm. Kotlin 02.01.2015 wlascicicl
14 | WS0.53422352015 | Bodzewko gm. Piaski 09.01.2015 whasciciel
(5 | WS0.53422.70.2015 | Jarocin 26.01.2015 wlasciciel
l6 | WS0.53422.105.2015 | Brak pobytu stalego 05022015 |  wiasciciel
17, | WS0.5342.2, 1402015 | Roszkéwko gm. Jarocin 20.02.2015 whagcicial
Zestawienie ar 3 — wymeldowanie z pobytu stalego
(A Deklarowane
Data wymeldowania z miejsce nowego
L.p. Nr Sprawy pebytu stalego zameldowania
(miejseowodé
btz smina)
1. | WS0.5342.352014 | 29.01.2014 Brak danych
2. | WS0.5342.70.2014 1 26,03.2014 Brak danych
3. | WS05342.1052014 [ 25.04.2014 Brak danych |




[ 4. | WS0.5342.140.2014 20.06.2014 Brak danych
5. | WS0.5342.175.2014 30072014 Brak danych

6 | WS0.5342.210.2014 18.09.2014 Brak danych
7. | WS0.5342.2452014 20.11.2014 Brak danych
8. | WARSO.534212015 [ 14012005 | Brakdanych |

Prowadzenie kartoteki oraz dokumentacji pobytow ezasowych cudzoziemedw

Sposob prowadzenia kartoteki oraz dokumentacji pobytdw czasowych cudzoziemcow nie
budzi zastrzezen. Zhidr danych dolyczacy wyze] wymienionych oséb prowadzony jest w formie
elektronicznej oraz w formie kartoteki papierowe]. W kontrolowanym okresie zameldowanych
byle 73 cudzoziemcow.

Prowadzenie rejestru stalych mieszkancow, aktualizacja kartoteki stalych mieszkatnicow.

Rejestr statvch mieszkancéw prowadzony jest w systemie informatyeznym. Zbior
prowadzony jest w ukladzie tervtorialnym wedlug nazwy micjscowosci, ulie, numerdéw domdw
i lokali w tych domach, zgodnic z obowigzujgeymi w tym zakresie przepisami. Zhior danych
stalych mieszkancow jest aktualizowany. Na biezaco dokonywano wpisdéw dotvezgeych np.
zmian meldunkowych, zmian stanu cywilnego (na podstawie wlasciwych odpisdw aktow stanu
cywilnego przekazywanych przez urzedy stanu cywilnego, ktore sporzadzily dany akt), decyzji
o zmianie imienia lub nazwiska, zmianie obywatelstwa, zmianie dowoddw osobistych, zmianie
mumeru PESEL. Oceny aktualizacji danyeh dokenano na podstawice poréwnania wprowadzonych
zmian do elektronicznego rejestru mieszkancow ze vnajdujaca sie na stanowisku ds, ewidencji
Tudnodel dokumentacjs papierowa,

Prowadzenie kartoteki przejéciowej.

W kartofcee przejéciowej znajdujg sic dane osob, ktore same dokonaly wymeldowania
zpobylw sialego  lub  zostaly  wymeldowane decyzja administracyjna.  Zgloszenia
o wymeldowanie z pobytu stalego przyjmowane sa od wnioskodawcow na formularzu
.Zotoszenie wymeldowania z miegjsca stalepo pobytu”. Zhbidr danych bylych mieszkancow
prowadzony jest w  elektroniczne) bazie danych mieszkancow gminy. Informacja
o wymeldowaniu przekazywana jest na stanowisko ds. dowodéw osobistych, ktdre to
wprowadza do systemu wydanyeh 1 uniewaznionych dowodow osobistych przewidywany termin
uniewaznienia dowodu osobistego osoby, ktdre] wymeldowanie dotyezylo.

Decyzje wydawane w sprawach ewideneji ludnosci,

Decyzje wydawane w sprawach: zameldowania na pobyt staly oraz czasowy trwajacy
ponad 3 miesigee oraz wymeldowania z pobytu stalego 1 czasowego trwajgcego ponad
3 miesigee zawieraja wymagania okreslone w art. 107 § 1 Kpa tj. oznaczenie orpanu wydajacego
decyvzie, date wydania, oznaczenie stron, powolanie podstawy prawne], rozstrzygnigcie,
uzasadnienie faktvezne 1 prawne, pouczenie o przystugujacych Srodkach odwolawczych.
Wydanie decyzji poprzedzato:

- zawiadomienie stron o wszezeciu postepowania,

- ustalenie tytutu prawnego do zajmowanego lokalu,

- wystepowanie w niektérych sprawach do organdw Policji 1 Strazy Miejskiej o dokonanie
ustaleni o migjscu pobytu strony bedacej uczestnikiem postepowania,

- ogledziny lokalu,




- wystepowanie do sgdow w kwestiach ustalenia kuratora dla strony nicobeenej, poprzedzone
wezesniejszym  sprawdzeniem, czy strona nie zostala zatrzymania 1 nie odbywa kary
pozbawicnia wolnosdci,
- zawiadomicnie stron o przyezynach zalatwienia sprawy po uptywie 30 dni oraz wyznaczenie
nowego terminu wydania decyzji,

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Miejskim w Jarocinie prowadzono ogétem
62 postepowania.
Wazystkie prowadzone postgpowania dotyezyly wymeldowania z pobytu statego.
Prowadzone postepowania zakofiezono nastepujacyini rozstrzygnigeiami:
-w | przypadkach wydano decyzje o wymeldowaniu z pobytu stalcgo natomiast w 2 sprawach
umorzono  postepowanie ze wrgledu na fo, iz osoby objgte postgpowaniem w trakcie
posigpowania same dokonaty wymeldowania » miejsca stalego zameldowania.

Kontrolg objgto co 5 sprawg — ogdtem 12 decyzji. Wszystkie prowadrzone posiepowania
zargjestrowane w spisie spraw o numerze W0.5343,

L.p. | Numer sprawy Data wszezecia | Data wydania | Rozstrzygnigeie
postgpawania decyzji

.| WS0.5343.52014 06.02.2014 22042014 | Orzekao W}-'meidnwanium i

2. | WS0.5343.10.2014 11.03.2014 03.04.2014 | Umorzono postepowarie

3. | WSO, 5343152014 [ 02.04.2014 15042014 | Umorzono postgpowanie |

4. | WS0. 5343.20.2014 10.05.2014 24002014 Orzeka o wymeldowaniu

5. | W80.5343.25.2014 23.05.2014 23.06.2014 Umeorzono postepowanie
6. | WS0.5343.302014 | 23.062014 23.09.2014 Orzeka o wymeldowaniu |
| 7. | WS0.534335.2014 | 27.06.2014 30.10.2014 Orzeka o wymeldowaniu
: 8. | WS(. 5343.40.2014 01.08.2014 [ 10.02.2015 Orzeka o wymeldowaniu
9. | WS0.5343.452014 | 19.09.2014 [ 19.01.2015 Orzeka o wymeldowaniu
10, WSO, 5343502014 | 17.10.2004 12122004 Orzeka o wymeldowaniu

11. | WS0. 5343.52015 28.01.2014 | 19.03.2015 Orzeka o wymeldowaniu

12. | WS0.5343.10.2015 | 25.02.2015 11052015 | Umorzono postepowanie

Wszezecie postepowania poprzedzone jest Zlozeniem stosownej oplaty skarbowej. W przypadku
wystgpienia o zwrot optaty skarbowej oplata ta zwracana byla winioskodawcy.

Terminowos¢ preckazywania zmiany danyeh  osobowych i informacji adresowyeh do
Wojewddzkicgo Zhioru Meldunkowego i zhioru PESEL.

Zotoszenia dotyezace aktualizac)i wojewddzkich zbiordéw meldunkowych oraz zbioru
danych PLSEL wysylano w terminic przewidzianym przepisami prawa. Po wprowadzenin
clektronicznej formy przekazywania aktnalizacii  danych, byly one kazdorazowo
ewidencjonowane w komputerze. Przekazanie powyzszych informacji nastepowalo zgodnie
z wymogami przepisu § 3 ust. 11 § 11 ust.] rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzgcymi
ewidencie ludnodcl oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL. Po zaktualizowaniu w/w
zinian Urzad otrzymywal zwrotng informacie o dokonanych zmianach, W preypadku
wystapienia bleddw przesylano do Urzedu Migjskiego w Jarocinie wykaz rekordéw”, wcelu




usuniccia stwicrdzonyeh rozbicznodci wystepujacyeh w przekazywanej informacji. Po ich
usunigeiu ponownie przesano je do Wojewodzkiego Zbiorn Meldunkowego i zbioru PESEL.

Udostgpnianie danych osobowyeh ze zbiordw meldunkowych, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i uniewainionych dowoddw osobistych.

W okresie objetym kontroly udostepnianie danych ze zbiordw meldunkowych oraz
ewidencji wydanych i utraconyeh dowoddw osobistych nastepowato na wniosek uprawnionych
podmiotéw okreslonych w art. 44 h ust. 1 oraz ust. 2 ustawy o ewidencii ludnosci i dowodach
osobistych. Przyjeto ogdlem 110 wnioskéw o udostepnienie danych. Decyzji odmawiajacych
udostepnienia danych nie wydano. Hlo$¢ przyjetych wnioskéw przedstawiono w ponizsze] tabeli,

19) WS0.5345.570.2014
22) WS0.5345.660.2014
25) WS0.5345.750.2014
28) WS$0.5345.90.2015

20) W80.5345.600.2014
23) WS0.5345.600.2014
26) WS0.5345.30.2015
29) WS0.5345.90.2015

| Rok ‘ Tosé wnioskdw ogolem z tego odplatnic
| 2015 ( do 28.02.2015) i 161 2

Na podstawie 31 losowo wybranych sprawach (co 30 sprawg):

1) WS0.534530.2014 2) WS0.5345.60.2014 3PWS0.5345.902014:

4y WS0.5345.1202014 51 WS0.5345.150.2014 61 WS0.5345.180.2014

Ty WS80.5345.210.2014 $) WS0.53453.240.2014 9) WS0.5345.270.2014

10y WS0.5345.300.2014 113 WS0.5345330.2014  12) WS0.5345.360.2014

13) WS0.5345.390.2014  14) WS0.3343.420.2014 15) W80.5345.450.2014

16) WS0.5345.480.2014  17) WS0.5345.510.2014 18) W80.5345.540.2014

21} W50.5345.630.2014
24} WS50.5345.720.2014
271 WS0.5345.60.2015
30} WS0.5345.120.2015

31} WE0.5345.150.2015

stwicrdzono, i7 udzielanie informacji adbywa sie zgodnie 7z przepisami zawartymi w art. 44 g i art.
44 h ustawy o ewidencji ludnosei 1 dowodach osobistych.

Od udostgpnienia danych osobowych pobierana jest oplata w wysokosed 31 2, zgodnie 2 § 1
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wysokosel oplat za udostgpnienie danych ze zbiordw
meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL.
ogdlnokrajowe] ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych oraz sposobu
wnoszenia tych oplat. z wyjatkiem podmiotdw wymienionych w art. 44 h ust. 1 ustawy
o ewidencii ludnoscei | dowodach osobistyeh,

Oplate za udostepnienie danych pobrano ogotem w 6 przypadkach. W pozostalych organy
wystepujaee o udostepnienie danych osobowych zwolnione byly z jej ponoszenia,

Na wniosek zainleresowanej osoby, zgodnie z art. 44 g ust, 1 ustawy o ewidencji ludnodei
i dowodach osobistych, w oparciu o przepisy kodeksu posiepowania administracynego
dot. wvdawania zaswiadczen wydaje sie, w tym samym dniu, zaswiadezenie zawierajace pelny
odpis przetwarzanych danych tej osoby. W kontrolowanym okresie przyjeto 822 podania
o wydanie zadwiadczenia.
Na podstawie 23 losowo wybranych spraw ( co 35 sprawe):

I} WS0.5345.1.35.2014 — w sprawie zatrudnienia Urzad Pracy— bez oplaty
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2) WS0.3345.1.70.2014 — do rozliczenia podatku — optata 17,00 zt

3) WS80.5345.1.105.2014 — w sprawic uzyskania zasitku rodzinnego — bez optaty
4) WS0.5345.1.140.2014 — w sprawic emerytury do ZUS — bez oplaty

5) WS0.5345.1.175.2014 — w sprawic uzyskania zasitku rodzinnego — bez optaty
6) WS0.5345.1.210.2014 — w sprawie zatrudnienia— bez oplaty

Ty WS0.5345.1 24520014 w sprawie uzyskania zasitku rodzinnego — bez oplaty
B} WS0.5345.1.280.2014 — w sprawie zatrudnienia— bez oplaty

9) WS0.5345.1.315.2014 — do rozliczenia podatku — optata 17,00 zt

10) WS0.5345.1.350.2014 — do rozliczenia podatku — optata 17,00 zt

11} WS0.5345.1.385.2014 — w sprawic stypendium — bez oplaty

12) W80.5345.1.410.2014 — oplata 17 2

13)W50.5345.1.445.2014 — oplata 17,00 #t

14) W50.5345.1.480.2014 — w sprawie stypendium — bez oplaty

15) W50.5345.1.510.2014 — w sprawie uzyskania zasifku rodzinnego — bez oplaty
16) W80.5345.1.543.2014 — w sprawie uzyskania zasitku rodzinnego — bez oplaty
17)WS0.5345.1.580.2014 - w sprawie uzyskania zasifku rodzinnego — bez oplaty
18) W5(0.5345.1.615.2014 - oplata 17,00 21

19) W80.5345.1.650.2014 - optata 17,00 z}

20) W80.5345.1.685.2014 - oplata 17,00 2

21)WS0.5345.1.710.2014 - aplata 17,00 2t

22)W80.5345.135.2015 - w sprawic emeryiury do KRUS - bez optaty
23)WS0.5345.1.70.2015  —w sprawie zatrudnienia Urzgd Pracy— bez oplaty

stwierdzono prawidtowo pobrane oplaty skarbowe, a takze prawidlowe zwolnienia z oplat
skarbowych, co jest zgodne » ustawa o oplacie skarbowej.

Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego,

Wnioski o wydanic dowodu osobistego prayjmowano zgodnie z przepisami zawartymi
w t0zdz. 8 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 1. 0 ewideneji ludnodei 1 dowodach osobistvch oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawic wzoru dowodu osobistego
oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania,
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 Nr 47, poz. 384). Wnioski, na formularzach wp
wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,
wypetnial wnioskodawea. Nastepnie sktadane byly na stanowisku do spraw dowodéw osobistych
wraz z inmmymi dokumentami wymaganymi do wydania dowodu osobistego 4. fotografiami,
dotychezas posiadanymi dowodami osobistymi (do wgladu) oraz odpisami aktu urodzenia lub
makzenistwa dla osob, ktorveh akty te nie zostaly sporzadzone w USC w Jarocinie. Podobnie
rzecz si¢ miala z dowodami dla osob niepeholetnich. Wnioski te przyjmowano w obecnodei
przedstawiciela ustawowego maloletniego Iub jepo opickuna prawnego. Do 13 roku ycia w
obecnodel dwojga rodzicow, powyzej 13 roku zyeia w obecnodel jednego 7 rodzicdw. Dane
rawarle we wnioskach o wydanie dowodédw osobistych sg sprawdzano 7z danvinl Zawartymi w
aktach stanu cywilnego i w rejestrze meldunkowym. Po sprawdzeniu, dane nanoszono na
formularz wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do wiw rozporzadzenia, (druk écislego
zarachowania), celem przekazania do Centrum Personalizacji Dokumentow. Formularze do CPD
przckazywano niezwlocznie, w obecnoscl wnioskodawcey, poprzez wprowadzenie do systemu
komputerowego. Pobieranie danych do produkeji dowodéw osobistych mnastepuje drogg
teletransmisji. Wnioskedawey wydawano odeinek ,,B” formularza, ktdry stanowit potwierdzenie
zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego i bvl podstawa do jego wydania za
potwierdzeniem odbioru przez wnioskodaweg. Prawidlowoéé sporzadzania przyjmowanych
whioskdw oraz cras ich realizacji sprawdzono na probie 50 wnioskow (co 135 wniosek
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z ogolnej liczby 6 773 wnioskow zrealizowanych w 2014 1 2015 r. do dnia 28.02.2015) . -

zestawienie nr 3

Zestawienie Nr 3

Z2z = . £ s g |
ke zaméwienia | & § E 8 % § S E % E E E ; _§ 'E n.'g Fraycapuxaning
= Ll £ & S e 'E
I | 3006023000080393 | 02.01.2014 | 02.01.2014 | 03022014 | 24.012014 | Utrata lerminu waznosci
2| 3006023000080540 | 08012014 | 08.01.2014 | 07022014 | 10022014 | Utrata terminn waznodel
3 | 3006023000080689 | 15.012014 | 15.012014 | 14022014 | 14.02.2014 | Utrata terminu waznosei
T4 | 3006023000080836 | 24.012014 | 24.01.2014 | 24.022014 | 24.02.2014 | Utram terminu waznosei
5| 3006023000080983 | 03022014 | 03.022014 | 05032014 | 05.032014 | Utrata terminu waznoici
6 | 3006023000081128 | 06.022014 | 06022014 | 10032014 | 14.03.2014 | Utrata terminu waznodci
7 [ 3006023000081270 | 12022014 | 12022004 | 14032004 | 14032014 | Zmiana nazwiska
§ | 3006023000081413 17022014 | 17022004 | 19032014 | 18032014 | Utrata terminy waznosci |
3006023000081554 | 25022014 | 25022014 | 27.032014 | 17.03.2014 | Utrata terminu waznosci
T | 300602300008 1698 | G4.032014 | 04052014 | 03.042014 | 10042014 | Utreta temmimu waznoscl
11 | 3006023000081898 | 11032014 | [1.03.2014 | 10042014 11042014 | Utrata terminu wazmosci
12 | 3006023000081985 | 17032014 | 17033014 | 16042014 | 16042014 | Utrea terminu waznosci
15| 3006023000082373 | 01042014 | 01042014 | 02052014 | 25042014 | Zniszczenie
14| 3006023000082413 | 08.04.2014 | 08.04.2014 | 08.052014 | 20.06.2014 | Zmiana nazwiska
15| 3006023000082539 | 15.04.2014 | 15042014 | 11.052014 | 28.04.2014 | Utrata terminu waznodci
16 | 3006023000082608 | 24042014 | 24.042014 | 26052014 | 28052014 | Zmiana adresu
T17 | 3006023000082842 | 05.052014 | 05.052014 | 04062014 | 29.05.2014 | Utrata terminy waznoii
18 | 3006023000082985 | 12.052014 | 12052014 | 11062014 | 16062014 [ Uieots vemminu e
19| 3006023000083134 | 19.052014 | 19.052014 | 18062014 | 23.062014 | Utrata terminu waznodci
20 | 3006023000083273 | 26032014 | 26052014 | 25062014 | 24062014 | Utrata terminu waznosci
21 | 3006023000083413 | 02.06.2014 | 02.062014 | 02.07.2014 | 01.07.2014 | Utrata terminu waznosci
22 | 3006023000083362 | 09.062014 | 09.062014 | 02.07.2014 | 03.07.2014 | Utrala terminu waznodci
25 | 3006023000083704 | 16062014 | 16062014 | 16072014 | 16.07.2014 | Utrala terminu waznosci
24 | 3006023000083856 | 23.06.2014 | 23.06.2014 | 23.07.2014 | 23072014 | Dowdd dia driecka
25 | 3006023000083998 | 30.06.2014 | 30.06.2014 | 30.07.2014 | 05.082013 | Utrala terminu waznosci
26 | 3006023000084143 | 04.07.2014 | 04.07.2014 | 04082014 | 08.08.2014 | Utrala terminy waznoici
7 | 3006023000084290 | 11072014 | 11.07.2014 | 11082014 | 11082014 | Utrata terminy waznosci
28 | 3006023000084430 | 17.072014 | 17.072014 | 18.082018 | 14.082014 | Po raz pierwszy i
29 | 3006023000084573 | 28072014 | 28072014 | 27.082014 | 22082014 | Utrata terminu waznoscl
30 | 3006023000084722 | 05.08.2014 | 035082014 | 04092014 | 05.09.2014 | Utrata ferminu waznodci
31 | 3006023000084874 | 14082014 | 14082014 | [5.09.2014 | 15092014 | Dowdd zagubiony
52 | 3006023000085022 | 25.08.2014 | 25082014 | 24.092014 | 18092014 | Utrata terminu waznosci
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[ 33 | 3006023000085165 | 02.09.2014 | 02.092014 | 02102014 | 10.10.2014 | Utrata lerming waznodel

34| 3006023000085310 | 11.092014 | [1.092014 | 13102004 | 16.10.2014

Dowod zagubiony

35| 3006023000085457 | 19092014 | 19.092014 | 20102014 | 24.10.2014 | Dowod dla dziecka

36 | 3006023000085601 | 30092014 | 30.09.2014 | 30.102014 | 03.11.2014 | Utrata terminu wamosci

37 | 3006023000085744 | 08.102014 | 08102014 | 07.11.2018 | 06.11.2014 | Zmiana adresu

38 | 3006023000085888 | 16.10.2014 | 16102014 | 17112014 | 20.11.2014 | Utrata termim waznosci

739 | 3006023000086044 | 28.102014 | 28102014 | 27.11.2014 | 01.12.2014 | Utrata termin waznosei

T40 | 3006023000086189 | 06.11.2014 | 06112014 | 081220014 | 11.12.2014 | Dowed dla dziecka

41 | 3006023000086340 | 14112014 | 14112014 | 151220014 | 16.12.2014 | Utrata rermion waznosc

42 [ 3006023000086488 | 24.112014 | 24.112014 | 24122004 | 15122014 | Zmiana nazwiske

43 | 3006023000086627 | 02.12.2014 | 02.122014 | 02012015 | 02.01.2015 | Poraz pierwszy

44| 3006023000086778 | 12.122014 | 12.122014 | 120012015 | 14012015 | Zmiana adresu

45 | 3006023000086923 | 29.12.2014 | 29122014 | 29012015 | 28.012015 | Utata terminu waznose!

46 | 3006023000087076 | 07.01.2015 | 07.012015 06.02.2015 | 06.02.2015 | Zmiana adresu

| 47 | 3006023000087222 | 14012015 | 14.012015 | 13.022005 | 17.02.2005 | Zmiana adresu

48 3006023000087360 | 21.01.2015 | 21.01.2015 | 20022015 | 24.02.2015 | Unata terminu waznode:

49 [ 3006023000087495 | 28.012015 | 28.012015 | 27.022015 | 20022015 | Unata terminu waznosel

50 | 3006023000087636 | 09.02.1015 | 09021015 | 11.03.2015 | 18032005 | powed dia deiecka

Dowody osobiste sg odbierane osobiscie, za wyjatkiem dowodéw wystawionych osobom
maloletnim, ktdre nie ukoficzyly 13 roku zycia, wowezas dokument odbierany jest przez jednego
z rodzicow. Polwierdzenie odbioru dowodu osobistego dokonywano przez zlozenie podpisu
i daty odbioru ma czgsei B formularza, ktdry znajduje sie w kopertach dowodowych, czym
spetniono wymogi przepisu § 15 ust. 114 § 16 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw
osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty.

W przypadku zgloszenia utraty dowodu osobistego (zagubienia, kradziezy, zniszczenia),
preyimowano o$wiadezenie o utracie dowodu osobistego, kidre zawieralo m. in. pouczenie
dla osoby zglaszajgcej utrate dowodu osobistego o odpowiedzialnosel karnej z art. 272 Kodeku
karnego, za wyludzenie po$wiadezenia nieprawdy, co jest zgodne z art. 42 ust 1 ustawy
o ewidencji ludnosei | dowedach osobistych.

Koperty dowodowe oséb, ktdre zglosity utrate-zgubienie dowodu osobistego zawicraja
rawiadomienie o uvtracie dowodu osobistego. czym spelniono wymog przepisu § 26 ust. 3
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty,

Ponadio osobie zglaszajacej utratg, wydawano ,Zaswiadczenie o uiracie dowodu
osobiglego™, o klorym mowa w § 25 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministriw w sprawie wzoru
dowodu osobistega oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty.

Przy odbiorze nowego dowodu osobistego dotychezasowy dokument tozsamodei jest
uniewazniany, stosownie do art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy o ewidengji Tudnodel 1 dowadach
osobistych, poprzez wprowadzenie do ewidencji daty i przyezyny uniewaznienia, odeiccic
Jjednego rogu uniewaznionego dowodu osobistego 1 zwracany jego whascicielowi.

W przypadku ofrzymania zawiadomienia od organéw administracji publicznej, kidre
dokonujg zmiany danych zamieszezonych w dowodzie osobistym, stosownie do przepisu art, 43
ust. 1 pkt 5 iart. 43 ust. 2 ustawy o ewideneji ludnodcei i dowodach osobistych, wprowadza sig do
cwidencji uniewasnien dowodéw osobistych, przyvezyng (4. z powodu zmiany danych) oraz datg
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uniewaznicnia dowodu osobistego # daty przyszia (t. date uniewaznicnia rowng dacie zmiany
danych powiekszong o odpowiednio 3 lub 4 miesigee). W przypadku nie wystawienia w tym
okresie nowego dowodu osobistcgo, dotychezasowy dowod osobisty jest uniewazniany
w elektronicznyeh rejestrach — systemie wydawania dowodow osobistych.

Dokumentacja wydanych dowodow  osobistych  przechowywana jest w  kopertach
dowodowych, kibre utozonc s wedlug numerdw wnioskow, Koperly dowodowe
przechowywane sy na stanowisku pracy, w pokoju posiadajacym wydzielong strefg dla obstugi
klientéw biura.

Koperty dowodowe sg oznaczone zgodnie z wymogami okreslonymi w § 24
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii z dnia 19 grudnia 2012 r.
w sprawie zglaszania w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych niezbgdnych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych
i utraconych dowodow osobistych.

Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego cudzoziemeom, kidrym Prezydent
RP nadal obywatelstwo polskie.

W okresie objgtym kontrolg do Urzgdu Miejskiego w Jarocinie nie wplynal Zaden
whniosek o wydanie dowodu osobistego cudzoziemcowi, ktoremu Prezydent RP nadalby
obywatelstwo polskie.

Postepowanie z dowodami osoh zmartych oraz osoh, ktére utracily obywatelstwo polskie.

Posiepowanic to prowadzono zgodnie z § 32 rozporzadzenia Rady Ministréw 2 6 lutego
2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania
dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).
Dowad osobisty uniewazniano po przyjecin zgloszenia zgonu, w obeenodci zglaszajacego
poprzez odeigeie jednego z rogdw uniewaznianego dowodu osobistego. Anulowane dowody
osobiste zwracano osobom zglaszajacym zgon lub przekazywano je do whasciwych Urzedow ze
wzgledu ma ich wystawee, gdzie przechowywane sa W  kopertach dowodowych,
w przeznaczonych do tego celu szafach, zgodnie z § 24 rozporzadzenia Mimistra Spraw
Wewnetrznyeh z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych
niczbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia cwidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych. Do innych urzedéw gmin
(rownorzednych), unicwazniony dowdd osobisty osoby zmarle] przekazywany jest listem
poleconym, wedlug wladciwosel, wraz z dokumentem zgonu. W Urzedzie prowadzona jest
ewidencja wydanyeh 1 utraconych dowodéw osobistych w syslemie informatycznym.

Przechowywanie niewypelionych formularzy drukéw Seislego  zarachowania do
wyprodukowania dowodéw osobistych przez Centrum Personalizacji Danych oraz
nieodebranyeh dowoddw osebistych.

Druki écistego zarachowania — formularze do wydawania dowoddw osobistych, nieodebrane
dowody oraz koperty dowoddw osobistych przechowywane sa w odpowiednio zabezpieczonych
szalach w zabezpicczonym pomieszezeniu biurowym. Wejécie do pomieszezenia chronig drzwi
drewniane, kiére plombowane sa po zakoficzeniu pracy, Formularze drukéw do
wyprodukowania dowoddw osobistych przez Centrum Personalizacji Dokumentow odbierane
byly przez upowazniong osobe w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Foznaniu
Delegatura w Kaliszu. Dokumenty tozsamosci wyprodukowane przez CPD odbicranc sa
w  Komendzie Powiatowej Policjii w Jarocinie przez osobe upowarniong zgodnie
z ustaleniami zawarlymi w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wzoru dowodu
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osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich
uniewaznienia, wymiany, zwrotu lub utraty.

Pobieranie oplat.

Kontrola wykazata, iz optata skarbowa za wydane decyzje meldunkowe (10 zt) pobrana zostata
zgodnie 7 ustawa o oplacic skarbowej. Natomiast wysokos¢ oplaty pobieranej za udzielenic
informacji dotyezacych danych osobowych (31 zb), odpowiada dyspozycji zawartej
w rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawie z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie wysokosci
optat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowyeh, cwidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogdlnokrajowej ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych oraz sposobu wnoszenia tych oplat (Dz. U.
z.1J.2008.207.1298 ).

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

1. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag stanu cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego w Jarocinie znajduje sig na pictrze w budynku Urzedu Migjskicgo
(Ratusz) w Jarocinie W pomieszezeniu biurowym USC wydziclono czgéé stanowiacy archiwum
USC. Sala §lubow znajduje sig na pictrze budynku Urzedu Miejskicgo w Jarocinie (Ratusz).

2. Sporzgdzanie akiéw stanu eywilnego.

Kontrolg sporzadzania aktéw stanu cywilnego przeprowadzono na podstawie zarejestrowanych
w ksiegach urodzen, matzenstw i zgondw aktdw, I tak kontroli poddano 28 aktéw urodzenia oraz
10 aktow matzenstw i 15 aktéw zgonu (co trzydzesty akt dotyezacy urodzenia, zawarcia
matzenstwa i zgonu).

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze rejestracje zdarzen stanu cywilnego realizowano zgodnie
z wymogami okreslonymi w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnctrznych i Administracji w sprawic szezegbtowych zasad sporzgdzania
aktéw stanu  eywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu  cywilnego, ich kontroh,
przechowywania | zabezpieczenia — Arkusz kontroli nr 2.

W okresie objetym kontrola zarejestrowano ogdtem 1672 akty stanu cywilnego, z tego: 886
aktow urodzenia, 290 aktow matzefstwa, 496 akidw zgonu, oraz preyjeto 4037 wnioskéw
o wydanie odpiséw aktow stanu eywilnego, Badaniu poddano 33 aktow stanu cywilnego oraz 40
wiioskow o wydmie odpiséw aktéw stanu cywilnego. W kontrolowanym okresie wydano
lacznie 148 deeyzji na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, w tym: 28 decyzje w
sprawie sprostowania oczywistego bledu pisarskicgo, 64 decyzje dotyczgeych uzupelnienia aktu
stanu eywilnego, 56 decyzji dotyezgeych wpisania aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
pranica oraz 21 decyzji na podstawic ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Badaniu poddano
Igcrnic 24 decyzje administracyjne — Arkusz kontroli Nr 117,

Czymoéei kontrolne akt zbiorowych urodzen, matzefistw, zgondw wykazaly, i2 dokumenty
opisane sa numerem aktu i numerem sprawy, co wyezerpuje tres¢ § 15 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie szezegotowych zasad sporzadzania
aktéw stanu cywilnego oraz § 5 1 52 ust. 1, 3, 4 strukeji kancelaryjnej. Ponadto, zgodmie
z wymogami § 53 ust. 1, 2 { 3 wymicnionej wyzej instrukeji zatozono teczki oraz spisy spraw:
..5351 rejestracja akiow urodzenia, matzenstwa, zgonéw i ich zmiany™- Arkusz kontroli Nr 3.




3. Prowadzenic ksiag stanu cywilnego,

Do poszezegolnych aktow stanu cywilnego prowadzone sg w formie ksiazeczki skorowidze
alfabetyczne, w ktdrych wpisuje sie imig 1 nazwisko osoby, kidre) akt dotyczy, numer aktu,
zgodnie z § 16 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracii
w sprawie szezegdowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia — Arkusz kontroli Nr 2.

4, Wydawanie decyzji administracyjnych.

Skontrolowane decyzje wydane zostaly zgodnie z whadciwosely miejscowa 1 rzeczows organu,
z zachowaniem lerminéw okreslonych w art. 35 § 3 Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Fostaly doreczone stronom za pokwitowaniem, ze wskazaniem daty doreczenia, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 39 oraz art. 46 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Kontrola przedmiotowych decyzji zostala opisana w Arkuszu kontroli Nr 6.

5. Wydawanie zaswiadezen i sporzadzanie aktow malzenistwa w wypadkach slubdw
zawieranych przed duchownym.

Zadwiaderenia o zawarciu  zwigzku malzenskicpo sporzadzane przez  duchownych,
preekazywane sg do Urzedu Stanu Cywilnepo w Jarocinie w ustawowo okredlonym terminie, Na
zaswiadezeniach jest odnotowywana data wplywu i podpis przyjmujgcego.

Zaswiadezenia stanowiaee podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego W sposdb
okreslony w art, 1 § 21 3 Kodeksu rodzinnego i opickuiczego (nic jest przckraczany termin
5 dni), a sporzadzanie aktow matzenstw odbywa sic bez zbednej zwloki (art. 35 § 1 Kodeksu
postcpowania administracyjnego ) — Arkusz kontroli Nr 2.

6. Wydawanie zaswiadezen stwierdzajacych brak okolicznodei wylaczajacych zawarcie
zwigzku malzenskiego. i

W okresie kontrolowanym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Jarocinie wydano 211 zadwiadezen
stwicrdzajace brak okolicznodei wylgezajacych zawarcie matzenstwa, Dokumenty sporzadzono
w terminie okredlonym w arl. 217 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego, na druku
stanowigeym zatacznik Nr 10 do rezporzadzenia Ministra Sprawa Wewngtrznych i Administracji
w sprawie szezegolowyeh zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpicczenia.

7. Ocena akt zhiorowych, w tym przedkladanych dokumentow w zakresie zawierania
malzenstw przez obywateli polskich z cudzoziemcami,

Zadania dotyezgee sporzadzania aktow stanu cywilnego, prowadzenia akt zbiorowyeh rejestracji
stanu cywilnego oraz skorowidzdw alfabetyernyeh — realizowane byly zgodnie z wymogami
okredlonymi w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego oraz w rozporzadzeniu w sprawie zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego. Dla aktéw urodzenia, matzenstwa i zgonu prowadzi sig
akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedlug kolgjnodcei ich sporzadzania. Dokumenty
majace wplyw na tredé lub na waznodé aktu stanu cywilnego, po dokonaniu na ich podstawie
odpowiednich wpisdw w ksiegach stanu eywilnego, wlacza sie do akt zbiorowych dotyczacych
danego aktu stanu cywilnego,




8. Przekazywanie przez kierownika USC informacji o zmianach stanu eywilnego
wlagciwym organom ewidencji ludnoéci.

Ustalono, i2 zgodnie z tredeia art. 14 ust. | ustawy o ewidencji ludnosei i dowodach osobistych
Kierownik USC w Jarocinie przekazywal informacje o zmianach stanu cywilnego wiasciwym
organom ewidenc)i ludnosei, Fakt wyshania zawiadomien oraz zawiadomien przychodzaeych
odnotowany jest spisie spraw., w teczce tematyczne] o trescl ., 5363 - Powiadamianie innych
podmiotdow i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu
eywilnego™(dotyezy aktu urodzenia, zgonu 1 malzefistwa) oraz w teczee 5362w zakresic
urodzen .

Sprawdzono losowo wybrane zawiadomicnia dotyezgee wystania do innych urzedéw stanu
eywilnego oraz ewidencii ludnodei 1 dowoddw osobistych informacii o zaistniatych zdarzeniach:

1) - akt uwrodzenia Nr 94/1967 sporzadzony w dnin 30.07.2014 1.

- zawiadomienie do urzgdu stanu eywilnego (nr sprawy USC.5363.3.1.2014),

- do ewidencji Tudnoset (nr sprawy USC.5363.1.1.2014)

- dowoddw osobistych (nr sprawy USC.5363.2.1.2014) wystano w dniu 04.02.2014 r.,

2y - akt zgonu Nr 22/2014 sporzadzony w dniu 17.09.2014 1.

- zawiadomienie do urzgdu stanu eywilnego (nr sprawy USC.5363.3.104.2014),

- do ewidencji ludnosci (nr sprawy USC.5363.1.103.2014),

- dowodow osobistyeh (nr sprawy USC.5363.2.48.2014) wystano w dniu 17.09.2014 r.

Sprawdzono 2 losowo wybrane zawiadomienia olrzymane z innych instytueji w sprawie
odnotowania zmian w aktach stanu cywilnego USC w Jarocinie:

1}y zawiadomienie wplynelo w dniu 08.09.2014 1. - odnotowano w ksigdze matzenstw w dniu
08.09.2014 r. — wyrok dot. rozwiazania matzensiwa — nr akiu 42/1991,

2} zawiadomicnic wptynelo w dniu 30.09.2014 r. — odnotowano w ksigdze malzefistw w dniu
07.10.2014 r. — wyrok dot. rozwiazania malzenstwa — nr aktu 192003,

Otrzymane zawiadomienia o zmianach stanu cywilnego zostaly naniesione prawidlowo
w ksiggach stanu cywilnego.

9. Wydawanic odpisow aktiw stanu eywilnego orax zaswindezen.

Podania o wydanie odpiséw zupetnych, zmajduja sie wjednej teczce wraz 7 podaniami
o wydanie odpisow skroconych oraz odpisow wielojezyveznych aktdw stanu cywilnego.
W kontrolowanym  okresie przyjcto facznic 4037 podan o wydanic odpisow aktow stanu
cywilnego, z tego: w 2014 r. — 3326 1 w 2015 r. { do 28.02.2015 r.} — 711. Kontroli poddano
ogotem 40 wnioskow (co 100 winiosek).
W tym czagie mie wydano zadnego zadwiadezenia o dokonanych w ksiegach stanu eywilnego
wpisach lub ich braku jak réwniez nie wydano zadnego zadwiadezen o zaginieciu lub
zniszezeniu ksiegl stanu cywilnego,




10. Prowadzenie dokumentacji zwigzancj ze zmiang imienia lub nazwiska.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Jarocinie w kontrolowanym okresie wydat 21 decyziji
administracyinych w sprawach dot. zmiany imienia lub nazwiska. Kontrola decyzji zostala
opisana w Arkuszu kontroli Nr 7.

11, Pobieranie oplat skarbowych.

Na podstawie dokumentacji wybranej do kontroli stwierdzono, iz za ¢zynnosel dokonywane
przez Kierownika USC w Jarocinie oplata skarbowa pobierana jest zgodnie z ustaws o optacie
skarbowe] w nastepujace] wysokodei:

- za decyzje o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskicgo - 39,-z4,

- za decyzje o uzupelnieniu tresel aktu stanu cywilnego - 39,24,

- za decyzje w sprawie transkrypeji aktu sporzadzonego za granicg - 50,21,

- 7a sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,-z1,

- 7a wydanie odpisu skroconcgo aktu stanu cywilnego - 22,21,

- za wydanic odpisu zupelnego aklu stanu cywilnego -33,-z1,

Powyzsze odpowiada czgéci Tkol. T ust. 1 pkt 1, 3, 41 7 oraz cz. 1 kol. ust. 1 pkt 1,2,31 5
zalgeznika do ustawy o oplacie skarbowe.

12. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag stanu cywilnego

Archiwum USC, w ktdrym przechowywane sa ksicgi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe
rejestraci stanu cywilnego 1 skorowidze alfabetyczne, znajduje sie w pomieszezeniu biurowym
Kierownika USC w Jarocinie. Pomieszezenie posiada jedno okno zamykane od frodka.
Wizystkie pomicszezenia zajmowane przez Urzad Stanu Cywilnego w Jarocinie znajdujg si¢ na
picrwszym pietrze budynku Urzedu Migjskiego w Jarocinie (Ratusz). Klucze do wszystkich szal
w archiwum USC posiada Kierownik USC, ktéry po zakonczeniu dnia pracy pozostawia je
w metalowe] kasetce znajdujgcej si¢ w pomieszezeniu biurowym USC. Archiwum USC,
w ktorym znajdujg si¢ ksiggi wyposazone jest: w lermomefr, higrometr oraz sprzet
przeciwpozarowy. Od 01.09.2014 prowadzi sie rejestr codziennych odezyldw temperatury oraz
wilgotnodel powietrza. Klueze od drzwi wejsciowych do USC, Kierownik USC po zakofczeniu
pracy zabiera ze sobg,

Powszechny obowigzek obrony.

W toku kontroli z zakresu powszechnego obowiazku obrony wyjasnien udzielita Pani Monika
Marek — inspektor, zatrudniona na tym stanowisku od 13.07.2007 1.

Sporzadzanie rejestréw osdb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej.

Rejestry osob urodzonych w 1996 r. zostal sporzadzony na potrzeby preeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej na podstawie zbiordw meldunkowych (art. 44a ust.1 pkt 1 lit. a i ¢ oraz
plt 2 ustawy o ewidencji ludnodcl i dowodach osobistych ), zoodnie z zalacznikiem Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawic rejestracii osob na
potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowc] oraz zalozenia ewidencji wojskowej ( osobno dla
mezezyvzn i kobict ).

Rejestr osdb mezezyzn rocznika 1996 zawieral 262 pozycje natomiast rejestr kobiet rocznika
1996 zawieral 267 pozycii.
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Rejestry 0sab na potrzeby kwalifikacji wojskowej zostaly sporzadzone zgodnie 2 terminem
okreslonym w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracii
w sprawie rejestracii osob na potrzeby prowadzenia kwalifikaci wojskowej oraz zalozenia
ewidencji wojskowg.

Burmistrz Jarocina pismem z dnia 07 stveznia 2015 r. przekazat Wojskowemu Komendantowi
Uznpelmen w Kaliszu po jednym egzemplarzu rejestru mezezyzn i kobiet urodzonych w 1996 1.

Zgodnie z terminem okreslonym w § 3 ust.] rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji w sprawie rejestracii oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz
zatozenia ewidencji wojskowe] Burmisirz Jarocina pismem z dnia 12 stycznia 2015 r.
mr WA-RS0.5570.9.2015 przekazal Wojewodzie Wiclkopolskiemu informacje o liczbie
mezezyzn i kobiel wpisanych do rejestru.

Kwalifikacja wojskowa.

Burmistrz Jaroeina na podstawie ustawy o powszechnym obowlazku obrony przekazal
w lerminie dane niezbedne do przyeotowania i przeprowadzenia kwalilikacji wajskowe]. Dane
dotyczyly osob podlegajgeych kwalifikacji wojskowe] w 2014 1 2015 roku. Przckazat tez liste
0s6b podlegajaeych obowilgzkowi stawienia sie do kwalifikacjl wojskowej. Lista ta byla
prowadzona w trakeie trwania kwalifikacji wojskowe] przez pracownika Urzedu Miejskiego w
Jarocinie.
W oroku 2014 kwalifikacji wojskowej podlegalo tylko 293 mezezyzn tocznika 1995 { 15
mezczyzn rocznika starszego. Ponadto kwalifikacji wojskowe] w 2014 r. podlegato 10 kobict.
Do kwalifikacji wojskowe] zglosilo sic 291 mefezym rocznika 1995, Nie zglosito sie dwach
mezezyzn wykazanych w pozycjach 213 ( przebywa za granicg) 1 217 (wymeldowany z miejsca
statcgo pobytu). Wobec 0sob, ktore nie zgtosity sig do kwalifikacji wojskowej prowadzone bylo
postepowanie wyjasniajace. Zostali oni tez zarejestrowani w wykazie 0sdb o nieuregulowanym
stosunku do powszechnego obowiazku obrony. Do kwalifikacji wojskowej w 2014 1. nie zglosila
si¢ lez zadna z osob rocznikow starszych ujeta do listy osob podlegajacych kwalifikaci
wojskowe] w 2014 r. Wazystkie to osoby preebywaja za granicg, Rowniez wobec tych osdb
Urzad Migjski w Jarocinie prowadzil postepowanie wyjasniajace.
Kwalifikacji wojskowej w 2015 r. podlegato 258 mezezyzn rocznika podstawowcego 1996 oraz
14 0s0b rocznika starszego, ktdrzy dotychezas nie zglosili sic do kwalifikacji wojskowej (weci
do wykazu oséb o nicuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony).
Kwalifikacji wojskowej podlegaty tez 4 kobiety r. 1996, Do kwalifikacji wojskowe] nie zelosilo
sig 5 mezezyan rocznika 1996 wykazany w pozycjach 102,151,194 1 238 (wszystkic te osoby
preebywaja za granica) oraz w pozyeji 244 — zgon. Ponadto do kwalifikacji wojskowe] zglosito
sie 4 mezezyzn rocznikdw starszych. Osoby, ktore nie zgtosity sie do kwalilikagi wojskowe]
zostaly wpisanc do wykazu 0séb o niewregulowanym stosunku do powszechneso obowigzku
obrony.
Wszystkie osoby podlegajaee kwalifikacji wojskowe] zostaly do niej wezwane przez Burmistrza
Jaroeina za pomoca imiennych wezwaf. W migjscach zwyczajowo przyjetych, najbardeiej
uczeszezanyeh przez mieszkancdw miasta i gminy rozplakatowano obwieszezenia Wojewody
Wielkopolskicgo o terminic i migjscu przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe]. Sprawozdania
z zakresu powszechnego obowiazku obrony RP prezekazywane byly lerminowo, a zawarte w nich
dane byty zgodne z dokumentacjg.
Dokumentacja z »akresu powszechnego obowigzku obrony prowadzona jest prawidlowo. Nie
stwierdzono nieprawidlowosel w tym zakresie.
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II. Podsumowanie.

Na podstawie ustalen kontroli oceniam pozytywnic dzialalnodé Urzedu Miejskiego

w Jarocinic w obszarze realizacji zadan zleconych z zakresu administrac)i rzadowej 4. ewidencji
ludnodel i dowoddw osobistych, rejestracji 2darzen stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska
oraz powszechnego obowiazku obrony w zakresic prowadzenia rejesiracji oséb na polrzeby kwalifikacji
wojskowej i zatozenia ewidencji wojskowej,
W poddanym kontroli obszarze nie stwierdzono nieprawidlowodcl, Zadania z wyzej
wymicnionego zakresu w kontrolowanym okresie realizowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, a pracownicy ,jednostki kontrolowanej”, bezposrednio realizujacy te zadania,
posiadaja wiedze 1 umiejgtnosei warunkujace prawidtows ich realizacje.

lednoczesnie informuje, ze zgodnie z arl. 48 [ ustawy o konfroli”, od wystapienia
pokontrolnego nie preystuguja srodki odwolawceze,

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktdryeh:
- jeden doreczomo kierownikowi jednostki kontrolowanej
- drugi pozostawiono w aktach kentroli




