Koszty kontroli sfinansowane zostang z Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Oznaczenie jednostki kontrolujace;j:
Wojewoda Wielkopolski

Instytucja Posredniczgca ZPORR
al. Niepodleglosci 16/18

61-713 Poznan

FE.I-33025-9/04
INFORMACJA POKONTROLNA

z kontroli projektu realizowanego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego, dofinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu

Spolecznego

1. Kontrolowany:

Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu. Poznanski Park Naukowo —
Technologiczny, zwana w dalszej czeéei informacji ,.Fundacja™

ul. Rubiez 46

61-612 Poznan

2. Tytul projektu:
,Budowanie konsensusu wokoél wizji Innowacyjnej Wielkopolski™ (DP1/2.6/P/09/06)

3. Numer i data podpisania umowy o dofinansowanie:

Umowa powierzenia realizacji zadan Beneficjenta Koncowego w ramach dzialania 2.6
Regionalne Strategie Innowacyjne 1 Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza
Poznanski Park Naukowo-Technologiczny z 02 sierpnia 2004 r. zmieniona:

— ancksem nr 1 z 16 maja 2005 r.,

— aneksem nr 2 z 07 pazdziernika 2005 r.

Umowa powierzenia realizacji zadan w ramach dzialania 2.6 Regionalne Strategie
Innowacyjne i Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju

Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Poznanski Park
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Koszty kontroli sfinansowane zostana z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Naukowo-Technologiczny z 23 listopada 2006 r. uchylajaca zapisy umowy z 02 sierpnia
2004r. zmieniona:
— ancksem nr 1 z 16 kwietnia 2008 r..

— aneksem nr 2 z 30 grudnia 2008 r.

4. Rodzaj kontroli:

na miejscu koncowa

5. Zakres oraz przedmiot kontroli:
— zakres kontroli:
sprawdzenie dokumentoéw w siedzibie Beneficjenta,
— przedmiot kontroli:
kontrola na miejscu Projektu: ..Budowanie konsensusu wokol wizji .JInnowacyjnej

Wielkopolski™ (DP1/2.6/P/09/06)

6. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

— art. 51. pkt 1. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (DzU
nr 116., poz. 1206. ze zm.),

— § 1 i § 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007 r.
w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programoéw wspdétfinansowanych ze
srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci (DzU nr 90., poz. 602.),

— § 12 umowy powierzenia realizacji zadan w ramach dziatania 2.6 Regionalne Strategie
Innowacyjne i Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Poznanski Park
Naukowo-Technologiczny z 23 listopada 2006 r.

— upowaznieniec Wojewody Wielkopolskiego z 09 lutego 2009 r. nr WN.11-0939-49/09.

7. Data kontroli (data rozpoczgcia i zakoncezenia kontroli):

od 13 lutego do 31 marca 2009 r.
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Koszty kontroli sfinansowane zostana z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

8. Miejsce przeprowadzenia Kontroli:
Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu, Poznanski Park Naukowo -

Technologiczny, ul. Rubiez 46, 61-612 Poznan

9. Sklad Zespolu Kontrolujacego:

— Rafal Bukalski — starszy specjalista w Oddziale Kontroli i Monitoringu Wydziatu
Zarzadzania Funduszami Europejskimi Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu — kierownik zespolu kontrolujacego,

— Wilodzimierz Kasprzycki— starszy specjalista w Oddziale Kontroli i Monitoringu
Wydzialu ~ Zarzadzania  Funduszami  Europejskimi ~ Wielkopolskiego ~ Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu,

— Michat Suchanek — starszy specjalista w Oddziale Kontroli i Monitoringu Wydziatu
Zarzadzania Funduszami Europejskimi Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Poznaniu.

10. Opis stwierdzony w wyniku kontroli stanu faktycznego:

10.1. Osoby reprezentujace Fundacje UAM:

Uchwalami Rady Nadzorczej Uniwersytetu im. A. Mickiewicza nr 1/2003 z 17 wrzeSnia
2003 r. oraz nr 9/2006 z 27 czerwca 2006 r. powotano na stanowisko Prezesa Zarzadu

Fundacji UAM prof. dr hab. Bogdana Marcinca.

Dyrektorem Fundacji UAM od 1 lipca 1992 r. byl Tadeusz Kosicki, z ktéorym Fundacja
23 czerwea 1992 r. zawarla umowg o pracg na czas nieokreslony.

Dyrektorem Fundacji UAM jest Hanna Szafranska powolana na powyzsze stanowisko
uchwalg 27/13/07 z posiedzenia Zarzadu Fundacji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza

w Poznaniu z 18 maja 2007 r.
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Koszty kontroli sfinansowane zostana z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

10.2.W zwigzku z kontrolg informacji udzielali:
— Malgorzata Piotrowicz — kierownik projektu,
— Hanna Szafranska — Dyrektor Fundacji UAM.
— Matgorzata Szymanska — Glowna Ksiggowa,

— Bozena Lorek — specjalista d/s pracowniczych i finansowych

10.3.0so0by kontrolujgce zweryfikowaly nastepujgce dokumenty:

— finansowe:
oryginaly dokumentow ksiggowych, tj. faktur VAT, rachunkow, polecen wyjazdow
stuzbowych, list ptac, deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA, deklaracji skfadanych do
Urzedu Skarbowego oraz wyciggéw bankowych, wydruki kont ksiggowych, na ktorych
zostaly zaewidencjonowane operacje zwiazane z projektem. polityke rachunkowosci,
instrukcje obiegu i kontroli ksiggowej,

— pozostale:
dokument regulujgcy zasady obiegu i archiwizowania dokumentacji. wniosek do
Instytucji Wdrazajacej, sprawozdanie z realizacji Projektu, karty czasu pracy osob

zaangazowanych w realizacj¢ projektu.

Dyrektor Fundacji 27 lutego 2009 r. o$wiadezyl, ze cyt.: ..(...) do dnia 13 lutego 2009 r. nie
zostala przeprowadzona zadna kontrola projektu przez instytucje zarzadzajace programem.
Jednoczesnie oswiadczam, iz zgodnie z wymogami ZPORR projekt zostal poddany audytowi,
ktory przeprowadzila firma zewn¢trzna”.

[Akta nr 1 — O$wiadczenie Dyrektora Fundacji z 27 lutego 2009 r. dotyczace

przeprowadzonych kontroli. |

10.4. Informacje ogélne:
10.4.1. Wniosek aplikacyjny:
Beneficjent zlozyl do Instytucji Wdrazajacej wniosek o dofinansowanie ze srodkow

FEuropejskiego Funduszu Spolecznego realizacji Projektu w ramach Priorytetu 2 —
g ] ] ryt
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Koszty kontroli stinansowane zostang z Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Wzmacnianie Rozwoju Zasobow Ludzkich w Regionach Zintegrowanego Programu

Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006.

W punkcie 1.3.3. harmonogramu realizacji Projektu uj¢to nastgpujace fazy realizacji Projektu:
— planowany termin rozpoczgcia realizacji Projektu — 1 grudnia 2006 r.,

— planowany termin zakonczenia realizacji Projektu —30 kwietnia 2008 r.

W punkcie 6.1. wniosku aplikacyjnego przedstawiono planowane wydatki w ramach Projektu
z podzialem na:

— wydatki kwalifikowane — 130.060.00 zi,

— koszty nickwalifikowane —~7680.75 zt (VAT).

Zrédla finansowania Projektu — punkt 6.2. wniosku:
— wklad wspélnotowy (fundusz strukturalny) — 97.545.00 zi- 75%,
— krajowy wkiad publiczny (budzet pafistwa) — 32.512,00 zt- 25%.

W  punkcie SA. wniosku aplikacyjnego okres$lono wskaznik produktu dla Projektu:
5.1 Wskazniki produktu:

- 02.6.16 Liczba dzialan promujacych innowacyjnos¢ — 11 szt.,

5.2 Wskazniki rezultatu:

- 02.6.17 Liczba raportow — 10 szt.

- 02.6.18 Liczba 0sob biorgcych udzial w inicjatywach proinnowacyjnych - 170 oséb

10.4.2. Umowa o dofinansowanie:

Umowa powierzenia realizacji zadan w ramach dzialania 2.6 Regionalne Strategie
Innowacyjne i Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Poznanski Park
Naukowo-Technologiczny z 23 listopada 2006 r.

W § 3. umowy ustalono:
— rozpoczgcie realizacji — 2 sierpnia 2004 r.,

— zakonczenie realizacji — 3 1grudnia 2008 r.,
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Koszty kontroli sfinansowane zostana z Luropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

10.4.3. Wniosek o platnos¢ koncowg:

W trakcie realizacji Projektu Beneficjent ztozyl wnioski o platnoscei, tj.:

— wniosek o pierwsza platnos¢, w ktorym
e kwota wydatkéow kwalifikowanych: 0,00 z
* wnioskowana kwota dofinansowania 26.012,00 zi,

— wniosek 0 platnos$¢ posrednig za okres od 1 grudnia 2006 r. do 28 maja 2007 r.:
e kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem 16.500,20 zl,
e wnioskowana kwota 66.698.92 zi

— wniosek o platnosé posrednia za okres od 29 maja 2007 r. do 19 marca 2008 r.:
e kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem 46.903.03 z1.
e wnioskowana kwota dofinansowania 0.00 z1,

— wniosek o platnos¢ koncowa za okres od 20 marca 2008 r. do 26 maja 2008 r.:
e kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem 28.723.,94 z1.

e wnioskowana kwota dofinansowania 0,00 zl,

10.4.4. Sprawozdanie koncowe:
25 czerwca 2008 r. Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu, Poznanski Park
Naukowo — Technologicznym zlozyla sprawozdanie koncowe z realizacji Projektu pn.

.Budowanie konsensusu wokot wizji ,,Innowacyjnej Wielkopolski™ (DP1/2.6/P/09/06)

10.5. Zagadnienia finansowe:

10.5.1. Zasady rachunkowos$ci w Fundacji regulowata Polityka rachunkowosci wprowadzona
uchwala Nr 63/18/2004 Zarzadu Fundacji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
z 20 wrzeénia 2004 r. w sprawic przyjecia ,.Polityki rachunkowosci”. Uchwala nr 2A/01/07
z posiedzenia  Zarzadu  Fundacji  Uniwersytetu im. Adama  Mickiewicza

w Poznaniu z dnia 2 stycznia 2007 r. wprowadzono zmiany w Polityce rachunkowosci.

10.5.2. W toku kontroli Beneficjent przedlozyl osobom kontrolujagcym oryginaty dokumentéw
ksiegowych, tj. faktur, polecen wyjazdow stuzbowych, list plac, deklaracji rozliczeniowych

ZUS DRA, deklaracji skladanych do Urzedu Skarbowego oraz wyciagéw bankowych

K o ZPORR al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
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Koszty kontroli sfinansowane zostana z Europejskicgo Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

potwierdzajacych zaplate za zrealizowanie zadania w ramach Projektu. Ww. dokumenty
potwierdzaja dokonanie platnosci poniesionych kosztéow kwalifikowanych dotyczacych

realizacji Projektu na taczng kwote 92.127,17 zl.

10.5.3 Kontrolujacy stwierdzili, ze w opisach dokumentéw ksiegowych dokonane sg

wymazania i przerobki korektorem. Prezentuje je ponizsze zestawienie:

Rodzaj dokumentu
Lp. Numer dokumentu Data wystawienia dokumentu
wlasny/obey

1 2 3 4

1 44/2007 2007.03.13 wlasny

2 64/2007 2007.04.03 wlasny

3 72/2007 2007.04.17 wiasny

4 27/ZA/2006/6034 2006.12.11 obcy

5 2161940026 2007.02.13 obcy

6 00101/2007 2007.03.14 obcy

7 00104/2007 2007.04.18 obcy

8 001032007 2007.04.04 obcy

9 237/07 2007.04.25 obcy

10 10/Ryczaht 2007.10.31 wiasny

11 00107/2007 2007.06.14 obcy

12 2162066812 2007.06.15 obcy

13 00108/2007 2007.06.21 obcy

14 27/ZA2007/3454 2007.07.13 obcy

15 89/2008 2008.04.08 wlasny

16 13/2008 2008.04.08 whasny

17 87/2008 2008.04.08 wiasny

18 86/2008 2008.04.10 wlasny

19 91/2008 2008.04.09 wlasny
20 90/2008 2008.04.09 wiasny
21 92/2008 2008.04.11 wiasny “
22 391/3/2008 2008.04.01 obcy

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jedn. Dz.U
22002 r. nr 76. poz. 694. z p6zn. zm.) dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne.
zawierajagce co najmniej dane okreslone w art. 21, oraz wolne od bledow rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek.
Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej
tresci lub kwoty z zachowaniem czytelnosci skreslonych liczb lub wyrazen oraz wpisanie
poprawnych danych, daty poprawki oraz podpisu osoby uprawnionej. Ten sposob

poprawiania bledow w dowodach moze by¢ stosowany przed zaksiggowaniem dokumentow.

¥
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Koszty kontroli sfinansowane zostang z Luropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Po zaksiggowaniu dowodow zawierajacych bledy, poprawki dokonuje sig stosujac przepisy

dotyczace korekty blednych zapisow w ksiggach rachunkowych.

Dokumenty ksicgowe posiadaja cechy okreslone w art. 21. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (DzU z 2002 r. nr 76. poz. 694. ze zm.), zawieraja zapisy o sprawdzeniu pod
wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym, zatwierdzeniu do zaplaty wraz

z podpisem pracownika i data dokonania czynnosei.

W toku kontroli stwierdzono. ze Fundacja w przewazajacej wigkszosci dokonala
nieterminowej zaplaty za faktury oraz rachunki. Gloéwny Ksiggowy oswiadczyl. ze cyt.: ,(...)
w zwigzku z realizacja projektu ,Budowa Konsensusu wokol wizji Innowacyjnej
Wielkopolski zaswiadczam, iz w wyniku nieterminowego zaplaconych faktur w ramach
projektu wykonawcy nie zazadali karnych odsetek™.

[Akta nr 2 - O$wiadczenie Glownego Ksiegowego z 27 lutego 2009 r. dot. nieterminowych

platnosci]

10.5.4. Beneficjent delegowal pracownikoéw na wyjazdy stuzbowe, podczas ktorego korzystali

z prywatnych samochodow wykorzystywanych do celow stuzbowych, tj:

L.p. | Nr Data Wystawiony na Kwota Przejazd. inne
dokumentu | dokumentu dokumentu wydatki

1. 44/2007 2007.03.13 Jacek Gulinski— podroze zwiazane z 117,69 117,69
konsultacjami w subregionach

2 64/2007 2007.04.03 Jacek Gulinski - podroze zwiagzane z 178.92 178,92
konsultacjami w subregionach

3 72/2007 2007.04.17 Malgorzata Piotrowicz — podroze 269,96 269,96
zwiazane z konsultacjami w
subregionach

4. 89/2008 2008.04.08 Podréze zwigzane z Konsultacjami w 278.96 278.96
subregionach Katarzyna Gawel-
Brudkiewicz

5 86/2008 2008.04.10 Podréze zwiazane z konsultacjami w 187,22 187.22
subregionach Malgorzata Piotrowicz

6. 90/2008 2008.04.09 Podréze zwiazane z konsultacjami w 217,38 217,38
subregionach Kamila Dobek

T 92/2008 2008.04.11 Podréze zwiazane z konsultacjami w 150,44 150,44
subregionach Katarzyna Gawel-
Brudkiewicz

8. 118/2007 2007.06.13 Jacek Gulinski — podroze zwiazane z 164,77 164,77
konsultacjami w subregionach

Razem: 1565,34 156534
i ‘ al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan
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Koszty kontroli sfinansowane zostang 2 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

|Akta nr 3 - polecenia wyjazdéw stuzbowych wraz z umowami na uzywanie samochoddéw

prywatnych do celow stuzbowych]

10.5.5. W toku kontroli stwierdzono, ze Fundacja dokonata nieterminowej zaplaty zaliczki na
podatek dochodowy za styczen 2007 r. oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne za kwiecien
2007r, Dyrektor Fundacji wyjasnil. ze cyt.:

1 .,PIT-4 za 1/07 réznica w kwotach wynika ze zlozenia korekty deklaracji. Kwota 61,00 zl
zostata zaplacona w dniu 15.03.2007r wyciag PKO-53/3/07,

2. ZUS za IV/07 réznica w przelewie wynika z opdznienia terminu zaplaty, bedacego

wynikiem blgdnego wpisania polecenia przelewu do sytemu bankowego™.

|Akta nr 4 — Wyjasnienie Dyrektora Fundacji z 16 marca 2008 r. dotyczace nieterminowych

platnoscei

10.5.6 W zwigzku z realizacja Projektu Fundacja zawarta umowy o prace z:

1)  Malgorzatg Piotrowicz z 2 wrzesnia 2004 r. (na czas nieokreslony - pelen wymiar)
zawarta 1 wrzesnia 2004 r., na stanowisku koordynator projektow UE (...).- zakres
obowigzkoéw kierownika projektow europejskich z 12 grudnia 2006 r., (zakres nie
uwzglednia kontrolowanego projektu),

2) Kamila Dobek z 11 kwietnia 2002 r. (na czas nieokreslony — pelen wymiar) — zawarta
w dniu 8 kwietnia 2002 r., na stanowisku specjalista ds. informacji naukowej, technicznej
i ekonomicznej.- zakres obowigzkow kierownika projektéw europejskich z 31 marca
2008r.,

3) Aling Stankowska z 1 czerwca 2000 r. (na czas nieokreslony — pelen wymiar) zawarta
1 czerwea 2000 r. zmienionej 1 czerwca 2004 r., na stanowisku ksiggowe;j,

4) Natalig Ratajczak z 19 kwietnia 2006r. ( na czas nieokreslony — peten wymiar) — zawarta
19 kwietnia 2006r. na stanowisku asystent CWI,- zakres obowigzkow konsultanta
projektow europejskich z 28 lutego 2007 r.,

5) Jackiem Gulinskim z 5 pazdziernika 2005 r. (na czas nieokreslony — % etatu) — zawarta

1 pazdziernika 2005 r., od 1 listopada 2006 r. (powierzenie obowiazkow w wymiarze pelnego

etatu z 15 listopada 2006 r.) — zakres obowigzkow zastepcy Dyrektora z 1 stycznia 2002 r.
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Koszty kontroli sfinansowane zostana 2 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 budzetu panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

(zakres nie obejmuje przedmiotowego projektu, jak réwniez podpisu i pieczect osoby
powierzajacej obowigzki).

6) Katarzyna Gawel Budkiewicz z 02 grudnia 2004 r. ( na czas nieokreslony — pelen wymiar)
— zawarta 01 grudnia 2004 r. na stanowisku: konsultant ds. kontroli i monitoringu Dziatania

2.6 ZPORR, - zakres obowiazkow kierownika projektow europejskich z 12 grudnia 2006 r.

W dniu 9 marca 2009 r. przedstawiono kontrolujacym brakujace zakresy obowiazkow Pani
Aliny Stankowskiej (z 1 grudnia 2006 r.) oraz Malgorzaty Piotrowicz (z 1 grudnia 2006 r., w
zakresie z 12 grudnia 2006 r., o ktérym mowa w pkt. 1, brak powierzenia realizacji projektu
Innowacyjna Wielkopolska), nie znajdujace sie¢ w aktach osobowych w dniu 26 lutego 2009 r.

|Akta nr 5 — Kopie umow o praceg wraz z zakresami obowiazkow]

Akta osobowe nie zawierajg wykazu znajdujacych si¢ w nich akt dokumentow oraz
poszczegblne czescei akt nie sa ponumerowane.

Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w
sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (j. z 2002 r., Dz. U. Nr 62, poz. 286 z pdzn. zm.) dokumenty znajdujace si¢ w
poszczegdlnych  czgsciach akt osobowych powinny by¢ wulozone w  porzadku
chronologicznym oraz ponumerowane; kazda z tych czesci powinna zawiera¢ pelny wykaz
znajdujacych si¢ w nich dokumentow.

Specjalista ds. pracowniczych i finansowych wyjasnita 9 marca 2009 r. wyjasnita cyt.:
.dokumenty osobowe pracownikéw dzielone sg w teczkach osobowych na A- kwestionariusz,
pismo o przyje¢cie do pracy, $wiadectwa pracy i dokument ukonczenia szkoly, B- nominacje,
przeniesienia, przeszeregowania, C- korespondencja rézna. kartoteka obecnosci ewidencji w
pracy. O$wiadczam, ze dokumenty w teczkach nie sg numerowane. Zakresy czynnosci p.
Aliny Stankowskiej dotyczace pracy przy projektach przechowywata u siebie w dokumentach
i przedlozyla je dnia 09.03.2009r. Teczka osobowa zostala uzupetniona.”

[Akta nr 6 - wyjasnienie specjalisty ds. pracowniczych i finansowych z 9 marca 2009 r. dot.

akt osobowych]

S al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan
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10.5.7. Ponadto kontrolujgcy stwierdzili rozbieznosci godzinowe w kartach czasu pracy Pani
Aliny Stankowskiej (luty 2008 r.), Pani Natalii Ratajezak (listopad 2007 r.). Pana Jacka
Gulinskiego (marzec i kwiecien 2007 r.) oraz Pani Malgorzaty Piotrowicz (marzec 2007 r.) a
listami plac za wspomniane miesiace.

Kierownik projektu 3 marca 2009 r. wyjasnil, ze: cyt.: .. w odniesieniu do kart czasu
pracy Aliny Stankowskiej z lutego 2008 i Natalii Ratajczak z listopada 2007 wyjasniam, iz
omytkowo pracownicy wpisali niewlasciwa liczbg godzin w dokumencie ,.Karta czasu pracy™.
W odniesieniu do kart czasu pracy Jacka Gulinskiego z marca i kwietnia 2007 i Malgorzaty
Piotrowicz z marca 2007 wyjasniam, iz powszechnie stosowang praktyka przy wypelnianiu
kart czasu pracy na potrzeby projektow realizowanych przez Fundacj¢ UAM bylo
zaokraglanie czasu pracy do wartosci pelnych godzin. W zwigzku z wymogami realizacji
projektu SSCHEMES osoby w nim zatrudnione w miesigcach. w ktorych zaangazowane byly
w realizacje dzialan w projekcie, stosowaly metod¢ prezentacji wartosci godzin w Karcie
czasu pracy z dokladnoscia nawet dwoch miejsc po przecinku (w 2006 i 2007 roku).
Ostatecznie metoda prezentacji wartosci czasu z dokladnoscia do jednego miejsca po
przecinku stopniowo zostala przyjeta dla wszystkich projektow, w tym dla projektu
DP1/2.6/P/09/06 Budowanie Konsensusu wokol wizji Innowacyjnej Wielkopolski. Stopniowa
zmiana metody prezentacji wartosci godzin w Kkarcie czasu pracy nastapila w trakcie realizacji
projektu.

[Akta nr 7 — wyjasnienie kierownika projektu z 3 marca 2009 dot. kart czasu pracy wraz ze

skorygowanymi kartami czasu pracy]

10.5.8. W okresie realizacji zawarto ponadto nastepujace umowy:

I. Umowa z 15 lutego 2007 r. zawarta z Robertem Romanowskim na przedstawienie
wynikéw badan monitoringowych RSI w czasie trwania warsztatow konsultacyjnych.

2. Umowa z 26 lutego 2007 r. zawarta z Grzegorzem Ksigzkiem na prowadzenie
1 aktualizacjg¢ strony internetowej, przyjecie dziela nastapito 02 lipca 2007 r. przez P. Jacka
Gulinskiego. Zgodnie z kartg czasu pracy P. Jacek Gulinski przebywatl 02 lipca 2007 r. na
urlopie. Nalezy stwierdzié, ze data przyjecia dzieta zostala dopisana przez osobe trzecia.

3. Umowa z 17 marca 2008 r. zawarta z Grzegorzem Ksiazkiem na aktualizacj¢ strony

internetowe,
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4. Umowa z 01 kwietnia 2008 r. zawarta z firmg Sarnowski & Wisniewski Spotka Audytorska
Spotka z 0.0. na przeprowadzenie audytu projektu.

[Akta nr 8- kserokopie ww. uméw wraz z raportem z audytu oraz karta czasu pracy- Jacek
Gulinski (lipiec 2007)]

10.5.9. Zgodnie z § 14. ust. 1. umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowiazany jest do
prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej. Wydatki dotyczace realizacji Projektu ujeto
wedlug nastepujacego planu kont w ewidencjach:

e konto 502 .CWI”

- konto 502-01-34 ,.Innowacyjna Wielkopolska™,

- konto 502-01-34-401 ..Innowacyjna Wielkopolska Inne™,

- konto 502-01-34-404 ,.Innowacyjna Wielkopolska Personel™,

- konto 502-01-34-499 _ Innowacyjna Wielkopolska VAT od Zakupow™,

Porownano dowody ksiggowe oraz dokumenty potwierdzajace zaplate z ewidencjami
ksiggowymi, na ktorych dokonano zapisow zwiazanych z realizacja Projektu. Na potrzeby
Projektu  Fundacja prowadzila ewidencj¢ ksiggowa na koncie zespolu 35
Koszty wedlug typéw dzialalnosci™.

[Akta nr 9 — Wydruki kont wraz poleceniami ksiggowania)

Kierownik projektu 3 marca 2009 r., wyjasnil, ze cyt.: ., wyjasniam, iz w pozycjach £s82/2007
i fs116/2008 koszt VAT figuruje na sub-koncie ,,Inne”, a nie na ,,VAT od zakupow”, gdyz
nastgpita pomytka w ksiggowaniu VAT. W przypadku pozycji fs116/2008 dokonano korekty:

przeksiggowania na wlasciwe sub-konto ,,VAT od zakupow™

[Akta nr 10 - wyjasnienie kierownika projektu z 3 marca 2009 r. dot. ksiegowania VAT-u

wraz z poleceniem przeksiggowania VAT i wydrukiem z konta ..Inne” i ,,VAT od zakupow™]

10.6. Zagadnienia dotyczgace promocji Projektu:
Informacje¢ o wspotfinansowaniu (logotyp UE, EFS, ZPORR) projektu przez Europejski
Fundusz Spoteczny w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju

Regionalnego zawieraly:

A - al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznaf
s | pn EPORR tel. 061 854-13-41, fax 061 854-16-24
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— materialy warsztatowe opracowane na potrzeby projektu,

— publikacje elektroniczne zawarle na stronie internetowej: www.innowacyjna-

wielkopolska.pl/ris,

— programy oraz materiaty konferencyjne,

— formularze zgloszeniowe na konferencje,

— oznaczenie pomieszczenia pracownikéw zaangazowanych w realizacj¢ projektu,

[Akta nr 11 - wydruk ze strony internetowej, materialy na konferencje, formularz

zgloszeniowy|

Stwierdzono brak informacji o wspoifinansowaniu (logotyp UE, EFS, ZPORR) projektu na
umowach zlecenia, o dzieto i umowach o prace.

"

Kierownik projektu 4 marca 2009 wyjasnil, ze cyt.:” na umowach omylkowo nie zostaly
zamieszczone informacje promujace zrodlo finansowania projektu. Osoby w momencie
podpisywania umowy byly informowane ustnie o zrédlach finansowania projektu™.

[Akta nr 12 — wyjasnienie kierownika projektu z 4 marca 2009 dot. promocji]

Nalezy zaznaczy¢, ze informacja o wspodlfinansowaniu zawierata tres¢: ..Projekt
wspotfinansowany ze Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
z krajowych srodkow publicznych — budzet panstwa.

Zgodnie z Podrgcznikiem wdrazania ZPORR dokumenty powinny zawiera¢ nast¢pujace
informacje ..Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska™ .

lub ..Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Unii Europejskiej w
ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego™,

» informacj¢ o wspotfinansowaniu projektu z budzetu panstwa, jezeli takie wspétfinansowanie
wystepuje.

Rozmieszczenie poszczegolnych znakow na wszystkich materialach jest dowolne, nie nalezy
uzywac skrotow UE. EFRR, EFS, poniewaz nie s3 one powszechnie znane. Na wszystkich
materiatach powinny by¢ umieszczane cale nazwy. Symbole UE, ZPORR oraz EFS
umieszczane na wszystkich materiatlach powinny mie¢ zblizong wielko$¢.

Powyzsze wymagania powinny by¢ w szczegdlnosci stosowane do:

- korespondencji prowadzonej w spawach projektu z wykonawcami projektow, instytucjami

zaangazowanymi we wdrazanie ZPORR,

l. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan
T «#4 ZPORR 81, IICPRtIe »
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- uméw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opisow stanowisk takich
pracownikow,

- ogloszen na wybdér wykonawcy, nabor personelu czy uczestnikow w ramach projektow
szkoleniowych,

- materialéw konferencyjnych, szkoleniowych, materiatéw multimedialnych. broszur i ulotek,
- materialow prasowych,

- stron internetowych zawierajacych informacj¢ o projektach realizowanych z funduszy

strukturalnych.

10.7. Sprawozdawczos¢:

Zgodnie z § 11. ust. 1. pkt 3. umowy Fundacja zobowigzala si¢ do pomiaru wskaznikow
produktu, rezultatu i oddzialywania osiggnietych dzigki realizacji Dzialania zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej, co ilustruje zestawienie

zrealizowanego wskaznika Projektu:

Przedstawione

o Uwagi
R | Wartos€ | wortose | Wartose G (stopien
Nazwa wskaznika | Jedn. miary | bazowa . ¢ potwierdzajace Lo
= docelowa | zrealizowana ) 3 realizacji
(rok ,,0") uzyskanie wskaz':nil-ca}
wskaznikow
I 2 3 4 5 6 7
Akta nr 13 raporty
02.6.16 Liczba ze spotkan
dzuaiar] it 0.00 11.00 12,00 konsultacy_']pych i 109.09%
promujacych konferencji oraz
innowacyjnosc¢ programy
konferencji
Akta nrl3 raporty
-02.6.17 Liczba ze spotkan
raportow o %00 19,80 1600 konsultacyjnych i 100,00%
konferencji
-02.6.18 Liczba
0s0b bioracych ;
udziat w os. 0.00 170,00 374,00 Apsimeils liy
£ obecnosci 220%
inicjatywach
proinnowacyjnych

Wskaznik: Liczba dzialan promujgcych innowacyjnos¢, zostal potwierdzony na podstawie

przedlozonych raportéw i programow konferencji

LV ; ZPORR al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
* » 4;3 S e P tel. 061 854-13-41, fax 061 854-16-24
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|Akta nr 13 — kserokopie raportéw ze spotkan konsultacyjnych i konferencji oraz programow

konferencji]

Kierownik projektu 27 lutego 2009 wyjasnil, cyt.: (...) liczba dzialan promujacych
innowacyjnos¢: Omyltkowo zostala liczba 11 nie uwzgledniajgca wszystkich spotkan,
w czasie ktorych projekt byt prezentowany jako animujacy oddolne inicjatywy innowacyjne
w sub-regionach oraz na poziomie regionalnym (dwie konferencje). Wiasciwa liczba to 12,
a skladaja si¢ na nig nastgpujace dzialania promujace innowacyjnosc:

(1) prezentacja zalozen projektu w trakcie konferencji 13 grudnia 2006 pt. ..Innowacyjna
Wielkopolska — od strategii do dzialania (141 uczestnikow),

(2,3.4.5.6) pierwsza tura spotkan konsultacyjnych w pieciu osrodkach sub-regionalnych
(Leszno, Konin, Kalisz, Pila 1 Poznan) (marzec — czerwiec 2007) (99 uczestnikow),
(7.8.9.10,11) druga tura spotkan konsultacyjnych w pieciu osrodkach sub-regionalnych
(Kalisz, Konin, Pila. Leszno i1 Poznan) (kwiecien 2008) (50 uczestnikow),

(12) prezentacja wynikow projektu w trakcie konferencji 28 kwietnia 2008 pt. ., Innowacyjna
Wielkopolska™ — 4 lata wdrazania strategii (84 uczestnikow).

- liczba osdb biorgcych udzial w dzialaniach proinnowacyjnych: Omytkowo wpisana zostala
liczba 201nie uwzgledniajaca uczestnikow wszystkich spotkan, w czasie ktorych projekt byl
prezentowany jako animujacy oddolne inicjatywy w sub-regionach oraz na poziomie
regionalnym (dwie konferencje).

Wiasciwa liczba to 374.

Jednoczesnie pragne podkresli¢c, ze obie konferencje byly zorganizowane i sfinansowane

w ramach projektu ,Monitoring RSI dla Wielkopolski™,
|Akta nr14 - Wyjasnienia kierownika projektu z 27 lutego 2009 dot. wskaznikow]
Wskaznik: Liczba raportow, zostal potwierdzony na podstawie przedlozonych przez

Beneficjenta raportow.
[Akta nr 13]
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Wskaznik: Liczba o0s6b biorgcych udzial w inicjatywach proinnowacyjnych zostal
potwierdzony na podstawie list obecnosci o0séb uczestniczacych w konsultacjach oraz
konferencjach

[Akta nr 15 - Kserokopie list obecnosci]

10.8. Archiwizacja dokumentow zwigzanych z Projektem:

Zgodnie z § 14. ust. 2. umowy o powierzenie realizacji zadan w ramach dziatania 2.6
ZPORR Fundacja zobowigzala si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu do 31 grudnia 2013 r.

Sposob wykonywania czynnosci zwigzanych z obiegiem pism oraz tryb formalnego
post¢gpowania z pismami i pozostala dokumentacja we wszystkich ogniwach organizacyjnych
jednostki az do przekazania ich do archiwum reguluje Instrukcja archiwizacji i przeplywu
dokumentacji dla Dzialania 2.6 ,Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy™
ZPORR w wojewodztwie wielkopolskim. Zgodnie z Instrukcja wszystkie dokumenty
zwiazane z wdrazaniem i finansowaniem projektow i dzialan winny byé przechowywane do
dnia 31 grudnia 2013 r.

|[Akta nr 16 — Kopia wyciagu z Instrukcji archiwizacji i przeptywu dokumentacji dla
Dziatania 2.6 ..Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” ZPORR w wojewoddztwie

wielkopolskim]

Kontrolujacy stwierdzaja na podstawie weryfikacji przedstawionych przez Beneficjenta
dokumentéw, ze powyzsze zarzadzenie nie jest wykonywane prawidlowo, tj. m.in.:

- brak potwierdzenia zlozonych przez beneficjenta wnioskow o platnosé,

- brak spisu akt posiadanej dokumentacji,

- brak chronologicznego uporzadkowania dokumentacji

Zgodnie z pkt 4 ww. zarzadzenia Przechowywanie i archiwizacja dokumentow:

(...) .sprawy zalatwione (odlozone do akt) przechowywane sa w teczkach w ukladzie

ustalonym w wykazie akt w kolejnosci liczb porzadkowych nadanych im w momencie

wplywu™.
S | ZPORR al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan
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11. Przestrzeganie zgodnosci realizacji projektu z politykami Wspélnoty:

11.1. Polityka ochrony Srodowiska:

Projekt jest neutralny wzglgdem sSrodowiska naturalnego.

11.2. Polityka réwnych szans:

Projekt o neutralnym wplywie na zagadnienia z zakresu polityki réwnosci szans.

11.3. Polityka spoleczenstwa informacyjnego:
Projekt ze wzgledu na swoj przedmiot i charakter posiada neutralny wplyw na zagadnienia

zwigzane z problematyka spoleczenstwa informacyjnego.

12. Opis stwierdzonych nieprawidlowosci:

— zagadnienia finansowe:

— na 22 dowodach ksiggowych (wlasnych i obcych) naniesiono poprawki do ich tresci
niezgodnie z obowigzujgcymi regultami,

— przewazajgca wiekszo§¢ faktur oraz rachunkéw zostala uregulowana po terminie
platnosci,

e nieterminowa  zaplata  zaliczki na  podatek  dochodowy za  styczen
2007 r.,

e nieterminowe oplacenie skladek na ubezpieczenie spoleczne za kwiecien 2007 r.,

e nieprawidlowe prowadzenie akt osobowych.

— zagadnienia dotyczace promocji projektu: nie posiadaly wymaganych logotypéw EFS,
ZPORR i UE oraz nie zawieraly informacji o wspoétfinansowaniu projektu z UE:

e umowy o dzielo.

® UmMOWY O prace,

e umowy zlecenia,

— sprawozdawczos¢: nie stwierdzono nieprawidlowosci

— archiwizacja dokumentéw zwigzanych z projektem:

e nie s3 przestrzegane zasady przechowywania dokumentacji zwigzanej z Projektem

okreslone w Instrukcji archiwizacji i przeptywu dokumentacji dla Dziatania 2.6

el S ZPORR al. Niepodleglodci 16/18, 61-713 Poznan
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.Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” ZPORR w wojewddztwie

wielkopolskim.

13. Whnioski wynikajace z przeprowadzonej kontroli:

Stwierdzono zgodno$¢ przedmiotowsg i podmiotowa przedmiotowego projektu z umowg
powierzenia realizacji zadan w ramach dzialania 2.6 Regionalne Strategie Innowacyjne
i Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-
2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Poznanski Park Naukowo-Technologiczny
z 23 listopada 2006 r.

Zaktadane rezultaty realizacji projektu zostaly osiagnigte.

14. Pouczenie:

Zgodnie z § 19. ust. 3. rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia
2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programow wspotfinansowanych ze
srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (DzU nr 90.. poz. 602.). kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestana informacje
pokontrolng i przekazuje ja do jednostki kontrolujacej w terminie do 14 dni od dnia
dorg¢czenia.

Ponadto, zgodnie z § 19. ust. 1 i ust. 2. rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji projektoéw 1 programoéw
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci (DzU nr 90..
poz. 602.), jednostce kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia informacji pokontrolnej. zastrzezen do tresci zawartych w tej informacji.
Zastrzezenia do informacji pokontrolnej wraz z niezaakceptowanag informacja pokontrolng
kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona przesyla do jednostki

kontrolujgcej.

15. Informacje koncowe:
Informacja zostala sporzadzona na 20 stronach w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 31

Informacje¢ pokontrolng otrzymuja:
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— kontrolowany.

- ad.

Akta kontroli:

(8]

9.

10.

11.

12

13.

Oswiadczenie Dyrektora Fundacji z 27 lutego 2009 r. dotyczace przeprowadzonych
kontroli,
Oswiadczenie Glownego Ksiggowego z 27 lutego 2009 r. dot. nieterminowych
platnosci.
Polecenia wyjazdow stuzbowych wraz z umowami na uzywanie samochodow

prywatnych do celéw stuzbowych,

. Wyjasnienie Dyrektora Fundacji z 16 marca 2008 r. dotyczace nieterminowych

platnosci.

. Kopie umoéw o prace wraz z zakresami obowigzkow,

Wyjasnienie specjalisty ds. pracowniczych i finansowych z 09 marca 2009 r. dot. akt
osobowych,

Wyjasnienie kierownika projektu z 3 marca 2009 dot. kart czasu pracy wraz ze

skorygowanymi kartami czasu pracy,

. Kserokopie ww. umow wraz z raportem z audytu oraz karta czasu pracy- Jacek

Gulinski (lipiec 2007),

Wydruki kont wraz poleceniami ksiggowania,
Wyjasnienie kierownika projektu z 3 marca 2009 r. dot. ksiggowania VAT-u wraz z
poleceniem przeksiggowania VAT i wydrukiem z konta .Inne” i .,VAT od
zakupow™,
Wydruk ze strony internetowej. materialy na konferencje, formularz zgloszeniowy,
Wyjasnienie kierownika projektu z 4 marca 2009 dot. promocji.
Kserokopie raportéw ze spotkan konsultacyjnych i konferencji oraz programow

konferencji,

. Wyjasnienia kierownika projektu z 27 lutego 2009 dot. wskaznikow,

. Kserokopie list obecnosci,

LA
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16. Kopia wyciggu z Instrukcji archiwizacji i przeptywu dokumentacji dla Dziatania 2.6
~Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” ZPORR w wojewddztwie
O vmeion 1O AT Y 4

NDACJI UNIWE
wielkopolskim. im. A, igwicza

r&ﬁ 0< Z/na‘i mgr Hanna\Szafrarska

(data i podpis kierownika jednostki) (data i podpis kontrolujacego)
GLOWNY KSIEGOWY
mg”";z’ :é’%"'m Szymanska B 2 7
8 05 .200¢ (5,02 Lo0Y zéfq_/ ~
(data i podpis glownego ksiegowego) (data i podpis kontrolujacego)
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