Oznaczenie jednostki kontrolujacej:
Wojewoda Wielkopolski

Instytucja Posredniczaca ZPORR
al. Niepodleglosci 16/18

61-713 Poznan

INFORMACJA POKONTROLNA

z kontroli projektu realizowanego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego, dofinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu

Spolecznego

1. Kontrolowany:

Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu, Poznanski Park Naukowo -
Technologiczny, zwana w dalszej czgsci informacji ..Fundacja”.

ul. Rubiez 46.

61-612 Poznan;

2. Tytul projektu:
~Promocja innowacyjnych postaw w Wielkopolsce™ (DPI/2.6/P/06/09)

3. Numer i data podpisania umowy o dofinansowanie:

Umowa nr Z/2.30/1172.6/UM/U/1/06 finansowania Dzialania 2.6 Regionalne Strategie
Innowacyjne i Transfer Wiedzy w wojewodztwie wielkopolskim w ramach Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006, zawarta dnia 12 kwietnia 2006 r.
zmieniona Aneksem nr 1 z dnia 12 czerwca 2009 r. w zakresie okresu realizacji i numeru

rachunku bankowego..

Umowa powierzenia realizacji zadan w ramach dzialania 2.6 Regionalne Strategie
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Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Poznanski Park
Naukowo-Technologiczny z 23 listopada 2006 r. uchylajaca zapisy umowy z 2 sierpnia
2004 r. zmieniona:

— aneksem nr | z 16 kwietnia 2008 r.,

— aneksem nr 2 z 30 grudnia 2008 .

4. Rodzaj kontroli:

Na miejscu koncowa.

5. Zakres oraz przedmiot kontroli:
— zakres kontroli:

sprawdzenie dokumentow w siedzibie Beneficjenta,
— przedmiot kontroli:

kontrola na miejscu Projektu

6. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

= art. 50, 51 1 52 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U.
Nr 116, poz. 1206 ze zm.).

— § 11§ 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007 r.
w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programéw wspétfinansowanych ze
srodkéw funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 90.. poz. 602.).

= §9i§ 11 umowy nr Z/2.30/1I/2.6/UM/U/1/06 finansowania Dzialania 2.6 Regionalne
Strategie Innowacyjne i Transfer Wiedzy w wojewodztwie wielkopolskim w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006, zawartej
dnia 12 kwietnia 2006 r.

= § 12 umowy powierzenia realizacji zadan w ramach dzialania 2.6 Regionalne Strategie
Innowacyjne i Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Poznanski Park
Naukowo-Technologiczny z 23 listopada 2006 r. oraz § 5 Zatacznika nr 2 do cyvi. umowy,

— upowaznieniec Wojewody Wielkopolskiego z 15 lipca 2009 r. nr WN.I1-0939-281/09.
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7. Data kontroli (data rozpoczecia i zakonczenia kontroli):
Od 23 lipca do 31 lipca 2009 r.

8. Miejsce przeprowadzenia kontroli:
Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu, Poznanski Park Naukowo -

Technologiczny, ul. Rubiez 46, 61-612 Poznan.

9. Sklad Zespolu Kontrolujgcego:

— Ancta Budnik —~ Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w  Poznaniu —  Kierownik  zespolu
kontrolujacego.

— Marta Bak — starszy specjalista w Oddziale Weryfikacji i Potwierdzania Platnosci
Wydzialu  Zarzadzania  Funduszami  Europejskimi  Wielkopolskiego  Urzgdu

Wojewodzkiego w Poznaniu.

10. Opis stwierdzony w wyniku kontroli stanu faktycznego:

10.1. Osoby reprezentujgce Fundacje:

Uchwalami Rady Nadzorczej Uniwersytetu im. A. Mickiewicza Nr 1/2003 z 17 wrzesnia
2003 r. oraz Nr 9/2006 z 27 czerwca 2006 r. powolano na stanowisko Prezesa Zarzadu
Fundacji UAM hab. dr hab, Bogdana Marcinca.

Dyrektorem Fundacji UAM od 1 lipca 1992 r. byl Tadeusz Kosicki, z ktéorym Fundacja
23 czerwcea 1992 r. zawarla umowg o prace na czas nicokreslony.

Obecnie Dyrektorem Fundacji UAM jest Hanna Szafranska powolana na powyzsze
stanowisko uchwalg 27/13/07 z posiedzenia Zarzadu Fundacji Uniwersytetu im. Adama

Mickiewicza w Poznaniu z 18 maja 2007 r.

10.2. W zwigzku z kontroly informacji udzielali:
— Justyna Adamska — Kierownik Projektu,

— Pawel Bartoszek — Kierownik projektow europejskich.
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10.3.0soby kontrolujyce zweryfikowaly nastepujace dokumenty:

= finansowe:
oryginaly dokumentow ksiggowych, tj. faktur VAT, rachunkéw, polecen wyjazdow
stuzbowych, list plac, deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA, polecen ksiggowania, oraz
raportdw kasowych i wyciagow bankowych, wydruki kont ksiegowych, na ktorych
zostaly zaewidencjonowane operacje zwiagzane z projektem. polityka rachunkowosci.
instrukcja obiegu i kontroli ksiggowej.

— pozostale:
dokumenty regulujace zasady obiegu i archiwizowania dokumentacji projektowej.
wniosek o platnos¢ ztozony do Instytucji Wdrazajacej, sprawozdanie koncowe z realizacji
Projektu. karty czasu pracy i zakresy obowigzkéw pracownikéw zaangazowanych
w projekt. umowy zlecenia, umowy o dzielo, inne dokumenty potwierdzajace rzeczowa

realizacje projektu.

10.4. Informacje ogélne:

10.4.1. Wniosek aplikacyjny:

Beneficjent zlozyl do Instytucji Wdrazajacej wniosek o dofinansowanie ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego realizacji Projektu w ramach Priorvietu 2 -
Wzmacnianie Rozwoju Zasobow Ludzkich w Regionach Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006. Projekt zostal zaakceptowany przez

Instytucj¢ Zarzadzajaca w dniu 30 czerwea 2009 r.

W punkcie 1.3.3. harmonogramu realizacji Projektu uj¢to nastgpujace fazy realizacji Projektu:
= planowany termin rozpoczgcia realizacji Projektu — 1 kwietnia 2009 r.,

~ planowany termin zakonczenia realizacji Projektu — 31 maja 2009 r.

W punkcie 6.1. Wydatki projektu™ wniosku aplikacyjnego przedstawiono planowane
wydatki w ramach Projektu z podzialem na:

— koszty kwalifikowalne: 110 422.00 PLN,

= koszty nickwalifikowane - nie zaplanowano.

Calkowity koszt projektu zostal okreslony na sume: 110 422,00 PLN.
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W punkcie 6.2. wniosku aplikacyjnego wskazano nastepujace zrodla finansowania Projektu:

— wklad wspolnotowy (EFS): 82 816,5 PLN - 75,00%.

— krajowy wklad publiczny (budzet panstwa — MRR): 27 605,5 PLN- 25.00%.
W dniu 29 maja 2009 r. Instytucja Wdrazajaca zglosila do Instytucji Zarzadzajacej ZPORR
zmiany w projekcie w zakresie:
- przediuzenia okresu realizacji do 8 czerwea 2009 r.,
- przesuni¢¢ miedzy kategoriami wydatkow.
Instvtucja Zarzadzajaca ZPORR pismem z dnia 22 lipca 2009 r. zaakceptowala wprowadzone
zmiany w projekcie.
[Akta nr 1 Korespondencja w sprawie zmian w projekcie wraz z Formularzem wprowadzania
zmian)
10.5. Audyt projektu:
Dnia 18 maja 2009 r. zostala zawarta umowa pomig¢dzy Fundacjg Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza reprezentowana przez Bogdana Marcinca — Prezesa Zarzadu oraz Hanng
Szafranskg — Czlonka Zarzadu a firmg HL.B Sarnowski & Wisniewski Sp z 0.0. Przedmiotem
umowy bylo przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu. Wynagrodzenic za wykonanie
audytu zostalo ustalone na 3000 PLN netto. Audyt zostal przeprowadzony w dniach
25.05.2009 r. do 28.05.2009 r. W wyniku analizy stwierdzono, iz opinia niezaleznego
bieglego rewidenta wraz z raportem z audytu spelnia wymogi okreslone Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej ZPORR. W raporcie z audytu nie stwierdzono naruszen prawa,
zagrozen dla realizacji projektu i potwierdzono zgodnos¢ realizacji wnioskiem
o dofinansowanie.

[Akta nr 2 Kopia umowy z dnia 18 maja 2009 r. oraz kopia raportu z audytu]

10.6. Zagadnienia finansowe:
10.6.1. Zasady rachunkowosci w Fundacji reguluje Polityka rachunkowosci wprowadzona
uchwala Nr 63/18/2004 Zarzadu Fundacji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza z 20
wrzesnia 2004 r. w sprawie przyjecia . Polityki rachunkowosci”. Uchwala nr 2A/01/07
Zarzadu

w Poznaniu z dnia 2 stycznia 2007 r. wprowadzono zmiany w Polityce rachunkowosci.

z  posiedzenia Fundacji  Uniwersytetu im. Adama  Mickiewicza
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Beneficjent prowadzil odrgbna ewidencje ksiggowa dla projektu. Wydatki dotyczace
realizacji Projektu ujgto wedlug nastgpujacego planu kont w ewidencjach:

e Kkonto 502-01-48, w tym:

— konto 502-01-48-401 .PIPW promocja innowacyjnych Postaw Inne™ ,

— konto 502-01-48-404 ,,Promocja Innowacyjnych postaw w Wikp - wynagrodzenia™,

— konto 502-01-48-499  Promocja Innowacyjnych Postaw w Wikp VAT™.

Poréwnano dowody ksiggowe oraz dokumenty potwierdzajace zaplate z ewidencjami

ksiegowymi. na ktorych dokonano zapisdw zwiazanych z realizacja Projektu.
[Akta nr 3 Wydruki kont|

W przypadku delegacji 138/2009 i 139/2009 stwierdzono rozbieznos¢ pomiedzy kwota
kwalifikowana VAT wynikajaca z wniosku o platnosé¢ i biletow PKP (2x13.54 PLN),
a kwotami zaksiggowanymi na koncie 502-01-48-499 (2x7PLN). Zgodnie z wyjasnieniami
Kierownika projektu kwoty na koncie zostaly omylkowo zaksiggowane w nizszej wysokosci,
niz wynika z dokumentow. Blqd ten zostanie skorygowany "

[Akta nr22 Wyjasnienia Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009 .

Ponadto stwierdzono, iz w cigzar dzialalnosci projektu zaksiggowano wynagrodzenie Pana
Wiodzimierza Urbaniaka o wartosci 700 PLN. Zgodnie z wyjasnieniami ., wydatek zwigzany
z  wysigpieniem Pana Wlodzimierza Urbaniaka zostal przewidziany we wniosku
o dofinansowanie, stqd zostal zaksiggowany w ciezar dzialalnosci projektu. Jednakze
ze wzgledu na niewystarczajgce udokumentowanie, w efekcie wydatek nie zostal ujety
we wniosku o platnosé”.

[Akta nr 22 Wyjasnienia Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009 .

10.6.2. Kontroli poddano 100% dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja projektu
oraz dokumentoéw potwierdzajacych zaplatg w powigzaniu ze zlozonym wnioskiem o platnos¢
(koncowa). w ktorym ujeto wydatki kwalifikowane o wartosci 106 370,89 PLN.
W powyzszym zakresie stwierdzono nastgpujace niezgodnosei:

a) W przypadku faktury 384 z dnia 7 kwietnia 2009 r. stwierdzono niezgodnosé

pomigdzy data dokonania zaplaty wskazana we wniosku Beneficjenta o platnos¢
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h)

c)

d)

e)

f)

(07.04.2009) a data dokonania zaplaty wynikajacq z wyciagu bankowego nr 1410
2z dnia 21 kwietnia 2009 r. (15,04.2009). Zgodnie z wyjasnieniem Kierownika projektu
. poprawiono date zaplaty we wniosku o platnosc”.

W przypadku listy plac nr E/2009/04/ZInku, rachunku nr 55/IV/09 stwierdzono
niezgodnoéé pomigdzy data dokonania zaplaty wskazang we wniosku Beneficjenta
o platnosé (25.05.2009) a datq dokonania zaplaty wynikajaeq z wyciqgu bankowego nr
97/2009 z dnia 20 maja 2009 r. Zgodnie z wyjasnieniem ,, we wniosku o platnosé
poprawiono bl¢dnq dat¢ zaplaty ™.

Na listach plac nr E/2009/04/ZInku, E/2009/05/ZInku rachunkach nr 55/IV/09,
132/V/09, 133/V/09, 134/V/09, 135/V/09. 136/V/09, 137/V/09, 138/V/09. 147/V/09,
131/V/09 oraz fakturze 384 z dnia 7 kwietnia 2009 r. brak stwierdzenia sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wraz
z podpisem osoby odpowiedzialnej za w/w wskazanie.

Zgodnie z wyjasnieniami Kierownika projektu ,, na ww. rachunkach oraz listach plac
nie naniesiono dekretacji, poniewaz istnieje mozliwosé  wydruku polecenia
ksiegowego, gdzie wskazane sq poszczegélne konta analityczne ™.

[Akta nr 4 Kopie list plac E/2009/04/ZInku, E/2009/05/ZInku]

W przypadku listy plac nr E/2009/04/Zlnku Pani Justyna Adamska dokonala
sprawdzenia wzgledem formalno — merytoryeznym i rachunkowym w dniu
30 kwietnia 2009 r.. czyli po dokonaniu zaptaty 29 kwietnia 2009 r. Zgodnie
7 wyjasnieniami Kierownika projektu .zatwierdzenie list plac w dniu 30.04.2009 r.
przez P. Justyng Adamskq pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym zostalo
dokonane jedynie na potrzeby projektu, natomiast przed dokonaniem wyplaty
dokumenty te zostaly zatwierdzone przez odpowiednie osoby z dzialu ksiggowosci”.

W przypadku dokumentow ZAKUP/2 688 i ZAKUP/2 689 stwierdzono, iz data
zaplaty jest wczesnicjsza niz data wystawienia dokumentu. Fundacja przedstawila
dokument, na podstawie ktorego wniesiono oplatg za hotel.

[Akta nr 5 Potwierdzenie rezerwacji].

na pierwszych stronach Polecen wyjazdu sluzbowego zagranicznego 14/2009

i 15/2009 nie zamieszczono opisu .projekt jest wspolfinansowany ze Srodkow

4 ZPORR al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan

P i . tel. 061 854-13-41, fax 061 854-16-24
"‘" e b‘FS www.poznan,uw.gov.pl, e-mail: fe@poznan.uw.gov.pl



Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz ze §rodkow budzetu panstwa™ Zgodnie
z wyjasnieniem ,, strony zostaly uzupetnione o odpowiednie opisy”,
[Akta nr 6 Kopie polecen wyjazdu stuzbowego po uzupelnieniu opisow|

g) we wniosku o platnos¢ wskazano blgdng datg wystawienia rachunku do umowy
zlecenia z dnia 18 maja 2009 r. — rachunek z dnia 22 maja 2009 r. nr 131/V/2009.

h) na deklaracji ZUS DRA 01.05.2009 z dnia 10 czerwca 2009 r. brak wskazania
kategorii wydatku oraz kwoty ubezpieczenia zdrowotnego: w trakcie kontroli
przedstawiono dokument uzupelniony o brakujace opisy
[Akta nr 7 Kopia deklaracji ZUS DRA po uzupelnieniu]

Stwierdzono, iz na dowodach ksiggowych i ich opisach sprawdzenia pod wzgledem formalno
- rachunkowym dokonywala Pani Justyna Adamska. Kontrolujacym przedstawiono dwa
pelnomocnictwa dla Justyny Adamskiej:
—~ 2z dnia 1 kwietnia 2009 r. do zatwierdzania dokumentéw pod wzgledem
merytoryeznym i formalno — rachunkowym podpisane przez Panig Hanng
Szalranska,
— z dnia 13 maja 2009 r. do zatwierdzania dokumentow pod wzgledem
merytorycznym podpisane przez Prezesa Zarzadu Fundacji — Bogdana
Marcinca oraz czlonka Zarzadu Fundacji — Pania Hanne Szafranska
Ponadto przedstawione podczas czynnodei kontrolnych pelnomocnictwa dla Pani Aliny
Stankowskiej. Pani Justyny Adamskiej, Pani Bozeny Lorek nie uwzgledniajg przedluzenia
okresu realizacji projektu do 8 czerwea 2009 r.
[ Akta nr 8 Kopie pelnomocnictw dla Pani Aliny Stankowskiej, Pani Bozeny Lorek i Pani
Justyny Adamskiej]
[Akta nr 22 Wyjasnienia Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009r. |

Wszystkie sprawdzone dokumenty ksiggowe zawieraja zapisy o sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym, rachunkowym i merytorveznym, zatwierdzeniu do wyplaty wraz
z podpisem pracownika i data dokonania czynnosci. Po uzupelnieniach dokonanych w trakcie
kontroli wszystkie dokumenty ksiggowe posiadajga opisy wymagane dla projektow
realizowanych w ramach Priorytetu [1 ZPORR.

[Zalacznik nr 1 — Lista sprawdzajaca finansowa realizacje projektu]
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10.7. Zagadnienia dotyczgce rzeczowej realizacji projektu
10.7.1. Obowiazki zwigzane z realizacjg przedmiotowego Projektu w Fundacji wykonywali :
— Pani Justyna Adamska na stanowisku kierownika ds. Rozwoju PPNT. funkcja
w projekcie — kierownik projektu (zaangazowanie ‘2 etatu), posiadajaca
pelnomocnictwo Zarzadu Fundacji do podpisywania sprawozdan, wnioskow
o platnoé¢, harmonogramow. korespondencji wychodzacej z Fundacji. potwierdzania
za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéow Zrodlowych oraz do zatwierdzania
dokumentéw pod wzgledem merytoryeznym oraz formalno — rachunkowym
(2 pelnomocnictwa — por. pk. 10.6.2).
~ Pan Pawel Bartoszek na stanowisku kierownika projektow europejskich
(zaangazowanie Y4 etatu),
—  Pani Magdalena Brukwinska zatrudniona na umowg zlecenie z dnia 1 kwietnia 2009 r
w okresie od 1.04.2009 r. do 31.05.2009 r. dot. wykonania pracy asystenta przy
projekcie. Powierzenie zadan zwigzanych z realizacja projektu wymienionym osobom
dokumentuja zakresy obowigzkow,
[Akta nr 9 Kopie uméw o pracg. kopia umowy zlecenie oraz zakresy obowigzkow

pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu]

W przypadku Pani Justyny Adamskiej stwierdzono niezgodnos$¢ w karcie czasu pracy za maj
2009 r. (w dniu 26.05.2009 r. wskazano 10 h pracy, w dniu 27.05.2009 r. wskazano 12 h

pracy). Karta czasu pracy zostala skorygowana.

[Akta nr 10 Karta czasu pracy Pani Justyny Adamskiej za maj 2009 r . po korekcie|

10.7.2. W projekcie przewidziano rowniez wynagrodzenia dla prelegentow bioracych udzial
w Konferencji dnia 22 maja 2009 r. W zwiazku z zawarciem uméw o dzielo w powyzszym
zakresie 7 osobami zatrudnionymi w Fundacji, kontrolujacy zwrécili si¢ o potwierdzenie, ze
zadania realizowane w ramach umowy o dzielo nie nalezaly do =zakresu czynnosci
stuzbowych pracownikow oraz ze nie byly one realizowane w godzinach pracy wynikajacych
Z UMOWY O pracg.

Fundacja zlozyla nastgpujace wyjasnienia:
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. Zakres obowiqzkow Pana Pawla Bartoszka dotyczacy zatrudnienia na podstawie umowy

o prace nie obejmowal przygotowania ani przeprowadzenia prezentacji. Umowa o dzielo

zawarta w ramach projektu stanowila dodatkowe zadanie pozastuzbowe, ktore zostalo

wykonane poza godzinami pracy. Nalezy podkreslié, ze P. Pawel Bartoszek byl zatrudniony

w projekcie jedynie w niepelnym wymiarze czasu pracy, stanowigcym ' etatu.

Wystqpienia poszczegolnych prelegentow trwaly ok. 20 min., zatem przedmiotowe umowy

o dzielo bylo przede wszystkim przygotowanie prezentacji, co bylo wykenywane poza

godzinami pracy .

[Akta nr 22 Wyjasnienia Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009 r.]

10.7.3. Zgodnie z zalozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie pracownicy

Fundacji (Pani Justyna Adamska oraz Pan Pawel Bartoszek) w dniach 1-4 czerweca 2009 r.

wzigli udzial w konferencji IASP w Raleigh w USA.

W trakcie kontroli Pani Justyna Adamska zlozyla sprawozdanie z konferencji wskazujac

w nim powiazania z celami realizowanego projektu.

[Akta nr 11 Sprawozdanie z Konferencji]

10.7.4. W zwiazku 7 realizacja projektu Fundacja zawarla nastepujace umowy:

~ umowa zamoOwienia nr 1 zawarta 10 kwietnia 2009 r. ze Studiem Reklamowym ARTHA
na wykonanie materialdéw promocyjnych (folderu, teczek, notesow. dlugopisow) — kwota
wynagrodzenia 13 300 PLN netto. Wykonawca zobowiazal si¢ odda¢ przedmiot umowy
04.05.2009 r. Odbiér nastapil 20 maja 2009 r.. co udokumentowano protokolem nr 1
przekazania materialow promocyjnych. Zgodnie z wyjasnieniami Kierownika projektu
. na przedstawionym protokole odbioru w wyniku pomytki osoby sporzqdzajqcej protokol
wskazano datg niezgodnq = terminami wjetymi w umowie. Poprawiono date na protokole ™.
[Akta nr 12 kopia protokotu odbioru dziela|
[Akta nr 22 Wyjasnienia Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009 r.|

— umowa z dnia 1 kwietnia 2009 r. na wykonanie serwisu internetowego zawarta z Igs- A.
Dera i P. Palaszewski s.j. — kwota wynagrodzenia netto 7939 PLN. Dzielo zostalo
odebrane zgodnie z umowa dnia 29.05.2009 r.
W wyniku przegladu strony http://igs.ppnt.poznan.pl stwierdzono, iz zawiera ona
elementy zalozone we wniosku o dofinansowanie, ale czesciowo powiela rowniez

informacje zawarte na stronie www.ppnt.poznan.pl. W zwigzku z powyzszym poproszono

Kontrolowanego o wyjasnienia w tym zakresie. Kierownik projektu wyjasnil, iz
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rownolegle  funkcjonujgea strona  www.ppnt.poznan.pl tymezasowo pelni  rolg

komplementarng w stosunku do strony iks.ppnt.poznan.pl. W najblizszym czasie (po
zakoriczeniu dodatkowyeh proceséw programistycznyveh, niezwiqzanych =z projektem),
nowoutworzona domena catkowicie zastgpi serwis www.ppnt.poznan.pl.

[Akta nr 13 Kopia umowy, protokotu odbioru dziela |

umowa z dnia 22 maja 2009 r. na realizacj¢ filmu zawarta z firmg Kamereon Media s.c. -
kwota wynagrodzenia 10 000 PLN. Dzielo zostalo odebrane zgodnie z umowa dnia
25 maja 2009 r.

Stwierdzono, iz w nagldéwku umowy brak wskazania wykonawcy.

Film jest dostgpny na stronie www. utworzonej w ramach projektu.

[Akta nr 14 Kopia umowy i1 protokolu odbioru dziela z dnia 25 maja 2009 r.|

umowa z dnia 19 maja 2009 r. dot. przygotowania i obslugi organizacyjnej konlerencji
zawarta z Panem Antonim Gulinskim i Krzysztofem Maciejewskim - Kkwota
wynagrodzenia netto 6 400 PLN,

umowa zlecenie z Panig Wioleta Koczorowska dnia 18 maja 2009 r. dot. wykonania pracy
przy organizacji konferencji. Kontrolujacy poprosili o szczegblowe okreslenie zakresu
obowiazkow Pani Koczorowskiej. Z wyjasnien wynika, ze zakres Pani Koczorowskiej
dotyczyl koordynacji prac firm odpowiedzialnych za obsluge cateringowa i techniczng
konferencji, przygotowania i uporzadkowania Sali konferencyjnej oraz asysty podczas
konferencji.

| Akta nr 22 Wyjasnienia Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009 r.]

Ponadto w ramach projektu zlecono wykonanie nast¢pujacych ustug:

obstugi PR podczas konferencji na podstawie zamowienia z dnia 12 maja 2009 r.
Stwierdzono, iz data zaméwienia jest pdzniejsza niz data wystawienia faktury przez
wykonawce (faktura nr 1/05/2009 z dnia 5 maja 2009 r.).

[Akta nr 15 Kopia zamowienia z dnia 12 maja 2009 r. wraz z faktura)

cateringu podczas konferencji na podstawie zamowienia z dnia 12 maja 2009 r. (faktura
z dnia 22 maja 2009 r. nr 153/2009/A)

[Akta nr 16 Kopia zamowienia wraz z kalkulacja]

11

B A al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan
@ Z:F:DRR = tel. 061 854-13-41, fax 061 854-16-24
o b'ps www.poznan.uw.gov.pl. e-mail: fei@poznan.uw.gov.pl

'“.1'? )
A



Ponadto w ramach kategorii ,Obsluga PR i techniczna konferencji” Fundacja wykazala
wydatek o wartosci 90,15 PLN dot. rozliczenia ushug pocztowych (FV-
00003/EOP10/PRO1/017/P/05/09). Fundacja poproszona o uszczegélowienie zwiazku
wydatku z projektem Fundacja wyjasnita, ze .ww. faktura dotyezy wysylki zaproszen na
konferencje. W celu udokumentowania wydatkéw dolaczono liste 0séb, do kiorveh przestano
zaproszenia fradycyjng pocztq” Zgodnie z zalacznikiem do ww. faktury przedmiotem tej
ustugi byly rowniez listy zagraniczne, co nie znajduje odzwierciedlenia w przedstawionej
liscie odbiorcow. W zwiazku z powyzszym wydatek w kwocie 39 PLN jako nie zwiazany
z projektem jest niekwalifikowany.

[Akta nr 17 Kopia faktury 00003/EOP10/PR01/017/P/05/09 wraz z zalacznikiem oraz lista
adresatow zaproszen|]

10.8. Zagadnienia dotyczgce promocji Projektu:

Informacj¢ o wspdlfinansowaniu (logotyp UE. EFS, ZPORR) projektu przez Europejski
Fundusz Spoleczny oraz budzet panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego zawieraja:

~ program konferencji, listy obecnosci uczestnikow konferencji, materialy konferencyjne.

— sprawozdanie z konferencji IASP,

— strona internetowa utworzona w ramach projektu,

= film,

— materialy promocyjne (dlugopisy, notesy. teczki).

— publikacja,

— ogloszenie w ,.City Poznan™

— umowy i dokumentacja towarzyszaca.

Stwierdzono nastepujace uchybienia w zakresie informowania spoleczenistwa o zrodlach
finansowania projektu:

— na zaproszeniach oraz torbach papierowych umieszczono informacje ..Projekt

wspotfinansowany ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego (75%)

i krajowych Srodkéw publicznych (25%)". Zapis jest nieprecyzyjny. poniewaz krajowe

srodki publiczne to srodki finansowe pochodzace nie tylko z budzetu panstwa. ale

rowniez parfstwowych funduszy celowych, srodki budzetow jednostek samorzadu
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terytorialnego. srodki innych jednostek sektora finansow publicznych, a takze inne
srodki jednostek oraz form organizacyjno-prawnych scktora finanséw publicznych,
informacje o konferencji. ktére pojawily si¢ w mediach (Miejski Informator
Multimedialny. Gazeta Wyborcza. Radio Merkury) nie zawieraly informacji
o wspotfinansowaniu projektu (w tym konferencji) ze $rodkéw Unii Europejskiej.

w tresci  artykutu .Konferencja PPNT' w _City Poznan™ brak informacji
o wspolfinansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska.

w przypadku filmu i publikacji wymagane informacje i logotypy zostaly umieszczone
na ostatniej stronie. Zgodnie natomiast z Podrgcznikiem procedur wdrazania ZPORR

oznaczenia powinny byé umieszczone na stronie tytulowej publikacji, badZ na stronie

wprowadzajacej (poczatkowej) w przypadku $rodka audiowizualnego.

[Akta nr 18 Materialy informacyjne]

10.9. Sprawozdawczosé:

Zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 3 umowy Fundacja zobowiazala si¢ do pomiaru wskaznikow

produktu, rezultatu i oddzialywania osiagnigtych dzigki realizacji Dziatania zgodnic

z obowiazujacymi przepisami i wytycznymi Instytucji Zarzadzajaeej. Dnia 10 czerwea 2009 .

Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu, Poznanski Park Naukowo -

Technologicznym. zlozyla sprawozdanie koncowe z realizacji Projektu,

zadeklarowala osiagnigeie wskaznikow zgodnie z planem.

Stopien realizacji wskaznikow ilustruje ponizsze zestawienie :

w  ktorym

Przedstawione Hwiiph
; AR Jedn. |Wartos¢ | Wartos¢ |  Wartosé ‘:fi:m“’ce (stopien
P miary | bazowa | docelowa | zrealizowana po 2 Ja realizacji
uzyskanie wikadniks)
wskaznikow
1
Wskazniki produkiu L
02.6.16 Progems.
I. | Liczba dziatait promujacych szt. | 000 | 2,00 2,00 (‘Ri?jcgj"l’g}' 100%
innowacyjnosé Film !
Lista
02.6.1 obecnosci z
2. | Liczba ostatecznych beneficjentow szl 0.00 47 47 Konferencji 100%
instytucjonalnych projektu 22.05.2009
(Akta nr 19)
02.6.15 Wydruk ze
2.6. . "
| & Liczba utworzonych baz danych el e 1% ! o L s
L. internetowej
" I, Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan -
ST ZPORR s s g 1 i
. by TH‘g g —— tel. 061 854-13-41, fax 061 854-16-24
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(Aktanr 19)

Wskazniki rezultatu

Na
liscie
widnieja
104 osoby, |

02.6.18 Lista | ale jednaz
Liczba os6b bioracych udzial w os. | 000 | 80 103 ‘E’f:;]‘c‘e‘:i‘::cj‘i‘ cosn'egd
inicjatvywach proinnowacyjnych itesaginy o f Lo
wpisala sie
na list¢
dwukrotnie
128.75%
Wydruk z
02.6.20 prezentacja
Liczba os6b korzystajacveh z ustug statystyk .
publicznie udnslgpniony{:h baz o 0,00 | 500,00 520 ndwiqt:}.:ri;r?;-l - 104%
danych stronie www
(akta nr 19)

8%

Akta nr 20 Kopia sprawozdania koncowego z realizacji projektu

10.10. Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z Projektem:

Zgodnie z § 14 ust, 2 umowy powierzenia realizacji zadan w ramach dziatania 2.6 ZPORR

Fundacja zobowigzala si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzane) z wdrazaniem

Dzialania do 31 grudnia 2013 r. Ponadto zgodnie z § 4 zalacznika nr 2 do cyt. umowy

Fundacja zobowigzana jest do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu

wlasnego do dnia 31 grudnia 2013 r.

Sposob wykonywania czynnosci zwigzanych z obiegiem pism oraz trvb formalnego

postgpowania z pismami i pozostalg dokumentacja we wszystkich ogniwach organizacyjnych

jednostki az do przekazania ich do archiwum reguluje: Instrukcja archiwizacji i przeplywu

dokumentacji dla Dzialania 2.6 .Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy™

ZPORR w wojewddztwie wielkopolskim. Zgodnie z Instrukcja wszystkie dokumenty

zwigzane z wdrazaniem i finansowaniem projektow i dzialan winny by¢ przechowywane do

dnia 31 grudnia 2013 r.

W wyniku analizy zapisow ww. Instrukcji stwierdzono, iz w sposdb jednoznaczny nie

reguluje ona zasad przechowywania i archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektow

o '
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wlasnych Fundacji realizowanych w ramach Dzialania 2.6, skupiajac sig na zasadach
przeplywu dokumentacji w Biurze Obstugi Dzialania 2.6.

Zgodnie z ww. Instrukcjg wszystkie dokumenty pozostaja w Biurze Obslugi Dziatania 2.6
do konca trwania Dzialania, czyli do 31 grudnia 2008 r.. a nastgpnie przekazywane sa
do archiwum zakladowego, gdzie przechowywane sa do konca 2013 r.

[Akta nr 21 Instrukcja archiwizacji i przeplywu dokumentacji dla Dzialania 2.6]

11. Przestrzeganie zgodnosci realizacji projektu z politykami Wspélnoty:

11.1. Przepisy dotyczace zaméwieni publicznych: .

Projekt jest realizowany zgodnie z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych. Fundacja
dla wszystkich zakupow towardw 1 ustug stosowala wylaczenie przewidziane w art. 4 pkt 8

ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

11.2. Polityka ochrony srodowiska:

Projekt jest neutralny wzgledem $rodowiska naturalnego.

11.3. Polityka réwnych szans:

Projekt o neutralnym wplywie na zagadnienia z zakresu polityki rownosci szans.

11.4. Polityka spoleczenstwa informacyjnego:
Projekt ze wzglgdu na swoj przedmiot i charakter posiada pozytywny wplyw na zagadnienia

zwiazane z problematyka spoleczenstwa informacyjnego.

12. Opis stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosei:
~ zagadnienia finansowe:
- we wniosku o platnos$¢ wskazano bledne daty zaplaty dot.: faktury nr 384, listy plac
nr E/2009/04/ZInku. rachunku nr 55/1V/09,
- we wniosku o platnos¢ wskazano blgdng date wystawienia rachunku do umowy
zlecenia z dnia 18 maja 2009 r. — rachunek z dnia 22 maja 2009 r. nr 131/V/2009,
— brak rozdzielenia funkcji zwigzanych ze sprawdzaniem dokumentow pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym w zwigzku z wykonywaniem tych

czynnosci przez jedng osobe — kierownika projektu

et ZPORR * > al. Niepodleglosci 16/18. 61-713 Poznan
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- Kierownik projektu, Ksiggowa oraz Specjalista ds. pracowniczych zatwierdzali
i podpisywali dokumenty zwigzane z realizacja projektu w okresie 1.06.2009 -
8.06.2009 bez upowaznienia do dokonywania tych czynnosci.
— zagadnienia rzeczowej realizacji projektu:
— w naglowku umowy z dnia 22 maja 2009 r. na realizacj¢ filmu zawarte) z firmg
Kamereon Media s.c. brak wskazania nazwy Wykonawcey.
~ w przypadku faktury nr 1/05/2009 z dnia 5 maja 2009 r. data zamowienia jest
poZniejsza niz data wystawienia faktury przez wykonawce.
- w przypadku faktury nr 00003/EOP10/PR0O1/017/P/05/09 wydatek w kwocie 39 PLN
nie byl zwigzany z realizacja projektu.
- informacja i promocja:
— na zaproszeniach oraz torbach papierowych znajduje si¢ nieprecyzyjny zapis
dotyczacy wspoélfinansowania projektu,
— informacje o konferencji, ktore pojawily si¢ w mediach (Miejski Informator
Multimedialny. Gazeta Wyborcza, Radio Merkury) nie zawieraly informacji
o wspotfinansowaniu projektu (w tym konferencji) ze srodkéw Unii Europejskiej.
- w tredei artykulu . Konferencja PPNT' w _City Poznan™ brak informacji
o wspolfinansowaniu projektu przez Unig Europejska,
~ w przypadku filmu i publikacji wymagane informacje i logotypy zostaly umieszczone
na ostatniej stronie. co jest niezgodne z Wytycznymi zamieszczonymi w Podrgczniku
procedur wdrazania ZPORR,
- sprawozdawczos¢: nie stwierdzono nieprawidlowosci
archiwizacja i przechowywani¢ dokumentow:
~ w Instrukcji archiwizacji i przeptywu dokumentacji dla Dzialania 2.6 . Regionalne
Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” brak zapiséw regulujacych zasady
przechowywania i archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektow wlasnych

Fundacji.

13. Whioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli:
Stwierdzono zgodnos¢ przedmiotowa i podmiotowa przedmiotowego projektu z wnioskiem
o dofinansowanie i umowa z dnia 12 kwietnia 2006 r. nr Z/2.30/1172.6/UM/U/1/06

finansowania Dzialania 2.6 Regionalne Strategie Innowacyjne i Transfer Wiedzy w

16
N = al. Niepodleglosci 16/18. 61-713 Poznan
&S @ T " M tel. 061 854-13-41, fax 061 854-16-24
Fa® Bl b‘Fs www.poznan.uw.gov.pl. e-mail: fe@poznan.uw.gov.pl
Ui Eutopeiaka

e f-



wojewadztwie wielkopolskim w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 oraz umowa powierzenia realizacji zadan w ramach dzialania 2.6
Regionalne Strategie Innowacyjne 1 Transfer Wiedzy Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 Fundacji Uniwersytetu im. A. Mickiewicza
Poznanski Park Naukowo-Technologiczny z 23 listopada 2006 r.

Zakladane wskazniki realizacji projektu zostaly osiagnigte.

Kwota wydatkow niekwalifikowalnych wynosi 39 PLN.

Ostateczng decyzje dotyczacg kwalifikowalnosci kosztow podejmie Oddzial Weryfikacji

i Potwierdzania Platnosci Wydzialu Zarzadzania Funduszami Europejskimi.

14. Pouczenie:

Zgodnie z § 19 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia
2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programow wspolfinansowanych ze
srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 90, poz. 602), kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestang informacje
pokontrolng 1 przekazuje ja do jednostki kontrolujacej w terminie do 14 dni od dnia
dorgczenia.

Ponadto. zgodnie z § 19 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji projektéw i programow
wspolfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci (Dz. U. Nr
90. poz. 602). jednostce kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia w terminie 14 dni od
dnia dor¢czenia informacji pokontrolnej, zastrzezen do tresei zawartych w tej informacji.
Zastrzezenia do informacji pokontrolnej wraz z niczaakceptowana informacja pokontrolna
kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona przesyla do jednostki
kontrolujace;j.

15. Informacje koncowe:

Informacja zostala sporzadzona na 18 stronach w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksiazce kontroli.

Informacje pokontrolng otrzymuja:

— kontrolowany,

- aa

Integralng czes¢ informacji pokontrolnej stanowi ponizszy zalgcznik:

1. Lista sprawdzajaca finansowga realizacj¢ projektu.
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Akta kontroli:

[Akta nr 1 Korespondencja w sprawie zmian w projekcie wraz z Formularzem wprowadzania
zmian|

[Akta nr 2 Kopia umowy z dnia 18 maja 2009 r. oraz kopia raportu z audytu]

[Akta nr 3- Wydruki kont]

[Akta nr 4 Kopie list plac E/2009/04/ZInku, E/2009/05/Z1nku]

[Akta nr 5 Potwierdzenie rezerwacjil,

[Akta nr 6 Kopie polecen wyjazdu stuzbowego po uzupelnieniu opisow]

[Akta nr 7 Kopia deklaracji ZUS DRA po uzupelnieniu]

| Akta nr 8 Kopie pelnomocnictw dla Pani Aliny Stankowskiej, Pani Bozeny Lorek i Pani
Justyny Adamskiej]

[Akta nr 9 Kopie uméw o pracg, kopia umowy zlecenie oraz zakresy obowiazkow
pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu]

[Akta nr 10 Karta czasu pracy Pani Justyny Adamskiej za maj 2009 r . po korekcie]

[Akta nr 11 Sprawozdanie z Konferencji]

[Akta nr 12 kopia protokolu odbioru dziela]

[Akta nr 13 Kopia umowy, protokotu odbioru dzieta |

[Akta nr 14 Kopia umowy i protokotu odbioru dzieta z dnia 25 maja 2009 .|

[Akta nr 15 Kopia zamowienia z dnia 12 maja 2009 r. wraz z faktura]

[AKkta nr 16 Kopia zam6wienia wraz z kalkulacja]

[Akta nr 17 Kopia faktury00003/EOP10/PR01/017/P/05/09 wraz z zalacznikiem oraz lista
adresatow zaproszen]

[Akta nr 18 Materialy informacyjne]

[Akta nr 19 Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow]

[Akta nr 20 Kopia sprawozdania koncowego z realizacji projektu]

[Akta nr 21 Instrukcja archiwizacji i przeplywu dokumentacji dla Dziatania 2.6]

[Akta nr 22 Wyj mema Kierownika projektu z dnia 30 lipca 2009 1.]
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