WIELKOPOLSKI dnia 13 kwietnia 2011 roku
URZAD WOJEWODZKI

w Poznaniu
WYDZIAL INFRASTRUKTURY I ROLNICTWA

IR.VI-6.431-3-4/11

PROTOKO#ZL

z kontroli problemowej
w zakresie prowadzenia ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,
przeprowadzonej w Urz¢dzie Miejskim Kosciana,
mieszczacym si¢ w Koscianie przy ul. Kosciuszki 22.

Kontrole w dniach od 11 do 13 kwietnia 2011 roku przeprowadzita Elzbieta
Weyssenhoff — starszy inspektor wojewddzki Wydzialu Infrastruktury i Rolnictwa
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu.

Podstawa przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie Wojewody
Wielkopolskiego nr 105/11 z 29 marca 2011 roku.

Kierownikiem kontrolowanego Urzgdu jest Burmistrz Miasta Ko$ciana - Pan
Michat Jurga.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym z 31 grudnia 2008 roku
(zarzadzenie nr 361/08 Burmistrza Miasta Ko$ciana z 31 grudnia 2008 roku, ze zm.)
sprawy ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzone sa w Wydziale Ochrony
Srodowiska i Dziatalnosci Gospodarczej, ktéry podlega bezposrednio Zastgpcy
Burmistrza. Wydziatem kieruje Naczelnik - Pan Jerzy Frackowiak.

Na stanowisku ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej zatrudniona jest Pani
Maria Kotacka, ktora w czasie kontroli udzielata informacji i wyjasnien.
Pani Kotacka, oprécz ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzi réwniez
sprawy zwiazane z:
- wydawaniem i cofaniem zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
- wydawaniem 1 cofaniem licencji na wykonywanie transportu
drogowego takséwka,
- targowiskami (lokalizacja i regulaminy targowisk),
- opiniowaniem lokalizacji osrodkéw gier i usytuowania punktéw gier na
automatach o niskich wygranych, :
- opiniowaniem godzin pracy aptek ogdlnodostgpnych na terenie miasta,
- dzialalnoscia  Stowarzyszenia Wspierania Przedsigbiorczosci w
Koscianie (przygotowywanie uchwal, zarzadzen, przekazywanie sktadki
czlonkowskiej).

Kontrolg objeto wpisy do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
zarejestrowane od 1 stycznia 2008 roku do dnia kontroli.



Ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest w oparciu o art. 7a-7i
Prawa dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zm.). Na podstawie
art. 7a ust. 1 tej ustawy, ewidencja dziatalnosci gospodarczej jest dla urzgdéw gmin
zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowe;j.

Ogélne zasady podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
okresla ustawa z 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z
2010 roku Nr 220, poz. 1447, ze zm.).

W wyniku kontroli dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem ewidencji
dzialalnosci gospodarczej (zgloszen podjecia dziatalnosci, zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o wykresleniu wpisu) ustalono, ze:

1. Ewidencja  dziafalnosci  gospodarczej prowadzona jest w  systemie
informatycznym.
Od 1 stycznia 1989 roku do chwili obecnej prowadzony jest rejestr ksigzkowy
kolejno nadawanych numeréw ewidencyjnych.

2. Na kontrolowanym stanowisku pracy znajdujg si¢ przepisy prawne oraz wytyczne
i wyjasnienia dotyczace podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Z rejestru ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do
11 kwietnia 2011 roku, wpisanych zostato 7589 przedsigbiorcéw. Ostatni wpis
zostat zarejestrowany 7 kwietnia 2011 roku pod numerem 7589.

4. Sposéb przechowywania dokumentow.

Calo$¢ dokumentow dotyczacych aktualnie zarejestrowanych numerow
ewidencyjnych (za$wiadczenia o wpisie, zaswiadczenia o zmianie wpisu oraz
dokumenty na podstawie, ktérych dokonano wpisu lub jego zmiany),
przechowywana jest w segregatorach, wg kolejnych numeré6w ewidencyjnych.
Catos¢  dokumentéw  dotyczacych wpiséw, ktére zostaly wykreslone
(zaswiadczenia o wpisie, zaswiadczenia o zmianie wpisu oraz decyzje
wykredlajace wraz z dokumentami na podstawie, ktérych dokonano wpisu lub
wykreslenia), przechowywana jest w osobnych segregatorach, wg kolejno
nadanych numerow ewidencyjnych.

5. Szczegbtowo sprawdzono 140 aktualnie zarejestrowanych wpiséw, wybranych
losowo i oznaczonych numerami: 6864, 6866-6870, 6872, 6873, 6875, 6876,
6908, 6911, 6914, 6916, 6930, 6932, 6933, 6935, 6990, 6992-6998, 7030-7033,
7036, 7055, 7060, 7078-7085, 7087, 7089-7091, 7108, 7121, 7122, 7140, 7141,
7143, 7163-7170, 7187, 7190, 7191, 7206, 7285, 7288, 7293-7297, 7338, 7339,
7341, 7353-7356, 7364-7472, 7495-7500, 7513-7539, 7550-7553, 7559-7569,
7573-75717, 7579.



6.

10.

11.

Sprawdzono kilkadziesiat decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Z zestawienia statystycznego wynika, ze w okresie od 1 stycznia
2008 roku do 11 kwietnia 2011 roku wydano tacznie 657 decyzji o wykresleniu
wpisu. Nie stwierdzono, aby w tym czasie wniesiono odwotanie od takiej decyzji.

. W kontrolowanym okresie nie stwierdzono wydania decyzji o odmowie rejestracji

w ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

. Do 31 marca 2009 roku za rejestracje w ewidencji dzialalnosci gospodarczej

pobierano ustawowe optaty w wysokosci: za wpis do ewidencji - 100 zi, za
zmian¢ wpisu do ewidencji - 50 zt.

W kontrolowanym okresie obowigzywala uchwata nr XLVIII/4921/02 Rady
Miejskiej Kosciana z 29 sierpnia 2002 roku w sprawie zwolnienia od oplaty
wnioskéw o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej sktadane przez osoby
podejmujqce po raz pierwszy dziatalnos¢ gospodarczq objetq prowadzonq przez
miasto Koscian ewidencjq. Uchwala ta stracita moc 31 marca 2009 roku, kiedy
zgodnie z art. 7a ust. 3 ww. Prawa dzialalnosci gospodarczej, wpis i zmiana
wpisu zostaty zwolnione z oplaty.

Na zaswiadczeniach o wpisie oraz o zmianie wpisu podawana jest informacja
o pobraniu lub nie pobraniu optaty za dokonanie takich czynnosci.

. Zaswiadczenia o wpisie oraz decyzje o wykresleniu wpisu zawieraja wiasciwe

podstawy prawne, na podstawie ktorych dokonuje si¢ wpisu, zmiany wpisu lub
jego wykreslenia z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Zaswiadczenia o wpisie, o zmianie wpisu i decyzje o wykresleniu wpisu
wydawane sg z zachowaniem ustawowego terminu, przewaznie nastepnego dnia
po dniu ztozenia wniosku o rejestracj¢ lub wykreslenie wpisu z ewidencji.

Zaswiadczenia o wpisie, zaswiadczenia o zmianie wpisu i decyzje o wykre$leniu

wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej oznaczone sa numerami spraw:

a) do 27 stycznia 2011 roku zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych, ktéry stanowi zalacznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz.1319, ze zm.), tzn.:

- zaswiadczenia o wpisie i 0 zmianie wpisu 6411
- zaswiadczenia o wpisie z innych miast 6413
- decyzje o wykresleniu dziatalno$ci 6412.

b) od 27 stycznia 2011 roku zaswiadczenia o wpisie, zmianie wpisu oraz decyzje
o wykredleniu wpisu oznaczone sa numerem 7330, zgodnie z Jednolitym



rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwiqzkéw miedzygminnych oraz
urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki, ktory stanowi zalacznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz.67).

12. Kontrolowany Urzad posiada do udostepniania zainteresowanym osobom,
zgodnie z art. 2 ust. 2 ustawy z 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze
Sqdowym (Dz. U. z 2007 roku Nr 168, poz. 1186, ze zm.), do powszechnego
wgladu - Polskq Klasyfikacje Dziatalnosci (PKD).

13. W trakcie kontroli udzielono wyjasnien z zakresu obowiazujacych przepiséw
prawnych zwiazanych z prowadzeniem ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j.

14. W ksiazce skarg i wnioskow Urzedu nie stwierdzono skargi na kontrolowane
stanowisko.

15. Informacj¢ o przeprowadzonej kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu
pod numerem 1/2011,

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych poinformowano Zastepce Burmistrza
Miasta Kosciana o wynikach kontroli oraz przystugujacym mu prawie zglaszania
zastrzezen, co do tresci protokotu, badZ odmowy jego podpisania — z jednoczesnym
wskazaniem przyczyn tej odmowy, a takze o prawie zlozenia Wojewodzie
Wielkopolskiemu, w terminie siedmiu dni od daty podpisania protokétu, pisemnych
wyjasnien, co do zawartych w nim ustalen.

Niniejszy protokét zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach i podpisany przez Zastgpcg Burmistrza Miasta Kosciana oraz przez

kontrolujacego. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanym
Urzedzie.

Podpis Kierownika kontrolowanej jednostki Podpis kontrolujqcego

data podpisania protokotu
/3 04 - I0/

Al. Kosciuszk; 22

tel. (0-65) 5121-466, fax 51 22-700



