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PROTOKOEL

z kontroli problemowej
w zakresie prowadzenia ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Koninie,
mieszczacym si¢ w Koninie przy Placu Wolnosci 1.

Kontrole w dniach 5 i 6 maja 2011 roku przeprowadzﬂa Elzbieta
Weyssenhoff — starszy inspektor wojewodzki Wydzialu Infrastruktury i Rolnictwa
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu.

Podstawa przeprowadzenia - kontroli bylo upowaznienie Wojewody
Wielkopolskiego nr 154/11 z 27 kwietnia 2011 roku.

Kierownikiem kontrolowanego Urzedu jest Prezydent — Pan Jozef Nowicki,
pelniacy te funkejg od grudnia 2010 roku.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym (zarzadzenie nr 8/2011 Prezydenta
Miasta Konina z 4 kwietnia 2011 roku) sprawy ewidencji dziatalnosci gospodarczej
prowadzone sa w Wydziale Dziatalnosci Gospodarczej i Rozwoju, ktorym kieruje
Pan Roman Jankowski. Wydzial podlega bezposrednio Zastgpcy Prezydenta
ds. Gospodarczych. Funkcje t¢ petni Pan Marek Waszkowiak.

Zagadnienia ewidencji dziatalno$ci gospodarczej od 15 wrzesnia 2008 roku
prowadzi Pani Monika Marzynska, ktora w trakcie kontroli udzielata informacji
i wyjasnien. Cze$¢ zagadnien ewidencji dziatalnosci gospodarczej, tj. sprawy
zglaszanych zawieszen i wznowien dzialalnosci gospodarczej prowadzi Pani Anna
Klimek.

Kontrola objeto wpisy do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,
zarejestrowane od 1 stycznia 2009 roku do dnia kontroli.

Ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest w oparciu o art. 7a-7i
ustawy z 19 listopada 1999 roku - Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101,
poz. 1178, ze zm.). Na podstawie art. 7a ust. 1 tej ustawy, ewidencja dziatalnosci
gospodarczej jest dla urzeddw gmin zadaniem zleconym z zakresu administracji
rzadowe;.

Ogoblne zasady podejmowania 1 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
okresla ustawa z 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
z 2010 roku Nr 220, poz. 1447, ze zm.).
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W wyniku kontroli dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem ewidencji

dziatalnosci gospodarczej (zgloszen podjgcia dzialalnosci, zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o wykre$leniu wpisu) ustalono, ze:

1.

Ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest w systemie informatycznym.
Baza przedsigbiorcow zarejestrowanych w ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest
dostgpna rdwniez w Internecie.

. Na kontrolowanym stanowisku pracy znajduja si¢ przepisy prawne oraz wytyczne

1 wyjasnienia dotyczace podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

. Z danych ewidencji dziatalnosci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do

5 maja 2011 roku, wpisanych zostalo 23863 przedsiebiorcéw. Ostatni wpis zostal
zarejestrowany 5 maja 2011 roku pod numerem 23863.

. Sposdb przechowywania dokumentdow.

Calos¢  dokumentéow  dotyczacych  wpisu  danego  przedsigbiorcy
(zaswiadczenia o wpisie oraz o zmianie wpisu, decyzje o wykresleniu wraz
z wnioskami), przechowywane sa w segregatorach, wg kolejnych numeréw
ewidencyjnych.

. Szczegdtowo sprawdzono 136 wpiséw, wybranych losowo 1 oznaczonych

numerami:  22118/09-22121/09,  22151/09-22153/09,  22277/09-22279/09,
22283/09-22288/09, 22369/09-22374/09, 22565/09-22578/09, 22681/09, 22682/09,
22685/09-22687/09, 22827/09-22836/09, 22875/10-22882/10, 22890/10-22894/10,
23068/10-23071/10, 23266/10-23273/10, 23548/10-23557/10, 23694/11-23700/11,
23809/11-23816/11, 23825/11-23855/11.

. Sprawdzono kilkadziesiat decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dzialalnosSci

gospodarczej. Z rejestru wydanych decyzji wynika, ze w kontrolowanym okresie
wydano 1716 decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Stwierdzono, ze od jednej decyzji przedsigbiorca wnidst odwotanie.
Dotyczylo to decyzji z 7 pazdziernika 2010 roku (znak: DG 6412/588/2010)
o wykresleniu wpisu nr 181/89. Przedsiebiorca ztozyt odwolanie kwestionujac
podang w decyzji date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Decyzja zostala
w cato$ci uchylona przez Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Koninie,
z zaleceniem ponownego rozpatrzenia sprawy. W wyniku przeprowadzonego
postepowania wyjasniajacego wydano 11 lutego 2011 roku decyzje, w ktorej
orzeczono jak w decyzji pierwotnej. Od tej decyzji przedsi¢biorca nie wnidst
odwotania.

. Nie stwierdzono aby w kontrolowanym okresie wydano decyzj¢ o odmowie

rejestracji w ewidencji dzialalno$ci gospodarcze;.

. Do 31 marca 2009 roku za rejestracje w ewidencji dziatalnosci gospodarczej

pobierano ustawowe optaty w wysokosci: za wpis do ewidencji - 100 zt i za zmiang
wpisu - 50 zi. Od 31 marca 2009 roku — zgodnie z art. 7a ust. 3 ww. Prawa
dziatalnosci gospodarczej - wpis 1 zmiana wpisu nie podlegaja oplacie.

Informacja o pobraniu lub niedobraniu oplaty jest wpisywana na
zaswiadczeniach o wpisie lub o zmianie wpisu.



9.

10.

Zaswiadczenia o wpisie i 0 zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu
zawieraja poprawne podstawy prawne, na mocy ktérych dokonuje si¢ tych
CZynnosci.
Wszystkie dokumenty oznaczone sa numerami spraw zawierajacymi symbol
literowy: _
- do lutego 2011 roku — 6411 dla zaswiadczen o wpisie i o zmianie wpisu,
6412 dla decyzji o wykresleniu wpisu
zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych, ktéry stanowit zalacznik do rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin [ zwiqzkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.1319, ze zm.),
- od lutego 2011 roku — 7330.1 dla zaswiadczen o wpisie 1 0 zmianie wpisu,
7330.2 dla decyzji o wykresleniu wpisu
zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt organdw gminy i zwiqzkow
miedzygminnych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki, ktdry jest
zalacznikiem do rozporzaqdzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacyi i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz.67).
Decyzje o wykreSleniu wpisu w miejscu znaku sprawy zawierajg nastgpujace
oznaczenia:
- do lutego 2011 roku — np. dla wykreslenia wpisu nr 23470/10
Nr ew. DG 6411/023470/10
Nr DG 6412/023/2011
Nr DG 6412/023470/11
- od lutego 2011 roku — np. dla wykreslenia wpisu nr 181/89
Nr ew. DG 7330.1.000181/89
Nr DG 6412/588/2010
Nr DG 7330.2/000181/11

Z podanych wyzej przyktadéw widaé, ze zamiast jednego znaku sprawy danej
decyzji podaje si¢ trzy ré6zne numer numery, przy czym dwa z nich dotycza numeru
ewidencyjnego a tylko jeden mozna uzna¢ za znak danej sprawy, zawiera bowiem
kolejny numer ze spisu spraw (w przypadku wykreslenia wpisu 23470/10 jest to:
DG 6412/023/2011).

Zgodnie z obowiazujaca aktualnie Instrukcjg kancelaryjng znak sprawy zawiera
nastgpujace elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa si¢ rozpoczeta.

Z wyjasnien Pani Marzynskiej wynika, ze takie oznaczenia sa w decyzji
automatycznie nadawane przez system informatyczny. W trakcie kontroli ustalono,
ze sprawa zostanie wyjasniona z firmg SIGID, ktora przygotowala
oprogramowanie dla ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Zaswiadczenia o wpisie, o zmianie wpisu i decyzje o wykresleniu wpisu wydawane
sq z zachowaniem ustawowego terminu, przewaznie w dniu ztozenia wniosku.
Dokumenty te przekazywane sq do wlasciwych urzedow skarbowych, jednostek
terenowych ZUS (Centrali KRUS) oraz do wiasciwego urzedu statystycznego,
w terminach okre$lonych w ww. ustawie Prawo dzialalnosci gospodarczej.



11. W rozdzielniku zaswiadczen o wpisie, 0 zmianie wpisu oraz w decyzjach
o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej nie podaje sie okreslenia
wlasciwego urzgdu skarbowego, urzedu stdystycznego i wilasciwej jednostki
terenowej ZUS, do ktorych beda wystane te dokumenty. Pisze si¢ ogdlnie: Urzad
Skarbowy, Urzad Statystyczny, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych/KRUS.

12. Kontrolowany Urzad posiada do udostepniania zainteresowanym osobom, zgodnie
z art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze Sqdowym
(Dz. U. z 2007 roku Nr 168, poz. 1186, ze zm.), do powszechnego wgladu - Polskq
Klasyfikacje Dziatalnosci,

13. W trakcie kontroli udzielono wyjasnien z zakresu obowiazujacych przepiséw
prawnych zwigzanych z prowadzeniem ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

14. W ksigzce skarg i wnioskow Urz¢du nie stwierdzono skargi na kontrolowane
stanowisko.

15. Informacj¢ o przeprowadzonej kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Urz¢du pod
numerem 4/2011.

Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych poinformowano Zastgpce Prezydenta
Miasta Konina ds. Gospodarczych, o wynikach kontroli oraz przystugujacym
Prezydentowi prawie zglaszania zastrzezen co do tresci protokotu, badz odmowy jego
podpisania — z jednoczesnym wskazaniem przyczyn tej odmowy, a takze o prawie
zlozenia Wojewodzie Wielkopolskiemu, w terminie siedmiu dni od daty podpisania
protokotu, pisemnych wyjasnien, co do zawartych w nim ustalen.

Niniejszy protokot zostal sporzadzony w dwodch jednobrzmiacych

egzemplarzach i podpisany przez Prezydenta oraz przez kontrolujacego. Jeden
egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanym Urzedzie.

Podpis Kierownika kontrolowanej jednostki Podpis kontrolujgcego
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data podpisania p;btokoku:

At 05 219



