WIELKOPOLSKI ' dnia ..?.&.:Zf...sierpnia 2011 roku

URZAD WOJEWODZKI
w Poznaniu
WYDZIAL INFRASTRUKTURY I ROLNICTWA

IR.VI-6.431-3-9/11

PROTOKOZL

z kontroli problemowej
dotyczacej ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
przeprowadzonej w Urz¢dzie Gminy Kotlin,
mieszczacym si¢ w Kotlinie przy ul. Powstancéw Wlkp. 3.

Kontrole w dniach 9 i 10 sierpnia 2011 roku przeprowadzita Elibieta
Weyssenhoff — starszy inspektor wojewodzki Wydziatu Infrastruktury 1 Rolnictwa
Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu.

Podstawa przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie Wojewody
Wielkopolskiego nr 350/11 z 2 sierpnia 2011 roku.

Kierownikiem kontrolowanego Urzedu jest Wéjt — Pan Mirostaw Paterczyk.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym (Zarzadzenie nr 45/2004 Wojta
Gminy Kotlin z 16 sierpnia 2004 roku, ze zm.) struktury Urzgdu tworza Referat
Finansow oraz samodzielne stanowiska. Sprawy ewidencji dzialalnosci gospodarczej
prowadzone sg przez stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej i spraw
spolecznych.

Sprawy ewidencji dzialalnosci gospodarczej prowadzi od 6 czerwca
2011 roku Pani Justyna Zawieja, ktora w czasie kontroli udzielata informacji
1 wyjasnien. Do czerwca 2011 roku sprawy te prowadzita Pani Maria Krzaczkowska
(obecnie na emeryturze).

Pani Justyna Zawieja, oprocz ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,

zajmuje sie réwniez: ' ~

- sprawami zwigzanymi z wydawaniem i cofaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych 1 obstuga Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych,

- wspolpraca z zakladami opieki zdrowotnej, Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej, Biblioteka Publiczng w Kotlinie oraz Zespotem Obstugi Placowek
Oswiatowych w Kotlinie,

- wspdlpraca z organizacjami realizujacymi zadania w zakresie sportu, turystyki
1 wypoczynku oraz organizacjami upowszechniajacymi kulture i sztuke,

- udzielaniem zezwolen na zarobkowe regularne i nieregularne przewozy os6b
pojazdami samochodowymi i taksowkami.
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Kontrola objgto wpisy do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
zarejestrowane od 1 stycznia 2010 roku do dnia kontroli.

Do 1 lipca 2011 roku osoby fizyczne podlegaly rejestracji w ewidencji
dzialalnosci gospodarczej w oparciu o przepisy ustawy z 19 listopada 1999 r. - Prawo
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178, ze zm.).

Od 1 lipca 2011 roku osoby fizyczne moga zarejestrowaé swoja firme
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (zwanej CEIDG),
wykorzystujac do tego elektroniczny wniosek CEIDG-1.

CEIDG to system prowadzony przez ministra ds. gospodarki. Podstawg
dzialania CEIDG sa przepisy ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 roku Nr 220, poz. 1447, ze zm.). Ustawa ta okresla
rowniez ogoélne zasady podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Przedsigbiorca moze przesta¢ wniosek CEIDG-1 elektronicznie, moze tez zlozyé
wersj¢ papierowa wniosku w urzedzie gminy, gdzie wyznaczony pracownik przenosi
dane z wniosku papierowego na wniosek elektroniczny i przesyta go do CEIDG.

Dotychczasowe bazy ewidencji dziatalnosci gospodarczej, dotyczace
aktualnie zarejestrowanych przedsigbiorcow, musza zosta¢ przekazane do CEIDG
~ najpdzniej do 31 grudnia 2011 roku.

Zgodnie z art. 14 ustawy z 13 maja 2011 roku o zmianie ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 131, poz. 764) do
czasu przeniesienia danych ewidencyjnych do CEIDG, w okresie od 1 lipca do
31 grudnia 2011 roku, gminy moga przesyla¢ wnioski CEIDG-1 bezpo$rednio do
CEIDG lub nadal rejestrowaé przedsiebiorcow w dotychczasowych ewidencjach
dzialalnosci gospopdarczej, w oparciu o przepisy art. 7a-7h (z wyjatkiem art. 7b
ust. 10) ustawy - Prawo dzialalnosci gospodarczej.

Na podstawie art. 7a ust. 1 Prawa dzialalnosci gospodarcze], ewidencja
dziatalnosci gospodarczej jest dla gmin zadaniem zleconym z zakresu administracji
rzadowe;j.

W Urzedzie Gminy Kotlin przyjeto zasade, ze osoby fizyczne skladajace
wniosek CEIDG-1, nadal s3 rejestrowane w ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Baza ewidencyjna zostala wprowadzona do aplikacji SAGED, ktéra jest
platforma informatyczna stuzaca do przeniesienia tej bazy do CEIDG.

W wyniku kontroli dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej (wnioskéw o zarejestrowanie dziatalnosci, zaswiadczen
o wpisie do ewidencji, decyzji o wykresleniu wpisu) ustalono co nastgpuje.

1. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest w systemie informatycznym.
Od 1 stycznia 1989 roku do chwili obecnej prowadzony jest rejestr w formie
ksigzkowej, w ktorym rejestruje si¢ kolejno nadawane numery ewidencyjne.

2. Na kontrolowanym stanowisku znajduja si¢ przepisy prawne oraz wytyczne
i wyjasnienia dotyczace podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Z danych ewidencji dzialalnosci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do
9 sierpnia 2011 roku, wpisanych zostato 1070 przedsigbiorcéw. Ostatni wpis zostat

zarejestrowany 5 sierpnia 2011 roku pod numerem 1070.
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. Sposob przechowywania dokumentow.

Catos¢ dokumentéw dotyczacych danego przedsigbiorcy (zaswiadczenia o wpisie,
zaswiadczenia o zmianie wpisu, decyzje o wykresleniu wpisu oraz dokumenty na
podstawie, ktorych dokonano tych czynnosci) przechowuje si¢ w segregatorach
wg kolejnych numeréw ewidencyjnych. Numery ewidencyjne nadawane s zgodnie
z prowadzonym rejestrem wpisow.

. Szczegolowo spréwdzono 68 aktualnie zarejestrowanych wpiséw, wybranych

losowo i oznaczonych numerami: 990, 991, 993, 994, 996-1006, 1008, 1010, 1011,
1013-1016, 1018, 1019, 1021, 1023, 1025-1027, 1029-1033, 1035-1039,
1041-1050, 1052-1070. '

. Sprawdzono kilkadziesiat decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci

gospodarczej. Nie stwierdzono, aby w tym okresie wniesiono odwotanie od decyzji
o wykresleniu wpisu. Nie stwierdzono rowniez -aby w kontrolowanym okresie
wydano decyzje o odmowie rejestracji w ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

. Zaswiadczenia o wpisie, zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu zawieraja

poprawne podstawy prawne.

Whnioski o dokonanie wpisu, zmiany wpisu lub jego wykreslenie z ewidencji
dzialalnosci gospodarczej nie sa oznaczane znakiem sprawy.

W niektorych wnioskach CEIDG-1 (obowigzujacych od 1 lipca 2011 roku)
przedsigbiorcy nie wypelniajq wymaganych rubryk od 18 do 26. W rubrykach tych
nalezy poda¢ m. in. informacje o wyborze formy opodatkowania, formie wptaty
zaliczki podatkowej, prowadzonej dokumentacji rachunkowej oraz informacje
o tym czy dany przedsigbiorca dziata w spétce cywilnej.

. Kontrolowany Urzad posiada do udostepniania zainteresowanym osobom, zgodnie

z art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze Sqdowym
(Dz. U. z 2007 roku Nr 168, poz. 1186, ze zm.), do powszechnego wgladu - Polskq
Klasyfikacje Dziatalnosci.

W trakcie kontroli udzielono wyjasnien z zakresu obowiazujacych przepisow
prawnych zwiazanych z prowadzeniem ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

W ksiazce skarg i wnioskéw Urzedu nie stwierdzono skargi na kontrolowane |

stanowiska.

Informacj¢ o przeprowadzonej kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu pod
numerem 3/2011.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych poinformowano Sekretarza

Gminy — Pana Michata Urbaniaka, o wynikach kontroli oraz przystugujacym Wéjtowi
Gminy Kotlin prawie zglaszania zastrzezen co do tresci protokohu, badz odmowy jego
podpisania — z jednoczesnym wskazaniem przyczyn tej odmowy, a takze o prawie
ztozenia Wojewodzie Wielkopolskiemu, w terminie siedmiu dni od daty podpisania
protokétu, pisemnych wyjasnien, co do zawartych w nim ustalen.



Niniejszy protokoét =zostal . sporzadzony w dwodch jednobrzmiacych
egzemplarzach i podpisany przez Wéjta Gminy Kotlin oraz przez kontrolujacego. Jeden
egzemplarz protokotu przekazano do kontrolowanego Urzedu. :

Podpis Kierownika kontrolowanej jednostki Podpis kontrolujacego

data podpisania protokotu: 5. O& 20 Mr



