Poznan, 26 lutego 2018 r.

SO-1V.431.12.2017.13

Pan
Konrad Malicki
Burmistrz Gminy Czempin

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowe;j
(Dz.U. Nr 185, poz. 1092 ), przekazuj¢ niniejsze wystapienie pokontrolne, obejmujace tresc
Projektu wystgpienia pokontrolnego z 31 stycznia 2018 r., do ktoérego nie wniesiono
zastrzezen.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Czempiniu, mieszczacym Si¢ przy
ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin, zwanym dalej ,,jednostkg kontrolowang”. W okresie
objetym kontrolg, kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Konrad Malicki
Burmistrz Gminy Czempin. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Czempiniu
petita Pani Bozena Szyguta. Funkcje zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Czempiniu petnita Pani Aleksandra Marciniak.

Zespol kontrolny

Kontrol¢ przeprowadzit zespo6t kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, w sktadzie:

1. Agnieszka Braciszewska — inspektor wojewddzki — przewodniczaca zespotu kontrolnego;
2. Hanna Grunwald — inspektor wojewo6dzki — cztonek zespotu kontrolerow;

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z 16 pazdziernika 2017 r.
nr KN-11.0030.420.2017.1.

Termin rozpoczecia i zakonczenia czvnnosci kontrolnych

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniach 23-27 pazdziernika 2017 r.

pl. Wolnosci 17, 61-739 Poznan, tel. 61-850-87-77, fax 61-850-87-76
www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: so@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117


http://www.poznan.uw.gov.pl/
mailto:so@poznan.uw.gov.pl
http://www.obywatel.gov.pl/

Zakres kontroli

Kontrola objeto realizacj¢ przez Urzad Gminy w Czempiniu zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej w obszarach:

e cwidencja ludnosci;

e dowody osobiste;

e rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiana imienia i nazwiska;
w okresie od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnos$ci

Wojewoda pozytywnie z nieprawidtowos$ciami ocenia realizacj¢ przez Urzad Gminy Czempin
zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej w obszarze ewidencji ludnosci, dowodow
osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska.

Na ocen¢ wptyw mialy stwierdzone nieprawidtowosci oraz uchybienia w obszarze ewidencji
ludnos$ci polegajace na: niedoreczaniu za pokwitowaniem pism dotyczacych udostgpniania
danych; udzielaniu odpowiedzi dotyczacych udostgpnienia danych i wydawania zaswiadczen
z rejestrow mieszkancoéw przez Urzad Gminy, a nie przez organ gminy.

W obszarze dowoddéw osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia
I nazwiska nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ustalenia kontroli

Stosownie do zapisow art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada - Prawo o aktach stanu
cywilnego, zwana dalej ustawa pras.c.!, funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Czempiniu pelni Pani Bozena Szyguta. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 53/15 Burmistrza
Gminy Czempin z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Czempiniu, kontrolowanymi zagadnieniami zajmowali si¢ pracownicy na
stanowiskach: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego oraz Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich. Pracownicy zajmujacy ww.
stanowiska posiadaja upowaznienia do przetwarzania danych w rejestrach centralnych
PESEL, Rejestrze Dowodow Osobistych 1 Rejestrze Stanu Cywilnego oraz karty
kryptograficzne.

I. Ewidencja ludnosci
1. Wykonywanie = czynnosci  materialno-technicznych ~w  postaci  przyjecia

| zarejestrowania zgloszen meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL o dane dot.
zgloszen meldunkowych

1 Dz.U. poz. 1741 ze zm. i z 2016 1. poz. 2064;



W badanym okresie, w Gminie Czempin dokonano 440. zgloszen meldunkowych. Kontrola
13. formularzy meldunkowych? (tj. 3%), przyjetych w kontrolowanym okresie, wykazala,
ze wszystkie badane zgloszenia meldunkowe zostalty dokonane na formularzach, zgodnych
Z obowigzujagcymi  zatacznikami  rozporzadzenia  Ministra  Spraw = Wewng¢trznych
i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu
wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego®
i zawieraly dane przewidziane w art. 28 ust. 1 i art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludno$ci, zwanej dalej ustawa o ewidencji ludnosci®. Wszystkie
formularze, stosowane przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego, zawieraty
potwierdzenia pobytu w lokalu, w formie wiasnorgcznego podpisu wilasciciela lub innego
podmiotu dysponujacego tytulem prawnym, zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o ewidencji
ludno$ci. Osobie dopelniajacej obowigzku zameldowania na pobyt staly, organ wydaje
z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly, zgodnie z przepisem art. 32 ust. 1
ustawy o ewidencji ludnosci.
We wszystkich badanych sprawach w rejestrze PESEL dokonano rejestracji danych
meldunkowych

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 1 do Nr EL 13, zal. Nr 1 i Nr 4

2. Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do postanowien art. 31 i art. 35 ustawy o ewidencji ludnosci, organ gminy wydaje
decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W badanym okresie wydano 5 decyzji
meldunkowych. Kontroli poddano wszystkie postepowania administracyjne® (tj. 100%).
Badanie wykazalo, ze w podjetych przez organ postepowaniach zawiadamiano strony
0 wszczgciu postgpowania, stosownie do postanowien art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, zwanej dalej k.p.a.® Z kazdej czynnosci
postepowania sporzadzano protokdt zgodny z wymogami art. 67 k.p.a. Po zebraniu materiatu
dowodowego, dokonano prawidlowej oceny zebranego materiatu dowodowego w mysl art. 80
K.p.a. Wydana decyzja zawierata wszystkie elementy okreslone w art. 107 k.p.a. Za wydanie
decyzji zostata pobrana optata skarbowa zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowej, zwana dalej ustawa o oplacie skarbowej’. Akta prowadzonych spraw
zawieraly metryke w mysl art. 66a § 1 k.p.a. i rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy®. W przypadku
umorzenia postgpowania poinformowano wnioskodawce o mozliwosci zwrotu optaty skarbowe;j
na jego wniosek zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy 0 optacie skarbowe;.

Dowod: arkusze kontroli Nr EL 14 do Nr EL 18, zat. Nr 2 i Nr 5

2301/01/16, 1237/02/16, 2635/03/16, 3813/04/16, 4681/05/16, 5954/06/16, 6859/07/16, 7274/08/16,
8772/09/16, 10130/10/16, 11075/11/16, 12396/12/16, 12397/12/16;

3Dz.U.z2015r. poz. 1852;

4Dz.U. z 2015 r. poz. 388 ze zm.;

550.5343.1.2016, SO.5343.4.2016, SO.5343.6.2016, SO.5343.7.2016, SO.5343.8.2016;

6 Dz.U. z 2013 r. poz. 267 ze zm. i Dz.U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.;

7Dz.U.z2015r. poz. 783 ze zm. i Dz.U z 2016 . poz. 65 ze zm.;

8 Dz.U. z2012r. poz. 250;



3. Nadawanie numeru PESEL

W badanym okresie, nie stwierdzono przypadkow nadania numeru PESEL na wniosek,
w trybie art. 16 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci. Nadano 11 numeréw PESEL przy
czynnosci zameldowania 0sdb na terenie gminy.

Dowod: arkusz kontroli Nr EL 19, zat. Nr 3

4. Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow i z rejestru
zamieszkania cudzoziemcow

Stosownie do postanowien art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci, dane z rejestru
mieszkancow udostepniajg organy gmin prowadzace te rejestry. W kontrolowanym okresie,
129 razy udostepniano dane z rejestru mieszkancow. Badanie 14. spraw® (tj. 10 % wszystkich
przypadkow) dotyczacych udostepniania danych z ww. rejestru wykazato, ze wnioski ztozone
byly na formularzach zgodnych ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow
wnioskow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancoéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostgpnienie danych po
wykazaniu interesu faktycznego®®. Odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych, udzielano
zgodnie z zakresem zadania wnioskodawcoéw, przesytano je listami poleconymi i udzielane
byly w terminie. Wszystkie sprawdzone wnioski byly zwolnione z optaty za udostgpnienie
danych, na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 20 do Nr EL 33

Stosownie do postanowien art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludno$ci, zaswiadczenia z rejestru
mieszkancoOw 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcoOw wydaje si¢ na wniosek zainteresowane;j
osoby. W kontrolowanym okresie wydano 140 zaswiadczen. We wszystkich sposrod
7. zbadanych spraw!! (5% wszystkich przypadkéw), wnioski o wydanie zaswiadczen byty
kompletne, ztozono jew formie pisemnej. Ustalono, Zze na wnioskach o wydanie
za$wiadczenia, znajdujg si¢ adnotacje zar6wno o uiszczonej oplacie skarbowej, jak réwniez
0 jej zwolnieniu, co jest zgodne z § 4 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 3 lit. a rozporzadzenia 25 Ministra
Finanséw z dnia 28 wrzeénia 2007 r. w sprawie zaplaty optaty skarbowej?. Obowigzek
uiszczenia oplaty skarbowej wynika z art. 1 ustawy o oplacie skarbowej, a wysoko$¢ optaty
za czynnosci organu administracji zawiera zalgcznik do ww. ustawy poz. IL.2.
W 5. sprawach®®, w ktérych wymagane bylo wniesienie optaty skarbowej, do wnioskow
zostaly dotgczone potwierdzenia dokonania wplaty.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 34 do Nr EL 40

®50.5345.1.3.2016, SO.5345.1.13.2016, S0O.5345.1.23.2016, SO.5345.1.33.2016, SO.5345.1.43.2016,
S0.5345.1.53.2016, SO.5345.1.63.2016, SO.5345.1.73.2016, SO.5345.1.83.2016, SO.5345.1.93.2016,
S50.5345.1.103.2016, SO.5345.1.113.2016, SO.5345.1.123.2016, SO.5345.1.133.2016;

10Dz.U. 2 2011 Nr 243, poz. 1450;

1150.5345.2.1.2016, SO.5345.2.20.2016, SO.5345.2.40.2016, SO.5345.2.60.2016, SO.5345.2.80.2016,
S50.5345.2.100.2016, SO.5345.2.120.2016;

12Dz.U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330;

13.50.5345.2.1.2016, S0O.5345.2.40.2016, SO.5345.2.60.2016, SO.5345.2.80.2016, SO.5345.2.120.2016,



W dziatalnoéci kontrolowanej jednostki, W obszarze ewidencji ludnosci stwierdzono
nastgpujace nieprawidlowosci:

W aktach wszystkich spraw* dotyczacych udostgpnienia danych z rejestrow mieszkancow,
brak jest zwrotnych potwierdzen odbioru, co stanowi naruszenie art. 39 k.p.a., w ktorym jest mowa,
ze organ administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze
zm.), przez swoich pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

Stwierdzono, ze odpowiedzi®® na wnioski o udostepnienie danych, opatrywano pieczecia urzedu
gminy, zamiast organu oraz, ze byly one podpisane przez pracownika, ktory nie posiadat
stosownego upowaznienia w formie odrgbnego dokumentu, a zatatwianie tych spraw wynikato
z zakresu obowigzkéw pracownikal®. Stanowilo to naruszenie art. 50 ust. 1 ustawy o ewidencji
ludnosci, gdyz stosownie do ww. przepisu, dane z rejestru mieszkancoOw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow udostepniaja organy gmin prowadzace te rejestry. W jednej sprawie!” udostepniono
dane wykraczajace poza zakres zagdany we wniosku.

Z wyjasnien Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich wynika, Ze odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancOw oraz z rejestru zamieszkania cudzoziemcow sg
wysylane listami poleconymi, a ich nadanie kazdorazowo odnotowuje si¢ w pocztowej ksigzce
nadawczej urzedu. Odpowiedzi na wnioski wydawane s3 z systemu RADIX i opatrywane
nagtéwkiem Urzad Gminy w Czempiniu — dlatego omytkowo byly podpisane przez pracownika
a nie organ. W jednej sprawie'® omytkowo podano szerszy zakres danych.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 20 do Nr EL 33, zal. od Nr 6 do Nr 71 od Nr 9 do Nr 19

Stwierdzono, ze wszystkie zbadane za$wiadczenial® opatrywano pieczecig urzedu gminy,
zamiast organu oraz byly podpisane przez upowaznionego pracownika, lecz oznaczone jego
pieczecia imienng.

Z wyjasnien Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich wynika, ze zaswiadczenia wydawane sg
z systemu RADIX i opatrzone sa naglowkiem Urzad Gminy w Czempiniu, omytkowo byty
potwierdzone pieczgcia imienng pracownika, a nie organu.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 34 do Nr EL 40, zat. od Nr 20 do Nr 26

1450.5345.1.3.2016, SO.5345.1.13.2016, SO.5345.1.23.2016, SO.5345.1.33.2016, SO.5345.1.43.2016,
S50.5345.1.53.2016, SO.5345.1.63.2016 — wniosek z RDO, S0.5345.1.73.2016, SO.5345.1.83.2016,
S50.5345.1.93.2016, SO.5345.1.103.2016, SO.5345.1.113.2016, SO.5345.1.123.2016, SO.5345.1.133.2016,
1550.5345.1.33.2016, S0O.5345.1.43.2016, SO.5345.1.73.2016, SO.5345.1.83.2016, SO.5345.1.93.2016,
S0.5345.1.113.2016;

16 zakres czynno$ci pracownika z 3 wrzesnia 2015 r.;

17.50.5345.1.3.2016;

18 Ibidem;

19.50.5345.2.1.2016, SO.5345.2.20.2016, SO.5345.2.40.2016, SO.5345.2.60.2016, SO.5345.2.80.2016,
S50.5345.2.100.2016, SO.5345.2.120.2016;



I1. Dowody osobiste

1. Przyjmowanie dokumentéow stanowiacych podstawe do wydawania dowodu
osobistego
W badanym okresie, w jednostce kontrolowanej przyjeto 1333 wnioski 0 wydanie dowodu
osobistego. Na podstawie 15. zbadanych spraw?® (1%) stwierdzono, ze wnioski ztozono
na formularzu zgodnym ze wzorem z zalgcznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
1 trybu postgpowania w sprawie wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu, zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie dowoddéw osobistych?.,
Pracownik odnotowal na wniosku, w formie adnotacji, sposob ustalenia tozsamosci osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu - § 9 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow
osobistych. W przypadkach?? odbiér dowodu osobistego zostat potwierdzony przez wiasciwa
osobe na formularzu zgodnym z obowigzujacym wzorem. Bylo to zgodne z postanowieniami
art. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych, zwanej dalej ustawa o dowodach osobistych??
oraz § 13 ust. 1 i zal. nr 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow osobistych. Dowody
nieodebrane, wydane na podstawie wnioskéw?, przechowywane sa W kopertach
dowodowych, zgodnie z art. 62 ust. 4 pkt 2 ustawy o dowodach osobistych. Dokumentacja
zwigzana z dowodami osobistymi w formie papierowej, przechowywana byla w kopertach
dowodowych, oznaczonych imieniem i nazwiskiem osoby, imieniem ojca, datg urodzenia,
numerem PESEL oraz seriag i numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie z przepisami
art. 62 ust. 1, ust. 3 i ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dowdd: arkusze kontroli Nr DO 1 do Nr DO 15

2. Przyjmowanie zgloszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

W badanym okresie, w jednostce kontrolowanej 80 razy zgloszono utrat¢ lub uszkodzenie
dowodu osobistego. Sposrod 8. badanych spraw® (10 %) we wszystkich przypadkach,
posiadacze dowodu osobistego zglaszali utrat¢ dowodu osobistego na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 5 dorozporzadzenia w sprawie dowoddéw osobistych.
We wszystkich badanych sprawach, formularze utraty dowodu osobistego przechowywane
byly w kopertach dowodowych, a zaswiadczenie 0 utracie dowodu osobistego wydawane
byto zainteresowanemu, zgodnie z § 18 rozporzadzenia w sprawie dowoddéw osobistych.

Dowdd: arkusze kontroli Nr DO 16 do Nr DO 23

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w obszarze dowoddéw osobistych nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

20760076, 630596, 300358, 300370, 719199, 325758, 359206, 751647, 714479, 361666, 872571, 952642,
7064587/01, 7800875/01, 4990215/01;

21 Dz.U. z 2015 1. poz. 212;

22760076, 630596, 300358, 300370, 719199, 325758, 359206, 751647, 714479, 361666, 872571, 952642;
2 Dz.U. z 2015 1. poz. 2281 ze zm. i Dz.U. z 2016 . poz. 1579;

247064587/01, 7800875/01, 4990215/01;

25662289, 140922, 986028, 698626, 637319, 200415, 003102, 351650;



I11.Rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego
W 2016 r., w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czempiniu, sporzadzono tgcznie 89 aktéw stanu
cywilnego. Kontrolg objeto 9 spraw?®, co stanowi 10% ogolnej liczby sporzadzonych aktow.
Podczas kontroli zbadano: 3 akty urodzenia sporzadzone w trybie szczegdélnym?’; 4 akty
malzenstwa, w tym: 3 akty sporzadzone w trybie zwyktym?®, 1 akt w trybie szczegdélnym?®;
2 akty zgonu sporzadzone w trybie zwyktym®°,

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.ASC/2017 do nr USC.9.ASC/2017

W 4. sprawach, ktore dotyczyly przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze
transkrypcji 3. zagranicznych odpisow aktow urodzenia®! oraz 1. zagranicznego odpisu aktu
matzenstwa®> - wnioski o dokonanie transkrypcji zagranicznych dokumentéw stanu
cywilnego zlozono do Kierownika USC w Czempiniu, jako do wybranego kierownika USC,
stosownie do art. 104 ust. 4 ustawy pr.a.s.c. Pierwotnymi miejscami zdarzenia byly:
Republika Wtoska®, Szkocja*, Wielka Brytania®® Pakistan®. Thimaczen zagranicznych
dokumentoéw stanu cywilnego, wlasciwie z zapisem art. 31 ust. 1 ustawy pr.a.s.c., dokonali
thumacze przysiegli- Tres¢ dokumentow wiernie 1 literalnie przeniesiono j¢zykowo
I formalnie, zgodnie z art. 104 ust. 2 ww. ustawy. Whnioski o dokonanie transkrypcji, ztozyty
osoby uprawnione w art. 104 ust. 4 ustawy pr.a.s.c. do ztozenia wnioskéw. Podczas
dokonywania transkrypcji, w trzech sprawach®’ Kierownik USC w Czempiniu nie dostosowat
pisowni danych zawartych w zagranicznych dokumentach do regut pisowni polskie;j,
poniewaz nie ztozono stosownych wnioskow wraz z wnioskami o dokonanie transkrypcji
wlasciwie z zapisem art. 104 ust. 7 przedmiotowej ustawy. W jednej sprawie dostosowano
pisownie danych na wniosek®. Przy przenoszeniu tresci zagranicznych dokumentéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego, w mysl art. 104 ust. 1 ustawy pr.a.s.c., zamieszczono
w aktach stanu cywilnego adnotacje o dokonaniu transkrypcji. Kierownik USC w Czempiniu,
ktory dokonat transkrypcji, wydat wnioskodawcom odpisy zupetlne aktow, wedlug
wytycznych art. 105 ust. 2 ww. ustawy. Optlaty skarbowe pobrano zgodnie z Wykazem
przedmiotow optaty skarbowej w Czesci II pkt 1 ppkt 6 Zalacznika do ustawy o oplacie

skarbowe;j.
Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.ASC/2017 do nr USC.3.ASC/2017 oraz
USC.7.ASC/2017

%6 USC.5353.2.2016, USC.5353.7.2016, USC.5353.8.2016, USC.5361.11.2016, USC.5361.14.2016,
USC.5361.47.2016, USC.5353.6.2016, USC.5351.3.2016, USC.5351.80.2016;
27USC.5353.2.2016, USC.5353.7.2016, USC.5353.8.2016;
28USC.5361.11.2016, USC.5361.14.2016, USC.5361.47.2016;

2 USC.5353.6.2016;

%0 USC.5351.3.2016, USC.5351.80.2016;

31 USC.5353.2.2016, USC.5353.7.2016, USC.5353.8.2016;
32USC.5353.6.2016;

3 USC.5353.2.2016;

3 USC.5353.7.2016;

% USC.5353.8.2016;

% USC.5353.6.2016;

37USC.5353.2.2016, USC.5353.7.2016, USC.5353.8.2016;

%8 USC.5353.6.2016;



W 3. sprawach®® dotyczacych sporzadzenia aktow malzenstwa w trybie zwyklym —
malzenstwa zawarli obywatele RP. Zarejestrowal je Kierownik USC w Czempiniu, jako
kierownik usc wlasciwy ze wzglgdu na zawarcie malzenstw, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy
pr.a.s.c. Kierownik USC w Czempiniu sporzadzil akty malzenstwa w zwigzku z zawarciem
matzenstwa w sposéb okreslony w art. 1 §2 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy, zwanej dalej k.r.0.*> Zgodnie z art. 4! k.r.o. wydano zaswiadczenia o braku
okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstw. Zaswiadczenia stwierdzajgce ztozenie
oswiadczen przed duchownym oraz zaswiadczenia o braku okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstw, duchowni przekazali Kierownikowi USC w Czempiniu przed uptywem
5. dni, prawidtowo z art. 8 § 3 ustawy pr.a.s.c. Zapewnienia speiniaja wymogi okreslone
przez ustawodawce W art. 76 ust. 1 ww. ustawy. Kierownik USC w Czempiniu, na podstawie
zapewnien, wydal pisemne zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie malzenstw, ktore spetniajg wymogi ustawodawcy w art. 81 ustawy pr.a.s.c. Akty
matzenstw sporzadzono zgodnie z art. 87 ustawy pr.a.s.c. Oplaty skarbowe pobrano zgodnie
z Wykazem przedmiotéw oplaty skarbowej w Czgsci | pkt 1 Zatgcznika do ustawy o optacie
skarbowe;j.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.4.ASC/2017 do nr USC.6.ASC/2017

W 2. sprawach dotyczacych sporzadzenia aktéw zgonu w trybie zwyklym*' — zgony
zarejestrowat Kierownik USC w Czempiniu, jako kierownik usc wiasciwy ze wzgledu na
miejsce zgonow, stosownie do zapisu art. 13 ust. 2 ustawy pr.a.s.c. Kierownik USC
w Czempiniu sporzadzit akty zgonu w dniu, w ktéorym dokonano zgloszen zgondéw, zgodnie
z art. 92 ust. 1 ww. ustawy. Protokoty zgloszenia zgonow spelniajg wymogi okreslone
w art. 94 ust. 2 ustawy pr.a.s.c. Wydano po 1 egzemplarzu odpiséw skroconych aktow zgonu
z urzedu, prawidlowo do tresci art. 47 ust. 1 ww. ustawy, co podlega zwolnieniu z oplaty
skarbowej zgodnie z Wykazem przedmiotoéw optaty skarbowej w Czesci I pkt 2 ppkt 1
Zalacznika do ustawy o oplacie skarbowej

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.8.ASC/2017 do nr USC.9.ASC/2017

2. Wydawanie odpisow aktéow stanu cywilnego (skréconych, zupelnych, na drukach
wielojezycznych)

W 2016 r., w jednostce kontrolowanej wydano 625 odpisow aktow stanu cywilnego. Podczas
kontroli zbadano 6% spraw (1%), w tym: 2*3 dotyczyly wydania odpisow skréconych aktow
urodzenia, 3* dotyczyty wydania odpisow skréconych aktow matzenstwa, 1% dotyczyla
wydania odpisu skroconego aktu zgonu.

39 USC.5361.11.2016, USC.5361.14.2016, USC.5361.47.2016;

40 Dz.U.z 2015 r. poz. 583, 1062, 1087, 1199, 1274;

41 USC.5351.3.2016, USC.5351.80.2016;

42 USC.5362.223.2016, USC.5362.260.2016, USC.5362.262.2016, USC.5362.275.2016, USC.5362.296.2016,
USC.5362.327.2016;

43 USC.5362.223.2016, USC.5362.327.2016;

44USC.5362.260.2016, USC.5362.275.2016, USC.5362.296.2016;

45 USC.5362.262.2016;



W 5.% zbadanych sprawach, wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego ztozono do
Kierownika USC w Czempiniu jako do kierownika usc, w ktéorym sporzadzono inne akty sc,
dotyczace osob, ktorych wnioskowane akty stanu cywilnego dotyczyty. W 1. skontrolowane;j
sprawie*’ wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego ztozono do Kierownika USC
w Czempiniu jako do wybranego kierownika usc, stosownie do art. 44 ust. 5 ustawy pr.a.s.c.
Whnioskowane odpisy skroconych aktéw stanu cywilnego byly sporzadzone zgodnie
z zaleceniami ustawodawcy okre§lonymi w art. 48 ww. ustawy oraz wydano je uprawnionym
osobom fizycznym wskazanym w art. 45 ustawy pr.a.s.c. W 5. zbadanych sprawach*®, optaty
skarbowe za wydanie wnioskowanych odpiséw pobrano prawidtowo, zgodnie z Wykazem
przedmiotéw optaty skarbowej w Czesci II pkt 1 ppkt 12. W 1. skontrolowanej sprawie*®
czynno$¢ nie podlegata oplacie skarbowej prawidtowo z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy
o optacie skarbowe;.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.0ASC/2017 do nr USC.6.0ASC/2017

3. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W roku 2016 z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego przeniesiono 621 aktéw
stanu cywilnego.

Podczas kontroli sprawdzono 6 (1%) zmigrowanych aktéw stanu cywilnego®®, z ktorych
3% przeniesiono na wniosek i 3°2 z urzedu. W zbadanych przypadkach, przeniesienia aktow
stanu cywilnego na wniosek, wnioski ztozono do Kierownika USC w Czempiniu, jako do
kierownika usc, ktory przechowuje ksiggi stanu cywilnego oraz, ktory dokonat przeniesienia
wnioskowanych aktow w terminie umozliwiajagcym wydanie odpiséw aktow w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ztozenia wnioskow, wlasciwie z art. 125 ust. 2-3 ustawy pr.a.s.c. Podczas
przenoszenia aktow stanu cywilnego z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego,
w rejestrze stanu cywilnego zamieszczono treSci aktu stanu cywilnego z chwili ich
sporzadzenia, wzmianki dodatkowe, przypiski i informacje z rubryki ,,uwagi”. W aktach stanu
cywilnego sporzadzonych w ksiggach stanu cywilnego wpisano wzmianki dodatkowe
o przeniesieniu tych aktow do rejestru stanu cywilnego z oznaczeniem aktéw 1 data
przeniesienia. Wzmianki dodatkowe w ksiggach stanu cywilnego zamiescit Kierownik USC
w Czempiniu, czyli pracownik upowazniony przez kierownika jednostki kontrolowanej —
wszystkich czynnosci dokonano zgodnie z art. 124 ust. 1-3 ustawy pr.a.s.c.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.M/2017 do nr USC.6.M/2017

46 USC.5362.223.2016, USC.5362.260.2016, USC.5362.262.2016, USC.5362.296.2016, USC.5362.327.2016;
47USC.5362.275.2016;

48 USC.5362.223.2016, USC.5362.260.2016, USC.5362.262.2016, USC.5362.296.2016, USC.5362.327.2016;

49 USC.5362.275.2016;

S0 Akt 0 nr w rsc 3011023/00/AU/1962/219433 (nr hist. 94/1962), akt o nr w rsc 3011023/00/AM/1985/938046 (nr hist.
42/1985), akt 0 nr w rsc 3011023/00/AZ/2009/697958 (nr hist. 52/2009), akt o nr w rsc 3011023/00/AM/1965/749136
(nr hist. 11/1965), akt o nr w rsc 3011023/00/AZ/2005/633502 (nr hist. 54/2005), akt o nr w rsc
3011023/00/AU/1948/568896 (nr hist. 22/1948/Gm);

51 Akt o nr w rsc 3011023/00/AU/1962/219433 (nr hist. 94/1962), akt o nr w rsc 3011023/00/AM/1985/938046 (nr hist.
42/1985), akt o nr w rsc 3011023/00/AU/1948/568896 (nr hist. 22/1948/Gm);

52 Akt o nr w rsc 3011023/00/AZ/2009/697958 (nr hist. 52/2009), akt o nr w rsc 3011023/00/AM/1965/749136 (nr hist.
11/1965), akt o nr w rsc 3011023/00/AZ/2005/633502 (nr hist. 54/2005);



Podczas przeprowadzonej kontroli z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego nie
stwierdzono uchybien oraz nieprawidlowosci.

4. Wydawanie decyzji w sprawie administracyjnej zmiany imion i nazwisk

W roku objetym kontrola, w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Czempiniu, wydano 4 decyzje
dotyczace zmian nazwisk. W wyniku doboru przyjetej proby, kontrola objeto wszystkie
4 sprawy®® (tj. 100%). We wszystkich skontrolowanych przypadkach, w mysl art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia 1 nazwiska, zwanej dalej ustawa
0 zmianie imienia i nazwiska®, zmiany nazwisk dotyczyly obywateli polskich. Wszystkie
wnioski, ktore spelniajg wymogi okreslone w art. 11 ww. ustawy, ztozono do Kierownika
USC w Czempiniu jako do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego, stosownie do
zapisoOw art. 10 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Decyzje wydane przez Kierownika
USC w Czempiniu spetniaja wymogi ustawodawcy zawarte w art. 107 §1 ustawy k.p.a.
Terminy wydania decyzji zostaty zachowane z prawidlowym wskazaniem ich ostatecznosci,
z powotaniem na tryb natychmiastowego wykonania, stosownie do art. 16, art. 35, art. 130 §3
pkt 2 k.p.a. oraz art. 12 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Przy braku zgody
drugiego z rodzicow na zmiang nazwiska dziecka, dokumentacja sprawy zawiera
postanowienie sagdu zezwalajace na zmian¢ nazwiska matoletniej, stosownie do art. 8 ust. 3
ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wydane przez Kierownika USC w Czempiniu, decyzje
wystano do kierownikow usc, ktorzy sporzadzili inne akty stanu cywilnego dotyczace stron
postgpowania, zgodnie z art. 13 przedmiotowej ustawy. Decyzje dorgeczono za
pokwitowaniem, spetniajac wymogi okreslone w art. 39 oraz art. 46 ustawy k.p.a. Opfaty
skarbowe pobrano prawidtowo, zgodnie z art. 6 ust. 1, pkt 1 ustawy o optacie skarbowej oraz
Zalacznikiem do tej ustawy, cze$¢ I, kol. 2 ust. 7. Do kazdej ze spraw zatozono metryki,
prawidtowo z art.66a k.p.a.

Dowdd: arkusze kontroli od nr ZIN-1/2017 do nr ZIN-4/2017

Podczas przeprowadzonej kontroli z zakresu administracyjnej zmiany imion i nazwisk nie
stwierdzono uchybien oraz nieprawidlowosci.

IV.Ustalenia dotyczace zabezpieczenia budynku, dokumentéw i drukow Scislego
zarachowania, sprzetu i narzedzi informatycznych

W trakcie kontroli, przeprowadzono ogledziny na potrzeby ustalenia sposobu zabezpieczenia
pomieszczen, dokumentacji oraz sprzetu teleinformatycznego przeznaczonego do realizacji
zadan w kontrolowanym zakresie.

W wyniku ogledzin ustalono, iz w Urzedzie Gminy w Czempiniu przyjete procedury
zabezpieczenia dokumentacji spraw z zakresu zdarzen w obszarach: ewidencji ludnosci,

53 USC.5355.1.2016, USC.5355.2.2016, USC.5355.3.2016, USC.5355.4.2016;
> Dz.U. z 2016 r. poz. 10.
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dowodoéw osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz administracyjnej zmiany
imienia i nazwiska, a takze sposoby zabezpieczen kopert zawierajacych wnioski o wydanie
dowodow osobistych, przechowywanie kluczy do szaf i pomieszczen oraz pieczgci, kart
kryptograficznych, drukéw S$cistego zarachowania oraz sposdb zabezpieczenia budynku
poprzez alarm oraz kraty w oknach spelniajg wymogi art. 27 ust. 1-2 ustawy pr.a.s.c., art. 36
ust. 1, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych®, art. 62 ustawy
o dowodach osobistych.

Dowdd: zal. nr OR.1

Biorgc pod uwage powyzsze ustalenia kontroli wnosze¢ o:

1. udostepnianie danych z rejestrow mieszkancoéw ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

2. opatrywanie pieczgcig organu odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie danych oraz podpisywanie
ich przez pracownikéw, ktorzy posiadaja stosowne upowaznienia w formie odrebnego dokumentu;
3. udostepnianie danych z rejestru mieszkancoéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw zgodnie
z zadaniem we wniosku.

Prosz¢ o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych
dziataniach lub o przyczynach ich niepodjecia w terminie 30 dni od daty dorgczenia
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Ponadto informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

z up. Wojewody Wielkopolskiego
(-) Marlena Malgg
Wicewojewoda Wielkopolski

% Dz.U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm. i Dz.U z 2016 r. poz. 195 ze zm.;
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