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Wystapienie pokontrolne

+ kontroli przeprowadzonej w  Urzedzie Gminy  Czajkow  swanym dalej  jednostia
kontrolowang” Kicrowanym w okresie objetyin kontrola przez Wojta Gminy p. Henrvk Plichla
(zaswiadezenic Gminng] Kemisji Wyboreze] w Czajkowie 2 dnia 23 listopada 20100 roku
o wyborze Wojta Gminy Czajkow)

Kontrolujacy :

Rysrard Metlewicz Kierujgey Stanowiskiem do Spraw Obwwarelskich — Delegatury
w Kaliszw, nrleg. 223,

Jacek Mroczek —  starszy inspektor wojewddski Stanowiska do Spraw Obywalelskich -

Delegatura w Kaliszu, nrleg, 84,

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskicgo z dnia 16 cuerwen 2014 e KN-
TLO030.339.2014. 1

Podstawa prawna podjgeia kontroliz art. 6 ust. 4 pkt. 3 ustawy z dnia 13 lipea 2011 1, o kontroli
woadministracyi rzadowe) { Dz, UL Nr 185, poz, 1092),

Data rozpoczeeia kontroli © 27 czerwen 2014 1.
Drata zakonczenia kontroli @ 27 czerwea 2014 1,

[Kontrolg objgto okres od 1 styeznia 2013 ¢, do dnia kentroli,

Zakves kontroli: realizacja zadan zleconych » vakresu administraci rzadowei 1.

- ewidengyi ludnodel i dowoddw osobistyeh, wynikajacyeh z ustawy o ewidendji ludnodel |
divwodach osobistvch,

- rejestragjl zdarzen stanu cywilnego, wynikajgeyveh z ustawy Prawo o aklach stanu eywilnego.,
zmiany imienia 1 nazwiska, wynikajgeych z ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska oraz

- powszechnego obowiazku obrony w zakresie prowadeenia rejestracii oséb na potrschy
kwalifikacji wojskowej 1 zatozenia ewidencji wojskowe).

Przed rozpoesgeiem czyvnnoscl kontrolnyeh kontrolujacy zawiadomil kierownika jednostki
kontrolowsne] o przedmiocie kontroli, okazal imienne upowainienic wystawione precs
zarzadzajacepo kontrolg i legitymacje sluzbowa orar dokonal adnotacii w ksiazee ewidencpi
kontroli prowadzone] przez jednostke kontrolowana pod numerem 3/2014.

al. Niepodlegloded 167 18, a1-713 Poznan, rel, 61-831-35-60, fax 61-834-11-30
weanw poEndan i eov.pl eamails wojewodaswiclkopolskiie poznanaw, gov.pl




[B¥]

W toku kontroli wiyjasnien udziclila:
Pani Katarzyna Mitula-Adamus - Kierownils Urzed Stane Crvwilnego w Czaffowie
llekrod w niniejszym protokole uzvto okredlenia

- Kodeks postgpowania administracyjnepo — ovnacza to ustawe z dnia 14 crerwea 1900 1
Kodeks postgpowania administracyjnego (. Dz U, 2 2013 1., poz. 267 ¥ pdvn. v,

-ustawa o oplacie skarbowej - oznacza to ustawe z dnia 16 listopada 2006 r, o oplacie skarbowej
(. D U2 2012 1, poz. 1282 » phin. zm.),

- mstrukeji kancelaryjnej - oznacza to rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 7 dnia [8 siveznia
2001 r. w sprawic instrukeji kancelarvine jednolityeh rzeczowych wykazdw aki (T UL N 14,
poe. 670,

- ustawa o ewidency ludnosel | dowodach osobistych — oznacza to ustawe « dnia 10 kwictnia
1974 1. 0 ewidengi ludnodei § dowoedach osebistveh (Dz. UL 2 2006 v Nr 139, poz, 993 2 povn.
ZIm. ),

- rozporegdzenie w sprawic wzoru dowodu osobistego ovaz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowoddw osobistyeh, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty — oznacen to
tozporagdzenie Rady Ministrdw »# dnia 06 lutcgo 2009 1. w sprawie wrort dowodu nsobistego
ovae Irybu postepowania w sprawach wvdawania dowoddw osobistych, ich unicwsiniania,
wymiany, zwroty lub utraty ( Dw, UL Ne 47, poz. 384 ¢ plon. am.),

- rozporzadzenia w o sprawie zglaszania 1 przyimowania danyeh niezbednveh do sameldowania
i wymeldowania orax prowadzenla ewidencii Tudnodei 1 ewidencji wydanyeh i utraconyel
dowodow  osobistych — oznacza o rozporzadzenic  Ministra  Spraw  Wewngtznyeh
i Administracji 7 dnia 19 grudnia 2002 r, w sprawic zglaszania 1 preyvimowania danyeh
niczbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencii ludnodel | ewideneii
wydanych 1 utraconych dowoddw gsobistyeh ( Dz, U, 221012« | poz. 1473),

- oeporzgdzenic wosprawie okreslania wzordw wnioskdw o udestepnianic danyveh » ewidencii
ludnosci, #hioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionyeh dowoddw osobistyeh
azmacza 10 rozporzgdzenic Ministra Spraw Wewngtrznyeh 1 Administracyi 2 dnia 19 listopada
2008 r. w sprawic okreslania wrorow wnioskéw o udoestepnianie danveh z ewidencii ludnodei.
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych 1 uniewasnionyeh dowoddw osebistyeh { Do 1 Nr
214, poz. 1353 z pdsn. zm.),

- rozporzadzenie w sprawie okreslania wreordw wnioskdw o udostgpnianic danyeh » ewidencii
ludnosel 1 #bioru PESEL oraz ewidengji wydanyeh i uniewaznionyeh dowodow osobistych
ozZnacza o zmiemajace rozporzadzenie Mimstra Spraw Wewngtrznyveh 1 Administracii » dnin
21 maja 2010 r. w sprawie okredlania weordw wnioskow o udostgpnianie danveh » ewidencii
ludnodel i zbioru PESEL oraz cwideng)i wydanyeh 1 uniewaznionyveh dowoddw asohistveh
(Dz. U Nr 105, poz. 667),

- rozporzgdeenie w sprawie termindw preekasywania przez gminy danveh 2 ewidencyi wydanveh
i uniewasnionyveh  dowodéw  osobistych — oznacza to rozporzadzenie Ministra Sprosw
Wewnetrznych | Administracyi » dnia 23 grudnia 2008 1w sprawie lermindow przekazywania
przez gminy danveh 2 ewidencji wydanyeh 1 uniewaznionyeh dowoddw osobistvel (Du 11
Nr 236, poz. 1644,

- rozporzgdzenie w sprawie trybu przekazywania danyeh pomiedzy organami prowadzacymi
ewidencie Tudnoset oraz powiadamiania nadaniu numeru PESEL — oznacza to rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawic trvbu
prechazywania  danyeh  pomicdzy  organami  prowadzgevmi  ewidencie  Tudnoscl  oraz
powigdamiania o nadaniu numern PESEL (D, U, Nr 2537, poz. 1742),




s

- rozporzgdzenia wo sprawie przekazywania danych pomiedsy  organami prowadzacvmi
ewidencjg ludnosel orax powiadamiania o nadaniu numeru PESEL — oznacza to rozporeadenie
Ministra Spraw Wewngtrznych z dmia 19 grudnia 2012 r.w sprawic trvbu przekasywania danseh
pomigdzy  organami  prowadzacymi  organami - prowadzgevmi cwidencje  ludnodei  oroz
powiadamiania o nadaniv nuneru PESEL (Dz, U, 2 2012 1., poz. 1480,

- tozporzadzenie  wo osprawic  wysokosel oplat za udostgpnianic  danveh  ve  zhiordw
meldunkewyeh, ewidencii wydanyeh 1 umewaznionyeh dowodiw osobistveh, shioru PESEL.
ogdlnokryjowe] ewidencji wydanyeh 1 uniewaznionwveh dowoddw osobistyeh oraz sposobu
wnoszenia tych oplat — oznacza W rozporzgdzenic Rady Ministréw » dnia 19 listopada 2008 ¢ w
sprawie wysokodei optal va udostgpnianic danyeh ze zbhiordw meldunkowveh, owideng
wydanyeh i uniewarnionych dowodéw osobistych, vbioru PESEL, ogdlnokrajowe cwidencji
widanveh 1 uniewaznionych dowoddéw osobistych oraz sposobu wnoszenia tyeh oplat (D2, UL Ny
2007, poz, 1298),

- uslawa o ochronie danych osobowyeh — oznacza to ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 p,
o ochronie danych asobowych (D UL w2 2002 1. Nr 101, poz. 926 2 pdin. wm.),

- ustawa Prawo o aklach stanu eywilnego — oznacza to ustawe # dnia 29 wizesnia 1986 1. Prawo
o aktach stanu cywilnego (D2, U, 2 2011 1. Ne 212, poz 1264, 2 pdén. zim),

- Kodeks rodzinny i opiekuiczy — oznacza Lo ustawe 7 dnia 25 lutego 1964 1 Kodeks rodzinny
1opickuncsy (] Dz, ULz 2002 . poz. 788, » pdam, zm.),

- rozporzgdzenie w sprawie szezeg®low veh vasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
weordw aktu stanu eywilnego, ich podpisiw, zadwiadezen 1 prolokoldw — oznacza o
rozporzadzenic z dnia 26 paidesiemika 1998 r w sprawie szezegilowych zasad sporzadzania
aktow  stanu cywilnego, sposobu  prowadzenia  ksiag  stanu oywilneeo, ich  hontroli.
przechowywania 1 zabezpicczania oraz  wrzordw  akiu stanu cvwilnepo, ich podpisiun,
zagwiadezen 1 protokotow (Dz. U. Nr 136, pos. 884 « pozn. zm. )

- uslawa o Zmianie imienia i nazwiska — ovnacya to ustawe z dnia 17 pazdzicmnika 2008 r
O Zmianie imienia | nazwiska (Dz. UL Nr 220, pos, 1414),

- Konwengja Nr 3 dotvezaca migdzynarodowe] wymiany informacji z zakresu stanu eyvwilnego -
oznacza to Konwenejg Nr 3 sporzadeong w Stambule dnla 04 wrzednia 1938 v dotviran
migdzynarodowej wymiany informacji 2 zakresu stanu cywilnego (Dz. U, » 2003 . Nr 172, poz.,
667),

- konwencja N 16 sporegdzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 v dotverges wydawania
wiclojezyesnych odpisow skroconveh aktow stanu cyvwilnego (De. UL 2 2004 ¢, Nr 166,
pos. 1735),

- ustawa o powszechnyvm obowigzku obrony Reecaypospolite] Polskie] — oznacza 1o ustawy
z dnia 21 listopada [967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeezypospolite) Polskie) (D2, L.
22012 r., poz. 461 L. 2 pdin. am.),

- rozporzadzenic sprawie kwalifikacji wojskowe] — oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw
Wownegtrznyeh 1 Administracy oraz Ministra Obrony Narodowe] 2z dnia 23 listopada 2000 1,
wosprawic kwalilikac) wojskowej (Dz. U, Nr 202 poz. 1566 z pdin. zin. ),

- rovporzgdeenie wo sprawie rejestracjl 0sob na potrzeby prowadzenia kwalilikacii wojskowei
oraz zaklozenia ewidencji  wojskowg] ornacza Lo rozporzadgenie  Ministra Spraw
Wewngtrznveh 1 Administracii z dnia 17 listopada 2009 1. w  sprawie rejestracii osoh na
potizeby prowadzenia  kwalifikacji wojskowe orar zalozenia ewidenc)i wojskowej { Dz, 1L, Ny
202 poz. 1365 z pozn. zm.),

- rozporzgdzenic w sprawic orzekania o konjecinodel  sprawowania przes osobe podledajgea
obowiazkowi odbyeia zasadnicze) sluzby wojskowe)  berposrednic opieki naed cofonkiem
rodziny -~ oznacza o rozporzgdzenie Rady Ministrdw 2 dnia 9 marca 2011 r. w sprowie
orzekama o komecrnodel  sprawowania preez osobe  podlegajacy  obowigzkowt  odbvei:




rasadnicze] stuzhy wojskowe] bezpodredniej opieki nad czionkiem rodziny (Dz. L. z 2011 v
Nr 64, poz.333),

- rozporzadzenie wo sprawic weoru 1 osposobu prowadzenia metryki sprawy — ovnacz o
rozporzgdzenic Ministra Adnunistrac)i 1 Cytryzac)i 2 dnia 6 marca 2012 1w sprowie wzoru
1 sposobu prowadzenia metryki sprawy ( Dz, ULz 2002 r., poz. 250).

I. Ocena dzialalnoéci konérolowancj jednostki oraz ustalenia, na kioryveh rostala oparvia,

. W zakresic ewideneji ludnoset 1 dowodow osobistych:

a) prayimowanie zgloszed meldunkowyeh,

b} prowadeenie rejestriw stabyeh mieszkancow 1 aktualizacia danveh osohowyeh prowadzonveh

w o formie  elektroniczne), z  uwzglgdnieniem muchu  meldunkowego  oraz  stosunku  do

powszechnego obowigzku obrony,

¢ prowadzenie kartoteki przejsciowe oraz dokumentacja pobyvtow czasowwveh ponad 3 miesiace

oraz pobyvtdw czasowveh cudzozicmodw,

d} prowadzenic postgpowan i wydawanie decyzi administracyjnych zgodnie » procedurami

i terminami okreslonyvmi w Kodeksie posigpowania administracyjnego  oray prrepisami uslwy

o ewidencji ludnodel i dowodach osobistych,

¢} udostepnianic danyeh ze zbiorow meldunkowych vras ewidenc)i wydanyeh 1 uniewazniania

dowoddw osobistveh,

) termimowodc preekazywania smiany danyeh osobowyeh, informacii adresowych do
Wojewddzkiego Zbioru Meldunkowego | zbiorn PESEL,

¢y przyjmowanie dokumentacji stanowiace] podstawe do wydania dokumentu stwicrdzajaccpo

oZsamosd,

hy wypetnianic woioskéw i formularzy o wydanie dokumentow stwicrdzajgeyveh tozsamosd.

1) przechowywanie dokumentacy wydanych dowodow osobistych,

h) pohieranie optaty skarbowej,

2. W zakresie prawa o aktach stanu cvwilnego oraz zmiany imienia 1 nazwiska:

a) sporzadzanic aktdw stanu cywilnego

by prowadzenie ksigo stanu cywilnego,

c) precchowywanie 1 zabespieczenie ksigg stanu cyvwilnego,

dy wydawanie decyap admimistracypnyeh sgodnie » proceduram 1 lermmann akreslonymi
w [Kodeksie postepowania administracyjnegzo 1 preepisach swezegdInyeh,

g) ocena akt zhiorowych, w tym preeditadanyeh dokumentdw w zakresie zawierania mabrensiw
mrzew obywateli polskich z cudzoziemeami,

f) przekazywanie przez kierownika USC informacii o zmianach stanu cywilnege whisciawym
organom ewidenci ludnosei,

¢y wydawanie zaswiadezen stwierdzajacych brak  okolicanoscr  wylgerajgeveh  wawarcie
malzeistwa,

h) wydawanic zaswiadezen | sporzadzanie aktdw malzenstwa w wypadkach slubow wawieranych
preed duchownym,

1} prowadzenie dokumentac)i zwigzang] zc zmiang imicnia i nazwiska,

1} pobierame oplaty skarbowe].

3. W vakresie powszechnego obowigzlku obrony:

a) terminowosE sporzadzania winioskow dotvezacyeh kwalilikacji wojskowei,

b} rzetelnosé sporzadzania dokumentacii stawiajaeych sig do kwalifikacii wojskowe],

¢) realizacja powliadomicnia wrzedow gmin o zargjestrowaniu przybylveh « innyeh gmin,




d) stosowanie Srodkow  dyscyplinujacych osoby, kidre nic zglosily sig do kwalifikacii
wojskowej,

¢) ckspozycja obwieszezen, terminowosc wezwan,

f) terminowosé sporzadzania sprawozdan dotyezacych rejestracii,

g) wydawanic decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami okreslonymi
w Kodeksie postepowania administracyinego.

W zakresie ewideneji ludnosei i dowodow osebistyvch

W toku kontroli w zakresie ewidencji ludnodci i dowoddw osobistych wyjadnien udziclita
Pani Katarzyna Mituta-Adamus Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego, prowadzaca jednoczesnie
sprawy z zakresu ewidencji ludnosci 1 dowoddw osobistych.

Przyjmowanie zgloszen meldunkowych.,

Zptoszenia meldunkowe przyjmowane sg zgodnie z przepisami ustawy o ewidenc)i ludnosci
1 dowodach osobistych, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudnia 2012 r,
w sprawic zglaszania 1 przyjmowania danych niezbgdnyeh do zameldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosei 1 ewidencjii wydanych 1 uniewasnionych dowodéw osobistych Przy
dokonywaniu zameldowania na pobyt staly osoba zglaszajaca zameldowanic przedkiada,
zgodnie z § 2 ust. 1 w/w Tozporzadzenia, za$wiadezenie o wymeldowaniu sig z poprzedniego
migjsca pobytu stalego — od 1 styeznia 2013 roku moze dokonaé zameldowania na pobyt staly
bez dokonania wezesniejszego wymeldowania z poprzedniego migjsca pobytu stalego oraz
zptasza danec. o ktorych mowa w art. 11 ust.] ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych — tj. wypelniony drulk zameldowania ,zgloszenic pobytu statego™ lub , zgloszenic
pobytu czasowego ponad 3 miesiace” oraz niezbedne dokumenty: dokument stwicrdzajacy
tozsamodé (dla osob niepelnoletnich dokumentem potwierdzajacym toZzsamodé jest odpis
skrécony aktu urodzenia), wojskowy dokument osobisty — dla oséb  podlegajacych
powszechnemu obowigzkowi obrony, Od 1 stycznia 2013 1. osoby podlegajace powszechnemu
obowiazkowi obrony nie sa zobowigzane do przekazywania informacii o obowigzku wojskowym
oraz do przedktadania ksigzeczki wojskowej.
Przy zameldowaniu na pobyt staly przedkiadany jest do wgladu dokument zaswiadczajacy
o tytule prawnym do lokalu osoby potwierdzajacej pobyl. Po dokonaniu zameldowania, osoba
ktora dopeinita obowiazku meldunkowego otrzymuje potwierdzenie zameldowania, wazne przez
okres 2 miesigey. Sprawdzenia prawidtowoscl zameldowan w kontrolowanym okresie dokonano
na wybranych losowo przykiadach: na pobyt staly 20 — zestawienie nr 1 1 na pobyt czasowy —15
zestawienie ny 2,
Zameldowania noworodka dokonuje sic z urzedu na podstawic odpisu aktu urodzenia
otrzymanepgo z USC, ktéry sporzadzil ten alkt, nie stosuje si¢ wypelniania dodatkowego
formularza druku zameldowania. Po zameldowaniu za pomocg frodkéw  komunikacji
clektronicznej organ gminy wystlgpuje o nadanie numeru PESEL.

Zestawienie nr ! — zameldowanie na pobyt staly

L.p. | PESEL osoby Gmina, w ktdrej znajdowal sie | Data zameldowania | Uwagi:
zplaszajacej adres poprzedniego micjsca pobytn | W nowym migjscu | (Tvtudl prawny  do
zmiang pobytu | stalego pobytu stalego lokalu-nioha
stalego wyraiajaca zgode na
S Sie zameldowanic)
1. LodZ-Sradmiescie 18.01.2013 wiaseiciel
2. Galewice 07.03.2013 wiaseiciel




3. [ Slemianowice 11.04.2013 wiadticiel
4. | Syedw 07.06.2013 wihasciciel
=3 Braszewice 25.06.2013 whadciciel
&, Kraszewice | 01.07.2013 wlasciciel
Zory o 10.09.2013 | wlaseiciel
T Kuznica Grabowska 10.09.2013 wlaseiciel
9. Konin 06.11.2013 wlageiciel |
0. Kraszewice 2R.11.2013 wlascicic]
TN Grabéw nad Prosng, 12.12.2013 Wiasciciel |
L2, Zloczew 10012014 wiasciciel
13. Kraszewice 16.01.2014 whagcicicel
14, Wiclun | 24.01.2014 Wihadciciel
15. Wishui o 28.01.2014 Whasciciel
16, : Wicluf 280120014 | Wihadcicicl
.8 Kraszewice 28.01.2014 whasciciel
18 | Kraszewice 25.01.2014 whasciciel
19, | Kalisz 07.02.2014 Wiadciciel
20 Klonowa L 14.02.2014 whatciciel
Zestawienie nr 2. - zameldowanie na pobyt czasowy powyzel 3 miestecy.
L.p. PESEL osoby | M Iejﬂcuwl:;éﬁ, w ktorej znajduje | Data Uwagi:
zglaszajaee] sie  adres miejsca pobytu | zameldowania w | (Tvtudl  prawny do
zmiang pobytu | stalego nowym  micjscu | lokalu  potwierdeony
stalego pobytu czasowego | podpiscm priez
powyiej 3 | wynajmujgcego, .
miesiecy wlascicicla lub
| najemee lakalu)
L. Poladnia - 05.04.2013 whasciciel
B Przystajnia Kelonia 05062014 | whadciciel
3 | Brzeg Dolny 27.06.2013 | wiagciciel
4, Kuznica Grabowska 26.06,2013 wladciciel
5. | Kuznica Grabowska 26.06.2013 | wiasciciel
6. Kuinica Grabowska 26.06.2013 wiadeiciel N
o 5 Eunénica Grabowska 26.06.2013 wihasciciel
B | Grabdw nad Prosng 21.08.2013 wladciciel
9, Grabdw nad Prosng 21.08.2013 whadeiciel ]
10. Lwéwek Slaski 27.08.2013 whasoiciel
11. Koiminak 11.09.2013 whasciciel
12 Chotadw 23.04.2014 wlasciciel
13. | Lubin 21.05.2014 Wiasciciel
14, | Tenczynek 23.05.2014 Wihasciciel
15, | Mielouchy - 27.03.2014 wlascieiel




Prowadzenie rejestru stalych mieszkancdw, aktualizacja kartoteki stalych mieszkancow,

Rejestr mieszkancow prowadzony jest w systernie informatycznym. Zbior prowadzony jest
w ukladzie terytorialnym wedhug migjscowosa, ulic, numerdw domow 1 lokali w tych domach,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Aktualizacja dokonywana jest na biezaco
poprzez dokonywanie wpisow w odpowiednich rubrykach dotvezgeych zmian meldunkowsych,
zZmian w aktach stanu cywilnepo (na podstawie wihasciwvch odpisow akiow stanu cywilnego
przekazywanych przez urzedy stanu cywilnego, ktore sporzadzily dany akt), deeyzii o zmianic
nmienia lub nazwiska, zmianie obywalelstwa, zmianie numerdéw dowoddw osobislych, numeru
PESEL.
Wyrywkowsy kontrolg aktualizacji danyvch przeprowadzono u 10 losowo  wybranych
micszkancéw gminy Czajkow.

Prowadzenic kartoteki przejsciowej.

W kartotece przejiciowe] znajduja sie dane osdb, ktore same dokonaly wymeldowania « pobytu
statego lub zostaly wymeldowane decyzja administracyjng, Zgloszenia o wymeldowanie
7 pobytu statego preyimowane sg od wnioskodawcow na formularzu zgloszenie wymeldowania
z migjsca statego pobytu™. Zbidr danveh bylvch mieszkancow prowadzony jest w elektroniczne
bazie danych mieszkancéw gminy.

Deeyzje wydawane w sprawach ewidenceji ludnosei.

Decyzje wydawane w sprawach: zameldowania na pobyt staty oraz czasowy trwajacy ponad
3 miesiace oraz wymeldowania z pobvtu stalepo i czasowepo trwajacepgo ponad 3 micsigec
rawicrajq wymagania art. 107 § 1 Kpa tj. oznaczenie organu wydajacego decyzje, datg wydania,
oznaczenie stron, powolanie podstawy prawne], rozsirzygnigele, uzasadnienie faktycrne
1 prawne, pouczenis o preystugujacych Srodkach odwolawezych. Wydanie decyzji poprzedzalo:
- zawiadomienie stron 0 wszczgciu postepowania,
- ustalenie tytutn prawnego do zajmowanego lokaln,
- ogledziny lokalu,
- zawiadomienie stron o przyezynach zalatwienia sprawy po uplywie 30 dni oraz wyznaczenie
nowego terminu wydania decyzji.
W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy Czajkow prowadzono ogdlem 1 postepowsanie
dotyezace wymeldowania z pobytu stalego.
Wszczgeic postepowania poprzedzone bylto zioZeniem stosownej oplaty skarbowej.

Terminowos¢ przekazywania zmiany danych osobowych i informacji adresowych do
Wojewodzkiego Zbioru Meldunkowego i zbioru PESEL.

Zgtoszenia dotyezace aktualizacji wojewddzkich zbiordw meldunkowych oraz zbioru danych
PESEL wysylane sa w terminie przewidzianym przepisami prawa. Po wprowadzeniu
elektronicznej formy przekazywania aktualizacii danych, sa one kazdorazowo ewidencjonowane
w komputerze. Powyisze informacje wysylane sa elektronicznie. Po zakalizowaniu wiw zmian
Urzgd otrzymuje zwrotng informacje dotyczgca przestanej aktualizacyi 1 poprawnoesel dokonanej
aktualizacii danych. W przypadku wystgpienia bledow przesylany jest do Urzedu Gminy
Czajkow wykaz ,rekordow”, w celu usuniecia rozbieZnodci wystgpujacych w przekazywaneg
informacji. Po usunigoiu stwierdzonych rozbieznosci jest ona ponownic przestana do
Wojewadzkicgo Zbiora Meldunkowego 1 zbioru PESEL.




Udostepnianic danych osobowych ze zbiordw meldunkowxch, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistyeh.

Zadanta dotyezace udostgpniania danyveh osobowyeh ze sbiordow meldunkowyvch, vbioru PESLEL

oraz cwidencji wydanyeh i uniewaznionyeh dowoddw osobistych Lizad Gminy w Crajkowie
realizuje na podstawie ohowigzujacych w tvm zakresic przeplsow.
Udostgpnianie danyeh dokonuje sig wylaeznie na wniosek zainteresowane] osoby lub organdw
do tego uprawnionych,
W kontrolowanyim okresic takich informacn udaelone ogdlem 44 2 tego: w 2013 1, 25
1w 2014 do dnia kontroli - 19
i_R'_’L o Tlos¢ whioskow ogolem E‘.Id[.'ll:l‘i‘[‘li‘t" |
N ) )

2014 I

b
-

fal
=

7 wnioskan o udostgpnicnic danveh wyslepowal najeredeie): sady, prokuratury, komornicy.
Policja, banki, kancclarie prawne.

Kontrolg objelo wnioski zargjestrowane w spisie spraw o numerze SO.3345. pod pozycjamn
2013 r.—25,24,23,22.21,18,17.16,13.6

20041 —1.2.4.6,7.910,12,18,19

Optatg za udosigpnicnie danych pobrano ogolem w 3 sprawach, W pozostabveh oreany
wystepujace o udostgpnienie danyeh osobowyeh zwolnione byvly z jej ponoszenia.

Przyvjmowanie wnioskow o wydanic dowodu osobistego.

Wnioski o wydanic dowodu osohistego prayimowsne sa wgodnie » proepisami sawartvimi
w rozdz. § ustawy z dnia 10 kwictma 1974 r. o ewidenci ludnosal 1 dowodach osobistveh oraz
rozporzadzenia Rady Mimistrow » dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie weoru dowodu osobisteso
oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw osobistyeh, ich uniewazniania,
wynuany, zwrolu lub atraly (Dz 1. 7 2009 Nr 47, poz. 384). Wnioski, na tormularzach we
wrors slanowigeego vatqesnik nr 1 do rozporzadzenia wosprawie wzorn dowodu osabistepo.
wypetniane su preer wnioskodawedw, Nastgpnie skladane sg na stanowisku do spraw dowodds
osobistych wray v innymi dokumentami wymaganvmi do wiydania dowodu osobistopo 1.
fotograliomi, dotychezas posiadanymi dowodami osobistvmi (do waladu) oraz odpisami akiu
urodzenia lub malzenstwa dla osob. ktoryeh akt urodzenia nic zostal sporzgdzony w USC
w Czajkowie. Podobnic ma sic rzecz z dowodami dla osdb nicpetooletnich. Wnioski e
przyjmowane sg w obeenodel prredstawiciela wstawowego maloletniego lub jego opiekuna
prawncgo. Da 13 roku zycia w obecnodel dwojga rodvicow, powyzej 13 roku Zycia w obecnosel

Jetdnege v rodyicow. Dane vawarte we winioskach o wwdanie dowoddw osobistyeh sa sprawdzane
v danymi zawartymi woaktach stanu cyvwilnego 1w rejestrze meldunkowwym. Po sprawdzeniu,
dane naneszone sa na formularz wg wzoru stanowigeego zalacznik nr 2 do wiw rozporzgdzenia,
{drul scistego zarachowania), celem przekazania do Centruma Personalizacp Dolumentiw.
Formularze do CPD przekazywane sa nicawlocznie, w obecnodel woloskodawey, popracy
wprowadezenie do systemu kompulerowego. Pobieramie danyeh do produle) dowodow




osobistych nastepuje droga  teletransmisji. Woioskodawey wydawany jest odeinck ..B"
formularza. ktory stanowi polwierdzenie zlozenia wiiosku o wydanie dowodu osobistego i jest
podstawa do jego wydania za potwicrdzeniem odhioru przez wnioskodawee, Prawidlowosd
sporzgdzania przyjmowanych wnioskéw orar czas ich realizacji sprawdzono na probie 20
wiiaskdw  zrealizowanyeh w 2013 1 20014 1. — zestawienie ar 3 natomiast dla csob
miepetnoletnich prawidiowosc sporzadzania przyimowanych wnioskéw oraz czas ich realizacii
sprawdzono na podstawie 19 wnioskdw zrealizowanyeh w 2013 1 2014 v - zestavicnic e 4.

Zestawienie Nv 3

Lp. | Numer Dhata | Data Termin Data Proyezyna zmiany
| zamdwienia preyjgeia preekazania | odbiora ndbioruy
wiiosku wniosku do | nowego dowadu
cCrn dowodu usobistego
osobistegro precz
wnioskoda
wee i S

I JOIROI2000004R04 1 23002013, | 24.09.2013 24102003 041120130 | Zmiana Danvel
= I018QI2000004051 | 10122013 19122013 | 20.01.2014 2901 2004r | Zagubienic

3 3013012000004831 | (8062013 | (8062013 | 18.07.2003 21062013 Uphvw ferm, waznose:

4 I0IZOL2000004509 | 13.05.2003 | 13053013 | (2062013 | 20052013 | Uphew (oo, wasrmder

5 J0LX012000004814 | 21052013 | 21052012 | 20062013 [8.06.2003 | Uphow rerm waznesci

@ 301B0L2000004845 | 09.07.2013 | 09072013 | 08082013 | 12082013 | Po cawpicrass

vi F0IR012000004818 | 22052003 | 22052013 | 21.06.0014 OLOS2013 | Uplyw tering waimndei |
i 3018012000004924 | 21112003 | 20112013 | 23122013 2122003 | Uphew term, wasuosei |
9. | 30IR012000004795 | 03 042013 03042013 | D605.2013 DR05.2013 | Uplw term, waznosci

1. [ 30TR012000004832 18062013 | 18062013 | 18.07.2013 1LO7 2013 | Poraz plerwszy
TTT, 30180D12000005007 | 24.02.2014 | 25.02.2014 | 27.03.5014 14042014 | Poraz picrassy

120 | 30IR012000005000 [ 12022004 | 13022004 | 17.01.2014 20032004 | Upbyw werminu winoden |
13. | 3018012000005011 | 27022014 | 27.02.2014 | 21.03.2014 21032004 | Zazubienia g
14, | 300R012000004045 18.12.2013 19122003 | 20.01.2004 20012004 | Uphyw lerm, warnose;

15 | 3013012006004916 | 06112013 | 061132013 | 06022013 03.12.2013 | Zmiana danych

16, [ 3018012000005012 | 27023014 | 27.02.2014 | 31032014 | 14052014 | dniszczenic

7| 301801200005006 | 24.022014 | 24023004 | 26032004 | 28.03.2014 | Uplyw tern, wadnoici
| L1E | 301R0IZ000005026 | 11032014 | 11032014 | 10042014 042014 | Upbyw term, waznods

190 | 3018012000005071 | 19.05.2014 | 20052014 20.06.2014 13062004 | Zmiana danveh T

200 | 3018012000003047 | 15.04.2014 | 15042014 | 15052014 6042004 | Uplyw terms, wa




14}

Lembewlenle Ne 4 Proyimowanie watosiiw o wedaitie dowodin asolisiesa osabon alolemim:

| L.p. | Nr.zaméwicenia Drata Data Termin Data Rok Uwagi
prevjecia preekazania | odbiorn odbiorn urodz | Podpisy przeds.
[ wiiosku wnioskn do | nowego duwodu cnia Prawnych na
| CFPD dowaodu asohistegn wiios | wniosku o
osobistegn  |preer ko- widanie dowodn
wiiosha dawey | osobistego
. | dawee ) o
DIR012000004797 | 04042013 | 04.04,2013 6052013 ) 15052003, | 2001 Podpis
| 3018012000004787 | 27.03.2103 [ 28032013 | 20042013 | 30.042013 | 2000 | Podpis rods
0T8O 2000004859 | 01.08.2013 U].EI-S.E[_JIB 02052003 | 15102013 [ 2001 Padpis rodeicin

301801 2000004830 | 18062013 | 18062013 | 18072003 | 21062013 | 2005 |
3018012000004820 | 20.05.2013 | 29052013 | 28.06.2013 16072013 | 2006

L A0IR012000004811 | 15052013 [ 15052013 | 14062003 13062015 2002 |
7 [ 3018012000004915 | 04.11.2013 | 04112013 | 04.12.2013 | 27102013 2007

8 I018012000005032 | 28032014 28032014 | 28.04.9014 014 190
i 3018012000005001 | 13.02.2004 13022014 | 17.03.2014 | 01.04.2012 1008 |
(0 3018012000004785 | 26.03.2013  27.03.2013 | 26.04.2014 | 25.04.2013 | 2002
3018012000005054 [ 24042014 | 24.04.2014 | 26052014 | 27.05.2014 | 1998 |
250 LOCOO470R | 04.04.2013 [ 04.04.2003 | 04.05.2013 2001 | Podpis o
| 30IS012000004825 18062013 | 18062003 | 18.07.2013 2006 Podpis 1
3CIS0L2000005073 | 25053014 | 25052014 | 24.06.2014 1999 Pedpis reds
3018012000004995 | 06.02.3014_ | 06,02.2014 32014 [ 26022014 | 1996 Fodp

s rodzica

Przyjmowanie wnioskéw o wydanic dowodu osobistego cudzoziemeom, ktorym Prezydent
RP nadal obywatelstwo polskic.

Woolaesie objglyin kontrolg do Urzedu Gminy w Crzajkowie nie wplynal Zaden wninsek
0 wydanie dowodu osobistego cudzoziemeowi, kidremu Prezydent RP nadat obywatelstwa
polskie,

Postgpowanic » dowodami osob zmarlych oraz oséb, ktére utracily obywatelstwo polskie.

Prowadzone jest ono zgodnic 2 § 32 rozporzadzenia Rady Ministrow » 6 lutesn 2009 1.
W sprawic wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw
osobistych, ich uniewazniania, wymiany, wwrotu lub utraty. Dowad osobisty jest unicwadniany
po preyigeiu zgloszenia zgonu, w obecnodcl zghiszajacego poprzes odeiecie jednego z ropin
umewasnianegoe dowodu  osobistego. Anulowane dowody osobiste swracane sa osobom
sglasaajgcym  zgon  lub preechowywane sa w Urzedsde w kopertach  dowodowyveh,
wpreezmaczonych do tego celu szafach, zgodnic z § 24 rosporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 19 grudnia 20012 r. w sprawie wgliszania i przvimowania dan vieh
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnogei i ewidenc)i
wydanyeh i uniewaznionych dowoddw osobistych. Do innyveh urzgddw gmin (rownerzednych),
unicwazmiony dowdd osobisty osoby zmarle] przekazywany jest listem poleconym, wedlug
wladciwodel, wraz z dolumentem zgonu, W Urzedzic prowadzona jest ewidencia wydanveh
1 utraconych dowodaw osobistych w swstemic informatvesnyim. Terminowosé anulowania
dowodiw osobistych osdb wmartych sprawdzono na probie 10 preypadkéw z lat 2003 2014
W PONIZSZeR0 Testaviconia ur S




Zestawienie nr 31 Postepowanic = dowodami osen zmerfveh.

L.p Numer aktu zgonu ' | Data zgonu Diata skasovwania
. dowodu vsebisiego

I 22 ajlow | 07.06.2014 09 U6 2014

2 12014 USC Ceapkdw | 2402 2014 240220104

3 1162004 USC Ostizesedw [ 16052014 20052014

4. [ 3472015 USC Kepno 26123013 02.01.2014 -
|3 013 USC Oslrzeszdw 10L10.2013

f, M3 USC Ostrzeszdw 18.08.2013 21083013

7. 202/2013 USC Oslrresziny 12072013 16072015 -
| % 862013 USC Opatéwek 15052013 06,06.2013 -
9, | 8420013 USC Ostrzeszdw § | 08.03.2013 BREGEERE

1. 32013 USC Crajkow [ 11022003 12.022013

Przechowywanic niewypelnionyeh formularzy  drukéw  $cislego  zarachowania  do
wyprodukowania dowoddw osobistyeh prees centrum personalizacii danyeh oraz nieodebranveh
dowoddw osobistyeh,

Druki feistego zarachowania — lormularze do wydawania dowodéw osohistych oraz koperiy
dowodow osobistvch przechowywane sy w odpowiednio zabespieczonym  pomicsscseniu
biurowym pracownika prowadsgcego sprawy dowoddw osobistveh, Formularze drukdw do
wyprodukowania dowodow osobistyeh przez Centrum Personalizacii Dekumentow adbierane sa
preez upowazniong osobg w Wielkopalskim Ursgdvie Wojewddzkim w Poznaniu Delegatura
w Raliszu, Dolcumenty tozsamoscl wyprodukowane przez CPD odbicrane sa w Komendzic
Powiatowei Policit w Ostrzeszowic przez osobe upowazniona zeodnie z ustaleniami sawartvimni
woorozporzgdzeniu Rady  Ministrow w o sprawie wzory dowodu  osobisteso oz tivbu
postepowania wo sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich umewarnienia. wvimiany.
Zwrolu lub utraty,

W rakresie zdarzen stanu evwilnego oraz zmiany imion i nazwislk:

Funkeje Kierownika Urzedu Stann Cywilnego sprawuje Pani Katarzyna  Mitale- Adamus,
zatrudniona na tym stanowisku od 01.06.2012 rokuy,

Zadania objete kontrola realizujg stanowisko 1 Urzad Stanu Cywilnego {awany w dalsze] crese
protokodu use) - § 1 - Zarzadzenia Nro 35/2007 Wéjta Gminy Czajkdw 2z dnia 19.12.2007 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy Czajlow .

1. Wykonanie zalecen pokontrolnych # poprzedniej kontroli

Kontrola akt stanu cyvwilnego zostata preeprowadzona 16 sierpnia 1995 v proez Wydsdal Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemeow Ursgdu Wojewddzkiepo w Kaliszo nie stwierdzajue uchyvbien
w pracy kontrolowanego stanowiska. W owyniku kontroli nie wydano zalecen pokontrolnyeh,

2. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

Coynnosel 2 zakresu rejestracii stanu eywilnego  dokonuje kierownik USC. Rejesirucia
dokenywana jest zgodnic z wymaganiami ustalonymi w § 2 ust, 1-3, 3, § 31§ 12 rozporzglrenia
Ministra Spraw  Wewngtrenych 1 Administracji z 26 pazdzicrnilka 1998 1. w spraowic
szezepdlowych zasad sporzadzania aktow stanu evwilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cvwilnego, ich kontroli, preechowywania i zabezpicezania orar wrorow aktdw stanu cvwilnego,
ich odpisdw, zaswiadezen | protokoddw: akty stanu cywilnego sporzadzane sa pismem recsnyvin




|2

starannie 1 caytelnie, pisownia possesegilnyeh wyrazdw nie buds walpliwodel 1 jest zgodna
« obhowigzujgea norma ertogralicena, nazwiska | imiona oraz nazwy migjscowosdcl wpisvwane sq
w pelivm brzmicniu, ber stosowania skeotow, Od  marca 2002 v, akty stanu cywilieso
sporzadza sig dodatkowo przy pomocy programu komputeroweso PR USC TECHNIKA,
Kontrolujgey ustalili, Ze:

- poszezegilne akty stanu cywilnego oznaczane sq kolejinyin numerem, oddvielnie dla kazdeoo
rodzaju aktu, numeracje akiow stanu cywilnego rozpoczynane sa od poczatky rolu
kalendarzowego od numera 1 1 koficzone numerem nadanyim ostatniemu aktowi w danyin roku
kalendarzowym,

nazwiska wpisywane sa do aktdw stanu cvwilnego w pierwsaym praypadku liczby pojedynese).

- daty zawarcia matzenstwa, urodzenia | zgonu wpisywane sa do aktow stanu cywilnesn
1 adpisow aklow stanu cywilnepo stownie 1 eylrari arabskimi umicszezomymi w nawiasic
w kolejnoder: dried, miesiac, rolk,

- akty stanu eywilnego podpisywane sy przez osoby zplaszajace zeon, asoby zawicrajace
malzenstwo, swiadkow,

Woookresic objelym kontroly nie sporzadzano  aktu  matzenstwa z udzialom lumiess
przysigelego. Kierownik USC podpisywal akty stanu cvwilnepo  nicawlocnie po ich
sporzadzeniu, pod podpisem widnicje odeisk pleczatki 7 jego imicnicm i nazwiskiom.

- akta urodzenia — w kontrolowanym ckresie nie sporzadzono 7adnego aktu urodzenia,

- w aktach stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decy.ji administracyinveh. stosujc sic
adpowiednie adnotacje w rubryee | uwagl”, wolne migjsca w poszezepdlnveh rubrvlach aklow,
w Lym rowniez w rubrvee uwagi” zakredlane sy po sporzadzeniu aktu stanu eywilnego w sposob
uniemazliwiajacy dokonanic w tveh miegjscach jakichkolwick wpisdw,

-zgodnie 2 § 10 ust, 10 2 rozporzgdzenia prowadzone sa oddziclne skovowidye alfabetverme do
poszezegdlnych rodzajdw aktow stanu eywilnego sporzadzonyeh w danym roku kalendarzews v,

- przypiski | wamianki marginesowe nanoszone sa prawidlowo.

Woolresie objelym kontroly akta stanu eywilnego sporzadzone recznic w ksiceach oraw
dodatkowo wprowadzane sa w formie elektronicrngj.

3. Ksiegi stanu eywilnego zawierajy adnotacje o zamkniceiu ksiggi za 1ok kalendarsowy wraz
z¢ wskazanicm liczby akléw stanu cvwilnego sporzadzonyeh w danym roku oraz o otwarein
ksiggi na kelemny rok kalendarzowy, zpodnie » § 12 ust. |1 3 rozporzadzenia, Ksigei byly
wykorzystywane w kolejnych latach kalendarzoveyeh wedlug obowigzujacyeh w tym zakresic
pracpisow - § 12 pkt 2 rozporzadzenia.

4. Prrechowywanic ksigg stanu eywilnego — ksicpl stanu cywilnego preechowywane s
w o odpowiednio zabespieczonym pomieszezeniu bivrowym kierownika USC na pietrze budyvnku
Urzedu. Sposdb przechowywania ksiag wapewnia nalesyle zabespieczenie przed kradzicia.
ymszezenien oraz dostgpem osdb treecich.




Kontrolg w tvm zakresie preeprowadzilo townics w 2013 v Archiwum Panstwowe w Kalissu nie
wnoszge adnyeh waayg,

Pomieszezenie jest wyposaZzone w micrnik temperatury 1 wilgomoesel powictrza orar podrecsny
spregl  preeciwpozarowy, zpodnic « § 22 ust. 2 rozporzadzenia  Minislerstwa Spraw
Wewnelrznyeh 1 Administracii,

5. Wydawanie decyzji administracyjnych przez kierownika USC
Kierwnik USC w Czajlkowie. w okresie objgtym kontrolg wydawal decysje w nastepujacveb
sprawach:

- o wpisaniu aktu stanu cywilnego do ksiag polskich, w oparciu o art. 73 ustawy Prawo o aklach
stanu cywilnego, zwanych dalej prawem o as.e, (transkrypeje) ( Tekst jednolity 2 2001, Dz, L,
Nr212, poz 1264 z pozn. zm.} — cestawienic 6.4,

w 2013 r. wydano - 2 deeyzje,

w 2014r. do dnia kontroli — nie wydano deevzji

- o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego, na podstawie art. 28 Prawa ¢ a.s.c.
Zardwno w roku 2013 jak i 2014 nie wydano zadnej decyzji w tym zakresie,

- o uvzupelnieniu tresel aklu stanu cywilnego na podstawie — arl 38 Prawa o asc
sestawlenie 0.3,

w 2013 r. wydano — 1 decyzje,

w 2014r. do dnia kontroli — nie wydano decyzji

- ¢ Zmianie Imienia 1 nazwiska — na podstawie arl. 9 ustawy o zimianie Imicnia | nazwiska
(D2, Lz 2008 . Nr 220, poz. 1414 —
w Kontrolowanym ekresie nie wydano zadnej decyzji dotyezacej #miany imienia i nazwiska

- o skroceniu terminu — na podstawic art, 4 Kodeksu rodzinnego 1 oprekunczeso —
w oliresie objetym Konirola nie wydano deeyzji w wyiZej wymienionym xakresic.

W toku kontroli poddane sprawdzeniu decyzje wydane w 2013 r, i w 2014 r. do dnia kontroli,
ktére zostaly ujgle 1 opisane w ponizszych zestawieniach., Terminowodé wydania decvzii
przedstawiaja preykdady satatwiania spraw w zestawicniach od 6.1 do 6.2, projekiu wystapicnia,
Wazystkie decysje administracyjne wydawane przez Kierownika USC w Crajkowie posiadajy w
podstawie prawnej przepisy merytorvezne, a lakze uzasadnienia faktyczne 1 prawne. Ternuny
wydania decysjl sa zgodne 2 art. 35 § 1 Kpa, nic wystapily praypadki wydania decyvzji po
uphywie migsigesnego terminu, Odwola od deeyzji nie wlozono. We wseystkich wypadkach
dokonywania transkrypeji zagranicznych aktow stanu cvwilnego do polskich ksiag, ragraniczne
akly wawieraty wzedowe thumaczenia na jezyk polski sporzadrone preer dumacza praysicolesn
Tub na podstawie tumaczen na druku wiclojezyesnym, Wi, ustalemia potwierdzaja prevklady
zawarte w zestawieniach sporzadzonyeh na podstawie badania kazdego rodzaju rozstrzveanveh
SPIAW,




Aestawienic nr 6.1

Nrsprawy Data zlozenia Data wydania [Rodzaj wpisn Uwagi dot. tumaczenia
wnioskn ecvzji na jexyk polski (kraj, w Ktéorym
B - sporzadzone akt s.¢.)
I 2 3 4 3

LISC0.5353.1.2013 130220013 |I3.02.20130.  Wpis do keicei wrodzed [Thumaczenie 7 jez angiel
372003 7 dnia 09022

Suflinski
INumaczenic = joo wiloslkicgo  rep

LS 5353.2.2013 12.07.2013 160720103 [Wpis do ksiegi nrodzen

prevsigely ez wloskieeo i
Pazda
Aestiwienie medl.2
Nrosprawy Datu Ihata Rodzaj wpisu | Uwagi dot. pudstawy
eloienia wydania uzupclnienia
winskn decyeji =
1 2 3 4 i
USC.5352,1.2015 | 113022013, | 13.02.2013 Uzupetnienie akty Lranskrypeja akiu uredzeniy
urodzenia ne 172013 sporzadzona w LISC w Cenjkowic

Odpisy aktow malzenstwa, w sytuacii gdy oboje, bgdz jeden z malzonkéw nic zamieszkuje na
terenie Gminy Crajkdw przesylane sq do wiaseiwych urzedow gmin wedlug ich miepsca stalego
zameldowania za swrotnym potwicrdzenicm odbiom.

6, Ocena akt zbiorowyvch, w tym prredkladanveh dokumentow w zakresie zawierania
zwigzlkow matzenskich przez obywateli polskich z cudzoziemeami.

Do aktow urodzenia, matenstwa 1 zgonu prowadzone sa akta zhiorowe. Akta zhinrowe
numerowane sq posiadaja taki sam numer oznaczenia jaki zostal nadany aktowi stanu cvwilonepo.
Do akt zbiorowwveh wlaczane sa dokumenty majace wplvw na tresé lub waznosd akiu slanu
cywilnegn, po wezesniejszym dokonaniu na ich podstawie wpisdw w ksicgach stanu cvwiluepo.
Alda zbiorowe nie sg zemywane ani oprawiane w sposob trwaly, Przechowywane sa w archiwum
LS.

W ookresie objetym kontrola. na terenie Gminy Czajkow nic odnotowano  praypadku zawareia
matizenstwa przez obvwatela polskiceo 7 cudzozicmeem.

7. Przekazywanie przer kicrownika USC informacji o zdarzemiach stanu cvwilnego
wlasciwym organom ewidencji ludnosei,

Kicrownik USC preekazuje niezwlocsnie wiadciwym organom ewidencii ludnose wezelkic
inlormace dotvesgee sovian, ktdre zostaty przez niego dokonane. Zmiany te w szezepdlnnsed
dotyezg: rejestracht urodain, sgonu, zmiany stanu cywilnego, zmiany imienia lub nazwiska,
sprosiowania  Jub  uzupelnienis  aktdow  stanu eyvwilnego, Dakt  przekazania  informacji
o sdarzeniach stanu cywilnego wiadciwe] komorce  ds, ewidencji ludnosel jest kazdorazowo
preez Kierownika USC odnotowany,

iepn pep. N
[P B AT R
preysicoly ez angialskiego T

32013 2 dnia (907200301 Thimaer
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8. Wydawanie zaswiadczen siwierdzajucyeh brak okolicznodei wylgezajgeyeh zawarcic
malzenstwa.

Kietownik USC wydawal zaswiadesenia stwierdzajgee brak okolicenosei wlgezajaeeeh
zawarcic malzenstwa zgodnic z art. 4' Kodeksu rodzinnego | opickuficrego oraz przyimowal
zapewnienia przewidziane woarl. 54 ust. 1 pkr. 2 Prawa o asc, skladane przce osoby
zarmierzajigee zawrzed matzenstwo.

W 2013 r., Kierownik USC wydal: 22 1 w 2014 r. - do dnia kontroli 10 zadwiadezen, W toku
kontroli sprawdzono 20 wydanych zaswiadezen. Terminy wydania zagwiadezen nie byly dluzsze
niz 7 dni. Nic odnotowano tez Zadnego pravpadku, w kidrvm zachodzitaby koniecsnodd odmony
wydania wyze] wynlienioncgo zadwiadesenia,

9. Terminowosé sporzadzania aktéw maliefistwa na podstawie zagwiadezen wystawianyeh
przez duchownych.

Akty malzefistwa sporzgdzane sq przez Kierownika USC zgodnie z art. 6la ust. 2 Prawa o a.<.¢,
W 2013 r. Kierownik USC w Czajlowie sporzadzil 17 akrdw matzenstwa, a w 2014 1, - do dnia
kontroli — 6 aktdw malzenstwa, W evasie kontroli sprawdzono 15 akiow malzedstw zavwarlvch
preed duchownymi na terenie Griny Czajkdw, Duchowni, preed kidrymi zawierane sa zwiaski
malzenskie podlegajgee prawu wewngtrznemu kodeiola, preekarujy do USC zadwiade onia,
stwierdzajgce zawarcie zwiarzku mabzefskicpo, w terminach zgodnyeh =z art. 8 § 3 Kodeksu
rodzinnego i opickunczego — 1. preed uplyvwem 5 doi od daty sawarcia malzenstwa,

L0, Prawidlowos¢ pobicrania oplaty skarbowej — pobieranie oplary skarbowej prees
Kierownika USC dokonywane jest zoodnic z arl. 8 usl. 1 ustawy 2 dnia 16 listopada 20060 T,
o oplacic skarbowej (Dz, L Nr 223, poz 1635 e 2m.), Potwierdzenic wnicsienia oplaty zq
dokonanic cxynnoder urzedowyceh we stawek ustalonych w zalaczniku do ustawy dokgesane jest
do dokumentu stwierdzajacepo dang cxynnodé, pozostajaceeo w aktach Ureedu

W zakresie powszechnego obowigzku obrony,

Sprawy 2 zakresu powszechnego obowigzku obrony Rzeczypospolite) Polskie) prowadzone sg na
podstawie ustawy z dnia 21 listopada 1967 1. o powszechnym obowigzku obrony RP o
wydanyeh na jej podstawie rozporzadzeniach.

Prowadzenie spraw z wyZej] wymicnioncgo zakresu powierzone zostalo p. Katarzvnie Miluta-
Adamus — Kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego.

Rejestracia 0sob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatodenia ewidencii
wojskowe] w Urzedzie Gminy Crajkdw zostata przeprowadzona zpodnic 2 obowigrujiacym
wo tym zakresie rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznveh 1 Admanistracii v dnia
17 listopada 2009 r. w sprawic rejestracyi oséb na potrzeby przeprowadzenia kwalifikagji
wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowej.

Zgodnie z § 3 wyze] wymicnionego rosporzadzenia Wojt Gminy w terminie do dnin 5 styernia
sporzadzil w postaci wydruku na nedniku papisrowym rejestr oséb, oddzielnie dla mesesan
i kobict, krore w danym roku kalendarzowym podlesaty rejestracii. Nastepmie jeden egzemplarz
rejestru prackazal Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien w Kaliszu pismo nr SO.5570.2 2013
Zdnia Y styeznia 2013 v, i or S0.5570.2.2014, z dnia 3 stycznia 2014 1.

Worgjestrze osdb rocenika 1994 wykazano 20 mgizeryven. zas oworejestrze kobiet 26 osab,
natomiast w rejestrze os0b rocznika 1995 wykazano 23 mescuysn o w rejestrze kobiet 24 asoby,
Rejestry e sq aktualizowane na biczaco do crasu slawienia sie osob danego rocznika do
lowalifikacji wojskowej. Dokwmentacja dolyergea rejestracii osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej orar zalodenia ewidencil wojskowe] prowadzona jest w sposib
prawidtowy. Nic stwierdisono uchybien w tym zakresie,
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Kwalifikacja wojskowa.

Wajt Gminy Czakdw na podstawic ustawy o powszechnvm obowigzku obrony praekazat
wtarmninie dane niezbedne do przyootowania i preeprowadzenia kwalifikacyi wojskowej, Dane
dotyeryty osob podlegajacyeh kwalilikaci wojskowe] w 2013 1 2014 roku. Preekazal tor listo
osab podlegajacych obowiarkowt stawienia sig do lwalifikacji wojskewe], Lista ta byl
prowadzona w trakeic lrwania kwalifikacjl wojskowej przes pracownika Urzedu Goiny
w Czajkowie,

Kwalifikacji wojskowej w roku 2013 z terenu pminy Crajkdw podlegaty 20 0séb (200 mgiesvm
rocznika 1994), Do kwalifikagji woiskowej zolosily sie wsrystkie werwane osoby.,

Kwalifikacji wojskowej w 2014 1. podlegalo 23 mederyzn rocznika podstawoweso 1995,
Wszystkic osoby podlegajgee w 2014 r. kwalilikacyi wojskowe] zplosily sic do nig) w
WYZNACZONYIN miejseu 1 czasie,

Osoby podlegajace kwalifikacii wojskowe] zostaly do nig) wezwane precy Wajln Giny
Crajkow za pomoca imiennveh weswan, o w migjscach najbardeic) ucveszezanvel przes
mieszkaicodw gminy rozplalatowano obwisszezenia Wojewody Wielkopolskiego o kwalilikacii
wajskowe],

Sprawozdania z zakresu powsrechnego obowiazku obrony RP preekazywane byly terminowo,
a zawarte w nich dane byly vgodne 7 dokumentac)a.

Dokumentacja 2 zakresu powszechnege obowigsku obrony prowadzona jest prawidlowo. Nie
stwicrdzono nieprawidiowoscl w tym zakresie,

II. Podsumowanic.

Na podstawic ustaletn kontroli ocenfam  pozytywnic  deiatalnosé  Urzedu  Gminy

w Cuajkowic w obszarze realizacii zadan zleconyeh 7 zakresu administracii rzgdowe) t,
ewidencji ludnodci 1 dowoddw osebistyeh, rejestrac)i zdarzen stanu cywilnego. zmiany imion
i nazwisk oraz powszechnego ohowigzku obrony w zakresic prowadzenia rejestracii oséb va
potrzeby kowalifikacyi wojskowej 1 zalozenia cwidenc)i wojskowe].
W poddanym  kontroli obszarze nic stwierdzono  nieprawidhbowosci, Zadania 2 waig
wymichioncgo sakresu w o kontrolowanym okresie realizowano vgodnie 7 obowiazujacvini
przepisami prawa, a pracownicy .,jednostki kontrolowane]™, bezposrednio realizujacy w wadaniz,
posiadaja wiedze | umicjgtnosel wanunkujgce prawidlowy ich realizac)ec.

lednoczesnic informuje, #e sgodnie z art, 48 ustewy o honiroli”, od wystapienia
pukontrolnego nie praystuguja Srodki edwolaweze,
Wstapienic pokontrolne sporzadeono w dwédch jednobrzmigeyeh egremplarzach, 2 kidrych:
- jeden dorgezono kierownikowi jednostki kontrolowancj
- drugi pozostawiono w aklach kontroli
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