WOIJEWODA WIELKOPOLSKI

Nr SO-Kad31.1.2015.2

Wystagpienie pokontrolne

z koniroli preeprowadzone] w Urzedzie Gminy Ostrow Wielkopolski  wwanym  daley
Jednostka kontrolowany™ kierowanym w olkresic objetvm kontrola przez Wojta Gminy
Ostrow Wiclkopolski p. Piotra Kuroszeryvka (vadwiadezenic Gminng) Komisji Wyboreze] w
Ostrowic Wiclkopolskim z dnia 03 grudmia 2014 roku o wyborze Waojta Gminy Ostrow
Wielkopolski)

Kontrolujacy :

Ryseard Metlewicz Kicrujacy Stanowiskiem do Spraw Obywatelskich — Delegatura
w Kaligzu, nr leg. 223,

Jacck Mroczek — starszy inspeklor wojewodzki Stanowiska do Spraw Obywatelskich -
Delegatura w Kaliszu, nrleg, 89,

na podstawie upowarnienia Wojewody Wielkopolskiego » dnia 15 ezerwea 2015 r. nr K-
1L.0030,391.2015.1

Podsiawa prawna podjecia kontroli: arl. 6 st 4 pkt. 3 ustawy 2 dnia 15 lipea 2011 v 0
komiroli w administraci rzadowe { Dz UL Nr 185, poz. 1092},

Data rozpoczecia kontroli ¢ 22 crerwea 2015 1,
Data zakonczenia kontroli - 22 crerwea 2015 1

Kontrola objeto okres od 1 styeznia 20147, do dnia 28 lutego 2015 1,

Zakres kontroll: realizacia vadan zleconyeh z zakresu administracji rzadowej tj.

- ewideneji ludnodei i dowoddw osobistveh, wynikajacyeh » ustawy o ewidencii Tudnogei
i dowodach osobistych oraz

- powszechnego obowiazku obrony w zakresic prowadzenia rejestracji osdb na potrzeby
kwalilfkacyi wojskowej i zatozenia ewidencji wojskowej,

Przed 1'02[30{;2(;313]7] c.;.{}-'rmqf,c.i l(ontroln}'ch ];(_0]11.T{]]Lquf}}" rawiadomit kierownika jcdr]c):‘:[l(i
kontrolowanej o przedmiocie kontroli, okazal imienne upowaznicnic wystawione prres
rarzadzajacego kontrole i legitymacje stuzbows oraz dokonat adnotacji w ksigzee ewidengji
kontroli prowadzonej przez jednostke kontrolowana pod numerem 82015,

W otoku kontrali wyjasnien udzielity:

Pani Lwa Tomkowiak — inspektor ds. ewideng)i ludnodet, posiadajaca wyksztaleenie drednic,
zatrudniona na stanowisku od dnia 11.04,1991 .,

al. Niepodleghogel 16718, 61-713 Povnan, tel. 618-315-366, fax 618-541-150
www_poznan.uw,gov.pl. comails wojewodawislkopolskigiporman. uw.gov.pl
www.ohywalelgov.pl, infolinia tel, 222 500 117




58]

Pani Svlwia Talaga — inspektor ds. dowoddw osobistych, posiada wykszialcenie wyisze,
zatrudniona na tym stanowisku od 28.07.2004 r,

Pani Krystyna Denkowska — inspektor, posiada wyksztalcenie Srednie, zatrudniona od
01.08.1988 r.

[lekroé w ninigjszym protokele uzyto okredlenia :

- Kodcks postgpowania administracyjnego — oznacza to ustawe z dnia 14 czerweca 1960 r.
Kodcks postgpowania administracyjnego (1. Dz. U, z 2013 ., poz. 267 z pdzn. zm.,),

-ustawa o oplacie skarbowej — oznacza to ustawg z dnia 16 listopada 2006 1. o oplacie skarbowej
(tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 783 z pozn. zm.),

- instrukeji kancelaryjne - oznacza o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styeznia
2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjng) jednolitych rzeczowych wykazow akt (Dz. UL Nr 14,
poz. 670},

- ustawa o ewidenci ludnosei 1 dowodach osobistych — oznacza to ustawe z dnia 10 kwietnia
1974 1. 0 ewidengji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 1. Nr 139, poz. 993 z pdzn.
zim.),

- rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistepo oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu fub utraty — ovnacra to
rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 06 lutego 2009 . w sprawie wzoru dowodu osobistego
orax trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania,
wymiany, zwrotu lub utraty ( Dz, U. Nr 47, poz. 384 = pdén. »m.),

- rozporzadzenic w sprawic zglaszamia 1 preyjmowania danych niezbednyveh do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosei i ewidencii wydanvch 1 utraconych
dowoddw  osobistych —  oznacza to rozporzadzenie DMinistra Spraw  Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania 1 prayjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadrzenia ewidencii  ludnodci
i ewidencji wydanyeh i utraconych dowoddw osobistych ( Dz U, Nr 257, poz. 1743),

- rozporzadzenic w sprawie okreslania wzordw wnioskow o udostgpnianie danveh z ewidencii
Tudnoset, zbiotu PESEL oraz ewidencji wydanych | uniewaZnionych dowoddw osobistych -
oznaeza to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 19 listopada
2008 r. w sprawie okreslania wzordw wnioskow o udostepnianie danych » ewidencji Judnosci,
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowoddw osobistych { Dz, U, Nr
214, poz. 1353 » pozn, vm.), .

- Tozporzadzenie w sprawie okreslania wzorow wnioskow o udostgpnianie danych z ewidencji
ludnosei | zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodow osobistych —
0Znacza to zmieniajgce rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 21
maja 2010 r. w sprawie okreslania wzordw wnioskow o udostgpnianie danvch z ewidencii
ludnosct 1 zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych
(Dz U, Nr 1035, poz. 667),

- rozporzadzenie w sprawie termindw przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych oznacza to rozporzadzenie Minisira Spraw
Wewnelrznych 1 Administracyi » dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie termindw mrzekazywania
przez gminy danych z ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U, Nr
236, poz. 1644),

- rozporzadzenie w sprawic trybu przekazywania danyeh pomigdzy organami prowadzacymi
ewidencig ludnosei oraz powiadamiania nadaniu numeru PESEL — oznacea o rozporzadzenie
Mimstra Spraw Wewngtrznyeh 1 Administracyi # dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie trybu
przekazywania  danych  pomiedzy  organami  prowadzacymi  ewidencje  ludnosci  oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. Nr 257, poz. 1742),




- rozporzadzenia woosprawie przekazywania danych pomigdzy orpanami prowadzacymi
ewidencjg ludnodet oraz powiadamiania o nadaniu numern PESEL - oznacza Lo rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie trybu przekazywania danych
pomiedzy organami prowadzacymi organami  prowadzacymi ewidencie ludnosci oraz
powiadamiania o nadanio numeru PESEL (Dz. U. 2 2012 r., poz. 1480),

- rtozporzadzenie w sprawie wysokosel oplat za udostgpnianie danych ze zhiordw
meldunkowych, ewidencii wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych, vbioru PESEL,
ogdolnokrajowe] ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowoddw osobistyech oraz sposobu
wnoszenia tych oplat — oznacza to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 listopada 2008 ¢
w sprawic wysakosci oplat za udostgpnianie danych ze zbiordw meldunkowych, ewidencii
wydanych 1 uniewaznionych dowoddw osobistych, zbioru PESEL, ogdlnokrajowe] ewidencii
wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych oraz sposobu wnoszenia tych oplat (Dz. U. Nr
207, poz. 1298),

- ustawa o ochronie danych osobowych — oznacva to ustawe » dnia 29 sierpniz 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 2 pdgn, zm.),

- ustawa o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolite] Polskiej — oznacza to ustawe
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolite] Polskigj (Dz. U,
z 2015 1, poz. 827 1),

- rozporzadzenie sprawie kwalifikacji wojskowej — oznacza 1o rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009
w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. Nr 202 poz. 1566 z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie w sprawie rejestracji 0séb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowei
oraz zatozenia ewidencii  wojskowej — ocznacza to rozporzadzenie  Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracjii z dnia 17 listopada 2009 r. w  sprawie rejestracji osob na
potrzeby prowadzenia  kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowej ( Dz U. Nr
202 poz. 1565 z pozn. zm.),

- rozporzadzenie w sprawie orzekania o koniecznodel sprawowania przez osobg podlegajacy
obowigzkowi odbycia zasadnicze) stuzby wojskowe]  bezposrednici opieki nad cztonkiem
rodziny — oznacza to rozporzadzenic Rady Ministtdw z dnia 9 marca 2011 r. w sprawie
orzekania o koniecznoscl sprawowania przez osobe podlegajacy obowigzkowl odbycia
zasadniczej stuzby wojskowe] bezposrednie] opieki nad czlonkiem rodziny (Dz.U. z 2011 r. Nr
64, poz.333),

- rozporzadzenie w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metrvki sprawy — oznacza to
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wroru
i sposobu prowadzenia metryki sprawy ( Dz, U. z 2012 1., poz. 250}

L._Ocena drialalnosci kontrelowane] jednostki oraz ustalenia, na kidrveh zostala oparta,

1. W zakresie ewidencji ludnoéa 1 dowoddw osobistych:

a) preyjimowanie zgtoszen meldunkowych,

b) prowadzenie rejestrow stalych mieszkatcéw i aktualizacja danych osobowych prowadzonych
w formie elektroniczne), z uwzglednieniem ruchu meldunkowego,

c) prowadzenic kartoteki pragjseiowej oraz dokumentacja pobytéw czasowych ponad 3 miesiace
oraz pobyldw czasowych cudzoziemedw,

d} prowadzenie postgpowan 1 wydawanie decyz)i administracyjnych zgodnie z procedurami
i terminami okreslonymi w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz przepisami ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

¢) udostgpnianic danych ze zhiordw meldunkowyvch oraz ewidencji wydanych 1 unicwazniania
dowodow osobistych,



f) terminowo$é przekazywania zmiany danwveh osobowych,  informacji adresowych do
Wojewddzkiego Zbioru Meldunkowego i zbioru PESEL,

£) przyjmowanic dokumentacji stanowigee] podstawe do wydania dokumentu stwierdzajgeego
toZsamosc,

hy wypetnianie wnioskow 1 formularzy o wydanic dokumentow stwierdzajgcyeh tovsamose,

1) przechowywanie dokumentacji wydanyeh dowodéw asobistych,

h) pobieranie optaty skarbowe,

2. W zakresie powszechnego obowiazku obrony:

a) terminowosé sporzadzania wnioskow dotvezacych kwalifikacii wojskowej,

b) rzetelnose sporzadzania dokumentacji stawiajacych sie do kwalifikacii wojskowe],

¢} realizacja powiadomicnia urzedéw gmin o zarejestrowaniu przybylveh z innyeh gmin,

d)} stosowanie srodkow dyscyplinujgeyeh osoby, ktore nie zglosily sig do kwalifikacyi
wojskowej,

c) ckspozycia obwieszezen, terminowos¢ wezwan,

[y terminowos¢ sporzadzania sprawozdan dotyezacych rejestracii,

£) wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami okredlonymi
w Kodeksie postgpowania administracyjnego,

W zakresie ewidenceji ludnosei i dowodow osobistyeh

W toku kontroli w zakresie ewidencji ludnosei § dowoddw osobistych wyjadnien udzielita
Pam Ewa Tomkowiak — inspektor ds. ewideng)i ludnodcl 1 Pani Sylwia Talaga — inspektor ds.
dowodéw osobistych

Preyjmoewanie zgloszen meldunkowych.

Zgloszenia meldunkowe przyjmowane byly zgodnie z przepisami ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych # dnia 19
grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niesbednych do zameldewania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencyi ludnodcr 1 ewidenc)i wydanyeh i utraconyeh
dowodow osobistych. Dokonujae zameldowania na pobyt staty lub pobyt czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce 2 réwnoczesnym wymeldowaniom sig z dotychezasowego miegjsca pobyiy
stalegon albo pobytu stalego i pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace, albo pobyty
czasowego trwajqeego ponad 3 miesigee, osoba wypelniala 1 podpisywata formularz "Zgloszenic
pobytu stalego” albo "Zgloszenic pobylu czasowego trwajgeego ponad 3 miesigee”, zgtaszajac
w organic gminy dane, o ktorych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 1-11, pkt 13-15 ustawy, 1 wskarujac
adres Tub adresy, z ktorych ma zesta¢ wymeldowana. Dokonujac zameldowania na pobyt staly
bez réwnoczesnego wymeldowania, osoba wypelniata 1 podpisywata formularz "Zgloszenie
pobytu stalego”, zglaszajac w organie gminy dane, o ktérych mowa w art. 11 ust. | ustawy, oraz
przedstawiata zaswiadezenie o wymeldowaniu sig z poprzednicgo micjsca pobyiu statego. Od
| stycznia 2013 r. osoby podlegajyce powszechnemu obowiazkowi obrony nie sg zobowlgzans
do przekazywania informacji o obowiazku wojskowym oraz do preedkiadania ksigzeczki
wojskowe],

Przy zameldowaniu na pobyt staty preedkladano do welgdu dokument potwierdzajacy
tytut prawnym do lokalu osoby potwierdzajace] pobyt. Dodatkowo na formularzu zgloszenia
pobytu statego lub czasowego odnotowywano numer 1 rodzaj przedioZonego dokumentu
potwierdzajacego tytut prawny do lokalu. Po dokonaniu zameldowania, osoba ktdra dopelnita
obowigzku meldunkowego otrzymywata potwierdzenie zameldowania, waine przez okres
2 miesigey. Informacje o ruchu meldunkowym kazdorazowo przekazywano na stanowisko
dowoddw osobistych celem wprowadzenia zmian zwiazanych » utrata terminu waznosei dowodu




csobisicgo. Czynnodel zwigzane ¢ dokonanym ruchem meldunkowym odnotowywane sa
worejestrze mieszkancdw, a gdy zachodzi taka potrzeba przekazywane przez portal PIA do
innych Urzeddw,

W kontrolowanym okresie przyjelo 451 zgloscen zameldowania obywateli polskich
i cudzoziemedw, w tym: 332 na pobyt staby, 61 na pobyt czasowy w tym: § zameldowanie
cudzoziemea, Ponadio preyjeto 52 zgloszenia wymeldowania obywateli polskich w tym: 50
z migjsca pobytu stalego, 2 z migjsca pobytu czasowego. Przyjelo 485 wmioskow
¢ udostepnienie danych osobowych ze zbiordw meldunkowych 1 zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych iuniewaznionyech dowoddw osobistych,
Badaniu poddano ogotem 72 sprawy z losowo wybranych zlozonyeh w kontrolowanym okresie
zgloszen meldunkowych, z tego: 40 zgloszed zameldowania na pobyt staty 1 15 na pobyt
czasowy trwajacy ponad 3 miesigee oraz 17 zghoszen wymeldowania, w tym: 15 z miejsca
pobytu statego oraz 2 z miejsca pobytn czasowego trwajacego ponad 3 miesiace,

Sprawdzenia  prawidlowosci zameldowan 1 wymeldowan w  kontrolowanym  okresic

dokonano na wybranych losowo preykladach: zameldowanie na pobyt staly — zesigwienie nr [,
na pobyt czasowy - zestawienic mr 2, wymeldowanie z pobyiu stafego — zestawienic nr 3
i wymeldowanie z pohytu czasowego — zestawienie nr 4.
Zameldowania noworodka dokonuje sie » wrzedu na podstawie odpisu akiu urodzenia
otreymanego z USC, ktdry sporzadzit ten akf, nie stosuje sig wypelniania dedatkowego
formularza. Po zamcldowaniu za pomocy sredkow komunikacji clektroniczne] organ gminy
wystgpowal o nadanie numeru PESEL (dane przckazywane dwa razy w lygodniu za pomoeg
portalu PTA),

Zestawienie nr 1 — zameldowanic na pobyt staly

Gmina, w ktorej znajdowal si¢ | Data zameldowania :‘;;:?I];rawny du
L.p. Numer sprawy adres poprzednicgo miejsea w nowym miejseu | lokalu-osoba
pobytu stalego pobytu stalego wyrazajgcs zoodg
- ] ) na zameldowanie)
1. | 80, 53421114 Ostrow Wielkopolski 09.01.2014 Wiasciciel
2, 1 50.5342.16.14 Soinie i 13.01.2014 Wiasciciel
T3 [S0.3534226.14 Ostrow Wielkopolski 15.01.2014 Wiasciciel
4 | 80.53423614 Ostraw Wielkopolski 24.01.2014 Wiasciciel
5. | 50.5342.47.14 Ostrow Wilkopolski 03.02.2014 Wiaiciciel
6. | S0.5342.50.14 Ostrow Wiclkopolski 11022014 Wiadeicicl
7. | SO5342.71714 | Ostréw Wielkopolski 27022014 Whsciciel
8 | 80 3342.76.14 Ostrow Wiclkopolski T 03.032014. Wiasviciel
9. | 50.5342.83.14 Leszno [11.03.2014 Wiasciciel |
10. | SO.5342.95.14 | Ostréw Wielkopolski’ 20.032014 Wiasciciel
11, |80, 5342.109.14 Ostréw Wielkopolski 31.03.2014 Wihasciciel
12, | SO 5342.119.14 Dobrzyea 14.042014 | Whasciciel
13, | S0, 5342.132.14 Sycow 28.04.2014 | Whascicicl |
14, | 30.5342.143/14 Ukraina 27052014 | Wiabciciel




15. | 50.5342.156.14 Kalisz 10.06.2014 Wiasciciel
16. | SO. 5342.166.14 Ostrow Wiclkopolski 23.06.2014 Wlatciciel
17. | SO.5342.179.14 Ostrow Wielkopolski 01.07.2014 Wiagciciel
18, | SO, 5342.190.14 | Ostrow wislkopolski 15072014 | Wiasciciel
19, [ 80.5342.200.14 Ostréw Wielkopolski 29.07.2014 Wihasciciel
20, | SO.5342.218.14 | Ostréw wielkopalski 04.08.2014 Wiasciciel
21, | 50.5342.230.14 Ostraw wielkopolski 19.08.2014 Whasciciel
22. | 80.5342.239.14 Sulmicrzyee - 27.08.2014 Najernea
23, [ S0.5342.253.14 Koémin Wiclkopolski 04.09.2014 Wihascicicl
24, | S0.5342.264.14 Ostrow Wielkopolski 16.04.2014 Whadciciel
25, | 80.5342277.14 Ostrow Wielkopolski 123092014 Wiagciciel
26. | SO. 5342.289.14 Ostrow Wielkopolski 30.09.2014 Wiasciciel
27, | SO.35342301.14 Ostrow Wielkopolski 03.10.2014 | Wiageiciel
28, | SO.5342314.14 Ostrow Wielkopolski 08.10.2014 | Whasciciel
29.  S0.5342325.14 Przygodzice 20.10.2014 Wiaiciciel
30. | S0, 5342.337.14 Ostrow Wiclkopolski 1 20.10.2014 Wiasciciel
31. | SO. 5342.350.14 Ostréw Wielkopolski 18112014 Wihasciciel
32. | S0.5342.360.14 Ostrow Wielkopolski 01.12.2014 Whadcicicl
33. | 80.5342.372.14 Osirow Wielkapolski 31.12.2014 Wiadeiciel
34, [ 80.5342.1.15  Kraszewice 03.01.2015 Wiadcleiel
35. | 80.5342.9.15 Ostrow Wiclkopolski 12.01.2015 | Wiaeicicl
36, 50.534225.15 Ostrow Wielkopolski 26.01 2015 Whasciciel
| 37. | SO.5342.37.15 Ostraw Wielkopolski | 02.02.2015 Wasciciel
38. | SO.5342.47.15 Ostréw wielkopolski [ 16.02.2015 T | Wiasciciel
39. | S0.5342.63.15 Ostréw wielkopolski 27.02.2015 Wiagciciel
40. | 80.5342.64.15 Ostraw Wielkopolski 27.02.20135 | Wiasciciel
Zestawienie nr 2: - zameldowanie na pobyt czasowy powyief 3 miestecy.
i T | Uvagis
| {tvtul prawny do
_\-i‘m]s:emzvosc, o kt?rf’“ Data zameldowania | ]U.'knlu
N . znajduje sic adres miejsca ) - e potwicrdzony
HINEr SPrawy W IOV VITE INEJECT f
pobyiu scalego ) 3 podpiscm przez
pubylu czasowege i
Lp, owyie] 3 miesieey | o HACCED,
posyes) e tj. wladciciela
lub najemeg
) N lolkalu)
1. S0, 5342.1.1.14 Odolandw 02012014 wiascicicl
2, | S0.5342.1.8.14 Ostrow Wielkopolski 3012014 whasciciel
3. | S0.5342.1.14.14 Ladz 21022014 whisciciel




2. | 80.5342.3.2.2015

20022015

4. $03.5342.1.19.14 Ostrdw Wielkopolski 13.05.2014 wiasciciel
5. |$0.5342121.14 | Brak 25062014 _ wihatciciel
6. | S0, 5342.1.25.14 Sieraszewice (4.08.2014 whadciciel |
7. S0, 5342.131.14 | Ostrow Wielkopolski 01092014 _whasciciel |
g, 80.5342.1.36.14 | Oatrdw Wielkopolski (§2.09.2014 Najemca
9. | 80, 5342.1.39.14 | Brreziny ~28.10.2014 whadciciel
10. | S0, 5342.1.43.14 Odolandw 05112014 Najemea
11. | 80.5342.1.51.14 Pleszew 12.12.2014 Najemca
120 [ 80.5342.1.52.14 Ostrdw Wielkopolski 16.12.2014 wihaseiciel
13, SO.3342.1.L15 ‘Bytom 21.01.2015 whaiciciel
14, | 80.5342.1.515 Ostréw Wiclkopolskd _17.02.2015 whadcieiel
15, | 50.3342.1.11.15 | Ostréw Wielkopolski 27.02.2015 whasciciel |
Zestawienie ar 3 — wymeldowanie z pobyiu stafego
' Deklarowane
Data wymeldowania z pobytu niejsce nowego
L.p. Nr Sprawy stalego zameldowania
{(micjscowost
i i _____gmina)
1. | 80.5342.23.2014 16.01.2014 Wielka Bryvtania
2. [S0.53422.6.2014 | 04.032014 Holandia
3. | 80.53422.82014 | 14.03.2014 - brak danych
4, | S0.53422.1220014 | 11.07.2014 | brak danych
5. | S0.53422.132014 | 18.08.2014 brak danych
6. | SO, 53422152014 | 17.09.2014 orak danych
T. | S0.5342.2.242014 L1200 Wiclka Brylania
8. | S0.5342.2252014 | 10.10.2014 Wielka Brytania
9. | 50.5342.2282014 | [5.12.2014 brak danych
10. | 80.5342.2.29.2014 15.12.2014 brak danych
11. | 80.53422.22015 07012015 brak danych
12, | 80.5342252015 | 14.01.2015 brak danych
13. | 80, 5342292015 30012015 | Triandia
i -~ P R L
14, | 5033422122015 | 04.02.2015 | Wielka Brytania
|15 | SO.33422.172015 | 10022015 Rangun
Zestawicnie nr 4 — wymeldowanie z pobviu crasowego
Data wymeldowania z pobyiu |
L.p. Nr Sprawy CEASHWETO Uwagi !
|
|
1. | §0.5342.3.1.2015 26.01.2015 [ -




Prowadzenie kartotcki orar dokumentacji pobytow ezasowyeh cudroziemeow

Sposdb prowadzenia kartoteld oraz dokumentacji pobytow czasowych cudzozicmeow mie
budzi zastrzezen. Zbior danych dotyezacy wyze) wymienionveh osdb prowadzony jest w formie
elektronicznej oraz w formie kartoteki papierowej. Aktualnic zameldowanych jest 8
cudzoziemedw, w tym: 5 0séb — obywatele Ukrainy, 1 osoba — obywate]l Niemiec, 1 osoba —
obywatel Holandii i 1 osoba — obywatel Rosji.

Prowadzenie rejestru stalych mieszkancow, aktnalizacja kartoteki stalveh mieszkancow.

Rejestr stabych mieszkancow prowadzony jest w systemie informatveznvm. Zhior
prowadzony jest w uktadzie terytorialnym wedlug nazwy migjscowodcl, ulic, numerdw domdow
i lokali w tych domach, zgodnic z obowigzujacymi w tyin zakresic przepisami. Zhior danych
stalych mieszkancdw jest aktualizowsny, Na biezaco dokonywano wpisow dotyezgeych np.
zmian meldunkowych, zmian stanu cywilnego (na podstawic whasciwych odpiséw aktéw stanu
cywilnego przekazywanych przez urzedy stanu cywilnego, kiore sporzadzily dany akn), decvzji
0 zmianie imienia lub nazwiska, zmianic obywatelstwa, zmianie dowoddw osobistych, zmianie
numeru PESEL. Oceny aktualizacji danyeh dokonano na podstawic pordwnania wprowadzonych
zmian do elektronicznego rejestru mieszkancow ze znajdujacy sic na stanowisku ds. ewidencji
ludnosci dokumentacija papierows.

Prowadzenie kartoteki przejsciowei.

W kartotece przcjsciowe] znajdujy sie dane osob, ktore same dokonaly wymeldowania
zpobytu  stalego  lub  zostaly  wymeldowane decyzja  administracying.  Zgloszenia
o wymeldowanic z pobylu statego przyimowane s od wnioskodaweow na  formularzu
wZgloszenie wymeldowania 2z migjsca statepo pobyiu”. Zhidr danyeh bylyeh mieszkafncow
prowadzony jest w elektroniczncj bazie danych mieszkanedw  gminy.  informacje
o wymeldowanin przekazywano na stanowisko ds. dowoddw oscbistveh, w celu wprowadzenia
do  systemu wydanych 1 uniewaznionych dowoddw  osobistyeh  »mian  dotyezacych
prrewidywanego termin uniewaznicnia dowodu osobisteso osoby, ktdrel wyvmeldowanic
dotyexylo.

Decyzje wydawane w sprawach ewidencji Indnosei.

Decyzje wydawane w sprawach: zameldowania na pobyt staly oraz czasowy trwajacy
ponad 3 micsigee oraz wymeldowania z pobyiu stalego | czasowege Urwajaccgo ponad 3
miesigee zawierajq wymagania okreslone w art. 107 § 1 Kpa ti. oznaczenie organu wydajacego
decyzje, date wydania, oznaczenic stron, powolanie podslawy prawne]. rorstrzygniecie,
uzasadnienie fuktyczne I prawne, pouczenic o przyshugwiacveh Srodkach odwolawczych.
Wydanie decvzii poprzedzado:
- zawiadomienie stron o wszcresiu postepowanis,
- ustalenie tytuhu prawnego do zajmowanego lokalu,
- wystgpowanie w niektorych sprawach do organdw Policji i Strazy Migjskie] o dokoenanie

ustalen o migjscu pobytu strony bgdace] nezesinikiem postepowania,

- opgledziny lokalu,
- wystgpowanic do sadow w lewestiach ustalenia kuratora dla strony nieobecnej, poprzedzone
wezeiniejszym  sprawdzeniem, cxy strona nie zostala zatrzymania | nie odbywa kary
pozbawienia wolnosci,




- zawladomienie stron o przyczynach zatatwicnia sprawy po upiywic 30 dni oraz wyznacrenie
nowego terminu wydania decvzji.

W kontrolowanym okresie w Urzedsie Gminy Ostréw Wiclkopolski prowadzono opdlem
26 postgpowan.
Prowadxzone postepowania dotyvezyly nastepujacych spraw:
- o wymeldowanie z pobytu statepo ogdlom wszezcto 25 postepowania, w tyin
17 spraw zakofezono wymecldowaniom, w | pravpadkach wydano decyzie o odmowie
wymeldowania z pobytu stalego natomiast w 6 sprawach umorzone postepowanie ze wzgledu
na to, iz osoby ohjgte postepowaniem w trakeie postgpowania same dokonaly wyvmeldowania
Z micjsca statego zameldowania,
- o zameldowanie na pobyt staly — | sprawa.

Kontrolg  objgto  wszystkic prowadzone poslgpowania  zargjestrowane w spisic  spraw
o numerze S0O.5343. w pozvejach:

L.p. | Numer sprawy Data wszezgeia | Data wydania | Rozstrzyeniceic
PoSLgpowania decyzl
|
L. 500.5343.12014 (12102013, | 08.01.2014r wymeldowann }
2. | 80534322014 | 20.05.2012¢. 04.03.2014r. | wymeldowano
3. 1 80.5343.3.2014 17.06.2014c. 22.12.2014r, wyieldowano
4. | 80.5343.4.2014 17.06.2014r, 22.12.2014r, wymeldowann
5. 50.5343.5.2014 17.0620014r. | 23.12.2014r. wymeldowano
6. S0.5343.6.2014 | 17.06.2014r. 23.12.2014r, wymeldowano -
7. S50.5343.7.2014 | 17.06.2014r 23.12.2014r. wymeldowano
8. 50.5343.8.2014 | 18.06.2014r. 14.07.2014r. wmorzena posigpowanie
9, S0.5343.5.2014 | 09.072014r. ! 04.08.20] 4. | umorzong poslgpowanie
10, | 80.5343.10.2014 10.07.2014r, | 09.09,2014r, | wymeldowano ]
11, | 803.5343.11.2014 28.07.2014r. [ 20.09.3014r. | wymeldowano
12 | 80.5343.12.2014 C05.08.2014r [ 14.10.2014r. | wymneldowano
13. | 80.5343.13.2014 11,08.2014r,  [18.112014r. | wymeldowano
4. | 80,5343.14.2014 | 20.08.2014r, ' 10.09.2014r. ET}:}}_(al'zono postepowanie
15. | S0.5343.15.2015 | 20.08.2014r. 04.122014r. | wymeldowano |
16 | 503.5343.16.2014 | 25.09.2014r 08.10.2014r. | umorzone postepowinie '
17. | 50.5343 172014 2701 M4y, 250220151, | wyrmcldowano _
18, | 530.5343,18.2014 2711.2014r  10.02.2015r. | wymeldowana
19. | 80.5343.19.2014 02.12.2014r 18.02.2015r, | wymeldowano
[ 20. | 80.5343.20.2014 | 05.12.2014r 15.01.2015r. WMOTZON0 postepowanie
'21. | S0.5343.21.2014 05.12.2014r | 17.06.2015r, wymeldawana
22. | S02.5343.1.1.2014 28.08.2014r | 06.10.2014r, gameldowang
| 23. | 80.5342.6.2015 7.01.2014r | 20.01.2015rn | umorzono postgpowanie |
| 25, | 805343720015 19.01.2015r | 14052015y, | odmowa wymeldowania
i 26, | 805343 82015 (2022015 26,03 2015 | wymeldowanc

Wszczecie postepowania poprzedzone jest xlozeniem stosowne] optaty skarbowey,
Aktlualnie prowadzone jest jedno postepowania w sprawie wymeldowania z pobytu stalego.

Terminowodd prrekarywania zmiany danveh  osobowych i informacji adresowych do
Wajewddszkiego Zbioru Meldunkowego i zbioru PESEL.

Zotoszenia dotyergee aktualizacii wojewddzkich zbiordw meldunkowych oraz zbioru
danych PESEL wvsylano w terminic przewidzianyim przepisami prawa. Po wprowadzeniu
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clektroniczng}  formy  przekazywania  akivalizacii  danych, byly  one  kazdorazowo
ewidencjonowane w komputerze. Przekazanie powyzszveh informacii nastepowalo zgodnie
z wymogami przepisu & 3 ust. [ 1§ 11 ust.] vozporzadeenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji w sprawie trvbu przekazywania danvch pomigdzy orgapami prowadzgevmi
ewidencje ludnodei oraz powiadamiania o nadaniu numern PESEL. Po zaktualizowaniu wiw
ymian Urzad otrzvmywal zwrotng informacie o dokonanych zmianach. W preypadku
wystapienia bleddw przesylano do Urzedu Gminy Ostrow Wielkopolskd wykarz | rekordow™,
wcelu usuniecia stwicrdzonych rorzbiesmodei wwstepujacych w przekazywane] informacii.
Po ich usunigein ponownie preestano je do Wojewddzkiego Zhioru Meldunkowepgo 1 zbioru
PESEL.

Udostgpnianie danych osohowyeh ze rsbiordéw meldunkowych, zbioru PRSEL oraz
ewidencji wydanych i uniewainionych dowoddw esobistych.

W okresic objgtym kontrola udostepmianie danyeh ze zhiordw meldunkowyeh oraz ewidencji
wydanych i utraconych dowodéw osebistych nastgpowalo na wniosek uprawnionych podmiotdw
okreslonych w oart. 44 h ust. 1 oraz ust. 2 vstawy o ewidengi ludnodel i dowodach osobistych,
Przyjeto ogolem 485 wnioskow o udostgpnienie danyeh, Decyz1 odmawiajgeych udostepnienia
danyvch nie wydano. Ilos¢ przyjctyeh wnioskdw preedstawiono w ponizseej tabeli.

| Rok | Iloé¢ wnioskéw ogolem 7 tego odplatnie
ENr [431 89 o
72015  do 28.02.2015) 54 Tl '

Na podstawie 10 losowo wybranvch spraw:

1) 80.5345.2.1.2014: 21580.5345.2.55.2014: 3} 850.5345.2.96.2014:

4) 50.5345.2.150.2014 S)SCLE345.2.191.2014:  6) 30.5345.2.241.2014:

7) 80.5345.2.285.2014: B) 80.5345.2.5392.2014: 93 50.5345.2.1.2015:

10y S0O.5345.2.10.2015

stwierdzono, iz udzielanie informacji odbywa sig zgodnie z przepisami zawartvini w art. 44 g
iart. 44 h ustawy o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistyvch.

Od udostgpnienia danych osobowych pobierana jest oplata w wysokosei 31 2t zgodnie » § 1
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wysokoscl oplat za udostepnienie danveh ze zbiordw
meldunkowych, ewidencji wydanveh { uniewaznionyeh dowodéw osobistveh, zbioru PESEL,
ogdlnokrajowe] ewideneji wydanyeh 1 uniewaznionych dowodow osobistyeh oraz sposobu
wnoszenia tveh oplat, z wyjatkiem podmiotow wymienionyeh w oart. 44 h ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnodet i dowodach osobistych.

Optate za udostepnienie danych pobrano ogoltem w 99 preypadkach. W porostatych organy
wystgpujgee o udostgpnienie danveh osobowsych zwolnione byly z jef ponoszenis.

Na wniosek zainleresowang] osoby, zgodnie # art. 44 g ust. [ ustawy o ewidencp Tudnode
i dowodach osobistych, w oparciu o przepisy kodeksu postepowania administracyinego
dot. wydawania zadwiadczen wydaje sig, w tym samym dniu, zadwiadczenie zawierajace pelny
odpis przetwarzanych danych tef osoby. W kontrolowanym okresie przyjeto 1048 podan
o wydanie zadwiadezenia.
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Na podstawic 11 losowo wybranych spraw:

1)50.5345.1.1.2014 — w sprawie uzyskanta zasitku rodzinnego — bez oplaty:
2)500.5345.1.61.2014 — w sprawie rozliczenia podatku — oplata 17 zk
3)80.3343.1.101.2014 — w sprawie wydania prawa jazdy — optata 17,00 zt
4)50.5345.1.143.2014 — w sprawie preedioZenia w szkole Gimnazjum- bez oplaty
5)50.5345.1.181.2014 - w sprawie wydania prawa jazdy — optata 17,00 z1
$)S01.5345.1.230.2014 — w sprawie emerytur do KRUS — bez oplaty
7150.5345.1.289.2014 — w sprawie uzyskania stypendium — bez oplaty
8)50.5345.1.337.2014 - do Energetyki zeby zaplaci¢ prad — oplata 17,00 21
9)50.5345.1.14.2015 — w sprawie uzyskania zasitku rodzinnego za granica — bex oplaty
10) 50.5345.1.25.2015 - do Sadu — oplata 17 zk

11)50.5345.1.56.2015 — w sprawie uzyskania zasitku rodzinnego — bez oplaty

stwierdzono prawidlowo pobrane oplaty skarbowe, a takze prawidlowe zwolnienia z opfat
skarbowych, co jest zgodne z ustawa o oplacie skarbowej.

Przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osohistego,

Wnioski 0 wydanie dowodu osobistego przyjmowano zgodnie z przepisami zawartymi
w rozdz. 8 ustawy z dnia 10 kwictnia 1974 r. o ewidencjl ludnosel i dowodach osobistveh oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania,
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 Nr 47, poz. 384, Wnioski, na formularzach wg
wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,
wypeliane byly przez wnioskodawcdw. Nastepnie skladano je na stanowisku do spraw
dowoddw osobistych wraz » innymi dokumentami wymaganymi do wydania dowodu osobistego
tj. fotografiami, dotychezas posiadanymi dowodami osobistymi (do weladu) orax odpisami aktu
urodzenia lub matzenstwa (Urzad Gminy w Ostrowie Wielkopolskim nie realizuje zadan
z zakresu rejesiracji stanu cywilnego). Podobnie rzecz sig miata z dowodami dla osdb
nicpelnoletnich.  Wnioski  te  przyjmowano  w obecnosel  przedstawicicla  ustawowego
maleletniego lub jego opickuna prawnego. Do 13 roku zycia w obeenodel dwojga roduictw,
powyze] 13 roku Zycia w obecnosel jednego z rodzicow. Danc zawarte we wnioskach o wydanie
dowoddw osobistych sa sprawdzance z danymi zawarlymi w aktach stanu cywilnego 1 w rejestrze
meldunkowym. Po sprawdzeniu, dane nanoszono na formularz wg wrzoru stanowiacepo
zalacznik nr 2 do wiw rozporzadzenia, (druk Scislego zarachowania), cclem przekazania do
Centrum Personalizacji Dokumentéw. Formularze do CPD przekazywano niezwlocrnie,
w obecnodci wnioskodawey, poprzez wprowadzenie ich do systemu kompulerowego. Pobleranie
danych do produkeji dowodow osobistych nastepuje drogg teletransmisji. Wnioskodawey
wydawano odeinek ,B” formularza, ktdry stanowil potwierdzenie zlozenia wniosku
o wydanic dowadu osobisiego i byl podstawq do jego wydania za potwierdzenicm odbioru przes
wnioskodaweg. Prawidiowosé sporzadzania przyjmowanych wnioskow oraz czag ich realizacji
sprawdzono na probie 60 wnioskéw zrealizowanyeh w 2014 1 2015 r. (do dnia 28.02.2015 1), —
zestawienie nr 3, natomiast dla oséb niepelnoletnich prawidtowosé sporzadzania przvjmowanych
wnioskdw oraz czas ich realizacji sprawdzono na podstawie 30 wnioskow zrealizowanych
w 201412015 1. (do dnia 28.02.2015 r.) - zestawienie nr 6.




Zestawienic Nr 3

. -
A = E'g = o= B E:'E'; E.
Lp. ’ N'}“{” < E ':%E ‘}: E g ;E E 'E ?E % § ?2 % g E Przyezyna ziniany
amimens | ZEF | 2355 | E21EE|TEEES
= E =1 g c E
| 3017042000030769 | 02012014 | 02.01.2014 | (3022014 | 13.02.2014 s danyeh
= 0170420000508 24 090120014 902014 10022014 13:;32_20] 4 zniszcmﬁic
3| 3017042000030875 | 14012014 | 14012014 | 13022014 | 13.02.2014 | uphyw tecminu waznodel
4 J0IT042000030920 | 17.01.2014 17.00.2004 17.02.2014 IL012014 | uphvw terminu waznosei
S| 2017042000030078 | 28012014 | 28.01.2014 | 27022014 | 17.03.2014 | uplyw lerminu waznodi
6 | 3017042000031031 | 04.02.2014 | 04.022014 | 06032014 | 2502.2014 | zmiana danych
7 | 3017042000031070 | 10022014 | 10022014 | 12.032014 | 24.032014 | uplyw terminu waznodci
b 3017042000031132 | 14.02.2014 14,02.2014 ' 17.03.2014 14,04.2014 | uphyw terming wainodci
3017042000031174 | 19022014 | 20.022014 | 24032014 | 13032014 | zmiana danych
10 | 3017042000031220 | 26.02.2014 | 26022014 | 28032014 | 18.03.2014 | uplyw terminu waznosci
L1 [ 3017042000031272 | 05032014 | 05.03.2014 | 04.04.2014 | 04.04.2014 | uplyw terming waznosci
L2 3017042000031315 | 11.03.2014 11.03.2014 10.04.2014 12.05.2014 | uphyw terminu wagnodci
| 13 3017042000031368 | 20.03.2014 | 20032014 | 18032014 | 22042014 | zagubicnic
| 14 | 3017042000031413 | 26.03.2014 | 26032014 | 25042014 | 06052014 | uphyw terming waznodci
15 i 01704200003 1457 (h3.04 2114 3,04 2014 (13052014 07.05.2014 | uplvw termimu waznosel |
16 | 3017042000031513 | 15.042014 | 15042014 | 15052014 | 12.05.2014 | zagubienie
17 [ 3017042000031564 | 24.04.2014 | 24042014 | 26052014 | 12.05.2014 | zagubicnic
18| 3017042000031613 | 06.05.2014 | 06.05.2014 | 05062014 | 19.05.2014 | porazpicrwszy
19| 3017042000031660 | 13.05.2014 | 13.052014. | 12062014 | 18.06.2014 | zniszozenie
20 [ 3017042000031710 | 23.052014 | 23.052014 | 23062014 | 15.07.2014 | uplyw terminu waznoici
21 | 3017042000031752 | 02.06.2014 | 02.062014 | 02072014 | 21.07.2014 | uphyw terminu waimosei
22| 3017042000031794 | 09.06.2014 | 09.06.2014 | 08.07.2014 | 25062014 | uplyw terminu waznosei
23| 3017042000031837 | 13.062014 | 13.062014 | 14072014 | 02072014 | phyw terming waznoel
24| 3017042000031886 | 24.06.2014 | 24062014 | 24072014 | 21.07.2014 | uplyw terminy waznogci
25 3017042000031933 | 31062014 | 0LOT2014 | 31072014 | 16072014 | porazpicrwszy
36| 3017042000031983 | 09.07.2014 | 09.07.2014 | 08082014 | 14.08.2014 | uplyw terminu waznosci
2T 3017042000032026 | 15.07.2014 | 15072014 | 14082014 | 01.08.2014 | uplyw rerminy waznosei
| 28 3017042000032075 | 23.07.2014 | 23.07.2014 | 22082014 | 07.08.2014 | uphyw terming waznodoi
29 3017042000032152 | 30.07.2014 | 31.07.2014 | 01092014 | 01.09.2014 | uplyw terminu wanosci
30 [ 3017042000032168 | 06.082014 | 06.082014 | 05092014 | 21.08.2014 | kradziez
3U | 3017042000032218 | 20.082014 | 20082014 | 19092014 | 23.09.2014 | uplyw terminu waznodci
32 | 3017042000032270 | 27.082014 | 27.082014 | 26.09.2014 | 10092014 | zmiana danych |
33 | 3017042000032321 | 03.09.2014 | 03.092014 | ©03.102014 | 01.10.2014 | zmiana danych
—ar =




3 [ 3017042000032369 | 12092014 | 120920014 | 13102014 | 17.10.2014 | zemiana danych
35 | 3017042000032414 | 18092014 | 1802014 | 17102014 | 17.10.2014 zmiana danych
36| 3017042000032464 | 30.00.2014 [ 3{].[;9_2014 30.10.2014 24, 10,2004 | zmiana danvch
|37 [ 3017042000032514 | 07.10.2014 | 07102014 | 06112014 | 06112014 uphyw terming waznoécel
|38 3017042000032557 | 11102014 | 13002014 | 12112014 | 07.11.2014 | uplyw terming waznosei
39 | 3017042000032602 | 16.102014 | 16.102004 | 17.11.2014 | 14.11.2014 | zagubienic =
40 | 3017042000032658 | 22.102014 | 22102014 | 20112014 | 12112014 | zagubienic
41| 3017042000032692 | 24.10.2014 | 24.10.2014 | 24112014 | 07.112014 | zagubicnic
|42 | 3017042000032740 | 29102014 | 20102014 | 28.11.2014 | 26112014 | uplyw terminu wazmosci
43 | 3017042000032780 | 04.1012014 | 04112014 | 04122014 | 02122014 R A Ses
44 [ 3017042000032845 | 07112014 | 07112014 | 08122014 | 05122014 | uplyw torminu wasnodci
| %5 | 3017042000032858 | 13112014 | 13112014 | 15122014 | 15122014 | uplyw terminu waimosel
46| 3017042000032057 | 181120014 | 18112014 | 18122014 | 28052015 & zmiana danych
471 3017042000033009 | 24.11.2014 | 24112014 | 24122014 | 19.12.2014 | zniszczenie
48| 3017042000033065 | 03.122014 | 03122014 | 02012015 | 20.122014 | zmiana danych
49 1 3017042000033120 | 10122014 | 10122014 | 09012015 | 29.12.2014 | zniszczenic
50 | 3017042000033173 | 22.122014 | 22122014 | 21012015 | 22.01.2015 | uphyw termine waznodcl
51| 3017042000033238 | 06012015 | 07.012015 | 06022015 | 10022015 | zagubicnic
52 | 3017042000033296 | 13012015 | 13.01.2005 | 12022015 | 02022015 | uplyw terminu waznosci
55 | 3017042000033348 | 20012015 | 20012015 | 19.022015 | 02,032015 | zmiana danych
54 [ 3017042000033391 | 28012015 | 28012015 | 27.022015 | 11022015 | uplyw terminu wainodci
55_}@j{;f12_{1{]_[1(133435_’ 04022015 | 04022015 | 05032015 | 17022015 | uplyw terminu wainosci |
56 | 3017042000033483 | 16.02.2015 | 16022005 | 18032015 | 12.03.2015 | zmiana danych i
57 | 3017042000033505 | 18022015 | 18022015 | 20032015 | 12.03.2015 | uplyw terminu waznofei
ﬁ_ --jal_j;tl42ﬂﬂﬂﬂ33519_ 19.02.2015 | 19022015 23032015 26032015 uphyw termiml waznodci
59 | 3017042000033550 | 24.02.2015 | 24.02.2015 | 26032015 | 30.03.2015 | zagubicnic
60 | 3017042000033577 | 27.022005 | 27.02.2015 | 30032015 | 07.04.2015 uphew terming waznodet

Zestawienle Ne 6 Preyimowanie wrioskow o wydanie dowodu osobisteso osobom maloletnim:
4 : 4
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1| 3017042000030803 | 07.01.2014 | 07.01.2014 | 06.02.2014 | 06.02.2014 | 2007 [ podpis rodeicdw

2| 3017042000030835 | 09.01.2014 | 09.01.2014 | 10.02.2014 | 12.022014 | 1998 | podpis rodzica

3| 3017042000030837 | 10.01.2014 | 10.01.2014 | 10022014 | 04.03.2014 1998 | podpis rodzica

4 | 3017042000031014 | 03.02.2014 | 03.02.2014 | 05.03.2014 | 20.02.2014 | 2013 | podpis rodeicow
5 [ 3017042000031015 | 03.02.2014 | 03022014 | 05.03.2014 | 2002.2014 | 2011 | podpis rodzicow




| 3017042000031033 | 05.02.2014 | 05.022014 | 07.03.2014 | 07.03.2014 | 1998 | podpis rodzica

T3017042000031080 | 10.02.2014 | 10022004 | 12032014 | 06.03.2014 | 2011 | podpis rodzicow

&
§ | 3017042000031258 | 03.03.2014 | 03.03.2004 | 02.04.2014 | 08.04.2014 | 2005 | podpis rodzica
9 | 3017042000031347 | 14032014 | 14032014 | 14042014 | 22.042014 | 2001 | podpis rodzica

10| 3017042000031380 | 24.03.2014 | 24.03.2014  23.04.2014 | 33.04.2014 | 2002 | podpis rodzicow

11 | 3017042000031405 | 25.03.2014 | 25.03.2014 | 24.04.2014 | 14.04.2014 2010 | podpis rodzicdw

12| 3017042000031487 | 09.04.2014 | 09.04.2014 | (9.05.2014 | 28.04.2014 | 1996 | podpis rodzica

3| 301704200003 1536 | 22.04.2014 22042014 | 21.04.2014 | 09052004 | 2000 | podpis rodzics

14| 3017042000031614 | 06.05.2014 | 06.05.2014 | 05.062014 | 03.06.2014 | 1996 | podpis rodzica

15 | 3017042000031656 | 13.052014 | 13.05.2014 | 12.06.2014 | 02062014 | 1998 | podpis redzica

16 | 3017042000031838 | 13.062014 | 13.06.2014 | 14.07.2014 | 07.08.2014 2012 | pedpis rodzicdw

17 | 3017042000031887 | 24.06.2014 | 24.06.2014 | 24.07.20014 | 15.07.2014 | 2007 | podpis rodzicow

1§ | 3017042000032070 | 22.07.2014 | 22.07.2014 | 21.08.2014 | 07.082014 | 2013 | podpis radeiciw

19, | 3017042000032415 | 18.09.2014 | 18092014 | 17.002004 | 06102014 | 1996 | padpis rodzica

20, | 3017042000032783 | 03.11.2014 | 03112014 | 03122014 | 27.11.2014 | 2000 | podpis rodzica

21 3017042000033070 | 03.12.2014 | 03.12.2014 | 02.01.2015 | 05.01.2015 1999 | podpis rodzica

7 | 3014042000033073 | 03.12.2014 | 03.12.2014 | 02.01.2015 | 05.01.2015 | 1997 | podpis rodzica

a
23| 3017042000033332 | 16.01.2015 | 16012015 | 14.022015 | 04.02.2005 | 2011 | podpis rodzicow
24 | 3017042000033441 | 06.02.2015

25 | 3017042000033491 | 17.02.2015 | 17.02.2015 | 19.032015 | 09.04.2015 | 1999 | podpis rodzica

06022015 | 09.03.2015 | 19.02.2015 | 1997 | podpis rodzica

26 | 3017042000033504 | 17.02.2015 | 1702.2015 | 19.03.2015 | 30.03.2015 | 2002 | podpis rodzicow

27| 3017042000033532 | 20.02.2015 | 20022015 | 25.03.2015 | 01.04.2015 | 1999 [ podpis rodzica

[28 [ 3017042000033527 | 27.02.2015 27022015 | 30032015 @ 01.04.2015 2001 | podpis  rodeicdw

29 | 3017042000033573 | 27.02.2015 | 27.022015 | 30.03.2015 | 01042015 | 2004 | podpis rodzicéw

30| 3017042000033576 | 27.02.2015 | 27.02.2015 | 30.03.2015 | 27032015 | 2001 | podpis rodzica

Dowody osobiste sa odbierane osobiscic, za wyjatkiem dowoddw wystawionyeh osobom
maloletnim, ktore nie ukofiezyty 13 roku zycia, wowcezas dokument odbierany jest prees jednego
z rodzicow. Potwierdzenia odbioru dowodu osobistego dokonywano przez zloZenie podpisu
i daty odbioru na czgéci B formularza, kidry znajduje si¢ w kopertach dowodowych, czym
spetniono wymogl przepisu § 15 ust. 11§ 16 ust, 1 rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
wzork dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw
osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu Tub utraty.

W przypadku zgloszenia utraty dowodu osobistego (zagubienia, kradzieZy, zniszczenia),
pravimowane jest oswiadezenie o utracie dowodu osobistego, kidre zawiera m. in. pouczenie
dla osoby vglaszajace] utratg dowodu osobistego o odpowiedzialnoset karnej z art. 272 Kodeku
karnego, za wyludzenie podwiadezenia nieprawdy, co jest zgodne z art. 42 ust. 1 ustawy
o cwidengji ludnodci i dowodach osobistvch,

Koperty dowodowe oséb, ktére zglosity utratg-sgubienie dowodu osobistego zawieraja
zawiadomienie ¢ utracie dowodu osobistepo, czym spelnione wymog przepisu § 20 ust. 3
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania
w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty.

Ponadto osobic zelaszajacej utrate, organ gminy wydaje , Zadwiadczenie o ulracie dowodn
osobistego™, o ktdrym mowa w § 25 ust. 2 1 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow W
sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty.

Przy odbiorze nowego dowodu osobistege dotychezasowy dokument torsamosei jest
uniewazniany, stosownie do art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy o ewidencji ludnodci 1 dowodach
osobistych, poprzes wprowadzenic do ewidencji daty 1 przyezyny uniewaznienia, odcigcie
jednego rogu uniewaznionego dowodu osobistego i zwracany jego wlasciciclowi,

W przypadku otrzvmania zawiadomienia od organdw administraci publiczngj, ktore
dokonujy zmiany danych zamieszezonych w dowodzie osobistym, stosownie do przepisu art. 43
ust. 1 pkt 5 i art. 43 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnodei i dowodach osobistych, wprowadza sie do
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ewlidenci uniewaznien dowodow osobistych, przyezyng (1. z powodu zmiany danych) oraz date
uniewaznienia dowodu osobistego z datg przyszty (4. date uniewaznienia réwna dacic zmiany
danych powigkszong o odpowicdnio 3 lub 4 miesiace). W przypadku nic wystawienia w tym
okresie nowego dowodu osobistego, dotychezasowy dowdd osobisty zostal uniewazniany
w elektronicznych rejestrach — systemie wydawania dowoddw osobistych.

Dokumentacja wydanych dowodéw  osobistych  preechowywana jest w  kopertach
dowodowych, kidre ulozone sy wedhig numerdw  wnioskow, Koperty  dowodowe
przechowywane sg na stanowisku pracy, w pokoju posiadajacym wydziclona strefi dla obstugi
klientdw biura.

Koperty dowodowe sg oznaczone zgodnic z wymogami okreSlonymi w § 24 rozporzadzenia

Ministra Spraw Wewnqtrzny ch i Administracji z dnia 19 grudnia 2012 r. w hprawic
zglaszania w sprawie zglaszania 1 prayymowania danyeh niezbgdnyeh do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnoel 1 ewidencji wydanych i

utraconych dowoddw osobistych.

Preyjmowanic wnioskéw o wydanie dowodu osobistego cudzoziemeom, ktdrym Prezvdent
RP nadal obywatelstwo polskic.

W okresie objetym kontrolg do Umzedu Gminy w Ostrowic Wielkopolskim nie wplynal
Zaden wniosek o wydanic dowodu osobistego cudzoziemcowd, ktdremu Presydent RP nadatby
obywatelstwo polskic.

Postepowanic z dowodami osob zmarlych oraz osah, ktore utracily obywatelstwo polskie,

Prowadzone jest ono zgodnie » § 32 rozporzadzenia Rady Ministréw z 6 lutego 2000 .,
w sprawie wzoru dowodu osabistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw
osebistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384). Dowéd
osobisty jest uniewaZniany po przyjgeiu zgloszenia zgonu, w obecnodcl zglaszajgeego poprzez
odciecie jednego z rogéw uniewazniancgo dowodu osobistego. Anulowane dowody osobiste
zwracane sa osobom zglaszajacym zgon lub prackazyvwane s do wiadciwych Urzeddw ze
wzglgdu na ich wystaweg, gdzie przechowywanc sa w koperiach  dowodowych,
w przeznaczonych do tego celu szafach, zgodnic 2z § 24 rosporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danyeh
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencii  ludnodci
i ewidencji wydanyeh i uniewaznionych dowoddw osobistych. Do innyeh urzeddw gmin
{rownorzednych), uniewazniony dowdd osobisty osoby zmarte] przekazywano listem
poleconym, wedtug wlasciwosel, wraz z dokumeniem zgonu. W Urzedzie prowadzona jest
ewidencja wydanych 1 utraconych dowoddw osobistych w  systemie informatyeznym.
Terminowos¢ anulowania dowodéw osobistych osdb vzmarlych sprawdzono na probic 20
przypadkéw z lat 2014 2015 ( do dnia 28 lutego 2015 r.) wg ponizszego zestawienic ny 7

Zestawienie nr 70 Postepowanie z dowodami osoh zmariych.

L.p Numer aktu zgonu Data zgonu dgi:ildik:::ﬂ::ii:xo

1. 17/2014 USC Ostrow Wielkopolski 04.01.2014 04.01.2014

2. 120:2014 USC Ostréw Wiclkopolski 12.02.2014 12022014

3, [ 18272014 USC Ostréw Wielkopolski | 08.03.2014 08.03.2014

4, 12/2014/G Ostrow W ielkopolski 10.04.2014 - 1[_1:04,20_1_%}__. —_
5. | 1772014/G Ostrow Wiclkopolski | 01.05.2014 ~ 01.05.2014
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6. 20.2014/G Osirow Wielkopolski 29052014 | 29052014
7 28/2014/G Osirdw Wielkopolski 26.06.2014 26.06.2014
i 30201 4G Ostréw Wielkopolski 24,07.2014 24.07.2014
9. 28/2014 USC Siandw 12.08.2014 12.08.2014
1, 24/2014 USC Raszkow 03.092014 i N8.09.2014
1] 45/2014/G USC Ostréw Wiclkopolski 09.10.2014 _ 09.10.2014
12 | 51/2014/G USC Osturdw Wielkopolski 27.102014 27.10.2014
13 56/2014/G USC Ostrow Wielkopolski 06.11.2014 06.11.2014
14 57972014 USC Ostréw Wielkopolski 15.11.2015 : 15.11.2015
15 62/2014/G_Osiréw Wiclkopolski | 02122014 L 0123014

16 992/2014 USC Ostrow Wielkopolski | 26.12.2014 26122014 “‘
17 4/2015/G USC Ostréw Wielkopolski 11.01.2015 11.01.2015
13| 526/2015 USC Wroclaw 25012015 25.01.2015
19 | 92015/G USC Ostrow Wielkopolski | 04.02.2015 04.02.2015
20 | 175/2015 USC Osiréw Wielkopolski | 05.02.2015 | 15.02.2015

Przechowywanie mniewypelnionych formularey drukdw Seistego  zarachowania de
wyprodukowania dowodow gsobistych przez Centrum Persenalizacji Damych oraz
nicodebranych dowoddw osobistych,

Druki seistego zarachowania — formularze do wydawania dowodow osobistych, nieodebrane
dowody oraz koperty dowodow osobistych przechowywane sa w odpowlednio zabezpicczonyeh
szafach w zabezpieczonvm pomicszezeniu biurowym Wydziatu Spraw Obywatelskich. Wejicie
do pomieszezenia chronig metalowe drewi, kidre plombowane sa po zakonczeniu pracy.
Formularze drukéw do wyprodukowania dowoddw osobistych przex Centrum Personalizacii
Dokumentéw  odbierane byly  przer  upowainiong  osobe w Wielkopolskim  Urzedzie
Wojewddzkim w Poznaniu Delegatura w Kaliszu, Dokumenty tozsamosci wyprodukowane przez
CPD odbierane sa w Komendzie Powiatowej Policji w Ostrowie Wiclkopolskim przez osobg
upowazniona zgodnic z ustaleniami zawarlymi w rozporzadzeniu Rady Ministrow w
sprawie wzoru dowodu osobistego oraz frybu postgpowania w sprawach wydawanmia dowodow
osobistych, ich uniewaznienia, wymiany, zwrota lub utraty.

Powszechny obowigzek obrony.
Sporzadzanic rejestrow oséb na potreeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej,

Rejestry osob wrodzonych w 1996 1. zostal sporzadzony na poirzeby przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej na podstawie zbiorow meldunkowyceh ( art. 4d4a ust.] pkt 1 lit. a i ¢ oraz
pkt 2 ustawy o ewideneji ludnosei 1 dowodach osobistych ), zgodnic z zalaeznikicm Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznyeh 1 Administracji w sprawic rejestracji osob na
potrzeby prowadzenia kwalilikacp wojskowe) oraz zatozenia ewidencyi wojskowe] { osobno dla
mezezyzn 1 kobiet ),

Rejestr 0s0b mezezyzn rocznika 1996 zawieral 126 pozycji natomiast rejestr kobiet rocznika
1996 zawicral 135 pozycil.

Rejestry 0s6b na potrzeby lowalifikacjl wojskowej zostaly sporzadzone zgodnie # terminem
okreslonym w § 3 ust. 1 rozporzadezenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administraci
w sprawie rejestracji osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe] oraz zalozenia
ewidencji wojskowej.
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Wil Gminy Ostréw Wielkopolski pismem 7 dnia 5 styeznia 2015 . nr 5370/8/2015 przekazat
Wajskowemu Komendantowi Uzupetnien w Kaliszu po jednym egremplarzu rejestru mezczyzn 1
kobiet urodzonych w 1996 r.

Zgodnie z terminemn okredlonym w § 5 ust.] rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych
1 Administracji w sprawie rejestracyi osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz
zatozenia ewidencil wojskowe] Wajt Gminy Ostrow Wielkopolski pismem z dnia 2 styeznia
2015 r. nr 5570/1/2015 przekazal Wojewodzie Wielkopolskiemu informacje o liczbie mezezyzn 1
kobiet wpisanych do rejestru.

Kwalifikacja wojskowa.

Wojl Gminy Ostrow Wielkopolski na podstawie ustawy o powszechnym obowligzku
obrony przekazal w terminie dane niezbedne do preygotowanma 1 przeprowadzenia kwalifikacyi
woiskowej. Dane dotyczyty osob podlegajgeveh kwalifikacy wojskowe] w 2014 1 2015 roku.
Przckazat tez listg osob podlegajacveh obowiszkowi stawienia sig do kwalifikacii wojskowe).
Lista ta byla prowadzona w trakeic trwania kwalifikagji wojskowej przez pracownika Urzedu
Gminy Ostrdw Wielkopolski.

W oroku 2014 kwalifikacji wojskowe] pidlegato 135 osob, w tym 124 mezezyzn rocznika 1995,
5 osob rocznikdw starszych oraz 6 kobiet, Do kwalifikacii zglosito sie 118 osob megezyen
rocznika 1995 oraz 6 kobiet.

Do kwalifikacji wojskowej nie zglosito sic 4 mezezyzn z rocznika 1995 w pozycjach: 22, 57, 60,
94 oraz 3 os0b 2 rocsnikow starszych. Osoby, ktdre nie zglosily sig do kwalifikacji wojskowe
w 2014 r. jak wynika z przeprowadzonego przez Urzad Gminy w Ostrowie Wielkopolskim
postgpowania wyjasnisjacego przebywajn za granica, tvlko w jednym prevpadku osoba
podlegajaca zgloszeniu si¢ do kwalifikacji wojskowe] przebywala w Zakladzie Kamym.
Weeystkie te osoby zostaly wplsane do wykazu osob o nieuregulowanyim stosunku do
powszechnego obowiazku obrony.

Kwalifikacji wojskowej w 2015 r. podlegaly 126 mezezyzn rocznika podstawowego 1996 oraz
10 osab rocznildw starszych, ktére dotychezas nie zetosity sie do kwalifikacii wojskowej,
2 takze 3 kobiety zgodnie z wykazem WKU. Do kwalifikacji wojskowe] nie zglosito sig
2 mezczyzn tocznika 1996 wykazanyeh w pozyejach: 13 1 19, Dwie osoby rocznika
podstawowego wykazane w pozycjach 84 1 118 zglosily sig do kwalifikacii wojskowej na innym
terenic. Ponadto do lkwalifikacji wojskowe] zgtosit sig | megiczyzna rocznika starszcgo
# wykazu osob o nicurcgulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony.

Osoby, ktore nie zglosily sie do kwalifikacyi wojskowe zostaly wpisane do wykazu osch
o nisuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony.

Wszystkie osoby podlegajace kwalifikac)i wojskowe) zosialy do nicj wezwane przez Wajta
Gminy Ostréw  Wiclkopolski za pomocy imiennych wezwan. W migjscach zwyezajowo
przyjetyeh, najbardzie] uezgszezanych przez  mieszkancow  Gminy  rozplakatowano
obwieszezenia Wojewody Wielkopolskiego o lerminie 1 micjscu przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej. Sprawozdania z zakresu powszechnego ohowigzko ebrony RP przckazywane byly
terminowo, a zawarte w nich dane byly zgodne z dokumentacja.

Dokumentacja » zakresu powszechnego obowiazku obrony prowadzona jest prawidlowo, Nie
stwierdzono Meprawidtowodel w tym zakresie.




11, Podsumowanie,

Na podstawie ustalen kontroli oceniam pozyivwnie dziatalnodé Urzedu Gminy
w Ostrowie Wielkopolskim w obszarze realizacji vadan #leconyeh »z zakresu administracii
rzadowej tj. ewidencji ludnedei 1 dowoddw osobisiyeh oraz powszechnego obowiazku obrony
w zakresic prowadzenia rejestracii osdb na potrzeby kwalifikacii wojskowe] 1 zatorenia
ewidencji wojskowej,
W poddanyin kontroli obszarze nie stwierdzono nieprawidtowosci. Zadania z  wyzgj
wymicnionego zakresu w kontrolowanym okresie realizowano zpodnic z obowiazujacymi
przepisami prawa. a pracownicy jednostki kontrolowanc”, bezposrednio realizujacy te zadania,
posiadaja wiedze 1 umigjgtnosel warunkuojace prawidlows ich realizacie.

Jednoczesnie informuje, Zze zgodnic z art. 48 wsiowy o fontroli”, od wystapienia
pokontrolnego nie preyvstugujs srodki odwolaweze.

Wystapienic pokontrolne sporzadzono w dwach jednobrzmigeych egzemplarzach, z kidrych:
- jeden dorgezono kierownikowl jednostki kontrolowanc)
- drugi pozostawiono w aktach kontroli




