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Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miasta 1 Gminy Pleszew zwanym dalej | jednostka
kontrolowang” kierowanym w okresic objetym kontrola przez Burmisirza Miasta 1 Gminy
Pleszew p. Mariana Adamka (zaswiadczenie Miejsko Gminnej Komisfi Wyborcze] w Pleszewle
zdnia 23 listopada 2010 roku o wyborze Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew)

Kontrolujacy -

Jacek Mroczek —  starszy inspektor wojewodzki Stanowiska do Spraw Obywatelskich -
Delegatura w Kaliszu, nrleg. 89,

Beata Kubasik — inspektor wojewodzld Stanowiska do Spraw Obywatelskich - Delegatura
w Kaliszu, nrleg 211

na podstawie upowaznienia Wajewody Wielkopolskiego z dria 10 pazdeiernika 2014 r. nr KN-
IL.0030.625.2014.1

Podstawa prawna podjecia kontroli: art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w adminisiracji rzadowej { Dz. U, Nr 1835, poz. 1092).

Data rozpoczecia kontroli © 27 paZdziernika 2014 r.
Data zakonczenia kontroli ;28 pazdziernika 2014 r.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do dnia kontroli.

Zakres kontroli: realizacja zadaf zleconych z zakresu administraci rzadowej 1.

- ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych, wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci
1 dowodach osobistych,

- rejestracji zdarzen stanu cywilnego, wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
zmiany imicnia i nazwiska, wynikajacych z ustawy ¢ zmianie imienia i nazwiska oraz

- powszechnego obowiszku obreny w zakresie prowadzenia rejestracii osob na potrzeby
lowalifikacji wojskowej 1 zatozenia ewidencji wojskowej.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolaych kontrolujacy zawiadomil kierownika jednostki
keontrolowanej o przedmiocie kontroli, okazal imienne upowaznienie wystawione przez
zarzadzajgoego kontrolg i legitymacie stuzbowg oraz dokonat adnotacji w ksiazce ewidencii
kontroli prowadzonej przez jednostke kontrolowanz pod numerem  5/2014.

W toku kontroli wyjasnien udzelity:

al. Niepodleglosci 16/ 18, 61-713 Poznatt, tcl, 61-851-35-06, fax 61-854-11-30
www, poshanuw, gov.pl, e-mail: wojewoda wielkopolski@poznan, uw, gov, pl




Pani — Violetta Krakowick — Karwowska — Z — ca Kierownika Wydziatu Spraw Obvwatelskich
Urzadn Miasta § Gminy w Pleszewie
LPami — Jolanta Wolinska — Kierownik Urzedu Stani Cywilnego w Pleszewie

llekro¢ w niniejszym protokole uzyto okreslenia :

- Kodeks postepowania administracyjnege — oznacza to ustawe z dnia 14 czerwoa 1960 1.
Kodeks postepowania administracyjnegoe (. Dz. U. 2 2013 r, poz. 267 z pdZn. zm ),

-ustawa ¢ oplacie skatbowej — oznacza to ustawe z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej
{tj. Dz U. 22012 r, poe, 1282 z pdZn. zm.),

- instrukgji kancelaryjnej - oznacza to rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazdw akt (Dz. U, Nr 14,
poz. 670),

- ustawa o ewidency ludnosci 1 dowodach osobistych — oznacza to ustawe z dmia 10 kwietnia
1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. 1. z 2006 r. Nr 139, pez. 993 z pdZn.
zm.),

- rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistege oraz trybu postgpowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich untewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty — oznacza to
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz trybu postgpowama w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania,
wymiany, zwretu lub utraty { Dz. U, Nr 47, poz. 384 z pozn. zm ),

- rozporzadzenie w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencii ludnosci i ewidengji wydanych i utraconych
dowodow osobistych — oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw  Wewnetrzoych
i Administracji z dnia 27 grudmia 2010 r. w sprawie zelaszania i przyjmowania danych
niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
1 ewidencji wydanych i utraconych dowoddw osobistych { Dz. U, Nr 257, poz. 1743),

- rozporzadzenie w sprawie okreflania wzordw wnioskow o udostepnianie danych 7z ewidencji
ludnesei, zbioru PESEL oraz ewidencii wydanych i uniewaznionych dowoedow osobistych —
oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetezoveh i Administracii z dnia 19 listopada
2008 r. w sprawie okredlarnia wzordw wnioskéw o udostgpnianie danych z ewidencji ludnosci,
zhioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych ( Dz U.
Nr 214, poz. 1353 z poZn. zm ),

- rozporzagdzenie w sprawie okredlania wzorow wnioskéw o udostepnianie danych z ewidenci
ludnosci i zbioru PESEL oraz ewidencii wydanych I uniewainionych dowodow osobistych —
oznacza to zmiemiajace rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21
maja 2010 r. w sprawie okreSlania wzoréw waioskéw o udostepnianie danych z ewidencji
ludnosei 1 zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewasnionych dowodow osobistych
(Dz. U. Nr 108, poz. 667),

- rozporzadzenie w sprawie terminow przekazywania przez gminy danych z ewidencii wydanych
i uniewaznionych dowoddéw osobistych — oznacza to rozporzadzenic Ministra Spraw
Wemeznych i Administracii z dnia 23 grudmia 2008 r. w sprawie terminow przekazywania
przez gminy danych z ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowoddéw osobistych (Dz. U. Nr
236, poz. 1644),

- rozporzadzenie w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi
ewidencje ludnodci oraz powiadamiania nadaniu numeru PESEL — oznacza to rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie trybu
przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje ludnodci  oraz
powiadamiania o nadaniu numera PESEL (Dz, U. Nr 257, poz. 1742),




- rozporzadzenia w sprawie przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi
ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL _ oznacza to rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 . w sprawie trybu przekazywania danych
pomigdzy organami prowadzacymi organami prowadzacymi  ewidencje ludnosci oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz, U, 22012 1., poz. 1480),

- rozporzadzenic w sprawie wysokodci opfat za udostepnianie danych ze zbiordw
meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych, zbiou PESEL,
ogblnokrajowej ewidencji wydanych i uniewazmonych dowodow osobistych oraz sposobu
wnoszenia tych oplat — oznacza to rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 histopada 2008 r
w sprawic wysokosci oplat za udostepnianie danych ze zbiorow meldunkowych, ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogolnokrajowej ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowoddw osabistych oraz sposobu wnoszenia tych oplat (Dz. T, Nr
207, poz. 1298),

- ustawa o ochronie danych osobowych — oznacza to ustawe z dnia 29 sierpmia 1997 1.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926 z poZn. zm },

- ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego — oznacza io ustawe z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo
0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264, z péin. zm ),

- Kodeks rodzinny i opiekuticzy — oznacza to ustawe z dnia 25 lutego 1964 1. Kodeks rodzinny
i opickunczy (1. j. Dz U, z 2012 r. poz. 788, z poZn. zm.),

- rozporzadzenie w sprawie szczegOlowych zasad sporzadzania akiéw stany cywilnego, sposobu
wzorow aktu stanu cywilnego, ich podpisow, zaswiadczen i protokoléw — oznacza to
rozporzadzenie z dnia 26 paidziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania
aktow stanu  cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczania oraz wrzoréw aktu stanu cywilnego, ich podpisow,
zaswiadczef i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z péin. zm.),

- ustawa o Zmianie imienia i nazwiska — oznacza to ustawe z dnia 17 pazdziernika 2008 r
© zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414},

- Konwencja Nr 3 dotyczaca miedzynarodowej wymiany informacii z zakresu stanu cywilnego -
omacza to Konwencje Nr 3 sporzadzona w Stambule dnia 04 wrzeSnia 1958 r. dotyczaca
migdzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz U. z 2003 r. Nr 172, poz.
667},

- Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzeénia 1976 1. doiyczaca wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnege (Dz. U, z 2004 r. Nr 166,
poz.17335),

- ustawa o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej — oznacza to ustawe
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolite] Polskie) (Dz. U.
220121, poz. 461 t]. z pazn zm ),

- rozporzadzenie sprawie kwalifikacji wojskowej — oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej =z dnia 23 Fstopada 2009 r.
w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. Nr 202 poz. 1566 z pozn, zm.),

- rozporzadzenie w sprawie rejestracji osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej
oraz zalozemia ewidencii  wojskowe] — oznmacza to rozporzadzenic  Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r, w sprawie rejestracji osob na
potrzeby prowadzenia  kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowej ( Dz, U, Nr
202 poz. 1565 z pdin. zm.),

- rozporzadzenie w sprawie orzekania o komiecznosci sprawowania przez osobe podlegajacy
obowiazkowi odbycia zasadniczej shizby wojskowej bezpodredniej opieki nad cztonkiem
rodziny — oznacza to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 marca 2011 r w sprawie
orzekania o koniecznosci sprawowania przez osobg podlegajaca obowiazkowi odbycia




zasadniczej shuzby wojskowej bezpodredniej opieki nad eztonkiem rodziny (Dz.U. z 2011 r. Nr
64, poz.333),

- rozporzadzenie w sprawie wzoru 1 sposobu prowadzemia metryki sprawy - oznacza to
rozporzadzenie Ministra Administracii 1 Cyfiyzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru
1 sposobu prowadzenia metryki sprawy { Dz, U, z 2012 r,, poz. 250).

I._Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki oraz ustalenia, na ktorvch zostala oparta.

1. W zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych:

a} przyvimowanie zgtoszen meldunkowych,

b) prowadzenic rejestréow statych micszkancow i aktualizacja danych osobowych prowadzonych
w formie elektronicznej, z uwzglednieniem ruchu meldunkowego,

¢) prowadzenie kartoteki przejsciowej oraz dokumentacja pobytow czasowych ponad 3 miesiace
oraz pobytéw czasowych cudzoziemcdw,

d) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami
i terminami okreslonymi w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz przepisami ustawy
o ewidengji ludnosci i dowodach esobistych,

e} udostepmanie danych ze zbiorow meldunkowych oraz ewidencii wydanych 1 uniewazniania
dowodow osobistych,

f) terminowos$é przekazywania zmiany danych osobowych,  informacji adresowych do
Wojewodzkiego Zbiorn Meldunkowego i zbioru PESEL,

2) przyjmowanie dokumentacyi stanowiacej podstawe do wydania dokumentu stwierdzajacego
toZsamosg,

h) wypelnianie wnioskéw i formularzy o wydanie dokumentow stwierdzajacych tozsamosc,

) przechowywanie dokumentacji wydanych dowoddw osobistych,

h) pobieranie oplaty skarbowej,

2. W zakresie prawa o akiach stanu cywilnego oraz zmiany imienia t nazwiska;

a) sporzadzanic aktow stanu cywilnego

b) prowadzenie ksigg stanu eywilnego,

©) przechowywanie i zabezpieczenie ksigg stanu cywilnego,

d) wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami okreslonymi
w Kodeksie postgpowania administracyjnego i przepisach szczegdlnych,

€) ocena akt zbiorowyech, w tym przedkiadanych dokumentow w zakresie zawierania malzefstw
przez obywateli polskich z cudzoziemeami,

[} przekazywanie przez kierownka USC informacji o zmianach stanu cywilnego wlasciwym
organom ewidencji ludnosci,

g} wydawanie zaSwiadczen stwierdzajgevch brak okolicznosci wylaczajacych  zawarcie
malzefstwa,

h)  wydawanie zaswiadczen 1 sporzadzanie aktéw malzenstwa w wypadkach &lubow
zawieranych przed duchownym,

i) prowadzenic dokumentacji zwigzanej ze zmiang imienia i nazwiska,

J) pobieranie oplaty skarbowej,

3. W zakresie powszechnego obowigzku obrony:

a) terminowosé sporzadzania wmoskow dotyczacych kwalifikacji wojskowej,

b) rzetelnoéé sporzadzania dokumentacyi stawiajacych sie do  kwalifikacji wojskoveej,

¢} realizacja powiadomienia urzedow pmin o Zarejestrowaniu przybylych z innych gmin,

d) stosowanie Srodkdw dyscyplinujacvch osoby, kidre nie zglosly sie do kwalifikagi
wojskowej,




h

¢) ckspozycja obwieszezen, terminowosé wezwan,

f) terminowosE sporzadeania sprawozdan dotyezacveh rejestracii,

g}  wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z procedurami i terminami okreslonymi
w Kodekste postepowania administracyjnego.

W zakresie ewidencji lndnosci i dowoddw osobistveh

W toku kontroli w zakresie ewidencii ludnosci i dowoddw osobistych wyjasnier udzielita
Pami Violetta Krakowiak - Karwowska

Przyjmowanie zgloszen meldunkowych.

Zgloszenia meldunkowe przyimowane sa zgodnie z przepisami ustawy o ewidengji ludnodei
i dowodach osobistych oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudmia
2012 r. w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
iwymeldowania oraz prowadzema ewidenc)i ludnodci 1 ewidencii wydanych i utraconych
dowoddéw osobistych, Dokonujac zameldowania na pobyt staly lub pobyl czasowy trwajacy
ponad 3 miesiace z rownoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego migjsca pobytu
stalego albo pobytu stalego 1 pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce, albo pobytu
czasowego trwajgcege ponad 3 miesigce, osoba wypehia i podpisuje formularz "Zgloszenie
pobytu stalego” albo "Zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace”, zglaszajac
w organie gminy dane, o ktérych mowa w art, 11 ust. 1 pkt 1-11, pkt 13-15 ustawy, i wskazujac
adres lub adresy, z ktdrych ma zosta¢ wymeldowana, Dokonujac zameldowania na pobyt staly
bez rowneoczesnege wymeldowania, osoba wypelnia 1 podpisuje formularz "Zgloszenie pobytu
statego"”, zglaszajac w organie gminy dane, o kidrych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy, oraz
przedstawia zaswiadczenie o wymeldowaniu si¢ z poprzedniego miejsca pobyiu stalego. Od
1 stycznia 2013 r. osoby podlegajace powszechnemu obowigzkowi obrony nie sg zobowigzane
do przekazywania informacii o obowiazku wojskowym oraz do przedikdadania ksigzeczki
wojskowej,
Przy zameldowaniu na pobyt staly przedkladany jest do wgladu dokument potwierdzajacy
tytul prawnym do lokalu osoby potwierdzajacej pobyt. Dodatkewo na formularzu zgloszenia
pobytu stalego Iub czasowego na odnotowano numer i rodzaj przedlozonego dokumentu
potwierdzajacego tytut prawny do lokalu. Po dokonaniu zameldowania, oscba ktora dopelnila
obowiagzku meldunkowego otrzymuje potwierdzenie zameldowania, wazne przez okres
2 nmesigey. Informacja o muchn meldunkowym kazdorazowo przekazywana jest na stanowisko
dowodow osobistych celem wprowadzenia zmian zwiazanych z utrata terminu waznosci dowodu
osobistego. Czynnodci zwiazane z dokonanym ruchem meldunkowym odnotowywane sa
w rejestrze mieszkancow, a gdy zachodzi taka potrzeba przekazywane przez portal PIA do
innych Urzedow.
Sprawdzenia prawidlowosci zameldowan w kontrolowanym okresie dokonano na wybranych
losowo preykladach: na pobyt staly 60 — zestawienie nr I 1 na pobyt czasowy — 30 zestawicnic
nr 2.
Zameldowania noworodka dokomuje sie z urzedu na podstawic odpisn aktn urodzenia
otrzymanego z USC, kiory sporzadzit ten akt, nie stosuje si¢ wypelniania dodatkowego
formularza. Po zameldowaniu za pomoca $rodkow komunikacji elekironicznej organ gminy
wystepuje o nadanie numeru PESEL (dane przekazywane dwa razy w tygodniu za pomocg
portalu PIA).




Zestawiente nr 1 — zameldowanic na pobyt Staly

PESEL osoby ! Uwagi:
zihaszajgee] Gmina, w ktdrej znajdowat sig | Data zameldowania (tytul prawny do
L.p. zmiang pobylu adres poprzedniego migjsca w nowym miejscu | lokalu-osoba
stalego pobyiu stalego pobytu statesn wyraiajea zgodg
L na zameldowanic)
1: Choez U7.01.2013 Wiaseiciel
2 Fleszew 27.02,2013 Whasciciel
3 Pleszew 16.03.2013 Wiasciciel
4, Kalisz 11.03.2013 Wiaseiciel ]
e Pleszew 03.04.2013 Majemca
6. Pleszew 19.04.2013 Wiadciciel
T Krotoszyn 09.05.2013 Wiasciciel
8. Pleszew [ 13.05.2013 Wiascleiel |
'8 Pleszew 14052013 Wiagciciel
10. Kotlin 22.05.2013 Whascicicl &
1. Pleszew 03.06.2013 Whasciciel
12 Kostrzyn 04.06.2013 Whadciciel
15 Pyzdry 12.06.2013 Whasciciel
14. Pleszew 21.06.2013 Wiasciciel
15. Poxman 22.07.2013 Wlasciciel
16. Ostrow Wielkopolski 05.08.2013 Wiatciciel
17. Pleszew (5.08.2013 Majemea T
18, Pyzdry 09.08.2013 Wlascicicl -
19. Pleszew 02.09.2013 Wiadciciel
20. Pleszew 05.09.2013 Whasciciel
21, Pleszew 03.10.2013 Wiasclcie] N
22, Kalisz 07.10.2013 Whaidciciel
23, Pleszew 15.10.2013 Wihaseicial
24, Pleszew 24.10.2013 ‘ Wlaseiciel )
25 Pleszew 29.10.2013 Wiatciciel
26. Pleszew 21.11.2013 Whasciciel
27. Kotlin 27.11.2013 Wlasciciel N
2, Pleszew 05.12.2013 Wihasciciel
|20, Pleszew 05.12.2013 Wihascicial
30. Pleszew 09.12.2013 Wiadciciel
3L, Pleszew 20.01.2014 Whadciciel
3% Bydgoszez 14.01.2014 Wiasciciel
33. Pleszew 17.01.2014 Wiadciciel
34, Chocz 24.01.2014 Whdciciel |
35 Pleszew 31012014 Wiadciciel &




36. Pleszew 05.02.2014 Wiadcicicl ]
37. Pleszew P 19032014 Wiasciciel
33. Poznan 27.03.2014 Wiasciciel
39, Pleszew 01.04.2014 Wiasciciel
40, Strzelin 14.04.2014 Whasciciel
4l Pleszew 22042014 Wiadciciel N
42, Poznan 22.04.2014 Wiasciciel
43, Pleszew [23.04.2014 Wiasciciel ]
44, Pleszew 23.04.2014 Wiasciciel
43, Pleszew 09.05,2014 Wiasciciel N
46, Gohichdw 13.06.2014 Wiasciciel
47, Dobrzyea 09.07.2014 Wiasciciel ]
48, Pleszew 15.07.2014 Wiasciciel |
49, Pleszew 21.07.2014 Whagciciel
S0, Pleszew 31.072014 Whasciciel
51. Pleszew 25082014 Wlasciciel
52 Pleszew 26.09.2014 Wiasdciciel
33. Sroda Wielkopolska 20092014 Wiasciciel |
54 Pleszew 29092014 [ Wiascicil
h Eubowo 30.09.2014 Wiasciciel
56. Pleszew 30.09.2014 Whasciciel
57, Jarocin 10.10.2014 Wiasciciel
53, Poznan 13102014 Wiadciciel ]
58 Pleszew 13.10.2014 Wiasciciel |
6, Czermin 15.10.2014 Whasciciel J

Zestawlenie nr 2: - zameldowanie na pobyt czasowy powyze] 3 miesiecy.

| Uwagi:
s | (lytul prawny do
PLS].:L {me_y Miegjscowosé, w ktorej - . lokalu
zglaszajgcej zmiang At R Data zameldowania / 2
znajduje si¢ adres migjsca i potwierdzony
pobyiu stalego W nowym miejscu 4
pobytu statego bt v podpisem przez
L.p. I;;‘.y ft: s.as?wl g .| wynajmujgeego,
POWYEL] 2 Miesieey tj. whadciciela
lub najemeg
lokalu)
L. Wrockaw 07.01.2013 wladciciel
2, Szezecin 04.02.2013 whagciciel
2 Poznan 15.03.2013 wlagciciel
4, Gotuchdw 14.05.2013 wlasgciciel
5. Goluchdw 14.05.2013 whatciciel
6. Duszniki 01.08.2013 wiadciciel |
¥ Zporaclec 06.08.2013 wiadciciel |




3. Pleszew 11.09.2013 whadciciel |

9, Pleszow | 1.09.2013 whasciciel

10, Pleszew 11.09.2013 ij wlasciciel

i Pleszew 12.10.2013 whateiciel |

12 Pleszew 23102013 whadcicicl

13. Zerkéw B 05.11.2013 whasciciel

14. Pleszew 08.11.2013 whasciciel |

5. | Pleszow 10122013 | - whasciciel

16, Dobrzyca 21.02.2014 whdcicicl |

17. Poznain 26.02.2014 wlasciciel

18. Gréjec 05.03.2014  wlageiciel |

19, Suchy Las 06.03.2014 wlasciciel |

20. Pleszew ; 04.04 2014 T whasciciel |
|, Pleszew [ 0a042014 wiadciciel |

22, Goluchdw 04.06.2014 wlageieiel

23, Stawiszyn 01.072014 T whasciciel

24, Pleszew 0L.07.2014 whasciciel
|25, Ostréw Wielkopolski 03.07.2014 whadcicie]

20, Pleszew 01.08.2014 | whadcicicl

27, Pieszyce 26,08.2014 whsciciel

28, Ostréw Wiclkopolski 05.09.2014 wlascicie)

20 Poznan 09.09.2014 wlaseiciel

30. Pleszew 24,09.2014 ! wlaseiciel

Prowadzenie rejestru stalych micszkaricow, aktualizacja kartoteki stalych mieszkancéw.

Rejestr mieszkancow prowadzony jest w systemie informatyeznym. Zbidr prowadzony
Jest w ukladzie terytorialnym wediug miejscowosci, ulic, numerdw doméw i lokali w tvch
domach, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Aktualizacja dokonywana fest
na biezgco poprzez dokonywanie wpiséw w odpowiednich rubrykach dotyczacych zmian
meldunkowych, zmian w aktach stanu cywilnego (na podstawic wlasciwych odpiséw aktow
stanu cywilnego przekazywanych przez urzedy stanu cywilnego, kidre sporzadzily dany akt),
decyzji 0 zmianie imienia lub nazwiska, zmianic obywatelstwa, zmianie dowodéw osobistych,
numeru PESEL,
Wyrywkows kontrole aktualizacji danych przeprowadzono u mieszkancow zarejestrowanych
pod nastgpujacymi numerami spraw;
- w zakresie zmiany stanu cywilnego: OB.5342.2.

2013 1.: 107, 126, 134, 186, 214, 231, 246, 255, 265, 269, 281, 284, 286, 332,
2014 1.: 9,25, 119, 133, 139, 144, 164, 174, 198, 224, 228, 245, 279.

- w zakresie zmiany nazwiska: OB.5342.9.
2013 r.: 16,29, 31, 32, 33, 36, 41, 44, 47.
2014 r.: 28, 30, 36, 37, 40, 42, 43, 44, 46.

- w zakresie zmiany imienia: OB.5342.9,
201317, 8, 30, 34, 35.
2014 r.: 41, 45.




- w zakresie innych zmian, np. nazwiska rodowego matki: OB.5342.9,
2013 r:6, 12, 14, 15, 25, 39, 43, 46
2014 r.: brak takich zmian,

Prowadzenie kartoteki przejéciowej.

W kartotece przejSciowe] znajduja si¢ dane osob, ktore same dokonaly wymeldowania
zpobytu  stalego lub  zostaly wymeldowane decyzja administracyjng,  Zgloszenia
o wymeldowanie z pobytu stalego przyjmowane sq od wnioskodawcow na formularzy
-Zgloszenie wymeldowania z miejsca stafego pobytu”. Zbiér danych bytych mieszkancow
prowadzony jest w elekironiczne] bazie danych mieszkancow gminy. Informacja
o wymeldowaniu przekazywana jest na stanowisko ds. dowodéw osobistych, ktére to
wprowadza do systemu wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych przewidywany lermin
uniewaznienia dowodu osobistego osoby, ktérej wymeldowanie dotyczylo.

Decyzje wydawane w sprawach ewidencji ludnoéci,

Decyzje wydawane w sprawach: zameldowania na pobyt staly oraz czasowy trwajacy
ponad 3 miesiace oraz wymeldowania z pobytu stalego 1 czasowego trwajacego ponad
3 micsigce zawierajg wymagania art. 107 § 1 Kpa tj. oznaczenie organu wydajacego decyzje,
datg wydania, oznaczenie stron, powolanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie, uzasadnienie
faktyczne i prawne, pouczenie o przyshugujacych srodkach odwolawczych, Wydanie decyzji
poprzedzalo:

- zawiadomienie stron o wszczeciu postepowania,

- ustalenie tytulu prawnego do zajmowanego lokalu,

- wystepowanie w niekiorych sprawach do organow Policji i Strazy Miejskiej o dokonanie
ustalen o miejscu poebytu strony bedacej uczestnikiem postgpowania,

- ogledziny lokalu,
- wyst¢powanie do sadéw w kwestiach ustalenia kuratora dla strony nicobecnej, poprzedzone
wezednigjszym  sprawdzeniem, czy slrona nie  zostala zalrzymania 1 nie odbywa kary

pozbawienia wolnosci,
- zawiadomienie stron o przyczynach zalatwienia sprawy po uplywie 30 dni ¢raz wyznaczenic
nowego terminu wydania decyzji,

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew prowadzono ogdltern 71
postepowan dotyczacych zameldowania na pobyt staly oraz czasowy trwajacy ponad 3 miesigce
oraz wymeldowania z pobytu stalego i czasowego trwajacego ponad 3 miesigce.

Prowadzone postgpowania dotyczyly nastepujacych:

- 0 wymeldowanic z pobytu stalego ogélem wszczeto 64 postepowania, w tym :

30 spraw zakoficzonych wymeldowaniem, w 2 przypadkach wydano decyzje o odmowde
wymeldowania z pobytu stalego natomiast w 32 sprawach umorzono postepowanie ze wzgledu
na to, iz osoby objete postgpowaniem w trakcie postepowania same dokonaly wymeldowania
z miejsca statego zameldowania,

- o zameldowanie na pobyt staly — 3 sprawy, 1 sprawa w sprawie zameldowania na pobyt
Czasowy trvajacy ponad 3 miesigce.

Kontrola objeto postepowania zarejestrowane w spisie spraw o numerze OB 5343, w pozycjach:
2013 r_ - 65,88, 89,97,99,100,104, 108,109,113,

20141~ 14,15,16,17,22,

Wszczecie postepowania poprzedzone jest ziozeniem stosownej oplaty skarbowej.

Aktualnie prowadzone sg 3 postepowania w sprawie wymeldowania z pobytu statego.
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Terminowos¢ przekazywania zmiany danych osobowych i informacji adresowych do
Wajewddzkiego Zbioru Meldunkowego i zbiorn PESEL.

Zgloszenia dotyczace aktualizaci wojewddzkich zbioréw meldunkowych oraz zbioru
danych PESEL wysylane sa w terminie przewidzianym przepisami prawa. Po wprowadzeniu
clektronicznej formy przekazywania aktualizacji danych, sa one kazdorazowo ewidencjonowane
w komputerze. Przekazanie powyzszych informacji nastepuje w terminie do 2 dni roboczych od
dnia otrzymania zmienionych danych. Po zaktualizowaniu w/w zmian Urzad otrzymuje
zwrotng informacje dotyczaca przestanej aktualizacii i poprawnoéei dokonanej aktualizacji
danych. W przypadku wystapienia bledow przesylany jest do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew
wykaz rekordow”, w celu usunigeia rozbieznosci wystepujacych w przekazywanej informacj,
Po usumigcin stwierdzonych rozbieznodci jest ona ponownie przestana do Wojewodddaego
Zbioms Meldunkowego 1 zbioru PESEL.

Udostepnianic danych osobowych ze zbioréw meldunkowych, zhioru PESFL oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoedéw osobistych.

Zadania dotyczace udostgpniania danych oscbowych ze zbioréw meldunkowych, zbioru
PESEL oraz ewidencji wydanych i unfewaznionych dowodow osobistych Urzad Miasta i CGrminy
Pleszew realizuje na podstawie obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

Udostepnianie danych dokonuje si¢ wylacznie na wniosek zainteresowane osoby lub organdw
do tego uprawnionych.

W kontrolowanym okresie takich informacji udzielono ogotem 2801 z tego: w 2013 1.~ 1674
i w 2014 do dniz kontroli - 1127.

Rok | 1l0§¢ wnioskéw ogolem z tege odplatnie
2013 1674 I'59
| 2014 1127 32

Z wnioskami o udostgpnienie danych wystepowali najczesciej: komernicy sadowi, sady,
prokuratury, Policja, banki, kancelarie prawne, Urzedy Skarbowe, MGOPS i urzedy celne
i osoby prywatne,

Kontrolg objgto wnioski zarejestrowane w spisie spraw o numerze OB.5345 w pozycjach :

2013 r. - 20, 28, 36, 48, 78, 102, 128, 136, 864, 865, 876, 881, 909, 918, 928, 632044, 956,
957, 962, 970, 1022, 1040, 1061, 1062, 1066, 1084, 1089, 1114, 1121, 1217, 1239, 1286, 1296,
1334, 1502, 1508, 1566, 1607, 1644, 1648, 1654, 1656, 1662, 1674,

2014 r. -9, 16, 31, 40, 47, 53, 58, 83, 129, 136, 322, 337, 356, 371, 393, 404, 423, 454, 481,
482, 483, 694, 695, 720, 721, 723, 755, 756, 763, 777, 943, 945, 957, 993, 1010, 1028, 1031,
1094,

Opfate za udostepnienie danych pobranc ogdlem w 91 przypadkach. W pozostalvch organy
wystgpujace o udostepnienie danych osobowych zwolnione byly z jej ponoszenia.

Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego.

Whrioski o wydanie dowodu osobistego przyjmowane sq zgodnie z prcpisami zawartyimi
w rozdz, 8 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz




|
|
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rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 06 lutego 2009 r, w sprawie wzom dowodu osebistego
oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewsazniania,
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 Nr 47, poz. 384). Whioski, na formularzach we
wzors stanowigcego zalacznik nr 1 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,
wypelniane s przez woioskodawcow. Nastepnie skiadane sq na stanowisku do spraw dowodow
osobistych wraz z innymi dokumentami wymaganymi do wydania dowodu osobistego tj.
fotografiami, dotychczas posiadanymi dowodami osobistymi (do weladu) oraz odpisami akiu
urodzenia lub matzenstwa dla o0sob, kidrych akty te nie zostaly sporzadzone w USC
w Pleszewie. Pedobnie ma si¢ rzecz z dowodami dla osdb niepelnoletnich. Wnioski te
przyjmowane s3 w obecnodcl przedstawiciela ustawowego maloletniego lub jego opiekuna
prawnego. De 13 rolu zycia w obecnosei dwojga rodzicow, powyzej 13 roku zycia w obecnosci
Jednego z rodzicow. Dane zawarte we wnioskach o wydanie dowodéw osobistych sa sprawdzane
z danymi zawartymi w aktach stanu cywilnego i w rejestrze meldunkowym Po sprawdzeniu,
danc nanoszone sa na formularz wg wzoru stanowiacego zatgeznik nr 2 do w/w rozporzadzenia,
{(druk $cistego zarachowania), celem przekazama do Centrum Personalizacii Dokumentow.
Formularze do CPD przekazywane sa niezwlocznie, w obecnodci wnioskodawcy, poprzez
wprowadzenie do systemu komputerowego. Pobieranie danych do produkcji dowedéw
osobistych nastgpuje drogg teletransmisii. Wnioskodawey wydawany jest odcinek B”
formularza, ktory stanowi potwierdzenie zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego i jest
podstawg do jego wydania za potwierdzeniem odbioru przez wnioskodawce. Prawidlowosé
sporzadzania przyjmowanych wnioskéw oraz czas ich realizacji sprawdzone na probie 60
wnioskow  zrealizowanych w 2013 12014 r. - zestawiemie mr 3, natomiast dla osdb
niepelnoletnich prawidlowos¢ sporzadzania przyjmowanych wnioskéw oraz czas ich realizacji

sprawdzono na podstawie 30 wnioskOow zrealizowanych w 2013 1 2014 r. - zestawienie nr 4

Zestawienie Nr 3

5 23 i B g §
- = = & | = =5 £
83 | 55, crseBliaf,s
Lp. Numcr b 2 8x= EYeE|RSsE® .
zamdwicnia 8 §E E .-_-,-;ggu Eg H g.;: :%a E_é Prryceyna zmiany
== EE EESE IS8 E T8
& E) E z ;

U [3020063000052105 | 8012013 | $012013 | 7022013 | 25012013 | Zmiana danych

2| 3020063000052179 | 17012013 | 17.012013 | 18022013 | 18.022013 | Zmiana danych

3| 3020063000052462 | 25023013 | 25022013 | 27032013 | 11.03.2013 | Po raz pierwsry

+ | 3020063000052507 | 4032013 | 4032013 | 3042013 | 26032013 | Po raz picrwszy

51 3020063000052593 | 13.03.2013 | 13032013 | 12.042013 | 12.042013 | Po raz picrwszy
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[ & [ 3020063000052633 | 19032015 | 20.03.2013 | 18.042013 | 16082013 | Zomiarm danych |
7| 3020063000052756 | 3042013 | 3042013 | 6052013 | 19.04.2013 | Uphyw torming waznodei
|8 5020063000053287 | 10062013 | 10062013 | 10072013 | 28062053 | Po s pierwszy

91 3020063000053382 | 24.06.2013 | 25062013 | 24072013 | 5072005 | Forms pierwszy
| 10 [ 3020063000053395 | 24062013 | 25062013 | 24072053 | 11072003 | Zoiama danych
1| 3020063000053543 | 907.2013 | 12072013 | 8082013 | 2082015 | Zmiamadanyeh
12| 3020063000053540 | 9.07.2013 | 22072013 | 8082013 | 12082013 Zmiana danych ;
13 [ 3020063000053570 | 11072013 | 10072013 | 12082013 | 2082005 | Znissommic
| 1| 3020063000053576 | 12072013 | 12072013 | 12082053 | 5082013 “Uplyw ternsion wainodci |
| 15| 3020063000053665 | 22072013 | 22072013 | 20082013 | 9082015 | Zmiana damyeh
16 | 3020063000053658 | 22072013 | 22.07.2013 | 21082013 | £08.2013 | Uplyw torminu warmees |
17 [ 3020063000054018 | 27.082013 | 27.082013 | 26092013 | 6092053 | Forms pierwszy
'8 | 3020063000054277 | 20092013 | 26092013 | 21102013 | 11.10.2013 | Zagmbienis |
191 3000063000054422 | 3102013 | 3.102013 4.11.2013 4112013 | Zmiana danych
20| 3020063000054479 | 8102013 | 8102013 | 7112013 | 14102013 | Uplyw torminy waznosei |
21| 3020063000054533 | 10102013 | 10102003 | 1210205 | 7113013 Zagubicnic .
22 13020063000054667 | 22102013 | 22102013 | 20112013 | 6112003 Uplyw terminu waznodci
23| 3020063000054758 | 29102013 | 5.11.2013 28.11.2013 | 27.11.2013 | Zmiana danych ]
2 | 3020063000054843 | 5112013 | 5412013 | 5122013 | 18102013 | Po raz piorwsry
25 | 3020006300054873 | 6112013 | 7112003 | 06122003 | 11122013 | Pasar pierwszy ]
% | 3020063000054994 | 14112013 | 12112013 | 16122003 | 2122013 Po raz pierwssy
27 | 3020063000055076 | 21112013 | 21112013 | 23122003 | 17.12.2013 | Porms picrwszy i
28 | 3020063000055089 | 22.112013 | 25.11.2013 | 23.12.2013 | 13.12.2003 Zagubienic
| 29 | 5020063000055202 | 2122013 | 10.12.2005 | 2012005 | 30129004 Zagubienic
20 | 3020063000055314 | 16122013 | 18122013 | 15012014 | 9012018 | Zmiana danych ]
31| 5020063000055503 | 3012014 | 6012014 | 3022014 | 20012014 | Porms picrwszy
32| 3020063000055718 | 17.012014 | 17012004 | 17022014 | 10022012 | Po 1y pierwszy
331 3020063000055856 | 30012014 | 30.012014 | 03032014 | 17022014 Uplyw terminu waznosci |
31 3020063000056172 | 20022014 | 20022014 | 24.03.2014 18032014 | Uplyw terminu waznoéei
2| 3020063000036485 | 17.032014 | 20032014 | 16042004 | 8042013 | Porazpicrwszy |
| % | 3020063000056685 | 7.062004 | 7042014 | 7052008 | 17022014 | Poras pierwszy
37 | 3020063000056972 | 8052012 | 8052014 | 9062014 | 26052014 | Poras pierwszy ]
38 | 5020063000057040 | 15.052014 | 15062014 | 16062014 | 1206201 | Zminms damych
39 | 3020063000057153 | 28052014 | 28052014 | 27.062012 | 35062004 Zagubienic
| 3020063000057178 | 30052014 | 2062014 | 30.062014 | 13.062014 | Zmiana danych o
41| 3020063000057410 | 23.06.2014 | 23062014 | 23072014 | 9072014 | P sz picrwszy
2 | 3020063000057456 | 25.06.2014 | 35062014 | 25072014 | 4072014 | Zmiaua danych
3| 3020063000057403 2006.2014 | 23.06.2014 | 21072014 | 21.07.2014 | Po rav. pierwszy T
[ 4 [ 3020063000057908 | 7082014 | 8082014 | 8092014 | 21082002 Zagubienie
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Po ruz pierwszy _

45| 3020063000057999 | 14082014 | 19082014 | 15002014 | 2.09.2014
46 [ 3020063000058143 | 29.082014 | 29082014 | 29092014 | 2102014 | Zmiana danych
47 | 3020063000058189 | 3092014 | 092014 31020014 | 13102018 | Zimiama danych "
48[ 3020063000058234 | 8092014 | 8092014 | 8102014 | 10.10.2014 | Zmiana danych
|49 1 3020063000058257 | 9092014 | 10092014 | 9102014 | 9.102014 | Zmiana danych
501 3000063000058313 | 15092014 | 16092014 | 15102014 | £.10.2014 | Uplyw torminu waznodci
ST | 3000063000058332 | 16.09.2014 | 16.09.2014 | 16102014 | 8.10.2014 | Poraz pierwszy i
521 3000063000058322 | 16092014 | 16092014 | 16.10.2014 | 1102014 | Zmiana danych
53 | 3020063000058361 | 19.09.2014 | 22002014 | 10102014 | 10.10.2014 | Zagubicnic ]
5% | 3020063000058377 | 19.09.2014 | 22092014 | 20102014 | 9.10.2014 | Poraz pierwszy
55 | 3020063000058401 | 22092014 | 22092014 | 22102014 | 8.102014 | Zagubicnic
561 3000063000058437 | 25.09.2014 | 25.09.2014 | 27.10.2014 | 8.10.2014 | Zmiana danych
5T | 3020063000058423 | 24.092014 | 24092014 | 24102014 | 14.10.2014 | Zmiana damych
58 | 3020063000058466 | 29.09.2014 | 20092014 | 29102014 | 7.10.2014 | Uplyw termine wamosci
59 | 3020063000058497 | 1102012 | 1102015 | 31102014 | 10102014 | Uplyw terming waznosei
60 | 3020063000058508 | 1102014 2102014 3L10.2014 | 1510.2014 | Zagubicnic

Zestawienie Nr 4: Proyfmowanie wrioskéw o wydanie dowodu osobistego osobom maftoletrim:
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1| 3020063000052305 | 5022013 | 6.022013 | 7052013 | 26022014 | 1995 | Podpis rodrica _

2 | 3020063000052864 | 12042013 | 12.04.2013 | 13.05.2013 | 29042013 | 2003 | Podpis rodzicow _
3| 3020063000052995 | 2.05.2013 | 2.052013 | 3.062013 | 4062013 | 2003 | Podpis rodzicow |
4 | 3020063000053037 | 10052013 | 10052013 | 10062013 | 28052013 | 2001 | Podpis rodzictw
5 | 3020063000053161 | 28052013 | 28052013 | 28062013 | 2.07.2013 | 2002 | Podpis rodzicow
_6 | 3020063000053275 | 7.06.2013 | 7062013 | 8072013 | 28062613 | 2012 | Podpis rodzicow |

|7 [ 3020063000053536 | 8.07.2013 | 8072013 | 7.08.2013 | I8072013 | 2011 | Podpis rodzicow
8 | 3020063000053561 | 10.07.2013 | 11.07.2013 | 9082013 | 31,07.2013 | 2011 | Podpis rodzicow
9 | 3020063006053572 | 11072013 | [1.07.2013 | 12.083013 | 25.07.2013 | 2001 | Podpis rodzicow |

| 10| 3020063000053655 | 19.07.2013 | 19.07.2013 | 19082013 | 9082013 | 2003 | Podpis rodzicow
11 | 3020063000053989 | 26.08.2013 | 27.08.2013 | 25.09.2013 | 9092013 | 2011 | Podpis rodzicéw
12| 3020063000054396 | 7.11.2013 | 7.11.2013 | 9122013 | 8012014 | 2002 | Podpis rodzicow |
13 | 3020063000055052 | 20.11.2013 | 20.11.2013 | 20.12.2013 | 11.12.2013 | 2000 | Podpis rodzica
14 | 3020063000055180 | 29.11.2013 | 10.12.2013 | 30.12.2013 | 20.12.2013 | 1998 | Podpis rodzica
15 | 3020063000055169 | 20.09.2013 | 10.12.2013 | 30.122013 | 17.122013 | 2013 | Podpis rodzcéw |
16 | 3020063000055560 | 8.0L2014 | 8.01.2014 | 7.02.2014 | 10.02.20i4 | 2004 | Podpis rodzicow
17_| 3020063000055698 | 16,01.2012 | 16,01.2014 | 17022013 | 20.02.2014 | 1999 | Podpis redvica

| 18 | 3020063000056106 | 14.022014 | 14022014 | 17.03.2014 | 17.03.2014 | 1996 | Podpis rodzica
19. | 3020063000056164 | 18.02.2014 | 20.02.2014 7 21.03.2014 | 31032014 | 2008 | Podpisy rodzicow |
20. | 3020063000056192 | 21.02.2014 | 21.022014 | 24032014 | 07.03.2014 | 2000 | Podpis rodzica

| 21 | 3020063000056287 | 3.03.2014 | 3.03.2014 | 2.04.2014 | 13.032014 | 2012 | Podpis rodzicow |




11 | 122014 USC Pleszew  04.81.2014 04.01.2014
|12 | 57/2014 USC Pleszew e 29.01.2014 29.01.2014
13 | 170/2014 USC Srem 11.05.2014 11052014
14 | 267/2014 USC Pleszow 24.06.2014  24.06.2014
15 [ 2832014 USC Pleszew 09072014 09.07.2014
16 | 38142014 USC Pleszew ) _ 09.09.2014 | 09092014
17| 43/2014/G USC Ostrow Wiclkopolski 21092014 21.09.2014
18 [ 411/2014 USC Pleszew 30.09.2014 30.09.2014
19 | 34072014 USC Leczyca 30.09.2014 30.09.2014

20 | 427/2014 USC Pleszew 10102014 10.10.2014

Preechowywanie miewypelnionych formularzy drukéw §cislego zarachowania do
wyprodukowania dowoddw osobistych przez Centrum Personalizacfi Danych oraz
nieadebranych dowodow esobistych.

Druki scistego zarachowania — formularze do wydawania dewodéw osebistych, nieodebrane
dowody oraz koperty dowodow osobistych przechowywane s3 w odpowiednio zabezpieczonych
szafach w zabezpieczonym pemieszczeniu biurowym Wydzialu Spraw Obywatelskich.
Pomieszezenia zlokalizowane jest na drugim pietrze budynku, Wejscic do pomieszczenia
chronig metalowe drzwi, ktére plombowane sg po zakodczeniu pracy. Formularze drukow do
wyprodukowania dowoddw osobistych przez Centrum Personalizacji Dokumentdw odbierane sa
przez upowazniong osobe w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim w Poznaniu Delegatura
w Kaliszu. Dokumenty tozsamodci wyprodukowane przez CPD odbicrane sa w Komendzie
Powiatowej Pelicii w Pleszewie przez osobg upowainions zgodmie z ustaleniami zawarlymi
w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wzoru dowodu osobistepo oraz irybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewaznienia, wymiany,
zwrotu lub utraty.

W zakresic zdarzen stanu cywilneso oraz zmiany imion i nazwisk:

Funkgje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego sprawuje Pani Jolanta Wolinska,
zatrudniona na tym stanowisku od  01.10.2001 roku. Zastepca Kierownika Urzedu Stamu
Cywilnego jest Lidia Borkowska od 03.07.2011 roku ) czasowa nieobecnoéé od 22.10.2013 do
30.06.2015 roku, Zastepcq Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego jest Sebastian Koficzak (1/8
etatu) oraz Marta Mrzywka —od 18.11.2013 do 30.06.2015 r. — pomoc administracyjna.

Zadania objete kontrolg realizujg stanowisko: Urzad Stanu Cywilnego (zwany w dalszej czesci
protokoty usc) - § 16 — Zarzadzenia N 63/V/2007 Burmistrza Miasta 1 Gminy Pleszew z diia
02.07.2007 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Orgamizacyjnego dla  Urzedu Miasta

i Gminy Pleszew.
1. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli

Konirola akt stanu cywilnege przeprowadzona zostala w dniach od 12-14 sierpnia 2001 r.
przez Oddzial Spraw Obywatelskich Delegatury w Kalissu Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu. Przeprowadzona kontrola nie stwierdzila uchybien w pracy
kontrolowanego stanowiska , nie zachodzila zatem potrzeba wydania zalecen pokontrolnych.
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2.  Sporzgdzanie aktdw stanu cywilnego

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonuje kierownik USC. Rejestracia
dokonywana jest zgodnie z wymaganiami ustalonymi w § 2 ust.1-3, 5, § 31 § 12 rozporzadzenia
Ministra Spraw Woewnetrznych 1 Administragi z 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szezegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposcbu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczania oraz wzoréw aktdw stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczefi i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz.884 ze zm,). akty stanu cywilnego
sporzadzane sg od stycznia 2002 r. akty stanu cywilnego sporzadza sie pomocy programu
komputerowego PB 1ISC TECHNIK A. Konirolujacy ustalili, ze:

- poszezegolne akty stanu cywilnego oznaczane sg kolejnym numerem, oddzielnie dla kazdego
rodzaju aktn, numeracje akiéw stanu cywilnego rozpoczynane sy od poczatku roku
kalendarzowego od numeru 1 i koficzone numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku
kalendarzowym,
- nazwiska wpisywane 83 do aktdw stanu cywilnego w pierwszym przypadku liczby pojedynczej,
- daty zawarcia malzenstwa, urodzenia i zgonu wpisywane sa do aktow stanu cywilnege
i odpisdw aktdw stanu cywilnego stownie 1 cyframi arabskimi umieszczonymi w nawiasie
w kolejnosci: dzien, miesiac, rok,
- akty stanu cywilnego podpisywane sa: przez osoby zglaszajgce zgon, osoby zawierajace
matzenstwo, dwiadkow.
W okresie cbijgtym kontroly sporzadzano jeden aki  malzefistwa z udzialem thimacza
przysigglego.  Kietownik TUSC podpisywat akty stanu cywilnego niezwlocznie po ich
sporzadzeniu, pod podpisem widnieje odcisk pieczatki z jego imieniem i nazwiskiem,
- akta urodzenia — w kenirclowanym okresie sporzadzono w 2013 -1099 akt a, do dnia kentreli -
1124 akty urodzenia,
- w aktach stanu cywilnego sporzadzanych na podstawic decyzji administracyjnych, stosuje sie
odpowisdnie adnotacje w rubryce ,uwagi”, wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktéw,
w tym rowniez w rubryce uwagi” zakre$lane sa po sporzadzeniu aktu stanu cywilncgoe w sposéb
uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpisow,
- zgodnie z § 16 ust. 1 i 2 rozporzadzenia prowadzone sg oddzelne skorowidze alfabetyczne do
poszczegolnych rodzajow aktow stanu cywilnego sporzadzonych w danym roku kalendarzowym,
- przypiski i wzmianki marginesowe nanoszone sg prawidlowo. W okresie objetym kontrolg akta
statiu cywilnego sporzadzono w formie elektroniczne].

3. Ksiggi stanu cywilnego

Ksiggi zawierajq adnotacje o zamknigciu ksiggi za rok kalendarzowy wraz ze wskazaniem
liczby aktow stanu cywilnego sporzadzonych w danym rok zgodnie z § 12 ust. 1 i 3
rozporzadzenia.

4. Przechowywanie ksigg stann cywilnego

Ksiggi stanu cywilnege przechowywane sg w odpowiednio zabezpieczonym
pomieszczeniu bivrowym USC na parterze budynku Urzedu w pomieszczeniach zakratowanych.
Sposab przechowywania ksiag zapewnia nalezyie zabezpieczenie przed kradzieza, zniszczeniem
oraz dostgpem osob trzecich.

Kontrolg w tym zakresie przeprowadzito w 2012 r. Archiwum Panstwowe w Kaliszu nie
wnoszac zadnych uwag,
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Pomieszczenie jest wypesazone w miernik temperatury i wilgotnodci powietrza oraz podreczny
sprzet przeciwpozarowy, zgodnic z § 22 ust 2 rozporzadzenia Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych | Administracii.

5. Wydawanie decyzji administracyjnych przez kierownika USC

Kierownik USC w Pleszewie, w okresie objetym kontrola wydawal decyzje w-nasiepujacych
sprawach:

- 0 wpisaniu aktu stanu cywilnego do ksiag polskich, w oparciu o art. 73 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego, zwanych dalej prawem o a.s.c, (transkrypeje) ( Tekst jednolity z 2011r, Dz U,
Nr 212, poz. 1264 z pozn. zm ) — zestawienie 6. 1,

w 2013 r. wydano - 23 decyzje,
w 2014, do dnia kontroli — wydano 34 decyzje

- O sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego, na podstawie art. 28 Prawa o a.s.c.- zestawienie
6.2,

w 2013 r. — wydane 47 decyzji,

w 2014r. do dnia kontroli — wydano 70 decyzji

- © uzupelnieniu trefci akiu stanu cywilnego na podstawie — art. 36 Prawa o asc -
zestawienie 6.3,

w 2013 r. wydano — 37 decyzji,

w 2014r. do dmia koatroli — wydane 49 decyzji

- 0 zmianie imienia i nazwiska — na podstawie art, 9 ustawy o zmianie imienia i nazwiska
{Dz 1 =z 2008 r. Nr 220, poz. 1414) — zestawienie 6.4 —

w 2013 r. wydano - 4 decyzje

w 2014r. do doia kentreli — wydame 2 decyzje

- 0 skréceniu terminu — na podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunezego —
zestawienie 0.5,

w 2013 r. wydano 2 decyzje

w 2014r. do dnia kontroli — wydano 2 decyzje

Wydawane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pleszewie decyzie rzawierajg
wymagania zawarte w art. 107 § 1 Kpa tj. oznaczenie organu wydajacego decyzje, date
wydania, oznaczenie strony lub stron, powolanie podstawy prawnej, rozstrzygmiecie,
uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczemie, czy i w jakim trybie stuzy od nigj odwolanie,
podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego osaby upowaznionej do
wydania decyzji. Kontrolowane decyzje posiadaly uzasadnienie faktyczne decvzji zawierajace
wskazanie faktow, ktore zostaly przez organ uznane za udowodnione, dowodéw na ktorych przy
ich wydaniu Kierownik USC sig opard oraz przyezyny, z poweodu ktérych innym dowodom
odméwiono wiarygodnodci i mocy dowodowej, natomiast uzasadnienic prawne wyjasnienia
podstawy prawne wydanej decyzji z jednoczesnym przytoczeniem przepisow prawa. Niektore
decyzie wydane przez Kierownika USC nie zawicraly uzasadnienia prawnego gdyz
uwzglednialy one w calosci zadanie strony, Zatem odstapienie od uzasadnienia decyzji w tych
sytuacjach bylo zgodne z trescig art. 107 § 4 Kpa. Oschom wystepujacym do Kierownika USC
o zalatwienie sprawy, ktora konczyla sie kazdorazowo wydaniem przez niego decyzji




18

administracyjne] zapewniono zgodnie z art. 10 § 1 Kpa czynny udzial w prowadzonym
postepowaniu,

W toku koniroli poddano sprawdzeniu decyzje wydane w 2013 r. i w 2014 r. do dnia kontroli,
ktore zostaly ujete | opisane w poniZzszych zestawieniach, Terminowosé wydania decyzjt
przedstawiaja przykiady zalatwiania spraw w zestawieniach od 6.1 do 6.5, projektu wystapienia.
Terminy wydania decyzji sa zgodne z art. 35 § 1 Kpa, nie wystapily przypadki wydania decyzji
po uplywie miesigoznego terminu. Odwolan od decyzji nie ziozono,

We wszystkich przypadkach w ktorych dokonana zostala transkrypcja zagranicznych aktow
stanu cywilnego do polskich ksiag, zagraniczme akty zawieraly urzedowe tlumaczenia na jezyk
polski sporzadzone przez tlumacza przysieglego lub na podstawie thumaczen na druku
wielojgzycznym. Ww. ustalenia potwierdzaja przykiady zawarte w zestawieniach sporzadzonych

na podstawie badania kazdego rodzaju rozstrzyganych spraw,

Zestawienie nr 6.1 - wpisanie alitn stanu cywilnego do ksiqe polskich

Nr sprawy

] 3
Data zhpzeniy

wnioska

BData wydania
decyzji

Rodzaj wpisu

Uwagi dot. themacrenia |
na jezvk polski (kraj, w ktdrym

2

3

T 1

___ sporzgdzono akt s.c.}
3

USC.5353.16.2013

(5.09.2013

15092013

Wpis do ksicgi urodzen

[Thamaczenic # jor. angielskiego rep.ur
[794/2013 z dnia 29.09.2013 Tlmacz
rzysigely Jaroskaw Majowski

IUSC.3353.17.20113

[25.09.2013

7.10.2013

[Wepis do ksicgi nroduc

LISC.5353.20.2013.

15-11-2013r.

06.12.2013

Wpis do ksicg malzenstw

Druk wielojezycrny-Holandia

Thrmaczeme 7 jez memieckiego nr rep.
11772013 z dnia 22.08.2013

i t
USC.5353.21.2013 27 112013

04.12.2013

[Wpis do ksigg urodzen

Thumaczenic « jez. angielskiego nr rep.d
B78/2013 z dnia 23.09.2013 Thamacz
przysigely jez. angiclskicgo-JTarostaw

USC.5353.22.2013

2.12.2013

.12 2013

Wpis do ksiegl urodzen

Tlumaczenic 7 jgz. angielskiego rep nr
8792013 = dnia 23.09.2013 tlumacz
przysiggly jer. Angiclskiego-Jarostaw
Minjewski

[IS(,5%53,23,2013

16.12.2013

17.12.2013

VWpis do ksiggi urodzen

Thumaczenic . jgz. angiclskicge I rep.
3362013 z dnia 10.07 2013 Thimacz
igz. angiclskiego-Barbara Wesotowska-

IUSC.5353.2.2014

14.01.2014

0012014

[Wpis do ksiegi urodzen

Thimaczenie z jez. angielskiego nr rep.
2/2014 a doia 09.01.2014thumacz
[preysicely jow. angielsldepo nr rep.
22014 » dnia 209.01.2014

18C 5353.3.2014

17.01.2014

17.01.2014

Wiis do ksicgi urodzen

DRk wiclojezvczny —Niemey,

IFSC.3353.4.2014

17.01.2014

[20.01.2054

WWpis do ksiegi urodzen

[Thamaczenie 2 jez. aﬁgiéiskiago nrrej. |

38/2014 z dnia 15.01.2014 Thunacr |
preysicely # ez, angielskiego —Jaroslaw
hajewski.

USC.5353.30.2014

1.09.2014

£29.09.2014

Thimaczenic z fez. angiclskiego nr rep.
1902014 z dnia 19.06.2014 Thimace

[Wpis do ksiggi urodzen

przysiegly jez. angielskiego —Andrzgj

Czabanski.
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Zestawienie nr 6.2- sprosiowanie ocywistego bledu pisarskiego

) | Datazlozenia | Data wydania o Dwagi dot. podstawy |
Nriprany whioski . decyzji Redeaj wpsu sprostowania
1 : | 3 A 3
B 5 : Sprostowanie oczywistego bledu
U8, 5352.71.20H3 | 3009283 A 20.10.2013 isarskiego w akcie zeonu IZ. UTQE"_I‘____,., )
¥ = ISprostowanic oc/ywistego blgdn
L:S(C.5352.72.2013 4 26.09.2013 30.09.2013  isarskiego w akcie urodzenia Z urzedu
Sprostowanie oczywisicgo bipdn -
EJ.SC.SZ’:SE-,’?S_ZUIB 02.10.2013 03.10.2013 pisarskiego w akcic 7gom - jﬂuriqc}u
3 : Sprostowanie oczywistemo bledu :
.USC.SJSZ.T'{).Q()] 3| 18102013 22.10.2013 isarskiesn w akcie zgom Na wniosek
Sprostowanic oczywistego blgdn
USC.5352.80.2013 | 21.11.2013 04,12.2013  pisarskicgo oraz uzopelnienie tresci [Na wniosek
{ laktu urodzenia
USCS3R2852013 | 16 150013 | 12122013 Siﬂ;‘;ﬁ“;“‘f g0 led g wniosck
SC 5352.38.2013 | ; Sprostowanic oczywistego bleda | .
28.04.2014 ! _2?..0-?_2{.}1_-“1 RO R ) PNa wniosek
USC5352322013 | p3049013 | 03042013 ”}';:ifl‘;::ﬁ ocapisiega el urogdn
USC.5352672014 | 14072014 | 07082014 OPIOSovanicoczywistegobledy [,
I o s ipisarskiepo w akcie urodscnia
USC.3332.68.2014 : prostowanie oczywistego bledn
! 1407 2014 ﬂ‘?’_ﬂ‘s..—’ﬂ_ﬂd . kiego w akcie lzeni Z urzedu

Zestowienie nr 6. 3- nzupelnienie fresci akin st cywilnego

Data

Uwagi dot. podstawy

. B Data wydania s
Nr sprawy ::mﬁ deevoii Rodzaj wpisa i
1 N 4 5
Uzupelnienie trede T:;:?E‘kw "kﬂ;
USC 535267201384 | 05092013 | 05092013 | akiu urodzenia ar v US""?“‘*‘PSI"??‘* e
7542013 W VIR
| Uzupelnienie tresci Transkrypoja akiu
US(C.5352.74 2013 29.092013 | 07.10.2013 aktu urodzenia or urodzenia sporzadzona
84972013 | w USC w Pleszewic
Uzupelnienie tresci Transkrypcja akin
1 USC.5352.86.2013 1 16122013 17.12.2013 akiv urodzenia nr urodzenia sporzadzona
i 10662013 w USC w Pleszewie
;' - Usupelnienie iredct Transkrypcja akiu
USC.5352.87.2013 14122013 | 14.12.2013 akin maliefisiwa nr matiehistwa sporzadsona
i ' 13702013 w USC w Pleszewic
N Transkrypeja akiu
I Uzipelnicnic akiu - :
USC.5352.5.2014 16012014 [20012014 | BBE L e urodzenia sporzadzona
w USC w Pleszewie
Urupetnicnic [redci
[1SC.5352.98.2014 12092014 | 19.09.2014 aklu akiu matzefistwa | Z urepdu
ar 31981 e s
Uzmpetnienie tresci Transkrvpeja aku
LSC,5352.109.2014 06, 10.20t4 | 06.10.2044 aldu matzensiwa nr matzenstwa sporzadzona
________ 158/2014 w USC w Pleszewie
Uznpelmenie tresct Transkrypga aktu
LUSC 352115200 [ 290102014 | 29102014 aktu urodzenia nr ! urodzenia sporzadzona
i i 1075972014 | w USC w Pleszewie
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Zestawiente nr 6. 4- zmicna imienia | razwiska

Nr sprawy Data zloienia; Data wydania Rodzaj wpisu Uwagi dot. podstawy
| woieskuw | decyzji e | Zzmiany
Wniosek o zmiang 3 i
USC.5355.19.2013.SA  [11.09.2013r. [19092013r.  harwiska nabytego preez [0 N2 wiosek
R wawarcie matienstwa.
Wiiosek o zmiang
USC.5355.28.2013 14.12.2013  [14.12.2013 mazwiska nabytego przez  |[Zmiana na wniosck

vawarcic matierisina

Wnicsek o zoniang
ILISC.5355,15. 2014 14.05.2014 8.08.2014 mazwiska nabytego przez  [Zmiana wniosek
zawarcie malzenstwa

Zestawienie nr 6.3 - skroceniu terminn ziwarcia matzernstwer

INF sprawy rata zlodenia | Data wydania Rodzaj w-pf.st:l” ”_'“l}wagi dat. padstirwy
i — wninsku decyzji skrfeenia terminu
1 2 3 + 3

(JSC.5354.1,2013r, PEO2.20E3r,  DRO2.2013.  Wniosek o skrbcenie terminu Eflfd]: chamba:oice pan

USC.5354.2.2013 1022013 31.02.2013 [Wniosek o skrdcenie terminy  foigia

[USC.5354.1.2014 11012014 11.01.2014 Wriosck 0 skrdocnic terminu (Cie
i PAFZECEONEED

USC33542.2004 4012014 D4.02.2014  [Wniosek o skrécenie erminy__ Ciaza

Odpisy aktow matzenstwa, w sytuacji gdy oboje, badz jeden z makzonkow nie zamieszkuje na
terenie Gminy Pleszew przesylane sa do whasciwych urzedow gmin wedlug ich miejsca stalego
zameldowania za zwrotnym potwierdzentem odbioru,

6. Ccena akt zbiorowych, w tym przedkladanych dokumentow w zakresie zawierania
zwigzkow makzenskich przez obywateli polskich z codzoziemcami.

Do aktdéw urodzenia, matzenstwa 1 zgonu prowadzone sq akta zbiorowe. Akta zhiorowe
numerowane sa posiadajg taki sam numer oznaczenia jaki zostal nadany aktowi stanu cywilnego.
Do akt zbiorowych wigczane sa dokumenty majace wplyw na tres¢ lub waznosé aktu stamu
cywilnego, po wezednigjszym dokonaniu na ich podstawie wpisow w ksiggach stanu eywilnego.
Alcta zbiorowe nie sg zszywane ani oprawiane w sposob trwaby. Preechowywane sg w archivum
USC,

W okresie objetym kontroly, na terenie Gminy Pleszew odnotowano jeden przypadek zawarcia
malzefistwa przez obywatela polskiego z cudzozemecem,

7. Przekazywanie przez kierownika USC informacji o zdarzeniach stamu cywilnego
wiasciwym organom ewidencji ladnosci.

Kierownikk USC przekazuje niezwlocznie wlasciwym organom ewidencji ludnosci
wszelkie informacje dotyczace zmian, ktdre =zostaly przez niego dokonane. Zmiany te
w szczegolnodel dotycza: refestracii urodzin, zgonu, zmiany stanu cywilnego, zmiany imienia
lub nazwiska, sprostowama lub uzupelnienia aktoéw stanu cywilnego. Fakt przekazania
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informacji o zdarzeniach stanu cywilnego wiasciwe] komérce ds. ewidencji ludnedci | dowodaw
osobistych jest kazdorazowo przez Kierownika USC odnotowany w specjalnie do tego celu
zatozonym rejestrze.

8. Wydawanie zaswiadezen stwierdzajgcych brak okolicznosei wylgczajacych zawarcie
maiienstwa.

Kierownik USC wydawal zadwiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie malzenstwa zgodnie z art. 4' Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przvjmowat
zapewnienia przewidziane w art. 54 ust. 1 pkt 2 Prawa o as.c, skladane przez osoby
zamierzajace zawrzed malzenstwo.
W 2013 r. Kierownik USC wydal: 100 i w 2014 r. — do dnia kontroli 126 zadwiadczen. W toku
kontroli sprawdzono 50 wydanych zaswiadczen. Terminy wydania zaswiadczen nie byly duzsze
niz 7 dmi. Nie odnotowano tez zadnego przypadku, w ktorym zachodzitaby koniecznosé odmowy
wydania wyzej wymienionego zaswiadczenia.

9. Terminowodé sporzgdzania aktow mabiefistwa na podstawie zaswiadczen wystawianych
przez duchownych.

Akty malzenstwa sporzadzane sa przez Kierownika USC zgodnie z art. 61a ust, 2 Prawa
oas.c W 2013 r. Kierownik USC w Pleszewie sporzgdzit 95 akty matZzenstwa, 2 w 2014 r. - do
dnia kontroli — 114 akiow malzefnstwa. W czasie kontroli sprawdzono 30 aktdw malzefstw
zawartych przed duchownymi na terenie Gminy Pleszew. Duchowni, przed ktdrymi zawierane
sa zwiazki matzenskie podlegajace prawu wewnetrznemu koiciola, przekazujg do USC
zaswiadczenia, stwierdzajace zawarcie zwigzkn malZzenskiego, w terminach zgodnych z art. 8 § 3
Kodeksu rodzinnego i opickuficzego — . przed uplywem 5 dni od daty zawarcia malzefstwa,

10. Prawidlowos¢ pobierania oplaty skarbowej

Pobieranie oplaty skarbowej przez USC dokonywane jest zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. L. Nr 225, poz. 1635 ze 2m ). Potwierdzenie
whiesienia oplaty za dokonanie czynnosci urzedowych wg stawek ustalonych w zalgczniku do
ustawy dolaczane jest do dokumentu stwierdzajgcego dang ezynnosé, pezostajacego w aktach
Urzedu.

W zakresie powszechnego obewigzku obrony.

Sprawy =z zakresu powszechnego obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskic
prowadzone sa na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony RP oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach.

Prowadzenie spraw z wyzej wymicnionego zakresu powierzone zostalo p. Violeteie Krakowiak -
Karwowskie] — 7 —cy kierownika Wydzialu Spraw Obywatelskich.

Rejestracja osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji
wojskowe] w Urzgdzie Miasta i Gminy Pleszew zostala przeprowadzona zgodnie
z obowigzujgcym w  tym  zakresie rozporzadzeniem Mimistra Spraw  Wewnetrznych
i Administracji z dma 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji o0séb na potrzeby
przeprowadzenia kwalitikacji wojskowej oraz zatozenia ewidendji wojskowej.

Zgodnie 7z § 3 wyze] wymienionego rozporzadzenia Burmisirz Miasta i Gminy Pleszew
w terminie do dnia 5 stycznia sporzadzil w postaci wydruku na nosniku papicrowym rejestr
o0sob, oddzielnie dla mezezyzn i kobiet, ktére podlegaly rejestracyi. Nastgpnie jeden egzemplarz
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rejestru przekazany zostal Wojskowemu Komendantowi Uzupelien w Kaliszu - pismo
nr OB.5570.4.2013 z dnia 4 stycznia 2013 1. i nr OB.5570.2.2014 7 dnia 7 stycznia 2014 1,

W rejestrze 0s0b rocznika 1994 wykazano 206 mezczyzn rocznika podstawowege i 16 MGZCZVZN
rocznikéw starszych, natomiast w rejestrze kobiet 174 oséb rocznika podstawowego oraz
1 kobiete 7 rocznika starszego. W rejestrze osob w 2014 1, wykazano 188 mezczyzn rocznik
podstawowy 995 1 17 mezezyzn rocznikow starszych a w rejestrze kobiet rocznika 1995 - 165
0s0b,

Rejestry te sq aktualizowane na biezaco do czasu stawienia si¢ osob danego rocznika do
kwalifikacji wejskowej. Dokumentacja dotyczaca rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowej prowadzona jest w sposob
prawidlowy. Nie stwierdzono uchybien w tym zakresie.

Kwalifikacja wojskowa.

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew na podstawic ustawy o powszechnym obowiazku
obrony przekazal w terminie dane niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej. Dane dotyczyly osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2013 i 2014 roku.
Przekazal tez listg oséb podlegajacych obowiazkowi stawienia si¢ do kwalifikacii wojskowe],
Lista ta byla prowadzona w trakcie trwania kwalifikacji wojskowej przez pracownika Urzedu
Miasta i Gminy Pleszew.

W roku 2013 kwalifikacji wojskowej podiegaly 243 osoby, w tym 206 mezczyzn rocznika 1994
oraz 17 osob rocznikow starszych oraz 19 kobiet. Do kwalifikacii zglosily si¢ 202 osoby
rocznika 1994 oraz 2 osoby rocznikow starszych z rejestru osob o nieuregulowanym stosunku
do obowiazku shizby wojskowej, 2 kobiety zostaly wykreslone na podstawie przediozonych
oswiadczen o nieukoficzeniu szkol objgtych wykazem. Do kwalifikacii wojskowej nie zglosito
sig 4 mezczyzn z rocznika 1994 w pozycjach: 44, 82, 112, 14 oraz 15 osob z  rocznikow
starszych. Osoby, ktore nie zglosily sie do kwalifikacji wojskowej w 2013 r, jak wynika
z przeprowadzonego przez Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie postepowania wyjasniajacego
przebywaja za granica, tylko w jednym przypadka osoba podlegajaca zgloszemin sie do
kewalifikacyi wojskowej przebywala w areszcie. Wszystkie te osoby zostaly wpisane do wykazu
osob o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony,

Kwalifikacji wojskowej w 2014 r. podlegaly 186 mezczyzn rocznika podstawowego 1995 oraz
17 osoby rocznikow starszych, ktére dotychczas nie zglosily sie do kwalifikacji wojskowej,
a takze 11 kobiet zgodnie z wykazem WKU. Do kwalifikacji wojskowej nie zglosilo sie
4 mezezyzn rocznika 1995 wykazanych w pozycjach: 49, 114, 133, 147, Oscby, kiore nie
zglosity sie do kwalifikacji wojskowej zostaly wpisane do wykazu 0sdb o nieuregulowanym
stosunku do powszechnego obowiazku obrony. Ponadto do kwalifikacji wojskowej zglosit sie 1
mgzczyzna rocznika starszego z wykazu osob o mieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku obrony.

Wizystkie osoby podlegajace kwalifikacji wojskowej zostaly do niej wezwane przez Burmistrza
Miasta i Gminy Pleszew za pomoca imiennych wezwan. W miejscach zwyczajowo przvietych,
najbardziej uczeszezanych przez mieszkancow Miasta i Gminy rozplakatowano obwieszczenia
Wojewody Wielkopolskiego o kwalifikacji wojskowej. Sprawozdania z zakresu powszechnego
obowiazku obrony RP przekazywane byly terminowo, a zawarte w nich dane byly zgodne
z dokumentacja.

Dokumentacja z zakresu powszechnego obowiazku obrony prowadzona jest prawidlowo. Nie
stwierdzono nieprawidtowosici w tym zakresie.




il. Podsumowanie.

Na podstawic ustalefi kontroli oceniam pozytywnie dzialalnosé Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie w obszarze realizacji zadaf zleconych z zakresu administracii rzadowej tj.
ewidencji Judno$ci i dowodow osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego, zmiany imion
i nazwisk oraz powszechnego cbowigzku obrony w zakresie prowadzenia rejestracii osob na
potrzeby kwalifilacji wojskowej i zalozenia ewidengji wojskowej.
W poddanym kontroli obszarze nie stwierdzone wmieprawidlowoscl. Zadania z wyze
wymienionego zakresu w kontrolowanym okresie realizowano zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami prawa,. a pracownicy ,jednostki kontrolowanej”, bezposrednio realizujacy te zadania,
posiadaja wiedze | umicjetnosct warunkujace prawidtows ich realizacje.

Jednoczesnie informuje, Ze zgodnie z art. 48 _wusiawy o kontroli”, od wystapienia
pokontrolnego nie przyslugujs srodki odwotaweze,

Wrystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobramiacych egzemplarzach, z ktoryeh:

- jeden dorgczono kierownikowi jednostki kontrolowanej
- drugi pozostawiono w aktach kontroli
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