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W dniach 4 i 5 kwietnia 2011 roku, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 i art. 29
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzqdowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, ze zm.), przeprowadzona zostata kontrola

w kierov}vanym przez Pana Urzedzie.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia
ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, ktéra na mocy art. 7a ust. 1 ustawy z dnia
19 listoéada 1999 roku - Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178,
Ze zm.) jest dla organow gmin zadaniem zleconym.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole kontroli podpisanym 29 kwietnia
2011 roku. W oparciu o ustalenia protokotu przekazuj¢ Panu niniejsze wystapienie
pokontrolne.

WYSTAPIENIE POKONTROWNE

Przeprowadzona w toku kontroli ocena sposobu ewidencjonowania
przedsiebiorcow wykazata, ze ewidencja ta jest prowadzona w sposéb rzetelny,
z uwzglednieniem ogoélnych zasad podejmowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okreslonych w ustawie z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 roku Nr 220, poz. 1447, ze zm.).

W wyniku kontroli dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (zgloszen podjecia dziatalnosci, zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o wykresleniu wpisu) ustalono, ze:

1. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest w systemie informatycznym.

2. 7 danych ewidencji dziatalnosci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do
4 kwietnia 2011 roku, wpisanych zostato 4020 przedsigbiorcow.

3. Sposoéb przechowywania dokumentow.
Catos¢ dokumentéw dotyczacych zarejestrowanych wpiséw (zaswiadczenia
o wpisie, zaswiadczenia o zmianie wpisu, decyzje o wykresleniu oraz dokumenty
na podstawie, ktorych dokonano tych czynnosci), przechowywana jest
w segregatorach, wg kolejnych numeréw ewidencyjnych.
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7, zestawienia statystycznego wynika, ze w okresie od 1 stycznia 2008 roku do
dnia kontroli (tj. do 4 kwietnia 2011 roku) wydano 529 decyzji o wykresleniu
wpisu. Nie stwierdzono wniesienia odwolania od takiej decyzji.

Nie stwierdzono aby w kontrolowanym okresie wydano decyzje o odmowie
rejestracji w ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

. Na zaswiadczeniach o wpisie i o zmianie wpisu podawana jest informacja
0 pobraniu lub niedobraniu optaty za dokonanie tych czynnosci.

. Zaswiadczenia o wpisie i o zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu
zawieraja poprawne podstawy prawne, na mocy ktoérych dokonuje sie tych
czynnosci.

. Zaswiadczenia o wpisie, o zmianie wpisu i decyzje o wykresleniu wpisu wydawane
sq z zachowaniem ustawowego terminu, przewaznie nastepnego dnia po zltozeniu
wniosku.

. Decyzje o wykresleniu wpisu przesylane sa do wiasciwego urzedu skarbowego,
jednostki terenowej ZUS (lub KRUS) i do urzedu statystycznego zgodnie
z zapisem art. 7g ust. 2 ww. ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej, tj. po ich
uprawomocnieniu si¢.

. Do konica 2010 roku zaswiadczenia o wpisie oznaczone sa numerem spraw
zawierajacym symbol liczbowy 6411 wedtug Jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych, ktory stanowil zatacznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiqzkow miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz.1319, ze zm..).

Zaswiadczenia o wpisie przedsigbiorcow przekazanych z innych miast oznaczane
byly rowniez symbolem 6411 zamiast 6413, tak jak tego wymagatl ww. JRWA.

W 2011 roku dla dokumentéw potwierdzajacych wpis, zmian¢ lub wykreslenie
wpisu stosuje si¢ numer 7330, zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt
organow gminy i zwiqzkow miedzygminnych oraz urzedow obstugujqcych te organy
i zwiqzki stanowiacym zalacznik do rozporzaqdzenia Prezesa Rady Ministrow
z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Dla zaswiadczen potwierdzajacych wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
z innych miast stosuje si¢ numer 7331, jednak nie prowadzi si¢ dla niego osobnego
spisu spraw. Zaswiadczenia takie rejestrowane sa w spisie spraw dla numeru 7330.
W dokumentach, ktére pdzniej koncza sprawg wpisuje si¢ numer Sprawy
zawierajacy symbol 7330 lub 7331 i numer z ogélnego spisu spraw (7330),
w ktorym rejestruje si¢ wszystkie sprawy.

W kilku przypadkach stwierdzono wydanie postanowienia prostujacego bledy
w zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji. Podstawa wydania postanowien byt
art. 113 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071, ze zm.).

Dotyczy to nastepujacych zaswiadczen o wpisie:

- do zaswiadczenia z 6 sierpnia 2009 roku (znak: OR.Dz.G.-6411/299/09)
0 zmianie wpisu nr 3278 wydano postanowienie z 24 sierpnia 2009 roku



(znak: OrDzG/6411-1/299/09) o sprostowaniu pomyltki polegajacej na blednie
wpisanym rodzaju dziatalnosci gospodarczej,

- do zaswiadczenia z 9 listopada 2009 roku (znak: OR.Dz.G.-6411/459/09)
0 zmianie wpisu nr 3283 wydano postanowienie z 24 listopada 2009 roku
(znak: OrDzG/6411/459/09) o sprostowaniu pomylki polegajacej na blednie
wpisanym adresie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

- do zaswiadczenia z 20 kwietnia 2009 roku (znak: OR.Dz.G.-6411/164/09)
o wpisie nr 358/ wydano postanowienie z 7 maja 2009 roku o sprostowaniu
pomylki polegajacej na btednie wpisanym numerze PESEL.

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nie jest
decyzja administracyjng a wigc nie maja tu zastosowania przepisy art. 113 Kodeksu
postepowania administracyjnego, ktory w § 1 stanowi, ze organ administracji
publicznej moze z urze¢du lub na zadanie strony prostowaé w drodze postanowienia
bledy pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omylki w wydanych przez ten
organ decyzjach. Oznacza to, ze do za§wiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej nie mozna wydawaé postanowien o prostowaniu bledéw pisarskich
lub rachunkowych. Sprostowanie takiego btedu moze nastapi¢ poprzez wydanie
zaswiadczenia o zmianie wpisu.

Biorac pod uwage powyzsze oceny wnoszg o:

1.

30

Zalozenie spisu spraw dla numeru 7331 przeznaczonego dla zaswiadczen o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktéry dokonywany jest na podstawie
zaswiadczenia o zmianie wpisu przestanego z innej gminy (w zwigzku ze zmiang
miejsca zamieszkania przedsigbiorcy), zgodnie z ww. rozporzqdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych.

Zaprzestanie wydawania postanowien o sprostowaniu bledow w zaswiadczeniach
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarcze;.

Majac powyzsze na uwadze, prosze Pana o powiadomienie mnie - w terminie
dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia - o sposobie wykorzystania

przekazanych uwag oraz o dziataniach podjetych w celu realizacji przedstawionych
wyzej zalecen.
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