Poznan, .4. OMte/ . 2011 roku

Pan

Jozef Nowicki
Prezydent
Miasta Konina

W dniach 5 i 6 maja 2011 roku, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 i art. 29
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzqdowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, ze zm.), przeprowadzona zostala kontrola
w kierowanym przez Pana Urzedzie.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktora na mocy art. 7a ust. 1 ustawy z dnia
19 listopada 1999 roku - Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178,
ze zm.) jest dla organéw gmin zadaniem zleconym.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole kontroli podpisanym 17 maja
2011 roku. W oparciu o ustalenia protokotu przekazuj¢ Panu niniejsze wystgpienie
pokontrolne.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Przeprowadzona w toku kontroli ocena sposobu ewidencjonowania
przedsigbiorcow wykazala, ze ewidencja ta jest prowadzona w sposob bardzo rzetelny,
z uwzglednieniem ogdlnych =zasad podejmowania 1 prowadzenia dzialalnodci
gospodarczej okreslonych w ustawie z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 roku Nr 220, poz. 1447, ze zm.).

W wyniku kontroli dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (zgloszen podjecia dzialalnosci, zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o wykresleniu wpisu) ustalono, ze:

1. Ewidencja dzialalnosci gospodarczej prowadzona jest w systemie informatycznym.
Baza przedsiebiorcoéw zarejestrowanych w ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest
dostgpna rowniez w Internecie.

2. Z danych ewidencji dzialalnoséci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do
5 maja 2011 roku, wpisanych zostato 23 863 przedsigbiorcow.
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Calos¢ dokumentéw dotyczacych wpisu danego przedsi¢biorcy (zaswiadczenia

0 wpisie oraz o zmianie wpisu, decyzje o wykreSleniu wpisu wraz

z wnioskami), przechowywana jest w segregatorach, wg kolejnych numerdéw

ewidencyjnych.

Zaswiadczenia o wpisie i o zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu

zawieraja poprawne podstawy prawne, na mocy ktorych dokonuje sie tych

czynnosci.

Wszystkie dokumenty oznaczone sa numerami spraw zawierajagcymi symbol:

- do lutego 2011 roku zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw
gmin i zwiqzkow miedzygminnych, ktory stanowil zatacznik do rozporzqdzenia
Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organow gmin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.1319,
ze zm.): 6411 dla zaswiadczen o wpisie i 0 zmianie wpisu, 6412 dla decyzji
o wykresleniu wpisu,

- od lutego 2011 roku zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw
gminy i zwiqzkéw miedzygminnych oraz wurzedow obstugujqcych te organy
i zwiqzki, ktory jest zalacznikiem do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw
z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancélaryjnej, jednolitych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz.67): 7330.1 dla zaswiadczenh o wpisie i o zmianie wpisu,
7330.2 dla decyzji o wykresleniu wpisu.

Decyzje o wykresleniu wpisu w miejscu znaku sprawy zawieraja nastgpujace

oznaczenia:

- do lutego 2011 roku — np. dla wykreslenia wpisu nr 23470/10

Nrew. DG 6411/023470/10

Nr DG 6412/023/2011

Nr DG 6412/023470/11
- od lutego 2011 roku — np. dla wykreslenia wpisu nr 181/89

Nr ew. DG 7330.1.000181/89

Nr DG 6412/588/2010

Nr DG 7330.2/000181/11

Oznacza to, Ze zamiast jednego znaku sprawy danej decyzji podaje si¢ trzy

rézne numery, przy czym dwa z nich dotycza numeru ewidencyjnego a tylko jeden
mozna uznaé za znak danej sprawy, zawiera bowiem kolejny numer ze spisu spraw

(w przypadku wykreslenia wpisu 23470/10 jest to: DG 6412/023/2011).

Zgodnie z obowiazujaca aktualnie Instrukcjq kancelaryjnq znak sprawy zawiera

nastgpujgce elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa si¢ rozpoczela.

Ustalono, ze takie oznaczenia decyzji sa nadawane automatycznie przez
system informatyczny.

. Z rejestru wydanych decyzji wynika, ze w kontrolowanym okresie wydano 1716
decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Od jednej
decyzji przedsighiorca wnidst odwotanie, kwestionujac podang w decyzji date
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Decyzja zostata w catosci uchylona przez
Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Koninie, z zaleceniem ponownego
rozpatrzenia sprawy. W wyniku przeprowadzonego post¢gpowania wyjasniajacego



11 lutego 2011 roku wydano decyzje, w ktorej orzeczono jak w decyzji pierwotne;j.
Od tej decyzji przedsigbiorca nie wnidst odwotania.

Nie stwierdzono aby w kontrolowanym okresie wydano decyzj¢ o odmowie
rejestracji w ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

5. Na zaswiadczeniach o wpisic i o zmianie wpisu podawana jest informacja
0 pobraniu lub niedobraniu oplaty za dokonanie tych czynnosci.

6. Zaswiadczenia o wpisie i o zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu
wydawane sa z zachowaniem ustawowego terminu, przewaznie w dniu ztozenia
wniosku Iub nast¢pnego dnia po ztozeniu wniosku.

Decyzje o wykreSleniu wpisu przesylane sa do wlasciwego urz¢du skarbowego,
jednostki terenowej ZUS (lub KRUS) i do urzedu statystycznego zgodnie
z zapisem art. 7g ust. 2 ww. ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej, tj. po ich
uprawomocnieniu si¢.

W rozdzielniku zaswiadczen o wpisie, o zmianie wpisu oraz w decyzjach
o wykresleniu z ewidencji dziatalno$ci gospodarcze] nie podaje si¢ nazwy
wlasciwego urzedu skarbowego i wlasciwe] jednostki terenowej ZUS, do ktorych
beda wyslane te dokumenty. Pisze si¢ ogdlnie: Urzad Skarbowy, Urzad
Statystyczny, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych/KRUS.

Biorgc pod uwage powyisze oceny Wnosz¢ 0:

1. Stosowanie wlasciwych znakéw spraw dla decyzji o wykresleniu wpisu
z ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j.

2. Podawanie w rozdzielniku zaswiadczen o wpisie, 0 zmianie wpisu oraz
w decyzjach o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej nazwy
wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, whasciwej jednostki terenowej ZUS
(lub KRUS) oraz odpowiedni urzad statystyczny, do ktorych beda wystane te
dokumenty.

Majac powyzsze na uwadze, prosz¢ Pana o powiadomienie mnie - w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia - o sposobie wykorzystania
przekazanych uwag oraz o dziataniach podjetych w celu realizacji przedstawionych
wyze] zalecen.
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