Poznan, 23 lipca 2018 r.

SO-1V.431.1.2018.15

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz. U. nr 185, poz. 1092 ) przekazuje wystapienie pokontrolne, obejmujace tres¢ projektu
wystapienia pokontrolnego z 25 czerwca 2018 r.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Mie$cisku, Plac Powstancow Wlkp. 13,
62-290 Miescisko, zwanym dalej ,,jednostka kontrolowang”. W okresie obj¢tym kontrolg
kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Andrzej Banaszynski - Wojt Gminy
Miescisko. Funkcje¢ Kierownika USC petnita Pani Anna Twardowska, a Zastepcy Kierownika
USC Pani Katarzyna Gronowska.

Zespo6t kontrolny

Kontrolg przeprowadzil zespo6t kontrolny z Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu w sktadzie:

Hanna Grunwald — starszy inspektor wojewddzki — przewodniczaca zespotu kontrolnego;
Agnieszka Braciszewska — inspektor wojewodzki;

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z 11 kwietnia 2018 r.
Nr KN-11.0030.149.2018.1.

Termin rozpoczecia 1 zakonczenia czynnos$ci kontrolnych

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniach od 16 kwietnia do 20 kwietnia 2018 r.

Zakres kontroli

Kontrola objeto realizacj¢ przez Urzad Gminy w Mie$cisku zadan zleconych
z zakresu administracji rzagdowej w obszarach:

- ewidencja ludnosci;

- dowody osobiste;

- rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiana imienia i nazwiska;

w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

pl. Wolnosci 17, 61-739 Poznaf, infolinia 61-850-87-77, fax 61-854-18-43
WWw.poznan.uw.gov.pl, e-mail: so@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117



http://www.poznan.uw.gov.pl/
http://www.obywatel.gov.pl/

Ocena skontrolowanej dziatalno$ci

Wojewoda pozytywnie z nieprawidtowosciami, ocenia realizacj¢ przez Urzad Gminy
w Miescisku zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej w obszarze ewidencji
ludno$ci, dowodow osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego, zmiany imienia
I nazwiska.

Na ocen¢ wplyw miaty stwierdzone uchybienia w obszarze ewidencji ludnos$ci polegajace
na: braku, we wszystkich przypadkach, podpisow wnioskodawcoéw potwierdzajgcych osobisty
odbidr wydanego zaswiadczenia z rejestru mieszkancow;

oraz nieprawidlowosci w obszarze rejestracji zdarzen stanu cywilnego polegajace
na: braku daty i podpisu potwierdzajacego osobisty odbidr przez wnioskodawce odpisu
skroconego aktu zgonu; wydaniu odpisu skréconego aktu zgonu z danymi malzonka osoby
zmarlej; przeniesieniu przypiskow w odwrotnej kolejnosci w sprawie dotyczacej migracji
aktu zgonu; nieoznaczeniu odpowiednim symbolem Kklasyfikacyjnym spraw z zakresu
rejestracji aktow stanu cywilnego w trybie zwyktym,;

oraz nieprawidtowosci we wszystkich skontrolowanych decyzjach o zmianie imienia
I nazwiska: brak powiadomienia strony o zakonczeniu postgpowania; we wnioskach o zmiang
imienia i nazwiska brak pozycji wskazujacej kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory
sporzadzil akt urodzenia oraz akt malzenstwa; zastosowanie btgdnego trybu postepowania
przy wydaniu decyzji o zmianie imienia i nazwiska przy zaprzeczeniu ojcostwa; brak
pouczenia strony o prawie do zrzeczenia si¢ odwolania i skutkach zrzeczenia si¢ odwotania;
oznaczeniu decyzji niewtasciwym nagtowkiem.

Ustalenia kontroli

Stosownie do zapisOw art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo 0 aktach stanu
cywilnego, zwanej dalej p.a.s.c.l, w okresie objetym kontrolg, funkcje Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Miescisku, w ramach umowy o prace z 30 czerwca 2014 r., petnita Pani
Anna Twardowska, dysponujaca upowaznieniem Wojta Gminy Miescisko z 2 stycznia
2015 r. do przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego,
z zachowaniem ograniczen ustawowych, w rejestrze PESEL oraz w systemach
teleinformatycznych, w ktorych prowadzone sg przedmiotowe rejestry. Funkcje zastgpcy
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Miescisku, na podstawie umowy o prace
z 30 wrzesnia 2016 r., petnita Pani Katarzyna Gronowska, posiadajaca upowaznienie Wojta
Gminy Miescisko z 19 pazdziernika 2016 r. do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego, z zachowaniem ograniczen ustawowych,
w rejestrze PESEL oraz w systemach teleinformatycznych, w ktorych prowadzone
sg przedmiotowe rejestry.
Pracownicy zajmujacy si¢ kontrolowanymi zagadnieniami posiadali upowaznienia
do przetwarzania danych w Rejestrze Dowodoéw Osobistych oraz karty kryptograficzne.
Dowdd: arkusz kontroli Nr EL, DO Nr 1-2

! Dz.U. poz. 1741z 2016 r. poz. 2064;



. Ewidencja ludnosci

1. Wykonywanie czynnosci materialno-technicznych w postaci  przyjecia
i zarejestrowania zgloszen meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL
0 dane dotyczace zgloszen meldunkowych

W badanym okresie w gminie Miescisko dokonano 192 zgloszenia meldunkowe. Kontrolg
objeto 10 formularzy meldunkowych? (tj. 5%), w tym: 4 zgloszenia pobytu statego®,
2 zgloszenia pobytu czasowego* 3 zgloszenia wymeldowania z pobytu statego®,
1 zgloszenie wymeldowania z pobytu czasowego®. Wszystkie badane zgtoszenia meldunkowe
zostaty dokonane na wlasciwych formularzach, zgodnie z zalacznikami rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow i sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiazku meldunkowego’, zwane dalej rozporzadzeniem przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego, | zawieraly dane przewidziane w art. 28 ust. 1, art. 30 ust. 1 i 2, art. 36 i art.
37 ustawy zdnia 24 listopada 2010 r. o ewidencji ludnosci, zwana dalej ustawa
o ewidencji ludnosci®. Zgloszenia zostaly poprawnie wypetione. Wszystkie formularze
stosowane przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego — zameldowania na pobyt czasowy
oraz staly zawieraly potwierdzenie pobytu w formie wlasnorgcznego podpisu wilasciciela
lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu zgodnie § 4 pkt 4
rozporzadzenia przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.
Pracownik przyjmujacy zgloszenie meldunkowe kazdorazowo potwierdzal jego przyjecie,
sporzadzajac na formularzu adnotacj¢ opatrzong nazwag miejscowosci, datg przyjecia
oraz podpisem.
We wszystkich badanych sprawach, dokonano rejestracji danych meldunkowych w rejestrze
PESEL.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 1 do Nr EL 10, zat. nr 1 EL DO

2. Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do postanowien art. 31 1 art. 35 ustawy o ewidencji ludnos$ci organ gminy wydaje
decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W badanym okresie wydano 4 decyzje
meldunkowe. Kontroli poddano wszystkie postepowania administracyjne® (100%). Badanie
wykazalo, ze w podjetych przez organ postgpowaniach prawidtowo zawiadamiano strony
0 wszczeciu postepowania na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego’®, zwana dalej k.p.a. Informowano strony o miejscu i terminie
przeprowadzenia dowodu ze §wiadkéw, ogledzin w mysl art. 79 k.pp.a. Zkazdej czynnoSci
postepowania sporzadzano protokdt zgodny zwymogami przepisu art. 67 k.p.a.
Po zebraniu materiatu dowodowego dokonano prawidtowej oceny zebranego materiatu
dowodowego w mysl art. 80 k.p.a. Korespondencj¢ doreczano zgodnie z przepisami

2 7 9.01.2017, 14.02.2017, 1.03.2017, 19.04.2017, 8.05.2017, 27.06.2017, 7.07.2017, 25.08.2017, 22.09.2017,
3.10.2017;

3 21.03.2017, 19.04.2017, 7.07.2017, 22.09.2017;

4 727.06.2017, 25.08.2017;

529.01.2017, 14.02.2017, 8.05.2017;

6 73.10.2017;

" Dz. U.z2015r. poz. 1852;

8 Dz. U.z2013r. poz. 267 ze zm. i Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.;

9 50.5343.2.1.2017, SO.5343.2.1.2017, SO.5343.2.3.2017, SO.5343.2.4.2017;

10 Dz. U. 22016 1. poz. 23 ze zm. i Dz. U. z 2017 r. poz. 657;



art. 39 k.p.a. Wydane decyzje zawieraly wszystkie elementy wymienione w art. 107 k.p.a.
W przypadku postgpowanial! za wydanie decyzji zostala pobrana optata skarbowa zgodnie
z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej'?, zwana dalej ustawg o oplacie
skarbowej. W przypadku wszystkich postepowan wydano decyzje o umorzeniu, a w sprawie'®
wszczete] na wniosek strony poinformowano wnioskodawce o mozliwos$ci zwrotu oplaty skarbowej
na jego wniosek, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy o optacie skarbowej. Sprawy'* wszczete zostaly
z urzedu. Akta prowadzonych spraw zawieraly metryke zgodnie z art. 66a k.p.a. i przepisami
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru
i sposobu prowadzenia metryki sprawy?® .

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 11 do Nr EL 14

3. Udost¢pnianie danych i wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow
i Z rejestru zamieszkania cudzoziemcow

Stosownie do postanowien art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludno$ci, dane z rejestru
mieszkancow udostgpniajg organy gmin prowadzace te rejestry. Na podstawie art. 65 ust. 3
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych'® zwanej dalej ustawa o dowodach
osobistych, dane z Rejestru Dowodow Osobistych organy gmin udostepniajag w trybie
jednostkowym.
W kontrolowanym okresie 80 razy udostepniano dane z rejestru mieszkancow. Badanie
8 spraw!’ (tj. 10 %) dotyczacych udostepniania danych z ww. rejestréow wykazato,
ze 7 wnioskéw'® ztozonych bylo na formularzach zgodnych z rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia
wzoréw wnioskow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancoéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcoéw i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostgpnienie danych
po wykazaniu interesu faktycznego!®, a 1 wniosek?®® na formularzu zgodnym
Z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 pazdziernika
2011 r. w sprawie okres$lenia wzorow wnioskéw o udostgpnienie danych z Rejestru Dowodéw
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi?. We wszystkich sprawach,
odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie danych udzielano zgodnie z zakresem zgdania
wnioskodawcy. Sprawy zalatwiane byly w terminie zgodnie z art. 35 k.p.a. We wszystkich
przypadkach, oprocz wniosku?? wnioskodawcy byli zwolnieni z obowiazku oplaty
na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 15 do Nr EL 22

1150.5343.2.4.2017;

2 Dz. Uz 2016 r. poz. 1827 ze zm.;

13.50.5343.2.4.2017;

14 50.5343.2.1.2017, SO.5343.2.1.2017, SO.5343.2.3.2017;

15 Dz. U.z 2012 . poz. 250;

16 Dz. U.z 2016 . poz. 391 ze zm. i Dz. U. z 2017 r. poz. 1464;

17 50.5345.1.10.2017, S0.5345.1.20.2017, S0.5345.1.30.2017, S0.5345.1.40.2017, S0.5345.1.50.2017,
S0.5345.1.60.2017, SO.5345.1.70.2017, USC.5345.1.57.2017;

18 50.5345.1.10.2017, S0.5345.1.20.2017, S0.5345.1.30.2017, S0.5345.1.40.2017, S0.5345.1.50.2017,
S0.5345.1.60.2017, SO.5345.1.70.2017;

19 Dz. U.z2011r. Nr243, poz. 1450 oraz Dz. U. z 2016 r. poz. 836;

2 USC.5345.1.57.2017;

21 Dz.U.z2015r. poz. 1604;

22 .50.5345.1.30.2017;



Stosownie do postanowien art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zas§wiadczenia z rejestru
mieszkancow 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw wydaje si¢ na wniosek zainteresowane;j
osoby. W kontrolowanym okresie wydano 250 zaswiadczen. We wszystkich 13 zbadanych
sprawach?® (tj. 5%), wnioski o wydanie zaswiadczen byly kompletne i zlozone
zostaty w formie pisemnej. W 8 sprawach?, w ktérych wymagane bylo wniesienie oplaty
skarbowej, do wniosku dotaczony =zostal dowod zaplaty skarbowej. W pozostatych
5 sprawach?, nie byta wymagana oplata skarbowa.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 23 do Nr EL 35

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w obszarze ewidencji ludnosci stwierdzono

uchybienie:

- we wszystkich sprawach?® dotyczacych wydawania zaswiadczen brak w aktach spraw

potwierdzenia odbioru przez wnioskodawcow wydanych zaswiadczen, cO stanowi naruszenie

art. 46 § 1 kp.a. Ze zlozonych wyjasnien wynika, ze dotychczas nie bylo praktykowane

potwierdzanie odbioru zaswiadczen przez wnioskodawcow, jednakze od teraz bedzie stosowane.
Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 23 do Nr EL 35, zat. nr 2 ELDO

Il.  Dowody osobiste

1. Przyjmowanie dokumentéow stanowigcych podstawe do wydawania dowodu
osobistego

W badanym okresie w jednostce kontrolowanej przyjeto 1095 wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. Na podstawie 12 zbadanych spraw?’ (tj. 1 %) stwierdzono, ze wszystkie wnioski
ztozono na formularzu zgodnym ze wzorem zal. nr 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postepowania w sprawie wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu?® zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie dowodéw osobistych.
Pracownik odnotowat na wniosku, w formie adnotacji, sposob ustalenia tozsamosci osoby
ubiegajacej sie¢ o wydanie dowodu na podstawie § 9 ust. 4 rozporzadzenia W sprawie
dowodow osobistych. We wszystkich zbadanych przypadkach odbidér dowodu osobistego
zostal potwierdzony przez wlasciwa osobe na formularzu zgodnym z obowigzujgcym
wzorem, stosownie do postanowien art. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych oraz § 13
ust. 11 zat. nr 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow osobistych.
Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w formie papierowej przechowywana byla
w kopertach dowodowych, oznaczonych imieniem 1 nazwiskiem osoby, imieniem ojca, datg
urodzenia, numerem PESEL oraz serig i numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 1, ust. 3 i ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dowod: arkusze kontroli od Nr DO 1 do NR DO 12

23 50.5345.2.10.2017, S0.5345.2.30.2017, S0.5345.2.50.2017, S0.5345.2.70.2017, S0.5345.2.90.2017,
S0.5345.2.110.2017, S0.5345.2.130.2017, S0.5345.2.150.2017, S50.5345.2.170.2017,
S0.5345.2.190.2017, SO.5345.2.210.2017, SO.5345.2.230.2017, SO.5345.2.250.2017;

2 50.5345.2.10.2017, S0.5345.2.30.2017, S0.5345.2.50.2017, S0.5345.2.70.2017, S0.5345.2.90.2017,
S0.5345.2.130.2017, SO.5345.2.170.2017, SO.5345.2.230.2017;

% 50.5345.2.110.2017, SO.5345.2.130.2017, SO.5345.2.150.2017, SO.5345.2.190.2017, SO.5345.2.210.2017;

% 50.5345.2.10.2017, S0.5345.2.30.2017, S0.5345.2.50.2017, S0.5345.2.70.2017, S0.5345.2.90.2017,
S0.5345.2.110.2017, S0.5345.2.130.2017, S0.5345.2.150.2017, S0.5345.2.170.2017,
S0.5345.2.190.2017, SO.5345.2.210.2017, SO.5345.2.230.2017, SO.5345.2.250.2017,

27 85..58, 40..65, 52 50, 66..69, 42..46, 72..36, 36..59, 32..90, 33..68, 73..57, 14..01, 31..43;

8 Dz.U.z2015r. poz. 212;



Nieodebrany przez wnioskodawce dowodd osobisty?® przechowywany byt  zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 4 pkt 2 ustawy o dowodach osobistych.
Dowdd: arkusze kontroli Nr DO 12

2.  Przyjmowanie zgloszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

W badanym okresie w kontrolowanej jednostce 42 razy zgloszono utrat¢ lub uszkodzenie
dowodu osobistego. W weryfikowanych 4 sprawach® (tj. 10 %) stwierdzono, ze we
wszystkich przypadkach posiadacze dowodu osobistego zgtaszali utrate dowodu osobistego
na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 5 do rozporzadzenia w sprawie dowodow
osobistych. We wszystkich poddanych analizie sprawach organ ustalal zgodno$¢ danych
posiadacza na podstawie danych zawartych w dostgpnych rejestrach publicznych,
co potwierdzaly adnotacje na formularzu. Formularze zgloszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przechowywane byly w kopertach dowodowych, a zaswiadczenie
0 utracie dowodu osobistego wydawano zainteresowanemu zgodnie z § 18 rozporzadzenia
w sprawie dowoddw osobistych.

Dowad: arkusze kontroli od Nr DO 13 do Nr DO 16

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w obszarze dowodow osobistych nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

Dokonana weryfikacja danych statystycznych z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych przekazanych Wojewodzie Wielkopolskiemu na potrzeby obliczenia wysokosci
dotacji w 2017 r., wykazata, ze przestane wielkosci nie byty zawyzone.

Dowad: arkusz kontroli EL, DO Nr 3, zat. nr 3-5 EL DO

Il. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz administracyjna zmiana imienia
I nazwiska

1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

W 2017 r., w Urzedzie Stanu Cywilnego w MiesScisku, sporzadzono tacznie 87 aktow stanu
cywilnego. Kontrolag objeto 7 spraw®!, tj. 8%. Zbadano: 5 aktow, w tym: 1 urodzenia®,
2 malzenstwa® i 2 zgonu®** sporzadzonych w trybie zwyklym oraz 2 akty, w tym:
1 urodzenia®, 1 matzenstwa®® sporzadzone w trybie szczegdlnym.

2931..43;

%009..25, 99..22, 43..28, 19..16;

31 prak nr sprawy — dot. aktu ur. 3028042/00/AU/2017/461053, USC.5353.3.2017, brak nr sprawy — dot. aktu
malzenstwa  3028042/00/AM/2017/542241, brak nr sprawy — dot. aktu  malzenstwa
3028042/00/AM/2017/014223, brak nr sprawy — dot. aktu malzenstwa 3028042/00/AM/2017/062395, brak
nr sprawy — dot. aktu zgonu 3028042/00/AZ/2017/873960, brak nr sprawy — dot. aktu zgonu
3028042/00/AZ/2017/293504;

32 prak nr sprawy — dot. aktu ur. 3028042/00/AU/2017/461053;

33 prak nr sprawy — dot. aktu matzenstwa 3028042/00/AM/2017/542241, brak nr sprawy — dot. aktu maltzefistwa
3028042/00/AM/2017/014223;

34 dot. aktu zgonu 3028042/00/AZ/2017/873960, brak nr sprawy — dot. aktu zgonu
3028042/00/AZ/2017/293504;

% USC.5353.3.2017;

% prak nr sprawy — dot. aktu ur. 3028042/00/AU/2017/461053, brak nr sprawy — dot. aktu malzefistwa
3028042/00/AM/2017/542241, brak nr sprawy — dot. aktu matzefistwa 3028042/00/AM/2017/014223, brak



W sprawach®’, ktére dotyczyty sporzadzenia aktéw urodzenia, matzefstwa i zgonu w trybie
zwyklym, kontrola wykazata, co nastepuje:

Sporzadzenie aktu urodzenia®®: urodzenie zarejestrowat Kierownik USC w Miescisku jako
kierownik usc wlasciwy ze wzgledu na miejsce urodzenia, stosownie do art. 13 ust. 1 p.a.s.c.,
a zgloszenia urodzenia dokonano ze wzglgdu na miejsce urodzenia dziecka, zgodnie z art. 14
przedmiotowej ustawy. Akt urodzenia sporzadzono w dniu zgloszenia urodzenia dziecka,
wlasciwie z art. 52 ust.1 p.a.s.c., na podstawie karty urodzenia oraz protokotu zgloszenia
urodzenia stosownie do art. 53 wust.] ww. ustawy. Urodzenie dziecka zgloszono
w prawidtowym terminie okreslonym w art. 55 ust. 1 p.a.s.c. Zgloszenia dokonata uprawniona
osoba wskazana w art. 57 ww. ustawy. Protokoét zgloszenia urodzenia, sporzadzono zgodnie
z zaleceniami ustawodawcy w art. 58 p.a.s.c. Kierownik USC w Miesécisku wydat
1 egzemplarz odpisu skroconego aktu urodzenia z urzedu, spetniajagc wymogi art. 47 ust. 1
p.a.s.c. Za czynno$¢ t¢ nie pobrano oplaty skarbowej zgodnie z pkt 2 ppkt 1 czesci I
Zatacznika do ustawy o oplacie skarbowe;.

Sporzadzenie aktow matzenstwa®®: malzenstwa zawarli obywatele RP, zarejestrowat
je Kierownik USC w Miescisku, jako kierownik usc wiasciwy ze wzgledu na miejsce
zawarcie matzenstwa, stosownie do art. 13 ust. 1 p.a.s.c.

W pierwszym przypadku“’: przed Kierownikiem USC w Miescisku ztozono o$wiadczenie
0 wstgpieniu w zwigzek matzenski, spetniajac wymogi art. 1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficzy, zwanej dalej k.r.0.*!. Malzenstwo zawarto po uptywie
miesigca od zlozenia zapewnienia, stosownie do art. 4 k.r.o. Zapewnienie spelnia wymogi
okreslone w art. 76 ust. 4 p.a.s.c. Akt malzenstwa sporzadzono zgodnie z zaleceniami
ustawodawcy w art. 86 ust. 1, art. 87 ust. 1, art. 88 ust. 1 p.a.s.c. Kierownik USC w Miescisku
wydat 1 egzemplarz odpisu skroconego aktu matzenstwa z urzedu, spetniajac wymogi art. 47
ust. 1 ww. ustawy. Optlate skarbowag pobrano prawidtowo z pkt 1 czesci I Zatacznika
do ustawy o optacie skarbowe;.

W drugim przypadku®?: Kierownik USC w Miescisku, sporzadzil akt matzenstwa w zwiazku
z zawarciem malzefistwa w sposob okreslony w art. 1 § 2 k.r.o. Zgodnie z art. 4! k.r.o.,
wydano zaswiadczenia o braku okoliczno$ci wyltaczajacych zawarcie malzenstwa.
Zaswiadczenia stwierdzajace ztozenie oswiadczen przed duchownym oraz zaswiadczenia
o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstw, duchowny przekazat Kierownikowi
USC w Miescisku przed uptywem 5 dni, prawidtowo z art. 8 § 2 1 3 ww. ustawy. Zapewnienia
spetniajag wymogi okre§lone przez ustawodawce w art. 76 ust. 4 p.a.s.c. Kierownik USC,
na podstawie zapewnien, wydal pisemne zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci
wylaczajacych  zawarcie  malzenstwa,  ktore  spelnia  wymogi  ustawodawcy
w art. 81 p.a.s.c. Akt malzenstwa sporzadzono zgodnie z art. 86 ust. 3 p.a.s.c. Kierownik USC
wydatl 1 egzemplarz odpisu skroconego aktu matzenstwa z urzgdu, spelniajac wymogi art. 47,
ust. 1 ww. ustawy. Optate skarbowa pobrano prawidlowo z pkt 1 czegsci I Zatacznika
do ustawy o optacie skarbowe;.

nr sprawy — dot. aktu zgonu 3028042/00/AZ/2017/873960, brak nr sprawy — dot. aktu zgonu
3028042/00/AZ/2017/293504;

87 Ibidem;

38 prak nr sprawy — dot. aktu ur. 3028042/00/AU/2017/461053;

39 brak nr sprawy — dot. aktu malzenstwa 3028042/00/AM/2017/542241, brak nr sprawy — dot. aktu matzenstwa
3028042/00/AM/2017/014223,;

40 brak nr sprawy — dot. aktu matzenstwa 3028042/00/AM/2017/014223,

4 Dz.U.z2015r. poz. 2082 ze zm., Dz. U. z 2017 r. poz. 682;

“2prak nr sprawy — dot. aktu maltzenstwa 3028042/00/AM/2017/542241;



Sporzadzenie aktu zgonu*3: zgon zarejestrowat Kierownik USC w Miescisku, jako kierownik
usc wlasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu, stosownie do art. 13 ust. 2 p.a.s.c. Kierownik
USC prawidtowo zgodnie z art. 92 ust. 1 ww. ustawy sporzadzit akt zgonu w dniu dokonania
zgloszenia zgonu, na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgloszenia zgonu
w mysl art. 92 ust. 2 cytowanej ustawy. Protokot zgtoszenia zgonu spetnia wymogi okre§lone
przez ustawodawce okreSlone w art. 94 ust. 2 p.a.s.c. Organ, zgodnie z art. 47 ust. 1
ww. ustawy, wydat 1 egzemplarz odpisu skréconego aktu zgonu z urzedu. Za czynnosé
nie pobrano optaty skarbowej zgodnie z pkt 2 ppkt 1 czesci I Zalacznika do ustawy o optacie
skarbowej.

W sprawach®, ktére dotyczyly przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze
transkrypcji zagranicznego odpisu aktu urodzenia oraz transkrypcji z uzupelieniem
zagranicznego odpisu aktu malzenstwa - wnioski o dokonanie transkrypcji zagranicznych
dokumentow stanu cywilnego ztozono do Kierownika USC w Miescisku, jako do wybranego
kierownika usc. Pierwotnymi miejscami zdarzenia byly: Anglia i Irlandia. Tlumaczen
odpisOw obu aktéw sporzadzonych w jezyku angielskim, dokonali thumacze przysiegli jezyka
angielskiego, co okresla art. 31 wust. 1 p.as.c. Tres¢ dokumentdow wiernie
i literalnie przeniesiono je¢zykowo i formalnie stosownie do art. 104 ust. 2 ww. ustawy.
Whioski o dokonanie transkrypcji zlozyly osoby uprawnione do ich zlozenia, speiniajac
wymogi art. 104 ust. 4 p.a.s.c. W sprawie®* Kierownik USC w Miescisku dostosowat
pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, poniewaz
ztozono  stosowny wniosek wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji,
co potwierdza tresé art. 104 ust. 7 p.a.s.c. W sprawie*® Kierownik USC w Miescisku
nie dostosowat pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni
polskiej, poniewaz nie zlozono stosownego wniosku wraz z wnioskiem o dokonanie
transkrypcji — art. 107 ust. 7 p.a.s.c. Przy przenoszeniu tresci zagranicznych dokumentow
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, zamieszczono w aktach stanu cywilnego
adnotacje o dokonaniu transkrypcji, spelniajac wymogi art. 105 ust. 1 ww. ustawy.
Po dokonaniu transkrypcji oraz transkrypcji z uzupetlieniem wydano wnioskodawcom
po 1. egzemplarzu odpisow zupelnych wnioskowanych aktow stanu cywilnego, stosownie
do zapisow art. 105 ust. 2 ustawy p.a.s.c. oraz zalecenia Wojewody Wielkopolskiego
w pismie nr SO-1X.6234.24.2015.2 z 25 lutego 2015 r. Optaty skarbowe pobrano zgodnie
z pkt 1 ppkt 6 1 ppkt 10 czesci Il Zatagcznika do ustawy o oplacie skarbowe;.

Dowéd: arkusze kontroli od nr USC.1.ASC/2018 do nr USC.7.ASC/2018, zat. nr 1, zat. nr 2

2. Wydawanie odpisow aktéow stanu cywilnego (skroconych, zupelnych, na drukach
wielojezycznych)

W roku objetym kontrolg, w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miescisku, wydano 460 odpisow
aktow stanu cywilnego. Podczas przeprowadzonej kontroli, sprawdzono 9 spraw*’, co stanowi
2% wszystkich wydanych w 2017 roku odpisow. Wsrdd zbadanych spraw: 3 dotyczyly

43 prak nr sprawy — dot. aktu zgonu 3028042/00/AZ/2017/873960, brak nr sprawy — dot. aktu zgonu
3028042/00/AZ/2017/293504;

44 USC.5353.3.2017, brak nr sprawy — dot. aktu matzefistwa 3028042/00/AM/2017/062395

%5 prak nr sprawy — dot. aktu matzenstwa 3028042/00/AM/2017/062395;

46 USC.5353.3.2017;

47 USC.5362.20.2017, USC.5362.167.2017, USC.5362.174.2017, USC.5362.244.2017, USC.5362.324.2017,
USC.5362.334.2017, USC.5362.370.2017, USC.5362.402.2017, USC.5362.412.2017;



wydania odpisow aktow urodzenia®®, 3 odpisow aktéw matzenstwa®®, 3 dotyczyty wydania
odpisow aktow zgonu™.
We wszystkich skontrolowanych sprawach, odpisy wnioskowanych aktow stanu cywilnego
wydano uprawnionym osobom, zgodnie z zapisem art. 45 p.a.s.c. oraz w ustawowym terminie
przewidzianym w art. 125 ust. 3 i 4 przywolanej ustawy. W 6 sprawach optaty skarbowe
za wydanie odpisow skroconych: 1 aktu urodzenia®, 2 aktow matzenstwa®? i 3 aktow zgonu®?
zostaly pobrane zgodnie z pkt 1 ppkt 12 czgsci II Zalacznika do ustawy
o optacie skarbowej. W 3 zbadanych sprawach, wydano wnioskowane odpisy 2 aktow
urodzenia® i 1 aktu matzefnstwa® bez pobrania optaty skarbowej ze wzgledu na cel — zgodnie
art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a 1 lit. b ustawy o optacie skarbowe;.

Dowod: arkusze kontroli od nr USC.1.0ASC/2018 do nr USC.9.0ASC/2018

3. Migracja aktow do rejestru stanu cywilnego

W roku objetym kontrola, w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miescisku z liczby 429 aktow
przeniesionych z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, zbadano — 2 % czyli
9 aktow>®.
Wséréd badanych aktow: 3 migracje dotyczyly aktow urodzenia®’, 3 migracje aktoéw
matzenstwa®®, 3 migracje aktow zgonu®®. Wsréd zbadanych migracji, jedna dokonano
z urzedu®®, w pozostalych przypadkach, akty migrowano w zwiazku ze ztozonymi wnioskami
o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego. Podczas przenoszenia aktow stanu cywilnego
z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, w rejestrze stanu cywilnego
zamieszczono tresci aktu stanu cywilnego z chwili ich sporzadzenia, wzmianki dodatkowe,
przypiski i informacje z rubryki ,,uwagi”. W aktach stanu cywilnego, sporzadzonych
w ksiggach stanu cywilnego, wpisano wzmianki dodatkowe o przeniesieniu tych aktow
do rejestru stanu cywilnego z oznaczeniem aktow i data przeniesienia. Czynnosci zostaty
dokonane zgodnie z art. 124 ust. 1-3 p.a.s.c. Kierownik USC w Miescisku, wydat odpisy
wnioskowanych aktéw w terminie 7 dni, zgodnie z art. 125 ust. 3 ww. ustawy.

Dowod: arkusze kontroli od nr USC.1.M/2018 do nr USC.9.M/2018

57
5

4. Wydawanie decyzji w sprawie administracyjnej zmiany imion i nazwisk

W roku objetym kontrolg, w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miescisku, wydano 4 decyzje
dotyczace zmian imion i nazwisk. W toku kontroli, sprawdzono 4 sprawy®!, tj. 100%.
Wszystkie skontrolowane sprawy dotyczyly obywateli polskich. Wnioski ztozono
do Kierownika USC w Miescisku, jako do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego’

48 USC.5362.244.2017, USC.5362.324.2017, USC.5362.402.2017;

49 USC.5362.174.2017, USC.5362.370.2017, USC.5362.412.2017;

50 USC.5362.20.2017, USC.5362.167.2017, USC.5362.334.2017;

1 USC.5362.402.2017;

52 USC.5362.174.2017, USC.5362.412.2017;

%8 USC.5362.20.2017, USC.5362.167.2017, USC.5362.334.2017;

% USC.5362.244.2017, USC.5362.324.2017;

% USC.5362.370.2017;

% USC.5362.20.2017, USC.5362.167.2017, USC.5362.174.2017, USC.5362.244.2017, USC.5362.324.2017,
USC.5362.334.2017, USC.5362.402.2017, USC.5362.412.2017, USC.5362.370.2017,;

57 USC.5362.244.2017, USC.5362.324.2017, USC.5362.402.2017;

%8 USC.5362.174.2017, USC.5362.370.2017, USC.5362.412.2017,

%9 USC.5362.20.2017, USC.5362.167.2017, USC.5362.334.2017,;

80 USC.5362.370.2017;

61 USC.5355.1.2017, USC.5355.2.2017, USC.5355.4.2017, USC.5355.5.2017;



stosownie do zapisu art. 10 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia
i nazwiska, zwanej dalej ustawa o zmianie imienia i nazwiska®. W wydanych decyzjach,
odstapiono od ich uzasadnienia stosownie do art. 107 § 4 k.p.a., powotano si¢ réwniez na tryb
natychmiastowego wykonania stosownie z art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.
Terminy wydania decyzji zostaly zachowane stosownie z art. 57 k.p.a. Wydane przez
Kierownika USC w Miescisku decyzje wystano do kierownikow usc, ktorzy sporzadzili inne
akty stanu cywilnego dotyczace stron postgpowania, zgodnie z art. 13 ustawy 0 zmianie
imienia i nazwiska. W sprawach®® optaty skarbowe pobrano prawidtowo, zgodnie
z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy o optacie skarbowej oraz z pkt 7 czes$ci I Zatacznika do ww.
ustawy. Do kazdej sprawy zatozono metryke, zgodnie z art. 66a k.p.a.

Dowod: arkusze kontroli od nr ZIN-1/2018 do nr ZIN-4/2018

W obszarze rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz administracyjnej zmiany imienia
I nazwiska stwierdzono nastgpujace uchybienia oraz nieprawidtowosci.

W sprawie® dotyczacej sporzadzenia aktu malzenstwa w trybie zwyklym, w danych
dotyczacych matki kobiety - pozycje odnoszace si¢ do nazwiska i nazwiska rodowego, roznig
si¢ od siebie. W protokole przyjecia o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski widnieje
inne nazwisko niz to, ktére wpisano w akcie matzenstwa kobiety.
Z wyjasnien Kierownika USC w Miescisku wynika, iz podczas sporzadzania aktu malzenstwa
skorygowal dane zaczerpnigte z Rejestru PESEL dotyczace matki kobiety, ktore byty
podstawa do sporzadzenia protokotu przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski. Po poréwnaniu danych z aktami urodzenia kobiety oraz matki kobiety,
w pozycjach odnoszacych si¢ do nazwiska oraz nazwiska rodowego matki widnialy inne
dane, niz te, ktore byly zaciagnigte z Rejestru PESEL w momencie sporzadzania protokotu.
Przedmiotowy akt matzenstwa sporzadzono zgodnie z zapisami w aktach urodzenia kobiety
oraz matki kobiety, ktorej dotyczy akt.

Dowdd: arkusz kontroli nr USC.3.ASC/2018, zat. nr 1

W sprawie® dotyczacej wydania odpisu skroconego aktu zgonu, pobrano oplate skarbowa
w blednej wysokosci, co jest niezgodne z pkt 1 ppkt 12 czeséci II Zatgcznika do ustawy
o optacie skarbowe;.
Z wyjasnien Kierownika USC w Miescisku wynika, ze po wniesieniu przez wnioskodawce
oplaty skarbowej w niewlasciwej wysokosci, wnioskodawca zostal poinformowany
o mozliwo$ci zwrotu nadptaconej optaty skarbowej. Z uwagi na nieznaczng kwote, strona
odstgpita od tej mozliwosci.

Dowdd: arkusz kontroli nr USC.1.0ASC/2018, zal. nr 3

W sprawie®® dotyczacej wydania odpisu skréconego aktu zgonu, brak potwierdzenia jego
odbioru przez wnioskodawce przez zlozenie podpisu z wpisaniem daty odbioru
wnioskowanego odpisu, co jest niezgodne z art. 39 oraz 46 § 1 k.p.a.

Z wyjasnien Kierownika USC w Miescisku wynika, iz informacja potwierdzajaca wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego zostata odnotowana w systemie Zrodlo w zaktadce wydane
odpisy. W dniu odbioru wnioskowanego odpisu aktu zgonu, w wyniku pospiechu oraz duzej

62 Dz. U. z 2016 r. poz. 10;

63 USC.5355.1.2017, USC.5355.2.2017, USC.5355.4.2017;

8 brak nr sprawy — dot. aktu matzenstwa 3028042/00/AM/2017/542241
65 JSC.5362.20.2017;

66 USC.5362.167.2017;
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liczby interesantdw osoba wydajaca odpis aktu nie zauwazyta braku zlozenia potwierdzenia
odbioru przedmiotowego odpisu aktu.
Dowdd: arkusz kontroli nr USC.2.0ASC/2018, zal. nr 4

W sprawie®” dotyczacej wydania odpisu skréconego aktu zgonu, odpis zawiera dane
matzonka osoby zmarlej, mimo iz w chwili $mierci osoba, ktorej akt dotyczy byta wdowa.
Jest to sprzeczne z zapisem art. 48 ust. 4 p.a.s.c. Z wyjasnien Kierownika USC w Mie$cisku
wynika, iz zaistnialy zapis powstat w wyniku omytki.

Dowod: arkusz kontroli nr USC.6.0ASC/2018, zat. nr 5

W sprawie®® dotyczacej migracji aktu zgonu, podczas przenoszenia aktu z ksiegi stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego przeniesiono przypiski w odwrotnej kolejnosci.
W ksiedze stanu cywilnego, w przypiskach — akt urodzenia osoby wpisany jest jako pierwszy,
a akt malzenstwa jako drugi. W rejestrze stanu cywilnego, w pierwszej kolejnosci
zamieszczono informacje dotyczace aktu malzenstwa, a w drugiej aktu urodzenia.
W art. 124 ust. 2 p.a.s.c., wskazuje sie, iz przeniesienie aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego polega na zamieszczeniu w rejestrze stanu cywilnego tresci: 1) aktu stanu
cywilnego z chwili jego sporzadzenia w zakresie wymaganym w niniejszej ustawie,
2) wzmianek dodatkowych, przypiskow oraz informacji zawartych w rubryce ,,uwagi”,
co zostato uczynione, lecz biorac pod uwage rodzaj i naturalng kolejnos¢ aktow, stosowne jest
dostosowanie treSci przypiskow z zachowaniem chronologii, w jakiej byly wpisane.
Z wyjasnien Kierownika USC w Miescisku wynika, iz zaistnialy zapis powstal w wyniku
awarii systemu.

Dowdd: arkusz kontroli nr USC.2.M/2018, zal. nr 6

We wszystkich skontrolowanych decyzjach o zmianie imienia i nazwiska:

Brak powiadomienia strony o zakonczeniu postgpowania pismem  wystanym
za potwierdzeniem odbioru, co stanowi naruszenie art. 10 § 1, art. 14, art. 39, art. 46 § 1.
Z wyjasnien Kierownika USC w Mieécisku wynika, iz nie wysytano do stron zawiadomien
o zakonczeniu postepowania, poniewaz material dowodowy zgromadzony w prowadzonych
postgpowaniach ograniczat si¢ do wnioskéw ztozonych przez strony.

We wnioskach 0 zmiane¢ imienia i nazwiska brak pozycji dotyczacej wskazania kierownika
urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzil akt urodzenia oraz akt matzenstwa wymagane;j
przez ustawodawce w art. 11 ust. 1 pkt 1 lit b ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska.
Z wyjasnien wynika, iz od 2018 r. wniosek zostat uzupelniony o wymagana przedmiotowa
ustawg pozycje 1 obecnie stosowany jest prawidtowy wniosek, zgodnie z wytycznymi ustawy
0 zmianie imienia i nazwiska. W sprawie®®, w ktorej whasciwg podstawa do zmiany nazwiska
jest tryb okreslony w art. 8 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska, obrano btedny tryb
postepowania, powotujac si¢ na art. 12 ww. ustawy.

Z wyjasnien wynika, ze wskazany tryb postgpowania, zwigzany byl z wplywem dwoch
odrebnych wnioskéw — pierwszym zlozonym o zmian¢ nazwiska wnioskodawczyni
oraz drugim zlozonym przez wnioskodawczyni¢, odnoszacym si¢ do zmiany nazwiska
matoletniego syna wnioskodawczyni. Kierownik USC w Miescisku, po konsultacjach
w sprawie z innymi kierownikami usc, podjal ostatecznie decyzj¢ 0 zastosowaniu art. 12
ustawy o zmianie imienia i nazwiska w sytuacji zaprzeczenia ojcostwa.

67 USC.5362.167.2017;
88 USC.5362.167.2017;
89 USC.5355.2.2017;
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W sprawie’® wydano decyzje, w ktorej nie pouczono strony o prawie do zrzeczenia sie
odwotania i1 skutkach zrzeczenia si¢ odwotania, co jest sprzeczne z art. 107 § 1 pkt 7
oraz art. 127a k.p.a.
Z wyjasnien Kierownika USC w Miescisku wynika, iz brak stosownego pouczenia powstat
poprzez zastosowanie szablonu decyzji, stosowanego przed nowelizacja k.p.a., tj. 1 czerwca
2017 r. Obecnie w USC w Miescisku poucza si¢ strong w przedmiotowym zakresie.
W sprawie’, wydano decyzje z blednym naglowkiem. W miejscu: Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego widnieje Urzad Stanu Cywilnego w Miescisku, co jest niezgodne z trescig art. 104
k.p.a., w ktorym wskazuje si¢, iz decyzje wydaje organ. Zaistniaty stan, Kierownik USC
w Miescisku wyjasnit jako efekt blednie zastosowanego wzoru z nieodpowiednim
nagtowkiem. Obecnie, zwraca si¢ szczegolng uwage na stosowanie wilasciwych szablonow
decyzji zgodnie z zapisem k.p.a., ze decyzj¢ wystawia organ.

Dowad: arkusze kontroli nr ZIN-2/2018, ZIN-4/2018, ZIN-5/2018, zat. nr 7

Brak oznaczenia spraw z zakresu rejestracji aktoéw urodzen, matzenstw i zgonéw symbolem
klasyfikacyjnym — 5351, co jest niezgodne z zawartym w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt’?. Z wyjasnien Kierownik USC
w Miescisku wynika, iz nie stosuje si¢ biezacej rejestracji urodzen, malzenstw i zgondw,
poniewaz dotychczas nie praktykowano oznaczania spraw ze wskazanego zakresu.
Kierownik USC w Miescisku stosuje spis tresci i numeracje w obrebie prowadzonych akt
zbiorowych z podziatem na ich rodzaje, sprawy oznaczane sg numerem aktu stanu cywilnego.

Dowod: arkusz kontroli od nr USC.1.ASC/2018 do nr USC.7.ASC/2018, zat. nr 8

Podczas kontroli zweryfikowano dane z zakresu ilosci wydanych w 2017 r. odpisow aktow
stanu cywilnego oraz liczby wydanych decyzji o zmianie imienia i nazwiska. Liczby podane
w wykazie czynnos$ci w zwigzku z dotacjami sg zgodne ze stanem faktycznym.

Dowdd: zat. nr 9

IV.  Ustalenia dotyczace zabezpieczenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe
i drukow Scistego zarachowania

W trakcie kontroli, przeprowadzono ogledziny na potrzeby ustalenia sposobu zabezpieczenia
dokumentacji zawierajacej dane osobowe.
Ustalono, ze sposOb zabezpieczenia dokumentacji spraw z zakresu kontrolowanych
zagadnien, w tym zabezpieczenie kopert zawierajacych wnioski o wydanie dowodow
osobistych, nieodebranych dowodéw osobistych, kart kryptograficznych, drukéw Scistego
zarachowania spetnial wymogi art. 62 ustawy o dowodach osobistych, art. 27 ust. 1-2 ustawy
p.a.s.c., art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych”,
Dowdd: zal. nr 6 EL DO

70 USC.5355.4.2017;
1 USC.5355.5.2017;
72Dz, U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67;

3Dz. Uz 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm. i Dz. U z 2016 r. poz. 195 ze zm.;
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Biorac pod uwage powyzsze ustalenia kontroli wnosze¢ o:

Prowadzenie postgpowan w sprawach administracyjnej zmiany imienia 1 nazwiska,
z zachowaniem wiasciwego trybu przepiséw prawa materialnego.

Zawiadamianie pismem stron o zakonczeniu postgpowania, ze wskazaniem przystugujacych
im praw przed wydaniem decyzji, oraz wlgczenie do akt potwierdzen odbioru zawiadomienia.
Wydawanie decyzji z oznaczeniem organu w nagléwku i z pouczeniem stron o prawie
do zrzeczenia si¢ odwotania i1 skutkach jego zrzeczenia sie¢.

Przenoszenie przypiskow z ksiggi stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego,
z uwzglednieniem chronologicznej kolejnosci zamieszczonych w przypiskach aktow.
Pobieranie od wnioskodawcow potwierdzen odbioru odpisow aktow stanu cywilnego
I zaswiadczen z rejestru mieszkancOw przez ztozenie podpisu z wpisaniem daty odbioru.
Uzupelnienie wnioskd6w o zmian¢ imienia i nazwiska o pozycje dotyczace wskazania
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzil akt urodzenia oraz kierownika, ktory
sporzadzil akt matzenstwa.

Prosz¢ o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia, w terminie 30 dni od daty doreczenia
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Ponadto informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

z up. Wojewody Wielkopolskiego
(-) Marlena Malgg
Wicewojewoda Wielkopolski
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