e Poznan, 14 marca 2018 .
WOJEWODA WIELKOPOLSKI

SO-1V.431.14.2017.15

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(Dz. U. nr 185, poz. 1092 ) przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne, obejmujace tres¢

projektu wystapienia pokontrolnego z 9 lutego 2018 r.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11,
62-085 Skoki, zwanym dalej ,jednostkg kontrolowang”. W okresie objetym kontrolg
kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Tadeusz Ktos — Burmistrz Miasta i Gminy
Skoki. Funkcj¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego peiita Pani Joanna Wolicka —
Przywarty, Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego byta Pani Beata Nowak — Szmyra.
Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych, zgromadzen publicznych
prowadzone byty przez Panig Monik¢ Wiertel — inspektora ds. spoteczno-obywatelskich.

Zespol kontrolny
Kontrolg przeprowadzit zesp6t kontrolny z Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu w sktadzie:

Hanna Grunwald — inspektor wojewddzki - przewodniczacy zespotu kontrolnego;
Agnieszka Braciszewska — inspektor wojewodzki,

Wilodzimierz Michalak — starszy inspektor wojewodzki;

Beata Blicharska - starszy inspektor;

Marek Grosty - specjalista;

Wojciech Stypinski - starszy inspektor;

ogakrwdE

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z 3 listopada 2017 r.
Nr KN-11.0030.456. 2017.1.

Termin rozpoczecia i zakonczenia czyvnnosci kontrolnych

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone 13-14 i 17 listopada 2017 r.

Zakres kontroli

Kontrolg objeto realizacje przez Gmine Skoki zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w obszarach:

- ewidencji ludnosci;

- dowoddow osobistych;

- rejestracji zdarzen stanu cywilnego;

- administracyjnej zmiany imienia i nazwiska;

- zgromadzen publicznych.
w okresie od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.

pl. Wolnosci 17, 61-739 Poznaf, infolinia 61-850-87-77, fax 61-854-18-43
WwWw.poznan.uw.gov.pl, e-mail: so@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117


http://www.poznan.uw.gov.pl/
http://www.obywatel.gov.pl/

Ocena skontrolowanej dzialalnosci
Wojewoda pozytywnie z nieprawidlowosciami ocenia realizacj¢ przez Gming Skoki zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska oraz zgromadzen
publicznych.
Na ocen¢ wplyw miaty stwierdzone nieprawidtlowos$ci oraz uchybienia w obszarze ewidencji
ludno$ci polegajace na: niepoinformowaniu wnioskodawcow, w przypadku umorzenia
postepowania, o mozliwosci zwrotu optaty skarbowej na wniosek; niedor¢czaniu
za pokwitowaniem odbioru pism dotyczacych spraw udostepniania danych.
W zakresie rejestracji zdarzen stanu cywilnego: niestaranne przenoszenie tre$ci aktow stanu
cywilnego podczas dokonywania migracji z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego; brak podpiséw wnioskodawcoéw potwierdzajacych osobisty odbiodr odpisow aktow
stanu cywilnego.
W obszarze administracyjnej zmiany imienia i nazwiska polegajace na: nieudokumentowaniu
podstawy niepobrania optaty skarbowej, w zwigzku z wydaniem odpisu zupetnego aktu
urodzenia dziecka; niezgodnym z przepisami opracowaniu i wykorzystywaniu wnioskow;
niepowiadomieniu stron o prawie uczestniczenia w kazdym stadium postepowania
administracyjnego, a przed wydaniem decyzji o mozliwosci wypowiedzenia si¢
co do zebranych dowodow 1 materialdéw oraz zgloszonych zadan; wywotaniu, w podstawie
prawnej decyzji, blednego publikatora i pouczenia dotyczacego trybu jej wykonania;
niewyslaniu, w jednym przypadku, decyzji do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory
sporzadzit akt urodzenia wnioskodawcy.
W obszarze dowoddéw osobistych 1 zgromadzen publicznych nie stwierdzono
nieprawidlowosci ani uchybien.

Ustalenia kontroli

Stosownie do zapisow art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo 0 aktach stanu
cywilnego?, zwana dalej pr.a.s.c. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Skokach zostat
powotany na podstawie Uchwaty Nr XXXVII1/239/2005 Rady Miejskiej Gminy Skoki
z 14 wrze$nia 2005 r. Kontrolowanymi zagadnieniami zajmowali si¢: Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i inspektor ds. spoteczno-
obywatelskich. Pracownicy zajmujacy ww. stanowiska posiadali upowaznienia
do przetwarzania danych w rejestrach centralnych PESEL, Rejestrze Dowodéw Osobistych
1 Rejestrze Stanu Cywilnego oraz karty kryptograficzne. Pracownicy wykonujacy czynnosci
na tych stanowiskach posiadali zakresy obowigzkow stuzbowych, w ktérych wpisane byty
obowigzki zwigzane z realizacja zadan objetych kontrola.

Dowdd: arkusze kontroli Nr 1 OR, zat. Nr 2 akta kontroli (ZP).

I. Ewidencja ludnoSci

1. Wykonywanie  czynno$ci  materialno-technicznych w  postaci  przyjecia
I zarejestrowania zgloszen meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL o dane
dot. zgloszen meldunkowych

W badanym okresie w gminie Skoki dokonano 283 zgloszenia meldunkowe. Kontrola

14 formularzy meldunkowych? (tj. 5%), przyjetych w kontrolowanym okresie, wykazata,

1 Dz U.poz. 1741 ze zm. i z 2016 r. poz. 2064,
2 R0iS0.5343.1.1.2016, R0iS0.5343.1.2.2016, R0iS0.5343.1.9.2016, R0iS0.5343.1.25.2016,
R0iS0.5343.1.39.2016, R0iS0.5343.1.56.2016, R0iS0.5343.1.65.2016, ROiS0.5343.1.74.2016,



ze wszystkie badane zgtoszenia meldunkowe zostaly dokonane na wlasciwych formularzach,
zgodnie z obowigzujacymi zalgcznikami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoro6w 1 sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego®
1 zawieraly dane przewidziane w art. 28 ust. 1 i art. 30 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludnosci®. Wszystkie formularze stosowane przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego zawieraly potwierdzenie pobytu w lokalu, w formie
wlasnorgcznego podpisu wilasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym
do lokalu, zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.
W rejestrze PESEL dokonano rejestracji danych meldunkowych we wszystkich badanych
sprawach®.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 1 do Nr EL 14, zal. Nr EL 1.

2. Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do postanowien art. 31 1 art. 35 ustawy o ewidencji ludno$ci organ gminy wydaje
decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W badanym okresie wydano 19 decyzji
meldunkowych. Badanie 5 postepowan administracyjnych® (tj. 25%) wykazalo,
ze w podjetych przez organ postepowaniach zawiadamiano strony o wszczeciu postgpowania
stosownie do postanowien art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego’, zwana dalej k.p.a. Prawidtowo wzywano osoby do udzialu
w podejmowanych czynnosciach na podstawie art. 50 k.p.a. Z kazdej czynnos$ci postgpowania
sporzadzano protokét zgodny z wymogami art. 67 k.p.a. Po zebraniu materiatu dowodowego
dokonano prawidtowej oceny zebranego materialu dowodowego w mysl art. 80 k.p.a.
Wydana decyzja zawierata wszystkie elementy okreslone w art. 107 k.p.a. Za wydanie decyzji
zostata pobrana optata skarbowa zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie
skarbowej®, zwana dalej ustawa o optacie skarbowej. Akta prowadzonych spraw zawieraty metryke
w mysl art. 66a § 1 k.p.a. i rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca
2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy?.

Dowdd: arkusze kontroli Nr EL 15 do Nr EL 19.

3. Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen 2z rejestru mieszkancéw
iz rejestru zamieszkania cudzoziemcow

Stosownie do postanowien art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci, dane z rejestru
mieszkancoOw udostepniaja organy gmin prowadzace te rejestry. W kontrolowanym okresie
107 razy udostepniano dane z rejestru mieszkancow. Badanie 11 spraw®® (tj. 10% wszystkich
przypadkéw) dotyczacych udostgpniania danych z ww. rejestru wykazato, ze wszystkie

R0iS0.5343.1.117.2016, R0iS0.5343.1.129.2016, R0iS0.5343.1.147.2016, ROiS0.5343.1.165.2016,
R0iS0.5343.1.183.2016, ROiS0.5343.1.184.2016;
Dz. U. z 2015 . poz. 1852;
Dz. U.z2015r. poz. 388 ze zm;
Protokot ogledzin systemu informatycznego;
R0iS0.5343.3.1.2016, R0iS0.5343.3.5.2016, R0iS0.5343.3.9.2016, R0iS0.5343.3.13.2016,
R0iS0.5343.3.17.2016;
Dz. U.z2013r. poz. 267 ze zm. i Dz. U. 2 2016 . poz. 23 ze zm.;
Dz.U.z2015r. poz. 783 ze zm. i Dz. U z 2016 r. poz. 65 ze zm,;
Dz. U.z2012r. poz. 250;

0 RO0iS0.5345.8.2016, ROiIS0.5345.18.2016, ROiS0.5345.28.2016, ROiS0O.5345.38.2016, ROiSO.5345.48.2016
(RDO), ROiS0.5345.58.2016 (RDO), ROiIS0.5345.68.2016, ROiSO.5345.78.2016, ROiS0O.5345.88.2016,
R0iS0.5345.98.2016, R0OiS0.5345.108.2016;
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wnioski ztozone byly na formularzach zgodnych ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskdw o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancoéw, rejestru
zamieszkania cudzoziemcéOw 1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody
na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego!!. Odpowiedz byta podpisywana
przez organ gminy zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci. Wszystkie wnioski
byty zwolnione z oplaty za udostgpnianie danych, na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy
o ewidencji ludnoéci. Wnioski'? dotyczace udostepnienia danych z Rejestru Dowodow
Osobistych, zostaly zlozone na wzorze okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okre§lenia wzoru
wnioskdw o udostgpnienie danych z RDO oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi®® i byty zwolnione z oplaty za udostepnianie danych zgodnie z art. 75 ust. 4
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych®, zwanej dalej ustawa o dowodach
osobistych.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 20 do Nr EL 30.

Stosownie do postanowien art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zaswiadczenia z rejestru
mieszkancow 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw wydaje si¢ na wniosek zainteresowane;j
osoby. W kontrolowanym okresie wydano 144 zaswiadczenia. We wszystkich sposrod 15
zbadanych spraw® (10% wszystkich przypadkéw), wnioski o wydanie zaswiadczen byty
ztozone w formie pisemnej. W 10 sprawach®®, w ktérych wymagane bylo wniesienie optaty
skarbowej, na  wydanym  zaswiadczeniu  znajdowaly si¢  odciski  pieczeci
z adnotacja o wniesieniu optaty skarbowej, ktora zostata wniesiona we wlasciwej wysokosci.
W pozostalych 5 przypadkach!’ wnioski byly zwolnione z wniesienia tej oplaty,
co udokumentowane zostato pieczecia.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 31 do Nr EL 45.

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w obszarze ewidencji ludnosci stwierdzono
nastepujace nieprawidtowosci:

a) W aktach 2 postepowan administracyjnych!®, w ktérych umorzono postgpowania
nie poinformowano wnioskodawcy o mozliwosci zwrotu oplaty skarbowej na jego wniosek,
stosownie do art. 9 ust. 1 ustawy o oplacie skarbowe;.

Z wyjasnien pracownika wynika, Zze informacje dotyczaca mozliwosci zwrotu pobranej oplaty
w przypadku umorzenia postgpowania przekazywano ustnie w chwili sktadania wniosku.

11 Dz. U.z 2011 nr 243 poz. 1450;

12 RO0iS0.5345.48.2016, ROiIS0.5345.58.2016;

13 Dz.U.z2015r. poz. 1604:

14 Dz.U.z2010r. Nr 167 poz. 1131 ze zm., Dz. U. z 2016 r. poz. 391 ze zm,;

15 ROIiS0.5345.1.4.2016, ROiIS0.5345.1.14.2016, ROiS0.5345.1.24.2016, ROiS0.5345.1.34.2016,
RQOIS0.5345.1.44.2016, ROiIS0.5345.1.54.2016, ROiS0.5345.1.64.2016, ROiS0.5345.1.74.2016,
ROIS0.5345.1.84.2016, ROiIS0.5345.1.94.2016, ROiS0.5345.1.104.2016, ROiS0.5345.1.114.2016,
ROIS0.5345.1.124.2016, ROiIS0.5345.1.134.2016, ROiS0.5345.1.144.2016, ROiS0.5345.1.154.2016;

16 ROIS0.5345.1.4.2016, ROiIS0.5345.1.14.2016, ROiIS0.5345.1.24.2016, ROiS0.5345.1.34.2016,
RQOIS0.5345.1.44.2016, ROiIS0.5345.1.64.2016, ROIS0.5345.1.74.2016, ROiS0.5345.1.84.2016,
ROIS0.5345.1.104.2016, ROIS0.5345.1.144.2016;

17 ROIiS0.5345.1.54.2016, ROiIS0.5345.1.94.2016, ROiS0.5345.1.114.2016, ROiS0.5345.1.124.2016,
ROIS0.5345.1.134.2016;

18 RO0iS0.5343.3.1.2016, R0iS0.5343.3.17.2016;



b) W 6 sprawach!® nieprawidtowo doreczono korespondencje (brak zwrotnych potwierdzen
odbioru), naruszajgc art. 39 k.p.a. stanowiacy, ze organ administracji publicznej dorgcza pisma
za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe®, przez swoich pracownikéow lub przez inne upowaznione osoby
lub organy.

Z wyjasnien pracownika wynika, ze odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie danych z rejestru
mieszkancow s3 wysylane listami poleconymi bez potwierdzenia odbioru, co wynika
z dotychczasowe] praktyki stosowanej na stanowisku pracy. Wysylka pism urzegdowych
wpisywana jest do rejestru pism wychodzacych. Odpowiedzi w sprawie udostepnienia danych
wydawane sg z systemu informatycznego Elud+, gdzie w nagldwku zamiast organu wydajacego
byta nazwa urzedu. Podczas kontroli poprawiono szablon i w nagléwku jest nazwa organu

wydajacego.
Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 20 do Nr EL 30. zat. od Nr EL 2do Nr EL 12.

Il.  Dowody osobiste

1. Przyjmowanie dokumentéw stanowiacych podstawe do wydawania dowodu
osobistego

W badanym okresie w jednostce kontrolowanej przyjeto 1291 wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. Na podstawie 13 zbadanych spraw?! (1%) stwierdzono, ze wnioski ztozono
na formularzu zgodnym ze wzorem zat. nr 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawie wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu?> zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie dowodow osobistych.
Pracownik odnotowat na wniosku w formie adnotacji sposob ustalenia tozsamosci osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu - § 9 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow
osobistych. We wszystkich zbadanych przypadkach odbiér dowodu osobistego zostat
potwierdzony przez wtasciwag osobe na formularzu zgodnym z obowigzujacym wzorem. Byto
to zgodne z postanowieniami art. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych, oraz § 13 ust. 1
1 zal. nr 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow osobistych. Nieodebrany przez wnioskodawce
dowod osobisty?® przechowywany byl zgodnie z art. 62 ust. 4 pkt 2 ustawy o dowodach
osobistych.
Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w formie papierowej przechowywana byla
w kopertach dowodowych, oznaczonych imieniem 1 nazwiskiem osoby, imieniem ojca, datg
urodzenia, numerem PESEL oraz seriag i numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 1, ust. 3 i ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dowdd: arkusze kontroli Nr DO 1 do Nr DO 13.

19 ROIS0.5345.8.2016, ROiIS0.5345.18.2016, ROiIS0.5345.28.2016, ROiIS0.5345.38.2016, ROiS0.5345.68.2016,
R0IS0.5345.78.2016, ROiS0.5345.88.2016, ROiS0.5345.98.2016, ROiS0.5345.108.2016;

20 Dz.U.z2016r.poz. 1113 ze zm;

21 879405, 331637, 858363, 183795, 874254, 345467, 722061, 619228, 698266, 778192, 641983, 518710, 413177,

22 Dz.U.z2015r. poz. 212;

23 413177;



2.  Przyjmowanie zgloszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

W badanym okresie w kontrolowanej jednostce 74 razy zgloszono utrate lub uszkodzenie
dowodu osobistego. Badanie 8 spraw?* (10 %) wykazato, ze we wszystkich przypadkach
posiadacze dowodu osobistego zglaszali utrat¢ dowodu osobistego na formularzu
stanowigcym zal. nr 5 do rozporzadzenia w sprawie dowodoéw osobistych. We wszystkich
badanych sprawach formularze utraty dowodu osobistego przechowywane byly w kopertach
dowodowych, a zas§wiadczenie o utracie dowodu osobistego wydawane bylo w jednym
egzemplarzu zainteresowanemu zgodnie z § 18 rozporzadzenia w sprawie dowodow
osobistych. We wszystkich przypadkach tozsamo$¢ wnioskodawcy ustalana byla stosownie
do § 9 rozporzadzenia w sprawie dowodow osobistych.

Dowadd: arkusze kontroli Nr DO 14 do Nr DO 21.

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w obszarze dowodow osobistych nie stwierdzono
uchybien i nieprawidtowosci.

I1l1. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz administracyjna zmiana imienia
I nazwiska

1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

W 2016 r., w Urzedzie Stanu Cywilnego w Skokach, sporzadzono lacznie 95 aktéw stanu
cywilnego, w tym: aktéw urodzenia: 1 akt w trybie zwyklym, 11 aktow w trybie
szczegolnym; aktow matzenstwa: 56 aktow w trybie zwyktym, 3 akty w trybie szczegolnym,;
aktow zgonu: 24 akty w trybie zwyktym.
Podczas przeprowadzonej kontroli, sprawdzono 6 spraw? (tj. 6%) dotyczacych sporzadzenia
aktow stanu cywilnego, w tym: 2 sprawy?® odnosily si¢ do sporzadzenia aktow urodzenia —
1 w trybie zwyktym, 1 w trybie szczegélnym; 2 sprawy?’ dotyczyly sporzadzenia aktu
matzenstwa — 1 W trybie zwyktym, 1 w trybie szczegdlnym; 2 sprawy?® zarejestrowano jako
sporzadzanie aktow zgonu w trybie zwyklym.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.ASC/2017 do nr USC.6.ASC/2017.

W sprawie dotyczacej sporzadzenia aktu urodzenia w trybie zwyklym?®: urodzenie
zarejestrowat Kierownik USC w Skokach, czyli kierownik usc wlasciwy ze wzgledu
na miejsce urodzenia, zgodnie z art. 13 ust. 1 pr.a.s.c. Zgloszenia urodzenia dziecka
dokonano, we wlasciwym usc ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka, stosownie
do art. 14 ww. ustawy. Akt urodzenia sporzadzono prawidtowo, w mysl art. 51 ust. 1 ustawy
pr.a.s.c. 1 art. 53 ust. 1. Urodzenie dziecka zgloszono w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia
karty urodzenia, stosownie do art. 55 ust. 1 ustawy pr.a.s.c., a zgloszenia urodzenia dokonata
uprawniona osoba, wskazana w art. 57 pr.a.s.c. Protokot zgloszenia urodzenia, spetnia
wymogi okreslone przez ustawodawce w art. 58 ww. ustawy. Wydano jeden egzemplarz

24 152510, 531346, 791542, 892871, 499673, 390279, 480211, 026785;

25 USC.5351.23.2016, USC.5351.15.2016, USC.5351.15.2016, USC.5351.7.2016, USC.5351.13.2016,
USC.5351.20.2016;

26 USC.5351.23.2016, USC.5351.15.2016;

27 USC.5351.1.15.2016, USC.5351.7.2016;

28 USC.5351.13.2016, USC.5351.20.2016;

29 USC.5351.23.2016;



odpisu skréconego aktu urodzenia z urzedu, zgodnie z zapisem art. 47 ust. 1 ustawy pr.a.s.c.
Optaty skarbowej nie pobrano ze wzgledu na zwolnienie z niej zgodnie z ustawg o oplacie
skarbowe;j.

W sprawie dotyczacej sporzadzenia aktow urodzenia®® oraz matzenstwa®l w trybie
szczegdlnym: wnioski o dokonanie transkrypcji z uzupelnieniem do Kierownika USC
w Skokach, jako do wybranego kierownika usc ztozyly osoby uprawnione, wskazane
w art. 104 ust. 4 ustawy pr.a.s.c. Transkrypcji dokonano na podstawie odpisu skréconego aktu
urodzenia na druku wielojezycznym bez wpisow w jezyku polskim, ktéry przedtozono wraz
z thumaczeniem sporzadzonym przez thumacza przysiegtego® oraz na podstawie odpisu aktu
malzenstwa przedtozonego, stosownie do art. 31 wust. 1 pkt 1 ww. ustawy, wraz
z tlumaczeniem przysigglym, sporzadzonym przez tlumacza przysieglego w drugim
przypadku®®. Tresci zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego wiernie i literalnie
przeniesiono, stosownie z zapisem art. 104 ust. 2 pr.a.s.c. Podczas dokonywania transkrypciji,
dostosowano pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni
polskiej w jednej sprawie®, poniewaz ztozono stosowny wniosek wraz z wnioskiem
o dokonanie transkrypcji, spetniajagc warunki art. 104 ust. 7 pr.a.s.c., wraz z os$wiadczeniem
malzonkéw w sprawie nazwiska po zawarciu malzenstwa oraz nazwiska dzieci zrodzonych
z tego malzenstwa, zgodnie z zapisem art.106 ust. 1 ww. ustawy. Przy przenoszeniu tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, zamieszczono
w aktach adnotacje o transkrypcji, spetniajac wymogi art. 104 ust. 1 ustawy pr.a.s.c. Wydano
wnioskodawcom po 1 egzemplarzu odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego, zgodnie
z zaleceniami Wojewody Wielkopolskiego w pisSmie z 25 lutego 2015 r,
Nr SO-1X.6234.24.2015.2. Optate skarbowa za wydanie odpiséw zupelnych aktéw stanu
cywilnego wydanych po dokonaniu transkrypcji z uzupetnieniem pobrano zgodnie z ustawa

o oplacie skarbowe;.
Dowod: arkusze kontroli od nr USC.1.ASC/2017 do nr USC.2.ASC/2017, USC.4.ASC/2017,
zat. nr 2.USC.

W sprawie dotyczacej sporzadzenia aktu malzenstwa w trybie zwyklym® — malzenstwo
zawarli obywatele RP. Zarejestrowat je Kierownik USC w Skokach, jako kierownik usc
wlasciwy ze wzgledu na zawarcie malzenstwa, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy pr.a.s.c.
Sporzadzono akt malzenstwa w zwigzku z zawarciem matzenstwa, w sposob okreslony
w art. 1 § 2 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, zwanej dalej
k.r.0.® Zgodnie z art. 4! k.r.o., wydano zaswiadczenia o braku okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa. Zaswiadczenie stwierdzajace ztozenie o$wiadczen przed duchownym
oraz zaswiadczenie o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa, duchowny
przekazal Kierownikowi USC w Skokach przed uptywem 5 dni, prawidtowo z art. 8 § 3
ww. ustawy. Zapewnienia spelniaja wymogi okreslone przez ustawodawce w art. 76 ust. 1
ustawy pr.a.s.c. Kierownik USC w Skokach, na podstawie zapewnien, wydal pisemne
zaswiadczenie stwierdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, ktore
spetnia wymogi ustawodawcy w art. 81 ww. ustawy. Akt malzenstwa sporzadzono zgodnie
z art. 87 ustawy pr.a.s.c. Optate skarbowg pobrano zgodnie z przepisami.

Dowod: arkusz kontroli nr USC.3.ASC/2017.

30 USC.5351.1.15.2016;

31 USC.5351.7.2016;

32 USC.5351.1.15.2016;

33 USC.5351.7.2016;

34 USC.5351.7.2016;

35 USC.5351.1.15.2016;

36 Dz.U.z2015r. poz. 583, 1062, 1087, 1199, 1274;



W 2 sprawach®’, odnosnie sporzadzenia aktow zgonu w trybie zwyklym - zgony zarejestrowat
Kierownik USC w Skokach, jako kierownik usc wtasciwy ze wzgledu na miejsce zgonow,
stosownie do zapisu art. 13 ust. 2 ustawy pr.a.s.c. Sporzadzono akty zgonu w dniu, w ktérym
dokonano zgloszen zgondw, zgodnie z art. 92 ust. 1 ww. ustawy. Protokoty zgloszenia
zgonoOw speiniajg  wymogi okreSlone w art. 94 wust. 2 ustawy pr.a.s.c. Wydano
po 1 egzemplarzu odpiséw skroconych aktow zgonu z urz¢du, prawidlowo do tresci art. 47
ust. 1 ww. ustawy, co podlega zwolnieniu z optaty skarbowej zgodnie z ustawg o optacie
skarbowej.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.5.ASC/2017 do nr USC.6.ASC/2017.

2. Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego (skréconych, zupelnych, na drukach
wielojezycznych)

W roku objetym kontrolag, w Urzedzie Stanu Cywilnego w Skokach, wydano 778 odpisow
aktow stanu cywilnego. Podczas przeprowadzonej kontroli, sprawdzono 8 spraw?®, co stanowi
1% wszystkich dokonanych w roku objetym kontrolg. Wérdd zbadanych spraw: 2 dotyczyty
wydania odpiséw aktow urodzenia®®, 4 odpiséw aktow matzenstwa®®, 2 wydania odpisow
aktow zgonu®l.

W 1 sprawie*’, wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia ztozono do Kierownika USC
w  Skokach, jako do wybranego kierownika wusc, ktéry nie posiadat ksiggi
z wnioskowanym aktem stanu cywilnego. W pozostatych 3 sprawach*® o wydanie odpisow
skroconych aktéw malzefistwa oraz odpiséw skroconych aktéw zgonu** wnioski ztozono
do Kierownika USC w Skokach, jako do wybranego kierownika usc. Odpisy wnioskowanych
aktow, wydano osobom uprawnionym, stosownie do art. 45 ustawy pr.a.s.c. Wydane odpisy
przedmiotowych aktéw zawieralty wszystkie elementy zgodnie z art. 48 ust. 3 pr.a.s.c.
W 5 sprawach® oplaty skarbowe pobrano prawidlowo, zgodnie z ustawa o oplacie skarbowe;
. W dwéch sprawach?® nie pobrano oplaty skarbowej — ze wzgledu na cel — w sprawach
ubezpieczenia spotecznego, alimentacyjnej - powotujac si¢ na art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a1 b
ustawy o optacie skarbowe;.

Dowdd: arkusze kontroli od nr USC.1.0ASC/2017 do nr USC.8.0ASC/2017.

3. Migracja aktow do rejestru stanu cywilnego
W roku objetym kontrola, w Urzedzie Stanu Cywilnego w Skokach zmigrowano 458 aktow.

Kontroli poddano 9% aktow przeniesionych z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego ( 2%).

37 USC.5351.13.2016, USC.5351.20.2016;

38 USC.5362.45/2016, USC.5362.84/2016, USC.5362.29/2016, USC.5362.42/2016, USC.5362.295/2016,
USC.5362.449/2016, USC.5362.325/2016, USC.5362.22/2016;

39 USC.5362.45/2016, USC.5362.84/2016;

40 USC.5362.29/2016, USC.5362.42/2016, USC.5362.295/2016, USC.5362.449/2016;

41 USC.5362.325/2016, USC.5362.22/2016;

42 USC.5362.45/2016;

43 USC.53.42/2016, USC.5362.295/2016, USC.5362.449/2016;

44 USC.5362.325/2016, USC.5362.22/2016;

45 USC.5362.84/2016, USC.5362.29/2016, USC.5362.295/2016, USC.5362.325/2016, USC.5362.22/2016;

46 USC.5362.42/2016, USC.5362.449/2016;

47 Akt o nr hist. 3/1993 oznaczony w rsc nr 3028053/00/AU/1993/046876, akt o nr hist. 2/1993 oznaczony|
w rsc nr 3028053/00/AU/1993/208263, akt o nr hist. 14/2000 oznaczony W  rsC



Kontrola aktow objetych proba wykazata, iz wszystkie akty przeniesiono z urzedu, stosownie
do przepisow art. 125 ust.l ustawy pr.a.s.c. Do wszystkich aktow, w ksiggach stanu
cywilnego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Skokach, jako upowazniony pracownik,
wpisal wzmianki dodatkowe o przeniesieniu tych aktow do rejestru stanu cywilnego
z oznaczeniem aktow w rejestrze stanu cywilnego i datami ich przeniesienia, zgodnie
z art. 124 ust. 3 ww. ustawy.

Dowod: arkusze kontroli od nr USC.1.M/2017 do nr USC.9.M/2017.

Podczas przeprowadzonej kontroli z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego stwierdzono
nastepujace uchybienia i nieprawidlowosci:

W 1 akcie urodzenia®®, przy przenoszeniu aktu do rejestru stanu cywilnego blednie
wpisano historyczny numer aktu — w ksiedze stanu cywilnego widnieje wpis: 3/1993,
W rejestrze stanu cywilnego zamieszczono: 9/93, co stanowi naruszenie art. 124 ust. 2 ustawy
pr.a.s.c.
Z wyjasnien Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Skokach wynika, iz zaistniala pomytka
wynika z nieprawidtowego odczytania numeru w momencie dokonywania migracji.

Dowéd: arkusz kontroli nr USC.1.M/2017, zat. nr 6.USC.

W 1 akcie matzenstwa®, przy przenoszeniu aktu do rejestru stanu cywilnego blednie wpisano
ostatnig cyfre roku urodzenia mezczyzny, ktorego akt dotyczy — w ksiedze stanu cywilnego
widnieje rok: 1976, w rsc — 1975, co stanowi naruszenie art. 124 ust. 2 ustawy pr.a.s.c.
Kierownik Urzgedu Stanu Cywilnego w Skokach wyjasnita, iz bledny wpis wynika
z nieprawidlowego odczytania daty w momencie dokonywania migracji.

Dowéd: arkusz kontroli nr USC.3.M/2017, zat. nr 7.USC.

W calej dokumentacji zwigzanej z wydawaniem odpisoOw aktéw stanu cywilnego brak
potwierdzania odbioru przez ztozenie podpisu ze wskazaniem daty przez osoby, ktorym
wydaje si¢ odpisy aktéw stanu cywilnego osobiscie, co stanowi naruszenie art. 39 oraz
art. 46 § 1. Zgodnie z wyjasnieniami Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Skokach,
za potwierdzenie dorgczenia uznaje si¢ potwierdzenie wydania aktu stanu cywilnego, ktore
jest rejestrowane w systemie Zrodto.

Dowdd: zal. nr 1.USC.

W sprawie®® o wydanie na wniosek odpisu zupelnego aktu urodzenia nie pobrano oplaty
skarbowej, uwzgledniajac zapis art. 2 ust.1 pkt 1 lit. ¢ ustawy o optacie skarbowej mimo,
ze do ztozonego wniosku nie zatgczono dokumentu, ktory dawalby podstawe do zaniechania
pobrania tej oplaty.

Z wyjasnien Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wynika, ze ze wzgledu na bliskie
sasiedztwo Os$rodka Pomocy Spolecznej w Skokach (ten sam budynek), czesto wnioski
o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego realizowane sg po konsultacji z pracownikami
o$rodka. W aktach badanej sprawy nie stwierdzono zapisu potwierdzajacego przeprowadzenie
takiej konsultacji do czego zobowigzuje art. 177 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

nr 3028053/00/AM/2000/344601, akt o nr hist. 23/2013 oznaczony w rsc nr 3028053/00/AM/2013/280480,
akt o nr hist. 49/1996 oznaczony w rsc nr 3028053/00/AM/1996/451917, akt o nr hist. 23/1987 oznaczony
w rsc  nr 3028053/00/AM/1987/726241, akt o nr hist. 11/2007 oznaczony w  rsC
nr 3028053/00/AZ/2007/833988, akt o nr hist. 14/2005 oznaczony w rsc nr 3028053/00/AZ/2005/053809;

48 Akt o nr hist. 3/1993 oznaczony w rsc nr 3028053/00/AU/1993/046876;

49 Akt o nr hist. 14/2000 oznaczony w rsc nr 3028053/00/AM/2000/344601,;

50 USC.5362.84.2016;



Ordynacji Podatkowej®!, wedlug ktérego czynnoséci organu podatkowego z ktdrych nie
sporzadza si¢ protokotu, a ktore majg znaczenie dla sprawy lub toku postgpowania, utrwala
si¢ w aktach w formie adnotacji podpisanej przez pracownika dokonujacego tych czynnosci.

W sprawie®® przy przenoszeniu aktu malzenstwa sporzadzonego w ksiedze papierowe;,
do rejestru stanu cywilnego, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Skokach nie zamie$cita
zgodnie z wymogiem zapisu § 10 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia
5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego®?,
przypisku pod trescig aktu malzenstwa, ktory zostal sporzadzony w rejestrze stanu
cywilnego. Ze ztozonych wyjasnien, wynika, ze stwierdzona sytuacja powstala w wyniku
niedopatrzenia, a przypisek zostanie niezwlocznie uzupetiony.

Dowdd: arkusze kontroli nr USC.3.0ASC/2017, USC.2.0ASC/2017, zat. nr 2.

4. Wydawanie decyzji w sprawie administracyjnej zmiany imion i nazwisk

W roku objetym kontrola wydano 6 decyzji na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika
2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska®* zwana dalej ustawg z.i.n. Kontrola objeto 100 %
wydanych decyzji, z ktéorych 5 decyzji dotyczylo zmiany nazwiska®, a 1 imienia®,
Whnioskodawcy w 5 sprawach ztozyli podania osobiscie, a w 1 sprawie za posrednictwem
konsula®”. Decyzje zgodnie z art. 107 § 4 k.p.a. zawieraly informacje o odstgpieniu
od uzasadnienia, poniewaz uwzglgdnialy w catosci zadanie strony oraz pouczenie
o mozliwoséci ztozenia odwotania z podaniem terminu do jego wniesienia oraz organu
do ktérego nalezy je =zlozy¢. Sprawy =zostaly zatatwione w terminie okreslonym
w art. 35 k.p.a. Decyzje dorgczono stronom za pokwitowaniem zgodnie z art. 39 i 46 k.p.a.
Optata skarbowa od wydanych decyzji zostala prawidlowo ustalona i pobrana zgodnie
Z ustawg o optacie skarbowej. Sprawy miaty zatozone metryki zgodnie z art. 66a § 1 k.p.a.
W przypadku braku zgody drugiego z rodzicow na zmiang nazwiska dziecka, dokumentacja
sprawy®® zawierata postanowienie sadu o pozbawieniu wtadzy rodzicielskiej tego rodzica
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy. Wydane decyzje, z jednym wyjatkiem®®, zostaly wystane
za posrednictwem systemu teleinformatycznego, w ktorym prowadzony jest rejestr stanu
cywilnego, do kierownikéw urzedow stanu cywilnego, ktorzy sporzadzili akt urodzenia oraz
akt matzenstwa wnioskodawcy."

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki, w obszarze administracyjnej zmiany imienia
i nazwiska, stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:

a) 5 na 6 przyjetych wnioskow60, zostalo opracowanych niezgodnie z art. 11 ustawy z.i.n.,
w wyniku czego wnioskodawca nie wpisywatl danych wymaganych przez ustawodawce
okreslonych w:

51 Dz.U.z2015r., poz. 613 ze zm,;

52 USC.5362.29.2016;

53 Dz.U. z 2015 r., poz.204;

54 Dz.U.z2016r., poz.10;

55 USC.5355.4.2016, USC.5355.6.2016, USC.5355.7.2016, USC.5355.8.2016, USC.5355.11.2016;
56 USC.5355.9.2016;

57 USC.5355.9.2016;

58 USC.5355.6.2016;

59 USC.5355.6.2016;

60 USC.5355.4.2016, USC.5355.6.2016, USC.5355.7.2016, USC.5355.8.2016, USC.5355.11.2016;
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- art. 11 ust.1 pkt 1 lit. b ustawy z.i.n. dotyczacych wskazania kierownika urzgdu stanu
cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa, w przypadkach kiedy zmiana
imienia lub nazwiska, dotyczyta tego aktu;
- art. 11 ust. 1 pkt 3 ustawy z.i.n. dotyczacych wskazania miejsca sporzadzania aktu urodzenia
dziecka, jezeli zmiana imienia lub nazwiska dotyczyta tych aktow;
- art. 11 ust.1 pkt 6 ustawy z.i.n. dotyczacych oswiadczenia wnioskodawcy, ze w tej samej
sprawie nie zlozyl wczesniej wniosku do innego kierownika urzgdu stanu cywilnego lub,
ze nie zostata wydana juz decyzja odmowna;
- art. 11 ust.1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z.in., na trzech wnioskach o zmiane nazwiska®! brak
wpisanego numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci;
b) niepowiadomieniu stron postgpowania we wszystkich sprawach®?, o prawie czynnego
udzialu w postepowaniu administracyjnym, co stanowi naruszenie art. 10 k.p.a.
c) w 4 sprawach® w podstawie prawnej rozstrzygniecia, zbednie wywotano art. 104 k.p.a.
Przywolywanie w podstawie prawnej decyzji przedmiotowego przepisu, ma miejsce jedynie
w sytuacjach, gdy norma prawa materialnego nie wskazuje jednoznacznie,
7ze rozstrzygniecie w danej sprawie nast¢puje na drodze decyzji administracyjnej.
W omawianym przypadku podstawe prawng przedmiotowych decyzji stanowi jedynie art. 12
ust. 1 ustawy z.i.n.;
d) btedne przytoczenie w trzech sprawach®, w podstawie prawnej decyzji, numeru dziennika
ustaw, w terminie wydania ww. decyzji obowigzywat tekst jednolity k.p.a., zgodnie
z Obwieszczeniem Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 grudnia 2015 r.,
ogloszonego 7 stycznia 2016 r.%°;
e) wywolywanie w pouczeniu wszystkich kontrolowanych decyzji niewlasciwie przepisu
art. 130 § 4 k.p.a. stanowiacego, ze decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania, jezeli jest zgodna z zgdaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie
strony zrzekly si¢ prawa do wniesienia odwotania. Prawidlowy zapis winien zawierac
informacje, ze zgodnie z art. 12 ust. 2 ustawy z.i.n., decyzja o zmianie imienia lub nazwiska
podlega natychmiastowemu wykonaniu;
f) w 1 sprawie®® dotyczacej zmiany nazwiska, niewyslanie decyzji do kierownika urzedu
stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wnioskodawcy, czym naruszono art. 13 ust.1
ustawy z.i.n.
Ze zlozonych wyjasnien wynika, Zze wniosek sktadany w sprawach o zmiang imienia
lub nazwiska bedzie w najblizszym czasie zmieniony tak, aby byt zgodny z art. 11 ustawy
oraz zostanie zamieszczony na stronie internetowej Urzedu. W przysztosci w pouczeniu
decyzji o zmianie imienia lub nazwiska nie bedzie wywotywany art. 130 § 4 k.p.a.
W sprawie, w ktorej nie zostalo wystane zawiadomienie zgodnie z art. 13 ustawy do
wlasciwego kierownika USC, zawiadomienie takie zostanie niezwlocznie przestane do
kierownika USC, ktory sporzadzit akt urodzenia wnioskodawcy.

Dowdd: Zat. Nr ZIN-1 do ZIN-6. Zat. Nr 2-4.

IVV. Zabezpieczenie dokumentacji z zakresu ewidencji ludnos$ci, dowodéw osobistych,
rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

61 USC.5355.4.2016; USC.5355.6.2016; USC.5355.11.2016;

62 USC.5355.4.2016; USC.5355.6.2016; USC.5355.7.2016; USC.5355.8.2016; USC.5355.9.2016;
USC.5355.11.2016;

63 USC.5355.4.2016; USC.5355.6.2016; USC.5355.7.2016; USC.5355.8.2016;

64 USC.5355.4.2016; USC.5355.6.2016; USC.5355.7.2016;

65 Dz.U.z2016r., poz. 23;

66 USC.5355.6.2016 ;
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Przeprowadzone ogledziny wykazaty, ze zbiér dokumentéw kontrolowanych zagadnien
i druki Scistego zarachowania przechowywane sg zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych®’.

Dowdd: zal. Nr OR 2.

V. Zgromadzenia publiczne

W kontrolowanym okresiec nie =zostalo przyjete zadne zgloszenie dotyczace -checi
organizacji zgromadzenia publicznego. Burmistrz Miasta i Gminy Skoki nie wydat
zadnej decyzji o zakazie zgromadzenia publicznego.
W okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. do jednostki kontrolowanej nie wptyneto zadne
zawiadomienie o zgromadzeniu, zlozone na podstawie przepisOw ustawy z dnia 24 lipca
2015 r. Prawo o zgromadzeniach®, zwana dalej pr.o.z., co jest zgodne ze zlozonym
Wojewodzie Wielkopolskiemu sprawozdaniem.

Dowdd: zatgcznik Nr 3 akta kontroli (ZP).

Analizie poddano dziatania Gminy w kontrolowanym obszarze zgodnie z podzialem
na ponizsze zagadnienia.

1. Terminowos¢ i forma przyjmowanych zawiadomien o zgromadzeniu publicznym oraz
ich publikacja w BIP-ie
W kontrolowanym okresie nie przyjeto zadnego zawiadomienia.

2. Kompletno$¢ przyjmowanych zawiadomien o zgromadzeniu publicznym
W kontrolowanym okresie nie przyjeto zadnego zawiadomienia.

3. Prawidlowo$¢ postepowania z przyjetym zawiadomieniem o zgromadzeniu
publicznym
W kontrolowanym okresie nie przyjeto zadnego zawiadomienia.

4. Wyznaczenie przedstawiciela gminy do udzialu w zgromadzeniu publicznym i decyzje
0 rozwiazaniu zgromadzenia przez przedstawiciela gminy

W kontrolowanym okresie nie przyjeto zadnego zawiadomienia, nie odnotowano tez

informacji o organizacji zgromadzenia bez dokonania stosownego zgloszenia, w zwigzku

z czym nie bylo konieczno$ci wyznaczenia przedstawiciela Urzedu Gminy do udzialu

w zgromadzeniu, nie zaszty wigc przestanki do podjgcia decyzji o rozwigzaniu zgromadzenia.

5. Poprawnos¢ i terminowos$¢ wydawania decyzji o zakazie odbycia zgromadzenia
W okresie objetym kontrolg Burmistrz Miasta 1 Gminy Skoki nie wydal decyzji o zakazie
zgromadzenia.

6. Poprawnos¢ podawanej informacji i udostepnionych wzoréw dokumentow
Wzory dokumentéw oraz informacje dotyczace zgromadzen, w tym informacja o adresie
poczty elektronicznej oraz o numerze faksu, na ktore kieruje si¢ zawiadomienia o zamiarze
zorganizowania zgromadzenia, udost¢pnione byty w Biuletynie Informacji Publiczne;j
i na stronie internetowej Urzedu, co jest zgodne z art. 9 ust. 5 ustawy pr.o.z.

Dowdd: zatacznik Nr 1 1 4 akt kontroli (ZP).

67 Dz. Uz 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm. oraz Dz. U z 2016 r. poz. 195 ze zm.
68 Dz. U. poz. 1485
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Biorac pod uwage powyzsze ustalenia kontroli wnosze¢ o:

1. Prawidlowe opracowanie i wykorzystywanie wnioskow w sprawach administracyjnej
zmiany imienia i nazwiska.

2. Prowadzenie postepowan w sprawach administracyjnej zmiany imienia i nazwiska zgodnie
zZ przepisami prawa proceduralnego.

3. Powotywanie w podstawie prawnej decyzji wlasciwego i obowigzujgcego przepisu prawa
wraz z publikatorem oraz prawidlowego pouczenia o trybie jej wykonania.

4. Doktadne przenoszenie tresci aktow stanu cywilnego z ksigg stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego.

5. Dorgczanie pism dotyczacych udostepniania danych za pokwitowaniem i wigczenie do akt
zwrotnych potwierdzen odbioru.

6. Potwierdzanie podpisem przez wnioskodawcdéw osobistego odbioru odpiséw aktow stanu
cywilnego.

7. Pisemne informowanie wnioskodawcow, w przypadku umorzenia postepowania
administracyjnego, o mozliwo$ci zwrotu optaty skarbowej na ich wniosek.

8. Wysylanie decyzji o zmianie imienia i nazwiska do kierownika urz¢du stanu cywilnego,
ktory sporzadzit akt urodzenia.

9. Udokumentowanie podstawy zwolnienia z optaty skarbowej przy wydawaniu aktow stanu

cywilnego.

Prosz¢ o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia, w terminie 30 dni od daty doreczenia
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Ponadto informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

z up. Wojewody Wielkopolskiego
(-) Marlena Malgg

Wicewojewoda Wielkopolski
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