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Poznan, 9 stycznia 2018 r.
WOJEWODA WIELKOPOLSKI

SO-1V.431.4.2017.14

Pan

Jacek Gursz

Burmistrz Miasta Chodziezy
Urzad Miejski w Chodziezy

ul. Paderewskiego 2

64-800 Chodziez

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz. U. Nr 185 poz. 1092 ), przekazuje niniejsze wystgpienie pokontrolne obejmujgce tresé
projektu wystapienia pokontrolnego z 19 lipca 2017 r., do ktérego nie wniesiono zastrzezen.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Chodziezy, mieszczacym si¢ przy
ul. Paderewskiego 2, 64-800 Chodziez, zwanym dalej ,,jednostka kontrolowang”. W okresie
objetym kontrolg kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Jacek Gursz
— Burmistrz Miasta Chodziezy, Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego byla Pani Grazyna
Drewniak-Dutkiewicz, a Zastepca Kierownika USC Pani Izabela Wylegata. Siedziba Urzgdu
Stanu Cywilnego w Chodziezy miescita si¢ pod adresem: ul. Paderewskiego 3,
64-800 Chodziez.

Zespol kontrolny

Kontrole przeprowadzit zespot kontrolny w skladzie:

1. Feliks Straburzynski — inspektor wojewddzki w Wydziale Spraw Obywatelskich
I Cudzoziemcoéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu — przewodniczacy
zespotu kontrolnego;

2. Agnieszka Braciszewska — inspektor wojewodzki w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego;

3. Zdzistaw Giera — starszy inspektor w Woydziale Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu,

na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego z 8 wrzesnia 2017 .
Nr KN-11.0030.365.2017.1.

pl. Wolnosci 17, 61-739 Poznan, tel. 61-850-87-77, fax 61-850-87-76
WWW.poznan.uw.gov.pl, e-mail; so@poznan.uw.gov.pl
www.obywatel.gov.pl, infolinia tel.: 222 500 117



http://www.poznan.uw.gov.pl/
mailto:so@poznan.uw.gov.pl
http://www.obywatel.gov.pl/

Termin rozpoczecia i zakonczenia czvnnosci kontrolnych

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniach 11-15 wrze$nia 2017 .

Zakres kontroli

Kontrolg objeto realizacj¢ przez Urzad Miejski w Chodziezy zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej w obszarach:

e ewidencja ludnosci;
e dowody osobiste;
e rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiana imienia i nazwiska;

w okresie od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

Wojewoda pozytywnie, pomimo stwierdzonych uchybien, ocenia realizacj¢ przez Urzad
Miejski w Chodziezy zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej w obszarze ewidencji
ludno$ci oraz dowodow osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia
I nazwiska.

Na ocen¢ wplyw miatly stwierdzone nieprawidtowosci oraz uchybienia w obszarze:
1. Ewidencji ludnos$ci oraz dowoddw osobistych, polegajace na:

1) nieprawidlowym  jednym  przypadku  powiadomienia  stron  postgpowania
administracyjnego, o ktorym mowa w art. 36 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego! 0 przyczynach zwtoki w zatatwieniu sprawy
w terminie wynikajacym z art. 35 k.p.a., a takze o wyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy;

2) niepobraniu w jednym przypadku optaty skarbowej w kwocie 17 zt od pelnomocnictwa
do reprezentowania strony w postgpowaniu;

3) niezatatwieniu w jednym przypadku wydania zaswiadczenia z ewidencji ludnos$ci
W terminie wynikajacym z art. 217 § 3 k.p.a.

2. Rejestracji zdarzen stanu cywilnego, polegajace na:

1) stwierdzonym jednym przypadku btednego przeniesienia danych dotyczacych daty
urodzenia ojca osoby z aktu urodzenia w ksiedze stanu cywilnego do Rejestru Stanu
Cywilnego;

2) niezatatwieniu w jednym przypadku sprawy wydania odpisu skroconego aktu zgonu
W terminie wynikajacym z art. 125 ust. 3 ustawy — Prawo 0 aktach stanu cywilnego.

Ustalenia kontroli

Stosownie do zapisow art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego? Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego byla Pani Grazyna Drewniak-
Dutkiewicz. Zgodnie z postanowieniami regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Chodziezy®, kontrolowane zagadnienia naleza do zakresu dziatania Urzedu Stanu

1 )Dz. U.z2013r. poz. 267 ze zm. i Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm. (zwana dalej k.p.a.);

2 ) Dz. U.z2016r., poz. 2064 (zwana dalej Prawem o aktach stanu cywilnego);

3 ) Nadanego: Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Chodziezy Nr 67/0r/2007 z dnia 31 sierpnia 2007 r. ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami: Nr 84/OR/2007 z dnia 21 listopada 2007 r.; Nr 1/OR/2008 z dnia 2 stycznia 2008 r.;
Nr 8/0OR/2008 z dnia 24 stycznia 2008 r.; Nr 57/OR/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r.; Nr 79/10 z dnia 30 wrze$nia 2010 r.;
Nr 32/2011 z dnia 19 kwietnia 2011 r.; Nr 76/2012 z dnia 10 sierpnia 2012 r.; Nr 49/2013 z dnia 29 kwietnia 2013 r.,



Cywilnego. W sktad Urzedu Stanu Cywilnego wchodza: kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, stanowisko ds. ewidencji ludnosci, stanowisko
ds. dowodow osobistych. Wszyscy pracownicy zajmujacy si¢ sprawami objetymi zakresem
kontroli posiadali upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w rejestrze PESEL,
W Rejestrze Dowodéw Osobistych, w Bazie Uslug Stanu Cywilnego oraz systemach
teleinformatycznych, w ktorych prowadzone s3a przedmiotowe rejestry oraz Kkarty
kryptograficzne. Wszyscy pracownicy zatrudnieni na wskazanych wyzej stanowiskach
posiadali aktualnie obowiazujace zakresy czynno$ci, w ktorych wpisane byly obowigzki
zwigzane z realizacja zadan objetych kontrolg oraz upowaznienia do zalatwiania spraw
W imieniu Burmistrza Miasta Chodziezy w zakresie niezbednym do wykonywania zadan
na zajmowanym stanowisku pracy.

Dowod: arkusze kontroli od Nr OR 1 do Nr OR 5.

I. Ewidencja ludnoSci

1. Wykonywanie  czynno$ci  materialno-technicznych w  postaci  przyjecia
i zarejestrowania zgloszen meldunkowych oraz aktualizacja rejestru PESEL
0 dane dotyczace zgloszen meldunkowych

W badanym okresie w mies$cie Chodziezy dokonano 1084 zgtoszen meldunkowych.
Kontrola 12 formularzy meldunkowych?® (tj. 1%), w tym: 1 zgloszenia dotyczacego
wymeldowania z pobytu statego®, 1 zgloszenia dotyczacego wymeldowania z pobytu
czasowego®, 1 zgloszenia wyjazdu za granice’, 4 zgloszen pobytu czasowego®
i 5 zgloszen pobytu stalego®, przyjetych w kontrolowanym okresie wykazala,
ze wszystkie badane zgloszenia meldunkowe zostaly dokonane na wlasciwych
formularzach, zgodnie z obowigzujacymi zalgcznikami rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie okres§lenia wzoréw
1 sposobu wypekiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego®® i zawieraly dane przewidziane w art. 28 ust. 1, art. 30 ust. 1 i 2, art. 36
i art. 37 ustawy z dnia 24 listopada 2010 r. o ewidencji ludnoscil!. Zgtoszenia zostaly
poprawnie wypetnione. Wszystkie zgloszenia meldunkowe zostaly zarejestrowane
i opatrzone hastem klasyfikacyjnym sprawy zgodnie =z zalgcznikiem nr 2
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych'?. Wszystkie formularze
stosowane przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego — zameldowania na pobyt
czasowy oraz staly zawieraly potwierdzenie pobytu w formie wtasnorgcznego podpisu
wilasciciela Iub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu.

Nr 75/2013 z dnia 14 lipca 2013 r., Nr 2/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r., Nr 17/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r., Nr 8/2014
z dnia 30 maja 2014r., Nr 81/2014 z dnia 2 lipca 2014 r., opublikowanym w BIP Gminy Miejskiej Chodziezy;
4)  EL.5343.2.50.2016, EL.5343.4.69.2016, EL.5343.3.96.2016, EL.5343.2.120.2016, EL.5343.4.169.2016;
EL.5343.3.190.2016,  EL.5343.2.200.2016,  EL.5343.4.269.2016,  EL.5343.2.300.2016,  EL.5343.4.369.2016,
EL.5343.2.440.2016 i EL.5343.2.469.2016,
) EL.5343.3.190.2016;
6 EL.5343.3.469.2016;
) EL.5343.3.96.2016;
) EL.5343.4.69.2016, EL.5343.4.369.2016, EL.5343.4.269.2016, EL.5343.4.469.2016 i EL.5343.4.469.2016;
9 )EL.5343.2.50.2016, EL.5343.2.120.2016, EL.5343.2.200.2016, EL.5343.2.300.2016 i EL.5343.2.440.2016;
10 )Dz. U. z 2015 r. poz. 1852;
11 )Dz. U. 22015 1. poz. 388 ze zm. (zwana dalej ustawg o ewidencji ludnosci);
12 Zalacznik Nr 2, tabela: Wybory, referenda, spisy powszechne, sprawy powszechne i obywatelskie, stan
cywilny, obstuga ludnosci i jej bezpieczenstwo, [w:] rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.), (zwanym dalej
rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej);

o ~NO Ol



Pracownik przyjmujacy zgloszenie meldunkowe kazdorazowo potwierdzat jego
przyjecie, czynige na formularzu adnotacj¢ opatrzong miejscowoscia, data i podpisem
przyjmujacego.

Przepis art. 32 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci stanowi, ze osobie dopetniajacej
obowigzku zameldowania na pobyt staty, organ dokonujgcy zameldowania wydaje
z urzgdu w 1 egzemplarzu za§wiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

We wszystkich badanych sprawach, dokonano rejestracji danych meldunkowych
w rejestrze PESEL, co sprawdzono podczas kontroli w aplikacji Zrédto i odnotowano
w arkuszach kontroli.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 1 do Nr EL 12 zat. od Nr EL 1 do Nr EL 5.

2. Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych

Stosownie do postanowien art. 31 i art. 35 ustawy o ewidencji ludnosci organ gminy
wydaje decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu. W badanym okresie wydano
31 decyzji meldunkowych. Kontroli poddano 5 postepowan administracyjnych®®
(tj. 16% wszystkich spraw). Badanie wykazalo, ze w podjetych przez organ
postgpowaniach zawiadamiano strony o0 Wwszczeciu postgpowania  stosownie
do postanowien art. 61 § 4 k.p.a. Wyjatkiem od tej zasady bylo postgpowanie
pod nr: EL.5343.6.4.2016, w ktorym zawiadomienie o wszczeciu postepowania
z 12 lutego 2016 r. wystano tylko do wnioskodawcy. Nie powiadomiono dwoch stron,
ktorych postgpowanie dotyczylto, albowiem organ nie znat aktualnego miejsca pobytu
tych osob. Organ miat calkowita pewnos¢, ze osoby te nie mieszkaja pod adresem
statego zameldowania. W tej sytuacji organ podjal dzialania zmierzajace do ustalenia
miejsc pobytu tych oséb. Po czym skutecznie dorgczyt tym osobom zawiadomienie
0 wszczeciu postepowania administracyjnego wraz z wezwaniem do dobrowolnego
wymeldowania si¢ z pobytu statego. Dziatania organu okazaly si¢ skuteczne, gdyz
po otrzymaniu zawiadomien, strony dokonaty wymeldowania si¢ z pobytu stalego,
aorgan wydal dwie decyzje o umorzeniu postgpowania w stosunku do tych o0sob.
Informowano strony o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu ze $wiadkow, ogledzin
wmysl art. 79 kp.a. Zkazdej czynnosci postgpowania sporzgdzano protokot zgodny
z wymogami art. 67 k.p.a. Po zebraniu materialu dowodowego dokonano prawidlowe;j
oceny zebranego materialu dowodowego w mysl art. 80 k.p.a. Informowano strony
postepowania o zakonczeniu postgpowania administracyjnego w mysl art. 10 k.p.a.
Korespondencj¢ dorgczano zgodnie z art. 39 k.p.a. Wydana decyzja zawierata wszystkie
elementy okreslone w art. 107 k.p.a. W przypadkach 3 postepowan’* za wydanie decyzji
zostata pobrana optata skarbowa zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
0 oplacie skarbowej'®> W przypadkach 2 postepowan'® wnioskodawca byt podmiot
zwolniony z optaty skarbowej (jednostka organizacyjna gminy). W przypadku umorzenia
postepowania'’, nie zachodzita konieczno$¢ poinformowania wnioskodawcy o mozliwosci
zwrotu optaty skarbowej na jego wniosek zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy 0 optacie skarbowe;j,
bowiem wnioskodawca byta jednostka organizacyjna gminy. Akta prowadzonych spraw
zawieraly metryke w mysl art. 66a § 1 k.pp.a. 1 rozporzadzenia Ministra Administracji
I Cyfryzacji zdnia6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki
sprawy8,

13 ) EL.5343.6.4.2016, EL.5343.6.9.2016, EL.5343.6.14.2016, EL.5343.6.19.2016 i EL.5343.6.24.2016.
14 ) EL53436.14.2016, EL.5343.6.19.2016 i EL.5343.6.24.2016;

15 ) Dz U. 22015 r. poz. 783 ze zm. i Dz. U 22016 1. poz. 65 ze zm. (zwana dalej ustawg o oplacie skarbowej);
16 ) EL5343.6.4.2016 i EL.5343.6.9.2016;

17 ) Sprawa EL.5343.6.4.2016;
18 ) Dz. U. z 2012 . poz. 250,



Dowéd: arkusze kontroli od Nr EL 13 do Nr EL 17, zat. Nr EL 8.

3. Nadawanie numeru PESEL

W badanym okresie zatatwiono 14 spraw nadania numeréw PESEL. Nie stwierdzono
przypadkéw nadania numeru PESEL na wniosek. Wszystkie sprawy dotyczyly
nadawania numeru PESEL przy dokonywaniu czynno$ci zameldowania osob na terenie
miasta.

Dowod: zat. Nr EL 9.

4. Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow i z rejestru
zamieszkania cudzoziemcow

Stosownie do postanowien art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludno$ci, dane z rejestru
mieszkancoOw udostepniajg organy gmin prowadzace te rejestry. W kontrolowanym
okresie 312 razy udostepniano dane z rejestru mieszkancow. Badanie 15 spraw®®
(tj. 4,8 % wszystkich przypadkow) dotyczacych udostgpniania danych z ww. rejestru
wykazalo, ze wszystkie wnioski ztozone byty na formularzach zgodnych ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych 1  Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okre§lenia wzoréw wnioskow o udostepnienie
danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow 1 rejestru PESEL
oraz trybu uzyskiwania zgody na udostgpnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego?®®. W przypadkach 2 wnioskow?! poinformowano wnioskodawcow,
ze osoby, ktorych wnioski dotycza nie figuruja w Rejestrze Mieszkancow oraz
0 konieczno$ci wystgpienia z wnioskiem o udzielenie informacji do Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji. W przypadkach 3 wnioskéw??, na podstawie art. 65
k.p.a. organ przekazal wnioski do organu wlasciwego. W pozostalych sprawach,
odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych udzielano zgodnie z zakresem zgdania
wnioskodawcy. Z wyjatkiem sprawy o nr: EL.5345.94.180.2016, pozostale sprawy
zatatwiane byly w terminie. Odpowiedzi do wnioskodawcow przesytano przesytkami
listowymi ,,Za potwierdzeniem odbioru”, o czym stosowna informacja znajdowala si¢
na kopii odpowiedzi przechowywanej w aktach sprawy. We wszystkich badanych
sprawach dokumenty zawierajace odpowiedzi byly podpisywane przez osoby
reprezentujgce organ gminy zgodnie z art. 50 ust 2 ustawy o ewidencji ludnosci.
Osoby podpisujace odpowiedzi posiadaly stosowne upowaznienia. W przypadku
2 spraw?® napodstawie art. 53 pkt 2 od wnioskodawcow pobrano optate
za udostgpnienie danych w kwocie wynikajacej z rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 wrzesnia 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestrow
mieszkancOw, rejestrow zamieszkania cudzoziemcoéw oraz rejestru PESEL?
W pozostatych 13 przypadkach wnioskodawcy byli zwolnieni z obowiagzku optaty.

Dowod: arkusze kontroli od Nr EL 18 do Nr EL 32.

19) EL.5345.94.1.2016, EL.5345.94.40.2016, [EL.5345.94.60.2016, EL.5345.94.80.2016, EL.5345.94.84.2016,
EL.5345.94.100.2016, EL.5345.94.120.2016, EL.5345.94.140.2016, EL.5345.94.160.2016, EL.5345.94.180.2016,
EL.5345.94.199.2016, EL.5345.94.220.2016, EL.5345.94.240.2016, EL.5345.94.260.2016, EL.5345.94.280.2016
i EL.5345.94.1.2016.

20 ) Dz. U. z 2011r., nr 243, poz. 1450;

21 ) EL.5345.94.120.2016 i EL.5345.94.280.2016;

22 ) EL.5345.94.60.2016, EL.5345.94.160.2016 i EL.5345.94.240.2016;

23 )PSOED.5345.1.2016.SB, PSOED.5345.349.2016.KE;

24 ) Dz. U. z 2015 r. poz. 1388;



Stosownie do postanowien art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zaswiadczenia
Z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw wydaje si¢ na wniosek
zainteresowanej osoby. W kontrolowanym okresie wydano 410 zaswiadczen.
We wszystkich sposrod 14 zbadanych spraw?® (3,4 % wszystkich przypadkow),
wnioski o wydanie zaswiadczen byly kompletne, zlozono je w formie pisemnej.
Obowiazek uiszczenia optaty skarbowej wynika z art. 1 ustawy o optacie skarbowe;j?®,
a wysoko$¢ optaty za czynnosci organu administracji w kwocie 17 =zl wynika
z zalgcznika do ww. ustawy poz. 11.2. We wszystkich zbadanych przypadkach,
pracownik sprawdzal obowigzek uiszczenia optaty skarbowej i1 dokumentowat
te czynnos¢, stosownie do postanowien § 4 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 3 lit. a rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowe;j?’.
W 3 sprawach, w ktorych wymagane bylo wniesienie optaty skarbowej, na wnioskach
znajdowaty si¢ odciski pieczgci z adnotacja o wniesieniu optaty skarbowej, zawierajaca
wysokos$¢ optaty, nr dowodu wplaty, podpis referenta. W pozostatych, tj. 11 wnioskach,
nie bytla wymagana optata skarbowa. We wszystkich wnioskach, ktore nie wymagaty
optaty skarbowej, prawidlowo zastosowano zwolnienia. Na wszystkich wnioskach
znajdowatly si¢ adnotacje o podstawie zwolnienia z optaty skarbowej. We wszystkich
badanych sprawach, zaswiadczenia byly wydawane terminowo, kopie udzielonej
odpowiedzi byly dotaczane do podania. Na kopiach odpowiedzi pozostajacych w aktach
znajdowaty si¢ adnotacje w formie pieczgci informujace o sposobie doreczenia
za$wiadczenia wnioskodawcy. Zaswiadczenia byly podpisywane przez upowaznione
osoby reprezentujace organ gminy zgodnie z art. 45 ust 2 ustawy o ewidencji ludno$ci
i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2010 r. o dowodach osobistych?.

Dowdd: arkusze kontroli od Nr EL 33 do Nr EL 46, zat. Nr EL 11.

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w obszarze ewidencji ludnos$ci stwierdzono
nastepujace nieprawidlowosci:

e W aktach postepowan administracyjnych:

a) w postepowaniu 0 numerze EL 5343.6.4.2016 nieprawidtowo zawiadomiono strony
0 niezalatwieniu sprawy w terminie, naruszajac art. 36 § 1 k.p.a., w ktorym jest mowa,
ze 0 kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie okre§lonym w art. 35
lub w przepisach szczegdlnych organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic
strony, podajac przyczyny zwloki iwskazujac nowy termin zatatwienia. Organ wystat
stronom zawiadomienie z 4 kwietnia 2016 r. informujace, ze nadal trwa postgpowanie
administracyjne, podat przyczyny zwloki, bez wskazania nowego terminu zalatwienia

sprawy.

Inspektor ds. ewidencji ludnoéci wyjasnita®, Ze zawiadomienie o przedhiZeniu
postepowania bez daty jego zakonczenia sporzadzono przez przeoczenie pracownika.

Dowaod: arkusz kontroli Nr EL 13,zat. Nr EL 6.

b) w postepowaniu 0 numerze EL.5343.6.14.2016 nie pobrano oplaty skarbowej w kwocie 17
7zt od pelnomocnictwa do reprezentowania strony w tym postepowaniu, zgodnie z art. 1 ust.
1 ustawy o oplacie skarbowe;.

O5 ) EL5345.93.12016, EL.534593.35.2016, EL.5345.93.69.2016, EL.5345.93.79.2016, EL.5345.93.103.2016, EL.534593.127.2016, EL 5345.93.137.2016, EL 5345.93.176.2016,
EL.5345.93.222.2016, EL.5345.93.271.2016, EL.5345.93.273.2016, EL.5345.93.307.2016, EL.5345.93.341.2016, EL.5345.93.375.2016;

26 )Dz. U. z 2015 . poz. 783 ze zm.;

27 )Dz. U. z 2007 r. nr 187 poz. 1330;

28 )Dz. U. 22015 1. poz. 2281 ze zm. i Dz. U. 2 2016 . poz. 1579 (zwana dalej ustawa o dowodach osobistych);

29 ) Pismo z 12 wrzeénia 2017 r.;



Inspektor ds. ewidencji ludnosci wyjasnita®®, ze optaty od pelnomocnictwa nie pobrano
W wWyniku przeoczenia.

Dowdd: arkusz kontroli Nr EL 15,zat. Nr EL 7.

c) sprawe o nr: EL.5345.94.180.2016 zatatwiono 6 dni po terminie, z naruszeniem
art. 217 § 3 k.p.a., ktory mowi, ze ,,Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbgdne;j
zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni.”.

Na te okoliczno$¢ inspektor ds.ewidencji ludnosci wyjasnita®’, ze wniosek
0 udostepnienie danych wptynat do Urzedu w czasie, kiedy przebywata na urlopie.
Osoba zastepujaca, w wyniku znacznej liczby zatatwianych spraw i interesantow (obstuga
dwoch stanowisk-dowodow osobistych 1 ewidencji ludno$ci) nie byla w stanie
odpowiedzie¢ na pismo. Sprawa zostata zatatwiona niezwtocznie po jej powrocie do pracy,
tj. 09 sierpnia (tj. po 6 dniach roboczych).

Dowod: arkusz kontroli Nr EL 27,zat. Nr EL 10.

Il.  Dowody osobiste

1. Przyjmowanie dokumentéw stanowiacych podstawe do wydawania dowodu
osobistego.

W badanym okresie w jednostce kontrolowanej przyjeto 2331 wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. Na podstawie 13 zbadanych spraw®? (tj. 5,6 %) stwierdzono, ze wszystkie
wnioski ztozono na formularzu zgodnym ze wzorem zat. nr 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postepowania w sprawie wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu®®, Pracownik odnotowatl na wniosku w formie adnotacji sposob
ustalenia tozsamos$ci osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu - § 9 ust. 4 rozporzadzenia
w sprawie dowodow osobistych. We wszystkich zbadanych przypadkach odbiér dowodu
osobistego zostal potwierdzony przez wiasciwa osob¢ na formularzu zgodnym
Z obowigzujacym wzorem. Bylo to zgodne z postanowieniami art. 30 ust. 1 ustawy
o dowodach osobistych® oraz § 13 ust. 1 i zal. nr 4 rozporzadzenia w sprawie dowodow
osobistych.

W badanym okresie Burmistrz Miasta Chodziezy nie wydat zadnej decyzji administracyjnej w
sprawie dowodow osobistych, gdyz nie zachodzita taka potrzeba®.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w formie papierowej przechowywana byta
w kopertach dowodowych, oznaczonych imieniem i nazwiskiem osoby, imieniem ojca, data
urodzenia, numerem PESEL oraz serig 1 numerem dowodu osobistego, tj. zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 1, ust. 3 i ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dowody osobiste sg dostarczane do siedziby Urzedu Miejskiego w Chodziezy poczta
specjalng przez funkcjonariuszy Komendy Powiatowej Policji w Chodziezy*®.

30 ) Pismo z 13 wrze$nia 2017 r.;

31 ) Pismo z 12 wrze$nia 2017 r.

32) Koperty nr: 3001011/2016/5906180/01, 3001011/2016/4548264/01, 3001011/2016/5898078/01,
3001011/2016/1189920/01,  3001011/2016/1495266/01,  3001011/2016/3558596/01,  3001011/2016/3988171/01,
3001011/2016/5415119/01, 3001011/2016/58583034/01, 3001011/2016/0633104/01, 3001011/2016/4452662/01,
3001011/2016/6843740/01 i 3001011/2016/8429695/01;

33 ) Dz. U. 22015 r. poz. 212 (zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie dowodoéw osobistych);

34 ) Dz. U. 22015 r. poz. 2281 ze zm. i Dz. U. z 2016 1. poz. 1579 (zwana dalej ustawg o dowodach osobistych);

35 Pismo z 13 wrzeénia 2017 r.;

36 ) Pismo z 13 wrzes$nia 2017 r.;



Dowdd: arkusze kontroli od Nr DO 1 do NR DO 13, zat. Nr DO 11 Nr DO 2.

2. Przyjmowanie zgloszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

W badanym okresie w kontrolowanej jednostce 144 razy zgloszono utrate lub uszkodzenie
dowodu osobistego. Sposrod 8 badanych spraw®’ (tj. 5,5 %) we wszystkich przypadkach
posiadacze dowodu osobistego zglaszali utrate dowodu osobistego na formularzu
stanowigcym zal. nr 5 do rozporzadzenia w sprawie dowodéw osobistych. We wszystkich
badanych sprawach organ ustalat zgodno$¢ danych posiadacza na podstawie danych
zawartych w dostepnych rejestrach publicznych, co potwierdzaty adnotacje na formularzu *:
Formularze zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przechowywane byty
w kopertach dowodowych, a zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego wydawane byto
w jednym egzemplarzu zainteresowanemu zgodnie z § 18 rozporzadzenia w sprawie
dowodow osobistych.

Dowod: arkusze kontroli od Nr DO 14 Do Nr DO 21, zat. Nr DO 3.

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w obszarze dowodow osobistych nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

I11. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego oraz zmiana imienia i nazwiska
2. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego

W 2016 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego w Chodziezy sporzadzono 397 aktéw urodzenia
(wtym: w trybie zwyktym 363 akty i 31 transkrypcji zagranicznych dokumentow stanu
cywilnego), 123 akty matzenstwa (w tym: 55 slubow konkordatowych, 61 §lubow cywilnych
I 7 transkrypcji zagranicznych aktow matzenstw) oraz 505 aktow zgonu.

Badanie 10 (tj. 2,5%) akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i dotyczacych ich aktow
stanu cywilnego zarejestrowanych w rejestrze stanu cywilnego oraz transkrypcji do rejestru
stanu cywilnego 2 zagranicznych aktéw urodzen i 2 aktow malzenstw®® wykazato,
ze we wszystkich przypadkach rejestracji zdarzen zostata zachowana wilasciwo$¢ miejscowa
kierownika urzedu stanu cywilnego, stosownie do art. 13 ust. 1 1 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Akty zgonu sporzadzono w dniu zgloszenia zgonu na podstawie karty zgonu
oraz protokotu zgloszenia zgonu. Protokotly zgloszenia zgonu zawieraty informacje okreslone
w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego i byly podpisane przez zgtaszajacego
zgon oraz kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Chodziezy. Zagraniczne akty stanu
cywilnego przeniesiono do rejestru na wnioski zloZzone przez uprawnione osoby
(w 2 przypadkach wniosek meza i zony, ktorych akt malzenstwa dotyczyl, a w 2 przypadkach
transkrypcji aktu urodzenia dokonano na wniosek rodzicow matoletniego dziecka). W aktach
zbiorowych, badanej proby, zarejestrowanych aktow stanu cywilnego oraz aktow
przeniesionych w wyniku transkrypcji odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego,
znajdowaly si¢ wymagane 1 poprawnie sporzagdzone dokumenty. Wymagane optaty skarbowe
zostaly uiszczone, co zostalo udokumentowane dowodami wplaty. Dokumentacja spraw

37 )  Koperty nr: 3001011/2016/0471172/01, 3001011/2016/5177969/01, 3001011/2016/0471172/01, 3001011/2016/5329341/01,
3001011/2016/4194222/01, 3001011/2016/9505349/01, 3001011/2016/9505348/01, 3001011/2016/9467444/01
i 3001011/2016/0936624/01,

38 ) Pismo z 12 wrzeénia 2017 1.,

39 ) Akty urodzenia posiadajacych oznaczenie akt zbiorowych: USC.5351.100.2016, USC.5351.351.2016, USC.5351.998.2016;

akty matzenstw o numerze akt zbiorowych: USC.5351.51.2016, USC.5351.460.2016, USC.5351.646.2016, USC.5351.973.2016; akty

zgonow o numerze akt zbiorowych: USC.5351.1.2016, USC.5351.450.2016, USC.5351.903.2016; transkrypcja aktow urodzenia

0 numerze akt zbiorowych: USC.5351.33.2016, USC.5351.717.2016; transkrypcja aktow matzenstw o numerze akt zbiorowych:

USC.5351.901.2016 i USC.5351.924.2016;



w zakresie rejestracji zdarzen stanu cywilnego zawiera wnioski wewnetrznie stworzone przez
Urzad Stanu Cywilnego w Chodziezy i udostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej,
na podstawie ktérych kierownik dokonuje czynnos$ci zgodnie z art. 44 1 45 ustawy Prawo
0 aktach stanu cywilnego. Spis spraw prowadzonych w teczkach oznaczany jest zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt*.

Dowdd: arkusze kontroli - Nr USC 1 do Nr USC 14.

2. Wydawanie odpisow aktéow stanu cywilnego (skréconych, zupelnych, na drukach
wielojezycznych)

W 2016 r. wydano 4090 odpiséw aktow stanu cywilnego. Badanie 21 spraw (tj. 0,5%)
dotyczacych wydania na wniosek odpisu aktu stanu cywilnego®, w tym: 12 spraw
dotyczacych wydania odpisow aktéw urodzenia*?, 4 spraw dotyczacych wydania odpisow
aktow matzenstwa®® i 5 spraw dotyczacych wydania odpiséw aktow zgonu** wykazato,
ze wszystkie wnioski o wydanie odpisow aktu stanu cywilnego zostaly zlozone przez
uprawnione osoby fizyczne. W trzech skontrolowanych sprawach o wydanie odpisow aktow
malzenstwa, wnioski ztozono do Kierownika USC w Chodziezy, ktéry sporzadzit inne akty
stanu cywilnego dotyczace stron®®, a w jednym przypadku wniosek ztozono do Kierownika
USC w Chodziezy jako do wybranego kierownika usc*®. Do wnioskéw zostaly dotaczone
dowody uiszczenia optaty skarbowej lub zostala odnotowana informacja o zwolnieniu
z oplaty wraz ze wskazaniem podstawy prawnej zwolnienia. We wszystkich badanych
przypadkach odpisy aktow zostaly odebrane osobiscie (na wnioskach odnotowano
potwierdzenie odbioru podpisem osoby odbierajacej i data odbioru, oraz sporzadzone
adnotacje urzedowe: numer aktu w rejestrze stanu cywilnego, numer wydanego blankietu,
data wydania, numer sprawy i podpis pracownika USC). Wprawie USC.5362.65.2016
dotyczacej wniosku o wydanie 1 egzemplarza odpisu skroconego aktu zgonu, w odpisie
stwierdzono brak wpisu w punkcie: ,,Godzina zgonu”.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Chodziezy wyjasnita®’, ze w akcie zgonu
Nr: 3001011/00/AZ/2014/372262 nie wpisano godziny zgonu, poniewaz godziny zgonu
w karcie zgonu nie wpisat lekarz.

Dowod: arkusze kontroli od Nr USC.1.ASC do Nr USC.21.ASC,zal. Nr 3.USC.

3. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W badanym okresie w USC w Chodziezy przeniesiono do Rejestru Stanu Cywilnego 2126
akty sporzadzone w ksigegach stanu cywilnego, w tym zmigrowano: 1154 aktéw urodzenia,
647 aktow malzenstwa i 325 aktow zgonu. Badanie proby sktadajacej si¢ z 11 (tj.: 0,5 %)
aktow stanu cywilnego®®, w tym: 4 migracje dokonane z urzedu (2 akty urodzen®, 1 akt

40 Zalacznik Nr 2, do rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej;

41)  Wnioski wpisane do spisu spraw z 2016 1. oznaczonego USC.5362, pod liczba porzadkowa spisu spraw: 2, 30, 60, 90, 120, 150,

181, 210, 240, 270, 301, 332, 360.

42 USC.5362.61.2016, USC.5362.188.2016, USC.5362.804.2016, USC.5362.875.2016,
USC.5362.1000.2016, USC.5362.1007.2016, USC.5362.2066.2016, USC.5362.2071.2016,
USC.5362.2078.2016, USC.5362.2087.2016, USC.5362.2163.2016, USC.5362.2184.2016;

43 USC.5362.75.2016, USC.5362.780.2016, USC.5362.822.2016, USC.5362.2081.2016;

44 USC.5362.65.2016, USC.5362.104.2016, USC.5362.112.2016, USC.5362.2112.2016, USC.5362.2112.2016

(na jednym wniosku wnoszono o wydanie dwoch odpiséw odnoszacych si¢ do dwdch rdéznych 0sob);

45 USC.5362.75.2016, USC.5362.780.2016, USC.5362.822.2016;

46 USC.5362.2081.2016;

47 Pismo z 13 wrzes$nia 2017 r.;

48 ) AM Nr 61/2009 - data przeniesienia 11 stycznia 2016; AU Nr 32/1938 - data przeniesienia 18 stycznia 2016; AM Nr
43/1989 — data przeniesienia 16 lutego 2016 r.; AZ Nr 33/1986 - data przeniesienia 04 maja 2016 r.; AM Nr 24/1936 - data



matzenstwa>’, 1 akt zgonu®'), 7 aktéw przeniesionych z ksiegi stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego na wniosek stron (3 akty urodzenia®?, 2 akty matzenstwa®, 2 akty
zgonu®*), sporzadzonych w ksiggach stanu cywilnego wykazalo, ze wszystkie akty
z wyjatkiem dwoch przypadkow®  zostaly prawidlowo, zgodnie z wymogami
rozporzadzenia®® przeniesione do rejestru stanu cywilnego. Tre$¢ wzmianek dodatkowych
oraz przypiskoéw wpisanych do aktu w ksi¢dze stanu cywilnego byta prawidtowo dotaczana
do aktu w rejestrze stanu cywilnego (zgodnie z wymogami oraz w odpowiednich polach
aktu stanu cywilnego). W aktach stanu cywilnego sporzadzonych w ksiggach stanu
cywilnego, po dokonaniu ich migracji do rejestru stanu cywilnego, w rubryce wzmianka
dodatkowa, po lewej stronie aktu, zostal naniesiony zapis (pieczg¢c) o przeniesieniu aktu
do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124 ust. 1 prawo o aktach stanu cywilnego,
z oznaczeniem daty przeniesienia i numeru aktu w rejestrze stanu cywilnego. Natomiast
w aktach w rejestrze stanu cywilnego odnotowano numer historyczny aktu.

Dowod: arkusze kontroli od Nr USC.1.M do Nr USC.3.M oraz od Nr USC.6.M
do Nr USC.11.M.

W dzialalno$ci kontrolowanej jednostki w obszarze rejestracji zdarzen stanu cywilnego
stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

e w zakresie wnioskdw o wydanie odpiséw aktow urodzenia:

sprawa: USC.5362.61.2016 — wydano 1 egzemplarz odpisu skréconego aktu urodzenia
Z blednie wpisang data urodzenia ojca osoby, o ktorej akt wnioskowano. W miejscu
prawidtowej daty 11 stycznia 1927 r. wpisano: 17 stycznia 1927 r.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Chodziezy wyjasnita®’, ze migrujac akt urodzenia
popetniono btad pisarski wpisujac w pkt. 2, w danych dot. daty urodzenia ojca dziecka,
,»17 stycznia 1927r.”, a powinno by¢ ,,11 stycznia 1927 r.”, tj. jak w ksiedze.

Dowdd: arkusz kontroli Nr USC.1.ASC, zat. Nr 1.USC.

e w zakresie wnioskow o wydanie odpiséw aktow zgonu:

sprawa USC.5362.112.2016 — wniosek wplynat z sadu rejonowego o wydanie
1 egzemplarza odpisu skroconego aktu zgonu. Data wptywu wniosku: 20 stycznia 2016 r.,
odpis aktu zgonu wydano: 2 lutego 2016 r. Przekroczono termin umozliwiajacy wydanie
odpisu lub zaswiadczenia w ciagu 7 dni roboczych®®,

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Chodziezy wyjasnita®®, ze omawiany wniosek
wptynat do Urzedu Miejskiego 20 stycznia 2016r. Z uwagi na znaczng liczbg spraw
zalatwianych w tym okresie, zostat zrealizowany po 9 dniach roboczych.

49
50
51
52
53
54
55
56

przeniesienia 11 maja 2016 r.; AU Nr 1/1974 - data przeniesienia 08 lipca 2016 r.; AU Nr 14/1938 - data przeniesienia 15 lipca 2016
r., AU Nr 1/1968 - data przeniesienia 20 lipca 2016 r.; AM Nr 1/2000 - data przeniesienia 28 pazdziernika 2016 r.; AU Nr 73/1936 -
data przeniesienia 14 listopada 2016 r.; AM Nr 42/1999 - data przeniesienia 24 listopada 2016 r., AZ Nr 6/2004 —
data przeniesienia 28 listopada 2016 r.; AZ Nr 24/2004 - data przeniesienia 2 grudnia 2016 r.; AZ Nr 41/2005 —
data przeniesienia 14 grudnia 2016 r.; AZ Nr 61/1985 - data przeniesienia 20 grudnia 2016 r., AM Nr 36/1996 - data przeniesienia
21 grudnia2016r.;

USC.1.M, USC.2.M;

USC.3.M;

USC.4.M;

USC.5.M, USC.6.M, USC.7.M;

USC.8.M, USC.9.M;

USC.10.M, USC.11.M;

Numery spraw: USC.5362.61.2016 i USC.5362.65.2016.

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu

cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. poz. 204);

57
58
59

Pismo z 13 wrze$nia 2017 r.;
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o0 aktach stanu cywilnego, art. 125 ust. 3;
Pismo z 13 wrze$nia 2017 r.;
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Dowod: arkusz kontroli Nr USC.19.ASC, zal. Nr 3.USC.

4. Wydawanie decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk

W badanym okresie wydano 15 decyzji administracyjnych dotyczacych zmiany imienia
i nazwiska. Kontrolg objeto 5 (tj. 33%) spraw®. Wnioski dotyczyly zmiany nazwiska i byly
sktadane osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Chodziezy. Podstawa prawna wywotana
w wydanych decyzjach jest prawidlowa i kompletna. Przedmiotowe decyzje zawieraja
informacj¢ o odstgpieniu od uzasadnienia decyzji poniewaz uwzgledniaja one w catosci
zadanie strony — art. 107 § 4 k.p.a. oraz pouczenie o mozliwosci zlozenia odwolania,
Z podaniem terminu do jego ztozenia oraz organu, do ktorego nalezy je =zlozy¢.
Sprawy zostaly zalatwione w terminie okre§lonym w art. 35 k.p.a. Za wydanie decyzji
pobierano optate skarbowa w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi przepisami®:,
co udokumentowano w aktach sprawy dowodem potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowe;j
oraz zapisem na wydanych decyzjach. Wnioskodawcy odebrali decyzje osobiscie®?, co zostato
potwierdzone na kopii decyzji podpisem i datg odbioru, a w 2 przypadkach decyzje zostaly
przekazane za posrednictwem operatora pocztowego (zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji
w aktach sprawy). Zgodnie z wymogiem przepisu art. 66a § 1 k.p.a. zostaly zalozone metryki
spraw. Zostat spelniony wymog art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska dotyczacy
przekazania wydanej decyzji do kierownika usc, ktory sporzadzil akt urodzenia oraz akt
matzefistwa osoby, ktérej zmiana nazwiska dotyczyla. W aktach 2 spraw®® znajduja sie
potwierdzenia odbioru decyzji przekazanej za posrednictwem operatora pocztowego,
a W pozostatych 3 sprawach adresatem decyzji byt Kierownik USC w Chodziezy.

Dowod: arkusze kontroli Nr ZIN 1 do Nr ZIN 5.

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w obszarze administracyjnej zmiany imienia
I nazwiska nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV. Ustalenia dotyczace zabezpieczenia budynku, dokumentéow i drukow Scislego
zarachowania, sprzetu i narzedzi informatycznych

W trakcie kontroli przeprowadzono ogledziny na potrzeby ustalenia sposobu zabezpieczenia
pomieszczen, dokumentacji oraz sprzgtu teleinformatycznego przeznaczonego do realizacji
zadan w kontrolowanym zakresie.

W wyniku ogledzin ustalono, iz w Urzedzie Miejskim w Chodziezy przyjete procedury

zabezpieczenia dokumentacji spraw z zakresu zdarzen w obszarach: ewidencji ludnosci,
dowodow osobistych, rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz administracyjnej zmiany
imienia 1 nazwiska, a takze sposoby zabezpieczenia kopert zawierajagcych wnioski o wydanie
dowodéw osobistych, przechowywania kluczy do szaf i pomieszczen oraz pieczeci, kart
kryptograficznych, drukoéw S$cistego zarachowania oraz sposob zabezpieczenia budynku
zabezpieczonego alarmem z catodobowa ochrong zewngtrznej firmy ochrony spelniajg
wymogi ustawodawcy®,

Dowdd: zat. nr OR.1

60 ) Numery spraw: USC.5355.1.2016, USC.5355.4.2016, USC.5355.7.2016, USC.5355.10.2016 i USC.5355.13.2016;
61 Ustawa o oplacie skarbowej;

62 ) Decyzje nr: USC.5355.1.2016, USC.5355.4.2016 i USC.5355.7.2016;

63 ) Decyzje nr: USC.5355.7.2016 i USC.5355.10.2016;

64 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo 0 aktach stanu cywilnego, art. 27 ust. 1-2,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.
i Dz. U z 2016 r. poz. 195 ze zm.), art. 36 ust. 1, Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U.z2015r. poz. 2281 i z 2016 r. poz. 1579), art. 62;

11



Biorac pod uwage powyzsze ustalenia kontroli wnosze¢ o:

1. prawidlowe powiadamianie stron o przyczynach zwloki w zatatwieniu sprawy oraz
0 wWyznaczanie nowego terminu zalatwienia sprawy,

2. przestrzeganie termindOw wydawania zaswiadczen,

3. zwigkszenie staranno$ci przy przenoszeniu danych z aktow stanu cywilnego w ksiggach
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Prosze o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen, a takze o podj¢tych
dziataniach lub o przyczynach ich niepodjgcia w terminie 30 dni od daty dorgczenia
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Informuj¢ jednocze$nie, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

z up. Wojewody Wielkopolskiego
(-) Marlena Malag
Wicewojewoda Wielkopolski
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