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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1. 0o wojewodzie
i administracji rzadowej w Wojewédztwiel, art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzqdowejz, art. 175 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych® oraz art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego®, w dniach od 12 do 22 grudnia 2016 r. przeprowadzona
zostala przei Piotra Slusarskiego — starszego specjaliste z Wydziatu Kontroli, Prawnego
i Nadzoru Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu® kontrola w Urzedzie
Miejskim w Ksigzu Wikp., zwanym dalej ,,Urzedem”, w zakresie wykorzystania i rozliczenia
dotacji celowych udzielonych z budzetu pafstwa na realizacjg zadah w dziale 854, rozdziak
85415(§20401§ 2030)° i w dziale 801, rozdzial 80101 (§ 2010)’ oraz w zakresie organizacji
przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskéw.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 47 ustawy o kontroli w administracji

rzadowej, przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

'Dz. U. 22015 r. poz. 525 ze zm.

2Dz.U.z2011 r. Nr 185 poz. 1092.

*Dz. U. 22016 1. poz. 1870 ze zm.

*Dz. U. 22016 1. poz. 23 ze zm., zwana dalej ,,Kpa”.

3 Na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego nr KN-11.0030.580.2016.1 z 22 listopada 2016 .

6 Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdziat 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw,
§ 2040 — Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezgcych gmin z zakresu
edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanych w catosci przez budzet pafistwa w ramach programéw
rzadowych, § 2030 — Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ wiasnych zadan biezacych
gmin (zwigzkéw gmin).

" Dziat 801 — O§wiata i wychowanie, rozdziat 80101 — Szkoly podstawowe, § 2010 — Dotacje celowe otrzymane
z budzetu pafistwa na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminie (zwigzkom gmin) ustawami. -

al. Niepodlegtosci 16/ 18, 61-713 Poznan, tel. 61-854-14-51, fax 61-854-18-36
www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: nk@poznan.uw.gov.pl
. www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222-500-117




W 2015 r. Gmina Ksigz Wlkp. otrzymala z budzetu panstwa na realizacje ww. zadan
dotacje celowe w nastepuj acych wysokoS$ciach:
— W dziale 854 rozdziat 85415 (§ 2040) kwote 7.785,00 zt, z czego wykorzystata
7.784,90 zk (tj. 99,9% dotacji otrzymanej);
— W dziale 854 rozdziat 85415 (§ 2030) kwote 132.549,00 z, z czego wykorzystata
132.549,00 zt (tj. 100% dotacji otrzymanej). Ze srodkéw wiasnych Gmina Ksigz
Wikp. wydatkowata 38.102,20 z;
— w dziale 801, rozdziat 80101 (§ 2010) kwote 39.627,05 zt, z czego wykorzystata
38.864,34 zt (tj. 98,1% dotacji otrzymane;).
Wojewoda Wielkopolski ocenia pozytywnie wykorzystanie i rozliczenie dotacji
celowych udzielonych na realizacje ww. zadan.
Oceng pozytywna uzasadnia:
— wykorzystanie dotacji celowych zgodnie z przeznaczeniem;
— terminowe rozliczenie dotacji;
— dofinansowanie ze $rodkéw wlasnych kosztéw realizacji zadania wlasnego gminy
w rozdziale 85415 § 2030 zgodnie z zasadami okreslonymi przepisem art. 128 ust. 2
ustawy o finansach publicznych®;
— prawidlowo$¢ i terminowos¢ wydawania decyzji administracyjnych przyznajacych
stypendium socjalne;

~  sposob ujecia wydatkéw w ewidencji ksiegowej Urzedu.

W 2015 r. w Urzedzie zarejestrowano cztery skargi oraz 19 wnioskow.

Wojewoda  Wielkopolski  ocenia  pozytywnie pomimo  stwierdzonych
nieprawidlowoSci organizacj¢ przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskow w Urzedzie.
W ww. obszarze stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. Burmistrz Ksigza Wikp. oraz wyznaczeni pracownicy’ przyjmowali obywateli w sprawach
skarg i wnioskéw w godzinach pracy Urzedu'®, co bylo niezgodne z przepisami art. 253 § 3
Kpa, kt6ry stanowi, ze dni i godziny przyjeé powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci,
przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywaé w ustalonym dniu

po godzinach pracy.

® Kwota dotacji na dofinansowanie zadania stanowita 77,7% kosztéw jego realizacii.

? Zastgpca Burmistrza, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Kierownik Referatu Gospodarczego.

PBurmistrz Ksigza Wlkp. w poniedziatki od godz. 10:00 do 12:00. Wyznaczeni pracownicy w poniedziatki
od godz. 8:00 do 16:00 oraz od wtorku do piatku od godz. 7:00 do 15:00.



7 wyjasnien zlozonych przez Zastepce Burmistrza wynika, ze w celu zaspokojenia
potrzeb mieszkancéw Urzad Miejski czynny jest w poniedziatki do godz. 16:00. Uznano,
ze takie rozwigzanie w pelni zaspokaja potrzeby i oczekiwania miejscowej ludnosci
oraz wypelia wymoég art. 253 § 3 Kpa. Jednoczes$nie Zastgpca Burmistrza zobowigzat
sie dostosowal godziny przyjeé obywateli w sprawach skarg i wnioskéw do wymagan
art. 253 § 3 Kpa.

2. W prowadzonym rejestrze skarg i wnioskéw zarejestrowano 16 pism"!

nie bedacych
wnioskami w fozumi‘cniu,przepiséw Kpa.
Z wyjasnien ztozonych przez Zastepce Burmistrza wynika, ze ww. sprawy zostaly

omytkowo ujete w ww. rejestrze przez pracownika merytorycznego.

3. Skargi'? przekazane do organéw wedlug wlasciwosci oznaczono symbolem
klasyfikacyjnym ,,1510 — skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio”, co bylo niezgodne
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt'®, stanowiacym, ze skargi i wnioski przekazane
do zatatwienia wedhug wlasciwosci oznacza si¢ symbolem klasyfikacyjnym ,,15117.

Z wyjas’nieﬁ ztozonych przez Zastepce Burmistrza wynika, ze ww. skargi zostaly
omyltkowo przez pracownika merytorycznego oznaczone symbolem klasyfikacyjnym ,,1510 —
skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio” zamiast ,,1511 — skargi i wnioski przekazaile

do zalatwienia wedtug wiasciwosci”.

Biorac pod uwage oceny zawarte w niniejszym wystgpieniu pokontrolnym wnoszg o:
1. Dostosowanie godzin przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw do wymagan
okreslonych w art. 253 § 3 Kpa,
2. Kwalifikowanie wptywajacych spraw jako wnioski na podstawie art. 241 Kpa,
3. Oznaczanie spraw dotyczacych skarg i wnioskéw symbolem klasyfikacyjnym zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zaktadowych.

1 gprawy od nr 0.1510.7.2015 do nr 0.1510.22.2015.

12 §prawy nr 0.1510.1.2015, 0.1510.5.2015, 0.1510.6.2015,

13 Zatgeznik Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresn dzialania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, 67 ze zm.).

(9]



Prosz¢ o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych

dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia w terminie 30 dni od daty doreczenia niniejszego
wystapienia pokontrolnego.
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— Wojewoda Wielkopolsk

Zbigniew Hoffmann




