Znak sprawy: OA-V11.272.5.2.2019.4

WIELKOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI W POZNANIU
al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

»Kompleksowa ustuga hotelowa i gastronomiczna
dla uczestnikow szkolenia obronnego i zarzadzania kryzysowego
organizowanego dla starostow, prezydentow, burmistrzéw i wojtow
Z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego”

o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty okre§lonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

Poznan, dnia 06.02.2019 r.

Sktadanie ofert do dnia: 18.02.2019 r. godz. 11.00 — punkt informacyjny, hol, budynek ,,A”
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu: 18.02.2019 r. godz. 11.30, pokdj 469 budynek ,,A”
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Spis tresci:

Rozdzial I — Nazwa i adres Zamawiajacego.

Rozdzial 11 — Tryb udzielenia zamo6wienia.

Rozdzial 111 — Opis przedmiotu zamdéwienia i oznaczenie CPV.

Rozdzial IV — Termin wykonania i miejsce realizacji zaméwienia.

Rozdzial V — Warunki udzialu w postgpowaniu.

Rozdzial VI — Podstawy wykluczenia Wykonawcow.

Rozdzial VII — Wykaz o$wiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie

warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
i inne dokumenty, ktére Wykonawca musi zamiesci¢ w ofercie.

Rozdzial VIII — Informacje 0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
Z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw
i udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ, a takze wskazanie 0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Rozdzial IX — Informacje dotyczace wadium.

Rozdzial X — Termin zwigzania oferta.

Rozdzial XI — Informacje dotyczace oferty czesciowej, wariantowej
I podwykonawcow.

Rozdzial XII — Informacja dotyczaca zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Rozdzial XIII — Opis sposobu przygotowania ofert.

Rozdzial XTIV — Migjsce, termin sktadania i otwarcia ofert.

Rozdzial XV — Opis sposobu obliczenia ceny.

Rozdzial XVI — Opis kryteriow wraz z podaniem ich wag i sposobu oceny ofert.

Rozdzial XVII - Formalnos$ci do spetienia przed zawarciem umowy.

Rozdzial XVIII - Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XIX — Umowa.

Rozdzial XX — Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

Zalaczniki do SIWZ:

1. Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy.

2. Zalacznik nr 2A — oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.
3. Zalacznik nr 2B — wzdr o$wiadczenia dotyczacego grupy kapitatowe;.

4. Zatacznik nr 3 — wzor umowy.

5. Zatacznik nr 4 — szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia.

OA-VI1.272.5.2.2019.4 2/13



l. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wielkopolski Urzad Wojewo6dzki w Poznaniu

al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331

tel. 61 854 10 71, faks 61 854 12 04, 61 854 16 11

godziny urzedowania: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek — pigtek 7:30-15:30.

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.),
zwanej dalej ,ustawg” 0 warto$ci zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty okre§lonej
W przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, tj. ponizej kwoty 144 000
euro.

I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | OZNACZENIE CPV

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie kompleksowej uslugi hotelowej
i gastronomicznej dla uczestnikow szkolenia obronnego i zarzadzania kryzysowego
organizowanego dla starostow, prezydentow, burmistrzéw i wojtow z obszaru
wojewédztwa wielkopolskiego.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zostal okre§lony w zatgczniku nr 4 do SIWZ.
3. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ w kazdej z czerech tur szkolenia:

1) zakwaterowanie, ustuge gastronomiczng dla ok. 77 osob;

2) wynajem sali szkoleniowej dla ok. 70 os6b.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest
zapewnic:

1) zakwaterowanie uczestnikow szkolenia w pokojach jednoosobowych, dwuosobowych
lub trzyosobowych (w pokoju trzyosobowym moga zostaé zakwaterowane
maksymalnie 2 osoby), kazdy z pelnym weztem sanitarnym;

2) ustuge gastronomiczng obejmujgcg serwisy kawowe, obiad i kolacj¢ w pierwszym
dniu oraz $niadanie, serwis kawowy 1 obiad w drugim dniu;

3) 1 salg szkoleniowa dla co najmniej 70 osob.

5. Ostateczng liczbe uczestnikéw szkolenia Zamawiajacy poda Wykonawcy kazdorazowo
na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczgciem kazdego szkolenia

6. Usluga hotelowa musi by¢ $wiadczona w kompleksie obiektow o standardzie
odpowiadajagcym minimum trzem gwiazdkom zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych §wiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166),
znajdujacym si¢ na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

7. Ushluga gastronomiczna musi by¢ swiadczona zgodnie z wymogami ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2018 r., poz. 1541
zezm.)

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego zmniejszenia liczby o0sob
korzystajacych z zakwaterowania i ustugi gastronomicznej w stosunku do maksymalnego
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10.

zapotrzebowania. Zamawiajacy gwarantuje wykonanie co najmniej 70% maksymalnej
wartosci przedmiotu umowy. Z tytulu niewykonania catosci zamowienia, Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia.

Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i okre$la
je, stosownie do art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy:

1) Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie o0soby wykonujagce ustugi hotelowe
I gastronomiczne dla uczestnikdw szkolenia byly zatrudnione na podstawie umowy
0 prace¢ przez Wykonawce lub podwykonawce;

2) najpozniej w  dniu  rozpoczecia  realizacji  przedmiotu  zaméwienia
Wykonawca/podwykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
o$wiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy 0 prace osob wykonujacych
czynnosci wskazane w pkt 1. Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
doktadne okreslenie podmiotu skladajacego o$wiadczenie, date¢ ztozenia
o$wiadczenia, informacje, ze wskazane wpkt 1 czynno$ci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie umowy 0 prace wraz z podaniem liczby, imion i nazwisk
tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

3) Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamoOwienia zwroci¢ si¢ do
Wykonawcy/podwykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej
osoby, natomiast Wykonawca/podwykonawca ma obowigzek przedstawi¢ ja
Zamawiajagcemu w terminie 2 dni kalendarzowych od daty otrzymania
zawiadomienia;

4) w przypadku wykonywania czynnosci okreslonych w pkt 1 przez osoby
niezatrudnione na podstawie umowy o pracg, Wykonawca/podwykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien pracy kazdej osoby
niezatrudnionej na podstawie umowy o pracg;

5) w przypadku nieprzedlozenia Zamawiajgcemu os$wiadczenia, o ktorym mowa
w pkt 2, Wykonawca/podwykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 100,00 zi,
za kazdy dzien opdznienia, liczac od dnia nastgpnego po uplywie terminu, o ktorym
mowa w pkt 2.

Kod i nazwa zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 55 27 00 00-3
— ustugi §wiadczone przez placéwki oferujace wyzywienie i miejsca noclegowe.

IV. TERMIN WYKONANIA I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie W terminach:

1) I tura: 7—8 maja 2019 r.;

2) Il tura: 9 — 10 maja 2019 r.;
3) Il tura:14 — 15 maja 2019 r.;
4) 1V tura: 16 — 17 maja 2019 .

2. Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo wielkopolskie.

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.
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VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy.

2. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z postgpowania, Zamawiajacy bedzie zadat
oswiadczen 1 dokumentow okre§lonych w rozdziale VII ust. 1 SIWZ.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA I INNE DOKUMENTY, KTORE
WYKONAWCA MUSI ZAMIESCIC W OFERCIE

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

1) aktualnego na dzien sktadania ofert o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 i ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy — zgodnie
z zalgcznikiem nr 2A do SIWZ - skladanego wraz z ofertg przez wszystkich
Wykonawcdw; w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamodwienie przez
Wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
0 zaméwienie;

2) oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej w zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy — zgodnie z zatgcznikiem nr 2B
do SIWZ - skladaneqgo przez wszystkich Wykonawcow, w terminie 3 dni
od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 0 ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy (informacja z otwarcia ofert);

a) wraz ze zlozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji
W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia;

b) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdOwienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamoéwienie;

3) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji —
sktadanego na wezwanie Zamawiajgcego, w terminie nie krotszym niz 5 dni, przez
Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona; Wykonawca nie jest
zobowigzany do zlozenia ww. dokumentu, jezeli znajduje si¢ on w posiadaniu
Zamawiajacego lub Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca bezplatnych
I og6lnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352);

2. Do oferty nalezy takze zalaczy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ;

2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia osob podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelmomocnictwa), o ile uprawnienia
te nie wynikajg z treSci odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej.
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3. Podmioty trzecie, podwykonawcy:

1) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamowienia na ustugi nastepuje

w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawia
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, lub oswiadczenia lub
dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

2) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy

wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawceg lub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czegsci zamoéowienia podwykonawcy

3) Przepisy pkt 112 stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

1) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

(konsorcjum,  spotka  cywilna)  Wykonawcy  ustanawiaja  pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu 0 udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
przedmiotowego pelnomocnictwa (dotyczy konsorcjum, spotki cywilnej). Przepisy
ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie

umowy. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie wymagal przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawcy zagraniczni.

1)

2)

3)

4)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogltoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym
odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Postanowienie pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
tego dokumentu.
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6. Jezeli Wykonawca nie ztozyl o$wiadczen i dokumentdéw, o ktéorych mowa w ust. 1
i innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania lub zlozyt
oswiadczenia, lub dokumenty niekompletne, lub zawierajace btedy Iub budzace
watpliwosci Zamawiajacego, albo nie ztozyt pelnomocnictwa lub zlozyt wadliwe
pelnomocnictwo, Zamawiajacy wzywa do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania.

Zgodnie z powyzszymi punktami, Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty
nastepujace dokumenty:

e o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 2A do SIWZ;

o formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do SIWZ;

e pelnomocnictwa (jesli dotyczq).

VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW 1 UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza ponadto forme
porozumiewania si¢ przy uzyciu s$rodkow komunikacji elektronicznej (tj. poczty
elektronicznej lub faksu), przy czym w ten sposob przestane o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje muszg zosta¢ potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy
lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu poczty elektronicznej lub faksu, kazda ze stron na Zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, dokumenty, oferty w tym ich uzupelnienia, poprawienia, wyjasnienia —
o ktorych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3 ustawy — pod rygorem niewaznosci — musza
zosta¢ zlozone w formie pisemnej.

2. Obowiazuja nastepujace formy zapytan: pisemna, elektroniczna.

3. Wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ udzielane bgda z zachowaniem zasad okreslonych
w art. 38 ustawy i zamieszczane na stronie internetowej: www.poznan.uw.gov.pl/przetargi.

4. Zamawiajacy nie bedzie zwotywal zebrania Wykonawcow w celu udzielenia wyjasnien
dotyczacych SIWZ.

5. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
— Jadwiga Skop — e-mail: skop@poznan.uw.gov.pl.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
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Xl. INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY CZESCIOWEJ, WARIANTOWEJ
| PODWYKONAWCOW

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy — Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce
w ofercie, cze$ci zamOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
I podania nazw (firm) podwykonawcoéw w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1 do
SIWZ, jesli dotyczy).

4. Wykonawca w trakcie realizacji umowy moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia
podwykonawcy, za uprzednig zgoda Zamawiajgcego.

5. Powierzenie wykonania czeSci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
Z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

XIl. INFORMACJA DOTYCZACA ZAMOWIEN O KTORYCH MOWA W ART. 67
UST.1PKT 6 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢é w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig oferty przed jej
otwarciem.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

Oferta powinna by¢ czytelna 1 napisana drukiem niezmywalnym, na komputerze,
maszynie do pisania, lub odrecznie czytelnym pismem.

5. Skladane dokumenty 1 zaswiadczenia powinny posiada¢ aktualne daty, zgodnie
z wymaganiami SIWZ.

6. Oferta powinna by¢ zszyta lub zbindowana w sposob uniemozliwiajacy wypadniecia
jakiegokolwiek z dokumentoéw z oferty.

7. Oferte oraz wszystkie zalgczniki do oferty podpisuje Wykonawca lub uprawniony
przedstawiciel Wykonawcy (w sposob czytelny, umozliwiajacy identyfikacje podpisu).

8. Wszystkie strony oferty winny by¢ kolejno ponumerowane i parafowane; zaleca si¢ aby
wszystkie poprawki lub korekty zostaty parafowane przez Wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

9. Oswiadczenia i dokumenty musza by¢ zlozone w formie oryginalu. Pelnomocnictwo
musi zosta¢ zlozone w formie oryginalu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii.
Dopuszcza si¢ skladanie kserokopii dokumentéow wymaganych niniejsza
specyfikacja, jednakze muszg by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawece lub uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

10. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow trzecich, kopie dokumentow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
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12.

.Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tre$¢ oferty,

na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy, zobowigzany jest wyraznie zaznaczy¢ w ofercie (nie
pézniej niz w terminie skladania ofert) informacje, ktére nie moga by¢ udostepniane.
Dokumenty, ktérych tre$¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa winny zosta¢ umieszczone
w nieprzejrzystym opakowaniu opisanym: ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”
Dodatkowo Wykonawca musi wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone przez niego informacje
stanowig tajemnic¢ przedsi¢biorstwa, Zamawiajacy uzna zastrzezenie dokonane przez
Wykonawce za nieskuteczne.

XIV. MIEJSCE, TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Wykonawca zamiesci ofert¢ w kopercie zamknigtej i opieczetowanej w Sposob
uniemozliwiajacy jej otwarcie bez naruszenia zastosowanych przez Wykonawce
zabezpieczen oraz:

1) zaadresowanej na adres Zamawiajacego podany w rozdziale I,

2) oznaczonej: ,,Kompleksowa ustuga hotelowa i gastronomiczna dla uczestnikow
szkolenia obronnego i zarzadzania kryzysowego organizowanego dla starostow,

prezydentow, burmistrzow i wéjtow z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego.
Nie otwiera¢ przed 18.02.2019 r., godz. 11.30”,

3) oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.02.2019 r. 0 godzinie 11.00.

Oferte nalezy ztozy¢ w punkcie informacyjnym, hol, budynek ,,A” — Wielkopolski
Urzad Wojewodzki w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18, Poznan”.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 18.02.2019 r. o godzinie 11.30 w siedzibie
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18,
w pokoju 469, budynek ,,A”.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na realizacj¢ zamowienia.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie zostanie ona niezwtocznie
zwrdcona Wykonawcy.

Zmiany lub wycofanie oferty winny by¢ dor¢czone Zamawiajgcemu na pismie pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. Os$wiadczenia
0 wprowadzeniu zmian (wraz ze zmienionymi dokumentami) lub wycofaniu oferty winny
by¢ umieszczone w opakowaniu i 0znakowane tak jak oferta (w sposob przewidziany
w ust. 1), a opakowanie winno by¢ oznaczone wyrazem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na Stronie internetowej
http://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
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3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ w sposdb okreslony w formularzu ofertowym.

Ceng oferty nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc
po przecinku.

Cena podana w ofercie musi obejmowaé¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
Z wykonaniem zamowienia.

Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przestankami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

W  przypadku blednego iloczynu ceny jednostkowej 1 liczby jednostek miar,
Zamawiajacy przyjmie, iz prawidlowo podano ceng jednostkowa i liczbe jednostek miar.

W zwiazku z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 15
ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustlug (Dz. U. z 2011 r.
nr177 poz. 1054 ze zm.) Wielkopolski Urzad Wojewddzki, bedacy urzedem
obslugujacym organ wiladzy publicznej nie jest podatnikiem, o ktorym mowa w art. 15
ww. ustawy. W zwigzku zpowyzszym nie dotyczy go mechanizm odwrotnego
obcigzenia podatkiem VAT, o ktorym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy Pzp.

XVI. OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM ICH WAG | SPOSOBU OCENY

1.

OFERT

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

1) cena wykonania zamoéwienia - (Cw ) — 60%, maksymalna liczba punktow 60

Cn
Cw — Liczba punktow = ------------ X 60 pkt
Cho
gdzie:
Cn —najnizsza cena ofertowa brutto

Cno— cena brutto badanej oferty
Cw — liczba punktow za kryterium: cena wykonania zamowienia

2) kompleksowos¢ ustugi — (K) - 20%, maksymalna liczba punktéow 20

Kompleksowos¢ ustugi i jej punktacja:

— miejsce zakwaterowania, ustugi gastronomicznej i sali szkoleniowej w jednym
kompleksie budynkow — odlegto§¢ do przemieszczenia uczestnikow szkolenia
pomi¢dzy Ww. miejscami nie wigksza niz 200 m (trasg pieszg) — 20 pkt

- miejsce zakwaterowania, ustugi gastronomicznej i sali szkoleniowej w jednym
kompleksie budynkoéw lub w réznych kompleksach — odleglos¢ do przemieszczenia
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uczestnikow szkolenia pomiedzy ww. miejscami powyzej 200 m do 400 m (trasg
pieszg) — 10 pkt

- miejsce zakwaterowania, ustugi gastronomicznej i sali szkoleniowej w jednym
kompleksie budynkéw lub w réznych kompleksach — odleglos¢ do przemieszczenia
uczestnikow szkolenia pomiedzy ww. miejscami powyzej 400 m do 600 m (trasg
pieszg) — 0 pkt

Odlegtos¢ nalezy poda¢ zmierzong za pomoca aplikacji ,, Google Maps” — dostepnej pod
adresem: https://maps.google.com/

3) odleglos¢ trasa samochodowa od przyjetego centralnego punktu wojewodztwa
wielkopolskiego do miejsca §wiadczenia uslugi — (O) - 20%, maksymalna liczba
punktow 20

Odleglos¢ trasa samochodowa od przyjetego centralnego punktu wojewodztwa
wielkopolskiego do miejsca §wiadczenia ushugi i jej punktacja:

—do 40 km — 20 pkt
— powyzej 40 do 60 km — 10 pkt

— powyzej 60 km — 0 pkt

Odlegtos¢ zmierzona za pomocag aplikacji ,, Google Maps” — dostgpnej pod adresem:
https://maps.google.com/

Uwaga: jako centralny punkt wojewddztwa wielkopolskiego przvieto skrzyzowanie drdg:
autostrada A2 i droga krajowa DK92 w miejscowosci Wrzesnia.

Razem ocena obejmuje Lo =Cw + K+ O
gdzie:
Lp— taczna liczba punktow przyznana ofercie,
Cw — liczba punktéw za kryterium: cena wykonania zamdwienia,
K — liczba punktow za kryterium: kompleksowos¢ ustugi,

O — liczba punktow za Kryterium: odleglos¢ trasa samochodowa od przyjetego
centralnego punktu wojewodztwa wielkopolskiego do miejsca §wiadczenia ustugi.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.

3. Punkty obliczone zostang z dokladnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami matematycznymi.

4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwieksza taczng liczbe punkéw za podane
powyzej kryteria oceny ofert.

XVII.FORMALNOSCI DO SPELNIENIA PRZED ZAWARCIEM UMOWY

1. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie i spelnia wymagania okreslone w SIWZ oraz uzyskala najwicksza
liczbe punktéw za podane wyzej kryteria oceny ofert.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
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Wykonawcow oraz zamiesci te informacje na stronie internetowej pod adresem:
http://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo
przestane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej (faks lub poczta
elektroniczna), albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob, z zastrzezeniem
art. 94 ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki,
0 ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy bedzie wymagatl przedstawienia przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspoOlprace podmiotow wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

XVIIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. UMOWA

Wz6r umowy oraz warunki zmiany umowy zawiera zatacznik nr 3 do SWIZ.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
1) okreslenia warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego;

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okoliczno$ci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, speiniajagcego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

Odwotlujacy przesyla kopi¢ odwotania Zamawiajagcemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposob, aby moégl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
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uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig
odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanic jego kopii
nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnos$ci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob
okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy (faksem lub droga elektroniczng), albo w terminie
10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
W trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
na stronie internetowe;j.

8. Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w ust. 1 1 2 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, wktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. Jezeli Zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowigzku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia
0 udzieleniu zamowienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdwienia.

10. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢
termin sktadania ofert.

11. W przypadku wniesienia odwotlania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

12. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przyshuguje
skarga do sadu.

13. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni
od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora Wwyznaczonego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Dyrektor Generalny
(-) Jacek Wozniak
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