Poznan, dnia 12.09.2019 r.

OA-VIIL.272.6.7.2019.11

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22018 . poz. 1986 ze zm.) na zadanie pn.:

»Uslugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 Prawa Pocztowego oraz uslugi pocztowe
w zakresie obslugi przesylek kurierskich w rozumieniu art. 3 pkt 19 Prawa Pocztowego
polegajace na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Operatora Pocztowego na rzecz Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu wraz z
delegaturami: Kalisz, Konin, Leszno, Pila w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, w tym kurierskich i ewentualnych ich zwrotow”

Skladanie ofert do dnia: 27.09.2019 r. godz. 11.00 — w Punkcie informacyjnym, hol, budynek
»A” — Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18, Poznan”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 27.09.2019 r. godz. 11.30, pokdj 469 bud. ,,A” Wielkopolski
Urzad Wojewodzki w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18.

Zataczniki:
1) zatacznik nr 1- formularz ofertowy
2) zalacznik nr 2 — o$wiadczenie Wykonawcy
3) zalacznik nr 3 — szczegblowy opis przedmiotu zamowienia
4) zalacznik nr 4 — formularz cenowy
5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug



I. ZAMAWIAJACY

Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan

http://www.poznan.uw.gov.pl

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331

tel. 61 854 16 00, fax 61 854 12 04

godziny urzedowania: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek — pigtek 7:30-15:30.

1.

SPOSOB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny, niedyskryminujacy na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg” o wartosci zamdwienia nieprzekraczajgcej
kwoty okres§lonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy, tj. 750.000 euro.

Zamawiajgcy, dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 Prawa Pocztowego oraz
ustugi pocztowe w zakresie obstugi przesylek kurierskich w rozumieniu art. 3 pkt 19 Prawa
Pocztowego polegajace na §wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Operatora Pocztowego na rzecz Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu wraz
z delegaturami: Kalisz, Konin, Leszno, Pita w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, w tym kurierskich i ewentualnych ich zwrotow.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawierajg zalaczniki nr 3 i 4 do ogloszenia.

Okreslone w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do ogloszenia, ilosci przesytek
w ramach $§wiadczonych ustug sg szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgod¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
ilosci przedmiotu zamdwienia w poszczegdlnych rodzajach przesytek w ramach ustalonej ogélnej
warto$ci umowy.

Zamawiajacy gwarantuje wykonanie 60% zamoOwienia brutto. Z tytulu niewykonania calosci
zamoOwienia, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

IV. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE ZE WSPOLNYM

SLOWNIKIEM ZAMOWIEN

CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe, 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow, 64113000-1
ustugi pocztowe dotyczace paczek, 64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Rozpoczgcie realizacji umowy od momentu wyczerpania srodkéw z obowigzujacej umowy. Progno-
zowany okres trwania umowy od 01.12.2019 r. do 31.12 2020 r.

V1. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan,
Delegatura Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kaliszu, ul. Kolegialna 4, 62-800 Kalisz,
Delegatura Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Koninie, ul. Al. 1 Maja 7, 62-510 Konin,
Delegatura Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Lesznie, pl. Kosciuszki 4, 64-100 Leszno,



Delegatura Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Pile, ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita.
VIlI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 1 4 ustawy,
co Zamawiajacy bedzie weryfikowal na podstawie:

1) zlozonego o§wiadczenia (zatacznik nr 2 do ogloszenia),
2) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
2. spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dzialalnosci, co Zamawiajacy bedzie weryfikowat na podstawie:
1) zlozonego oswiadczenia (zalacznik nr 2 do ogloszenia),

2) wpisu do rejestru operatoroéw pocztowych,

3. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;,
tj. Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonal nalezycie,
a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonuje nalezycie co najmniej
dwie ustugi, obejmujgce §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
o warto$ci nie mniejszej niz 500 000,00 zt brutto (kazda ustuga). W przypadku ustug nadal
realizowanych (niezakonczonych) Wykonawca musi wykaza¢ si¢ wykonaniem umowy
w wysokosci 500 000,00 brutto (kazda ustuga), co Zamawiajacy bedzie weryfikowat
na podstawie:

1) zlozonego o$wiadczenia (zatgcznik nr 2 do ogloszenia),

2) wykazu ustug (zatacznik nr 5 do ogloszenia) wraz z referencjami.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertg¢ nalezy zlozy¢ w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig oferty przed jej
otwarciem.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

3. Ofertg oraz wszystkie zataczniki do oferty podpisuje Wykonawca lub uprawniony przedstawiciel
Wykonawcey (w sposob czytelny, umozliwiajacy identyfikacje podpisu).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢sciowych.

IX. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA I INNE
DOKUMENTY, KTORE WYKONAWCA MUSI ZAMIESCIC W OFERCIE

1. Dokumenty i o§wiadczenia, ktore kazdy Wykonawca musi zlozy¢:
1) wypetiony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do ogloszenia,

2) podpisane o$wiadczenic Wykonawcy — zalgcznik nr 2 do ogloszenia, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania; W_przypadku ztozenia oferty przez
Wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie - oswiadczenie sklada kazdy z
Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie (konsorcjum, spotka cywilna), w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia,




3) podpisane oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 2 do ogloszenia potwierdzajace, ze Wy-
konawca spelnia warunki udziatu w postgpowaniu; W przypadku ztozenia oferty przez Wyko-
nawcOw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie - oSwiadczenie sktadajg wspoélnie Wyko-

nawcy,
4) odpis z Rejestru Operatorow Pocztowych,

5) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

6) wypehiony i podpisany formularz cenowy - zalacznik nr 4 do ogloszenia,
7) wypekiony i podpisany wykaz ustug wraz z referencjami — zatgcznik nr 5 do ogloszenia,

8) dokument stwierdzajacy prawo osoby (0sob) podpisujacej oferte¢ do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamodwienia publicznego, ale tylko
wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu z wlasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (petnomocnictwo).

2. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, 5, 7
jezeli znajdujg si¢ one w posiadaniu Zamawiajacego lub Zamawiajacy moze je uzyskac za pomoca
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz. 570 z p6zn. zm.).

3. Jezeli Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejszg ofert¢ nie ztozy oswiadczen lub dokumentow
wymienionych w ust. 1 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejsza
ofert¢ do ich zlozenia, uzupekienia lub poprawienia albo do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym.

4. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego do tresci ztozonej oferty, Zamawiajgcy moze zwrdcié
si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty w terminie przez siebie wskazanym.

5. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, nie ztozy wymaganych o$wiadczen lub dokumentoéw, nie
uzupelni ich lub nie poprawi, albo nie udzieli wyjasnien. Zamawiajacy odrzuci oferte jesli jest
niezgodna z tre$cig ogloszenia.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

1) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, (konsorcjum,
spotka cywilna) Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowa-
niu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia Umowy w spra-
wie zamoOwienia publicznego. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztoZenia
przedmiotowego pelnomocnictwa (dotyczy konsorcjum, spotki cywilnej). Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawcy dzialajacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspot-
prace tych Wykonawcow.

7. Podwykonawcy

1) Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy — Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie,
czeSci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom i podania nazw (firm)
podwykonawcow w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do ogloszenia), jesli dotyczy.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytaojxgezta

2) Powierzenie wykonania czg¢sci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

8. Wykonawcy zagraniczni.

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdza-
jace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

2) Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce za-
mieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
w pkt 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, ad-
ministracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego wilasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Postanowienie pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ sie¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma sie-
dzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

X. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH OGLOSZENIA

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza ponadto forme
porozumiewania si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej),
przy czym w ten sposob przestane o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza
zosta¢ potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Zamawiajacy nie dopuszcza wylacznego przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw poczta
elektroniczng bez skutecznego zachowania formy pisemnej. Oswiadczenia, dokumenty, oferty
w tym ich uzupelnienia, poprawienia, wyjasnienia — o ktorych mowa w art. 26 ust. 2 i ust. 3
ustawy — pod rygorem niewaznos$ci — muszg zosta¢ ztozone w formie pisemne;.

2. Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia w terminie
do 23.09.2019 r. Obowiazuja nastepujace formy zapytan: pisemna, elektroniczna.

3. Wyjasnienia, modyfikacje dotyczace ogloszenia zostang zamieszczone na stronie internetowe;j:
https://www.poznan.uw.gov.pl.

4. Osoba upowazniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami:
— Paulina Nowaczyk — e-mail: pnowaczyk@poznan.uw.gov.pl
XI.  MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca zamiesci oferte w kopercie zamknigtej w sposob uniemozliwiajacy jej otwarcie bez
naruszenia zastosowanych przez Wykonawce zabezpieczen oraz:

1) zaadresowanej na adres Zamawiajgcego podany w rozdziale I;

2) oznaczonej: ,,Uslugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 Prawa Pocztowego oraz



ustugi pocztowe w zakresie obstugi przesylek kurierskich w rozumieniu art. 3 pkt 19
Prawa Pocztowego polegajace na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym przez Operatora Pocztowego na rzecz Wielkopolskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Poznaniu wraz z delegaturami: Kalisz, Konin, Leszno, Pila w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, w tym kurierskich
i ewentualnych ich zwrotow. Nie otwiera¢ przed 27.09.2019 r. godz. 11.30”;

3) oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27.09.2019 r. o godzinie 11.00.

Oferte nalezy ztozy¢ w Punkcie informacyjnym, hol, budynek ,,A” — Wielkopolski Urzad
Wojewodzki w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18, Poznan”.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. W przypadku wplywu oferty po wyznaczonym terminie zostanie ona niezwtocznie zwrocona

Wykonawcy.

Zmiany lub wycofanie oferty winny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert. O§wiadczenia o wprowadzeniu zmian (wraz
ze zmienionymi dokumentami) lub wycofaniu oferty winny by¢ umieszczone w opakowaniu
1 oznakowane tak jak oferta (w sposob przewidziany w ust. 1), a opakowanie winno by¢
oznaczone wyrazem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.09.2019 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Wielkopolskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18, w pokoju 469, budynek ,,A”.

Otwarcie ofert jest jawne.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
https://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny i pozostatych kryteriow zawartych w ofertach.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwatl si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:
1) cena wykonania zaméwienia - C - 60%, max. liczba punktow 60

Liczba punktow w tym kryterium zostanie wyliczona wg nastepujacego wzoru:

Cn
C - Liczba punktow = ------------ x 60 pkt
Chro

gdzie:
Cin — najnizsza cena ofertowa brutto
Cro — cena brutto badanej oferty
C — liczba punktéw w kryterium: cena

2) procent zatrudnionych oséb, ktére beda zaangazowane do realizacji przedmiotu
zamowienia na podstawie umowy o prace wg stanu na dzien 31 sierpnia 2019 r.— Z —
40%, max. liczba punktow 40,

procent zatrudnionych osdb, ktére beda zaangazowane do realizacji przedmiotu zamdwienia na
podstawie umowy o prace i jego punktacja:
- do 70 % zaangazowanych pracownikow przy realizacji zamowienia — 0 pkt



- od 71% do 90% zaangazowanych pracownikow przy realizacji zamowienia — 20 pkt
- 0d 91% do 100% zaangazowanych pracownikéw przy realizacji zamowienia — 40 pkt

Razem ocena obejmuje Pr=C + Z

gdzie:

Pr — liczba punktow razem

C — liczba punktow w kryterium: cena,

Z — liczba punktow w kryterium: procent zatrudnionych osob, ktére beda zaangazowane
do realizacji przedmiotu zamdwienia na podstawie umowy o prace.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom okreslonym

w niniejszym ogloszeniu i spetniajg wymagania okreslone w ogloszeniu.

3. Za oferte najkorzystniejszag Zamawiajacy uzna oferte, ktora uzyskala najwyzsza sumaryczng

liczbg punktow za ww. kryteria oceny ofert.

4. Punkty zostang obliczone z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

XII1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ w sposob okreslony w formularzu ofertowym.

Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem
zaméwienia.

Zamawiajacy poprawi omyltki w ofercie zgodnie z przestankami art. 87 ust. 2 ustawy.

W przypadku btednego iloczynu ceny jednostkowej i liczby jednostek miar, Zamawiajacy
przyjmie, iz prawidtowo podano cen¢ jednostkowa i liczbg jednostek miar.

Zamawiajacy zbada czy oferta zawiera razaco niska cen¢ zgodnie z przestankami art. 90 ustawy
1 odrzuci oferte, jezeli bedzie spetniata przestanki art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy.

W zwiazku z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177 poz. 1054 ze zm.)
Wielkopolski Urzad Wojewddzki, bedacy urzegdem obstugujacym organ wiadzy publicznej nie
jest podatnikiem, o ktorym mowa w art. 15 ww. ustawy. W zwiazku z powyzszym nie dotyczy
go mechanizm odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT, o ktorym mowa w art. 91 ust. 3a
ustawy Pzp.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci informacj¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://www.poznan.uw.gov.pl.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej pod
adresem: https://www.poznan.uw.gov.pl informacj¢ o udzieleniu zamdéwienia podajac nazwe
albo imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowg w sprawie zamdwienia publicznego.
W razie nieudzielania zamowienia Zamawiajacy zamieSci informacj¢ o nieudzieleniu
zamoOwienia.



XV.UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zachodzg przestanki
okreslone w art. 93 ustawy.

XVI. UMOWA

1.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia dotyczace umowy:

Przedmiotem umowy sg ustugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 Prawa Pocztowego oraz
ustugi pocztowe w zakresie obstugi przesylek kurierskich w rozumieniu art. 3 pkt 19 Prawa
Pocztowego polegajace na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Operatora Pocztowego na rzecz Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu
wraz z delegaturami: Kalisz, Konin, Leszno, Pita w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, w tym kurierskich i ewentualnych ich zwrotow.

Opis, rodzaj 1 ilo$¢ przedmiotu umowy zawierajg zataczniki: ,,szczegoétowy opis przedmiotu
zamoéwienia” oraz ,,formularz cenowy” stanowigce zataczniki do umowy.

Przedmiot umowy $wiadczony bedzie na rzecz Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan, Delegatury Wielkopolskiego
Urzgdu Wojewoddzkiego w Kaliszu, ul. Kolegialna 4, 62-800 Kalisz, Delegatury
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Koninie, ul. Al.1 Maja 7, 62-510 Konin,
Delegatury Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Lesznie, pl. Kosciuszki 4, 64-100
Leszno, Delegatury Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Pile, ul. Dzieci Polskich 26,
64-920 Pita.

Przesyltki przeznaczone do wysytki odbierane beda przez Wykonawce kazdego dnia roboczego
z siedziby Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 16/18
w godzinach od 14:45 do 15.00.

W przypadku Delegatur Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego przesytki pocztowe beda
wysylane przez pracownikéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego z danej placowki
pocztowej Wykonawcy. Zamawiajacy wymaga aby siedziba placowki pocztowej znajdowata
si¢ w odleglosci maksymalnie do 3 km od siedzib Zamawiajgcego okreslonych w pkt 3. Jezeli
odlegtos¢ od placowki pocztowej Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego przekroczy 3 km,
Wykonawca zobowigzany begdzie odbiera¢ przesytki pocztowe samodzielnie, na wlasny koszt,
Z danej siedziby Zamawiajacego w godzinach od 14.30 do 15.00.

Wydanie przesytek (za pokwitowaniem) pracownikowi Wykonawcy, moze nastgpi¢ tylko
po okazaniu upowaznienia przez przedstawiciela Wykonawcy odbierajacego przesytki, wraz
Z dokumentem tozsamosci (dotyczy przesytek odbieranych przez Wykonawce w siedzibie
Zamawiajacego).

Przesytki nadawane bgda w dniu ich odbioru przez Wykonawce w ........... (adres placéwki,
telefon — nalezy okresli¢ dla kazdej siedziby WUW w Poznaniu, i jego Delegatur w Kaliszu,
Koninie, Lesznie i Pile).

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica objgtego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Termin trwania umowy od 01.12.2019 r. do 31.12.2020 r.

10) Maksymalna warto$¢ brutto przedmiotu umowy dla Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

W Poznaniu i jego delegatur w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile wynosi .................... zt (stownie:

11) Niniejszg umowg uwaza si¢ za rozwigzang w momencie wykorzystania maksymalnej wartos$ci

umowy brutto okreslonej w pkt 10. Strony nie bedg wnosity roszczen z tytulu niewykorzystania
calkowite] warto$ci umowy.



12) Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej warto$ci
umowy Strony czynig Zamawiajacego.

13) Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

14) Naleznos$ci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, za dzien
zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Zamawiajacy
poinformuje telefonicznie Wykonawce o nieprawidtowo wystawionej fakturze.

15) Faktury VAT beda wystawiane na adres Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu
lub danej Delegatury (w zaleznosci od lokalizacji, ktorej dotyczg).

16) Zamawiajacy dopuszcza przesylanie przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej
wyslane] na adres: oi@poznan.uw.gov.pl lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/.

17) Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane lub zwrocone
zpowodu braku mozliwosci ich dorgczenia oraz odbiory korespondencji z siedzib
Zamawiajacego w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do liczby i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem
zatwierdzajacym te zmiany. Ceny okreslone w formularzu cenowym zawieraja wszystkie
optaty Wykonawcy.

18) Ceny jednostkowe wskazane w formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik do umowy nie
mogg ulec zmianie na wyzsze przez caly okres trwania umowy.

19) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 500% optaty za jeden odbior
w przypadku niezgloszenia si¢ po odbidr przesytek w oznaczonym dniu.

20) Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogodlnych odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych.

21) Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi pocztowej nie bedacej ustuga
powszechng przystuguje odszkodowanie:

a) za utratg, ubytek lub uszkodzenie przesylki pocztowej nie bedacej przesytka z korespon-
dencja — W wysokos$ci nie wyzszej niz zwykta wartos¢ utraconych lub uszkodzonych rzeczy,

b) za utratg, ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej z zadeklarowang wartoscig — w wy-
sokos$ci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz zadeklarowana wartos$¢ przesyiki,

C) zautrate przesyiki z korespondencja - w wysokos$ci dziesieciokrotno$ci optaty za ustuge nie
nizej jednak niz piecdziesieciokrotnos¢ optaty za traktowanie przesytki listowej jako pole-
conej, okreslonej w cenniku ustug powszechnych,

d) za opodznienie w dorgczeniu przesytki pocztowej w stosunku do gwarantowanego terminu
dorgczenia w wysokoSci nie przekraczajacej dwukrotnosci optaty za ustuge ,

e) dostarczenie przesytki pocztowej osobie nieupowaznionej w wysokosci 2-krotnosci optaty
za ushuge,

chyba, ze postanowienia regulaminu $wiadczenia ustugi pocztowej w zakresie wysokosci od-

szkodowania sg korzystniejsze.

22) Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi powszechnej Zamawiajagcemu
przystuguje odszkodowanie, zgodne z trescig art. 88 ust. 1 i1 3 ustawy Prawo pocztowe.

23) Zamawiajagcy ma prawo potrgcaé przystugujace mu kary umowne z wynagrodzenia
Wykonawcy, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy.

24) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktorym
powierzyt obowiazki okre§lone w zataczniku do niniejszej umowy w razie niewykonania lub
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nienalezytego wykonania tych obowigzkow przez wykonawce — w zakresie ustalonym
przepisami Ustawy Prawo Pocztowe.

25) W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, bagdz w mieniu oddanym do
dyspozycji Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pelne;j
wysokosci o ile jest ona nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
obowigzkow przez Wykonawce — W zakresie ustalonym przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

26) Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania.

27) Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od ich
nadania.

28) Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni dla przesytek
krajowych 1 90 dni dla przesylek zagranicznych od dnia otrzymania przez Wykonawce
reklamacji.

29) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

30) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek okolicznosci okreslonych w art. 87 ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2017, poz. 1481 z p6zn zm.).

31) W przypadku niewykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca W cato$ci oplate pobrang za wykonanie ustugi.

32) Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogolnych, jezeli wartos¢ powstalej szkody przekroczy wysokos¢
kar umownych.

33) W przypadku opdznienia w zaptacie naleznosci za $wiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych.

34) Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku wystgpienia
okolicznosci, okreslonych w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

35) Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy w terminie 7 dni kalendarzowych. W takim
wypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu juz
wykonanej czgsci umowy.

36) W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy: Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018r.,
poz. 1986 ze zm.), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1481), Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2018 1. poz. 421 z p6zn. zm.).

37) Okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy, iloSci
przesytek w ramach §wiadczonych ustug sg szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgod¢ tym samym o$wiadczajac, ze nie
bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian w poszczegdlnych rodzajach liczbowych w trakcie
realizacji niniejszej umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przedmiotu
zamoOwienia w poszczegolnych rodzajach przesylek w ramach ustalonej ogoélnej wartosci
umowy.
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38) Osobg upowazniong do wystgpowania w imieniu Zamawiajgcego jest ..................... telefon
........ (odpowiednio dla Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu i jego delegatur
w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile).

39) Wiasciwym do rozpoznania sporow wynikajacych z realizacji umowy, jest sad powszechny
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

40) Zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

41) W razie zawarcia umowy na S$wiadczenie ushug kurierskich przez Centrum Obshugi
Administracji Rzadowej, w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 100 Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
sierpnia 2017 r. w sprawie wskazania centralnego zamawiajgcego dla jednostek administracji
rzadowej oraz wskazania jednostek administracji rzadowej zobowigzanych do nabywania
zamoOwien od centralnego zamawiajgcego, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od czesci niniejszej
umowy w zakresie przesytek kurierskich w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku zostanie zawarty aneks do umowy.
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu juz wykonanej
czg$ci umowy.

42) Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwoch dla Zamawiajgcego,
jednym dla Wykonawcy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do umowy zgodnie z przestankami
art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy oraz dodatkowo dopuszczalna bedzie zmiana umowy dotyczaca:

1) zmiany zalgcznikéw do umowy dotyczacych np. zasad adresowania przesylek, opakowania prze-
sytek, za zgoda Zamawiajacego zmiany placowek pocztowych, w ktérych beda nadawane prze-
syiki,

2) zmiany w zakresie stawki podatku VAT,

3) zawarcia umowy na $wiadczenie ustug kurierskich przez Centrum Obstugi Administracji Rza-
dowej,

4) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2018 r., poz.
2177), zasad podlegania ubezpieczeniu spotecznemu lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, lub wy-
sokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

3. Zmiana postanowien zawartej umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

XVIL INFORMACJA O PRYWATNOSCI
1. Zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy Pzp:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Generalny Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 16/18,
61-713 Poznan, tel. 61 854 10 00, mail: wuw@poznan.uw.gov.pl

2) W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowa¢ si¢ z inspektorem
ochrony danych w Wielkopolskim Urzgdzie Wojewodzkim w Poznaniu pod adresem:
iod@poznan.uw.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udziele-
nie zamowienia publicznego.

4) W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane osobowe
moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych,
ktérymi moga by¢:
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a) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpo-
wiednich przepisow prawa, w szczego6lno$ci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo za-
mowien publicznych, dalej ,,Pzp”;

b) podmioty, ktore przetwarzaja Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na pod-
stawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty prze-
twarzajace).

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
powyzej celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego
Z przepisOw prawa.

7) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo: dostgpu do tresci danych, do sprostowania danych, do usunigcia danych,
do ograniczenia przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych.

(Uwaga: realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie
ktérych odbywa si¢ przetwarzanie danych oraz RODO, a takze m. in. z zasadami wynikaja-
cymi z kodeksu postgpowania administracyjnego czy archiwizacji).

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

10) Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

2. Zgodnie z art. 8a ust. 2 informujemy ze w przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych
mowa w art.15 ust.1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegdInosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicz-
nego lub konkursu.

3. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetienia
danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang po-
stanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

4. Wystapienie z zadaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

wz. Dyrektora Generalnego
Dyrektor Biura
Organizacyjno-Administracyjnego
(-) Malgorzata Drygas

12



