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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia 

 

FORMULARZ OFERTOWY/OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

...................................................                                                   ............................................. 
                pieczęć adresowa wykonawcy                                                                                                                                                                  miejscowość i data 

 

nr telefonu ... …………………............................................... 

nr faxu ..................................................................................... 

e-mail:  .......................................................  

 

Odpowiadając na ogłoszone przez Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu 

postępowanie na zadanie pn. Świadczenie usług cateringowych na potrzeby szkoleń 

organizowanych dla pracowników Wydziału Spraw Cudzoziemców Wielkopolskiego 

Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu, składamy niniejszą ofertę na podstawie zapisów 

ogłoszenia. 

 

I. Razem wartość przedmiotu zamówienia brutto wynosi ………………………. zł,  

w tym podatek VAT w wysokości ………………%  

(w przypadku zastosowania więcej niż 1 stawki podatku VAT należy podać wszystkie stawki) 

Przedmiot 
zamówienia/ilość spotkań 

Cena za 1 
pakiet brutto 

Ilość pakietów 
(powtórzeń) 

Wartość ogółem brutto 
(rubr. 2 x rubr. 3) 

1 2 3 4 

Pakiet I  18  

Pakiet II  8  

RAZEM  

 

 

II. Ilość osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę wykonujących bezpośrednio 

usługę: …………………………… osób* 

*przy zatrudnieniu większej ilości osób na umowę o pracę, do wyliczenia liczby punktów za to kryterium przyjęta zostanie wartość równa 
zatrudnieniu dwóch osób, jeśli Wykonawca nie wpisze liczby osób Zamawiający uzna że nie zatrudni żadnej osoby wykonującej 

bezpośrednio usługę na umowę o pracę. 

1. Zamówienie objęte ofertą zamierzamy wykonać:  

- samodzielnie* 

- przy pomocy podwykonawców* 

  uzupełnić, jeśli dotyczy 

 

W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 

wypełnia poniższą tabelę: 
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Wskazanie części zamówienia, które 

zamierzamy zlecić podwykonawcy 
Nazwa i adres podwykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

2. Informujemy, że cena ofertowa zawiera wszystkie koszty i składniki związane 

z  wykonaniem  zamówienia i uwzględnia informacje zawarte w rozdziale XIII ust. 7 

ogłoszenia, że Zamawiającego nie dotyczy mechanizm odwrotnego obciążenia podatkiem 

VAT. 

3. Akceptujemy zawarte w ogłoszeniu warunki płatności. 

4. Oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia 

pisemnej umowy zgodniej z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w ogłoszeniu, 

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu.* 
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO,  Wykonawca nie składa 

oświadczenia w powyższej treści (jeśli nie dotyczy, proszę usunąć treść oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………    …………………………………… 

miejscowość i data       podpis Wykonawcy 
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Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych na potrzeby szkoleń 

organizowanych dla pracowników Wydziału Spraw Cudzoziemców Wielkopolskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Poznaniu w ramach  projektu  Kierunek: Wielkopolska. Sprawny Urząd 

bliżej migranta współfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji  

i Integracji na lata 2014-2020. Przez świadczenie usług cateringowych Zamawiający rozumie 

usługę przygotowania, dostarczenia oraz podawania posiłków w ramach organizowanych 

spotkań przez Zamawiającego. Świadczenie usług cateringowych będzie odbywało się 

sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy w ramach organizowanych spotkań przez 

Zamawiającego. 

2. Zakres świadczonych usług obejmuje:  

 

PAKIET I – ilość powtórzeń w ramach pakietu - 18 

Miejsce świadczenia usługi: pomieszczenia Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Poznaniu.  

Ilość osób:  

- 16 osób na 1 szkoleniu jednodniowym, 

- 16 osób na 7 szkoleniach dwudniowych, 

- 16 osób na 1 szkoleniu trzydniowym.  

 

Kawa – bez ograniczeń. 

Herbata – bez ograniczeń.  

Mleko, cukier, cytryna. 

Woda mineralna butelkowana - co najmniej 0,25 l/os (gazowana / niegazowana). 

Sok owocowy 100 % - co najmniej 0,25 l/os (min. 2 rodzaje). 

Wybór ciastek kruchych - w ilości min. 5 sztuk na osobę i ciastek typu drożdżówka - 100g - 

w ilości min. 2 sztuki na osobę. 

Kanapki – w ilości min. 4 sztuk na osobę (na pieczywie jasnym, ciemnym oraz 

wieloziarnistym, przygotowane z min. czterech składników np. masło, pasty, sery, wędlina, 

sałata dekoracyjna, ogórek kiszony lub konserwowy, pomidor, papryka lub inne dodatki).  
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Kanapki muszą być sporządzone ze świeżych artykułów spożywczych, posiadających 

aktualne terminy ważności. 

Sposób padania: artykuły podane na stole z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filiżanki, 

talerzyki), szklanek oraz widelczyków i łyżeczek, a także papierowych serwetek. 

Wykonawca zapewni kawę oraz herbatę rozstawione na stołach w termosach. Ww. usługa ma 

charakter przerwy ciągłej. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco uzupełniać braki kawy i 

herbaty.  

 

PAKIET II – ilość powtórzeń w ramach pakietu - 8 

Miejsce świadczenia usługi: pomieszczenia Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Poznaniu.  

Ilość osób:  

- 11 osób na 1 szkoleniu dwudniowym, 

- 11 osób na 2 szkoleniach trzydniowych.  

 

Kawa – bez ograniczeń. 

Herbata – bez ograniczeń.  

Mleko, cukier, cytryna. 

Woda mineralna butelkowana - co najmniej 0,25 l/os (gazowana / niegazowana). 

Sok owocowy 100 % - co najmniej 0,25 l/os (min. 2 rodzaje). 

Wybór ciastek kruchych - w ilości min. 5 sztuk na osobę i ciastek typu drożdżówka - 100g - 

w ilości min. 2 sztuki na osobę. 

Kanapki – w ilości min. 4 sztuk na osobę (na pieczywie jasnym, ciemnym oraz 

wieloziarnistym, przygotowane z min. czterech składników np. masło, pasty, sery, wędlina, 

sałata dekoracyjna, ogórek kiszony lub konserwowy, pomidor, papryka lub inne dodatki).  

Kanapki muszą być sporządzone ze świeżych artykułów spożywczych, posiadających 

aktualne terminy ważności. 

Sposób padania: artykuły podane na stole z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filiżanki, 

talerzyki), szklanek oraz widelczyków i łyżeczek, a także papierowych serwetek. 

Wykonawca zapewni kawę oraz herbatę rozstawione na stołach w termosach. Ww. usługa ma 
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charakter przerwy ciągłej. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco uzupełniać braki kawy i 

herbaty.  

ORGANIZACJA CATERINGU: 

szkolenie - 1,5 godziny zegarowej 

przerwa - 15 minut 

szkolenie -1,5 godziny zegarowej 

przerwa - 30 minut 

szkolenie - 1,5 godziny zegarowej 

przerwa - 15 minut 

szkolenie - 1,5 godziny zegarowej 

 

 

 

 

 


