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Co chce zatatwic?

Uzyska¢ pozwolenie na budowe:

obiektow hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji podstawowych
oraz kanatéw i innych obiektow stuzgcych ksztattowaniu zasobéw wodnych i korzystaniu z nich,
wraz z obiektami towarzyszacymi,

drég publicznych krajowych i wojewddzkich wraz z obiektami i urzadzeniami stuzgcymi

do utrzymania tych drdg i transportu drogowego oraz usytuowanymi w granicach pasa drogowego
sieciami uzbrojenia terenu — niezwigzanymi z uzytkowaniem drég, a w odniesieniu do drég
ekspresowych i autostrad wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdéw i
przesytek,

usytuowanych na obszarze kolejowym,

lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzgdzeniami towarzyszgcymi,

usytuowanych na terenach zamknietych,

drég kolejowych wraz z infrastrukturg kolejowa, obiektami, urzagdzeniami, stuzagcymi do utrzymania
tej infrastruktury i transportu kolejowego oraz sieciami uzbrojenia terenu - takze niezwigzanymi z
uzytkowaniem drogi kolejowej, jezeli koniecznosé ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub
przebudowy drogi kolejowej,

sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej lub wojewddzkiej, jezeli
koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy tej drogi,

drogowych obiektéw inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego drogi krajowej lub
wojewaodzkiej, niezwigzanych z tymi drogami,

drog gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznosc¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy drogi krajowej lub wojewddzkiej,

zjazddw z droég krajowych i wojewddzkich,

elektrowni wiatrowych,

inwestycji KZN,

sieci przesytowych, w rozumieniu art. 3 pkt 11a ustawy - Prawo energetyczne,

rurociggdw przesytowych dalekosieznych stuzacych do transportu ropy naftowej i produktéw
naftowych,

strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych.

Kogo dotyczy?

Inwestorow.

Co przygotowac?

Przygotuj:

whniosek o pozwolenie na budowe,

projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany w postaci
papierowej - w 3 egzemplarzach albo elektronicznej,

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

postanowienie o uzgodnieniu, z wtasciwym organem administracji architektoniczno-budowlanej,
projektowanych rozwigzan (szczegdty patrz: informacje dodatkowe),

wynik audytu bezpieczeristwa ruchu drogowego i uzasadnienie zarzadcy drogi (szczegdty patrz:
informacje dodatkowe),

w przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oswiadczenie projektanta (szczegdty patrz:
informacje dodatkowe),

oswiadczenie projektanta o mozliwosci podtgczenia obiektu budowlanego do istniejgcej sieci
cieptowniczej (szczegoty patrz: informacje dodatkowe),

oswiadczenie inwestora o obowigzku wykonania budowla ochronnej o okreslonej kategorii
odpornosci i pojemnosci lub wykonania obiektu budowlanego w sposéb umozliwiajgcy
zorganizowanie w nim miejsca doraznego schronienia o okreslonej pojemnosci albo o braku takiego
obowigzku (szczegdty patrz: informacje dodatkowe),

zatgcznik graficzny okreslajacy przewidywany teren, na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie,
oraz przewidywany obszar, na ktéry bedzie oddziatywac przedsiewziecie (szczegoty patrz:
informacje dodatkowe),

upowaznienie udzielone osobie dziatajgcej w twoim imieniu,

potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej.
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Wypetnij:

= wniosek o pozwolenie na budowe,
Jakie dokumenty = os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.
musze wypetnic¢? Whiosek i oswiadczenie znajdziesz na stronie internetowej www.poznan.uw.gov.pl w zaktadce Sprawy /

Architektura/ Wnioski do pobrania
lub bezposrednio pod adresem: https://www.poznan.uw.gov.pl/wnioski-do-pobrania

Jak wypetnié¢

dokumenty? Dokumenty wypetnij czytelnie, zgodnie z zawartymi objasnieniami.
u y?

Za wydanie pozwolenia musisz wnies¢ optate skarbowa:

1) na budowe obiektu budowlanego oraz urzadzern budowlanych zwigzanych z obiektem
budowlanym:

a) budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i lesna:

- za kazdy m2 powierzchni uzytkowej 1zt
- nie wiecej niz 539 zt
b) budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym 14 zt
c) innego budynku 48 zt
d) studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i sciekow 20 zt

f) sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég, z wyjgtkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkow i
zjazdow z drogi, z zastrzezeniem lit. g 2.143 zt
g) sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég o dtugosci do 1 kilometra 105 zt
h) innych budowli 155 zt
i) urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym 91 zt
W przypadku wydawania pozwolenia na budowe budynku o funkcji mieszanej, przy
obliczaniu optaty skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni mieszkalnej tego budynku.
W przypadku wydawania pozwolenia na budowe obejmujacego wiecej niz jeden obiekt
budowlany wymieniony w niniejszym ustepie, optate skarbowa pobiera sie od kazdego
obiektu odrebnie.
2) na przebudowe lub remont obiektu budowlanego oraz na wznowienie robét
budowlanych - 50 % stawek okreslonych w pkt 1
3) za petnomocnictwo w kwocie 17 zt
Zwolnieniu z optaty skarbowej podlegaja :

— pozwolenie na budowe lub remont obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych

wskutek dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu gérniczego lub klesk zywiotowych,

— pozwolenie na budowe budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,

— pozwolenie na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkow,

— jednostki budzetowe,

— jednostki samorzadu terytorialnego.
Optaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Poznania:
Urzad Miasta Poznania Wydziat Finansowy
Oddziat Pozostatych Dochodéw Podatkowych i Niepodatkowych,
61-706 Poznan, ul. Libelta 16/20
PKO Bank Polski
Nr: 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763
UWAGA!
Wtasciwym organem podatkowym, przypadku ztozenia petnomocnictwa w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, jest:
a) organ podatkowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy,
a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub prokury przez wiecej niz jednego mocodawce w jednym
dokumencie - organ podatkowy witasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe
mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, ktéry ma miejsce zamieszkania albo
siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
b) Prezydent miasta stotecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo zaden z mocodawcow
ustanawiajgcych petnomocnictwo lub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania albo
siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Ile musze zaptacic¢?
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Kiedy ztozy¢

dokumenty?

Dokumenty nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem robét budowlanych.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Dokumenty mozesz :

= przestac na adres:
Wielkopolski Urzad Wojewddzki
Al. Niepodlegtosci 16/18, 61 - 713 Poznan

= przestac na adres skrzynki Wielkopolskiego Urzad Wojewddzkiego na platformie e-Doreczenia:
AE:PL-89487-43442-EWAFC-19

= przestac poprzez platforme internetowa e-budownictwo, dostepng na stronie:
e-budownictwo.gunb.gov.pl

= ztozy¢ osobiscie w Punkcie Informacyjnym w holu gtéwnym Urzedu:
od poniedziatku do pigtku w godz. 830-15%

Dodatkowe informacje mozesz uzyskac pod nr telefonu 61 854 16 40.

Co zrobi urzad?

Wydamy decyzje o pozwoleniu na budowe lub o odmowie jego udzielenia.

Jaki jest czas
realizacji?

Sprawe zatatwimy w terminie 65 dni (45 dni w zakresie inwestycji kolejowych lub 30 dni w zakresie
inwestycji stuzacych bezpieczenstwu i obronnosci panstwa) od ztozenia kompletu dokumentdw.

W sytuacji gdy konieczne jest przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego czas zatatwienia spraw
moze ulec wydtuzeniu. W takim przypadku zostaniesz powiadomiony pisemnie.

Jak sie odwotac?

Odwotanie od decyzji mozesz ztozy¢ do Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego za posrednictwem
Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Odwotanie powinno zawierac zarzuty odnoszace sie do decyzji, zakres zgdania bedgcego przedmiotem
odwotania oraz powinno wskazywa¢ dowody uzasadniajgce to zgdanie.

Informacje
dodatkowe

Do wniosku o pozwolenie na budowe nalezy dotaczyc:

Art. 33 ust. 2 pkt 4

W przypadku obiektéw zaktaddw gérniczych oraz obiektéw usytuowanych na terenach zamknigtych
i terenach, o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1, postanowienie o uzgodnieniu z organem administracji
architektoniczno-budowlanej, o ktérym mowa w art. 82 ust. 2, projektowanych rozwigzan w zakresie:
a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég, ulic, placéw
i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu,
wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, portow morskich i przystani morskich, a takze
podtaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego;

Art. 33 ust. 2 pkt 7

W przypadku drogi lub jej odcinka, o ktérych mowa w art. 24ga ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych:

a) wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego, o ktérym mowa w art. 24| ust. 1 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

b) uzasadnienie zarzadcy drogi, o ktorym mowa w art. 24| ust. 4 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych.

Art. 33 ust. 2 pkt 7a

W przypadku drogi krajowej lub jej odcinka innych niz wymienione w art. 24ga ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy

z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych albo drogi wojewddzkiej lub jej odcinka nalezy ponadto
przedstawic:

a) wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego, o ktérym mowa w art. 24| ust. 1 ustawy z dnia 21
marca 1985 r. o drogach publicznych, a takze uzasadnienie zarzadcy drogi, o ktdrym mowa w art. 24l
ust. 4 tej ustawy, albo

b) oswiadczenie zarzadcy drogi, ze nie ubiega sie i nie bedzie sie ubiegat o dofinansowanie zamierzenia
budowlanego z budzetu Unii Europejskiej;

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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Informacje
dodatkowe

Do wniosku o pozwolenie na budowe nalezy dotaczyc:

Art. 33 ust. 2 pkt 10

Oswiadczenie projektanta dotyczace mozliwosci podtaczenia projektowanego obiektu budowlanego do
istniejgcej sieci cieptowniczej, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 7b ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny; sktadajgcy
o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli o nastepujacej tresci: ,Jestem Swiadomy(-
ma) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie
organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Art. 33 ust. 2 pkt 11

W przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzjg o sSrodowiskowych uwarunkowaniach
wydang w postepowaniu wymagajacym udziatu spoteczenstwa - zatgcznik graficzny okreslajacy
przewidywany teren, na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz przewidywany obszar, na
ktéry bedzie oddziatywac przedsiewziecie, o ile dotgczenie tego zatacznika byto wymagane przez
przepisy obowigzujgce w dniu ztozenia wniosku o wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach, w szczegdlnosci mape, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Art. 33 ust. 2 pkt 13

W przypadku obiektu budowlanego, o ktérym mowa w art. 93-95 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r.

o ochronie ludnosci i obronie cywilnej - oswiadczenie inwestora o obowigzku wykonania budowli
ochronnej o okreslonej kategorii odpornosci i pojemnosci lub wykonania obiektu budowlanego

w sposob umozliwiajgcy zorganizowanie w nim miejsca doraznego schronienia o okreslonej pojemnosci
albo o braku takiego obowigzku, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny; sktadajgcy
oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli o nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy(-
ma) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia."; klauzula ta zastepuje pouczenie
organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Decyzja o pozwoleniu na budowe wazna jest 3 lata.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418 ze zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 listopada 2010 r. w sprawie obiektéw i rob6t budowlanych,
w sprawach ktérych organem pierwszej instancji jest wojewoda (Dz. U. Nr 235 poz. 1539).

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa



