WNIOSEK O WYPLATE DOTACJI

z budzetu panstwa na dofinansowanie zadania realizowanego w ramach Narodowego programu

przebudowy drog lokalnych — Etap 11 Bezpieczenstwo — Dostepno$é - Rozwdj

INSTRUKCJA

UWAGI OGOLNE

1.

Do wniosku nalezy zalaczy¢é potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie nastepujacych
dokumentoéw potwierdzajacych realizacje zadania, zgodnie z umowa o dofinansowanie:
faktury/rachunki

polecenia przelewow, wyciagi bankowe, wydruki z systemu finansowo-ksiggowego -
niezwltocznie po dokonaniu platnosci

dokumenty potwierdzajace odbior/wykonanie prac

umowy na zamdwione ustugi/wykonane prace, na podstawie ktorych wystawiono
faktury/rachunki — jezeli Beneficjent nie ztozyt ww. umow wraz z dokumentami niezb¢dnymi
do podpisania umowy o dofinansowanie

upowaznienia imienne i/lub regulaminy organizacyjne jednostek (zasady opisywania
dokumentéw finansowo-ksiggowych) i/lub opisy stanowisk pracy, na podstawie ktorych
osoby inne niz kierownik jednostki i gtéwny ksiggowy opisuja dokumenty finansowo-
ksiggowe

Opis faktury/dowodu ksiegowego (druga strona):

podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego (wskazanie zastosowanego przepisu
ustawy PZP)

nr i data umowy, na podstawie ktorej wystawiono fakture/rachunek

zatwierdzenie wydatku pod wzgledem merytorycznym

sprawdzenie pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym

zatwierdzenie do wyptaty - z data i klasyfikacja budzetowsa (asygnata Glownego Ksiegowego)
dekretacja — stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych, wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za to wskazanie

Dokumenty powinny by¢ opisane rzetelnie: data, podpis, piecz¢é imienna osoby upowaznionej

W razie pytan czy watpliwosci prosze kontaktowaé si¢ z pracownikami Wydziatu Infrastruktury
i Rolnictwa WUW:

P. Marta Bagk, Oddziat Komunikacji, Transportu i Gospodarki, tel. 61-854-18-96, e-mail:
mbak@poznan.uw.gov.pl

P. Beata Matelska, , Oddziat Komunikacji, Transportu i Gospodarki, tel. 61-854-13-41, e-mail:
bmatelska@poznan.uw.gov.pl

P Sylwia Menes, Oddzial Komunikacji, Transportu i Gospodarki, tel. 61-854-15-50, e-mail:
menes@poznan.uw.gov.pl

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOT. WYPEENIANIA WNIOSKU O WYPLATE

DOTACJI:

1.  Numer umowy o dofinansowanie zadania ze $srodkoéw budzetu panstwa:
2. Nazwa zadania: zgodna z umowa o dofinansowanie
3. Dane Beneficjenta:

Nazwa:

Adres:

Telefon:

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania: osoba, ktora podpisatla umowe
o dofinansowanie (Wo6jt/Burmistrz/Prezydent Miasta/Starosta)


mailto:mbak@poznan.uw.gov.pl
mailto:bmatelska@poznan.uw.gov.pl
mailto:menes@poznan.uw.gov.pl

Osoba do kontaktu:

Imig¢ i nazwisko:

Telefon:

Faks:

E-mail:

Osoba, ktora przygotowala wniosek o wyptate dotacji i jest w stanie udzieli¢ informacji
pracownikom WUW w tej sprawie.

Rachunek bankowy, na ktory nalezy dokona¢ ptatnosci — podstawowy rachunek bankowy
samorzadu (zgodnie z umowsa):

Posiadacz rachunku:

Nazwa banku:

Nr rachunku bankowego:

W przypadku zmiany podstawowego rachunku bankowego w trakcie realizacji zadania
Beneficjent jest zobowigzany do  niezwlocznego  poinformowania  Wojewody
Wielkopolskiego o ww. zmianie (Wydzial Finanséw i Budzetu, Wydziat Infrastruktury
i Rolnictwa).

Whiosek o wyptate dotacji nr ... (prosz¢ wpisac kolejny numer)

Rozliczenie za okres od .............. do......o..ie.

W przypadku wniosku nr 1, bedzie to rozliczenie za okres od rozpoczecia realizacji zadania
(wg umowy o dofinansowanie) do dnia podpisania wniosku o wyptate dotacji przez osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku wniosku nr 2, bedzie to rozliczenie za okres od dnia nastepnego po dniu
wskazanym w komorce ,,do” we wniosku nr 1, itd.

W przypadku korekty wniosku okres rozliczeniowy jest taki jak we wniosku pierwotnym.
Kwota wydatkow objetych wnioskiem: suma faktur/rachunkow zatgczonych do danego
wniosku o wyplate dotacji. Jezeli do wniosku zataczono fakture/rachunek potwierdzajacy
wydatki zarowno kwalifikowalne i niekwalifikowalne zwigzane z realizacja zadania, nalezy
wyodrebni¢ ww. wydatki.

Whioskowana kwota dotacji z budzetu panstwa:

Finansowanie wydatkow zadania (dotyczy wydatkow kwalifikowanych i poniesionych w roku
biezacym)

6.

10.

11.

W punkcie 6 nalezy poda¢ dane z umowy o dofinansowanie!

Wartos$¢ zadania (wedtug umowy o dofinansowanie): PLN, w tym
dotacja z budzetu panstwa: PLN

budzet samorzadu: PLN = budzet wnioskodawcy

inne;, PLN = $rodki partnerow (jezeli wigcej niz 1 partner, proszg wyszczegolnic,
tak jak w umowie)

Wydatki poniesione od poczatku realizacji zadania, tzn. w okresie od ............ do.........:
..................... PLN

wydatki poniesione = zaplacone w okresie od poczatku realizacji zadania do dnia podpisania
wniosku o wyptate dotacji przez osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.

Jest to rozliczenie za rok 2014 z wartosci zadania bedacej sumg dotacji i wkladu wlasnego
wedtug umowy 0 dofinansowanie).

Wydatki do poniesienia niezbedne do zakonczenia realizacji zadania...... PLN
Od wartosci zadania nalezy odjac¢ kwote wydatkéw juz poniesionych (tzn. zaptaconych).
Suma dotacji z budzetu panstwa otrzymanych od poczatku realizacji zadania: w ......... PLN
Kwota dotacji z budzetu panstwa przekazana przez Wojewode na rachunek Beneficjenta.
Dotychczasowy udziat $rodkéw wiasnych (od poczatku realizacji zadania): w ............ PLN
Suma wydatkow faktycznie poniesionych (= zaptaconych) przez Beneficjenta od poczatku
realizacji zadania do dnia podpisania wniosku o wyplate dotacji przez osob¢ upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta.

Dotychczasowy udziat innych Zrodet (od poczatku realizacji zadania): w .................. PLN
Suma wydatkéw faktycznie poniesionych przez Beneficjenta = zaptaconych ze $rodkow
przekazanych przez poszczegélnych partnerow lub poniesionych (zaptaconych) przez



partneréw, od poczatku realizacji zadania do dnia podpisania wniosku o wyptate dotacji przez
osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.
12. Zestawienie dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem:

Lp. Nr Data Wystawca Kwota brutto Data
dokumentu | wystawienia zaplaty
dokumentu

Razem Kwalifikowalna Niekwalifikowalna

Jezeli do wniosku zalgczono fakture/rachunek potwierdzajacy wydatki zarowno kwalifikowalne
i niekwalifikowalne zwigzane z realizacja zadania, nalezy wyodrebni¢ ww. wydatki.

13. Zgodnos¢ realizacji zadania z umowg o dofinansowanie w okresie objetym wnioskiem.

- czy inwestycja jest realizowana w terminie okreslonym w § 3 umowy o dofinansowanie?
TAK NIE
-czy inwestycja jest realizowana zgodnie z planowanym zakresem rzeczowym (pkt 11
wniosku o dofinansowanie)?
TAK NIE

Jesli nie, prosze wyjasnic przyczyny odstepstw:

Informacja dotyczaca wniosku koncowego:

- Informacja o zrealizowanym zakresie rzeczowym zadania (pkt 11 wniosku o dofinansowanie
zadania):

Krotka informacja dotyczaca zrealizowanego zakresu rzeczowego w odniesieniu do pkt 11
wniosku 0 dofinansowanie Zadania. ..........ccoeveerieii e

- Informacja dotyczaca osiagnigtego wskaznika zadnia:

Dhugos$¢ odcinkéw drog objetych zadaniem (w mb.)

Przebudowa Budowa Remont Lacznie

14. Oswiadczenia Beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, o§wiadczam, ze wniosek i inne dokumenty zostaty sporzadzone zgodnie
z najlepszg wiedzg, a wnioskowana dotacja jest na minimalnym poziomie umozliwiajagcym
realizacje zadania.

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze w calym procesie inwestycyjnym zostaly zachowane
wymogi przepisow o zamowieniach publicznych.

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze wktad wlasny obejmuje wytacznie $rodki nie pochodzace
Z budzetu panstwa ani budzetu Unii Europejskiej.

(miejscowosé, data) (podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta)
Data podpisania wniosku/korekty wniosku
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta




