ZATWIERDY.AM

Regulamin pracy wojewodzkiej komisji ds. oceny wnioskéw o dofinansowanie
w ramach programu wieloletniego pod nazwa ,Narodowy program przebudowy drég

lokalnych — Etap 11 Bezpieczenstwo — Dostepnosé¢ — Rozwaoj”

§ 1

Postanowienia ogdlne

1. Komisja wojewddzka ds. oceny wnioskow o dofinansowanie zadan w ramach
.Narodowego programu przebudowy drog lokalnych — Etap Il Bezpieczenstwo —
Dostepnos¢ — Rozwdj”. powolana Zarzadzeniem nr 584/11 Wojewody
Wielkopolskiego z dnia 23 wrzesnia 2011 r., zwana dalej Komisjg, dziala
na podstawie uchwaly nr 174/2011 Rady Ministréw z dnia 6 wrzesnia 2011 r. w
sprawie ustanowienia programu wieloletniego pod nazwg . Narodowy program
przebudowy drdg lokalnych — Etap 11 Bezpieczenistwo — Dostgpnosé — Rozwaj™ oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 marca 2009 r. w sprawie udzielania dotacji
celowych dla jednosteck samorzadu terytorialnego na przebudowe, budowe lub
remonty droég powiatowych i gminnych (Dz. U. Nr 53, poz. 435 z p6zn. zm).
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Komisja dziala zgodnie z zasadami okreSlonymi w uchwale nr 174/2011 Rady
Ministréow z dnia 6 wrzesnia 2011 r. w sprawie ustanowienia programu wieloletniego
pod nazwa ,Narodowy program przebudowy drog lokalnych — Etap 11
Bezpieczenstwo — Dostepno$é — Rozwoj”, podstawowych dokumentach
programowych zatwierdzonych przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
6 wrzesnia 2011 r, oraz ninigjszym regulaminie.

3. Wojewoda odpowiada za prace Komisji i rozstrzyga sprawy sporne wynikajace z jej
funkcjonowania.

4. Komisj¢ obowigzujg terminy okre§lone w Programie. Jezeli koniec terminu przypada
na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy
nastepny dzien powszedni.



§2
Tryb pracy Komisii

1. Komisja obraduje na posiedzeniach plenarnych, podejmujac decyzje kolegialnie
w sprawach dotyczacych w szczego6lnosci:

a) dokonania oceny formalnej wnioskéw o dofinansowanie,

b) zaakceptowania list rankingowych i scalonych arkuszy oceny merytorycznej
whnioskow,

¢) zaopiniowania propozycji zmniejszenia zakresu rzeczowego zadan
zakwalifikowanych do dofinansowania w przypadkach, o ktérych mowa w pkt.
12.2. Programu.

2. W odniesieniu do oceny merytorycznej wnioskéw obowigzuje indywidualny tryb
analizy i oceny wnioskéw przez kazdego z czlonkéw Komisji, w miejscu
wyznaczonym do prac Komisji.

3. Prace Komisji odbywaja sic w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18.

4. Plenarne posiedzenia Komisji sa protokotowane.

5. Wszystkie materialy niezbedne do dokonania oceny znajdujg si¢ w miejscu prac
Komisji.

§3
Przewodniczacy Komisji

Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosei:

a) kierowanie praca Komisji,

b) wyznaczanie termindw posiedzen,

c) sporzadzanie protokoldéw z posiedzen Komisji,

d) sprawdzanie prawidlowosci sporzadzenia i podpisywanie korespondencji zwigzanej
z pracg Komisji,

e) przygotowanie list rankingowych oraz arkuszy oceny merytorycznej wnioskow
w oparciu o indywidualne oceny wnioskow,

f) przedkladanie Wojewodzie wszelkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji,
w tym w szczeg6lnosci:
— list rankingowych wnioskow celem ich ogloszenia,
— arkuszy oceny merytorycznej celem ich ogloszenia,
— listy zakwalifikowanych wnioskoéw sporzadzonej po rozpatrzeniu zastrzezefl,

celem jej przestania do Ministra Administracji i Cyfryzacji,

— protokotéw z posiedzeri Komisji.

§4
Czlonkowie Komisji

Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy:
a) udzial w posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczacego Komisji,



b)
c)

d)
e)

analiza wnioskow w celu dokonania ich oceny, .

dokonywanie oceny formalnej i merytoryczne] wnioskow w sposob bezstronny
i niezalezny oraz dokumentowanie wynikow dokonanej oceny na Karcie Oceny
Formalnej Wniosku i Karcie Indywidualnej Oceny Merytorycznej Wniosku,
rozpatrywanie zastrzezen skladanych przez wnioskodawcow,

opiniowanie propozycji zmniejszenia zakresu rzeczowego zadan zakwalifikowanych
do dofinansowania w przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 12.2. Programu,
parafowanie przedkladanych Wojewodzie list rankingowych oraz wynikow
rozpatrzenia zastrzezen.

§5

Obstuga prac Komisii

. Obstuge techniczno - organizacyjna Komisji, zgodnie z § 4 zarzgdzenia Wojewody

Wielkopolskiego nr 584/11 z dnia 23 wrze$nia 2011 r., zapewnia Wydziat Zarzgdzania
Funduszami Europejskimi Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu.

Do zadan Wydziatu w zakresie obstugi prac Komisji nalezy:

a) przyjmowanie wnioskow,

b) prowadzenie rejestru sktadanych wnioskéw,

c) weryfikacja formalna wnioskéw przez wyznaczonych przez Wojewode
Wielkopolskiego pracownikéw,

d) weryfikacja formalna i przediozenie Komisji propozycji zmniejszenia zakresu
rzeczowego zadan zakwalifikowanych do dofinansowania w przypadkach,
o ktérych mowa w pkt. 12.2. Programu,

e) przygotowywanie dla potrzeb Komisji kart oceny formalnej i merytorycznej
wnioskow, w ilosci odpowiedniej do zlozonych wnioskéw, na kazde posiedzenie
Komisji,

f) przygotowywanie projektéw pism i korespondencji zwigzane] z dzialaniem
Komisji,

g) prowadzenie punktu informacyjnego dla wnioskodawcow.

Listy rankingowe, protokoly z posiedzen Komisji i inne dokumenty wytworzone przez
Komisje, przechowywane sg w Wydziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu.

§6

Ocena formalna wnioskow

. Przedmiotem oceny formalnej sa Wszystkle wnioski o dofinansowanie zlozone

w ramach Programu.

Weryfikacji formalne] wnioskéw dokonuja wyznaczeni przez Wojewode
pracownicy Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi, co nie wylacza
mozliwosci dokonania weryfikacji wnioskow przez cztonkéw Komisji.

Weryfikacja formalna wniosku polega na sprawdzeniu, czy wniosek spelnia kryteria
oceny formalnej okreslone w Instrukcji oceny przez komisje wnioskow



o dofinansowanie zadan w ramach ,Narodowego programu przebudowy drog
lokalnych — Etap II Bezpieczenstwo — Dostepnos$¢ — Rozwdj”.

. Wynik weryfikacji dokumentowany jest na Karcie Oceny Formalnej Wniosku,
stanowigcej zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

. W przypadku stwierdzenia w trakcie oceny formalnej brakow lub bledow we wniosku,
pracownik wyznaczony w trybie okreslonym w pkt 2 lub cztonek Komisji, zwraca si¢
telefonicznie lub droga elektroniczng do wnioskodawcy o: udzielenie wyjasnien
w sprawie zlozonego wniosku, uzupehienie brakéw formalnych lub sprostowanie
uchybien. Wnioskodawca moze roéwniez z wlasnej inicjatywy uzupetnia¢ i korygowac
wniosek w toku oceny formalnej. Oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe we
wniosku moga by¢ poprawione przez pracownika wyznaczonego do weryfikacji
formalnej.

. Wynik weryfikacji formalnej w formie Karty Oceny Formalnej Wniosku
przedstawiany jest Komisji, ktora:

a) odrzuca wniosek ze wzgledu na niespelnienie wymogoéw formalnych,

b) kieruje wniosek do oceny merytorycznej.

. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 6 lit. a) Komisja niezwlocznie zawiadamia
wnioskodawce o powodach odrzucenia wniosku oraz przyshugujacym mu prawie do
wniesienia zastrzezen.

. Komisja sporzadza list¢ wnioskow odrzuconych ze wzgledu na niespelnienie
wymogoéw formalnych i przekazuje ja do opublikowania wraz ze wstepng lista
rankingowa wnioskow w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
WWW.poznan.uw.gov.pl.

§7

Ocena mervtoryczna

. Przedmiotem oceny merytorycznej sa jedynie wnioski speiniajace kryteria formalne.
. Do oceny merytorycznej wnioskéw upowaznieni sg jedynie czlonkowie Komisji.

. Ocena merytoryczna ma na celu przypisanie wnioskowi okreslonej
dla poszczegélnych kryteriéw liczby punktéw. Maksymalna gczna liczba punktéw
wynosi 40, przy uwzglednieniu o$miu obszaréw oceny wskazanych w pkt. 10.5
Programu. ;

. Szczegolowy sposob dokonywania oceny merytorycznej oraz przyjeta skala ocen
w ramach poszczegdlnych kryteriow wynika z Karty Indywidualnej Oceny
Merytorycznej Wniosku, stanowigcej zalaeznik nr 2 do Regulaminu.

. Merytorycznej oceny wnioskdw dokonuje kazdy czlonek Komisji indywidualnie,
poshugujac si¢ Karta Indywidualnej Oceny Merytorycznej Wniosku.



. Wynikiem oceny merytorycznej wniosku jest Srednia arytmetyczna ocen przyznanych
przez poszczegblnych czlonkéw Komisji.

Lista rankingowa

Po zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw Komisja przyjmuje
wstepna liste rankingows, sporzadzona w podziale na czgsci: A - drogi powiatowe, B -
drogi gminne.

O kolejnosci wnioskow na liscie rankingowej decyduje liczba punktéw uzyskanych
w trakcie oceny merytorycznej, z zastrzezeniem pkt 10.7 Programu

W przypadku uzyskania przez wnioski réwnej liczby punktéw o kolejnosci na liscie
rankingowej decyduje Komisja, uwzgledniajgc liczbg punktéw uzyskanych
w kolejnych kryteriach wymienionych w pkt 10.5 Programu.

Wstepna lista rankingowa podpisana przez wszystkich czlonkéw Komisji
przedstawiana jest Wojewodzie do zatwierdzenia, a nastepnie, zgodnie z terminami
wskazanymi w harmonogramie ,,Narodowego programu przebudowy drog lokalnych —
Etap II Bezpieczefistwo — Dostgpnos¢ — Rozwoj”, publikowana jest w Biuletynie
Informacji Publiczne] na stronie internetowej www.poznan.uw.gov.pl wraz z
informacja o zasadach i trybie wnoszenia do niej zastrzezen przez wnioskodawcow.

Wraz z listg rankingowg Komisja sporzadza arkusz oceny merytorycznej wnioskow,
prezentujagcy czastkowe wyniki oceny wedlug poszczegélnych kryteriow
merytorycznych (Srednia arytmetyczna ze wszystkich ocen w danym Kkryterium).
Arkusz podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
WWW.poznan.uw.gov.pl wraz z listg rankingowa.

Komisja rozpatruje zastrzezenia skladane do Wojewody, zgodnie z terminami
wskazanymi w harmonogramie ,,Narodowego programu przebudowy drég lokalnych —
Etap II Bezpieczenstwo — Dostepnosé — Rozwoj™.

W przypadku gdy wnioskodawca w trybie wnoszenia zastrzezen dopelni wymogow
formalnych zgloszonego w terminie wniosku, ktory podlegal odrzuceniu, komisja
przyjmuje jako spelniajace kryteria formalne dokumenty datowane nie pdzZniej niz
z dniem uplywu terminu skladania wnioskéw, okreslonym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw w ramach Programu.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, Komisja przygotowuje ostateczng list¢ rankingowa
wnioskow  oraz  arkusz oceny  merytorycznej  wnioskdbw 1 wraz
z protokolem przedklada je do zatwierdzenia Wojewodzie, a nastepnie ostateczna lista
rankingowa wraz z arkuszem oglaszana jest w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie internetowej www.poznan.uw.gov.pl.

Komisja pisemnie zawiadamia wnioskodawcow o sposobie zalatwienia zastrzezen.



10. Lista zakwalifikowanych wnioskéw wraz z kopiami protokotéw z prac Komisji, lista
wszystkich rozpatrywanych wnioskéw oraz informacjg o zgloszonych zastrzezeniach i
sposobie ich zalatwienia, przesylana jest, zgodnie z terminami wskazanymi w
harmonogramie ,Narodowego programu przebudowy drég lokalnych — Etap II
Bezpieczenstwo — Dostepnos¢ — Rozwdj”, do zatwierdzenia przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji.

§9

Postanowienia koncowe

Regulamin wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode.
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