REGULAMIN

konkursu ofert na najem lokalu w celu prowadzenia
punktu fotograficznego, wykonywania ustug kserograficznych
i sprzedazy drobnych artykulow papierniczych
w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu
Delegatura w Kaliszu

z dnia 8 grudnia 2021 roku

§1
Postanowienia ogolne

. Uczestnicy konkursu ofert na najem lokalu w celu prowadzenia punktu fotograficznego,
wykonywania ustug kserograficznych 1 sprzedazy drobnych artykutow papierniczych
w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu Delegatura w Kaliszu,
zwanego dalej ,,Konkursem™:

1) Wynajmujacy:

Wielkopolski Urzad Wojewodzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
NIP 778-10-12-911 REGON 000514331;

2) Oferent:
Podmiot, ktory ztozyt oferte w Konkursie.
3 ) Najemca:
Oferent, ktorego oferta zostata wybrana.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, sporzadzeniem i ztozeniem
oferty.

. Konkurs prowadzony jest na podstawie Regulaminu konkursu ofert na wynajem lokalu
wcelu prowadzenia punktu fotograficznego, wykonywania ustug kserograficznych
1 sprzedazy drobnych artykuldw papierniczych w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu Delegatura w Kaliszu, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

. Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu, zwana dalej ,,Komisja”.

. Do Konkursu nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Oferent, z ktérym zawarta zostanie umowa najmu, w warunkach obowigzywania
przepisow prawa dotyczacych epidemii bedzie obowigzany do ich stosowania
w przedmiocie najmu (tj. w lokalu okreslonym w § 2 ust. 2), w tym nakazoéw 1 zakazdéw
wydanych przez wladze panstwowe i lokalne oraz Wynajmujacego.

§2
Przedmiot Konkursu

. Celem Konkursu jest wylonienie podmiotu, z ktérym zostanie zawarta umowa najmu
pomieszczenia uzytkowego usytuowanego na parterze budynku Delegatury
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kaliszu, ul. Kolegialna 4, 62-800 Kalisz -
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7z przeznaczeniem na prowadzenie punktu fotograficznego oraz fakultatywnie -
wykonywanie ustug kserograficznych 1 / lub sprzedaz drobnych artykulow

papierniczych.
Najem dotyczy pomieszczenia zwanego, dalej ,,lokalem”, o powierzchni 9,20 m”.

Lokal wyposazony jest w sie¢ elektryczng i grzewcza.
Wynajmujacy oddaje lokal w najem na okres 3 lat.
Wynajmujacy wymaga, ze Oferent podejmie dzialalnos¢, ktora polega¢ bedzie na:

1) prowadzeniu punktu fotograficznego, w tym wykonywaniu fotografii paszportowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
16 sierpnia 2010 r. w sprawie dokumentéw paszportowych (Dz. U. z 2010 r. nr 152,
poz. 1026 z pdzn. zm.; PKD 74.20.Z),

2) wykonywaniu zdje¢ paszportowych osobom w ré6znym wieku, w tym takze dzieciom,
3) wykonywaniu ustug kserograficznych (dziatalnos$¢ fakultatywna, dodatkowa),
4) sprzedazy drobnych artykulow papierniczych (dziatalnos$¢ fakultatywna, dodatkowa).

Wynajmujagcy nie dopuszcza wykonywania zdje¢ przy pomocy urzadzen
samoobstugowych, np. kabin zdj¢ciowych.

Dziatalno$¢ Najemcy (Oferenta) musi by¢ prowadzona w godzinach funkcjonowania
Oddzialu Paszportow w Delegaturze WUW w Kaliszu.

Wynajmujacy wymaga, aby w przypadku zatrudniania pracownikow w celu realizacji
ustug w wynajmowanym lokalu, byli oni zatrudnieni przez Oferenta na podstawie umowy
0 pracg.

W ramach umowy dopuszcza si¢ takze dokonywanie sprzedazy artykutow fotograficznych
w wynajmowanym lokalu.

Lokal powinien zosta¢ doposazony przez Oferenta w urzadzenia i sprzg¢t niezbedne
do prowadzenia dziatalnos$ci fotograficznej oraz okreslonej jako dziatalnos¢ dodatkowa
(fakultatywna).

. Oferent zobowigzany jest do utrzymywania lokalu w nalezytym stanie technicznym

i sanitarnym, do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego i sanitarnego
oraz ponoszenia odpowiedzialnosci z tego tytutu, a takze do wyposazenia lokalu
na wlasny koszt w niezbgdny sprzet ppoz.

§3

Warunki przystapienia i udzialu w Konkursie

. W Konkursie mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktorzy:

1) $wiadczyli przed dniem zloZenia oferty w okresie co najmniej jednego roku ustugi
fotograficzne, w tym wykonywali zdj¢cia do paszportow,

2) posiadaja (i beda posiada¢ przez caly okres obowigzywania umowy) wazng polise
ubezpieczeniowg na kwote minimum 20 000 zt od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej, za szkody mogace powstad
w trakcie realizacji umowy.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w Konkursie oraz do$wiadczenia

Wynajmujacy zada ztozenia nast¢pujacych dokumentow:

1) oswiadczenie Oferenta o $wiadczeniu w okresie co najmniej jednego roku ustug
fotograficznych, w tym wykonywaniu zdje¢ do paszportow (oswiadczenie
w formularzu ofertowym),
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2) kopii polisy ubezpieczeniowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem,

3) oryginatéw pelnomocnictw, jezeli Oferent dziala przez pelnomocnika.

Oferta musi zawiera¢ wypelniony w_catosci, kompletny oraz podpisany Formularz
ofertowy, a w tym migdzy innymi: propozycje stawki czynszu za 1 m* lokalu netto i brutto
oraz numer konta, na ktoére ma zosta¢ zwrocone wadium.

Oferty (ztozone na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu) wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2 oraz kopig dowodu wptaty
wadium nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie. Oferty mozna przesyta¢ poczta, dostarczy¢
przesytka kurierska, albo sktada¢ w Punkcie Informacyjnym w siedzibie Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan.
Przyjmowanie ofert zostanie zakonczone w dniu 14 grudnia 2021 r. o godzinie 11.00.
W przypadku przesytek pocztowych i kurierskich decyduje data i1 godzina wptywu
do kancelarii Wynajmujacego. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 14 grudnia 2021 r.
0o godzinie 12.00 poprzez transmisj¢ on-line. W dniu otwarcia ofert na stronie
internetowe]  https://www.poznan.uw.gov.pl/najem-lokali, w zakladce: Ogloszenia,
zostanie zamieszczony link do transmisji on-line.

Koperta powinna zawiera¢ nazwe i doktadny adres Oferenta, telefon kontaktowy oraz
dopisek: ,,Oferta konkursowa na najem lokalu w celu prowadzenia punktu fotograficznego,
wykonywania ustug kserograficznych 1 sprzedazy drobnych artykutéw papierniczych
w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu Delegatura w Kaliszu”. Kazda
z ofert zostanie oznakowana poprzez odnotowanie na kopercie terminu jej ztozenia (dzien
1 godzina).

Kazdy z Oferentdow moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta (zgodnie z zasadami reprezentacji) lub
pelnomocnika posiadajacego stosowne petnomocnictwo. Oferty zlozone po upltywie
terminu sktadania nie beda rozpatrywane.

Oferta wazna jest 60 dni liczac od dnia sktadania ofert.

Przed upltywem terminu sktadania ofert Oferent moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong
oferte. Zmian lub wycofania oferty nalezy dokona¢ w formie pisemne;.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skladania ofert Wynajmujacy
moze dokona¢ zmiany warunkéw Konkursu zamieszczajac informacje o zmianie na stronie
WWW.poznan.uw.gov.pl.

Oferty sktadane w niniejszym Konkursie musza by¢ zabezpieczone wadium w wysokosci
500,00 zt (stownie: piecset ztotych).

Wadium nalezy wplaci¢ przed terminem sktadania ofert (wadium musi si¢ znalez¢ na
koncie Wynajmujacego do uptywu terminu sktadania ofert) na konto w NBP, Oddziat
w Poznaniu 59 1010 1469 0000 3913 9120 0000 z dopiskiem , Konkurs ofert - najem
lokalu w delegaturze WUW w Kaliszu”. Kopi¢ dowodu wptaty wadium nalezy dotgczyc
do oferty. Brak wniesienia wadium w terminie skutkowa¢ bg¢dzie odrzuceniem oferty.

12. Zwrot wadium nastagpi w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy najmu lub

uniewaznienia Konkursu.

13. Wynajmujacy zatrzyma wadium w przypadku niepodpisania umowy najmu przez

Oferenta, ktérego oferta zostala wybrana, w terminie wskazanym pisemnie przez
Wynajmujacego.



§ 4
Zasady Konkursu

1. Konkurs uznaje si¢ za wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta.
2. Ztozone oferty weryfikuje i ocenia Komisja.
3. Komisja:

1) przyjmuje oferty oraz sprawdza, czy wadia zostaly wptacone,

2) otwiera oferty,

3) przyjmuje dodatkowe o$wiadczenia i wyjasnienia Oferentow,

4) dokonuje analizy ofert i wybiera najkorzystniejsza z nich lub stwierdza, ze zadna
z ofert nie moze zosta¢ przyjeta,

5) odrzuca oferte, jezeli oferta nie spelnia wymogow formalnych, z zastrzezeniem pkt 6,

6) moze wystapi¢ do Oferenta z wnioskiem o zlozenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien 1 uzupehienie brakujacych dokumentow,

7) sporzadza protokét z wyboru oferty wraz z uzasadnieniem, ktéry przedktada
do  zatwierdzenia  Dyrektorowi  Generalnemu  Wielkopolskiego  Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu ,

8) zawiadamia pisemnie Oferentow o wynikach lub uniewaznieniu Konkursu
zamieszczajac jednoczes$nie powyzszg informacje na stronie Www.poznan.uw.gov.pl.

4. Komisja dokonujgc oceny ofert bedzie kierowata si¢ nastepujacymi kryteriami:
1) stawka czynszu za 1 m* (S) - 70%, max. liczba punktow 70,
Sto
S — Liczba punktéw = ------------ x 70 pkt
Sh
gdzie:

S, — najwyzsza stawka czynszu za 1 m” brutto

Spo— stawka czynszu za 1 m? brutto badanej oferty

S — liczba punktéw za kryterium: stawka czynszu

2) dlugos¢ okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (D) (PKD 74.20.Z) -
30%, max. liczba punktow 30,

Liczba punktow w tym kryterium:
prowadzenie dziatalnosci 1 rok — 0 pkt,
prowadzenie dziatalnosci 2 lata — 10 pkt,
prowadzenie dziatalnosci 3 lata — 20 pkt,
prowadzenie dziatalnosci 4 lata i wigcej — 30 pkt;
Razem ocena obejmuje L, =S +D

gdzie:

L, — taczna liczba punktow przyznana ofercie,

S — liczba punktow za kryterium: stawka czynszu za 1 m?,

D — liczba punktow za kryterium: dtugos¢ okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
(PKD 74.20.72).



5. W razie uzyskania przez dwie lub wigcej ofert takiej samej liczby punktéw, Komisja
podejmuje decyzje w drodze glosowania, wigkszoscig gtosow. W razie réwnej liczby
glosow decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

6. Oferty zlozone po terminie okreslonym w § 3 ust. 4 zostang zwrdcone bez ich otwierania.

7. W przypadku niepodpisania umowy najmu przez wybranego Oferenta w terminie
okreslonym pisemnie przez Wynajmujacego, Wynajmujacy zastrzega mozliwos¢
wybrania kolejnej oferty o najwigkszej liczbie punktow.

8. Oferentowi, ktory w wyznaczonym przez Wynajmujgcego terminie nie podpisze umowy
zostaje zatrzymane wadium.

9. Oferent, ktory w wyznaczonym terminie nie podpisze umowy, nie moze ponownie bra¢
udziatu w Konkursie.

§5
Umowa najmu

1. Protokolarne przekazanie lokalu wybranemu Oferentowi nastgpi po zawarciu umowy
najmu, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od jej podpisania. Wzér umowy najmu
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Umowa zostanie zawarta na okres 3 lat z mozliwos$cig jej wczesniejszego wypowiedzenia
okreslong w umowie najmu.

3. Przed podpisaniem umowy Oferent wptaci Wynajmujacemu kaucje na poczet
ewentualnych szkéd w wysokosci 3-miesi¢gcznego czynszu brutto. Kaucja ta zostanie
wptlacona na konto Wynajmujgcego 1 zwrocona z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, po zakonczeniu umowy najmu, zgodnie z jej postanowieniami.

4. Czynsz najmu lokalu zostanie ustalony na poziomie zadeklarowanym przez Oferenta
w wybranej ofercie.

5. Zawarcie umowy bedzie mozliwe po uzyskaniu zgody wilasciwego organu wiadnego
do jej wydania.

§6
Postanowienia koncowe

1. Wynajmujagcemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteriow okreslonych
w § 4 ust. 4, jak réwniez uznania, ze Konkurs nie dat oczekiwanego rezultatu oraz
uniewaznienia Konkursu w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. Postanowienia Regulaminu stanowig integralng cz¢$¢ umowy najmu, zawartej] w wyniku
przeprowadzonego na jego podstawie Konkursu.

3. Decyzja Wynajmujacego w kwestii wyboru najkorzystniejszej oferty jest ostateczna.
Oferentom nie przystuguja srodki odwotawcze od wynikoéw Konkursu.

ZATWIERDZAM
Dyrektor Generalny
/~/ Jacek Wozniak

Zataczniki do Regulaminu:
1.  Wzbér umowy najmu lokalu

2. Formularz ofertowy



