REGULAMIN PROGRAMU

"WOLONTARIAT W WIELKOPOLSKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM

W POZNANIU”

§1

1. Regulamin Programu "Wolontariat w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim",

zwany dalej ,,Regulaminem”, jest wewngtrznym aktem normatywnym

Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, ktory okres$la szczegodtowo

zasady wspoOlpracy wolontariusza z Urzedem.

2. Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

Urzad - Wielkopolski Urzad Wojewoddzki w Poznaniu;

Program - Program "Wolontariat w Wielkopolskim Urzgdzie Wojewodzkim";
Wolontariusz — osoba, ktora dobrowolnie i bez wynagrodzenia wykonuje
$wiadczenia na rzecz Urzedu na zasadach okre§lonych w ustawie
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie;

Praca - praca spoteczna swiadczona na rzecz Urzedu.

3. Celem Programu jest:

1)

2)

3)

4)

5)

czynne wilaczenie si¢ oraz inicjowanie przez Urzad programdéw wspierajacych
zdobywanie nowych doswiadczen i1 umiejetnosci zawodowych;

poznanie przez Wolontariusza zasad funkcjonowania i dziatan realizowanych
przez Urzad;

aktywizowanie potencjalu tworczego 1 organizacyjnego uczestnikow
programu;

umozliwienie zdobycia przez Wolontariusza doswiadczenia zawodowego
w pracy w administracji;

wsparcie merytoryczne przez Wolontariusza zadan realizowanych przez

komorki organizacyjne Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§2

Z Wolontariuszem uczestniczagcym w Programie podpisywane jest porozumienie,

ktoére jako umowa cywilno-prawna okresla warunki wspotpracy. Porozumienie moze

rozwigza¢ kazda ze stron w drodze pisemnej. Okres wypowiedzenia porozumienia

wynosi 7 dni.



§3
Przystgpienie do Programu uwarunkowane jest posiadaniem okreslonych kompetenc;ji,

niezbednych do poprawnego realizowania zadan.

Kandydaci do udzialu w Programie wytaniani sg sposrdd osob, ktore przesla na adres:

wolontariat@poznan.uw.gov.pl karte zgloszenia wraz z CV.

§4
Do Programu przystapi¢ moga wytacznie studenci, absolwenci uczelni wyzszych,

doktoranci oraz stuchacze studiow policealnych.

Wolontariusze moga uczestniczy¢ w programie W wymiarze od 2 do 5 miesiecy,
zgodnie z postanowieniami zawartego porozumienia. Obowigzujacy czas pracy
Wolontariusza w Urzedzie wynosi 15 do 20 godzin tygodniowo. Sprawy zwigzane
Z ustaleniem harmonogramu pracy Wolontariusz ustala wspodlnie z opiekunem.
Ewentualne skrocenie czasu pracy, nieobecnos$ci oraz sposéb rozliczania godzin pracy
musi  zosta¢ uzgodniony zopiekunem. Czas pracy Wolontariusza jest
ewidencjonowany na liScie obecnosci.

Bezposrednim przetozonym Wolontariusza jest opiekun wyznaczony przez
kierujacego komorka organizacyjng. Wolontariusz wykonuje wszystkie prace
zwigzane zrealizacja zadan pod kierunkiem opiekuna 1 jest zobowigzany do
wykonywania jego polecen w tym zakresie.

Wolontariusz jest zobowigzany dba¢ o powierzone mienie i1 sprzgt stanowiace
wlasno$¢ Urzedu 1 uzywac ich zgodnie z przeznaczeniem. W przypadku stwierdzenia
zaniedban w tym zakresie 1 wynikajacego z nich zaginigcia lub zniszczenia sprzetu
Wolontariusz moze by¢ obcigzony kosztami zakupu lub naprawy.

Wolontariusz zobowigzany jest zaznajomic si¢ (pod kierunkiem opiekuna) z zasadami
BHP oraz przepisami pracy obowigzujacymi w Urzedzie.

Wolontariusz nie moze kopiowa¢ materiatéw nalezacych do Urzedu bez zgody
kierownika komorki organizacyjnej. Nie moze réwniez bez takiej zgody
wykorzystywa¢ zebranych materiatobw do publikacji lub prac magisterskich,

dyplomowych oraz doktorskich.


mailto:wolontariat@poznan.uw.gov.pl

§5
1. Kazda osoba ubiegajgca si¢ o udzial w wolontariacie wypetnia formularz zgtoszenia,
ktory wraz z Cv przesyta droga elektroniczng na adres:
wolontariat@poznan.uw.gov.pl. Wszelkie informacje o zasadach rekrutacji do
Programu znajdujg si¢ na stronie www.poznan.uw.gov.pl.
2. Ogloszenia o naborze wolontariuszy dostepne sg na stronie internetowej Urzedu.
3. Nieprzestrzeganie Regulaminu przez Wolontariusza moze spowodowaé rozwigzanie

w trybie natychmiastowym zawartego z nim porozumienia.

Poznan, dnia .....................

(podpis Dyrektora Generalnego)

Oswiadczam, Ze zapoznatem si¢ z powyzszym regulaminem oraz zobowigzuj¢ si¢ do jego

przestrzegania.

(data i podpis wolontariusza)



