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Uzyskanie wgladu _ bata
. zatwierdzenia/aktualizacji:
elektronicznego do akt 22.12.2021r.
sprawy w Wydziale IR WUW

Co chce zatatwic?

Kogo dotyczy?

Co przygotowac?

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Jak wypetnic
dokumenty?

lle musze zapfaci¢?

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Gdzie zatatwie
sprawe?

Co zrobi urzad?

Jaki jest czas
realizacji?

Jak sie odwotac?

Informacje
dodatkowe
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Uzyskac¢ wglad elektroniczny do akt sprawy.

Strony postepowania administracyjnego prowadzonego w Wydziale IR

1. Whniosek o udostepnienie dokumentéw/akt sprawy lub ich odwzorowania w formie
elektronicznej (wniosek mozna ztozy¢ wytacznie poprzez elektroniczng skrzynke podawcza
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu — ePUAP: /cyaOy842lb/wuweu );

2. Zwrotny adres e-mail i nr telefonu kontaktowego.

Wypetnij wniosek, ktérego wzdr znajdziesz w zatgczniku do karty (zat. 1) lub na stronie
internetowej: www.poznan.uw.gov.pl w zaktadce: Sprawy /,

lub bezposrednio pod adresem:

http://www.poznan.uw.gov.pl/karty-uslug

Dokument wypetnij czytelnie, zgodnie z zawartymi objasnieniami. Wniosek nalezy podpisaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktory nalezy ztozy¢ za posrednictwem ePUAP.

Nie jest wymagana zadna optata.

Po wszczeciu postepowania w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu.

Sprawe zatatwisz w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu

w Wydziale Infrastruktury i Rolnictwa

Dodatkowe informacje mozesz uzyskac pod nr tel. 61 854 17 08 lub pod nr tel. osoby
prowadzacej sprawe.

Udostepni stronie postepowania wybrane dokumenty lub akta, w formie oryginalnego
dokumentu elektronicznego (jezeli w takiej formie zostat wytworzony) lub cyfrowego
odwzorowania bedacego kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowe;j,
umozliwiajgce zapoznanie sie z ta trescig i jej zrozumienie bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

Pliki w formacie PDF - nie wiecej niz 50 stron formatu A3 w ramach danego postepowania.
Dostep do dokumentow / akt za posrednictwem platformy nextcloud
(https://nextcloud.poznan.uw.gov.pl).

Dodatkowe informacje mozesz uzyskac pod nr tel. 61 854 17 08 lub pod nr tel. osoby
prowadzacej sprawe

Maksymalnie 10 dni roboczych.

Nie ma mozliwosci odwotania.

Dostep:
- link do platformy nextcloud (aktywny przez 7 dni kalendarzowych) pod ktérym udostepnione
beda dokumenty elektroniczne zostanie przestany na wskazany we wniosku adres e-mail;
- hasto dostepu zostanie przekazane telefonicznie przez osobe prowadzaca sprawe.

Wglad elektroniczny do akt sprawy jest ustuga dodatkowg, petni jedynie funkcje informacyjna,
nie stanowi wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego, a tym samym nie wptywa na bieg termindw administracyjnych.

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa



