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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

w wyniku przeprowadzonej kontroli w trybie zwyktym
w Zarzadzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZw Poznaniu

dotyczacej
prawidtowosci prowadzenia czsci powiatowej paastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w zakresie wypetniga obowiazkéw
przez organ administracji geodezyjnej i kartografiznej,
o ktérych mowa w art. 12, 12ai 12b ustawy z 17 maj1989 r. -
Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. 22010 r. Nr 193, poz. 1287 z pd. zm.)
przez

Prezydenta Miasta Poznania



1. Nazwa organu zaradzajacego przeprowadzenie kontroli
Wojewoda Wielkopolski.

2. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Urzad Miasta Poznania, Pl. Kolegiacki 17, 61 — 841 RAzrzwany dalejUrzedem -
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ w Poznanih, Gronowa 20,
61 - 655 Pozng zwany dalegarzzdem

3. Data rozpoczcia i zakoiaczenia kontroli oraz okres obgty
kontrol g

Fakt kontroli odnotowano w ksgice ewidencji kontroli Urgdu Miasta Poznania
pod numerem 4 w 2015 r. oraz wdgie kontroliZarzzdu pod pozycy 1 w 2015 .

Czynnaci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowanejzg@prowadzono w dniach:
18 - 27 lutego oraz 3 - 5 marca 2015r.

Kontrola objeto okres od 14 lipca 2014 r. do 17 lute§il5 r.
Analizy udosgpnionych dokumentow oraz opracowania protokétu kaintdokonano

w siedzibie Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i ricmraficznej Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu.

4. Kierownictwo kontrolowanej jednostki

4.1 W okresie od 14 lipca 2014 r. do 1 grudnia 2014 r.
Prezydent Miasta Poznania

Ryszard Grobelny (Zaswiadczenie Miejskiej Komisji Wyborczej w Poznaniu
z dnia 6 grudnia 2010 r. w sprawie wyboru Prezyaehtiasta
Poznania)

Wiceprezydent Miasta Poznania

Jerzy Sgpien (Zarmdzenie Nr 28/2007/P Prezydenta Miasta Poznaniainia
12 stycznia 2007 r. w sprawie: powotania Pana gerzstpnia
na stanowisko trzeciego zegty Prezydenta Miasta Poznania
do spraw planowania przestrzennego oraz sprawcgmotel)

(akta kontroli - str. 14-22)

4.2 W okresie od 2 grudnia 2014 r. do 17 lutego 2015 r

Prezydent Miasta Poznania

Jacek Jgkowiak (Zaswiadczenie  Miejskiej Komisji Wyborczej w Poznaniu
z dnia 2 grudnia 2014 r. w sprawie wyboru Prezyaehtiasta
Poznania)

Wiceprezydent Miasta Poznania

Maciej Wudarski  (Zaradzenie Nr 762/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 15 grudnia 2014 r. w sprawie: powotania pamacieja
Wudarskiego na stanowisko trzeciego @asy Prezydenta Miasta
Poznania)

(akta kontroli - str. 23-31)



oraz

Andrzej Krygier petmicy funkcg Dyrektora Zarzgdu w okresie objtym kontroh.
(akta kontroli - str. 118)

5. Kontrol ¢ przeprowadzit zespot w skiadzie:

Tomasz Powranik - inspektor wojewddzki w Wojewddzkiej Inspekcji Geaglpej
i Kartograficznej w Wielkopolskim Urzdzie Wojewodzkim
w Poznaniu, kieragy kontroh,

Mirostaw Sadowski - inspektor wojewddzki w Wojewddzkiej Inspekcji Geagimej
i Kartograficznej w Wielkopolskim Urzlzie Wojewodzkim
w Poznaniu,

na podstawie upowaienia wydanego przez Wojewpd Wielkopolskiego,
znak KN-11.0030.109.2015.1 z 13 lutego 2015
(akta kontroli - str. 2)

. Ustalenia formalno - organizacyjne

Przepisy stanowity:

- art. 2 pkt 10c ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - RBrawodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2010 r.
Nr 193, poz. 1287 z . zm.), zwanej dalajstaw;”** llekro¢ w ustawie jest mowa ...powiatowym,
zasobie geodezyjnym i kartograficznym — rozungigpisiez to powiatow czs¢ paistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego prowadz@nzez starostéw i prezydentédw miast na prawachigtow
przy pomocy geodetow powiatowych,

- art. 6a ust. 1 pkt 2bstawy?* Shebe geodezyja i kartograficzmy stanowi; ... organy administracii
geodezyjnej i kartograficznej: ... starosta wykaeyj zadania przy pomocy geodety powiatowego
wchodzcego w sktad starostwa powiatowego.

- art. 6a ust. 3ustawy?* zZadania organéw ... wykonywane ko zadania z zakresu administracji
rzqdowe;.

- art. 7d pkt lustaw§®* Do zada starosty nalgy w szczegélnoi: prowadzenie powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, ...

- art. 40 ust. ustawy¥* Paistwowy zaséb geodezyjny ... jest gromadzonyredkach dokumentacii
geodezyjnej i kartograficznej,

- art. 40 ust. 3ustawy®® Prowadzenie péstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz weryfikacja opracowaprzyjmowanych do zasobu najalo:

(--);

3) starostéw — w zakresie powiatowych zasalpdedezyjnych i kartograficznych.

6.1 Struktura organizacyjna jednostki kontrolowanej realizujacej

w imieniu prezydenta zadania okrélone w art. 7dustawy?*

W okresie oblym kontroh, dokumentem okiajacym organizag i zasady
funkcjonowania Urzedu oraz zakresy spraw zatatwianych przez miejskie getkn
organizacyjne byt Regulamin Organizacyjny tite Miasta Poznania, wprowadzony
w zycie zaradzeniem Nr 22/2013/K Prezydenta Miasta Poznanif si@rpnia 2013 r.
wraz ze zmianami. Przedmiotowe zmiany wprowadzono:

— zarzdzeniem Prezydenta Miasta Nr 31/2014/K z dnia 22&$mia 2014 r.
— zarzdzeniem Prezydenta Miasta Nr 47/2014/K z dnia 2@igia 2014 r.,.
(akta kontroli — str. 61-74)

Regulamin Organizacyjny Ugdu Miasta Poznaniazwany w dalszej g&ci wystpienia
Regulaminengzawierat me¢dzy innymi, zapis o t&ei:



- Prezydent, przy pomocy Udu, realizuje zadania: ... z zakresu administracji
rzqdowej, zlecone gminie i powiatowi na mocy usf@\8 ust. 2),

— Prezydent a&¢ spraw Miasta mée powierzy zasgpcom Prezydenta i Sekretarzowi
(8 18 ust. 1),

- Zaskpcy Prezydenta, w granicach oki@nych zargdzeniem, ..., sprawajnadzor
nad wydziatami i miejskimi jednostkami organizagypin(8 19 ust. 1),

— Struktue organizacyjia Urzedu tworz; wydziaty, oddzialy i stanowiska samodzielne
wymienione w § 23.

Zapisy czsci XV zalacznika do rozporglzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia
1998 r.w sprawie utworzenia powiaté(z. U. Nr 103, poz. 652) stanawize miasto
Pozna jest miastem na prawach powiatu. Jak wskazano pEwyw mysl art. 6a ust. 1
pkt 2b ustawy®® organem administracji geodezyjnej i kartografigzjest starosta —
odpowiednio_prezydent miasta, wykomty zadania z zakresu administracjpdawe]
przy pomocy geodety powiatowego wcheckgo w skiad starostwa powiatowego -
odpowiednio urgdu miasta.

Z dniem 1 stycznia 2014 r. weszto aycie zaradzenie Nr 7/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 8 stycznia 2014 r. w sprarada: i kompetencji Prezydenta,
powierzenia okrdonych spraw Miasta Zagbcom Prezydenta i Sekretarzowi
oraz zakresu zadaSkarbnika.W zahczniku do zargdzenia okr&lono, ze do zakresu
zada Zastpcy Prezydenta do spraw planowania przestrzennegospraw spotecznych,
Jerzego Spnia, nalealo prowadzenie spraw w zakresagministracji geodezyjnej
oraz petnienie nadzoru na@rzzdem Geodezji i Katastru Miejskiego ,GEOPOZ".

Tres¢ powyzszego zargzenia zmieniano dwukrotnie: zadzeniem Prezydenta Miasta
Poznania Nr 102/2014/P z dnia 3 marca 2014 r.rzadaeniem Prezydenta Miasta
Poznania Nr 492/2014/P z dnia 26 sierpnia 201Wprowadzone zmiany nie dotyczyty
geodezji i kartografii.

W dniu 16 grudnia 2014 r. Prezydent Miasta Pozndaizek J&kowiak zaradzeniem
Nr 768/2014/P wprowadzit nowy podziat zadekompetencji naleacych do Prezydenta,
ZastpcOw Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika. Zgodnigregulowaniami tego
zaradzenia, prowadzenie  spraw  dotycych  administracji  geodezyjnej
oraz sprawowanie nadzoru n@drzzdem Geodezji i Katastru Miejskiego ,GEOPOZ”
nalezato do obowizkow Zastgpcy Prezydenta do spraw polityki przestrzennepdpartu
oraz ochronyrodowiska i gospodarki komunalnej Macieja Wudargkie

Wprowadzona zasglzeniem Nr 806/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania
29 grudnia 2014 r. zmiana do pawgyego zarglzenia nie skutkowata zmianami
w zakresie geodezji i kartografii.

Powy:sze wskazujeze Prezydent Miasta Poznania powierzyt prowadzeadaz —
ustawowo przypisanych organowi administracji gegfes i kartograficznej - swojemu
zastpcy. W swietle obowazujacego stanu prawnego, cedowanie Aadazakresu
administracji radowej nie znajduje uzasadnienia i jest niezgodngogtanowieniami
art. 6a ust. 3 ustawy?* Zauway¢ nalery réwniez, ze taka forma uregulovia
wewretrznych jest jednocZeie sprzeczna z zapisami (cytowanymi w dalszejaz
wystapienia) 8 1 Zargdzenia NR 732/2014/P Prezydenta Miasta Poznania,
wskazujpcymi, iz zadania skby geodezyjnej i kartograficznej w mdgee Poznaniu
realizuje Prezydent.

Analiza uregulowa organizacyjnych dotyezych administracji geodezyjnej
i kartograficznej wykazata réwnieze:



- w strukturze Urzedu nie funkcjonowato stanowisko geodety powiatowegaym
naruszono art. 6a ust. 1 pkt 2 litilstawy®*

- Regulamin Urgdu nie wyszczegolniatustawowych zada organu administracji
geodezyjnej i kartograficznej (prezydenta miastaynikajacych z art. 7dustawy®*

W kontel§écie powyszego ustalonaze Prezydent Miasta Poznania wydat Zdeenie

Nr 792/2009/Pz dnia 28 grudnia 2009 r. w sprawiealizacji zada: stueby geodezyjnej

I kartograficznej w migie PoznaniuDokument ten podlegat zmianom wprowadzonym
Zarzdzeniami: Nr 381/2011/P z dnia 20 czerwca 2011raz dNr 480/2014/P z dnia
13 sierpnia 2014 r., ostatecznie taanoc w wyniku wydania nowego Zadzenia

w sprawie realizacji zada sheby geodezyjnej i kartograficznej w @oe Poznaniu
Nr 732/2014/P z dnia 3 grudnia 2014 r. Aaizenie to zawierato:

w 8 1uregulowania o teei:

Zadania stdby geodezyjnej i kartograficznej w goe Poznaniu realizuje Prezydent
pelnigcy funkcg Starosty, przy pomocy Geodety Miejskiego — Dyrakibarzdu
Geodezji i Katastru Miejskiego Geopoz.

w 8 2 zadania, o ktérych mowa w § 1, tj.:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnegidadeaficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:
- ewidencji gruntéw i budynkow w tym bazy danych emgfi gruntow
i budynkéw (katastru nieruchor),
— geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, m bazy danych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

b) tworzenie, prowadzenie i udgshianie baz danych rejestru cen i waxd
nieruchomdéci, szczegdétowych  osnow  geodezyjnych  oraz  obiektow
topograficznych o szczegétoieo zapewniajcej tworzenie standardowych
opracowai kartograficznych w skalach 1:500-1:5000,

c) tworzenie i udogpnianie standardowych opracow&artograficznych w skalach:
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, tj. map ewidencyinycskalach: 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000 oraz map zasadniczych w skalacl0@,:5:1000, 1:2000, 1:5000;

2) koordynagj usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
3) zaktadanie osnow szczegotowych;
4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchcmooraz opracowywanie

I prowadzenie map i tabel taksacyjnych do#ggzh nieruchomsi;

5) ochrore znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetghzn
(akta kontroli — str. 81-83)

Odnoszc cytowan tres¢ Zarzadzenia Nr 732/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
do obowazujacych uregulowa prawnych stwierdzonae:

— zaden z obowzujacych przepisow prawa nie sankcjonowat (i nie samkaje)
stanowiskaseodety Miejskiego

Justawodawca przewidziat - poprzez zapis art. 6a Lispkt 2 lit. bustawy?* -
stanowisko geodety powiatowego, przy czym wskarery, ze po 12 lipca 2014 r.

w art. 2 pkt 10c ustawodawca jednoznacznie dkrellekro¢c w ustawie jest
mowa 0: ... powiatowym zasobie geodezyjnym i keafmgnym — rozumie @i
przez to powiatow czs¢ paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego



prowadzor przez starostow prezydentdw miast na prawach powiatu przy pomocy
geodetow powiatowych

- zakres zadastuzby geodezyjnej i kartograficznej jest zgodny zigamiustaw§?,

W zakresie funkcjonowania jednostki, w ktorej realvano zadania stby
geodezyjnej i kartograficznej ustalonze w Obwieszczeniu Nr 1/2014 Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 13 stycznia 2014 r. w smawykazu miejskich jednostek
organizacyjnych ..w zahkcznikunr 1 wyszczegolniono miejskie jednostki organizaeyj
dziatapce w formie jednostek budtowych, w tym (pod poz. 7Xarzd Geodezji
i Katastru Miejskiego GEOPOZ.

Z dokonanych ustafewynika, ze ww. jednostka powstata w wyniku przeksztatcenia
w roku 1991 Pozneskiego Przedsbiorstwa Geodezyjno-Kartograficznego GEOPOZ.
Jednostce tej, Rada Miasta Poznania UcipMatX1/84/V/2007 z dnia 3 kwietnia 2007 r.
nadata Statut. Téé Uchwaly zmieniono Uchwatl Rady Miasta Poznania
Nr LXXI1/1107/V1/2014 z dnia 8 lipca 2014 r.

(akta kontroli — str. 128 — 137)

W StatucieZarzgdu okreslono, midzy innymi:

w rozdziale 1

- w 8§ 1: Zarykzd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, zwany jdadarzgdem”,
jest jednostk organizacyjm@ Miasta Poznania, nieposiadgyz osobowseci prawnej,
prowadzon w formie jednostki bugtowej;

- w 8 3: Obszar dziatania Zarmlu wyznaczaj granice administracyjne miasta
Poznania;

w rozdziale 2
— w 8 6 ust. 1 (mddzy innymi): Przedmiotem dziatalgei Zarzzdu sg: 1) realizowanie
zada: sheby geodezyjnej i kartograficznej Miasta;

w rozdziale 4

— w 8 9 ust. 1Czynngci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Dyreki@aea;du
dokonuje Prezydent Miasta Pozngnia

— w 8 10 ust. 1:Dyrektor Zarzdu kieruje jednoosobowo dziatakoy Zarzdu
| reprezentuje go na zewtnz,

— w 8 10 ust. 2:Indywidualne sprawy z zakresu administracji publejzDyrektor
Zarzgdu zalatwia na podstawie upowwaenia udzielonego przez RadMiasta
Poznania oraz Prezydenta Miasta Poznania wykgrego zadania starosty
w sprawach z zakresu administracjydowej

— w 8 10 ust. 4Pracownicy Zarzdu dziata w zakresie petnomocnictw lub upaiween
udzielonych im przez Dyrektora Zadu oraz Prezydenta Miasta Poznania

- w 8 11 ust. 1:0Organizacg i zasady funkcjonowania Zamdu okrgla Regulamin
organizacyjny,

— w 8 11 ust. 2Regulamin organizacyjny opracowuje Dyrektor Zalz, a zatwierdza
Prezydent Miasta Poznania,

w rozdziale 5
- w 8§ 12 ust. 1:Nadzér nad dziatalnwiq Zarzdu sprawuje Prezydent Miasta
Poznania



W okresie oljtym kontrobh obowhzywat:

— Regulamin Organizacyjny Zaqdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPQ&yany
dalej Regulaminem Zayzlu 2013, zatwierdzony przez Zagice Prezydenta Miasta
Poznania Jerzego @hia i wprowadzony wzycie Zaradzeniem wewegtrznym
Nr 18/2013 Dyrektor&Zarzdu z dnia 14 listopada 2013 r(akta kontroli - str. 142 -
172).Do tresci Regulaminu Zargu, zaradzeniem wewegirznym DyrektoraZarzzdu
Nr 6/2014 z dnia 28 lutego 2014 r., wprowadzonoanmi— nie dotyczyly one spraw
Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej,

— Regulamin Organizacyjny Zagdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPQOzZwany
dalej Regulaminem Zagzlu 2015, zatwierdzony przez Zagice Prezydenta Miasta
Poznania Jerzego @hia i wprowadzony wzycie z dniem 1 stycznia 2015 r.
Zarzadzeniem wewetrznym Nr 26/2014 Dyrektordarzdu z dnia 5 grudnia 2014 .
(akta kontroli - str. 177 - 212).

Analiza poréwnawcza ww. dokumentéw wykazatze nie ulegly zmianie
nastpujace uregulowania:

— zapis 8§ Regulaminu Zargu 2013 ktory stanowit:Schemat struktury organizacyjnej
Zarzqdu okréla zakcznik nr 2 do Regulaminu,

- tres¢ 8§ 10 Regulaminu Zawgu 2013,z ktérej wynikato, ze Dyrektor kieruje
dziatalnacia Zarzgdu przy pomocy zagpcéw, Gtdwnego Ksgowego i Gtébwnego
Informatyka, a w ramacBarz;du dziatap: dziaty oraz funkcjonuagce w ich ramach
sekcje, zespoty oraz samodzielne stanowiska jedooge | wieloosobowe,

— 8 11 Regulaminu Zargdu 2013 w zakresie zapisu...Na czele dziatlow stpj
kierownicy. ...,

— zapis 8§ 14Regulaminu Zargdu 2013,ktory stanowit: Dyrektor — Geodeta Miejski
odpowiada za realizagj zada: statutowych oraz zadawynikapcych z petnionej
funkcji, z zawartych uméw i porozumi@ w szczegoloi: 1) w imieniu Prezydenta
Miasta Poznania petpcego funkej Starosty zad@z zakresu administracji ggowej,
dotyczicych geodezji i kartografii na terenie miasta Pazaa Szczegdétowy zakres
zada: Geodety Miejskiego wynika z zadzenia Prezydenta Miasta Poznania
w sprawie realizacji zadasteby geodezyjnej i kartograficznej w @gee Poznaniu
oraz jest zamieszczony w 8 37 regulaminu.

Na podstawie schematu organizacyjnegarzdu, stanowicego zajcznik nr 2
do Regulaminu Zaw@u 2013 stwierdzono,ze w strukturze organizacyjnej jednostki
funkcjonowata komérka pn. Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej, zwany dalejMODGIK, ktorym kierowat Zaspca Dyrektora ds.
Stwzby Geodezyjnej i Kartograficznej kierownik Miejskiego Osrodka Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej (podlegey Dyrektorowi Zarzzdu). W MODGIK
funkcjonowato rownie stanowisko Zastepcy Kierownika Miejskiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (podlega Zastpcy Dyrektora ds. Shiby
Geodezyjnej i Kartograficznej — Kierownikowi Miejsigo Grodka Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej).

W odniesieniu do funkcjonagych wZarzdzie nazw: komorki organizacyjnej - Miejski
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznejaorstanowisk - Kierownik
Miejskiego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzngjastpca Kierownika
Miejskiego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznejskaz& nalezy,
ze przepis art. 40 ust. Zistawy9* (w okresie ohjtym kontrok) wskazywat, #:
Panstwowy zasdb geodezyjny i kartograficzny, skiamajse z centralnego zasobu



geodezyjnego i kartograficznego, wojewddzkich aasafeodezyjnych i kartograficznych
oraz powiatowych zasobow geodezyjnych i kartograficznych jest gromadzony
w asrodkach dokumentacji geodezyjnej i kartograficzRgwyzsze uregulowania prawne
dowodz, ze ustawodawca narzucit oklene rozwizania organizacyjne dotygze
prowadzenia  poszczegoélnych c¢ézi  panstwowego  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego, wykluczag jednoczénie funkcjonowanie egci ,miejskiej” zasobu.
Zatem zasoOb geodezyjny i kartograficzny dla obsMiasta Poznania, funkcjoragego
na prawach powiatu, stanowit zaséb powiatowy i pen by prowadzony w komorce
0 nazwie zgodnej z nomenklajuprzewidziam przepisami prawa. Poprzez anatogi
do powiatowego zasobu, powinny dbyez okreslone odpowiednio nazwy stanowisk
kierowniczych.

Zastpcy Dyrektora ds. Shby Geodezyjnej i Kartograficznej — Kierownikowi
Miejskiego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznegllegaty:

— Dziat Koordynacji Projektow,

— Dziat Aktualizacji Danych Graficznych,

- Dziat Aktualizacji Danych Opisowych,

— Stanowisko ds. Wymiany Danych,

— Dzial Udostpniania Danych Graficznych,
— Dzial Udostpniania Danych Opisowych.

Zastpcy Kierownika Miejskiego &odka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej podlegaty natomiast dwie komottki,

— Dzial Pos¢powar Administracyjnych,
— Dziat Kontroli Technicznej.

Rozdziat 6Regulaminu Zaru 2013 okreslat zadania Zagpcy Dyrektora ds. Shby
Geodezyjnej i Kartograficznej — KierownikaMODGIK, zadania realizowane
na Stanowisku ds. Wymiany Danych oraz w poszczegblibziatach.

Na podstawie regulaminowych zapisow ustalc®o,

— Zasepca Dyrektora ds. Sty Geodezyjnej i Kartograficznej - Kierownik Miaggho
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej tealizuje w imieniu
Prezydenta Miasta Poznania pejoego funkej Starosty, zadania z zakresu
administracji rgzdowej, dotyczce geodezji i kartografii na terenie miasta Pozm@ani
Do zada Zastpcy Dyrektora nalgy w szczegolnoi:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i d@fioznego,
w tym ewidencji gruntow i budynkéw (katastru n@romdaci), gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidenciji siezbrojenia terenu;

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzmnig terenu;

3) zaktadanie osnéw szczegoétowych;

4) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych netggznych;

5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchiemamraz opracowywanie
I prowadzenie map i tabel taksacyjnych do#ggzh nieruchomdi;

6) tworzenie, prowadzenie i udephianie baz danych, obejnaglych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestmzej, dotyczce ewidencji
gruntéw i budynkow, geodezyjnej ewidencji siecirojeimia terenu, rejestru cen

i wartosci nieruchomeci, szczegoétowych osnéw geodezyjnych oraz obiektow



topograficznych o szczegotased zapewniajce] tworzenie standardowych
opracowa: kartograficznych w skalach 1:500-1:5000, zharmowiane
z ww. bazami danyqg 37 ust. 1),

Dziat Aktualizacji Danych Graficznyd® 39 ust. 1):

v

v
v

prowadzit powiatowy zasob geodezyjny i kartografigzv zakresie aktualizaciji

baz danych obejmagych zbiory danych przestrzennych infrastruktury

informacji przestrzennej dotyazych:

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

- obiektéw topograficznych o szczegOtaled zapewnigcej tworzenie
standardowych opracow&artograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

« szczegobtowych osnéw geodezyjnych;

prowadzit sprawy zwizane z budowi modernizagj baz danych ...

ustalat zasady wymiany danychgquizy MODGIK i jednostkami wykonawstwa
geodezyjnego.

Stanowisko ds. Wymiany Dany@h39 ust. 2):

v

opracowywato zalzenia oraz zasady depu do danych zasobu geodezyjnego
I kartograficznego poprzez portal internetowy.

Dziat Udostpniania Danych Graficznyc{8 40 ust. 1):

v

v

v

prowadzit rejestr zgtosieprac geodezyjnych i kartograficznych (przyjmowat
i ewidencjonowat zgtoszenia prac geodezyjnychridgraficznych);

udostpniat materiaty zasobu geodezyjnego i kartograficznegaz audzielat
informacji do zgtoszonych prac geodezyjnych oraa gdbtrzeb szacowania
wartasci nieruchoméci;

witaczat dokumenty do zasobu geodezyjnego i kartagmaéigo;

gromadzit, przechowywalt, utrzymywat i zabezpiecdakumenty pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

prowadzit ewideng materiatbw zasobu (nadawat identyfikator ewidengy;j
materialtom zasobu);

przetwarzat materialy znajdige se¢ w zasobie do postaci dokumentow
elektronicznych;

udostpniat bazy danych szczegétowych osnow geodezyjnyebdezyjnej sieci
uzbrojenia terenu, obiektéw topograficznych o sgokmwaici zapewniajcej
tworzenie standardowych opracawkartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000,
prowadzit sprawy zwizane z udogpnianiem tych baz;

naliczat optaty za czynsoi geodezyjne i kartograficzne oraz za udpsione
mapy i informacje.

Dziat Postpowai Administracyjnych(§ 42 ust. 1):

v

prowadzit posfpowania wyjaniajace w zakresie danych zasobu;

Dziat Kontroli Techniczne|§ 42 ust. 2):

v

prowadzit rejestr wnioskéw zwzanych z przyjciem dokumentacji geodezyjne;j
I kartograficznej do zasobu geodezyjnego i kartiicgaego;



v' kontrolowat dokumenta¢j geodezyja i kartograficzm w celu whczenia
jej do zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

v" kontrolowat jaké¢ danych przyjmowanych do zasobu geodezyjnego
i kartograficznego;

v' kontrolowat jednostki zewgirzne w zakresie przestrzegania przepiséw
dotycacychgeodezji i kartografii.

Z dniem 12 lipca 2014 r., na mocy ustawy z dniazbrwca 2014 ro zmianie
ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraawgto posipowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2014 r., poz. 897), weszly @ycie zmienione zapisy
ustawy?® w tym zapisy okrélajace zadania starosty.

Analiza zada przypisanych poszczegolnym komoérkom wetwznym MODGIK
wykazata,ze nie dostosowano ich brzmienia do znowelizowanyaepiséwustawy?
i aktébw wykonawczych. Ponadto, Dziatlowi Kontroliedhnicznej przypisano
do realizacji zadania zezane z kontral jakasci danych przyjmowanych do zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz kontrgédnostek zewgirznych w zakresie
przestrzegania przepisow dotycych geodezji i kartografii, co nie znajdowatadnego
uzasadnienia w obowzujacych w dziedzinie geodezji i kartografii przepisgotawa.
Z dniem 12 lipca 2014 r., art. 12b usugtawy?* stanowit:

Organ Stdby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktorego przeskee zostaly zbiory
danych ... niezwiocznie je weryfikuje pod wdgm zgodnai z przepisami prawa
obowizujgcymi w geodezji i kartografii, w szczegdlaiodotyczcymi:

1) wykonywania pomiardw ... oraz opracowywania wynikgetn pomiaréw;

2) kompletnéci przekazywania wynikow wykonanych prac ...,

natomiast kontr@l przedsgbiorcow wykonujcych prace geodezyjne i kartograficzne
oraz jednostek organizacyjnych, ustawodawca praypi® realizacji wojewddzkim
inspektorom nadzoru geodezyjnego i kartograficzngouprzez zapis art. 9 ust. 2:

Wojewodzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego i du@fioznego przeprowadza)
kontrole  dziatalngci organdw administracji geodezyjnej i kartografief
oraz wykonujcych prace geodezyjne lub prace kartograficzne dsigbiorcow, a take

paristwowych i samormlowych jednostek organizacyjnych nieposiadagh osobowsi

prawnej, zwanych dalej :jednostkami organizacyjriymi

z zastrzeeniem wyraonym w ust. 4, ktorego t§& wskazuje na mdiwos¢ objecia
kontroly przedsgbiorcow i jednostek organizacyjnych przez Gtéwnégeodet Kraju

w ramach kontroli dziataloi wojewoddzkich inspektoréw nadzoru geodezyjnego
i kartograficznego.

Wprowadzone daistawy®* zmiany uwzgtdniono wRegulaminie Zawzlu 2015.
W dacie wejcia w zycie tego dokumentu dokonano réwhniemian organizacyjnych
w MODGIK, w wyniku ktérych:

— Zastpca Dyrektora ds. Sty Geodezyjnej i Kartograficznej — KierownMODGIK
bezpdrednio nadzorowat:

- Dziat Aktualizacji Danych Graficznych,

« Dziat Aktualizacji Danych Graficznych,

« Stanowisko ds. Wymiany Danych,

+ Dzial Udostpniania Danych Graficznych,
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Dziat Udostpniania Danych Opisowych

— Zastpca KierownikaMODGIK bezpdrednio nadzorowat:

Dziat Posg¢powar Ewidencyjnych,
Dziat Post¢powar Geodezyjnych,
Dziat Weryfikacji Danych,

Dziat Koordynacji Projektow.

Z zapisowRegulaminu Zargdu 2015wynika, ze:

zadaniaZastpcy Dyrektora ds. Sty Geodezyjnej i Kartograficznej - Kierownika
Miejskiego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzo&jeslono (8 37),
migdzy innymi, w nasipujacy sposob:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego idgw@fioznego, w tym:

(..)

c) tworzenie i udogpnianie standardowych opracow&artograficznych w skalach
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, tj, map ewidencyinycskalach: 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000 oraz map zasadniczych w skalach0Q,:51:1000, 1:2000,
1:5000.

Dziat Udostpniania Danych Graficznyc{8 39 ust. 1):

v/ gromadzit, przechowywat, utrzymywat i zabezpiecdakumenty pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

v prowadzit sprawy zwizane z obstug zgltoszé prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych;

v/ wtaczat dokumenty do zasobu geodezyjnego i kartogmaéigo w zwizku
Z obstug zawiadomié o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych;

v prowadzit sprawy zwizane z uwierzytelnieniem dokumentéw opracowanych
przez wykonawcéow prac geodezyjnych lub prac kadfcgnych;

v’ prowadzit sprawy zwizane z udogpnianiem materiatdw zasobu geodezyjnego
| kartograficznego.

Dziat Udosepniania Danych Opisowydfg 39 ust. 2):

v’ prowadzit sprawy zwizane z udosgpnianiem informacji z ewidencji gruntéw
i budynkow (katastru nieruchorém);

v’ prowadzit sprawy zwizane z udogpnianiem materiatéw zasobu;

v prowadzit sprawy zwizane z uwierzytelnieniem dokumentéw opracowanych
przez wykonawcéw prac geodezyjnych lub prac kadficgnych.

Dziat Postpowai Geodezyjnych(§ 42):

v' prowadzit posipowania wyjdniajace w zakresie danych zasobu.

v' prowadzit posipowania administracyjne w sprawach dotymyzch powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie:

(.)
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— wilaczenia wynikbw prac geodezyjnych Ilub prac kartagesfych
do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartografgane
— optat za udogpnione materiaty.

- Dziat Weryfikacji Danych(8 43):

v weryfikowat zbiory danych Ilub inne materialy stangee wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych w zmku z obstug zawiadomié
0 wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych lub pextograficznych;

v' prowadzit sprawy zwizane z uwierzytelnieniem dokumentéw opracowanych
przez wykonawcéw prac geodezyjnych lub prac kasficgnych;

v' prowadzit sprawy zwizane z ochranznakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych.

Dokonane ustalenia dowagzze z dniem 1 stycznia 2015 r. dostosowano brzmienie
zada realizowanych WWIODGIK do obowizujacych przepiséwistawy®*

Dla potrzeb dokonania ustalgersonalnych KierownictwZarzdu, w tym MODGIK

przedt@ono:

— Uchwak Nr 90/91 Zarzdu Miasta Poznania z dnia 12 lipca 1991wr.sprawie
powotania na stanowisko dyrektora Zatzm Geodezji i Katastru Miejskiego
,Geopoz” w Poznaniu

— Zarzdzenie Nr 324a/2003/P Prezydenta Miasta Poznadisiaz 16 kwietnia 2003 r.
w sprawie zmiany umowy o peaz dyrektorem Zarglu Geodezji i Katastru
Miejskiego ,GEOPOZ” w Poznaniu
(akta kontroli — str. 118 - 119

oraz

— Karty Stanowisk PracpracownikbwMODGIK realizupcych zadania obje kontrod.
(akta kontroli — str. 325 — 602h).

Na podstawie ww. dokumentéw ustalone,stanowisko:

— Dyrektora Zarzdu Geodezji i Katastru Miejskiego ,GEOPOZ” — GeqgdBbtiejskiego
zajmowat Andrzej Krygier,

— Zastpcy Dyrektora ds. Skby Geodezyjnej i Kartograficznej — KierownikdODGIK
zajmowata Halina Szyngiera,

— Zastpcy KierownikaMODGIK zajmowat Andrzej Rachuta,

— ds. Wymiany Danych zajmowata Anna Zielka,

- Kierownika Dziatu Udosipniania Danych Graficznych zajmowat:
do 31 sierpnia 2014 r. Zenon Skérzewski, od 1 wwize2014 r. Maciej Bondziul,

— Kierownika Dziatu Udosipniania Danych Opisowych zajmowata lwona Antkiewicz

— Kierownika Dzialu Pogppowair Geodezyjnych zajmowata Alicja Ptagska,

— Kierownika Dziatu Weryfikacji Danych zajmowata JoenKabata.

6.1.1 Spetnienie wymaga przez Geode¢ Powiatowego

W zwiazku z petnieniem przez Dyrektozarzgdu funkcji geodety powiatowego,
okreslanej w dokumentach jakGeodeta Miejski, w stosunku do Andrzeja Krygiera
mialy zastosowanie wymogi 8 4ozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
9 listopada 2004 rw sprawie okrelenia wymagd, jakim powinni odpowiada
wojewddzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego idgaticznego, geodeci
wojewodztw, geodeci powiatowi i geodeci gmir(@z.U. Nr 249, poz. 2498)
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6.2

stanowjce: Geodef powiatowym mie by osoba, ktdéra spetnia nagiujgce
wymagania: ...
2) posiada:
a) dyplom ukdczenia studiow wigzych na kierunku geodezyjnym,
b) uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnyetkcfi w dziedzinie
geodezji i kartografii w zakresach, o ktorych mowart. 43 pkt 1 i 2 ustawy ... .

W celu potwierdzenia spetnienia poiggych wymaga przez Geodet Miejskiego
przedt@ono:

- Dyplom Nr 1803 ukaczenia przez Andrzeja Krygiera Politechniki Warsgkij
na Wydziale Geodezji i Kartografii,

- Swiadectwo nadania uprawmiezawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii
Nr 3615 Glownego Geodety Kraju z 4 stycznia 2008twierdzajce posiadanie
przez Andrzeja Krygiera kwalifikacji zawodowych \akzresie:

1. Geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysaékmwe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
2. Rozgraniczenia i podzialy nieruchokeo /gruntow/ oraz sposzlzanie
dokumentaciji do celéw prawnych,
4. Geodezyjna obstuga inwestycji.
(akta kontroli — str. 120-127)

Dokumenty wewrgtrzne regulujace tryb i obieg dokumentacji
dotyczacej obstugi zgtoszé prac geodezyjnych i kartograficznych
oraz przekazywania materiatow i informacji powstahch w wyniku
tych prac do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Z zapisow 8 46Regulaminu Zaw@u 2013oraz art. 4&Regulaminu Zarzdu 2015
wynika, ze Dyrektor Zarzzdu w sprawach o istotnym znaczeniu dla funkcjon@avan
Zarzzdu ma prawo wydawania wewtrznych zargdzei, pism organizacyjnych
oraz kart informacyjnych magych charakter instruktawy.

W Zarzdzie nie funkcjonowat dokument, ktéryregulowatby dodatkowotryb
postpowania w procesie obstugi zgtogzarac geodezyjnych lub prac kartograficznych
oraz przekazywania materiatdbw i informacji powstdty w wyniku tych prac
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Na podstawie dokonanych ustalev kontrolowanej jednostce i pisemnych
informacji zta@zonych przez KierownikaMODGIK - Haling Szyngie¢, Zastpce
Kierownika MODGIK - Andrzeja Rachut oraz Kierownika Dzialu Udogpniania
Danych Graficznych - Macieja Bondziul@kta kontroli — str. 708 — 719, 732)
stwierdzonoze proces ten przebiegat w ngmijacy sposob.

Zgtoszenia prac geodezyjnych sktadane byly getbiprzez wykonawcow prac
geodezyjnych w Sali Obstugi Klienta (SOK) lub wplAy do kancelarizarzzdu droga
pocztova, faksem hdz poczh elektroniczn. Wszystkie zgtoszenia byty rejestrowane
na  stanowiskach pracy w  SOK, w programie informatyemn
,Osrodek 8", przy czym w przypadku wpltywu zgloszelroga pocztowa, poczh
elektroniczm lub faksem bylo to poprzedzono rejestgadokumentow i dekretag)
na Dziat Udosfpniania Danych Graficznych (OUG) w programie infatgcznym
MDOK, wykorzystywanym wZarzdzie do obstugi kancelaryjnej, przez pracownikow
komoérki wewretrznejZarzgdu — Dziatu Komunikacji i Informaciji (programybdek 8
i MDOK nie byly programami zintegrowanymi, co wynza$o konieczn& zamknecia
sprawy w programie MDOK i przekazania zgtoszenia $IOK w celu ponownej
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rejestracji w programie €odek 8). W wyniku rejestracji zgtoszenia pracy dgeoyjnej
w programie Grodek 8 automatycznie nadawany byt identyfikatologgenia pracy,
ktérym opatrywano formularz zgtoszeniowy. W ramachjestracji zgtoszenia
wprowadzano zagy zgtoszonej pracy w programie informatycznym WEGAR,
wykorzystywanym do prowadzenia powiatowych baz danyNast¢pnie zgtoszenia
prac przekazywano na stanowiska pracy w dziataobsgmhiania danych w celu
przygotowania materiatdbw zasobu. Materiaty przygot@ano zgodnie ze wskazaniami
w zgtoszeniu pracy, a w przypadkachtpliwych konsultowano to ze zgtasaeym
prace (telefonicznie, elektronicznie lub osei®), dokumentuc dokonane uzgodnienia
na zgloszeniu pracy i spadzapc niezaleny dokument pn.Wykaz materiatéw
udosgpnionych z pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegegtizszonej
pracy geodezyjnej Dokonane uzgodnienia pracownik przygotoyeyj materiaty
potwierdzat dat i podpisem. Materiaty przygotowywano w formie kiogokumentéw
zasobu lub zgodnie z wpkgtaszajcego w formie numerycznej, w formacie dxf, dwg,
shape, PDF, tiff (pod warunkiem funkcjonowania dolemtow w postaci
elektronicznej). W dalszej kolejsa pracownik sporzdzat Dokument Obliczenia
Optaty (DOO) i licenai wykorzystupc funkcje programu €odek 8, po czym
przekazywat wszystkie przygotowane materialty do S$SOgdzie weryfikowano
i zatwierdzano DOO i licengj oraz rejestrowano DOO w programie dggwym
PRO/MIS/MAX, po czym informowano zgtaszaaggo pra¢ (e-mailem)
0 przygotowanych materiatach. Mgczenie zgtaszagego pra¢ przekazywano réwnie
droga elektroniczia DOO.

Optak mazna byto wnié¢ w funkcjonupcym w Zarzdzie punkcie kasowym
lub dokonugc przelewu drog elektroniczna #dz wptata pocztowa. Po weryfikacji
wniesienia opfaty (przedienia pokwitowania z kasy, potwierdzenia przelewu
elektronicznego lub bezpednie] konsultacji z Dzialem Finansowyrdarzgdu)
przygotowane materiaty wydawano w SOK lub przesytpnczs, co dokumentowano
paraf odbieragcego na zgtoszeniu pracy w poldodatkowe wyjénienia i uwagi
lub Potwierdzeniem odbioru przesyiki

W przypadku dokonania zgiloszenia uzupehtiego, zgtaszagy skiladat
formularz zgtoszeniowy w SOK Iub bezZpednio na stanowiskach pracy,
ktore przygotowywaty dokumenty dla potrzeb zgtosaepierwotnego. Procedura
obstugi zgtoszenia uzupetnigpgo przebiegata analogicznie do obstugi zgtoszenia
pierwotnego.

Zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych prac sktadasobicie, bezpérednio
w Dziale Weryfikacji Danych (OTK) lub przekazywadooga pocztova. W przypadku
wptywu zawiadomié droga pocztowa, dokumenty podlegaly rejestracji przez
pracownikow Dziatu Komunikacji i Informacji w progmie MDOK, a naspnie
dekretacji i przekazaniu do OTK, w ktorym prowadaomejestr wszystkich
wptywajacych zawiadomi@ w programie &rodek 8. Do zawiadomie dolaczano
zgtoszenia prac geodezyjnych i wraz z dokumeatacjwynikowa (operatem
technicznym) przekazywano na stanowiska dokgeujczynnéci weryfikacyjnych.
Wynik weryfikacji dokumentowano wProtokole weryfikacji zbiorow danych
oraz innych materiatdw przekazywanych dosigtavowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, sporadzanym w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazywano wykonawcy prac, a drugi gg@lano do zawiadomienia o wykonaniu
prac.
W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji dokumacg przekazywano
do Dziatu Udosipniania Danych Graficznych, gdzie nadawano numeideveyjny
materialtom zasobu - wykorzysigj funkcje programu €odek 8, opatrywano klauzul
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6.3

i czes¢ dokumentédw skanowano (szkice, protokoty graniczhew programie
WEGA2010).

W dalszej kolejnéci dokumentag przekazywano do dziatow aktualizaych bazy
danych, po czym, zgodnie z informagamieszczomnprzez wykonawg prac w ,Spisie
dokumentow  operatu technicznego”, wykonywano  wydrukdokumentéw
lub generowano pliki (w formacie pdf, dxf) w celpaszadzenia dokumentéw przez
wykonawe dla zamawiajcego. Informacja o przegotowanych wydrukach/plikach
przekazywana byta wykonawcy prac pacelektroniczm, co pracownik potwierdzat
adnotacg w Spisie dokumentow operatu technicznedofaczapc jednoczénie
do operatu wydruk tej korespondencji.

Dla przypadkéw wykazania Wrotokole weryfikacjusterek i przekazania dokumentacji
do poprawy prowadzono w OTK rejestr spraw (w formigapierowe)),

0 czym szczegotowo w pkt. 7.2.2.

Zasoby ludzkie realizujgce zadania z zakresu obstugi zgtosieprac
geodezyjnych i kartograficznych oraz przekazywania materiatow
I informacji powstatych w wyniku tych prac do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

W Regulaminie Zawmu 2013 okreslono, ze bezpéredni przetaony pracownika
sporadza kar¢ stanowiska pracy. Zgodnie zdc&n 8 48 ust. 2 karta stanowiska pracy
okresla w szczegolngi:

1) usytuowanie stanowiska w strukturze organizacyjnej;

()

2) zakres zadg uprawnie: i odpowiedzialngci.

Na podstawie spo#gdzonej przez Zagpce Dyrektora ds. Skby Geodezyjnej
i Kartograficznej - Halin Szyngie¢ informacji (akta kontroli — str. 324¥%twierdzono,
ze w MODGIK zadania ofgte kontroh realizowato 31 pracownikow (wykaz
pracownikow nie uwzglnia stanowiska KierownikislODGIK).

Zgodnie z przedimng informach poszczegolne zadania eligy kontroh realizowali:

— przyjmowanie zgtosze prac, nadawanie identyfikatorow zgtoszeprowadzenie
rejestru zgtosze— Violetta Biadata, Ewa Lewandowska zkieta Metelska,

— uzgadnianie z wykonawdisty materiatdw - Eibieta Metelska, Maria Bereszska,
Jarostaw Dtaynski, Alicja Gerard, Matgorzata Gumienna, Mariardraft, Tamara
Libera, Malgorzata tugowska, Marlena Michalska, AnrSzata, Agnieszka
Swiniarska, Helena Urbaniak i Joanna Wesotek,

— naliczanie opfaty (wydawanie Dokumentow ObliczeDjataty) — Zenon Skorzewski,
Violetta Biadata, Maciej Bondziul, Alicja Gerardwa Lewandowska i Ebieta
Metelska,

— wydawanie licencji uprawniagych do wykorzystania udagnionych materiatow
zasobu - Zenon Skérzewski, Maciej Bondziul ztiitta Metelska,

— przyjmowanie zawiadomie o zakdiczeniu prac, przyjmowanie wnioskéw
0 uwierzytelnienie dokumentoéw oraz wydawanie uwainionych dokumentow —
Andrzej Gotembowski, Edyta Goérska, Ireneusz Gorskianna Kabata, Krzysztof
Leszczyiski, Janusz Marcinkowski, Zenon Skorzewski, CzestdWnnowicz,
MatgorzataZerko-Dudziak,
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— weryfikacja przekazanej dokumentacji wynikowej zeatizowanych prac - Andrzej
Gotembowski, Edyta Gorska, Ireneusz Gorski, Joardabata, Krzysztof
Leszczyiski, Janusz Marcinkowski, Zenon Skorzewski, Czest@wnnowicz,
MatgorzataZerko-Dudziak,

— wydawanie decyzji administracyjnych — Kamila BalgzAlicja Ptaszyiska, Karol
Turkiewicz i Teresa Wojtasiewicz,

— ewidencjonowanie materialdbw zasobu — Zenon Skorziewslaciej Bondziul,
Jarostaw Dtaynski, Alicja Gerard, Elbieta Metelska, Anna Szata, Joanna Wesotek,
Maria Wlazlak,

— uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez vmgkecoOw prac - Andrzej
Gotembowski, Edyta Gorska, Ireneusz Gorski, Joardabata, Krzysztof
Leszczyski, Janusz Marcinkowski, Zenon Skorzewski, Czestdwnnowicz,
MatgorzataZerko-Dudziak, Violetta Biadata, Maciej Bondziul, EM.ewandowska,
Elzbieta Metelska, Joanna Wesotek i Andrzej Rachuta.

Przedigona informacg w powyzszym zakresie skonfrontowano z zapisami
w Kartach Stanowisk Pracy (akta kontroli — str. 32662).
Analiza porbwnawcza wykazata:

— zakresy czynn@i: Andrzeja Gotembowskiego, Edyty Gorskiej, Ireseal
Gorskiego, Krzysztofa Leszcagkiego, Janusza Marcinkowskiego, Zenona
Skérzewskiego, Czestawa Winnowicza, Matgorzaty Zerko-Dudziak
nie zobowazywaly pracownikbw do realizacji czynséa zwiazanych
Z przyjmowaniem zawiadomieo zakdiczeniu prac, przyjmowaniem wnioskow
0 uwierzytelnienie opracowanych przez wykonawcowacprdokumentow,
ich uwierzytelniania i wydawania uwierzytelnionepkdimentacji przeznaczonej
dla zamawiajcego,

— zakresy czynngei: Alicji Gerard, Matgorzaty Gumiennej, Mariantyraft, Tamary
Libera, Malgorzaty tugowskiej i Joanny Wesotek zenaly zapis dotyery
przyjmowania przez pracownika uzupetn@jch zgtoszé prac geodezyjnych
I prac kartograficznych,

— zakresy czynn@i: Zenona Skoérzewskiego, Macieja Bondziula, Jarvat
Dluzynskiego, Alicji Gerard, Elbiety Metelskiej, Anny Szaly i Joanny Wesotek nie
zawieraty zapiséw odnénie czynndci wskazanych w przedionej informaciji,
tj. ewidencjonowania materiatdw zasobu/przyjmowaniaudwdntacji do pzgik,

— zakres czynrkzi Anny Szaly zobowizywat pracownika, medzy innymi, réwnie
do sporzidzania kosztorysow i wystawiania rachunkow

— zakresy czynnii: Zenona Skérzewskiego, Macieja Bondziula nieawbzywaty
pracownikbw do wydawania licencji do wykorzystywaniudostpnianych
materialdbw zasobu, do realizacji tych czyfériozobowhzano natomiast iKarcie
Stanowiska Pragymiedzy innymi, Violett Biadak.

Powyzsze ustalenia wskazyjze funkcjonujce w Zarzdzie dokumenty okréajace

zakres realizowanych przez poszczegOllnych pracawnikada nie wyszczegolniaty
wszystkich czynngei, o ktérych mowa w @wiadczeniu KierownikaMODGIK,

a do realizacji ktorych zobowiywaty przepisy prawa obowdujace w zakresie
geodezji i kartografii po 12 lipca 2014 r.

W kontelécie powyzszego KierownikMODGIK ztozyt wyjasnienia o tréci: Przekazany
wykaz pracownikow odzwierciedla faktycznie realmosv zadania. Jednak
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6.4

nie dla wszystkich pracownikow zaktualizowano katanowisk pracy. ... W przypadku
zadai bedgcych przedmiotem kontroli aktualizacji wymaga 8tkstanowisk pracy ...
Termin zakeéczenia aktualizacji kart stanowisk pracy planowajegt na potow
drugiego kwartatu br.

(akta kontroli — str. 716)

Karty Stanowisk Pracgyktére naleato zaktualizow& oznaczono w przekazanym
zestawieniu liteg ,S”. Dotyczyly one stanowisk zajmowanych tylko erz Markt
Bereszyiska, Macieja Bondziula, Jarostawa Dihskiego, Alicji Gerard, Marleq
Michalska, Anne Szat, Agnieszk Swiniarska i Helerg Urbaniak.

Wszystkie przedtzone Karty Stanowisk Pracyawieraty dane dotygze miejsca
stanowiska pracy w strukturze organizacyjnej, w tyrazwe stanowiska pracy,
stanowisko bezpoedniego przelonego, stanowiska podlegte, symbol komoérki
organizacyjnejZarzgdu, w ktorej pracownik byt zatrudniony, zapstwa oraz zakres
ponoszonej odpowiedzialba.

Ponadto stwierdzonoze w zwhzku z wprowadzonymi w Zarzdzie zmianami
organizacyjnymi z dniem 1 stycznia 2015 r., tj. ataeniu nowych komérekDziatu

Poskpowai Geodezyjnychoraz Dziatlu Weryfikacji Danych,dla pracownikéw w nich
zatrudnionych opracowano nowKarty Stanowisk Pragy w ktorych okrélono

faktycznie realizowane zadania.

Wydane przez organ administracji geodezyjnej i1 karbgraficznej
upowaznienia do dziatania w jego imieniu i z upowanienia organu

Art. 268a ustawy z 14 czerwca 1960Koedeks pogpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z fd zm.), zwanego dalej k.p.a. stanovdrgan
administracji publicznej ni@ w formie pisemnej upowaé pracownikdw kierowanej
jednostki organizacyjnej do zalatwiania  spraw w geg imieniu
w ustalonym zakresie, ... .

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt. Bstawy®® prowadzenie pastwowego zasobu
geodezyjnego i Kkartograficznego oraz weryfikacjaraopwa przyjmowanych
do zasobu w zakresie powiatowych zasobowzayaldo starostow (prezydentéw).
Zgodnie z obowizujacym stanem prawnym osoby dzialsg w imieniu organu
administracji geodezyjnej i kartograficznej powinby¢ upowanione do realizacji
nastpujacych czynneci:

1. Uzgadniania z wykonawic zgtoszonych prac geodezyjnych Ilub prac
kartograficznych listy materiatbw zasobu niedbych lub przydatnych
do wykonania zgtoszonych prac (art. 12 usisgawy");

2. Dokonywania weryfikacji zbiorow danych lub imaly materiatow stanowtcych
wyniki  prac  geodezyjnych lub prac kartograficznychprzekazanych
przez wykonawcow do patwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(art. 12b ust. Listawy®");

3. Przyjmowania zbiorow danych lub innych materiatow paistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz opatrywaniiudentéw przeznaczonych
dla podmiotu, na rzecz ktorego wykonawca realizoprace geodezyjne lub prace
kartograficzne, odpowiednimi klauzulami wdowymi (art. 12b ust. Gstawy®™);

4. Wydawania decyzji administracyjnych o odmowie p¢eig do pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lutnych materiatéw
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sporadzonych przez danego wykonawprac, dz w przypadku sporu pordzy
wykonawe prac, a organem prowagxm zasob w zakresie udegghianych
materialdbw zasobu lub wysokm naleznej optaty (art. 12b ust. 8 oraz art. 40f ust. 1

ustawy?");

5. Wydawania licencji na wykorzystywanie udgstionych materiatdw zasobu
(art. 40c ust. ustawy®® oraz zat. nr 7 do rozpamdzenia Ministra Administracii
i Cyfryzacjiw sprawie udogpniania materiatdw pastwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego, wydawania licencji oraz wzorwkbmentu Obliczenia Optaty
z dnia 9 lipca 2014 r. (Dz. U. 2014, poz. 917));

6. Wydawania Dokumentu Obliczenia Optaty (art. 40e. ubt pkt 6 ustawy?*
oraz zat. nr 9 do rozpagdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacjw sprawie
udostpniania materiatow pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu ObliczeDaty).

Zapisami 88 3 Zamdlzenia Nr 792/2009/P z dnia 28 grudnia 2009 r.
oraz Zaradzenia Nr 732/ 2014/P z dnia 3 grudnia 2014 r. vawfe realizacji zada
stizby geodezyjnej i kartograficznej w foe PoznaniuPrezydent Miasta Poznania
upowanit  Andrzeja Krygiera do zatatwiania indywidualnych  spraw,
w tym do wydawania decyzji administracyjnych oramwadzenia egzekucji
administracyjnej obowizkbw o0 charakterze niepiedhym | umocowat
do podejmowania wszelkich czygonocywilnoprawnych.

(akta kontroli — str. 75-83)

Prezydent Miasta Poznania upanetakze:

- do wykonywania zada organu administracji geodezyjnej i kartograficznej
naleigcych w kompetencji Prezydenta Miasta Poznania wykoago funkaj
Starosty z wyidczeniem wydawania decyzji administracyjnych;

- w czasie nieobecso Dyrektora Zarzdu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ, do wydawania decyzji administracyjnych

Haline Szyngie¢ (upowanienie Nr 816/2012 z 14 listopada 2012 r.),

— do uwierzytelniania dokumentow opracowanych przez omgWwcow prac
geodezyjnych  lub  prac kartograficznych na  potrzebpostpowa:
administracyjnych,gowych lub czynniai cywilnoprawnych,

— do weryfikacji dokumentacji przekazywanej doigtavowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego stanowte] wyniki prac geodezyjnych zgodnie z zakresem
posiadanych uprawnie zawodowych do wykonywania samodzielnych funkciji
w dziedzinie geodezji i kartografii
/obowiazujace po 12 lipca 2014 r. przepisy prawne dodgez weryfikacji
nie naktadaj na osoby realizgge te czynngci obowikzku posiadania uprawnie
zawodowych/

Andrzeja Gotembowskiegupowanienie Nr 737/2014 z 14 lipca. 2014 r.),
Edyte Gorsk (upowanienie Nr 735/2014 z 14 lipca 2014 r.),

Ireneusza Gérskiegmpowanienie Nr 738/2014 z 14 lipca 2014 r.),
Joanr Kabat (upowanienie Nr 741/2014 z 14 lipca 2014 r.),

Krzysztofa Leszcziyskiego(upowanienie Nr 739/2014 z 14 lipca 2014 r.),
Janusza Marcinkowskiegopowanienie Nr 740/2014 z 14 lipca 2014 r.),
Czestawa Winnowicz@upowanienie Nr 736/2014 z 14 lipca 2014 r.),
Zenona Skorzewskiegapowanienie Nr 861/2014 z 1 wrgeia 2014 r.)
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— donadawania cech dokumentu opracowaniom gromadzonyrasobie Miejskiego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznepdosgpnianym z tego
zasobu

Marie Bereszyiska (upowanienie z 18 maja 2005 r. — nie zaktualizowane),

— do uwierzytelniania dokumentéw opracowanych przez ongWwcoOw prac
geodezyjnych  lub  prac  kartograficznych na  potrzebpostpowai
administracyjnych,gowych lub czyniai cywilnoprawnych,

- dowydawania Dokumentow Obliczenia Optaty

Violette Biadak (upowanienie Nr 799/2017 z 14 lipca 2014 r.),

— do uwierzytelnienia kopii materiatbw powiatowego Zaso geodezyjnego
i kartograficznego,

— do uwierzytelniania dokumentow opracowanych przez omgWwcoOw prac
geodezyjnych  lub  prac kartograficznych na  potrzebpostpowai
administracyjnych,gowych lub czynniai cywilnoprawnych,

— doewidencjonowania materiatow zasobu,

- dowydawania Dokumentow Obliczenia Optaty,

- do wydawania Licencji upowaiajgcej wykonawg prac geodezyjnych lub
kartograficznych do wykorzystywania udgstionych materiatbw zasobu
w pracach geodezyjnych lub kartograficznychetylgh obowdgzkiem zgtoszenia,

- do wydawania Licencji okertajqgce] zakres uprawnie licencjobiorcy, innego
niz wykonawca prac geodezyjnych Ilub kartograficznypbdlegajcych
obowigzkowi zgtaszania do wykorzystywania ugpstonych materiatdow zasobu

Macieja Bondziulgupowanienie Nr 860/2014 z 1 wrgeia 2014 r.),

- do przyjmowania dokumentacji do sjfmwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego

Jarostawa Digynskiego(upowanienie Nr 41/2014 z 21 stycznia 2014 r.),

Anne Szabk (upowanienie Nr 45/2014 z 21 stycznia 2014 r.),

Marie Wlazlak (upowanienie Nr 615/2011 z 6 czerwca 2011 r.),

— do uwierzytelnienia kopii materiatdbw powiatowego Z@so geodezyjnego
i kartograficznego,

- doewidencjonowania materiatow zasobu,

- dowydawania Dokumentéw Obliczenia Optaty,

— do wydawania Licencji okedajqcej zakres uprawnielicencjobiorcy, innego gi
wykonawca prac geodezyjnych lub kartograficznyatliggaj;cych obowjzkowi
zgtaszania do wykorzystywania udgstionych materiatow zasobu

Alicj ¢ Gerard(upowanienie Nr 756/2014 z 14 lipca 2014 r.),

— do uwierzytelniania dokumentow opracowanych przez omgWwcow prac
geodezyjnych  lub  prac kartograficznych na  potrzebpostpowa:
administracyjnych,gowych lub czynniai cywilnoprawnych,

- dowydawania Dokumentow Obliczenia Optaty

Ewe Lewandowsk (upowanienie Nr 760/2014 z 14 lipca 2014 r.),

— do uwierzytelnienia kopii materiatdbw powiatowego Z@so geodezyjnego
i kartograficznego,
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— do uwierzytelniania dokumentow opracowanych przez omgWwcow prac
geodezyjnych  lub  prac kartograficznych na  potrzebpostpowa:
administracyjnych,gowych lub czyniai cywilnoprawnych,

— doewidencjonowania materiatdw zasobu,

- dowydawania Dokumentéw Obliczenia Optaty,

- do wydawania Licencji upowaiajgcej wykonawg prac geodezyjnych
lub  kartograficznych do wykorzystywania ugpsionych materiatdw zasobu
w pracach geodezyjnych lub kartograficznychetylgh obowdgzkiem zgtoszenia,

- do wydawania Licencji okertajgce] zakres uprawnie licencjobiorcy, innego
niz wykonawca prac geodezyjnych Ilub kartograficznypbdlegajcych
obowigzkowi zgtaszania do wykorzystywania ugpstonych materiatdow zasobu

Elzbiete Metelsla (upowanienie Nr 754/2014 z 14 lipca 2014 r.),

— do uwierzytelniania dokumentow opracowanych przez omgWwcow prac
geodezyjnych  lub  prac kartograficznych na  potrzebpostpowai
administracyjnych,gowych lub czynniai cywilnoprawnych,

— doewidencjonowania materiatdw zasobu

Joanr Wesotek(upowanienie Nr 761/2014 z 14 lipca 2014 r.),

— do uwierzytelniania dokumentéw opracowanych przez ongWwcoOw prac
geodezyjnych  lub  prac kartograficznych na  potrzebpostpowai
administracyjnych,gowych lub czynniai cywilnoprawnych,

- do weryfikacji dokumentacji przekazywanej doigtvowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego stanowtej wyniki prac geodezyjnych zgodnie z zakresem
posiadanych uprawnie zawodowych do wykonywania samodzielnych funkgciji
w dziedzinie geodezji i kartografii,

- dowydawania Dokumentéw Obliczenia Optaty

Andrzep Rachug¢ (upowanienie Nr 749/2014 z 14 lipca 2014 r.).

Wszystkie ww. upowzienia wydano na podstawie przepisoéwstawy
oraz rozporzdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8pca 2014 r.
w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przezmamy Stdby Geodezyjnej
i Kartograficznej dokumentoéw na potrzeby ppstvai administracyjnych, gowych
lub czynnéci cywilnoprawnych(Dz. U. 2014, poz. 914), z m®mbowirzywania:
do odwotanidub rozwigzania stosunku pracy

gik

Na podstawie przedtonych upowanien stwierdzonoze Prezydent Miasta Poznania:

- nie upowanit zadnego z pracownikOWIODGIK do uzgadniania z wykonawc
prac listy zbiorbw danych Iub innych materialbw das niezlgdnych
lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac Yahpek organu wynika
z art. 12 ust. Bistawy?"),

— upowanit wszystkich pracownikéw dokomgych weryfikacji zbiorow danych
lub innych materiatbw stanowgych wyniki prac geodezyjnych Ilub prac
kartograficznych przekazanych przez wykonawcow dmsppvowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (obaxek organu okrdony
w art. 12b ust. lustawy®), za wyptkiem Malgorzaty Zerko-Dudziak, ktéra
zgodnie z éwiadczeniem KierownikaMODGIK oraz zapisami wKarcie
stanowiska pracy wykonuje zadania z zakresu kontroli dokumentéw
przyjmowanych do patwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
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- nie upowanit Marleny Michalskiej, Anny Szaty, AgnieszKwiniarskiej, Heleny
Urbaniak do wydawania Dokumentoéw Obliczenia Optatymo iz pracownicy
zostali zobowdzani zapisami wKartach Stanowisk Pracydo sporzdzania
kosztorysow i wystawiania rachunkéw (Karty Stankwi®acy wg informaciji
KierownikaMODGIK przeznaczone byigo aktualizacji),

— upowanit wszystkich pracownikéw przyjmagych dokumentagjdo pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz uwielzyjcych dokumenty
przeznaczone dla podmiotu, na rzecz ktérego wykomawealizowat prace,
odpowiednimi klauzulami uedowymi, do realizacji tych czyndaoi,

- upowanit dwoje pracownikéwZarzdu: Andrzeja Krygiera i Hali@ Szyngiee
do wydawania decyzji administracyjnych

- upowanit pracownikow do wydawania licencji upowaajacej
do wykorzystania udogbnionych materiatdbw zasobu, w tym Zenona
Skorzewskiego i Ebiete Metelsk, ktdrzy zgodnie z zakresem zadakreslonym
w Kartach Stanowisk Pracyie byli zobowsazany do realizacji tych czynéo
(Karta Stanowiska Pracyacieja Bondziula i Alicji Gerard przeznaczona &yt
wg informacji KierownikaMODGIK, do aktualizaciji).

W zakresie wydanych upowsaien, kontroli poddano taile przestrzeganie
przepisu art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1893 ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zzm0 zm.), tj. wydania upowaien administratora
baz danych zawierggych dane osobowe do ich przetwarzania w prowadzopyzez
Zarzgd zbiorach.

Ustalono, ze Dyrektor Zarzzdu wydat Zaradzenie Wewatrzne nr 13/2010 z dnia

1 czerwca 2010 r. w sprawi@chrony danych osobowych w Zgizie Geodezji

i Katastru Miejskiego GEOPQDokument ten:

- w 8§ 2 pkt 2 zawieral zapis o 8@ llekroc w zarzdzeniu jest mowa
o Administratorze Danych — ndleprzez to rozumieZarzd Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ reprezentowany przez Dyrektora,

- w 8§ 3ust. 2 pkt 3 wprowadzat wymo@osiadania przez wszystkie osoby
zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowychvagmenie do przetwarzania
danych osobowych nadane przez Dyrektora

Na potrzeby kontroli przediwno réwnie Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 11/2013
Dyrektora Zarzdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dniasiggpnia 2013 r.
w sprawie: wprowadzenia do stosowania ,Polityki pierzéstwa przetwarzania
danych w Systemie Informatycznym w 4dw Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ ktére w § 3 pkt 1 ust. 1 zawierato zapis identycz zapisem 8§ 2 pkt 2
Zarzadzenia Wewntrznego nr 13/2010.

(akta kontroli — str. 291- 300)

Powyzsze uregulowania pozosiay sprzeczngci z art. 7.4 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowychdefiniupcym administratora danych jakorgan
jednostk organizacyjiy, podmiot lub osaop (...) decydujce o celach isrodkach
przetwarzania danych osobowyctto w $wietle przepiséw ustaw?® czyni
administratorem danych osobowych zawartych w bazdahych przetwarzanych
w ZarzgdziePrezydenta Miasta Poznania
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Dyrektor Zarzzdu upowanit do przetwarzania danych osobowych:

1.

ok

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

Haling Szyngieg¢ (znak: ZG-ZOK. 01121-64/13 z 6 grudnia 2013 r.)

— w zakresie przegtlu baz: Rejestr korespondentéw, Ewidencja gruntow
i budynkéw, Zbior zatrudnionych w ZGIKM GEOPOZ, cel@obiorcow
i wykonugcych dzieto, Rejestr kontrahentéw,

Alicj¢ Ptaszyiska (znak: ZG-ZOK. 01121-43/10 z 6 lipca 2010 r. onaz 2/2015
z 19 stycznia 2015 r.)

— w zakresie przegtlu baz: Rejestr korespondentoéw, Ewidencja gruntow
i budynkdéw, Zbiér zatrudnionych w ZGiKM GEOPOZ, celdobiorcow
I wykonugcych dzieto,

Kamilg Barczak (nr 4/2015 z 19 stycznia 2015 r., przedidh obowihzywato
upowanienie nr ZG-ZOK.01121-13/10 z 11 marca 2010 rnaawisko Kamila
Kieloch),

Karola Turkiewicza (nr 20/2015 z 17 lutego 2005 r

Tereg Wojtasiewicz (nr 3/2015 z 19 stycznia 2015 r.,gory dat, obowihzywato
upowanienie znak: ZG-ZOK. 01121-130/10 z 25gaiernika 2010 r.),

Mari¢ Wlazlak (znak: ZG-ZOK. 01121-82/14 z 6 lutego 2014 r.)

- w zakresie przegtlu baz: Rejestr korespondentow, Ewidencja gruntow
i budynkéw,

Andrzeja Gotembowskiego (znak: ZG-ZOK. 01121-126/126 czerwca 2014 r.),
Edyte Gorsly (znak: ZG-ZOK. 01121-88a/14 z 3 marca 2014 r.),

Ireneusza Goérskiego (znak: ZG-ZOK. 01121-124/16 zZ&rwca 2014 r.),
Krzysztofa Leszczyskiego (znak: ZG-ZOK. 01121-66/14 z 6 lutego 20}4 r
Janusza Marcinkowskiego (znak: ZG-ZOK. 01121-127/P4 czerwca 2014 r.),
Czestawa Winnowicza (znak: ZG-ZOK. 01121-128/146zx2erwca 2014 r.),
Matgorzat Zerko-Dudziak (znak: ZG-ZOK. 01121-67/14 z 6 lut@fd 4 r.),
Mari¢ Bereszyiska (znak: ZG-ZOK. 01121-75/11 z 9 maja 2011 r.),
Jarostawa Dhaynskiego (znak: ZG-ZOK. 01121-76/14 z 6 lutego 20}4 r
Matgorzat Gumienn (znak: ZG-ZOK. 01121-76/14 z 9 maja 2011 r.),
Marianrg Kraft (znak: ZG-ZOK. 01121-210/14 z 18 wipnea 2014 r.),

Tamae Libere (znak: ZG-ZOK. 01121-78/11 z 9 maja 2011 r.),

Marlerg Michalska (znak: ZG-ZOK. 01121-79/11 z 9 maja 2011 r.),

Helerg Urbaniak (znak: ZG-ZOK. 01121-77/11 z 9 maja 28] 1

- w zakresie przeglu bazyRejestr korespondentowaz w petnym zakresie
dostpu do bazyewidencja gruntéw i budynkow,

Joanr Kabak (znak: ZG-ZOK. 01121-129/14 z 26 czerwca 2014 r.

- w zakresie przegdu baz: Rejestr korespondentéw, Zbior zatrudnionych
w ZGiKM GEOPOZ, zleceniobiorcow i wykoacych dzietooraz w petnym
zakresie dogpu do bazyEwidencja gruntow i budynkéw,

Zenona Skorzewskiego (znak: ZG-ZOK. 01121-74/14 zluGgo 2014 r.
i Nr ZG-ZOK.01121-203/14 z 1 wrzgeia 2014 r.),

- w zakresie przegtlu baz: Rejestr korespondentow, Zbior zatrudnionych
w ZGiIKM GEOPOZ, zleceniobiorcow i wykoneych dzietooraz w petnym
zakresie dogpu do bazEwidencja gruntow i budynkéw, Rejestr kontrahentow
ktére zostato odwotane 1 wigea 2014 r.,
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23.

24.

25.
26.

27.
28.
29.
30.

- w zakresie przegtlu bazyejestr korespondentowraz w petnym zakresie
dostpu do bazyewidencja gruntéw i budynkow,

Macieja Bondziula (znak: ZG-ZOK. 01121-125/14 z 2Berwca 2014 r.
i Nr ZG-ZOK.01121-205/14 z 1 wrzgeia 2014 r.),

- w zakresie przegtlu bazyRejestr korespondentéwraz w petnym zakresie
dostpu do bazy,Ewidencja gruntéw i budynkéw, ktére zostato odwotane
1 wrze&nia 2014 r.

- w zakresie przegdu baz: Rejestr korespondentéw, Zbior zatrudnionych
w ZGiIKM GEOPOZ, zleceniobiorcow i wykoncych dzietooraz w petnym
zakresie dogpu do bazEwidencja gruntéw i budynkéw, Rejestr kontrahentéw

Violette Biadak (znak: ZG-ZOK. 01121-79/14 z 6 lutego 2014 r.),

- w zakresie przegtlu baz: Rejestr korespondentéw, Ewidencja gruntéw
i budynkéworaz w petnym zakresie depu do bazyRejestr kontrahentow,

Alicj¢ Gerard (znak: ZG-ZOK. 01121-123/14 z 26 czer@d4 r.),
Ewe Lewandowsk (znak: ZG-ZOK. 01121-77/14 z 6 lutego 2014 r.)

- w pelinym zakresie dagiu do bazRejestr korespondentéw, Ewidencja gruntéw
i budynkéw, Rejestr kontrahentow,

Matgorzat tugowsk (znak: ZG-ZOK. 01121-67/11 z 9 maja 2011 r.),
Elzbiete Sujke /obecnie Metelska/ (znak: ZG-ZOK. 01121-65/11 m&a 2011 r.),
Anng Szat (znak: ZG-ZOK. 01121-78/14 z 6 lutego 2014 r.),

Agnieszk; Swiniarsk (znak: ZG-ZOK. 01121-80/11 z 9 maja 2011 r.),

31. Joanr Wesotek (znak: ZG-ZOK. 01121-75/14 z 6 lutego 20)4

- w zakresie przegtlu bazyRejestr korespondentowraz w pelnym zakresie
dostpu do bazEwidencja gruntow i budynkéw i Rejestr kontraldent

32. Andrzeja Rachut(znak: ZG-ZOK. 01121-111/14 z 11 kwietnia 2004 r.

- w pelinym zakresie degiu do bazRejestr korespondentéw, Ewidencja gruntow
i budynkow, Rejestr kontrahentdwraz w zakresie przegtu bazy Zbior
zatrudnionych w ZGiKM GEOPOZ, zleceniobiorcéw i @nikgcych dzieto.

Powyzsze ustalenia wskaziljze wszyscy pracownicyarzgdu realizupcy czynndci
objete kontroy legitymowali s¢ upowanieniami do przetwarzania  danych
osobowych, wydanymi przez Dyrektora Zarzgdu. Dokumenty okréaty zakres
upowanienia, npw zakresigrzeghdulub w petnym zakresie depu. Ustawodawca,
w art. 7 ustawy z dnia 29 sierpniaochronie danych osobowyctefiniuje pogcie
przetwarzaniadanych. W olgbie catego aktu prawnego brak regulacjige@ dostp,

przeghd.

Wszystkie upowznienia wydano na podstawie art. 37 ustawy z dniasi2gpnia
1997 r.o ochronie danych osobowyabkreslajac termin ich waznosci do odwotania
lub rozwigzania stosunku pracy,qdz zmiany stanowiska pracyzg wyptkiem

przypadku braku zmiany zakresu realizowanych #ada

Dokumenty zawieraty rownie klauzuk stanowica oswiadczenia pracownikéw
0 zobowjzaniu do zachowania w tajemnicy przetwarzanych dangsobowych
i sposobow ich zabezpieczenia.

Ponadto, na podstawigarty Stanowiska Pracy (akta kontroli — str. 320 — 323)
ustalono,ze na stanowisku Administratora Bezpiatteva zatrudniona byta Renata
Mroczkowska — Giec.
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Zgodnie z zapisami Warcie, celem stanowiska bytksztattowanie i nadzorowanie
zasad ochrony danych, w tym danych osobowych innafgi niejawnych w ZGiKM
GEOPOZ,a do zakresu zadapracownika naleal, micdzy innymi, nadzoér nad
wykonywaniem zada z dosgpem do danych Iub wdze: zwigzanych
z przetwarzaniem danych i zapewnienie bezpistma danych w systemach
informatycznych, w tym danych osobowych.

6.5 Infrastruktura (techniczna, informatyczna, programowa)

wspomagapca prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego w zakresie obstugi zgtosze prac geodezyjnych

i kartograficznych oraz przekazywania materiatdw i informaciji
powstatych w wyniku tych prac do paistwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego

Zgodnie z tréciag oswiadczenia ztoonego przez Giownego InformatyKarzzdu
Dariusza Rynducha i ZecKierownika MODGIK Andrzeja Rachut (akta kontroli —
str. 701)w Zarzgdziewykorzystywano:

— program Qrodek 8 — dla potrzeb: przyjmowania i prowadzerugtoszé prac,
udostpniania materiatdbw i informacji zasobu, naliczar@tat, sporzdzania
Dokumentéw Obliczenia Optaty, ewidencjonowania baso

— system informatyczny WEGA2010 do prowadzenia baanych: ewidencji
gruntdw i budynkoéw, geodezyjnej sieci uzbrojeniestel, bazy danych obiektow
topograficznych o szczegotowm w skali 1:500 oraz bazy danych szczego6towych
osnow geodezyjnych.

Legalng¢ stosowanych ww. nagdzi informatycznych potwierdzono przedkiagaj
umowy licencyjne:

1. na korzystanie z programusf@dek 8 (licencja udzielona przez GEOBID Spoétka
Z 0.0. z siedzipw Katowicach),

2. na korzystanie z systemu WEGAZ2010 (licencja udniglprzez ESRI Polska Spoétka
z 0.0. z siedzip w Warszawie) o modutach funkcjonalnych do obslegidenc;i
gruntow i budynkoéw, mapy zasadniczej, ewidencji Busgji poradkowej
nieruchoméci MSA, sktadajcy sk z modutdéw instalacyjnych WEGA2010 Mapa,
WEGA2010 Przegdarka, WEGA2010 Administrator, WEGA2010 Opis,
WEGAZ2010 EBIL.

(akta kontroli — str. 702 - 707)
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7. Ustalenia szczegotowe

7.1  Procedura obstugi zgtosz&é prac geodezyjnych przez €rodek
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej

Szczeg6towe uregulowania prawne zawartestawid®* stanowi;

- art. 12 ust. 1:
Wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartografichnyzgtasza prace
geodezyjne lub prace kartograficzne przed ich oozziem: ...

- art. 12 ust.2:
Zgtoszenie prac geodezyjnych lub prac kartografichreawiera:
1) dane identyfikuice:

- wykonawe zgtaszanych prac,

— osole, ktérej przedsibiorca lub kierownik jednostki organizacyjnej powzig
samodzielne wykonanie czysciosktadajcych s¢ na te prace lub funkgj
kierownika tych prac, a tak uprawnienia zawodowe tych oséb;

2) cel lub zaktadany wynik zgtaszanych prac;

3) przewidywany termin wykonania zgtaszanych prac;

4) dane okrglajqce potaenie obszaru lub obszarow, ktoredh objete zgtaszanymi
pracami;

5) liste zbiorow danych lub innych materialéw Aswowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego, zwanych dalej "materiatami @as’, ktére w ocenie wykonawcy

sq mu potrzebne do wykonania zgtaszanych prac.

7.1.1 Przyjmowanie zgtoszé prac geodezyjnych lub prac kartograficznych

Formy wplywu zgtosze prac geodezyjnych ddarzdu oraz procedur ich
obstugi oméwiono w pkt. 6.2 wyglienia.

Wzory formularzy zgtoszenia prac geodezyjnych queac kartograficznych zostaty
okreslone w zadcznikach do rozpoemizenia Ministra Administracji i Cyfryzaciji

z dnia 8 lipca 2014 mw sprawie formularzy dotygeych zgtaszania prac geodezyjnych

I prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonatyoh prac oraz przekazywania
ich  wynikbw do péstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. z 2014 r., poz. 924), zwanym dalezporz;dzeniem o0 zgtaszaniu prac

Szczegotowych ustaledokonano na podstawie wytypowanej proby zgthspeac
geodezyjnych orazswiadczé ztozonych przez KierownikdMODGIK. Typowania
dokonano w sposob losowy, tj.: co 150 zarejestmwa rejestrze zgtoszeprae
geodezyjn w okresie 12 lipiec 2014 r. — 17 luty 2015 racknie wytypowano
dokumentag dotyczca 28 zgtoszonych prac geodezyjnych, w tym 23 prace
zarejestrowane w 2014 r. i 5 prac zarejestrowany@015 r.

Dla celow porownawczych w zakresie termindaicobstugi zgtoszonych prac przed
wejsciem w zycie znowelizowanych przepiséustawy®* z 3731 zarejestrowanych

zgtoszaé do 11 lipca 2014 r. wytypowano réwnieo 150 zarejestrowane zgtoszenie,
co stanowito 26 dokumentéw.

Analiza zgtloszé prac geodezyjnych prajyych w Zarzdzie do realizacji
po 12 lipca 2014 r. wykazataze dla wytypowanych 28 prac geodezyjnych
przedi@ono 34 zgtoszenia prac, w tym:

— 27 zgtoszé pierwotnych (oznaczonych litgP),
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— 5 zgloszé uzupehiaggcych do zlaonych zgtoszé pierwotnych (oznaczonych
litera U),
— 2 zgloszenia nie zawieraty okleniaP lub U (ustalonoze byly to zgtoszeni®).

Zgtoszenia prac geodezyjnych spmzone byly na formularzach zgodnych
ze wzorem stanowtym zahcznik nr 1 dorozporzdzenia o zgtaszaniu prac.
Stwierdzono jednakze nie wszystkie wymagane wzorem informacje bytygveahe
przez zgtaszagego. Kontrola szczegotowa dokumentow (zestawiestenowice
zalgcznik nr 4do wystpienia) wykazataze:

— 2 zgtoszenia nie zawieraly zaznaczenia rodzajuszgioia(P lub U), tj. zgtoszenia
o identyfikatorze ZG-OUG.4104.5380.2014 i ZG-OU®@4500.2015,

- w 13. przypadkach nie wypetniono rubryki zgtoszerdmtyczacej adresu
zamieszkania/siedziby wykonawcy prac (poz. 2 foared), np. prace
0 identyfikatorze  ZG-OUG.4104.3732.2014, ZG-OUG4.3880.2014,
ZG-0UG.4104.4330.2014,

- 7 zgloszé nie zawierato identyfikatora wykonawcy prac (p& zgtoszenia),
np. prace o] identyfikatorze ZG-0UG.4104.4930.2014,
ZG-0UG.4104.5680.2014, ZG-OUG.4104.5980.2014,

- w 2. przypadkach nie wskazano osoby, ktorgegsebiorca lub kierownik
jednostki organizacyjnej powierzyt samodzielne wykoie zgtaszanych prac
lub funkcg kierownika tych prac (poz. 8 zgloszenia) - prace
o0 identyfikatorze ZG-OUG.4104.3732.2014, ZG-OUG4.1330.2014 (V),

- w 15. przypadkach cel lub zaktadany wynik prgeodezyjnych okgtono
niezgodnie z list stanowaca zakcznik nr 1 do wzoru zgtoszenia (poz. 9
zgtoszenia), np. prace o identyfikatorze ZG-OUG#44080.2014,
ZG-0UG.4104.4330.2014, ZG-OUG.4104.4630.2014,

- w 19. przypadkach na ogdlilo$¢ 34 zgtoszé (co stanowi 55,9%) rodzaj pracy
(poz. 10 zgtoszenia) zdefiniowano niezgodnie z vegka stanowicym zahcznik
nr 2 do wzoru zgtoszenia, np. prace o identyfikedaZ G-OUG.4104.3880.2014,
ZG-0UG.4104.4180.2014, ZG-0UG.4104.4480.2014,

- w 2. przypadkach nie wskazano przewidywanegminu zakaczenia prac
(poz. 12 zgloszenia), tj. w zgtoszeniach o idekatorze ZG-
0UG.4104.3880.2014 (U), ZG-0UG.4104.4330.2014 (U),

- w 2. przypadkach brak informacji o podmiocieg ktérego zamowieniegtla
realizowane zgtaszane prace (poz. 11 zgloszenja)w tzgtoszeniach prac
o identyfikatorze ZG-OUG.4104.3880.2014 (U), ZG-0W104.4330.2014 (U),

- w 1. przypadku brak danych odn@ listy zbioréw lub innych materiatébw zasobu,
ktore w ocenie wykonawcy prac geodezyjnych otrzebne do wykonania
zgtaszanej pracy (poz. 14 zgtoszenia) — zgtoszemaxy o identyfikatorze
ZG-0UG.4104-3732.2014,

- w 4. przypadkach brak imienia, nazwiska orazdgisu wykonawcy prac
geodezyjnych, np. prace o identyfikatorze ZG-OUG#4%230.2014,
ZG-0UG.4104.6730.2014, ZG-OUG.4104.6880.2014.

Poczynione ustalenia wskazuge w MODGIK przyjmowano do realizacji zgtoszenia
prac geodezyjnych mimo,z inie zawieraly wszystkich wymaganych informacji,
do podania ktérych zobow#dany byt podmiot zgtaszgy prace.
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7.1.2

Nie stwierdzono natomiast uchyhigv zakresie poprawsoi identyfikatora zgtosze
Dokonane ustalenia wskazujze byt on nadawany automatycznie (przez program
Osrodek 8), zgodnie z postanowieniami:

— Instrukcji kancelaryjnejwprowadzonej Zatgzeniem Wewetrznym nr 66/2009
Dyrektora  Zarzdu  Geodezji i Katastru  Miejskiego = GEOPOZ
z dnia 29 grudnia 2009 r. (zmienionej Zgdzeniami Wewagtrznymi Dyrektora
nr 35/2010 z dnia 29 grudnia 2010 r. nr 32/2011nm ®2 grudnia 2011 r.,
nr 21/2012 z dnia 19 grudnia 2012 r.) wraz zazatikiem nr 2 stanowtym
Jednolity rzeczowy wykaz akt

— Instrukcji kancelaryjnejwprowadzonej Zatdzeniem Wewegtrznym nr 29/2014
Dyrektora Zarzdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dniadg2@dnia
2014 r.,

— Zarzdzenia Wewantrznego nr 30/2014 Dyrektora Zadu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ z dnia 29 grudnia 2014 r. w speawvprowadzenia
Jednolitego rzeczowego wykazu akt Zdwz Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ.

Instrukcja kancelaryjna z 2009 r. w 8§ 13 stanowitegdzy innymi,ze Znak sprawy
zawiera:

1) symbol literowy Zarzdu;

2) symbol literowy ... komérki organizacyjnej;

3) symbol liczbowy hasta wedtug jednolitego rzeczowegiazu akt;

4) liczbe kolejy, pod ktér sprawa zostata zarejestrowana w spisie spraw;

()

Analogiczne uregulowania zawierata, w 8 6, Instfak@ancelaryjna z 2014 r.
Jednolity rzeczowy wykaz akt obayzujacy do 31 grudnia 2014 r. zawierat hasto
klasyfikacyjne Sprawy dotycze prac geodezyjnych i kartograficznyohsymbolu
4104, natomiast Jednolity rzeczowy wykaz akt olhawjacy od 1 stycznia 2015 r.
zawieratl hasto klasyfikacyjnggtaszanie prac geodezyjnych i prac kartografichnyc
réwniez o symbolu 4104.

Wszystkie poddane analizie identyfikatory zawieralymagane obowzujacymi
Instrukcjami kancelaryjnymi symbole literowe, liazhke i kolejne numery.

Odnanie sposobu przechowywania zgtospeac geodezyjnych KierownidODGIK
ztozyt oswiadczenie o trei:

— dla prac nie zakaeczonych zgtoszenia prac przechowywamevssegregatorach,
porzzgdkowane w sposob narastay w danym roczniku, w SOK D,

- dla prac zakdéczonych zgtoszenia wraz z operatem przechowywane
sq W segregatorach w sposéb naragtaj (wedtug numeru ewidencyjnego operatu
technicznego), w archiwumstdka.

(akta kontroli — str. 714)

Rejestr zgtoszé prac geodezyjnych

Zgodnie z 8§ 7 rozposadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrze&nia 2013 r w sprawie organizacji i trybu prowadzeniasséwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficzneg®z. U. z 2013 r., poz. 1183), zwanego dalej
rozporzxdzeniem 0 zasobiePozyskiwanie, ewidencjonowanie, przechowywanie,
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udosepnianie oraz zabezpieczanie materiatdw zasobu, wijoimio do danej @Zci
zasobu, odbywa i z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego. erSyst
teleinformatyczny ... zapewnia co najmniej: ...vpadzenie rejestru zgtoszerac
geodezyjnych i kartograficznych ... .

Tresc rejestru zgtoszeokresla § 8rozporzdzenia o zasobiZgodnie z 4 regulacy
rejestr powinien zawieta

1) identyfikator zgtoszenia prac geodezyjnych lub dgudficznych, o ktérych mowa
w art. 12 ustawy, zwanego dalej ,.zgtoszeniem prac”;
2) data, ktég jest sygnowane zgtoszenie prac;
3) data doeczenia zgtoszenia prac wiwemu organowi prowadezemu zasoéb;
4) imie, nazwisko i numer PESEL albo nazwa i numer idiaiyyjny REGON podmiotu,
ktory zgtosit prace;
5) dane kontaktowe podmiotu, ktéry zgtosit prace,w jiggo adres;
6) rodzaj oraz cel zgtoszonych prac;
7) opis obiektu, do ktérego odnos¢ gigtoszenie prac, oraz patnie tego obiektu;
8) identyfikatory materiatéw zasobu udgstionych podmiotowi, ktéry zgtosit prace;
9) wysokda¢ optaty za udogpnienie materiatu zasobu;
10)data i sygnatura dokumentu oki&qcego wysok& optaty;
11)nazwa i sygnatura dokumentu potwierdzajgo dokonanie optaty;
12)data otrzymania wniosku wykonawcy o pge do zasobu operatu technicznego
zawierajcego rezultaty zgloszonych prac;
13)data zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokunojgeym wynik kontroli,
o ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawid @rust. 1 pkt 1 ustawy;
14)data odnotowania pozytywnego wyniku kontroli, adjttnowa w przepisach wydanych
na podstawie art. 19 pkt 1 ustawy.

Kontrolujacym przedstawiono 3 przykladowe wydrulgjestru zgtoszg ktory
prowadzonow programieOsrodek 8- jeden dla zobrazowania rejestrowanych danych
dotyczicych pracy geodezyjnej zgtoszonej mpotroczu 2014 r., drugi dla pracy
geodezyjnej zgtoszonej w Il potroczu 2014 r., oteci dla pracy zarejestrowanej
w 2015r.

(akta kontroli — str. 1071-1076)

Analiza trégci udosgpnionych wydrukéw w odniesieniu do wskazanych pzsyy
wymogow rozporzidzenia o zasobisvykazata,ze w prowadzonym wZarzdzie

rejestrze zgtoszenie rejestruje si danych dotyczeych identyfikatorow materiatdw
zasobu udosgpnionych podmiotowi, ktory zgtosit prace.

Rejestruje s dodatkowe informacje dotygee:

— osoby obstugucej zgtoszenie,

— dat rozpocgcia i planowanego zakozenia prac,

— daty przygcia operatu do zasobu oraz jego opisu.

Na t okoliczng¢ Kierownik MODGIK udzielit ustnych wyjénien, z ktoérych
wynikato, ze czs¢ danych wymaganych przepisem, tj. §6&porz;dzenia o zasobie
rejestrowane g w programie WEGA2010. W celu udokumentowaniazafych

wyjasnien Kierownik MODGIK sporadzit Wycikg z Rejestru Zgtosialla wszystkich
prac wytypowanych do szczego6towej konti@lkta kontroli — str. 1079).

Wycikg zostat opatrzony przez spadzapcego uwag:

Ze wzgédu na brak integracji programéw stbdek 8 (system PZGiK do prowadzenia
rejestru zgtosze oraz ewidencji materiatdw zasobu) oraz WEGA 20ffbgram
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do prowadzenia powiatowych baz danych, na podstakiérego gtownie
udosepniane g kopie materiatdw zasobu) nie jest prowadzony gfestyfikatorow
materialtbw zasobu udaeginionych podmiotowi, ktory zgtosit prace. Od 20Dbku
prowadzonegprace nad zintegrowaniem ww. programow.

Analiza danych zawartych w wydrukach wjestru zgtosze i Wycikgu
potwierdzita powysze informacje. W wyniku dokonanych ustalstwierdzono,
ze W Zarzdzie, chaé w sposéb rozproszonyrejestruje si wymagane 8§ 8
rozporzzdzenia o0 zasobiedane (za wytkiem identyfikatorow materiatow
udostpnianych).

Zgodnie z 8§ 3Tozporzdzenia o zasobiddo czasu utworzenia i wdienia systemu
teleinformatycznego ... rejestr zgtoézerowadzi s¢ w systemie teleinformatycznym
zapewniagcym bezpieczne gromadzenie informacji, ktarérescig tego rejestru ...
Przepis ten stanowi réwrig ze system teleinformatyczny powinien zapetvni
mozliwos¢ p&zniejszej konwersji zgromadzonych danych do bazyydarsystemu
PZGIK, ktéry powinien by dostosowany do wymogow 8 7 w okresie 3 lat od dnia
wejscia wzycie rozporadzenia, tj. do 8 stycznia 2017 r.

W wyniku porownania danych w udephionym Wyckgu i danych zawartych
w udostpnionej dokumentacji dla wybranej proby prac gegfszrh stwierdzono
jednak przypadki ich niespojid, np. w zakresie:

- Daty, ktog jest sygnowane zgtoszenie prac
/dla Lp: 13, 16, 20 mimo opatrzenia glagtoszenia pracy, Wycikgu brak tych
dat, a w przypadku prac wykazanych w Lp.: 3, 43137 wykazano daty
niespdjne z datami w zgtoszeniach/

— Daty dorczenia zgtoszenia prac wtawemu organu prowadzemu zasoéb,
/niespéjné¢ dat stwierdzono np. w przypadku prac wykazanychpw 33 i 34,
a dla prac wykazanych np. w Lp. 45, 46, 47 stwien,ze % one tasame z data
doreczenia wnioskow o uwierzytelnienie dokumentow/

— Imienia, nazwiska i numeru PESEL albo nazwy i numelentyfikacyjnego
REGON podmiotu, ktéry zgtosit prace oraz danychtéktowych ..., w tym jego
adresu.

/dla pracy wykazanej w Lp. 7 wpisanathhy identyfikator REGON, a dla pracy
w Lp. 30, 44 REGON niepeiny/

— Rodzaju oraz celu zgtoszonych prac
/podane informacjeaszgodne z tréig zahcznikdédw nr 1 i 2 do wzoru zgtoszenia
pracy, jednak zawiergjinny rodzaj/cel mi wskazany w zgtoszeniu, np. Lp.: 2, 3,
37, 39/

- Wysokdci optaty za udogpnienie materialu zasobu, sygnatury dokumentu

okreslajgcego  wysok@ optaty oraz nazwy i sygnatury dokumentu
potwierdzajcego dokonanie optaty,
/dla prac wyszczegolnionych w Lp. 40 i 43 stwiemlzoniewtagciwe daty
wystawienia Dokumentu Obliczenia Optatyw materiatach udogbnionych
do szczegotowe] kontroli brak dokumentéw gggiwych potwierdzagcych
dokonanie optaty, co uniemlowvito dokonanie ustalew tym zakresié

— Daty otrzymania wniosku wykonawcy o pezy) do zasobu operatu technicznego
(z uwagi na p#niejsza dat wejscia w zycie rozporzdzenia o zgtaszaniu prac
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7.1.3

7.1.4

anieli rozporzdzenia o0 zasobjewniosek jest tzsamy z zawiadomieniem

0 wykonaniu zgtoszonych prac),

/stwierdzono daty rozbime z datami na dokumentach, np. w przypadku prac
wyszczegolnionych w Lp.: 1, 4, 6, 38, 40/

— Daty zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokumeoym wynik kontroli,
/stwierdzono daty niezgodne z datami wskazanymiPatwierdzeniach odbioru
dokumentdéw do poprawgp. dla prac wymienionych wp.: 2, 6, 43/

— Daty pozytywnego wyniku kontroli.
/stwierdzono niezgodné dat w Wykaziez datami na wnioskach o przygje
do zasobu lub zawiadomieniach o zadxeniu prac, np. w przypadku prac
wykazanychw Lp.: 1, 2, 3, 65/

Dane statystyczne odnnie ilosci zarejestrowanych zgtosz# prac geodezyjnych

Kierownik MODGIK, na wniosek kontrolagych, sporzdzit zestawienie tabelaryczne
ilustrujace ilas¢ zgtoszonych prac geodezyjnych w okresieetyion kontroh.
(akta kontroli — str. 1078)

Na podstawie spogdzonego zestawienia stwierdzonge zgtoszone prace
geodezyjne rejestrowano w oparciucel lub zaktadany wynik pracywskazany
w zahczniku nr 1 do wzoru formularza zgtoszenia pracpdgzyjnej, okrdonego
W rozporzdzeniu o zgtaszaniu prad®goétem zarejestrowano 3846 prac w 7 celach.
Najwigkszy udziat w tej liczbie stanowity prace realizove w celu:

— aktualizacji ewidencji gruntéw i budynkow 1626 prac, co stanowito 42,3 %
0golnej liczby zgtoszonych prac,

- mapy do celow projektowyeh1591 prac (41,4 % zgtoszonych prac),

— geodezyjnej inwentaryzacji obiektow budowlanyeh 422 prace (11,0 %
zgtoszonych prac).

Wymienione wyej 3 cele pracy geodezyjnej stanowityacznie 94,7 %
zarejestrowanych prac MODGIK.

Najmniej prac zgtoszono natomiast w celu:

- rozgraniczenie nieruchomia — 4 prace (0,1 % zgtoszonych prac),

- innej mapy do celéw prawnyetB4 prace (0,9 % zgtoszonych prac),

- wznowienia znakoéw granicznych/wyznaczenia punktéanigznych/ustalenia
przebiegu granic dziatek ewidencyjny€b3 prace ( 1,6 % zgtoszonych prac).

Szczegobtowe dane przedstawiona@a¥czniku nr 3

Kontrola terminowosci obstugi zgloszé prac geodezyjnych i poprawnéci
sporzadzanych w tym procesie dokumentow

Szczego6towe uregulowania prawne stanowity:

— ustawaP?*

= art. 12 ust. 3:0rgan, ktory otrzymat zgtoszenie prac geodezyjniyth prac
kartograficznych, w terminie 10 dni roboczych uzgad
z wykonawg liste materiatbw zasobu nieztinych lub przydatnych
do wykonania zgtoszonych prac i udgpstia ich kopie za optat
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o ktorej] mowa w art. 40a ust. 1. Organ, ktory otnzy zgtoszenie, nie
uzgodné z wykonawg inny termin udogpniania materiatdw zasobu.

= art. 40c. ust. 1Uprawnienia podmiotu dotygze madaliwosci wykorzystywania
udostpnionych mu materiatbw zasobu okee licencja wydana przez organ
udostgpniajgcy te materiaty.

= art. 40d. ust. Dplate pobiera s¢ przed udogpnieniem materiatbw zasobu ...,

- Rozporadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnial@ca 2014 rw sprawie
udostpniania materialtdw pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczerptaty, zwane dalej
rozporzidzeniem o udagbnianiu materiatow z zasobu

= zahcznik nr 9okresla wzor Dokumentu Obliczenia Optaty,

= § 2 3okresla sposéb i tryb wydawania licencji, a anik nr 7 wzér licencji
okreslajacej zakres uprawnie wykonawcow prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych

- rozporzdzenie o zasobie:

= § 21 ust. 2:.Udostpniane kopie materiatdbw zasobu, w tym kopie doktdmen
ktére wchodz w skiad operatéw technicznych wpisanych do ewjdenc
materiatdw zasobu, opatrujeesklauzul, ktorej wzér okréla zakcznik nr 4
do rozporzdzenia.

Na potrzeby dokonania ustalev zakresie sposobu oraz ste dokumentowania
uzgodni@é z wykonawa prac listy materiatdbw zasobu nierimych lub przydatnych
do wykonania zgtoszonych prac, zwrécon@ pismem z 18 lutego 2015 r., znak
GK-IV.431.5.2015.9/2 o0 udzielenie stosownych infagm i przedigenie
przyktadowych dokumentéw ilustagych sposob  pogpbowania organu.
W odniesieniu do trybu dokonywania uzgodnaotyczcych wszystkich zgtoszonych
prac geodezyjnych KierowniklODGIK ztozyt oswiadczenigakta kontroli — str. 709)
0 tresci:

Materiaty przygotowywanegszgodnie ze zgtoszeniem pracy geodezyjnejqiiiyie
w przypadkach wipliwych dotyczcych zakresu zamawianych materiatow
dokonywane jest uzgodnienie — rpsfje konsultacja z jednostkwykonawstwa
geodezyjnego (jgw) — rozmowa telefoniczna, e-rahikbntakt osobisty — wyjaienia

sq¢ odnotowywane na zgtoszeniu pracy przez pracownidawyniku uzgodnienia
tworzona jest lista materiatbw zgodnie z formulanze,Wykaz materiatow
udosepnionych z pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegmlibezonej
pracy geodezyjnej” z dati podpisem osoby, ktéra uzgodnita i przygotowasdeanaty
(spos6b dokonania oraz dokumentowania uzgadmievykonawg listy materiatow
niezkednych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych)prac

Do zgtoszonej pracy ng/czenie jgw przygotowywang dane numeryczne w formacie
dxf, dwg, shape, pdf, tiff.

Obieg dokumentacji dotyazej obstugi zgtosze prac geodezyjnych przedstawiono
w pkt. 6.2 wysipienia. Z dokonanych ustale szczegotowych wynikato,
ze przygotowanie materiatow, jakie powinnycébwykorzystane przy wykonywaniu
pracy, wykonywano w Dziale Udagmiania Danych Graficznych (OUG) -
wykorzystupc funkcjonalné¢ programu WEGA2010 w przypadkach, gdy materiaty
zasobu s przetworzone do postaci cyfrowej lub spmzapc kopie materialow
zasobu funkcjonapych w formie analogowej. Nagnie, rownie¢ w dziale OUG,
sporadzono wykaz przygotowanych materiatdbw na formulaviykaz materiatdw
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udosepnionych z pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegalibezonej
pracy geodezyjnefWykaz zawierat wyszczegolnienie ngmtjacych materiatow:

1. Mapa przegidowa osnowy
2. Raporty dla punktow osnowy poziomej i wysolawej z opisami topograficznymi
3. Wykaz wspotdnych innych punktéw osnowy poziomej
4. Mapa zasadnicza
a) wektorowa (godto sekciji)
b) hybrydowa (godto sekciji)
c) analogowa (godto sekciji)
Wydruk mapy z naniesionymi miejscowymi planami gs@ggarowania
przestrzennego
Dane obiektéw bazy danych
Kopie szkicow polowych
Kopie zaryséw pomiarowych
Kopie protokotoéw granicznych
10 Wydruk mapy ewidencyjnej
11.Wypisy z rejestru gruntow
12.Wypisy z kartoteki/rejestru budynkow
13.Kopia mapy glebowo-rolniczej
14.Kopia mapy klasyfikacyjnej
15.Inne materiaty niezmine do wykonania pracy
16.Informacja o innych pracach geodezyjnych realizoyeiinna obszarze zgtoszonej

pracy
17.Informacja o terenach zamlgtych

o

©oo~NOo

Ww. pozycje pracownik przygotowagy materialy uzupetniat odpowiednio
do faktycznego zakresu, potwierd®ajo das i podpisem.

Formularz wykazu zawierat réwrie pozycg przeznaczan na okrglenie
Szczegotowych wytycznydt zrealizowania zgtoszonej pracy oraz zapis stitre

Prace naley wykond@ z naleéyty staranndcig, zgodnie z zasadami wspotczesnej
wiedzy technicznej i obogaujcymi przepisami prawa oraz wytycznymi MODGIK.
Wytyczne techniczne MODGIK dgste g w Dziale Kontroli Technicznej ...

oraz

Udosepnione materiaty zostaly przygotowane zgodnie z p4t zgtoszenia pracy
geodezyjnej i stanowi zbi6r materiatbw zasobu, ktére w ocenie wykonawcy
sq potrzebne do wykonania pracy geodezyjnej.

Wg udzielonych przez KierownikslODGIK ustnych wyjanien, wykaz sporzdzano
rowniez dla prac zgtaszanych przed 12 lipca 2014 i, rdAnica, ze dokumentow tych
nie opatrywano drug z cytowanych powiej, informacj. Przedmiotowa informacja,
dla prac zgtaszanych po 12 lipca 2014 r. gastata uzgadnianie z wykonagvtisty
materiatdbw zasobu nieztinych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac

Na podstawie przedtonych dokumentéw dla 53 wytypowanych do kontroli
szczegO6lowej prac geodezyjnych stwierdzor®, we wszystkich przypadkach
sporadzonoWykaz materiatow udaginionych z pastwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego do zgtoszonej pracy geodezyjnej.

W zakresie terminow&i obstugi zgtosze prac geodezyjnych stwierdzono,
CO ponge;j.

32



Zgodnie z 8§ 5Sobowigzujacego do dnia 11 lipca 2014 rozporadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 li@@01 r.w sprawie zgtaszania
prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonueaystemow i przechowywania
kopii zabezpieczagych bazy danych, a tak ogdlnych warunkbw umoéw
0 udosgpnianie tych bazDz. U. z 2001 r. nr 78, poz. 8373rodekw terminie 10 dni
roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia miat olhaek udostpni¢c wykonawcy
posiadane materiaty wraz z ich charakterystychnicza.

Kontrola udos{pnionej dokumentacji wykazataze w MODGIK w okresie
1 styczé — 11 lipiec 2014 r. materiaty przygotowywarnwednio) w terminie 6 dni
roboczych. Stwierdzono tylko dwa przypadki przekerga ustawowego terminu.
Dotyczylo to prac o identyfikatorach ZG-OUG.4104002014 i ZG-OUG.4104-
2400.2014, dla realizacji ktérych udgstiono materiaty odpowiednio w terminie
28 i 12 dni roboczych.

Z cytowanych powsej obowhzujacych przepiséwustawy?® wynika, ze organ
uzgadnia z wykonaw liste materiatdw zasobu, spadza Dokument Obliczenia
Optaty, pobiera optat wydaje licengi oraz udosipnia kopie materiatdw zasobu
rowniez w terminie 10 dni roboczych.

Kontrola terminowéci przygotowania materiatbw zasobu dla zgtesz&tore
wptynety w okresie 12 lipiec 2014 r. — 17 luty 2015 r. kagata,ze sredni termin
przygotowania materiatdw zasobu wynosit ok. 4 amiaczych. Tylko w 1. przypadku
przekroczony zostat ustawowy termin. Dotyczyto teaqy o identyfikatorze
ZG-0UG.4104-5530.2014, dla realizacji ktorej przygyeano materiaty z zasobu
w terminie 15 dni roboczych.

Szczegbtowe ustalenia dotyce terminowéci przygotowania materiatdbw zasobu
przedstawiono vzakczniku nr 8

Na podstawie Wykazu materiatdw udagtnionych z pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego do zgtoszonej prgewpdezyjnejw programie
Osrodek 8 przygotowywano DOO. Ustalenia dotyce terminowéci wystawienia
DOO przedstawiono rownien zalgczniku nr 8
Stwierdzono,ze data wystawienia DOO dla zgtoazektére wplyrety w okresie
12 lipiec 2014 r. — 17 luty 2015 r. jestzsmma z dat przygotowania materiatow
zasobu. Zatem termin naliczenia opfaty za ugsbne wykonawcy prac
geodezyjnych materiaty zasobu wynosie@nio) rownie 4 dni roboczych.

Kopie Dokumentow Obliczenia Optaty znajadcg se w materialach wytypowanych
do szczegotowej kontroli zgloszonych prac geodem)n wskazuj, ze w kadym
przypadku DOO opatrywano informacp dokonaniu zaptaty oraz dathumerem
dowodu kstgowego i podpisem osoby potwierdiagj dokonanie zaptaty.

Na podstawie zgloszenia pracy ord¥ykazu materiatdbw udaginionych
Z paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgloszone] pracy
geodezyjnej w programie Grodek 8 przygotowywano licengj okreslajaca zakres
uprawniés wykonawcow prac geodezyjnych do wykorzystania tgbmsonych kopii
materialtdbw zasobu. Wedtugswiadczenia zteonego przez KierownikdMODGIK
numer licencji nadawany jest automatycznie przegnam Orodek 8.
Zgodnie z § 2 ust. 20zporzidzenia o0 udosgpnianiu materialtdw z zasoboumer
licencji sktada si z trzech cztonéw oddzielonych podiirekiem, z ktérych pierwszy
jest cagiem znakow okrdajacych oznaczenie kancelaryjne wniosku o uglmsenie
materiatu zasobu Ilub identyfikator zgtoszenia prgeodezyjnych Ilub prac
kartograficznych, drugi jest identyfikatorem TERYednostki podziatu terytorialnego
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kraju, trzeci jest aigiem znakow okrdajacym zakres uprawniedo wykorzystywania
udostpnionych materiatdbw zasobu. Kontrola udgstionych licencji w odniesieniu
do powyszego wymogu nie wykazata nieprawidigeio Stwierdzonoze na numer
licencji skfadat si czton stanowicy identyfikator zgtoszenia pracy geodezyjnej,
np. ZG-OUG.4104.4030.2014, numer TERYT 3064 orazntsy KO5 jaki
ustawodawca przewidziat dla licencji udzielanej wzypadku udosgpniania
materialtdbw zasobu wykonawcom prac geodezyjnych puhc kartograficznych
podlegagcych obowazkowi zgtoszenia.

Wzor licencji okrélajacej zakres uprawnie wykonawcow prac geodezyjnych
podlegagcych  obowazkowi zgtaszania zostat oldteny w  zahczniku
nr 7 rozporzxdzenia o udogpnianiu materiatdbw z zasobwnaliza kopii licenciji
znajdupcych st w dokumentacji wytypowanych do szczegétowej kointzgtoszer
prac geodezyjnych wykazata niezgoériosporadzanych dokumentéw z wzorem.
Stwierdzonoze:

— nie opatrywano dokumentéw jego nagz(borak tytutu, dokumenty zawieraty tylko
numer),

- w punkcie Informacje o materiatach zasobu, ktérych dotyczgercja
nie podawano identyfikatora materiatdw zasobu,

— mimo, ze wydane licencje dotyczyly uprawnievykonawcow prac geodezyjnych
podlegagcych obowizkowi zgtaszania, to zawieraly rownieapis przewidziany
wzorem licencji okrélajacej zakres uprawnie licencjobiorcy innego
niz wykonawca prac geodezyjnych podleggch obowazkowi zgtaszania,
tj. zapis wskazany w pkt. 5 wzoru staneedgo zaicznik nr 6 darozporzidzenia
0 udosgpnianiu materiatdbw z zasobm tresci: Nie narusza licencji udogpnianie
materiatdw zasobu przez licencjobierennym podmiotom dla realizacji celu
i w granicach uprawnig okreslonych w ust. 4.

Licencje podpisywata osoba upamgona przez organ do jej wydawania.

Kontrola terminoweci sporadzenia dokumentu licencji dla zgtoszétore wptyrety

w okresie 12 lipiec 2014 r. — 17 luty 2015 r. wylilaz ze dokumenty spogzlzano

w dniu przygotowania materialtdbw zasobu i spdeenia DOO. Zatemdredni termin
sporadzenia licencji wynosit tate 4 dni robocze (stwierdzono tylko dwa przypadki
przekroczenia ustawowego terminu, ktore dotyczykicpo identyfikatorach ZG-
0OUG.4104-4330.2014 i ZG-OUG.4104-5530.2014).

Ustalenia szczego6towe zawarto rownwe zalzczniku nr 8

Kopie materiatdw udogpnianych z zasobu nale opatrywd@ klauzub, ktérej
wzor okréla zahcznik nr 4 dorozporzidzenia o0 zasobieDla potrzeb dokonania
kontroli realizacji tego wymogu udaegmniono kopie materiatbw zasobu
przygotowanych do odbioru przez zgltaseggch o  identyfikatorze:
ZG-0OUG.4104.685.2015 oraz ZG-OUG.4104.766.20%aden z przedtmnych
dokumentow nie byt opatrzony wymagakiauzuh.

7.2 Procedura przekazywania wynikow wykonanych prac gedezyjnych lub
prac kartograficznych do panstwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego

Art. 12a. ust. 1 ustaw§®* Wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartografich

zawiadamia organ Sty Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego zostadtoszone
prace geodezyjne lub prace kartograficzne, o Zekeniu tych prac, przekazaj
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7.2.1

71.2.2

1) zbiory nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowhnyanych, ktére naie
do zakresu informacyjnego baz danych, o ktérychanovart. 4 ust. 1a pkt 1-5 i 8-10
oraz ust. 1b;

2) dokumenty wymagane przepisami wydanymi na @edstart. 19 ust. 1 pkt 11
lub ich uwierzytelnione kopie.

Zawiadomienie jednostki organizacyjnej, ktdra w iminiu organu prowadzi
panstwowy zasOb geodezyjny i kartograficzny o wykonani zgtoszonych prac
geodezyjnych

Wzor zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych pracdemgnych lub prac

kartograficznychokresla zahcznik nr 3 dorozporzidzenia o zgtaszaniu prac.
Zgodnie z 8§ 8 pkt 120zporz;dzenia 0 zasobidata otrzymania wniosku wykonawcy
0 przykcie do zasobu powinna &pdnotowana w rejestrze zgtoaze

Wplyw, obieg i rejestragj zawiadomi@ o wykonaniu zgtoszonych prac
geodezyjnych oméwiono w pkt. 6.2 oraz 7.1.2 wpknia.

Zawiadomienia o wykonaniu prac znajgtg s¢ w wytypowanej do kontroli
szczegotowej probie zawieraty wszystkie wymaganeremn informacje, tj. nazgy
adres i identyfikator wykonawcy prac, nagzyednostki, ktGra w imieniu organu
prowadzi pastwowy zasOb geodezyjny i kartograficzny, identsfik zgtoszenia
pracy, nazwy zbiorow nowych, zmodyfikowanych lubexyfikowanych oraz podpis
wykonawcy prac. Jak ustalono, zawiadagugjnajczsciej wykorzystywali dla tego
celu formularz wzoru zawiadomienia stanagyi zahcznik nr 3 dorozporzidzenia
0 zgtaszaniu pracDo zawiadomienia de¢zano operat techniczny.

Wszystkie poddane kontroli zawiadomienia o wykonamgtoszonych prac byty
opatrzone pieczia wptywu dokumentu ddarz;du i podpisem osoby przyjmagej.

Po przygciu zawiadomienia (i uzupetnienigejestru zglosze o dat przyjecia
zawiadomienia) dokument ten wraz przekazanym oerattechnicznym

I wygenerowanym z programu sf@dek 8 zgloszeniem pracy (a w przypadkach
przekazania przez wykonaw@liku roboczej bazy danych, zapisania tego pliku
na specjalnie w tym celu wydzielonym dysku, d&ciezce dostpu
T/DO/DO3/DYSKIETKI/dany rok) przekazywano do dziaBilrK, gdzie realizowano
czynndci weryfikacyjne przekazanej dokumentacji wynikowasg zrealizowanych
prac.

Weryfikacja zbiorow danych oraz innych materiatbw przekazywanych
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Uregulowania prawne stanawi

- art. 12bustawy?*

= ust. 1: Organ Stdby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przelkee zostaty
zbiory danych lub inne materialy stangeg& wyniki prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych, niezwtocznie weryfikuje je podgladem zgodnéei z przepisami
prawa obowdzujgcych w geodezji i kartografii, w szczegdiciadotyczcymi:
1) wykonywania pomiaréw, o ktérych mowa w art. 2 pkt.la, oraz opracowywania
wynikéw tych pomiarow;
2) kompletndci przekazywanych wynikéw wykonanych prac geodgdyjiub prac
kartograficznych.
= ust. 3:Wyniki weryfikacji utrwala siw protokole.
= ust. 6: W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji sekay organ Stuby
Geodezyjnej i Kartograficznej zwraca wykonawcy prgeodezyjnych lub prac
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kartograficznych przekazane przez niego zbiory danyub inne materiaty
wraz z protokotem zawiergym opis stwierdzonych uchybienieprawidtowdgci.

ust. 7: W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wyka@amrac geodezyjnych
lub prac kartograficznych ma prawo, w terminie I% dd dnia otrzymania protokotu,
ustosunkowasie na psmie do wynikéw weryfikaciji.

ust. 8:Jekeli organ Shiby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwedyii stanowiska
wykonawcy prac geodezyjnych Iub prac Kkartografichnywydaje decyg]
administracyjm o odmowie przyria do paistwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego zbioréw danych lub innych matknv sporzdzonych przez tego
wykonawe.

rozporzdzenie o zgtaszaniu prazakcznik nr 4 Wzor protokotu weryfikacii
zbioréw danych oraz innych materiatdbw przekazywarg@ paistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

rozporz;dzenie o zasobie§ 8 pkt 13 i 14 Na tres¢ rejestru skladaj sie .... data
zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokumewtun wynik kontroli ..., ...
data odnotowania pozytywnego wyniku kontroli ...

Ustalenia personalne o0sOb dokamych  weryfikacji  dokumentaciji

przekazywanej przez wykonawcéw prac dongteowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego przedstawiono w pkt. 6.3 wpstnia, natomiast w pkt. 6.4

omowiono wydane przez Prezydenta Miasta Poznameaimienia do realizacji tych

czynndci w imieniu organu. Z dokonanych ustalynika, ze czynndci weryfikacji

przekazanych zbiorbw danych Iub materialtbw stanoygh wyniki prac
geodezyjnych realizowato dzieygioro pracownikéw, z ktérychsmioro posiadato
stosowne upowanienie Prezydenta Miasta Poznania. Analiza wydanymbwanien

I zapisow w Kartach Stanowisk Pracyykazata,ze:

— Prezydent Miasta Poznania upawéh Joanr Kabat doweryfikacji dokumentacji
przekazywanej do gatwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegaimo
iz zakres czynrizi pracownika nie wyszczegolniat takiego zadanie,upowanit
natomiast Malgorzaty Zerko—Dudziak zobowgrzanej zapisami w Karcie
Stanowiska Pracydo kontroli dokumentéw przyjmowanych do rpavowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego ..., _

- mimo iz poprzez zapis art. 12b ustawy®*  ustawodawca
z dniem 12 lipca 2014 r. zoboygt organ prowadgy pastwowy zaséb
geodezyjny i kartograficznych do czyrico weryfikacji przekazanych zbiorow
danych lub materiatbw,to w Zarzdzie funkcjonowaty zakresy czyngoi
(za wyptkiem zakresu Zenona Skorzewskiego) zohlwawhace pracownikow
do kontroli dokumentéw przyjmowanych doipwvowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego ... .

Zgodnie z éwiadczeniem ztponym przez Zagpce KierownikaMODGIK (akta
kontroli — str. 711)protokoty weryfikacji byty sporzdzane w dwdéch egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazywany byt wykonawcy prac, daugi dohkczany

do zawiadomienia o zakozeniu prac i operatu technicznego. We wszystkich

przypadkach wytypowane] do kontroli dokumentacjiwistdzono wykonanie
weryfikacji i udokumentowanie jej wyniku w Protoldiveryfikacji zbioréw danych
oraz innych materiatbw przekazywanych dongiwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

Obowigzujace uregulowania prawne nie precyzuprminu dokonania weryfikacji
przekazanych zbioréw danych oraz innych materialow art. 12b ustawy?*

okreslono, ze weryfikacg nalezy wykona niezwitocznig Wobec powyszego nalgy
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przyja¢ uregulowania zawarte w art. 35 k.p.a, tj. przepis: Organy administracji
publicznej obowizane g zatatwia® sprawy bez zolnej zwtokioraz § 3:Zatlatwienie
sprawy wymagagcej posgpowania wyjdniajgcego powinno nagpi¢ nie p&niej ni
W Ciggu miesica....

Ustalenia szczegotowe dotyce termindw realizacji czyndoi weryfikacji zbioréw
danych lub innych materiatéw stanaaych wyniki prac geodezyjnych przekazanych
przez wykonawcOw  przestawiono wzakczniku nr 5  Stwierdzono,
ze weryfikacji zbioréw danych i innych materiatéwlkadmywano w terminie 1 - 7 dni
roboczych. Ustalono ponadtae rejestr zglosze prac uzupetniano nagtujacymi
informacjami: dat wplywu zawiadomienia o zakozeniu prac, dat dokonania
weryfikacji, statusu dokumentaciji i dghozytywnego wyniku weryfikacji.

Szczegbtowe ustalenia w zakresie popras@hosporadzania protokotow
weryfikacji zbiorow danych i innych materiatow pkazanych do psstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego przedstawiam zakczniku nr 6
W ich wyniku stwierdzonaze:

w 2. przypadkach pracownik dokoaay weryfikacji bkdnie wpisat w protokole
daty przekazania przez wykonawgprac geodezyjnych dokumentacji podlegaj
weryfikacji (prace 0 identyfikatorach ZG-0UG.410480.2014,
ZG-0UG.4104.5230.2014),

- w 2. przypadkach zaznaczono pole wskazeijnegatywny wynik weryfikacji pod
wzgledem kompletnéci przekazywanych rezultatow wykonanych prac, mzym
w  protokéle  weryfikaciji dokumentacji ze  zrealizowgn pracy
0 identyfikatorze ZG-OUG.4104.4480.2014 nie wysgdteiono brakow
w przekazanej dokumentacji,

- w 7. przypadkach wynik weryfikacji pod wzglem zgodnéci z przepisami prawa
przekazywanych rezultatbw wykonanych prac byt nggay, np. prace
o identyfikatorach ZG-OUG.4104.3732.2014, ZG-OUI®4.4030.2014, przy
czym w 1. przypadku (praca ZG-OUG.4104.5381.201& wskazano naruszonych
przepisow prawa,

- W 4 protokotach weryfikacji usuetia nieprawidtoweci,
nie odnotowano w pozycjilnformacje dodatkoweinformacji o wynikach
weryfikacji usungcia nieprawidtowéci stwierdzonych we wcZaiejszym
protokole weryfikacji, np. prace o identyfikatorad(G-OUG.4104.4030.2014,
ZG-0UG.4104.5381.2014,

— W pozycji protokétow przeznaczonej na oitemie wykonawcy prac geodezyjnych
podawano jedynie jego nagw nie podawano identyfikatora wykonawcy.

Na podstawie danych zawartych w kontrolowanychqkatach weryfikacji zbioréw
danych oraz innych materiatbw przekazywanych donsfveowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego stwierdzom®,weryfikacji dokonywaty i protokoét
podpisywaty osoby upowaione przez organ.

O wynikach weryfikacji wykonawcy prac zawiadamiabyli telefonicznie
lub za pdrednictwem poczty elektronicznej.
W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji, ngsbwato przygcie dokumentacji
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznega;zym szczegoétowo
w pkt 7.2.3 wysipienia. Natomiast w przypadku negatywnego wynikuryfieacii
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przekazywano wykonawcy (poaztelektroniczm Iub telefonicznie) informagj

o mazliwosci odbioru dokumentacji do poprawy (a na wyraprosbe réwniez wykaz
usterek). Rejestr przekazanej do poprawy dokumpmiavadzono w OTK w formie
papierowej ékta kontroli — str. 1138, 1365, 1498 Rejestracji podlegaty takie dane
jak: identyfikator zgtoszenia pracy, dane osobyiecnce] dokumentagjoraz dat
odbioru dokumentacji do poprawy. Osoba odbimajdokumentagjpotwierdzata ten
fakt podpisem zt@onym w rejestrze.

Z tresci oswiadczenia KierownikaMODGIK (akta kontroli — str. 72D wynika,
ze wWMODGIK nie jest prowadzony rejestr przypadkow ustosunkaavan na psmie
wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartografictnylo negatywnego wyniku
weryfikacji. Uniemazliwito to dokonanie ustalew zakresie iléci tego rodzaju spraw.
Natomiast Kierownik Dziatu Udogpniania Danych Graficznych i Zagta
KierownikaMODGIK poinformowali @ékta kontroli — str. 71} ze w okresie olatym
kontrola nie wydano zadnej decyzji administracyjnej o odmowie prTya

do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegoratw danych lub innych
materiatdw sporgdzonych przez wykonawgrac geodezyjnych.

W badanej prébie, w kdym z przypadkdw negatywnego wyniku pierwszej
weryfikacji przekazanej do patwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
dokumentacji, wykonawcy prac usginvykazane nieprawidtowéei (badz uzupetnili
braki). Potwierdzat to pozytywny wynik kolejnej wdikaciji.

Dla prac zakaczonych pozytywnym wynikiem weryfikacji, protokoty
wraz z zawiadomieniem o zaktzeniu prac i operatem technicznym przechowywano
w archiwumMODGIK.

8§ 71 rozporadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia
9 listopada 2011 rw sprawie standardow technicznych wykonania gegalgzh pomiaréw
sytuacyjnych i wysokoiowych oraz opracowania i przekazania wynikéw typdmiarow
do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznBgo . nr 263, poz.157)wanego
dalej rozporzdzeniem o standardactanowi:

- w ust. 1:Catas¢ dokumentacji zawieragej rezultaty geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
i wysokdciowych oraz wyniki opracowania tych pomiarow koehyge s¢ w postaci
operatu technicznego i przekazuje do PZGIK,

- w ust. 2: W skiad operatu wchodz...6) pliki danych wygenerowane z roboczej bazy
danych, o ktérej mowa w § 63 ust.1 pkt 2, i zapsaa néniku informatycznym zgodnie
ze schematami GML oktenymi w przepisach wydanych odpowiednio na podstaw
art. 19 ust.1 pkt 6, 7, 9, 10 oraz art. 26 ust2awy, lub zapisane w innym formacie
uzgodnionym radzy wykonawga organem prowadzym PZGiK,

- w ust. 3: Spis dokumentow operatu technicznego zawiera: )..n@mery stron
zawieragcych dokument, w przypadku dokumentow papierowythoznaczenie pliku
w przypadku dokumentéw elektronicznych, ...,

— w ust. 4:0znaczenie plikdbw zawietgych dokumenty elektroniczne operatu technicznego
sktada s¢ z dwoch cztondw rozdzielonych podkmikiem dolnym, z ktérych:

1) jest numerem kancelaryjnym zgtoszenia pracy ...,

2) drugi jest skrocom nazw; bazy danych PZGIK do ktérego odnpssie zawarte
w pliku dane ...,

3) ()

w ust. 7:Sprawozdanie techniczne ... zawiera: ...8) infofmaotyczcq przekazywanej
bazy roboczej,
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— w ust. 80perat techniczny, w sktad ktérego wchpdz/gcznie dokumenty elektroniczne,
mae by przekazywany do PZGiK zaspednictwensrodkow komunikacji elektronicznej.

Szczegotowych ustaledokonano na podstawie wytypowanej proby zgthspeac
geodezyjnych, w wyniku realizacji ktorych, przekaaado zasobu dokumentac;
wynikowa.

W celu dokonania ustalew powyzszym zakresie zwrdconogspismem z 24 lutego
2015 r., znak GK-1V.431.5.2015.9 o0 przetdaie, medzy innymi, spisow
dokumentow operatu technicznego oraz ugwsenie kopii plikow wygenerowanych
z roboczych baz danych oraz dokumentéw w formidtedaicznej, dadczonych
do operatu technicznego przekazywanego przez wykanarac do pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Na podstawie przedionych dokumentéw ustalonge kazdorazowo wykonawca prac
zamieszczal w operacie technicznym spis przekazygbarw nim dokumentéw
oraz sprawozdanie techniczne.

Spis dokumentoéw operatu technicznegwierat:

- nazw i adres wykonawcy pracy geodezyjnej,

— identyfikator zgtoszenia pracy

- wyszczegolnienie z nazwy wchedych w sklad operatu dokumentéw,
— numery stron zawieragych dokument,

— dak, podpis oraz pieeZ osoby sporgdzapcej spis.

Ponadto w spisie dokumentéw operatu technicznegderano informacje dotyeze
zamowienia materiatdbw przeznaczonych dla podmit#cagicego prace geodezyjne.

W Sprawozdaniu technicznymykonawcy prac zamieszczali informacje dotce
zrealizowanej pracy, w tym rdzy innymi dotyczce: podmiotu realizagego prae,
identyfikatora zgtoszenia pracy, celu pracy, okrggurealizacji, przebiegu pracy,
wykorzystanych metod i nagdzi, etc.

W kontrolowanie prébie nie stwierdzono przekazapiaez wykonawcow plikbw
zawierajcych dokumenty elektroniczne operatu technicznegaz csporzdzenia
operatu technicznego, w skiad ktérego wchodzitybytaeznie dokumenty
elektroniczne.

Dokonane ustalenia wskazujze w okresie olafym kontroh wykonawcy
kompletowali operaty techniczne zgodnie z § 71 ust.i 3 rozporzdzenia
o standardach

Zgodnie z zapisami 8§ 71 ust.r@zporz;dzenia o standardactv skiad operatu
technicznego wchodzpliki danych wygenerowane z roboczej bazy danjgtaepisy
rozporz;dzenia o standardachobowhnzuja, aby informacja dotyeza przekazywanej
bazy roboczej zamieszczona byté&prawozdaniu technicznym
Dokonane ustalenia wskazujz nie w kadym przypadku wykonawcy zamieszczali
taka informacg w Sprawozdaniu technicznynttwierdzono bowiem przypadki
informowania o przekazywanej bazie roboczej Spisie dokumentow operatu
technicznego (np. praca geodezyjna zaewidencjonowana pod numere
ZG-0UG.4104.5980.2014) Ilub braku zamieszczania ejakinformacji zarowno
w Sprawozdaniu technicznynjak i w Spisie dokumentoéw operatu technicznego
(np. praca geodezyjna zaewidencjonowana pod numeiér®UG.4104.4630.2014).
Ponadto stwierdzono przypadki braku $prawozdaniu technicznyrmformacji
0 nie przekazywaniu bazy roboczej (np. praca gegdazzaewidencjonowana
pod numerem: ZG-OUG.4104.4780.2014).
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7.2.3

W ramach prowadzonej kontroli pobrano protokolarrdepie plikow danych
wygenerowanych z roboczych baz danych dla wytypgetan do kontroli
szczegotowej prac geodezyjnych. Analiza formatowkaw wykazata, ze zaden
z wykonawcéw w okresie oltiym kontroh nie przekazywal, plikow w formacie
GML.

Ustalono, ze wykonawcy przekazywali eksporty z baz roboczychHonmacie txt
oraz shapefile (shp). Bazy robocze przekazywaneostagi plikow txt stanowity
wykaz wspoétrednych nowopomierzonych lub zmodyfikowanych punktdiektéw
bazy BDOT 500 i GESUT.

W powyzszym zakresie KierownikMODGIK zitozyt oswiadczenie gkta kontroli
— str. 71§ o treci:

Od stycznia 2014 roku obayziywaty wytyczne dotygze formatdw przekazywanych
danych. Opisywaly one konstruggplikbw wsadowych txt w formacie WEGA2010,
wymiare danych w formacie Shape oraz wyngiathanych w zakresie ewidenciji
gruntow i budynkéw w formacie giv. Dodatkowo dpsy byt wykaz koddéw
stosowanych w WEGA2010 w celu fatwiejszego przygota plikdw
do automatycznego zasilenia bazy.

W lutym 2015 roku zostaly zaktualizowane zalecevilaDGIK oraz instrukcja
dotyczca formatow wymiany danych. Wprowadzona zostatrukga tworzenia
nowych obiektow, edycji i wydawania danych w forimatiape w programie C-geo
(w C-geo utworzony zostat szablon WEGA 200). Stwerzostaty rowniezasady
definiowania obiektéw sieci uzbrojenia terenu wie&ESUT.

W Zarzmdzie nie dokonywano w powszym zakresie uzgodmie pisemnych.
Jak wskazano w pkt. 7.1\Wykaz materiatow udaginionych z pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego do zgtoszonej pgeogezyjnezawierat informag:
Prace naley wykond@ z naleéytg staranndcig, zgodnie z zasadami wspoitczesnej
wiedzy technicznej i obogdujgcymi przepisami prawa oraz wytycznymi MODGIK.
Wytyczne techniczne MODGIK dgste & w Dziale Kontroli Technicznej ... .
Z dokonanych ustake wynika take, ze tr&¢ dokumentow, o ktorych mowa
w oswiadczeniu KierownikaMODGIK mozliwa byta rownie do pozyskania przez
wykonawcéw prac geodezyjnych ze strony interneteegzdu.

Pliki roboczych baz danych przechowywano w zasd®ystemu Informatycznego
ZGIKM GEOPOZ na dedykowanym serwerze plikbw i wykorzystywano
do aktualizacji prowadzonych baz danych.

Przyjecie zbiorbw danych i innych materialbw powstatych w wyniku
zrealizowanych prac geodezyjnych do p#stwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego

Przepisy szczegotowe stanawi
- ustawa’® - art. 12b

= ust. 4: Podstaw do przygcia zbiorbw danych lub innych materiatow
do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegmwwatapozytywny
wynik weryfikacji ...

= ust. 5:Przyjcie zbioréw danych lub innych dokumentow ...saitgy organ
Steby Geodezyjnej 1 Kartograficznej potwierdza wpisela ewidencji
materiatéw tego zasobu, a takopatrzeniem dokumentow przeznaczonych dla
podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca prac geodgdyjnlub prac
kartograficznych realizuje prace geodezyjne Ilub cprakartograficzne,
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odpowiednimi klauzulami ugdowymi, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 40 ust. 8.

— rozporzdzenie o zasobie rozpquzenie o zasobie:

= § 7 ust. 1:Pozyskiwanie, ewidencjonowanie, przechowywani@dbywa si
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznegsystemu PZGIiK (8 31
Do czasu utworzenia i wdtenia systemu ... nie digj jednak ni przez okres
3 lat ... rejestr zglosze ewidenc materiatdbw zasobu ... prowadziesi
w systemie teleinformatycznym zapewjugin bezpieczne gromadzenie
informacji, ktore g trescig tych rejestrow i ewidencji.)

= § 9 ust. 1 i 2:Na tre¢ ewidencji materialtbw zasobu sktadajsie:
1) identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu ....

= § 15 ust. 1:ldentyfikator ewidencyjny materialu zasobu ... ditask
z czterech cztondw oddzielonych kropkami z kt6rych

= § 21 ust. 1Materiaty zasobu, w tym operaty techniczne, wpgsdo ewidenc;ji
materiatdw zasobu opatrujeesklauzuly, ktorej wzor okréla zakcznik nr 3
do rozporzdzenia.

W kontrolowanej jednostce przgie dokumentacji do zasobu ngstwato
w dziale OUG. Ewidengj materialtdbw zasobu prowadzono w programigoOek 8.
Dla potrzeb kontroli tréei tej ewidencji przedizono przyktadowe wydrukewidencji
materiatdbw zasobu (akta kontroli — str. 1074-1076).

Stwierdzonoze rejestr zawiera pozycje dla potrzeb glewria:

1) identyfikatora ewidencyjnego materialu zasobu (ma&deego automatycznie przez
program),

2) daty wpisania materiatow do ewidencji,

3) daty lub okresu, w ktérym pozyskano informacje zdevev materiale zasobu,

4) identyfikatora zgtoszenia prac, w przypadku gdyemat zasobu jest rezultatem
prac (w systemie funkcjonuje nadal pole Kerg),

5) nazwy materiatu zasobu,

6) potozenia obszaru, ktérego dotyczy materiat zasobu (stesyie pole pninna
nazwa,

7) zrodka pochodzenia i sposobu pozyskania materialsotma w przypadku
gdy materiat ten nie jest rezultatem zgtoszonyclacpfpole pn. Sposéb
pozyskania)

8) postaci, w jakiej jest przechowywany materiat zasob

9) rodzaju nénika informacji materialu zasobu, w przypadku poista
nieelektronicznej,

10)twdrcy materiatu zasobu,

11)oznaczenia podstawowego typu materiatu zasobu,

12)kategorii archiwalnej materiatu zasobu,

13)kodu gzyka naturalnego, w ktorym spadzono materiaty zasobu,

14)krétkiego opisu zawartgi,

oraz dodatkowe pozycje pt.:

- uwagi,

- asortyment (grupa asortymentowa oraz nazwa),
- cecha oraz nazwa,

- data wypayczenia i planowana data zwrotu.
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Tres¢ prowadzonego rejestruEwidencji materiatbw zasobu,w odniesieniu
do wymogéw § 9 ust. fozporz;dzenia o zasobiaie zawiera:

1) informacji o dostpie do materiatu zasobu,

2) oznaczenia identyfikagego materiat zasobu w dniu jego peryg do zasobu,
jezeli jest r@&ny od identyfikatora ewidencyjnego materiatu zasobu

Powyzsze wskazujeze prowadzony wWarzdzierejestrEwidencji materiatdw zasobu
w okresie prowadzonych czyniwd kontrolnych nie spetniat wszystkich wymogow
8 9 ust. Irozporzdzenia o zasobidBrak rejestracji ww. danych stanowit naruszenie
8 31 rozporzidzenia o zasobiektorego tré¢ zobowhzywata do gromadzenia
informacji wskazanych, madzy innymi, w 8§ 9 ust. 1 rozpoeglzenia w sposob
umazliwiajacy konwers¢ zgromadzonych danych do bazy danych systemu PZGiK.

Jak wskazano powpgj, 8 15 ust. 1 rozporzidzenia o zasobi@kresla budowe
Identyfikatora ewidencyjnego materialu zasobdgodnie z tym przepisem,
identyfikator materiatlu powiatowe] ¢&i zasobu powinien zawietalitere ,P”,
TERYT, rok przygcia materialu do zasobu i kolajiczbe naturalm, wyrdzniajaca
materiat zasobu w ewidencji w danym roku kalendaszn. Poszczegdlne cziony
identyfikatora powinny b§rozdzielone kropkami.

Kontrola udostpnionej dokumentacji wykazataze w Zarzdzie nie w kadym
przypadku stosowano identyfikator materiatu zasobu o $ail@ej budowie.
Stwierdzono bowiemze cz$¢ dokumentdw opatrzona byta identyfikatorami, ktdry
poszczegolne cztony nie byty rozdzielane kropkaubi lozdzielane byty ninikiem
w wyniku czego identyfikator przyjmowat postanp. P.30642014-1859%kKta
kontroli - str. 118¢, P.30642014-2092akta kontroli - str. 119) P.30642014-1891
(akta kontroli - str. 1200 lub P.306420144655akta kontroli - str. 143f
P.306420145994akta kontroli - str. 1451

Zgodnie z 8 21 ust. lrozporzidzenia o zasobie, materialy zasobu,
w tym operaty techniczne, wpisane do ewidencji nedtev zasobu powinny iy
opatrzone stosown klauzuh. Na % okoliczng¢ Kierownik MODGIK ztozyt
oswiadczenie gkta kontroli — str. 719

W MODGIK nie jest wymagana strona tytutowa operdfauzul; opatrywane jest
zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geoagdyikartograficznych

Kontrola przedtaonej dokumentacji wykazata niejednolity sposob gosivania
w powyzszym zakresie. Stwierdzono przypadki opatrzeniazdg zawiadomienia
o wykonaniu zgtoszonych prac i dokumentow zaewigmrawanych w zasobie
(np. praca ZG-OUG.4104.561.2015 -akta kontroli str. 960-976, ZG-
0OUG.4104.6430.2014 akta kontroli str1759-1760 lub ZG-OUG.4104.301.2015 —
akta kontroli str. 1865-18§6oraz przypadki opatrzenia klauzuylko zawiadomienia
0 wykonaniu zgtoszonych prac (np. praca ZG-OUG./180.2014 -akta kontroli
str. 14485.

W zakresie zgodrgi tresci klauzuli z wzorem okidonym w zahczniku nr 3
dorozporzidzenia o zasobirie stwierdzono uchybie(stosowana klauzula zawierata
wszystkie wymagane dane).
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7.3 Opatrzenie klauzulami dokumentow przeznaczonych
dla zamawiajacego

Szczegotowe uregulowania prawne w tym zakresie exaad rozporazdzenieMinistra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 mnw sprawie sposobu i trybu
uwierzytelniania przez organy Shy Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw
na potrzeby pogpowa: administracyjnych, gowych lub czynnai cywilnoprawnych
zwane dalejozporzidzeniem o uwierzytelnianiw, ktorym ustawodawca wskazat :

= §2

ust. 1 Dokumenty opracowane przez wykonawcOw prac geodetyjlub prac
kartograficznych na potrzeby pegbwa: administracyjnych, @owych
lub czynnéci cywilnoprawnych podlegajuwierzytelnieniu poprzez opatrzenie
tych dokumentéw odpowiednimi klauzulami edavymi, o ktérych mowa
w przepisach zawartych na podstawie art. 40 ustistawy z dnia 17 maja
1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne,
/zalcznik nr 5 dorozporzidzenia o zasobiekresla Wzor klauzuli, ktay
opatruje s¢ dokumenty dmgce rezultatem geodezyjnych pomiaréw
sytuacyjnych oraz wysof@owych/

ust. 2Uwierzytelnienie dokumentéw, o ktérych mowa w Lishasgpuje na wniosek
ztazony do widciwego organu,...,

ust. 3Wzér wniosku o uwierzytelnienie dokumentow .t. gssslony w zagczniku
do rozporzdzenia.

= 83

ust. 1Z chwily otrzymania wniosku o uwierzytelnienie dokumentdasaiwvy organ
wystawia Dokument Obliczenia Optaty, o ktérym mowa art. 40
ust. 1 ustawy.

= §4

ust. 1 W przypadku gdy wniosek o uwierzytelnienie dokuimerjest skiadany
w zwhkzku z przekazaniem przez wykonawpecac geodezyjnych lub prac
kartograficznych dokumentacji geodezyjnej do rgpaowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, uwierzytelnienigkudnentow naspuje
Z chwil przygcia tej dokumentaciji.

W MODGIK przyjmowano wnioski o uwierzytelnienie dokumentow
dla zamawiajcego w zalenosci od sposobu prowadzenia mapy zasadniczej i zmian
(lub braku zmian) jej tiei. W przypadku prac geodezyjnych realizowanycloloszarze
funkcjonowania mapy zasadniczej w formie analogowéj braku zmian jej teei
(prowadzona mapa analogowa lub mapa cyfrowa nienagaty aktualizacji -
zgtoszenia pracy geodezyjnej i zawiadomienia o @ekeniu prac oznaczone symbolem
Bz — bez zmian), wnioski wraz z opracowanymi pragkonawe prac dokumentami
dla zamawiajcego i zawiadomieniem o zaktzeniu prac przyjmowano w dziale OTK.
W takich przypadkach pracownicy dzialu OTK, po dadwoiu czynnéci weryfikacji
przekazanych materiatow uwierzytelniali dokumenpyzaekazywali do SOK.

Zgodnie z trécia informacji udzielonej przez KierownikelODGIK: Aktualizacg baz
danych wykonuyj Dziat Aktualizacji Danych Opisowych (baza dany¢Bilf) oraz Dziat
Aktualizacji Danych Graficznych (w zakresie pozysta powiatowych baz danych).
Po aktualizacji baz danych w WEGAZ2010, zgodniefarnmacy jwg zamieszczano
na ,Spisie dokumentéw operatu technicznego”, wykame g wydruki
lub generowane g pliki (przez Dziat OUG) w formacie pdf lub dxf dag w celu
wykonania dokumentéw dla zamawizgo. Wydruk detzany jest do operatu,
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co umdliwia wykonawcy samodzielne wykonanie dokumentéawainawiajcego i ich
przedia@enie do uwierzytelnienia wraz z wnioskiem w SOK.

Rejestracja  wnioskbw o0  uwierzytelnienie  dokumentéwprzeznaczonych
dla zamawiajcego maliwa byt zaréwno w dziale OTK jak i w SOK. Czyndub tych
dokonywano w programie d@dek 8 w chwili wplywu  wnioskéw.
W przypadkach przekazywania wnioskow o uwierzytgiie wraz z zawiadomieniem
0 zakaczeniu prac wnioski te nie byly opatrywaneadaptywu doZarzdu.

W SOK sporzdzano rownig Dokument Obliczenia Optaty za uwierzytelnienie.

Wykonawcow prac, o nmhiwosci odbioru uwierzytelnionych dokumentéw
zawiadamiano telefonicznie lub zaspadnictwem poczty elektronicznej. Ngczenie
wykonawcy prac 4 drogy przekazywano réwnie DOO. Wydanie uwierzytelnionych
dokumentow nagpowato po wniesieniu optaty. Weryfikacji wniesiormjtaty z tytutu
uwierzytelnienia dokumentéw dokonywano na podstgwrediagonego pokwitowania
z kasy, potwierdzenia przelewu bankowego, a w @dip ziazonego éwiadczenia
o dokonaniu wptaty na konto bankowe, poprzez e¢gmsicia informacji w dziale
finansowymZarzdu. Dokonanie wptaty potwierdzano na kopii Dokume®tliczenia
Optaty pozostacym w jednostce. Warzdzieistniata rownie mozliwos¢ przekazania
uwierzytelnionych dokumentéw drggocztowa, za potwierdzeniem odbioru.

W Zarzdzie przechowywano kopie uwierzytelnionych dokumentowdaryych
wykonawcom prac geodezyjnych dla zamawgggh. Na ich podstawie stwierdzono,
ze dokumenty &dace rezultatem geodezyjnych  pomiarOw  sytuacyjnych
i wysokasciowych opatrywano klauzall zgodr z trescia wzoru okrélonego
w zahczniku nr 5 dorozporzidzenia o zasobi€z wyjatkiem niewtdciwe) postaci
identyfikatora ewidencyjnego materiatu zasobu, yntszczegdétowo w pkt. 7.2.3)

Szczegotowe ustalenia kontroli poprawciosporazdzania przytych wnioskow
o uwierzytelnienie dokumentow opracowanych przekamawcéw prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych zestawionoaalgczniku nr 7(zgtoszonych i zakieczonych
w okresie od 12 lipca 2014 r. do 17 lutego 2015W) ich wyniku stwierdzonge:

— 1 wniosek nie byt opatrzony datjego sporzdzenia (praca o identyfikatorze
ZG-0UG.4104.5230.2014),

- 1 wniosek nie zawieratl informacji o dokumentach,6r&t maj zostad
uwierzytelnione (praca o identyfikatorze ZG-OUG.4E880.2014).

Z uwagi,  wnioski o uwierzytelnienie dokumentow dla zamawgago skladane byty
najczsciej wraz z zawiadomieniem o zalazeniu prac i nie podlegaty opatrzeniuadat
ich wptywu doZarzdu, niemaliwym byto dokonanie ustateprzestrzegania przepisu
§ 3 ust. 1rozporzdzenia o uwierzytelnianiut. terminowdci wystawiania DOO.
Kontroli poddano zatem tylko prawidtiow®d realizacji wymogu 8 4 ust. 1 tego
rozporzdzenia. Stwierdzono,ze uwierzytelnienie dokumentow, we wszystkich
wytypowanych do kontroli szczego6towej przypadkacbstato wykonane w dniu
przyjecia dokumentacji do zasobu.
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8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Ocena skontrolowanej dziatalndci

Dziatalng¢ organu administracji geodezyjnej i kartograficzney zakresie
podlegagcym kontroli ocenia gipozytywnie z nieprawidtowdziami.

Dokonane ustalenia wskazujze organ administracji geodezyjnej i kartograficznej
realizowat zadania olie zakresem kontroli z nieprawidtovaiami, ktére wskazano
w tresci wystpienia pokontrolnego — odpowiednio w zkigm z kontrolowanych
zagadnie.

W celu usunjcia stwierdzonych nieprawidtowol, dziatapc na podstawie zapisow
art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2014 kontroli w administracji rzdowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092)zobowiazuj¢ Pana Prezydenta do realizacji
sformutowanych ponizej zalecé pokontrolnych:

Osobie petnicej funkcg Geodety Miejskiego — Dyrektora Zadu Geodezji i Katastru
Miejskiego  GEOPOZprzypis& stanowisko zgodnie z nomenklaiumynikajaca
z art. 6a ust. 1 pkt 2b ustawy z dnia 17 maja 1983- Prawo geodezyjne
i kartograficzne— stanowiskogeodety powiatoweg@rzy pomocy ktorego, w ndly
art. 2 pkt 10c ustawy prezydent miasta na prawaetigiu prowadzi powiatowczesé
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Komorce wewntrznej Zarzgdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPORliejski
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznag& nazwe zgodrm z przepisami
art. 40 ust. 2 ustawyPrawo geodezyjne i kartograficzne

Wiaczy¢e w struktury Urzdu Miasta Poznania stanowiskgeodety powiatowego
okresli¢ zakres jego zadaa take przypisé nadzér nad realizagjustawowych zada
Prezydentowi Miasta Poznania, doprowaazajtym organizag administraciji
geodezyjnej i kartograficznej do zgodnbz wymogami okrdonymi w art. 6a ust. 1
pkt 2b oraz art. 7d ustawyRrawo geodezyjne i kartograficzne

Skorelowa tres¢ kart stanowisk pracy pracowniko®arzzdu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZze stanem faktycznym w zakresie realizowanych izada
oraz wydanych upowaien organu do dziatania w jego imieniu.

Doprowadzt do spoéjnéci tres¢ upowanien organu administracji geodezyjnej
i kartograficznej, wydanych pracowniko@arzzdu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ, z zadaniami organu wynikggymi z ustawy — Prawo geodezyjne
i kartograficzne oraz faktycznie wykonywanymi przez pracownikOw rmagsciami
W jego imieniu.

Dokumenty dotyczce ochrony danych osobowych, w tym upémiania do ich
przetwarzania w prowadzonych przezarzzdu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZwyda: zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 19%7achronie danych
osobowych — przez Administratora tych baz, tj. zkdenta Miasta Poznania.

Przyjmowa& do realizacji zgloszenia prac geodezyjnych zawieea wszystkie
informacje wymagane wzorem zgtoszenia prac, d&ngm w rozporzdzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 w sprawie formularzy dotygeych
zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartografichngawiadomienia o wykonaniu tych
prac oraz przekazywania ich wynikow do rg@avowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego

W prowadzonym rejestrze zgtoszeraz ewidencji materialtbw zasobu rejestréwa
wszystkie dane wymagane 8 8 i 8 9 ust.1l rozpmlrenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 wrzénia 2013 r w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
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paristwowego zasobu geodezyjnego i Kkartograficzhegapewniggc mazliwosé
zafunkcjonowania  systemu PZGiK, o ktorym mowa w 78 rozporadzenia,
w ustawowym terminie.

8.9 Dokumenty Licencji okrdajacej zakres uprawniewykonawcéw prac geodezyjnych
podlegagcych obowazkowi zgtaszania spogdza zgodnie z wzorem okénym
w zahczniku nr 7 rozpormzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
z dnia 9 lipca 2014 rw sprawie udogpniania materialtdw pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licenojiaz wzoru Dokumentu
Obliczenia Optaty

8.10 Kopie udostpnianych z zasobu materiatow opatrywidauzub, ktorej wzér okréla
zalcznik nr 4 do rozpordzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrzenia 2013 r w sprawie organizacji i trybu prowadzeniajsawvowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

8.11 Protokoty weryfikacji zbiorow danych oraz innych te@atow przekazywanych
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegozsgpoet podajc wszystkie
informacje i1 dane wymagane wzorem ckoaym w zahczniku nr 4 do rozpoezizenia
w sprawie formularzy dotygeych zgtaszania prac geodezyjnych i prac
kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tyclacproraz przekazywania ich
wynikéw do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzuege.

8.12 Do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzneggjmpavac dokumentag
technicza zawierajca sprawozdanie o téei zgodnej z § 71 ust. 7 rozpadzenia
Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 w,sprawie
standardéw technicznych  wykonania geodezyjnych gomi sytuacyjnych
i wysokdciowych oraz opracowania i przekazania wynikow typlmiarow
do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegszczegolnci zawierajce
informacg dotyczca przekazywanej bazy robocze.

8.13 Dokumenty przyjmowane do zasobu opatrywadentyfikatorem ewidencyjnym
materiatu zasobu o budowie zgodnej z wymogami 8st51 rozporzdzeniaw sprawie
organizaciji i trybu prowadzenia gatwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

9. Spis zahcznikdéw do wystpienia pokontrolnego
Integralry czes¢ wysthpienia pokontrolnego stanoavi

Zalgcznik nr 1 - Kontrola zgtoszé prac geodezyjnych (obejmuje okres od 1 stycznia
do 11 lipca 2014 r.).

Zalqgcznik nr 2

Kontrola dotrzymywania zadeklarowanych termindw afaizenia

prac, realizacji czynri@i kontrolnych i whczenia dokumentacii
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegejialye

okres od 1 stycznia do 11 lipca 2014 r.).

Zalqgcznik nr 3 Dane statystyczne — cel pracy geodezyjnej lub pkacpgraficzne.

Zalqgcznik nr 4 Poprawnéc tresci przyjetych zgtoszé prac geodezyjnych (obejmuje

okres od 12 lipca do 17 lutego 2014 r.).

Zalqgcznik nr 5 Terminowa¢ realizacji czynnéci weryfikacji zbioréw danych
lub innych materiatébw stanowgych wyniki prac geodezyjnych lub

prac kartograficznych przed jej przgiem do pastwowego zasobu
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geodezyjnego i kartograficznego i termin@&ojej przykcia
do zasobu.

Zalgcznik nr 6 — Poprawnéé¢ sporadzania protokotéow weryfikacji zbiorow danych
lub innych materialdw przekazanych dongavowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

Zalgcznik nr 7 — Poprawné¢ sporadzania przyjtych wnioskow o uwierzytelnienie
dokumentow opracowanych przez wykonawmrac geodezyjnych
lub prac kartograficznych.

Zalgcznik nr 8 — Terminow@é uzgadniania listy materiatdw zasobu nigdiych
lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac osigbnienia
ich kopii.

Niniejsze wysipienie pokontrolne spogdzono w dwoch jednobrzagych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano kiercowvikednostki kontrolowanej.

Kierownik jednostki kotroluj acej

Z up. Wojewody Wielkopolskiego
Wicewojewoda Wielkopolski
Marlena Makg

Pozna, dnia 2016-03-24
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