Zatacznik do zarzadzenia nr 28/21
Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu

z dnia 26 maja 2021 r.

Regulamin organizacyjny

Panstwowej Strazy Y.owieckiej

Rozdziat 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. 1. Illekro¢ w regulaminie organizacyjnym Panstwowej Strazy Lowieckiej jest
mowa o:

1) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Urzedowi
Wojewoddzkiemu w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz. 3188);

2) regulaminie organizacyjnym urzedu — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, stanowigcy zalacznik do
zarzadzenia nr 246/20 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
zmienionego zarzadzeniem nr 181/21 z dnia 30 kwietnia 2021 r.;

3) regulaminie —nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Panstwowej Strazy
Lowieckiej;

4) Komendancie Wojewddzkim — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Lowieckiej;

5) Komendancie Posterunku — nalezy przez to rozumie¢ komendanta posterunku Strazy
w Kaliszu, Koninie, Lesznie, Pile i Poznaniu;

6) Strazy — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz L.owiecka;

7) Strazniku — nalezy przez to rozumiec straznika Panstwowej Strazy Lowieckiej;

6) komorce organizacyjnej Strazy — nalezy przez to rozumie¢ Posterunek Strazy oraz
samodzielne stanowisko pracy.

2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje Strazy, struktur¢ organizacyjng, zasady
podporzadkowania, zakresy zadan komoérek organizacyjnych Strazy, w tym zakresy
upowaznien do zatatwiania spraw i podpisywania pism.

3. Do zakresu dziatania Strazy nalezg zadania okre§lone w § 22 statutu oraz § 171 § 33
regulaminu organizacyjnego urzedu oraz zadania zlecone w odrgbnym trybie przez
Wojewode, I Wicewojewodg, I1 Wicewojewode lub dyrektora generalnego urzedu.

4. Dokumentacj¢ w komoérkach organizacyjnych Strazy znakuje si¢ wedlug schematu:
»OE-1.7182.1.2021.17, gdzie: ,, SE-I” stanowi symbol, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, ,,7182”
oznacza symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt, ,,1” oznacza kolejny
numer sprawy, ,,2021” oznacza rok rozpoczecia sprawy, ,,1” oznacza numer stanowiska pracy
identyfikujacy prowadzacego sprawe.



Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Strazy

§ 2. 1. Ustala si¢ nastepujacg strukturg organizacyjng Strazy i wprowadza si¢ wlasciwe
dla znakowania spraw i pism symbole:

1) Komendant Wojewddzki SE-T;
2) Komendant Posterunku w Poznaniu StE-11;
3) Komendant Posterunku w Kaliszu St.-Ka;
4) Komendant Posterunku w Koninie St.-Ko;
5) Komendant Posterunku w Lesznie St.-Le;
6) Komendant Posterunku w Pile St.-Pi;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ogo6lno-Administracyjnych SE-III.

2. Komendantowi Wojewddzkiemu bezposrednio podlegaja komoérki organizacyjne
Strazy, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W skiad Strazy wchodza posterunki Strazy majace siedziby w Kaliszu, Koninie,
Lesznie, Pile i Poznaniu. Posterunkiem Strazy kieruje Komendant Posterunku.

4. Struktura organizacyjna Strazy jest okreslona w schemacie organizacyjnym Strazy,
stanowigcym zalacznik do regulaminu.

Rozdziat 3
Kierownictwo Strazy
§ 3. 1. Kierownictwo Strazy stanowi Komendant Wojewodzki.

2. Komendant Wojewddzki realizuje w szczeg6élnosci zadania, o ktérych mowa w § 13
ust. 5 regulaminu organizacyjnego urze¢du.

3. Komendant Wojewddzki kieruje zatatwianiem spraw i pracg podlegtych komédrek
organizacyjnych Strazy zgodnie ze schematem organizacyjnym Strazy.

4. Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ innego pracownika Strazy do
wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci.

5. Komendanta Wojewddzkiego podczas nieobecnosci zastepuje Komendant Posterunku
w Poznaniu.

6. Komendanta Wojewddzkiego i Komendanta Posterunku w Poznaniu podczas
jednoczesnej nieobecnos$ci  zastgpuje  Straznik  wyznaczony przez ~Komendanta
Wojewddzkiego, a w przypadku gdy Komendant Wojewddzki nie wskazat zastepujacego go
Straznika, Straznik wskazany przez dyrektora generalnego urzedu.

7. Komendanta Posterunku podczas nieobecno$ci zastepuje Straznik, a Straznika
podczas jego nieobecnosci zastepuje Komendant Posterunku.

8. Pracownika na samodzielnym stanowisku pracy podczas jego nieobecnosci zastgpuje
Komendant Posterunku w Poznaniu.



Rozdziat 4
Organizacja pracy w Strazy

§ 4. 1. Obszarem dziatania Strazy sg tereny obwoddéw towieckich na obszarze
wojewOdztwa wielkopolskiego.

2. Posterunek Strazy w Poznaniu obejmuje swoim zasiggiem obwody towieckie
o numerach: 85, 97, 100-105, 109-110, 112-146, 152, 157-159, 163, 171, 174-188, 190-212,
297, 300, 309-310, 312-314, 316, 319-321 1 331-332. L.3cznie 102 obwody.

3. Posterunek Strazy w Kaliszu obejmuje swoim zasi¢giem dziatania obwody towieckie
o numerach: 298-299, 301-305, 311, 315, 317-318, 380-385, 387-388, 390-416, 448-470,
472-473, 475-476, 487-507 1 509-510. L.acznie 96 obwodow.

4. Posterunek Strazy w Koninie obejmuje swoim zasi¢giem dziatania obwody towieckie
o numerach: 150-151, 153-156, 160-162, 164-170, 172-173, 233-296, 306-308 i 365-379.
Lacznie 100 obwoddw.

5. Posterunek Strazy w Lesznie obejmuje swoim zasiggiem dzialania obwody towieckie
o numerach: 147-149, 213-232, 322-330, 333-364, 417-446, 471, 474 1 477-486. Lacznie 106
obwodow.

6. Posterunek Strazy Pile obejmuje swoim zasiggiem dziatania obwody towieckie
o numerach: 1-2, 4-11, 13-54, 56-84, 86-96, 98-99, 106-108 i 111. L.acznie 98 obwoddw.

7. Komendant Wojewddzki podpisuje pisma z zakresu nadzorowanych zadan oraz
parafuje pisma 1 inne dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie, I Wicewojewodzie,
IT Wicewojewodzie albo dyrektorowi generalnemu urzedu. Komendant Wojewddzki ponadto:

1) analizuje zagrozenie ktusownictwem oraz szkodnictwem towieckim i przyrodniczym,;

2) opracowuje opisy stanowisk pracy oraz zakresy obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnosci Komendantéw Posterunkow 1 Straznikow oraz pracownika na
samodzielnym stanowisku pracy;

3) nadzoruje czynnosci prowadzone w ramach Strazy w trybie kodeksu postgpowania
karnego i kodeksu postgpowania w sprawach o wykroczenia;

4) rozpatruje sygnaly obywatelskie dotyczace nadzorowanej dziatalnosci;

5) przydziela i nadzoruje sposéb przechowywania i wykorzystywania broni oraz $rodkéw
przymusu bezposredniego;

6) organizuje i koordynuje prac¢ Strazy oraz sprawuje nadzér nad realizacja zadan przez
podlegtych Straznikow;

7) opracowuje harmonogram szkolen dla Straznikéw i zapewnia ich organizacje;

8) opracowuje plany dzialania Strazy;

9) realizuje zadania obronne w zakresie wtasciwosci Strazy wynikajace z obowigzujacych
przepisoOw oraz zadan Urzedu, w szczegdlnosci z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
Wojewddztwa Wielkopolskiego w warunkach zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 w czasie wojny’’;

10) sklada Wojewodzie okresowe sprawozdania z dziatalnosci Strazy;

11) wspolpracuje w szczeg6lnosci z Policja, Polskim Zwigzkiem Lowieckim, Regionalnymi
Dyrekcjami Laséw Panstwowych oraz innymi stuzbami i strazami na zasadach
wynikajacych z przepisOw prawa oraz zawartych porozumien.



8. Komendant Posterunku podpisuje pisma dotyczace prowadzonych spraw z zakresu
wlasciwosci posterunku. Komendant Posterunku poza zadaniami przypisanymi pracownikowi
kierujgcemu stanowiskiem do spraw, w szczegdlnosci:

1) kieruje caloksztaltem spraw zwigzanych z dziatalno$cig Posterunku Strazy;

2) opracowuje i przedktada Komendantowi Wojewoddzkiemu do zatwierdzenia kwartalne
plany pracy, pétroczne i roczne sprawozdania z efektywnosci pracy Posterunku Strazy;

3) planuje dziatania o charakterze prewencyjnym na obszarze dzialania Posterunku Strazy;

4) prowadzi i nadzoruje postepowania realizowane w trybie kodeksu postgpowania karnego
oraz kodeksu postgpowania w sprawach o wykroczenia w granicach kompetencji Strazy;

5) wystepuje w charakterze oskarzyciela w sprawach o wykroczenia;

6) ponosi odpowiedzialno$¢ za stan techniczny sprzgtu i wyposazenia bedacego
w uzytkowaniu Posterunku Strazy;

7) wspotpracuje w szczegdlnosci z Policja, Polskim Zwigzkiem Lowieckim, nadle$nictwami
oraz strazami 1 stuzbami na zasadach wynikajacych z przepisow prawa oraz zawartych
porozumien.

9. Komendant Posterunku w Poznaniu dodatkowo opowiada za:

1) archiwizacje¢ dokumentacji w sprawach, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 4, znajdujacych si¢
we wlasciwosci Posterunkow Strazy;

2) koordynowanie w Strazy zadan w zakresie ustanowionego w urzg¢dzie systemu kontroli
zarzadczej.

10. Pracownicy Strazy realizuja zadania wynikajace z opisu stanowiska pracy lub
zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci na zajmowanym stanowisku pracy
i podejmuja dziatania dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w spos6b zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy zapewniajac:

1) zgodnos$¢ dziatalno$ci komoérki organizacyjnej z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi;

2) skutecznosc¢ i efektywno$¢ dziatan;

3) wiarygodno$¢ sprawozdan;

4) ochrong zasobow;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnos¢ i skutecznos$¢ przeptywu informacji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

11. Kierownictwo Strazy oraz pracownicy Strazy zobowigzani s3 w wykonywaniu
obowiazkow stuzbowych w szczegdlnosci do przestrzegania powszechnie obowiazujacych
przepisOw prawa, regulacji wewnetrznych oraz przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego
W miejscu pracy.

Rozdziat 5
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych Strazy

§ 5. 1. Do podstawowych zadan komoérek organizacyjnych Strazy nalezg szczegdlno$ci —
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe] — zadania, o ktérych mowa w § 17 regulaminu



organizacyjnego urzedu oraz prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej wsrdd dzieci, mtodziezy
1 dorostych, dotyczacej dziatania strazy i zagrozen klusownictwem.

2. Do zakresu dziatania Posterunku Strazy naleza zadania realizowane przez

Straznikow, w tym w szczegdlnosci:

1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

zwalczanie ktusownictwa i szkodnictwa towieckiego poprzez:

a) powadzenie monitoringu zagrozen oraz realizacj¢  wspdOlnych  dziatan
w szczeglOlnosci z Policjg i Polskim Zwigzkiem fowieckim, Strazg Le$ng oraz
Panstwowg Strazg Rybacka,

b) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popetnione na
terenach obwodoéw towieckich;

zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie lowiectwa poprzez:

a) powadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popieranie aktu oskarzenia w postgpowaniu
uproszczonym, jezeli przedmiotem post¢powania jest zwierzyna, w trybie i na
zasadach okreslonych w kodeksie postgpowania karnego,

b) prowadzenie postgpowan w sprawach o wykroczenia w zakresie szkodnictwa
towieckiego;

dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych obrét zwierzyng zywa oraz podmiotow
prowadzacych chow i hodowlg zwierzat townych w zakresie zrddet ich pochodzenia;

dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerdb i sprzedaz tusz zwierzyny
lub jej czgsci w zakresie sprawdzania zrddet jej pochodzenia;

dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych sprzedaz wustug turystycznych
obejmujacych polowania wykonywane przez cudzoziemcow na terytorium wojewodztwa;

dokumentowanie przebiegu stuzby w notatniku stuzbowym na odrgbnych zasadach;

prowadzenie dokumentacji Posterunku Strazy, w szczegdlnosci dotyczacej: sprawozdan
z realizowanych dziatan, rozliczania czasu pracy oraz eksploatacji pojazdu stuzbowego.

3. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Ogélno-

Administracyjnych naleza w szczeg6lnosci:

1y
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

prowadzenie spraw administracyjno-biurowych Strazy;
organizowanie odpraw stuzbowych i narad z udzialem Komendanta Wojewddzkiego;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z procesem mundurowania oraz wyposazenia
Straznikéw i1 posterunkow;

prowadzenie ewidencji czasu pracy Straznikow;
rozliczanie w systemie informatycznym natozonych przez Straz mandatéw karnych;

rozliczanie dokumentacji dotyczacej eksploatacji pojazdoéw stuzbowych, w tym zuzycia
materiatow pednych;

prowadzenie, na podstawie danych otrzymanych od Komendantow Posterunkéw,
rejestrow: $ledztw i dochodzen, postgpowan sprawdzajacych i odméw wszczecia
postepowan przygotowawczych oraz spraw o wykroczenia;

aktualizowanie informacji umieszczanych na stronie intranetowej oraz Biuletynu
Informacji Publicznej Strazy w zakresie wlasciwosci Strazy.



4. Do zakresu dziatania Posterunkéw Strazy w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile naleza
realizowane przez StraznikOw zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym delegatur
urzedu.



