OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) wykonywanie ttumacze
a) pisemnych zgzyka polskiego nagyk obcy i z gzyka obcego nagyk polski dla Wojewody Wielkopolskiego
i Wicewojewody Wielkopolskiego oraz Wielkopolskieglnzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
b)ustnych z ¢zyka polskiego naegyk obcy i z gzyka obcego nackyk polski podczas oficjalnych spotka
Wojewody Wielkopolskiego Ilub Wicewojewody Wielkoglego oraz Dyrektora Generalnego Iub
pracownikéw Wielkopolskiego Uetlu Wojewddzkiego w Poznaniu z przedstawicielamispa obcych oraz
w przypadku, gdy realizacja zadbedzie wymaga udziatu ttumacza;

2) weryfikacja dostarczonych przez Zamawtago pisemnych ttumacist;.:
a) poréwnanie dostarczonych przez Zamagdago pisemnych ttumacie tekstami oryginalnymi,
b) wprowadzenie odpowiednich poprawek,
c) dostarczenie Zamawigjemu zweryfikowanych tlumacéez naniesionymi poprawkami oraz wykazu
poprawek, ktére zostaty wprowadzone do ttuméagze

3) odpowiednio do zlecenia Zamawjeggoswiadczenie niej wymienionego pakietu ustug, za ktére Zamayogpj
nie kxdzie ponosit dodatkowych kosztow:

- odbieranie tekstow do ttumaczenia i dostarczgoimwych ttumacze w formie wskazanej przez Zamawie¢go
(na pémie, poczi elektroniczig, na ptycie CD) do siedziby Zamawiaggo lub we wskazane przez Zamawéapo
miejsce w Poznaniu — UWAGA: Zamawiay nie pokrywa kosztow ustugi kurierskiej,

- dokonywanie zmian w téei ttumaczé — po konsultacji z Zamawiggym, jezeli zgtasza on uzasadnione uwagi do
tresci ttumaczenia, zachowanie uktadu graficznego ioigw,

- odtwarzanie tabel i wykonywanie innych prac edskach zwihzanych z zachowaniem petnej szaty graficznej
oryginatow.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje w zakresie wykaaya ttumacze:

1) grupy gzykowe:
a) | grupa gzykowa: gzyk angielski, ¢zyk niemiecki, §zyk francuski, ¢§zyk rosyjski,
b) Il grupa gzykowa: pozostatezyki europejskie,
c) lll grupa gzykowa: gzyki pozaeuropejskie;

2) rodzaje ttumacze
a) ttumaczenia ustne:
- zwykte i przysegte,
- konsekutywne i symultaniczne,
- zwykie i specjalistyczne,
b) ttumaczenia pisemne:
- zwykte i przysggte,
- zwykie i specjalistyczne;

3) tryby ttumaczé ustnych i pisemnych:
a) tryb zwykty,
b) tryb pilny,
c) tryb ekspresowy,
d) tryb superekspresowy;

4) znajoma¢ specjalistycznego stownictwa w szczegdbia zakresu:
a) administracji publicznej,
b) Unii Europejskiej,
¢) funduszy strukturalnych,
d) spraw m¢dzynarodowych,
e) prawa,

f) finansow publicznych,
g) ochronysrodowiska,
h) polityki spotecznej,

i) informatyki,

i) spraw wojskowych,

k) medycyny,

[) zarzdzania,



m) zarzdzania kryzysowego,
n) rozwoju regionalnego.

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje w zakresie weagik

1) weryfikacje jezykows, tj. sprawdzenie poprawba jezykowej ttumaczonych tekstéw,
2) weryfikace merytoryczm, tj. sprawdzenie zastosowanej terminologii sp&tjznej oraz wcia kwestii
technicznych poruszanych w ttumaczonych tekstach.

4. Warunki wykonywania ttumac#estanowice podstaw obliczania kosztu ustugi:

1) przy ttumaczeniach ustnych:

a) za podstawowy blok ttumaczeniowy przyjmuje pierwsze 2 godziny zegarowe wykonywania ttumaczeni
jego koszt jest wowczas rowny kwocie podanej w fdarzu zaméwienia; natomiast zazka nastprg
godzire zegarow koszt wykonywania ttumaczenia jest rowny %2 kwotglgnej w formularzu zaméwienia,

b) za tlumaczenie w trybie zwyklym przyjmuje sistug, ktéra zostata zaméwiona z wyprzedzeniem od 24 do
36 godzin i/lub wgkszym,

c) zatlumaczenie w trybie pilnym przyjmuje sistug, ktéra zostata zamowiona z wyprzedzeniem od 1240
godzin,

d) za ttumaczenie w trybie ekspresowym przyjmujeustug, ktéra zostata zamoéwiona z wyprzedzeniem od
6 do 12 godzin,

e) za tlumaczenie w trybie superekspresowym przyjrsigj@istug;, ktéra zostata zamowiona z wyprzedzeniem
6-godzinnym i/lub mniejszym,;

2) przy ttumaczeniach pisemnych i weryfikaciji:

a) za 1 strom przeliczeniow ttumaczenia zwyktego przyjmujeesi800 znakdéw ze spacjami (licznik znakdéw
Microsoft Word),

b) za 1 strom przeliczeniow ttumaczenia przysgtego przyjmuje si 1125 znakdw ze spacjami (licznik znakéw
Microsoft Word),

c) za tlumaczenie w trybie zwyklym przyjmujes siistug, ktéra zostata zamdwiona z wyprzedzeniem ponad
36-godzinnym,

d) zattumaczenie w trybie pilnym przyjmuje sistug;, ktora zostata zamédwiona z wyprzedzeniem od 236lo
godzin,

e) za ttumaczenie w trybie ekspresowym przyjmuje ustug, ktdra zostata zamoéwiona z wyprzedzeniem od
12 do 24 godzin,

f) za tlumaczenie w trybie superekspresowym przyjmsigi@istug, ktéra zostata zaméwiona z wyprzedzeniem
12-godzinnym lub mniejszym.

5. Dodatkowe warunki wykonywania ttumadzeweryfikacii:

1) Materialy do ttumaczenia pisemnego lub do weryfjkacaz materiaty pomocne do wykonania ttumaczenia
ustnego Zamawiagy bedzie przesytat Wykonawcy na wskazany adres faksgnpbcz elektroniczig.

2) W wypadku ttumaczenia pisemnego zwyktego i werydjk&/ykonawca przéde wykonane lub zweryfikowane
tlumaczenie Zamawiggemu faksem, pocztelektronicza lub na ptycie CD na adres wskazany na formularzu,
o ktorym mowa w pkt. 5 ppkt. 4).

3) W wypadku ttumaczenia pisemnego przgégo Wykonawca dostarczy Zamawi@g@mu wykonane ttumaczenie
lub przéle je poczi na adres wskazany na formularzu, o ktérym mow&twSppkt. 4).

W wypadku przesytania wykonanego ttumaczenia b@ggmio do adresata, ktérego siedzibaseiisic poza siedzilp
Wielkopolskiego Urzdu Wojewddzkiego w Poznaniu, Wykonawca plee skan wykonanego tlumaczenia
Zamawiagjcemu na adres poczty elektronicznej, wskazany mautarzu, o ktérym mowa w pkt. 5 ppkt. 4).

4) Wpykonanie ttumaczei weryfikacji nasgpowa bedzie kadorazowo po otrzymaniu od Zamawieggo druku
zamoOwienia, w ktérym Zamawiggy okreli:

a) rodzaj, tryb, termin i miejsce wykonania ttumaczgni

b) godzire i miejsce przybycia ttumacza przed rozpgem ttumaczenia ustnego,

c) termin, miejsce i sposOb dostarczenia wykonanegoatzenia pisemnego lub weryfikacji.

5) W terminie wskazanym przez Zamawgieggo w formularzu Wykonawca potwierdzi prgig zlecenia i poda
nazwisko ttumacza, a naphie odéle drog; faksowg lub mailowg wypetniony formularz Zamawiggemu.

6) Jezeli weryfikacja ttumaczenia ze wzglu na naktad pracy Wykonawcy dleask ttumaczeniem pisemnym,
Wykonawca jest zobowkany — przed przygpieniem do wykonywania ustugi — uzyskagod: Zamawiajcego na
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zmiare zlecenia, okrdonego na formularzu, o ktérym mowa w pkt. 5 pp), Pprzedstawiaic odpowiednie
uzasadnienie.

7) Zaptata za wykonanustug: bedzie nastpowa po wystawieniu przez Wykonawdaktury w terminie i w sposob
okreslony w umowie.

8) Zamawiajcy nie pokrywa kosztéw dojazdu wtasnego ttumaczajgsionych w celu wykonania ttumaczenia na
terenie miasta Poznania.

9) W wypadku ttumacze ustnych wykonywanych poza Poznaniem:

a) dojazd wiasny ttumacza, tj. niezapewniony przez @amajacego, do miejsca wykonania ttumaczen¢adtie
wliczony w cer ustugi;

b) za dojazd zapewniony przez Zamawiggo uwaa st dojazd, ktory jest zorganizowany i optacony przez
Zamawiagcego. W innych przypadkach dojazd ttumaczaiangt: za niezapewniony przez Zamavyizggo;

c) Zamawiajcy pokrywa koszty ustugi, obliczone na podstawié¢. pk i udokumentowane koszty dojazdu
tlumacza (w tym take za granig);

d) w razie dojazdu ttumacza samochodem prywatnym Zaajgoy pokrywa koszty ustugi, obliczone na
podstawie pkt. 4 i &wiadczenia o poniesionych kosztach dojazdu;

e) Wykonawca wskze na druku zamoéwienigodek lokomocji, ktérym ttumacz udagcsna miejsce wykonania
tlumaczenia i odde druk Zamawiajcemu;

f) praca tlumacza jest wynagradzana jak za 8 godzigaraerych, niezalmie od faktycznej liczby
przepracowanych godzin.

10) W wypadku ttumaczesymultanicznych:
a) udziat drugiego tltumacza jest ustalany podczasdskl@ i przyjmowania zapotrzebowania na druku
formularza, o ktérym mowa w pkt. 5 ppkt. 4);
b) Zamawiajcy zapewnia spez do ttumaczenia symultanicznego i ponosi koszpyeraienia tego spetu.

11) Wykonawca zapewni przggie zlecenia na ttumaczenie i weryfikacjak rowniez wykonanie oraz dostarczenie
tlumaczé i weryfikacji przez wszystkie dni kalendarzowe Wresie realizacji zaméwienia.

12) Wykonawca zapewni wykonanie ttumaézere wkasnym zakresie lub przez zawarcie umowy 2nytdnawe.
Wykonawca odpowiada za ustugviadczone przez podwykonawcéw jak za wiasne.

13) W odniesieniu dogzykéw wymienionych w pkt. 2 ppkt 1 ttumaczenia abejg zaréwno ich wersje wspotczesne,
jak i dawne (np. niemiecki gotyk).

Czas trwania zaméwienia: od .... stycznia 2020 r3tgrudnia 2020 r.



