OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1)

2)

3)

wykonywanie thumaczen:

a) pisemnych z jezyka polskiego na jezyk obey i z jezyka obcego na jezyk polski dla Wojewody Wielkopolskiego
i Wicewojewody Wielkopolskiego oraz Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu,

b) ustnych z jgzyka polskiego na jezyk obcy i z jezyka obcego na jezyk polski podczas oficjalnych spotkan
Wojewody Wielkopolskiego lub Wicewojewody Wielkopolskiego oraz Dyrektora Generalnego lub
pracownikow Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu z przedstawicielami panstw obcych oraz
w przypadku, gdy realizacja zadan bgdzie wymagaé udziatu thumacza,

weryfikacja dostarczonych przez Zamawiajacego pisemnych thumaczen, tj.:

a) poréwnanie dostarczonych przez Zamawiajacego pisemnych ttumaczen z tekstami oryginalnymi,

b) wprowadzenie odpowiednich poprawek,

c) dostarczenie Zamawiajacemu zweryfikowanych tlumaczen z naniesionymi poprawkami oraz wykazu
poprawek, ktore zostaty wprowadzone do thumaczen;

odpowiednio do zlecenia Zamawiajacego $wiadczenie nizej wymienionego pakietu ustug, za ktoére Zamawiajacy

nie bedzie ponosit dodatkowych kosztow:

- odbieranie tekstow do thumaczenia i dostarczanie gotowych thumaczen w formie wskazanej przez Zamawiajgcego
(na pismie, pocztg elektroniczng, na ptycie CD) do siedziby Zamawiajacego lub we wskazane przez Zamawiajacego
miejsce w Poznaniu —- UWAGA: Zamawiajacy nie pokrywa kosztow ustugi kurierskiej,

- dokonywanie zmian w tresci ttumaczen — po konsultacji z Zamawiajacym, jezeli zglasza on uzasadnione uwagi do
tresci thumaczenia, zachowanie uktadu graficznego oryginatow,

- odtwarzanie tabel i wykonywanie innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem pelnej szaty graficznej
oryginalow.

2. Przedmiot zamdOwienia obejmuje w zakresie wykonywania thumaczen:

1)

2)

3)

4)

grupy jezykowe:

a) I grupa jezykowa: jezyk angielski, jezyk niemiecki, j¢zyk francuski, jezyk rosyjski,
b) 11 grupa jezykowa: pozostate jezyki europejskie,

c) I grupa jezykowa: jezyki pozaeuropejskie;

rodzaje thumaczen:

a) thumaczenia ustne:

- zwykle i przysiegte,

- konsekutywne i symultaniczne,
- zwykle i specjalistyczne,

b) ttumaczenia pisemne:

- zwykle i przysiggte,

- zwykle i specjalistyczne;

tryby thumaczen ustnych i pisemnych:
a) tryb zwykly,

b) tryb pilny,

c) tryb ekspresowy,

d) tryb superekspresowy;

znajomos¢ specjalistycznego stownictwa w szczegolnosci z zakresu:
a) administracji publicznej,
b) Unii Europejskiej,

c) funduszy strukturalnych,
d) spraw miedzynarodowych,
e) prawa,

f) finansoéw publicznych,

g) ochrony srodowiska,

h) polityki spoleczne;j,

i) informatyki,

j) spraw wojskowych,



k) medycyny,

I) zarzadzania,

m) zarzadzania kryzysowego,
n) rozwoju regionalnego.

3. Przedmiot zamoéwienia obejmuje w zakresie weryfikacji:

1) weryfikacj¢ jezykowa, tj. sprawdzenie poprawnosci jezykowej thumaczonych tekstow,
2) weryfikacje merytoryczna, tj. sprawdzenie zastosowanej terminologii specjalistycznej oraz ujecia kwestii
technicznych poruszanych w ttumaczonych tekstach.

4. Warunki wykonywania ttumaczen, stanowiagce podstawe obliczania kosztu ustugi:

1) przy tlumaczeniach ustnych:

a) za podstawowy blok ttumaczeniowy przyjmuje si¢ pierwsze 2 godziny zegarowe wykonywania tlumaczenia —
jego koszt jest wowczas réwny kwocie podanej w Formularzu zamowienia; natomiast za kazda nastepna
godzing zegarowa koszt wykonywania ttumaczenia jest rowny % kwoty podanej w Formularzu zamowienia,

b) za tlhumaczenie w trybie zwyklym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamoéwiona z wyprzedzeniem od 24 do
36 godzin i/lub wigkszym,

C) zatlumaczenie w trybie pilnym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zaméwiona z wyprzedzeniem od 12 do 24
godzin,

d) za tlumaczenie w trybie ekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zaméwiona z wyprzedzeniem od
6 do 12 godzin,

e) za tlumaczenie w trybie superekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem
6-godzinnym i/lub mniejszym;

2) przy tlumaczeniach pisemnych i weryfikacji:

a) za 1 strong przeliczeniowa tlumaczenia zwyklego przyjmuje si¢ 1800 znakéw ze spacjami (licznik znakow
Microsoft Word),

b) za I strong przeliczeniows ttumaczenia przysiggtego przyjmuje si¢ 1125 znakow ze spacjami (licznik znakow
Microsoft Word),

C) za tlumaczenie w trybie zwyklym przyjmuje si¢ ushuge, ktora zostata zamdéwiona z wyprzedzeniem ponad
36-godzinnym,

d) =zatlumaczenie w trybie pilnym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem od 24 do 36
godzin,

e) za thumaczenie w trybie ekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem od
12 do 24 godzin,

f) za tlumaczenie w trybie superekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamoéwiona z wyprzedzeniem
12-godzinnym lub mniejszym.

5. Dodatkowe warunki wykonywania thumaczen i weryfikacji:

1) Materiaty do tlumaczenia pisemnego lub do weryfikacji oraz materialy pomocne do wykonania ttumaczenia
ustnego Zamawiajacy bedzie przesytal Wykonawcy droga elektroniczng na wskazany adres mailowy.

2) W wypadku tlumaczenia pisemnego zwyktego i weryfikacji Wykonawca przesle wykonane lub zweryfikowane
tlumaczenie Zamawiajgcemu pocztg elektroniczng lub na ptycie CD na adres wskazany na formularzu, o ktorym
mowa w pkt 5 ppkt 4.

3) W wypadku thumaczenia pisemnego przysi¢gtego Wykonawca dostarczy wykonane tlumaczenie do siedziby
Zamawiajacego lub przesle je poczta na adres wskazany na formularzu, o ktorym mowa w pkt 5 ppkt 4.

W wypadku przesytania wykonanego thumaczenia bezposrednio do adresata, ktorego siedziba miesci si¢ poza siedziba
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, Wykonawca prze$le skan wykonanego tlumaczenia
Zamawiajgcemu na adres poczty elektronicznej, wskazany na formularzu, o ktérym mowa w pkt 5 ppkt 4.

4) Wykonanie tlumaczen i weryfikacji nastegpowaé bedzie kazdorazowo po otrzymaniu od Zamawiajgcego druku
zamdOwienia, w ktérym Zamawiajacy okresli:

a) rodzaj, tryb, termin i miejsce wykonania thumaczenia,

b) godzing i miejsce przybycia thumacza przed rozpoczgciem ttumaczenia ustnego,

C) termin, miejsce i sposOb dostarczenia wykonanego thumaczenia pisemnego lub weryfikacji.

5) W terminie wskazanym przez Zamawiajacego w formularzu Wykonawca potwierdzi przyjecie zlecenia i poda
nazwisko ttumacza, a nastgpnie odesle droga elektroniczng wypehiony formularz Zamawiajacemu.



6) Jezeli weryfikacja tlumaczenia ze wzgledu na nakltad pracy Wykonawcy okaze si¢ tlumaczeniem pisemnym,
Wykonawca jest zobowigzany — przed przystapieniem do wykonywania ushugi — uzyska¢ zgod¢ Zamawiajacego na
zmian¢ zlecenia, okre$lonego na formularzu, o ktérym mowa w pkt. 5 ppkt. 4, przedstawiajac odpowiednie
uzasadnienie.

7) Zaptata za wykonang ustuge bedzie nastgpowac po wystawieniu przez Wykonawce faktury w terminie i w sposob
okreslony w umowie.

8) Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu wiasnego tlumacza, poniesionych w celu wykonania thumaczenia na
terenie miasta Poznania.

9) W wypadku ttumaczen ustnych wykonywanych poza Poznaniem:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

dojazd wiasny thumacza, tj. niezapewniony przez Zamawiajacego, do miejsca wykonania thumaczenia bedzie
wliczony w cen¢ ustugi;

za dojazd zapewniony przez Zamawiajacego uwaza si¢ dojazd, ktory jest zorganizowany i optacony przez
Zamawiajacego. W innych przypadkach dojazd tlumacza uwaza si¢ za niezapewniony przez Zamawiajacego;
Zamawiajacy pokrywa koszty ustugi, obliczone na podstawie pkt 4 i udokumentowane koszty dojazdu
tlhumacza (w tym takze za granica);

w razie dojazdu tlumacza samochodem prywatnym Zamawiajacy pokrywa koszty ushugi, obliczone na
podstawie pkt 4 1 oSwiadczenia o poniesionych kosztach dojazdu;

Wykonawca wskaze na druku zamowienia §rodek lokomocji, ktorym ttumacz uda si¢ na miejsce wykonania
tlhumaczenia i odesle druk Zamawiajagcemu;

praca tlumacza jest wynagradzana jak za 8 godzin zegarowych, niezaleznie od faktycznej liczby
przepracowanych godzin.

10) W wypadku ttumaczen symultanicznych:

a)
b)

udzial drugiego tlumacza jest ustalany podczas skladania i przyjmowania zapotrzebowania na druku
formularza, o ktorym mowa w pkt 5 ppkt 4;
Zamawiajacy zapewnia sprzet do thumaczenia symultanicznego i ponosi koszty zapewnienia tego sprzetu.

11) Wykonawca zapewni przyjecie zlecenia na tlumaczenie i weryfikacje, jak rowniez wykonanie oraz dostarczenie
thumaczen i weryfikacji przez wszystkie dni kalendarzowe w okresie realizacji zamowienia.

12) Wykonawca zapewni wykonanie tlumaczen we wlasnym zakresie lub przez zawarcie umowy z podwykonawca.
Wykonawca odpowiada za ustugi §wiadczone przez podwykonawcow jak za wiasne.

13) W odniesieniu do jezykow wymienionych w pkt 2 ppkt 1 thumaczenia obejmuja zarowno ich wersje wspotczesne,
jak i dawne (np. niemiecki gotyk).

Czas trwania zamoOwienia: od .... stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.



