mm! DYREKTOR GENERALNY Poznan, 9 kwietnia 2019 r.

WIELKOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W POZNANIU

OA-1V.222.9.2.2017.6

Zapytanie ofertowe pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie 3 szkolen z zakresu wiedzy dla
pracownikow Wydzialu Spraw Cudzoziemcéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu w ramach projektu Kierunek: Wielkopolska. Sprawny Urzgd bliiej migranta
wspolfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata
2014-2020.

Zamawiajacy: Wielkopolski Urzad Wojewodzki w  Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18,
61- 713 Poznan.

I.  Opis przedmiotu zamowienia:

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie 3 szkolen w ramach projektu Kierunek:
Wielkopolska. Sprawny Urzqd blizej migranta wspotfinansowanego z Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2014-2020.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

3.  Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasada przejrzystosci, jawnosci
i konkurencyjnosci o wartosci do 30 000 euro.

4. Informacja o prywatnosci (zgodnie z Ogolnym Rozporzadzeniem o ochronie Danych
Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.) zamieszczona zostata na stronie internetowej WUW pod

adresem: www.poznan.uw.qov.pl/zapytania-ofertowe.
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http://www.poznan.uw.gov.pl/zapytania-ofertowe

1. Postepowanie administracyjne - zakres zastosowania, przebieg, rozstrzygniecia (kod
szkolenia: F11)

a) Cele
Przedstawienie uczestnikom zagadnien zwigzanych z ogdélnym postgpowaniem administracyjnym,
a w szczegOlno$ci z zakresem stosowania przepisOw k.p.a., przebiegiem postepowania
administracyjnego i rozstrzygnigciami wydawanymi w tym postgpowaniu. Szkolenie Kierowane jest
do os6b majacych doswiadczenie w prowadzeniu postepowan administracyjnych, w szczegdlnosci
w sprawach cudzoziemcéw, celem jest ugruntowanie i poszerzenie wiedzy m.in. o aktualne
orzecznictwo.

b) Efekty szkolenia

e poszerzenie wiedzy z zakresu ogdlnego postgpowania administracyjnego, z uwzglednieniem
specyfiki postepowan administracyjnych prowadzonych w sprawach cudzoziemcow

e zapoznanie uczestnikow z aktualnym orzecznictwem sagdow administracyjnych w zakresie
procedury administracyjnej.

¢) Program

o zakres, pojecie, tryby i stadia postegpowania administracyjnego,

e podmioty postepowania administracyjnego,

e organy prowadzace postgpowanie administracyjne,

o  wlasciwos¢ organéw administracji publicznej,

e wylaczenie pracownika i organu administracji publicznej od udziatu w postepowaniu,
e strony i podmioty na prawach stron w postgpowaniu administracyjnym,

e terminy, zasady ich obliczania wg kpa, zasady przywracania terminow,

e wezwania, doreczenia

e wszczecie i przebieg postepowania administracyjnego,

e postepowanie dowodowe,

e zawieszenie i umorzenie postepowania administracyjnego,

e decyzja administracyjna, srodki prawne w postepowaniu administracyjnym,

e odwotanie od decyzji administracyjne;j.

Szkolenie na poziomie zaawansowanym z uwzglednieniem nadzwyczajnych postgpowan
administracyjnych (wznowienie postgpowania, stwierdzenie niewaznos$ci, uchylenia lub zmiana
decyzji w trybie art. 154 i 155 Kpa) oraz zapisow ustawy o cudzoziemcach. Przyktady, poréwnania,
orzecznictwo, studium przypadku, pisanie uzasadnien faktycznych, dorgczenia. Mozliwosé
sformulowania pytan do wyktadowcy / przekazania trudnych zagadnien do omowienia na szkoleniu.

d) Termin realizacji szkolenia: od podpisania umowy do 6 grudnia 2019 r.
e) Liczba uczestnikéw: 15, | grupa szkoleniowa,
f) Czas trwania szkolenia: 16 godzin lekcyjnych (2 dni szkolenia).
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Postepowanie dowodowe oraz zasady formulowania faktycznego i prawnego
uzasadnienia decyzji administracyjnej (kod szkolenia: F8)

Cele

omoéwienie zasad postgpowania dowodowego ze szczegdlnym uwzglednieniem nowych zasad
wywodzonych ze zmian kpa w 2017/2018 .,

przedstawienie praktycznych probleméw przeprowadzania postgpowania dowodowego oraz
wykorzystywania srodkéw dowodowych,

nabycie umiej¢tnosci w zakresie prawidtowego sporzadzania uzasadnienia decyzji
administracyjne;j.

b) Efekty szkolenia

c)

pozyskanie umiejetnosci prawidtowego ustalania i utrwalania stanu faktycznego w toku
postgpowania administracyjnego,

pozyskanie umiejetnosci sporzadzania decyzji administracyjnej odpowiadajacej standardom
przewidzianym w kpa.

Program

zasady postepowania dowodowego i formy jego prowadzenia,

problematyka cigzaru dowodu w postgpowaniu administracyjnym,

srodki dowodowe i zasady ich przeprowadzania,

najczestsze btedy postepowania dowodowego,

funkcje uzasadnienia jako elementu decyzji administracyjnej,

uzasadnienie faktyczne i uzasadnienie prawne. Szczegolne uwarunkowania uzasadniania
r6znych decyzji administracyjnych.

metody formutowania uzasadnien decyzji,

rodzaje wadliwosci uzasadnienia decyzji administracyjnej,

uzupehnianie, prostowanie i wyjasnianie watpliwosci co do tresci decyzji,

dobre wzorce i praktyki w zakresie formutowania uzasadnien decyzji z uwzglgdnieniem
wspotczesnych standardow urzedowej komunikacji pisemnej z klientami.

Zagadnienia omoéwione z uwzglednieniem ustawy o cudzoziemcach. Szkolenie na poziomie

zaawansowanym. Przyklady, poréwnania, orzecznictwo, studium przypadku. Mozliwos¢

sformulowania pytan do wyktadowcy / przekazania trudnych zagadnien do oméwienia na szkoleniu.

d)
€)
f)

Termin realizacji szkolenia: od podpisania umowy do 6 grudnia 2019 r.
Liczba uczestnikow: 15, | grupa szkoleniowa,
Czas trwania szkolenia: 16 godzin lekcyjnych (2 dni szkolenia).
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3. Prosta polszczyzna w pismach urzedowych (kod szkolenia: F9)

a) Cele
Przygotowanie uczestnikow do tworzenia pism zgodnych ze standardem plain language, czyli tekstow
klarownych i przyjaznych obywatelowi.

b) Efekty szkolenia

e poprawa kompetencji jezykowych uczestnikow,

e nabycie umiejetnosci praktycznego stosowania zasad prostego jezyka (plain language)
w codziennej pracy zawodowej,

e przeredagowanie wybranego przez uczestnika tekstu zgodnie z wymaganiami standardu
prostego jezyka.

¢) Program

e prosta polszczyzna — standard Uniwersytetu Wroctawskiego,

e Kkiedy jezyk jest atrakcyjny percepcyjnie,

o teksty, ktore robig wrazenie — dobre praktyki z Polski i ze $wiata,
e dlaczego polski jezyk urzedowy jest nam nieprzyjazny,

e obywatel.gov.pl — w poszukiwaniu nowego j¢zyka urzedowego,
e jak bardzo mozna uproscic¢ tekst urzedowy,

e 30 zasad, ktore zmieniag Twoje pisma,

e poprawno$¢ tez jest wazna,

e przydatne narzedzia pod reka,

e metamorfozy, czyli zmieniamy swoje teksty.

d) Termin realizacji szkolenia: od podpisania umowy do 6 grudnia 2019 r.
e) Liczba uczestnikéw: 15, | grupa szkoleniowa,
f) Czas trwania szkolenia: 16 godzin lekcyjnych (2 dni szkolenia).
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Il. Cena powinna zawiera¢ koszt materiatow szkoleniowych oraz koszt organizacji danego
szkolenia.

I11. Zajecia odbywaé si¢ bedg w siedzibie Zamawiajacego, w sali zapewnionej przez
Zamawiajacego.

IV. Po zakonczeniu szkolen kazdy uczestnik otrzyma certyfikat potwierdzajacy uczestnictwo
w szkoleniu, a Wykonawca przeprowadzi ewaluacj¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

V. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to w tym okresie, trenerzy ktorzy
beda realizowaé zamowienie wykonali nalezycie, a W przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych wykonuja nalezycie, co najmniej po 3 szkolenia dla administracji publicznej dla
kazdego z ww. obszarow tematycznych, tj. co najmniej lgcznie 9 szkolen. W celu
potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zataczy¢ do oferty oprocz wykazu
treneréw, ktorzy zrealizowali szkolenia takze dowody ich przeprowadzenia np. referencje.
Uwaga! Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ trenera pod warunkiem, ze wykonawca wykaze,
iz nowy trener posiada co najmniej takie samo doswiadczenie jak dotychczasowy trener.

V1. Miejsce i termin zgloszenia ofert:
Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej na adres kowalski@poznan.uw.gov.pl
w terminie do dnia 19 kwietnia 2019 r., z dopiskiem w tytule maila ,,Oferta szkoleniowa
FAMI - I”. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane przez zamawiajgcego.

VIIl.  Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:

e Cena wykonania zamowienia (C) — 55%, maks. liczba punktow 55.

Cn

Cw — Liczba punktow = — x 55 pkt
c:bo

gdzie:

C, — najnizsza cena ofertowa brutto

Cpo — cena brutto badanej oferty

Cw — liczba punktéw za kryterium: cena

o Doswiadczenie zawodowe trenera w realizacji szkolen o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamédwienia w zakresie danego tematu (D) — 45%, maks. liczba

punktow 45.
D = D1+ D2+D3
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Trener,

ktérym dysponuje wykonawca, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy, to w tym okresie wykonat nalezycie
szkolenia o tematyce:

1)

Postgpowanie administracyjne - zakres zastosowania, przebieg, rozstrzygniecia (D1):

3 szkolenia - 0 pkt
4 szkolenia - 5 pkt
5 szkolen - 10 pkt

6 szkolen i wigcej - 15 pkt

Postgpowanie dowodowe oraz zasady formutowania faktycznego i prawnego uzasadnienia
decyzji administracyjnej (D2):

3 szkolenia - 0 pkt
4 szkolenia - 5 pkt
5 szkolen - 10 pkt

6 szkolen i wigcej - 15 pkt

Prosta polszczyzna w pismach urzedowych (D3):
3 szkolenia - 0 pkt

4 szkolenia - 5 pkt

5 szkolen i wigcej - 10 pkt

6 szkolen i wigcej - 15 pkt

VIIl. Dokumenty sktadajgce si¢ na oferte:

Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

Wykaz trenerow ktorzy realizowali szkolenia / ktorzy beda realizowaé szkolenia, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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