m‘! DYREKTOR GENERALNY Poznari, 9 marca 2023 r.

WIELKOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W POZNANIU

OA-1V.222.1.2023.2

Zapytanie ofertowe pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nauki jezyka
ukrainskiego na poziomie poczatkujagcym oraz na poziomie poczatkujacym z elementarna
znajomoscig jezyka ukrainskiego dla nie wiecej niz 30 pracownikéw Wydziatu Spraw
Cudzoziemcéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, podzielonych na
3 grupy, do 10 pracownikéw w grupie, w ramach projektu Kierunek: Wielkopolska.
Sprawny Urzad blizej migranta — etap IlI, wspotfinansowanego z Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Zamawiajacy: Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18,
61- 713 Poznan.

I. Opis przedmiotu zapytania:

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nauki jezyka ukrainskiego na poziomie
poczatkujgcym oraz na poziomie poczgtkujgcym z elementarng znajomoscia jezyka
ukrainskiego dla nie wiecej niz 30 pracownikéw Wydziatu Spraw Cudzoziemcow
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, podzielonych na 3 grupy, do 10
pracownikdw w grupie, w ramach projektu Kierunek: Wielkopolska. Sprawny Urzad
blizej migranta — etap I, wspoétfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integrac;ji.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

3. Zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadg przejrzystosci, jawnosci
i konkurencyjnosci o wartosci do 130 000,00 zt.

4. Informacja o prywatnosci (zgodnie z Ogdlnym Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych
Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.) stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania.

Il. Wymagania dotyczace prowadzenia kursu:

1. Termin kursu—od 11 kwietnia do 15 wrzes$nia 2023 r.
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Wymiar godzin — 60 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy (godzina lekcyjna 45 minut),
zajecia 2 razy w tygodniu po 2 godziny.

Liczba uczestnikow — nie wiecej niz 30 pracownikow Wydziatu Spraw Cudzoziemcow
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, podzielonych na 3 grupy, do 10
pracownikdéw w grupie.

Przydziat pracownikdw do grup uzalezniony bedzie od przeprowadzonego przez
Wykonawce pre-testu, potwierdzajgcego znajomos$é jezyka i ustalenia wiasciwego
poziomu zaawansowania.

Kazdy uczestnik kursu powinien zosta¢ wyposazony w podreczniki i/lub zeszyty
¢wiczen w wersji papierowej lub elektronicznej.

W ramach kursu Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ koncowy test
sprawdzajgcy oraz wydac uczestnikom certyfikat ukoficzenia kursu wystawiony przez
Wykonawce w wersji papierowej. Po zakonczeniu kursu Wykonawca przeprowadzi
ewaluacje zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Kurs jezyka ukrainskiego odbywaé sie bedzie w formie stacjonarnej, w siedzibie
Zamawiajgcego, Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, Wydziat Spraw
Cudzoziemcow, 61-739 Poznan, Plac Wolnosci 17, w sali zapewnionej przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania obecnosci uczestnikdw na
zajeciach na podstawie sporzgdzonych list obecnosci wg. wzoru przedstawionego
przez Zamawiajgcego, oraz przekazywania tych list Zamawiajgcemu.

Warunki jakie musi spetni¢ Wykonawca:

Oferte nalezy przedstawic¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.
Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje minimum 3 osobami (lektorami,
native-speakerami), ktére posiadaja tytut magistra filologii ukraifiskiej lub tytut
magistra lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka ukrainskiego lub posiadajg
kwalifikacje jezykowe poswiadczone dokumentem stwierdzajagcym znajomos¢ jezyka
ukrainskiego na poziomie C2 — zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Rady
Europy, a kazda z tych oséb posiada minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu
kurséw jezykowych dla dorostych.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty
wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacja
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych
do wykonania zamodwienia. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia
dokumentéw  potwierdzajgcych  wykazane doswiadczenie lektoréow/native-
speakerow.
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Uwaga! Zamawiajacy dopuszcza zmiane lektora/native-speakera pod warunkiem, ze
Wykonawca wykaze, iz nowy lektor/native-speaker spetnia warunki okreslone
w pkt. I11.2.

IV. Miejsce i termin zgtoszenia ofert:

1. Oferty nalezy przesytac w formie elektronicznej na adres
kkorczynska@poznan.uw.gov.pl w terminie do dnia 17 marca 2023 r. z dopiskiem w
tytule maila ,Kurs jezyka ukrainskiego FAMI”,

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane przez Zamawiajgcego.

V. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcymi

kryteriami:

e Cena wykonania zamdwienia (C) — 60%

e Liczba lektoréw/native-speakeréw prowadzacych kurs (L) — 10%

e Doswiadczenie zawodowe lektoréow/native-speakerow w realizacji szkolen
z zakresu nauki jezyka ukrainskiego (D) — 30%

Ad. 1. Cena wykonania zaméwienia (C,,) — 60%, max. liczba punktow 60,

Ca

Cw — Liczba punktow = ——  x 60 pkt
Cho

gdzie:

C, — najnizsza cena ofertowa brutto

Cpo — cena brutto badanej oferty

Cw — liczba punktow za kryterium: cena

Ad. 2. Liczba lektoréw/native-speakeréw prowadzacych kurs — 10 %, max. liczba
punktéw 10,

— 3 lektorow/native-speakerow - 0 pkt
— 4 lektoréw/native-speakerow - 5 pkt
— 5iwiecej lektoréw/native-speakeréw - 10 pkt

Ad. 3. Doswiadczenie zawodowe lektoréw/native-speakeréw w realizacji szkolen
z zakresu nauki jezyka ukrainskiego —30%, max. liczba punktéw 30,
— min. 3 lata doswiadczenia - 0 pkt (x liczba lektoréw/native-speakerow)
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4 |ata doswiadczenia - 3 pkt (x liczba lektorow/native-speakerow — maks. x5)
5 i wiecej lat doswiadczenia - 6 pkt (x liczba lektorow/native-speakeréw — maks. x5)

Uwaga! W przypadku przedstawienia przez Wykonawce wiecej niz 5 lektorow/native-
speakerdow, do obliczenia punktacji w kryterium doswiadczenie zawodowe pod uwage

branych bedzie pierwszych pieciu lektoréw/native-speakeréw o najwiekszym wykazanym

doswiadczeniu.

VI.

Dokumenty sktadajace sie na oferte:

Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania;
Wykaz lektorow/native-speakeréw ktérzy beda realizowac kurs, zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania.

VII. Postanowienia ogdlne.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

e Wykonawca jest zwigzany przedstawiong oferta przez okres 30 dni.

e Zamawiajacy ma prawo wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien i/lub
uzupetnienia oferty w terminie przez siebie wskazanym.

e  Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

e Podpisanie umowy z wybranym Wykonawca jest uwarunkowane uzyskaniem przez
Urzad zapewnienia dofinansowania z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji.

/-/Jacek WozZniak
Dyrektor Generalny
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