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OA-1V.222.9.2017.1

Zapytanie ofertowe pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nauki jezyka
rosyjskiego z elementami jezyka administracji na poziomie poczatkujacym dla grupy do
20 pracownikow Wydzialu Spraw Cudzoziemcow Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu, w ramach projektu Kierunek: Wielkopolska. Sprawny
Urzqd blizej migranta wspolfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji na lata 2014-2020.

Zamawiajacy: Wielkopolski Urzad Wojewodzki w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18,
61- 713 Poznan.
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Opis przedmiotu zamowienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka rosyjskiego z elementami jezyka
administracji na poziomie poczatkujacym dla pracownikéw Wydzialu Spraw
Cudzoziemcow Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu podzielonych
na 2 grupy po maksymalnie 10 oso6b, w ramach projektu Kierunek: Wielkopolska.
Sprawny Urzqd blizej migranta wspoétfinansowanego z Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2014-2020.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasada przejrzystosci, jawnosci
i konkurencyjnos$ci o wartosci do 30 000 euro.

Informacja o prywatno$ci (zgodnie z Ogdlnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych
Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.) zamieszczona zostata na stronie internetowe;j
WUW pod adresem: www.poznan.uw.gov.pl/zapytaniaofertowe.

Wymagania dotyczace prowadzenia Kursu:

Termin kursu — od podpisania umowy do 13 grudnia 2019 r.

Wymiar godzin — 120 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy w trybie 2 x w tygodniu
(dni robocze) po 2 godziny lekcyjne, pomiedzy godzinami 8%°-10%.

Liczba uczestnikbw — nie wigcej niz 20 pracownikow Wydzialu Spraw
Cudzoziemcow Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu, podzielonych
na 2 grupy do 10 os6b na poziomie poczatkujacym, z elementami jezyka
administracji.

Kazdy uczestnik kursu powinien zosta¢ wyposazony w podreczniki i/lub zeszyty
¢wiczen.

W ramach kursu Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ koncowy test
sprawdzajacy oraz wydac uczestnikom certyfikat ukoficzenia kursu wystawiony przez
Wykonawce.

Szczegbtowy harmonogram zajeé zostanie ustalony po podpisaniu umowy.

Zajecia odbywac si¢ beda w siedzibie Wykonawcy, lub innym miejscu zapewnionym
przez Wykonawce, w standardzie odpowiadajagcym nauce na kursach jezykowych
w szkotach jezykowych. Miejsce, w ktorym odbywaé sie bedzie si¢ kurs musi
znajdowa¢ si¢ w centrum miasta, nie dalej niz 1,5 kilometra od siedziby WUW,
przy pl. Wolnosci 17.

111.Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

1.

Wykonawca musi wykazaé¢, ze dysponuje minimum 3 osobami (lektorami, native-
speakerami), ktore posiadajg tytul magistra filologii rosyjskiej lub tytul magistra
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http://www.poznan.uw.gov.pl/zapytaniaofertowe

lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka rosyjskiego lub posiadajg kwalifikacje
jezykowe poswiadczone dokumentem stwierdzajagcym znajomos¢ jezyka rosyjskiego
na poziomie C2 — zgodnie ze skalg bieglosci jezykowej wedtug Rady Europy, a kazda
z tych os6b posiada minimum 3-letnie do$wiadczenic w prowadzeniu kursow
jezykowych dla dorostych.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zalaczy¢ do oferty
wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacja
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych
do wykonania zamowienia. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Uwaga! Zamawiajacy dopuszcza zmiane prowadzacego kurs pod warunkiem,
ze wykonawca wykaze, iz nowy lektor/native-speaker posiada co najmniej takie samo
doswiadczenie jak dotychczas wskazany.

2.
3.

Wykonawca musi zapewni¢ miejsce szkolenia, o ktérym mowa w pkt 11.7.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych wykazane doswiadczenie lektoréw/native-
speakerow.

1V. Miejsce i termin zgloszenia ofert:

1.

Oferty  nalezy  przesyta¢ ~w  formie  elektronicznej na  adres
kowalski@poznan.uw.gov.pl w terminie do dnia 19 kwietnia 2019 r. z dopiskiem
w tytule maila ,,Kurs jezyka rosyjskiego FAMI”.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego.

V. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy poslugiwatl si¢ bedzie nastgpujacymi

Kryteriami:

1. Cena wykonania zamowienia (C) — 60%

2. Liczba lektorow/native-speakeréw prowadzacych kurs (L) — 10%

3. Doswiadczenie zawodowe lektoréw/native-speakeréw w realizacji szkolen

z zakresu nauki jezyka rosyjskiego (D) — 30%

Ad. 1. Cena wykonania zaméwienia (Cy,) — 60%, max. liczba punktow 60,

Cn

Cw — Liczba punktow = —  x 60 pkt

gdzie:

Cbo

C, — najnizsza cena ofertowa brutto
Cyo — cena brutto badanej oferty
Cy — liczba punktow za kryterium: cena
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Ad. 2. Liczba lektorow/native-speakerow prowadzacych kurs — 10 %, max. liczba

punktow 10,

— 3 lektoréw/native-speakerow - 0 pkt
— 4 lektoréw/native-speakerow - 5 pkt
— 51wiecej lektorow/native-speakerow - 10 pkt

Ad. 3. Doswiadczenie zawodowe lektorow/native-speakeréw w realizacji szkolen
z zakresu nauki jezyka rosyjskiego — 30%, max. liczba punktow 30,

— min. 3 lata doswiadczenia - 0 pkt (x liczba lektorow/native-speakerow)

— 4 lata do$wiadczenia — 3 pkt (x liczba lektorow/native-speakeréw — maks. x5)

— 51 wigcej lat doswiadczenia - 6 pkt (x liczba lektorow/native-speakeréw — maks. x5)

Uwaga! W przypadku przedstawienia przez Wykonawce¢ wiecej niz 5 lektoréw/native-
speakeréw, do obliczenia punktacji w kryterium dos$wiadczenie zawodowe pod uwage
branych bedzie pierwszych pigciu lektorow/native-speakeréw o najwickszym wykazanym
doswiadczeniu.

V1.Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:
e Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego;
o Wykaz lektorow/native-speakerow ktorzy beda realizowaé szkolenia, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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