m‘! DYREKTOR GENERALNY Poznan, 18 kwietnia 2023 r.

WIELKOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO

W POZNANIU
OA-1V.222.3.2023.1

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace udzielenia zamowienia na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2022r. poz. 1710, z pdzn. zm.)

l. Zamawiajacy

Wielkopolski Urzagd Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
WWWw.poznan.uw.gov.pl

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zaméwienia jest ustuga konferencyjno - hotelowa, obejmujaca zapewnienie
noclegdw, miejsc parkingowych, obstugi gastronomicznej i wyzywienia oraz wynajmu sal
konferencyjnych w jednym ze wskazanych ponizej termindw:

— 31 maja—2czerwca 2023 r.,

— 12-14 czerwca 2023 r.,

— 14 -16 czerwca 2023 r.
na potrzeby zorganizowania konferencji (spotkanie warsztatowe) dla pracownikéw
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu oraz przedstawicieli Wydziatéw Spraw
Cudzoziemcow innych urzedéw wojewddzkich i innych instytucji zaangazowanych w sprawy
cudzoziemcow.
Czas trwania konferencji — 2 dni konferencyjne, z przyjazdem uczestnikéw w dniu
poprzedzajgcym rozpoczecie konferencji.

1. Warunki, jakie musi spetni¢ osrodek/hotel:

a) osrodek/hotel musi spetniac¢ standardy nie mniejsze niz dla hoteli
zaszeregowanych do kategorii trzygwiazdkowej, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku, w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U.
22017 r. poz. 2166),

b) lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Poznaniu lub powiatu
poznanskiego.

2. Zamawiana ustuga obejmuje:
a) zapewnienie noclegéow dla 40 oséb, przy czym min. 30 oséb zakwaterowanie
w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania;
pozostate osoby zakwaterowanie mozliwe w pokojach 2-osobowych,
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b) zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia liczby noclegéw dla dodatkowych
maks. 10 0sdb, z opcja zakwaterowania w pokojach 2 osobowych,

c) zakwaterowanie uczestnikdw na 2 doby hotelowe, wraz ze sniadaniem w formie
bufetu,

d) zapewnienie 20 miejsc parkingowych dla gosci,

e) wynajem sal konferencyjnych w pierwszym i drugim dniu konferencji na potrzeby
obrad wspdlnych, a nastepnie obrad panelowych, w nastepujgcych wariantach:
— obrady wspdlne na jednej sali — ok. 60 uczestnikow (pierwsza czes$é

pierwszego dnia konferencji),
— obrady w panelach — 2 sale po ok. 30 uczestnikéw (druga czes¢ pierwszego
dnia oraz drugi dzien konferencji),

f) obstuge techniczng sal konferencyjnych w trakcie jej trwania; sale powinny by¢
klimatyzowane, wyposazone w sprzet multimedialny i nagtasniajacy w tym:
laptopy/notebooki, rzutniki z pilotem oraz ekrany do rzutnika, nagtosnienie, min.
3 mikrofony — w tym przynajmniej 2 bezprzewodowe oraz zapewniony dostep do
bezprzewodowego Internetu i flipcharta, a takze powinny posiadaé szatnie do
odziezy wierzchniej,

g) ustugi gastronomiczne:

— dzien poprzedzajacy konferencje — kolacja w formie bufetu dla 40 oséb
(z zastrzezeniem zwiekszenia o maks. 10 oséb w przypadku zwiekszenia liczby
noclegdw) w dniu przyjazdu uczestnikdw konferencji — menu do ustalania,
przy czym bufet powinien zawiera¢:
e pierwsze danie —zupa, co najmniej dwa rodzaje do wyboru (min. 250
ml/porcja),
e drugie danie — min. 4 do wyboru, w tym min. 1 bezmiesne, co najmniej
1,5 porcji na osobe, wraz z dodatkami (np. ziemniaki, kluski, ryz, frytki
itp.) oraz warzywami, w tym sezonowymi, i zestawami suréwek,
e deser,
e napoje zimne (woda mineralna gazowana/niegazowana, soki w ilosci
min. 250 ml/os.) oraz napoje ciepte — kawa, herbata (wybdr herbat)
— pierwszy i drugi dzien konferencji — lunch w formie bufetu dla ok. 60 oséb —
menu do ustalenia, przy czym bufet powinien zawiera¢:
e pierwsze danie — zupa, co najmniej dwa rodzaje do wyboru (min. 250
ml/porcja),
e drugie danie — min. 4 do wyboru, w tym min. 1 bezmiesne, co najmniej
1,5 porcji na osobe, wraz z dodatkami (np. ziemniaki, kluski, ryz, frytki
itp.) oraz warzywami, w tym sezonowymi, i zestawami surowek,
e deser,
e napoje zimne (woda mineralna gazowana/niegazowana, soki w ilosci

min. 250 ml/os.) oraz napoje ciepte — kawa, herbata (wybdr herbat),
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— pierwszy dzien konferencji — uroczysta kolacja bankietowa dla maks. 80 oséb —
menu do ustalenia, przy czym, przy czym bufet powinien zawierac:

e przystawki (dwa rodzaje),

e pierwsze danie — zupa, co najmniej dwa rodzaje do wyboru (min. 250
ml/porcja),

e danie gtéwne — min. 4 do wyboru, w tym min. 1 bezmiesne, co
najmniej 1,5 porcji na osobe, wraz z dodatkami (np. ziemniaki, kluski,
ryz, frytki itp.) oraz warzywami, w tym sezonowymi, i zestawami
suréwek, pikle, sosy, dipy,

o deser,

e zimny bufet (np. wedliny, sery, wyroby garmazeryjne, ryby, satatki,
pieczywo, masto, pikle, sosy, dipy) min. 2,5 porcji na osobe,

e napoje zimne (woda mineralna gazowana/niegazowana, soki) oraz
napoje ciepte — kawa, herbata (wybér herbat) — oba rodzaje napojow
w ilosci nieograniczonej,

— pierwszy i drugi dzien konferencji — serwis kawowy ciggty (kawa, wybor
herbat, woda niegazowana/gazowana, soki owocowe, ciasto, owoce, itp.) dla
uczestnikéw konferencji.

Uwaga: kolacja w dniu poprzedzajgcym konferencje oraz lunche pierwszego i drugiego
dnia konferencji w formie bufetu, natomiast uroczysta kolacja pierwszego dnia
konferencji w formie bufetu z czesciowg obstugg serwowana.

3. Wstepny harmonogram konferencji:

Pierwszy dzien
— przyjazd uczestnikéw od godz. 15
— od godz. 199°— kolacja

Drugi dzieh
— do godz. 93%$niadanie (dla korzystajacych z noclegu)
— godz. 930-12%— obrady plenarne cze$¢ wspdlna (wraz z serwisem kawowym)
— godz. 1290—173%— obrady w dwdch panelach (wraz z serwisem kawowym)
— godz. 14°°— obiad/lunch
— godz. 199 — uroczysta kolacja (ok. 4 godziny)

Trzeci dzien
— do godz. 9°° $niadanie (dla korzystajacych z noclegu)
— godz. 9%°-12%— obrady plenarne cze$¢ wspdlna (wraz z serwisem kawowym)
— godz. 12°°— wykwaterowanie uczestnikéw
— godz. 1230- 1330 — gbjad/lunch i zakoriczenie konferencji
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Ill. Opis kryteriéw wyboru wykonawcy

1.

2.
3.

Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie kierowat sie ceng za wykonanie
zamowienia — 100%.

Realizacjg ustugi musi nastgpi¢ w terminach wskazanych w pkt. II.

Kryteria wyboru wykonawcow:

Cena wykonania zamdéwienia  C - 100%, max. liczba punktéw 100

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie wyliczona wg nastepujacego wzoru:

Cn
C - liczba punktéw = ------------ x 100 pkt
Cho
gdzie:
C - najnizsza cena ofertowa brutto,
Coo — cena brutto badanej oferty,
c - liczba punktow w kryterium cena.

IV. Warunki realizacji zamowienia

1.

Warunkiem realizacji zamdwienia jest spetnienie wymagan wskazanych w pkt Il —
Opis przedmiotu zamdwienia oraz podpisanie umowy.

Wykonawca jest zwigzany przedstawiong oferta przez okres 30 dni.

Zamawiajacy ma prawo wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien i/lub uzupetnienia
oferty w terminie przez siebie wskazanym.

Zamowienie nalezy wykonaé w terminach okreslonych w pkt. II.

Przed realizacjg zaméwienia wykonawca uzgodni z zamawiajgcym menu oraz
szczegoly organizacyjne zwigzane z organizacjg konferenciji.

Zamawiajacy o zwiekszeniu liczby noclegéw dla dodatkowych maks. 10 osdb, z opcja
zakwaterowania w pokojach 2 osobowych o ktérym mowa w pkt I1.2 ppkt b)
poinformuje wykonawce najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem konferencji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozliczenia ustugi na podstawie faktycznego
wykorzystania miejsc hotelowych, miejsc parkingowych i liczby osdb uczestniczacych
w konferencji w zakresie korzystania z ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
warunkow anulowania i zmniejszenia zamdwienia obowigzujgcych u wykonawcy.

W przypadku ztozenia oferty przez podmiot zajmujgcy sie organizacjg konferenciji,
ktéry wskazuje miejsce wykonania ustugi w osrodku/hotelu nie bedac jego
umocowanym przedstawicielem, wykonawca do ztozonej oferty zobowigzany jest
dotaczy¢ pisemne potwierdzenie z osrodka/hotelu, w ktédrym realizowana ma by¢
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10.

11

12.

11.

12

ustuga, gwarantujace jej realizacje, zgodnie ze specyfikacja zawarta w zapytaniu
ofertowym.

Zaptata nastgpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Zamawiajgcy
nie przewiduje ptatnosci zaliczkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

. Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszaé zadnych roszczen

wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, jest
prowadzone w celu rozeznania dostepnosci oraz ceny przedmiotu zamdwienia
i w zadnym wypadku nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do jego zakupu.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadg przejrzystosci, jawnosci i
konkurencyjnosci o wartosci do 130 000 zt.

. Podpisanie umowy z wybranym Wykonawca jest uwarunkowane uzyskaniem przez

Urzad zapewnienia dofinansowania z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji.

V. Termin sktadania odpowiedzi na zapytanie ofertowe

1.

2.

Oferte w formacie PDF nalezy przestaé na adres e-mail: kowalski@poznan.uw.gov.pl
do dnia 26 kwietnia 2023 r.

Do oferty nalezy zatgczy¢ szczegétowq Kalkulacje wykonania ustugi (arkusz
kalkulacyjny), wg wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania.

VI. Sposéb komunikacji

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.

Osobg uprawniong do kontaktu jest Marcin Kowalski, e-mail: kowalski@poznan.uw.gov.pl.

/-/Jacek WozZniak

Dyrektor Generalny
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