ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia: ,,Organizacja i prowadzenie
w okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r. Punktu Informacyjnego dla Cudzoziemcow
Panstw Trzecich w Poznaniu” z dnia 20 grudnia 2019 r.

w ramach projektu pt. ,Wielkopolska Wspélna Sprawa” (nr 12/8-2017/0G-FAMI)
wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz
budzetu panstwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Wielkopolski Urzagd Wojewddzki

Adres: al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan

E-mail: ajezierski@poznan.uw.gov.pl, mmusial@poznan.uw.gov.pl
Tel.: 61 854 1690; 61 854 1518

lIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca posiada aktualng wiedze na temat dziatan na rzecz wdrazania polityki
z zakresu zarzadzania przeptywami migracyjnymi i do realizacji, wzmacniania irozwoju
wspolnej polityki w zakresie azylu, ochrony uzupetniajacej i ochrony czasowej oraz wspdlnej
polityki imigracyjne;j.

2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem ludzkim, organizacyjnym, technicznym
zdolnym do realizacji dziatan, w ktorych Wykonawca zamierza uczestniczy¢.

3. Wykonawca zatrudnia osoby postugujace sie jezykami obcymi. Konieczna jest znajomos¢
jezyka angielskiego i rosyjskiego przez zatrudnionych pracownikéw (min. 1 pracownik ze
znajomoscig jezyka angielskiego i 1 ze znajomoscig jezyka rosyjskiego). Znajomosc¢ jezykdw
potwierdzona jest certyfikatem na poziomie B2 (z angielskiego — FCE lub réwnorzedny;
z rosyjskiego — TRKI poz. 2 lub rdwnorzedny).

4, Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz udokumentowane
kompetencje i potencjat w zakresie realizacji w okresie ostatnich 5 lat co najmniej
1 projektu finansowanego / wspotfinansowanego ze Srodkéw publicznych i/lub
europejskich.
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest:

Organizacja i prowadzenie w okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r. Punktu
Informacyjnego dla Cudzoziemcédw Panstw Trzecich w Poznaniu. Punkt dziata¢ bedzie
w ramach projektu nr 12/8-2017/0G-FAMI pn. ,Wielkopolska Wspdlna Sprawa”,
dofinansowanego z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz budzetu panistwa.

Lokalizacja Punktu:

Punkt musi by¢ zlokalizowany na terenie miasta Poznania, w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km
od Scistego centrum miasta (liczone odpowiednio od lokalizacji Dworca Gtéwnego
w Poznaniu, zgodnie z mapg google dostepng pod adresem https://www.google.pl/maps),
a takze w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od przystanku komunikacji publiczne;.
Ponadto Punkt musi by¢ w miejscu ogdlnodostepnym dla cudzoziemcédw oraz zapewniaé
poufnos¢ rozmdw i umozliwia¢ obstuge 0sob niepetnosprawnych oraz rodzicow z dzie¢mi.

Funkcjonowanie Punktu:
1. Wykonawca na wiasny koszt zapewni i przystosuje lokal do Swiadczenia ustug dla
cudzoziemcow.

2. Obstuga klientéw Punktu musi sie odbywa¢ w pomieszczeniu nie mniejszym niz 10 m?,
oswietlonym swiattem naturalnym.

3. Punkt musi zosta¢ wyposazony w niezbedny sprzet biurowy, tj. co najmniej:

— niezbedne meble biurowe dla pracownikéw i klientéw Punktu (tj. min. 2 biurka,
krzesta odpowiadajgce liczbie pracujgcych w danym momencie pracownikow
i obstugiwanych przez nich klientow, 3 dodatkowe krzesta dla oséb oczekujgcych,
wieszak na odziez wierzchnig),

— niezbedny sprzet biurowy: min. 1 komputer stacjonarny lub laptop
z oprogramowaniem, ponadto: ksero, faks, drukarka, skaner Ilub urzadzenie
wielofunkcyjne),

— telefon z numerem stacjonarnym,

— staty dostep do internetu,

4. Wykonawca zapewni staty adres e-mail dla Punktu, stuzgcy prowadzeniu korespondenciji
z Zamawiajgcym oraz z odbiorcami ustug.

5. Wykonawca zapewni niezbedne do swiadczenia ustug materiaty biurowe.
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6. Punkt bedzie otwarty min. 3 dni w tygodniu, zgodnie z zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego harmonogramem, po minimum 6 godzin dziennie, przynajmniej do godz. 16,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Ustugi doradczo-informacyjne beda mogty by¢ Swiadczone rdéwniez poza lokalem
Wykonawcy.

8. Wykonawca zapewni zaréwno pracownikom, jak i odbiorcom ustug mozliwos¢
korzystania z toalety.

9. Ustugi swiadczone beda bezptatne. Zaktada sie, ze w punkcie cudzoziemiec otrzyma
rzetelng, kompleksowg pomoc i doradztwo m.in. w kwestiach legalizacji pobytu,
administracyjnych i prawnych.

10. Wykonawca zapewni mozliwos¢ udostepnienia w Punkcie miejsca do pracy doradcy
zatrudnionego w ramach realizacji projektu nr 12/8-2017/0G-FAMI, pn. , Wielkopolska
Wspdlna Sprawa”, w ustalone wczesniej dni i godziny.

W ramach dziatania Punktu cudzoziemcy, ktdrzy stanowig grupe docelowg zgodnie
z podrecznikiem dla Beneficjenta FAMI (dostepnym na stronie internetowej COPE MSWiA:
http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-dla-beneficjenta/),
korzysta¢ bedg z doradztwa integracyjnego i prawnego. Do zadan oséb obstugujgcych Punkt
naleze¢ bedzie m.in.:

— Zapewnianie doradztwa i pomocy w kwestiach: legalizacji pobytu, administracyjnych
i prawnych, przystugujacych praw pracowniczych, doradztwa i pomocy integracyjnej,
opieki zdrowotnej, psychologicznej i socjalnej, opieki nad dzie¢mi oraz taczenia
rodzin, dziatan zwiekszajgcych kontakt i integracje ze spoteczenstwem polskim;

— Wyjasnianie cudzoziemcom procedur administracyjnych oraz utatwianie
im kontaktéw z réznymi instytucjami (m.in. urzedy, placéwki stuzby zdrowia, szkoty
itp.);

— Pomoc w przygotowywaniu i wypetnianiu dokumentéw: wnioskéw, podan,
formularzy urzedowych. Ttumaczenie biezacych informacji oraz dokumentow
dla cudzoziemcow;

— Rekrutacja nowych beneficjentow projektu, przyjmowanie wypetnionych formularzy
rejestracyjnych i wprowadzanie ich do bazy danych;

— Prowadzenie dokumentacji oraz statystyki dot. zarejestrowanych beneficjentow;

— Opracowywanie materiatéw informacyjnych oraz miesiecznych sprawozdan
z realizowanych dziatan;
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— Archiwizacja dokumentacji projektowej;
— Uczestniczenie w spotkaniach, telekonferencjach i szkoleniach organizowanych przez
Lidera lub/i Partnera projektu;

— Biezgca wspotpraca z Liderem i Partnerem projektu.
W przypadku koniecznosci sporzgdzenia sprawozdan badz podania informacji innych niz
tu wymienione, wynikajacych np. z wykonywania czynnosci kontrolnych Organu
Odpowiedzialnego (MSWiA) Wykonawca bedzie zobligowany do wspétpracy majacej na celu
udzielenie takich informacji.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé, ze dziatanie jest wspétfinansowane z Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa — zgodnie z zasadami informacji, promocji
i wizualizacji Funduszu opisanych w Podreczniku dla Beneficjenta znajdujgcym sie na stronie
COPE MSWIA:
http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-dla-beneficjenta/.

W ramach dziatania Punktu, w czasie jego funkcjonowania, Wykonawca zarejestruje min.
1200 nowych beneficjentéw do Projektu (min. 100 nowych beneficjentow miesiecznie)
do bazy beneficjentow prowadzonej przez Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych i co do zasad finansowania, rozliczania, kwalifikowalnosci
kosztéw — o ile nie zostato to szczegétowo opisane — zamdwienie winno by¢ wykonywane
zgodnie z nastepujgcymi aktami prawnymi i dokumentami:

a) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 516/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. ustanawiajgcym Fundusz Azylu, Migracji i Integracji, zmieniajgcym decyzje Rady
2008/381/WE oraz uchylajgcym decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady nr 573/2007/WE
i nr575/2007/WE oraz decyzje Rady 2007/435/WE;

b) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 514/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczgce Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz
instrumentu na rzecz wsparcia finansowego wspotpracy policyjnej, zapobiegania
i zwalczania przestepczosci oraz zarzgdzania kryzysowego;

c) Rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 1042/2014 z dnia 25 lipca 2014 r.
uzupetniajgcym rozporzadzenie (UE) nr 514/2014 w odniesieniu do wyznaczenia organow
odpowiedzialnych oraz ich obowigzkéw w dziedzinie zarzadzania i kontroli, a takze
w odniesieniu do statusu i obowigzkéw organdow audytowych;

d) Programem Krajowym Funduszu Azylu, Migracji i Integracji;

e) Podrecznikiem dla Beneficjenta Projektu w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji;

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
tel. 61-854-18-25, fax 61-854-15-44
’; WWW.poznan.uw.gov.pl, e-mail: ps@poznan.uw.gov.pl

* ¥ %

*

* . . o www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117
UNIA EUROPEJSKA Bezpieczna Przystan.
R NAL AL o Projekt , Wielkopolska wspdlna sprawa”

MIGRACII | INTEGRACI - '
wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu,

Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa.




f) Wytycznymi dotyczgcymi okreslania korekt finansowych dla wydatkow finansowanych
przez Unie w ramach zarzadzania dzielonego w przypadku nieprzestrzegania przepisow
dotyczgcych zamoéwien publicznych, stanowigcymi zatacznik do Decyzji Komisji C(2013) 9527
final z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych
okreslania korekt finansowych dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw
finansowanych przez Unie w ramach zarzadzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania
przepisdw dotyczacych zamowien publicznych, zwanymi dalej "Taryfikatorem".

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena wykonania zamowienia (C) — 60%, maks. liczba punktéw 60.
Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem:

Cll

C,, — Liczba punktow = —— x 60 pkt
Cbo

gdzie:

Cn — najnizsza cena ofertowa brutto

Cbo — cena brutto badanej oferty

Cw — liczba punktéw za kryterium: cena

2. Doswiadczenie w pracy na rzecz cudzoziemcéw (D) — 30%, maks. liczba punktéw 30.
Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem:

Rok doswiadczenia — 10 punktow

2 lata doswiadczenia — 20 punktéw

3 lata doswiadczenia — 30 punktow

3. Wykonawca zatrudnia przynajmniej jednego pracownika na podstawie umowy o prace (P)
—10%, maks. liczba punktow 10.

C + D + P = 100% (100 pkt.)

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr .1);
2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9.01.2020 r.:
- w formie skanu, pocztg elektroniczng na adres: ps@poznan.uw.gov.pl,
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- oryginat osobiscie lub drogg pocztowg w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il
(liczy sie data wptywu do WUW)
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajaca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdérg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
7. Do oferty dotaczyé nalezy:

a.
b.

Wypetniony Formularz ofertowy, w oparciu o wzér zawarty w ogtoszeniu (zat. 1).
Aktualny odpis z rejestru KRS lub odpowiednio wycigg z wtasciwej ewidencji
potwierdzajacy forme organizacyjno — prawng podmiotu.

Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne i innych optat (nie starsze niz 6 miesiecy).

Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (nie starsze niz 6 miesiecy).
Oswiadczenie podmiotu skfadajgcego oferte potwierdzajgce, ze zadna z o0séb
reprezentujgcych podmiot nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa okreslone
w art. 229 lub art. 230a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2019
r. poz. 9050).

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Podrecznikiem dla Beneficjenta FAMI znajdujgcym
sie na stronie: http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-dla-
beneficjenta/.

Oswiadczenie, ze Wykonawca dysponuje lub najpdzniej do dnia zawarcia umowy
bedzie dysponowat lokalem zlokalizowany na terenie miasta Poznania, w odlegtosci
nie wiekszej niz 3 km od Scistego centrum miasta, a takze w odlegtosci nie wiekszej
niz 500 metrow od przystanku komunikacji publicznej, ogdlnodostepnym dla
cudzoziemcOw oraz zapewniajgcym poufnos$é rozmdéw i umozliwiajgcym obstuge
0s0b niepetnosprawnych oraz rodzicéw z dzieémi.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg o prywatnosci (znajdujaca sie pod
adresem: www.poznan.uw.gov.pl/zapytania-ofertowe).

Oswiadczenie o zatrudnieniu pracownika/6w na podstawie umowy o prace (jesli
dotyczy).

Sprawozdanie finansowe za rok 2018 r.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
tel. 61-854-18-25, fax 61-854-15-44
’; WWW.poznan.uw.gov.pl, e-mail: ps@poznan.uw.gov.pl

* ¥ %

*

* . . o www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117
UNIA EUROPEJSKA Bezpieczna Przystan.
R NAL AL o Projekt , Wielkopolska wspdlna sprawa”

MIGRACII | INTEGRACI - '
wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu,

Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa.




Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:
Adam Jezierski,

tel. 61 854 1690

e-mail: ajezierski@poznan.uw.gov.pl
Matgorzata Musiat

Tel. 61 854 1518

e-mail: mmusial@poznan.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a. nie zostanie ztozona zadna oferta;

b. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia

uniemozliwiajgcg udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewody Wielkopolskiego
do zawarcia umowy.
3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadg przejrzystosci, jawnosci
i konkurencyjnosci o wartosci do 30 000 euro.
5. Informacja o prywatnosci (zgodnie z Ogdlnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych
Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.) zamieszczona zostata na stronie internetowej WUW
pod adresem: www.poznan.uw.gov.pl/zapytania-ofertowe.
6. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji bedg mogty by¢ udostepniane przez
Wojewode Wielkopolskiego w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego
projektu wytacznie podmiotom uprawnionym do przeprowadzania powyzszych czynnosci.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:

1. Wzér Formularza ofertowego

20 grudnia 2019r. Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej
(-) tukasz Krysztofiak
(data) (podpis osoby prowadzgcej procedure, dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
et tel. 61-854-18-25, fax 61-854-15-44
7 % www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: ps@poznan.uw.gov.pl
* . . o www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117
UNIA EUROPEJSKA Bezpieczna Przystan.
FUNDUSZ AZYLU, ; ; 3 ”
MIGRAGH | INTECRACH Projekt ,Wielkopolska wspdlna sprawa

wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa.




