
  Poznań, 02.06.2023 r. 

Zapytanie ofertowe 

dot. udzielenia zamówienia na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.). 

 

I. Zamawiający 

Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu 

al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań 

www.poznan.uw.gov.pl 

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zakup materiałów reklamowych zawierających logotyp 
Programu Senior+: 

 

  Nazwa Szt. 

1. Wstążka z logo (metry) 500 
2. Torba prezentowa 1 - w pionie A5 200 
3. Torba prezentowa 2 - w poziomie A4 200 
4. Notatnik z elast. opaską do zamykania 30 
5. Notes z długopisem 400 
6. Pendrive 10 
7. Smycze 500 
8. Zestaw piśmienny (pióro, długopis) 20 
9. Długopis plastik 500 
10. Długopis metal kolor 400 
11. Długopis metal kolor 400 
12. Koszyk zakupowy 70 
13. Parasol 100 
14. Pieczątka 1 
15. Tusz do  pieczątki 1 
16. Torba bawełniana z płótna  100 
17. Krówki (kg) 200 
18. Podstawka pod monitor 4 
19. Kostka biurowa z kartkami  100 
20. Szuflada na dokumenty 15 
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21. Filiżanka porcelanowa 50 
22. Kubek porcelanowy 50 
23. Kubek duży biały 400 ml 250 
24. Zeszyty w kratkę twarda oprawa 100 stron 100 
25. Zeszyty w linie twarda oprawa 100 stron 20 
26. Klipsy biurowe małe 60 
27. Klipsy biurowe średnie  60 
28. Klipsy biurowe duże 60 
29. Pojemnik na kable mały 4 
30. Pojemnik na kable duży 4 
31. Notesy w kratkę format A5 500 
32. Cienkopisy czerwony/czarny 50 
33. Ołówki 2b 200 
34. Teczka do podpisu czarna - na 10 przekładek 10 
35. Teczka do podpisu czarna - na 20 przekładek 10 
36. Pudełko na tabletki (kolor) 250 
37. Fartuchy kuchenne 50 
38. Segregatory A4 50 
39. Teczki A4  z gumką  200 
40. Zestaw do notatek z karteczkami przylepnymi 100 
41. Marker czarny wodoodporny 30 

 

III. Opis kryteriów wyboru wykonawcy 

Przy wyborze wykonawcy Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

KRYTERIUM  WAGA % 
Cena brutto 40 
Jakość 60 

 

Cena brutto 
Liczba punktów za cenę brutto ocenianej oferty będzie wyliczana wg następującego wzoru: 
C = Cmin/Ci x 40 
gdzie: 
C – liczba otrzymanych punktów za kryterium „cena brutto” 
Cmin – najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych 
Ci – cena brutto oferty badanej 
Jakość (J) 
Liczba punktów za kryterium jakości ocenianej oferty będzie wyliczana w następujący 
sposób: 
- materiał wykonania  – 20 pkt. 
-  estetyka – 40 pkt. 
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Suma punktów za poszczególne kryteria: 
Suma punktów = C + J 
C – liczba otrzymanych punktów za kryterium „cena brutto” 
J – liczba otrzymanych punktów za kryterium „jakość” 

 

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1. Warunkiem realizacji zamówienia jest podpisanie umowy. 

2. Termin realizacji zamówienia: do 31 lipca 2023 r. 

3. Za przedmiot zamówienia, Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę brutto określoną 

w ofercie. Kwota zawierająca wszystkie koszty (w tym dostawy) związane z realizacją 

zamówienia nie ulegnie zmianie w czasie trwania umowy. 

4. Zapłata nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

5. Zamawiający przewiduje kary umowne w przypadku: 

a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na skutek okoliczności za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca w wysokości 10% wartości brutto 

przedmiotu umowy; 

b) zwłoki w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1% wartości brutto przedmiotu 

umowy, za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia następnego po upływie terminów 

określonych w umowie. 

6. Wymagana gwarancja: minimum 12 miesięcy.  

 

V. Termin składania odpowiedzi na zapytanie ofertowe 

Ofertę w formacie PDF proszę przesłać w jednej wiadomości na adresy e-mail: 
abieniada@poznan.uw.gov.pl, mcieslak@poznan.uw.gov.pl do 9 czerwca 2023 r. 

Oferta musi być wyrażona w PLN z podaniem jednostkowej ceny brutto oraz całkowitym 

kosztem realizacji zamówienia wraz z dostawą. 

 

VI. Sposób komunikacji 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami obywać się będzie za pośrednictwem 

środków komunikacji tj. poczty elektronicznej. 

Osobami uprawnionymi do kontaktu jest Agnieszka Bieniada-Wawrzyniak – e-mail: 

mailto:abieniada@poznan.uw.gov.pl
mailto:mcieslak@poznan.uw.gov.pl
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abieniada@poznan.uw.gov.pl, Marek Cieślak – e-mail: mcieslak@poznan.uw.gov.pl 

 

UWAGA! 

Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone w celu rozeznania dostępności i ceny 
przedmiotu zamówienia, w żadnym wypadku nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
jego zakupu. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia względem 
Zamawiającego. 

mailto:abieniada@poznan.uw.gov.pl
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