m‘! DYREKTOR GENERALNY Poznan, 24 kwietnia 2023 r.

WIELKOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W POZNANIU

OA-1V.222.2.2023.2

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace udzielenia zamowienia na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2022r. poz. 1710, z pdzn. zm.)

I. Zamawiajacy

Wielkopolski Urzagd Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
WWW.poznan.uw.gov.pl

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga hotelowa, gastronomiczna i konferencyjna dla
pracownikéw Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Poznaniu — dwdch grup szkoleniowych liczgcych do 20 oséb kazda oraz 1 osoby prowadzacej
szkolenie, obejmujaca zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych, wyzywienia oraz
wynajmu sali szkoleniowej w terminach:
— | grupa—dwa dni szkoleniowe pomiedzy 12 a 23 czerwca 2023 r. (tylko dni robocze),
— Il grupa —dwa dni szkoleniowe pomiedzy 4 a 15 wrzes$nia 2023 r. (tylko dni robocze),
na potrzeby zorganizowania szkolenia pt. ,Komunikacja miedzykulturowa. Obstuga klienta
odmiennego kulturowo, uchodzcy, migranta, cudzoziemca”, w ramach projektu
"Wielkopolska — Wspdlna Przysztos¢", wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji.

1. Warunki, jakie musi spetni¢ osrodek/hotel:
a) osrodek/hotel musi spetniac¢ standardy nie mniejsze niz dla hoteli
zaszeregowanych do kategorii trzygwiazdkowej, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku, w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektdw, w ktorych $wiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2166),
b) odlegtos¢ hotelu/osrodka od granic administracyjnych miasta Poznania nie moze
by¢ wieksza niz 80 km
2. Zamawiana ustuga obejmuje:

a) zapewnienie 40 noclegdéw wraz ze $niadaniem na 1 dobe hotelowg dla
uczestnikéw szkolenia (2 grupy, kazda maks. do 20 oséb) w pokojach 1-
osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania,

b) zapewnienie 2 noclegdéw wraz ze $niadaniem na 1 dobe hotelowg (po jednym na
kazdg z grup) dla osoby prowadzacej szkolenie w pokoju 1-osobowym lub 2-

* X%
Dol al. Niepodlegtosci 16/ 18, 61-713 Poznan, tel. 61-854-13-12, fax 61-854-16-11
L www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: oa@poznan.uw.gov.pl

www.obywatel.gov.pl, infolinia tel. 222 500 117

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACJI I INTEGRACII

Bezpieczna przystan

"Projekt "Wielkopolska — Wspolna Przyszto$¢" wspotfinansowany z Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji”


http://www.poznan.uw.gov.pl/
mailto:oa@poznan.uw.gov.pl
http://www.obywatel.gov.pl/

osobowym do pojedynczego wykorzystania — koszt tych noclegéw pokrywa
samodzielnie osoba prowadzaca szkolenie,

c) zapewnienie miejsc parkingowych dla uczestnikéw szkolenia oraz osoby
prowadzacej szkolenie,

d) wynajem sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet multimedialny (rzutnik, ekran,
laptop z pilotem multimedialnym, nagtosnienie niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia) flipchart, dostep do internetu bezprzewodowego; sala powinna
posiadac klimatyzacje oraz pomiesci¢ maks. 20 uczestnikdw szkolenia i osobe
prowadzacg,

e) ustugi gastronomiczne (dla kazdej z grup szkoleniowych):

obiad serwowany w pierwszym i drugim dniu szkolenia dla maks. 21 oséb na
grupe szkoleniowg — menu do ustalenia, przy czym powinno ono zawierac:

e dwa dania na ciepto: zupa (min. 250 ml dla kazdego uczestnika
warsztatéw) i danie gtéwne (do wyboru: danie miesne/wegetarianskie
oraz dodatki (np. frytki/ziemniaki/kasza/ryz oraz warzywa gotowane,
zestaw surowek itp.),

e napoje zimne (woda mineralna gazowana/niegazowana, soki w ilosci
min. 250 ml/os.) oraz napoje ciepte,

e deser,

kolacja w formie grilla lub ogniska w pierwszym dniu szkolenia dla maks. 21
0s0b na grupe szkoleniowga — dania miesne, wegetarianskie (min. 2 porcje/os),
warzywa, pieczywo, satatki, owoce, napoje zimne (woda mineralna
gazowana/niegazowana, soki w ilosci min. 250 ml/os.) oraz napoje ciepte,

lub w przypadku braku pogody

kolacja w formie bufetu w pierwszym dniu szkolenia dla maks. 21 oséb na
grupe szkoleniowg — menu do ustalenia, przy czym powinno ono zawierac:

e zimny bufet (kilka rodzajow wedlin, seréw, warzywa, pieczywo, min. 2
rodzaje satatek, owoce),

e dania na ciepto do wyboru (min. 2 porcji/os., 3 rdzne potrawy, w tym
dania wegetarianskie),

e napoje zimne (woda mineralna gazowana/niegazowana, soki w ilosci
min. 250 ml/os.) oraz napoje ciepte,

$niadanie — bufet dla maks. 20 oséb na grupe szkoleniowg w formie
szwedzkiego stotu w drugim dniu szkolenia,

serwis kawowy ciggty dla maks. 21 osdb na grupe szkoleniowg (kawa, wybor
herbat, woda niegazowana/gazowana, soki owocowe, ciasto, owoce, itp.) w
pierwszym i drugim dniu szkolenia.
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3. Wstepny harmonogram szkolenia:

Pierwszy dzien
— godz. ok. 99 — 930 — przyjazd uczestnikdw szkolenia
— godz. 930—- 1330 — warsztaty szkoleniowe (5 h lekcyjnych)
— godz. 1330- 1430 — obiad i zakwaterowanie
— godz. 1430174 — warsztaty szkoleniowe (4 h lekcyjne)
— od godz. 193° - kolacja

Drugi dzien
— godz. 730 - 830 $niadanie
— godz. 83— 1230 — warsztaty szkoleniowe (5 h lekcyjnych)
— godz. 1230- 1330 — wykwaterowanie i obiad
— godz. 1330—-15% — warsztaty szkoleniowe (2 h lekcyjne)
— godz. 159 — zakoriczenie szkolenia i odjazd uczestnikow

Ill. Opis kryteriéw wyboru wykonawcy
1. Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie kierowat sie ceng za wykonanie
zamowienia — 100%.
2. Realizacjg ustugi musi nastgpi¢ w terminach wskazanych w pkt. II.
3. Kryteria wyboru wykonawcow:

Cena wykonania zamoéwienia  C-100%, max. liczba punktow 100

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie wyliczona wg nastepujacego wzoru:

Cn
C — liczba punktow = ------------ x 100 pkt
Cho
gdzie:
Ch - najnizsza cena ofertowa brutto,
Coo — cena brutto badanej oferty,
c - liczba punktow w kryterium cena.

IV. Warunki realizacji zamoéwienia

1. Warunkiem realizacji zamdwienia jest spetnienie wymagan wskazanych w pkt Il —
Opis przedmiotu zamdwienia oraz podpisanie umowy.

2. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong oferta przez okres 30 dni.

3. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien i/lub uzupetnienia
oferty w terminie przez siebie wskazanym.

4. Zamowienie nalezy wykona¢ w terminach okreslonych w pkt. II.

5. Przed realizacjg zamowienia wykonawca uzgodni z zamawiajgcym menu oraz
szczegobly organizacyjne zwigzane z organizacjg szkolenia.
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6.

7.

8.

9.

10.

11.

11.

12.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozliczenia ustugi na podstawie faktycznego
wykorzystania miejsc hotelowych, miejsc parkingowych i liczby oséb uczestniczacych
w szkoleniu w zakresie korzystania z ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
warunkéw anulowania i zmniejszenia zamdwienia obowigzujgcych u wykonawcy.

W przypadku ztozenia oferty przez podmiot zajmujacy sie organizacja szkolen, ktéry
wskazuje miejsce wykonania ustugi w osrodku/hotelu nie bedac jego umocowanym
przedstawicielem, wykonawca do ztozonej oferty zobowigzany jest dotaczy¢

pisemne potwierdzenie z o$rodka/hotelu, w ktdrym realizowana ma by¢ ustuga,

gwarantujace jej realizacje, zgodnie ze specyfikacjg zawarta w zapytaniu

ofertowym.
Zaptata nastgpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty

otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Zamawiajacy
nie przewiduje ptatnosci zaliczkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszac¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, jest
prowadzone w celu rozeznania dostepnosci oraz ceny przedmiotu zamdwienia
i w zadnym wypadku nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do jego zakupu.
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadg przejrzystosci, jawnosci i
konkurencyjnosci o wartosci do 130 000 zi.

Podpisanie umowy z wybranym Wykonawcg jest uwarunkowane uzyskaniem przez
Urzad zapewnienia dofinansowania z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji.

V. Termin sktadania odpowiedzi na zapytanie ofertowe

1.

2.

Oferte w formacie PDF nalezy przestaé na adres e-mail: kowalski@poznan.uw.gov.pl
do dnia 5 maja 2023 r.

Do oferty nalezy zatgczyc¢ szczegétowq Kalkulacje wykonania ustugi (arkusz
kalkulacyjny), wg wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania.

VI. Sposéb komunikacji

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Osobg uprawniong do kontaktu jest Marcin Kowalski, e-mail: kowalski@poznan.uw.gov.pl.

Dyrektor Generalny
(-) Jacek WozZniak
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