ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamoéwienia

na zakup 3 licencji rocznych na oprogramowanie Wizlink Full Robot wraz z wdrozeniem
w Wydziale Spraw Cudzoziemcow Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
(SC WUW)

z dnia 29 maja 2025 r.

w ramach projektu nr FAMI.02.01-1Z2.00-0009/24 pn. Kierunek Wielkopolska: migranci
w centrum uwagi, finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu

Azylu, Migracji i Integracji

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
Adres: al. Niepodlegtosci 16/18 61-713 Poznan
E-mail: wuw@poznan.uw.gov.pl

lIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespetnienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje)

Zamawiajacy odstepuje od okreslenia warunkdow udziatu w postepowaniu.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup 3 licencji rocznych na oprogramowanie Wizlink Full
Robot wraz z wdrozeniem w Wydziale Spraw Cudzoziemcow Wielkopolskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Poznaniu (SC WUW) zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. cena 100%
Wybrana zostanie oferta zawierajgca najnizsza cene.

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2);

Oferta musi byc¢ sporzadzona w jezyku polskim;

Oferta musi by¢ wyrazona w PLN z podaniem jednostkowej ceny netto i brutto oraz
catkowitym kosztem realizacji zamoéwienia;

4. Oferta musi byc¢ czytelna;
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5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 6.06.2025 r. w formie skanu pocztg
elektroniczng na adresy: dpolitowski@poznan.uw.gov.pl, pmichalak@poznan.uw.gov.pl.
6. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
3) zawierajacg btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
4) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdrg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.
7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Przemystaw Michalak
tel. 61 854 14 44
e-mail: pmichalak@poznan.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcy udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu do zawarcia umowy.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

4. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 30.09.2025 r.

5. Faktura VAT za przedmiot zamowienia bedzie ptatna przelewem z konta
Zamawiajgcego w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawione;j
faktury.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu nastepujacych kar
umownych:

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze stron na skutek
okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 20% wynagrodzenia
brutto;

2) za opdznienie Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto okreslonego w ofercie za kazdy dzien roboczy zwtoki.
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7. Wykonawca zobowigzany do podpisania klauzuli poufnosci, tj. do zachowania w scistej
tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu
Umowy, niezaleznie od formy przekazania tych informacji oraz ich zrddta,

w szczegolnosci informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych i innych
dotyczacych Zamawiajgcego.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:
1. Opis przedmiotu zamodwienia.
2. Formularz ofertowy.

Zastepca Dyrektora
Biura Obstugi i Informatyki
Przemystaw Michalak

(data) (podpis osoby prowadzgcej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajgcego)
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