
 

    
Bezpieczna przystań 

Projekt "Kierunek: Wielkopolska. Sprawny Urząd bliżej migranta”  
współfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia: 
Dostawa tablic informacyjnych oraz tabliczek przydrzwiowych (modułowych), na potrzeby 
Wydziału Spraw Cudzoziemców Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego  w Poznaniu w ramach 
projektu nr 27/7-2017/OG-FAMI pt. „Kierunek: Wielkopolska. Sprawny Urząd bliżej migranta”, 
współfinansowanego z Programu Krajowego Fundusz Azylu, Migracji i Integracji. 

 

II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu 
Adres: al. Niepodległości 16/18 61-713 Poznań 
E-mail: wuw@poznan.uw.gov.pl 
Tel.: 61 854 1306 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
Zamawiający odstępuje od określenia warunków udziału. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa tablic informacyjnych oraz tabliczek przydrzwiowych na  
potrzeby Wydziału Spraw Cudzoziemców Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu 
oraz delegatur Urzędu. Szczegółowy opis zamówienia dot. wymagań ilościowych oraz wzorów 
przedstawiony jest w plikach stanowiących załączniki do niniejszego zapytania. 
Wymagania ogólne: 
 
1. Tabliczki modułowe, przydrzwiowe: system modułowy, z możliwością bezinwazyjnego montażu 
do ściany, pozwalający na łatwą i szybką aktualizację informacji. Zbudowany z profili 
aluminiowych anodowanych na kolor srebrny. Proponowane wysokości modułów w tabliczkach 
to 18 mm oraz 36 mm. Dolne moduły tabliczek powinne mieć możliwość aktualizacji informacji 
poprzez wymianę kartek z nazwiskami pracowników oraz winny być zabezpieczone przezroczystą 
folią antyrefleksyjną. Tablice modułowe zabezpieczone przed obcym dostępem np. imbusem 
blokującym. Każda tabliczka powinna być gotowa do samodzielnego montażu. 
 
2. Tablice informacyjne w różnych wymiarach: Materiał wykonania PCV. Tablice będą 
umieszczone w pomieszczeniach. Wzory oraz treść tablic zostaną szczegółowo przedstawione 
przez Zamawiającego oraz muszą być zgodne z Księgą Identyfikacji Wizualnej Wydziału Spraw 
Cudzoziemców Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu, której części stanowią 
załącznik do niniejszej oferty. 
 
Wymagania dodatkowe: 
Cena musi uwzględniać transport przygotowanych tablic do siedziby Zamawiającego przy Placu 
Wolności 17 w Poznaniu. 
Termin dostawy: do 24 grudnia 2019 r. 
Miejsce dostawy: pl. Wolności 17, 61-739 Poznań 
 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Cena 100% 
 
Wybrana zostanie oferta zawierająca najniższą cenę. 

mailto:wuw@poznan.uw.gov.pl


 

    
Bezpieczna przystań 

Projekt "Kierunek: Wielkopolska. Sprawny Urząd bliżej migranta”  
współfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 

 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1). 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
3. Oferta musi być czytelna. 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 6.12.2019 r.  

- osobiście w siedzibie zamawiającego wskazanej w pkt. II, 
- w formie skanu pocztą elektroniczną na adres wstypinski@poznan.uw.gov.pl 

5. Zamawiający odrzuci ofertę: 
1) złożoną po terminie; 
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi. 

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania. 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  
 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Wojciech Stypiński 
tel. 669 013 454 
tel. 61 854 1013 
e-mail: wstypinski@poznan.uw.gov.pl 

 

IX. DODATKOWE INFORMACJE 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także 
zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru w przypadku, gdy procedura wyboru oferty 
obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcia 
umowy. 
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu do zawarcia umowy.  

 

Załączniki zapytania ofertowego: 
1. Formularz ofertowy. 
2. Opis przedmiotu zamówienia. 
3-5 Wymagania KIW oraz wzory tablic KIW 

 
                                                                                                         Dyrektor 
                                                                                      Wydziału Spraw Cudzoziemców 

      3.12.2019 r.                                                                 (-) Grzegorz Wojtasz 
                (data)                                                                          (podpis osoby prowadzącej procedurę, działającej w imieniu zamawiającego) 
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