Zat. do zarzgdzenia nr 183/21
Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 4 maja 2021 r. ze zmianami

Procedura powolywania i wynagradzania rzeczoznawcow majatkowych
pelniacych funkcje bieglych w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Wojewode Wielkopolskiego

I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§ 1.

Procedura powotywania i wynagradzania rzeczoznawcow majatkowych petnigcych funkcje
bieglych w  postepowaniach  administracyjnych  prowadzonych przez Wojewode
Wielkopolskiego okresla zasady tworzenia i prowadzenia listy bieglych, tryb wyboru biegtych
na potrzeby prowadzonych postgpowan administracyjnych oraz ustalania wynagrodzenia
bieglych.
§2.
1. llekro¢ jest mowa o:

1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie Wojewody Wielkopolskiego w sprawie
ustalenia Zasad powotywania i wynagradzania rzeczoznawcow majatkowych petnigcych
funkcje bieglych w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez Wojewode
Wielkopolskiego;

2) Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ Procedur¢ powotlywania i wynagradzania
rzeczoznawcow  majgtkowych  petnigcych  funkcje bieglych w  postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Wojewode¢ Wielkopolskiego;

3) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu;

4) wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Wielkopolskiego;

5) liscie biegtych — nalezy przez to rozumie¢ list¢ biegtych rzeczoznawcow majatkowych;

6) tabeli stawek — nalezy przez to rozumie¢ tabelg stawek wynagrodzen za czynnosci biegtych
rzeczoznawcow majatkowych;

7) Wydziat SN — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu;

8) komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ do spraw rzeczoznawcOw majatkowych
peligcych funkcje bieglych w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez
Wojewode Wielkopolskiego;



9) bieglych — nalezy przez to rozumie¢ rzeczoznawcow majatkowych petnigcych funkcje
biegtych w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez Wojewodg
Wielkopolskiego

10) k.p.a. —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks post¢powania
administracyjnego,

11) u.g.n. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce

nieruchomosciami.

Il. TWORZENIE | PROWADZENIE LISTY BIEGLYCH RZECZOZNAWCOW
MAJATKOWYCH

§ 3.

1. W celu ustalenia listy bieglych tworzy si¢ komisje do spraw rzeczoznawcow majatkowych
petiacych funkcje biegtych w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez
Wojewode Wielkopolskiego.

2. W sktad komisji wchodzi 5 pracownikow Wydziatu SN, w tym:

1) dyrektor lub zastepca dyrektora Wydziatu SN — petnigcy funkcje przewodniczacego komisji,

2) kierownik lub zastgpca kierownika Oddziatu Odszkodowan i Wywlaszczen — petnigcy

funkcje zastepcy przewodniczacego komisji,

3) trzech pracownikéw Wydziatu SN wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

§ 4.

1. Zadaniem komisji jest:

1) przygotowanie i publikacja komunikatu o naborze rzeczoznawcow majatkowych
do petnienia funkcji biegtych,

2) weryfikacja wnioskéw o wpis na list¢ biegtych,

3) ustalenie i prowadzenie listy biegtych,

4) zawiadomienie biegtych o wpisaniu badz odmowie wpisania na list¢ biegtych,

5) aktualizacja stawek wynagrodzenia za czynnos$ci biegltych,

6) wykonywanie innych czynno$ci niezb¢dnych do sprawnego i wzbudzajacego zaufanie
do wtadzy publicznej prowadzenia postepowan administracyjnych.

2. W I kwartale kazdego roku komisja dokonuje oceny zasadno$ci wprowadzenia zmian w Tabeli
wynagrodzenia rzeczoznawcow majqgtkowych petnigcych funkcje bieglych w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Wojewode Wielkopolskiego, stanowigcej zatgcznik nr 2
do Procedury.

3. Terminy prac komisji wyznacza, w zaleznosci od potrzeb, przewodniczacy komisji.
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4. 7 prac komisji sporzadza si¢ protokot.

§ 5.
Ogloszenie o naborze na list¢ biegtych zamieszcza si¢ na stronie podmiotowej BIP Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu oraz przekazuje poczta elektroniczng organizacjom

zawodowym rzeczoznawcoOw majatkowych z terenu wojewodztwa wielkopolskiego.

§ 6.
1. Rzeczoznawca majatkowy, wnioskujacy o wpis na liste biegtych, sktada ponizsze dokumenty:
1) wniosek 0 wpis wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury,
2) aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci,
3) kopie¢ $wiadectwa nadania uprawnien zawodowych w dziedzinie szacowania nieruchomosci,
4) pisemne referencje od jednostek sektora finansow publicznych z terenu wojewodztwa
wielkopolskiego, $§wiadczace o nalezytym wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat co najmniej
50 operatow szacunkowych dla potrzeb postepowan odszkodowawczych (w przypadku
wykonywania w podanym okresie operatow szacunkowych dla wojewody wielkopolskiego
nalezy ztozy¢ o$§wiadczenie o ich liczbie).
2. W przypadku ztozenia niekompletnych dokumentoéw, przewodniczacy komisji wzywa do ich
uzupehnienia w terminie 7 dni od dor¢czenia wezwania.
3. Nieuzupehienie dokumentow w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, skutkuje pozostawieniem
whniosku bez rozpoznania.
4. Niespetnienie kryteriow okreslonych w ust. 1 skutkuje odmowa wpisania rzeczoznawczy
majatkowego na liste biegtych.
5. Wpisanie rzeczoznawcoOw majatkowych, spetniajacych kryteria okreslone w ust. 1, na liste
biegtych nastgpuje w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.
6. O wpisaniu badZ odmowie wpisania na list¢ biegtych przewodniczacy komisji niezwtocznie

zawiadamia rzeczoznawce majatkowego.

§7.
1. Lista biegtych jest jawna i podlega publikacji na stronie podmiotowej BIP Wielkopolskiego

Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu.
2. Lista biegtych ma charakter otwarty.
§8.
1. Podstawa skreslenia rzeczoznawcy majatkowego z listy biegtych jest:

1) utrata badz zawieszenie uprawnien zawodowych,
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2) dwie negatywne oceny operatow zleconych przez Wojewode przyznane przez organizacje
zawodowa rzeczoznawcOw majatkowych w odstepie nie dtuzszym niz 6 miesiecy,
3) trzykrotna odmowa wykonania operatu szacunkowego,
4) trzykrotne niestawienie si¢ na rozprawie administracyjnej,
5) trzykrotne naruszenie terminu:
a) wykonania operatu szacunkowego,
b) naniesienia poprawek do wykonanego operatu szacunkowego,
C) udzielenia wyjasnien na zgdanie organu.
6) ztozenie przez biegtego wniosku o skreslenie z listy biegtych.

2. Skreslenie rzeczoznawcy z listy biegltych moze skutkowa¢ pozbawieniem go statusu bieglego
w postepowaniach, w ktorych zostal powotany na biegtego.

3. Rzeczoznawca majatkowy skreslony z listy biegtych z przyczyn wymienionych w ust. 1 pkt 1-
5 nie moze zostaé ponownie wpisany na list¢ biegtych przez okres 36 miesi¢gcy od daty
wykreslenia.

4. Rzeczoznawca majatkowy skreslony z listy bieglych z przyczyny okreslonej w ust. 1 pkt 6
moze ponownie ubiega¢ si¢ o wpis na liste biegtych w dowolnym czasie.

5. O skresleniu z listy biegtych przewodniczacy komisji zawiadamia rzeczoznawce majatkowego.

I11. WYBOR BIEGLYCH DO POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH

§09.

1. Wykonywanie operatow szacunkowych powierza si¢ biegtym sukcesywnie w miarg biezacych
potrzeb, w ilosci ustalonej przez organ i uzasadnionej szybkoscia i sprawnoscia prowadzonych
postepowan administracyjnych.

2. Przydzielanie spraw poszczegdlnym biegtym nast¢puje w porzadku zapewniajacym rotacje.

3. Biegly moze jednoczesnie zosta¢ powotany do wykonania w tym samym czasie maksymalnie
40 operatow szacunkowych, a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach 1 za zgoda bieglego
—do 50.

4. Wykonanie operatow szacunkowych nastepuje na podstawie szczegdlowego zakresu
czynnosci, okreslonego w postanowieniu o powolaniu rzeczoznawcy majatkowego jako

biegltego w postepowaniu administracyjnym w trybie k.p.a.

§ 10.
1. Operaty szacunkowe nalezy sporzadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Oraz

standardami zawodowymi rzeczoznawcow majatkowych.
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Biegly nie moze powierzy¢ wykonania operatu szacunkowego osobom trzecim.

Biegly zobowigzany jest do biezacego informowania organu o wystgpieniu utrudnien
przy sporzadzaniu operatu szacunkowego, ktore maja wptyw na terminowe jego wykonanie.
Biegly sporzadza operat szacunkowy w dwoch egzemplarzach, ktore winny by¢ ztozone
w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, Wydziat Skarbu Panstwa
I Nieruchomosci, al. Niepodlegtosci 16/18, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
postanowienia, o ktorym mowa w § 9 ust. 4. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zosta¢ wydtuzony.

4a) W sprawach, w ktorych przepisy prawa tak stanowig biegly sporzadza operat szacunkowy
w jednym egzemplarzu i sktada w siedzibie organu zgodnie z treScig ust. 4 oraz dodatkowo
przesyta go w postaci elektronicznej wraz z elektronicznym wyciggiem z operatu szacunkowego
na adres elektronicznej skrzynki podawczej organu. Operat szacunkowy oraz elektroniczny
wyciag z operatu szacunkowego winny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
badz profilem zaufanym.

Organ, w terminie 14 dni od otrzymania operatu szacunkowego, dokonuje oceny prawidtowosci
| terminowo$ci jego wykonania.

Pozytywna weryfikacja operatu szacunkowego stanowi podstawe do przedstawienia przez
biegtego faktury wystawionej na organ badz inwestora.

W przypadku negatywnej weryfikacji operatu szacunkowego organ zwraca bieglemu operat do
poprawy, a biegly — w ciggu 7 dni od daty jego otrzymania — zobowigzany jest do ztozenia
poprawionego operatu szacunkowego.

Biegly zobowigzany jest na zagdanie organu do udzielania dodatkowych, pisemnych wyjasnien
w zakresie wykonanego operatu w ciggu 14 dni od wezwania organu oraz do udziatu w rozprawach
administracyjnych.

Biegly zobowiazany jest na Zzadanie organu do potwierdzenia aktualno$ci operatu szacunkowego
w trybie art.156 ust. 4 u.g.n.

10. W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia aktualno$ci operatu szacunkowego, 0 ktorej mowa

w ust. 9, biegly zobowigzuje si¢ do sporzadzenia nowego operatu szacunkowego.

§11.
W przypadku naruszenia przez bieglego obowigzkow opisanych w § 10 organ moze nalozy¢
na biegtego karg grzywny, o ktorej art. 88 k.p.a.
W przypadku negatywnej oceny operatu szacunkowego przez organizacj¢ zawodowa

rzeczoznawcow majagtkowych biegly moze by¢ zobowigzany przez organ do zwrotu
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wynagrodzeniaza zakwestionowany operat szacunkowy oraz kosztow poniesionych przez organ
na jego ocene.

. W przypadku orzeczenia, w drodze decyzji, przez wlasciwego ministra 0 zastosowaniu jednej
z kar dyscyplinarnych wymienionych w art. 178 u.g.n., biegly zobowigzany jest do zwrotu
organowi wynagrodzenia za operat szacunkowy, jezeli na skutek dokonanych ustalen
W postgpowaniu prowadzonym przed ministrem, sporzadzony operat szacunkowy nie moze dalej

stanowi¢ dowodu w prowadzonym post¢powaniu administracyjnym.

§ 12.
1. Podstawowsg formg komunikacji pomiedzy organem a biegtymi jest komunikacja elektroniczna.
2. Wskazanie we wniosku o wpis na liste bieglych adresu skrytki na platformie ePUAP jest
réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na ten sposob doreczania korespondencji przez organ.
3. Biegli zobowigzuja si¢ prowadzi¢ komunikacj¢ z organem dbajac o bezpieczenstwo
przekazywanych informacji oraz z zachowaniem obowigzujacych przepisdéw o ochronie danych

osobowych.
IV.ZASADY WYNAGRADZANIA BIEGLYCH

§ 13.

1. Za operaty szacunkowe wykonane przez biegtego przystuguje wynagrodzenie wedlug stawek
okreslonych w Tabeli wynagrodzenia rzeczoznawcow majgtkowych petnigcych funkcje biegtych
w  postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez Wojewode Wielkopolskiego
stanowigcej zatagcznik nr 2 do Procedury, na podstawie indywidualnego porozumienia w sprawie
wynagrodzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach, z uwagi na szczegolny charakter i cechy wycenianej
nieruchomos$ci, wynagrodzenie moze by¢ ustalone w sposob indywidualny, uzalezniony
od okolicznos$ci sprawy.

3. Uchylony.

4. Wyptata wynagrodzenia nast¢puje na podstawie faktury wystawionej przez bieglego, na organ

badz inwestora, w terminie 30 dni od jej ztozenia
V. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§ 14.

1. Administratorem danych osobowych rzeczoznawcoéw majatkowych wnioskujacych o wpis na
liste biegtych jest Wojewoda Wielkopolski.

2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

Zat. do zarzqdzenia nr 183/21 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 4 maja 2021 r. ze zmianami str.6z7



3. Wojewoda Wielkopolski upowaznia cztonkoéw komisji do przetwarzania danych osobowych
rzeczoznawcOw majatkowych wnioskujacych o wpis na liste biegltych, w zakresie niezbednym
do tworzenia i prowadzenia listy bieglych rzeczoznawcoéw majatkowych.

4. Cztonkowie komisji sg zobowigzani do:

1/ przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych
osobowych oraz wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie (w szczegolnosci: ,,Polityka
bezpieczenstwa  danych  osobowych 1  bezpieczenstwa  teleinformatycznego
w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu”, wprowadzona zarzadzeniem
Wojewody Wielkopolskiego);

2/ nieujawniania w jakiejkolwiek postaci tresci informacji dotyczacych przetwarzanych
danych osobowych oraz sposoboéw ich zabezpieczenia. Obowigzek zachowania tajemnicy
jest nieograniczony w czasie i nie ustaje z chwilg ustania cztonkostwa w komisji.

5. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w ust. 3, obowigzuje

na czas pracy w komisji i wygasa wraz z ustaniem cztonkostwa w komisji.
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