Zatwierdzam

Zatacznik nr 2
Wojewoda Wielkopolski do zarzgdzeni nr 117/18
(-) Zbigniew Hoffman Wojewody Wielkopolskiego
Poznan, dnia 13 kwietnia 2018 r. z dnia 13 kwietnia 2018 .

REGULAMIN

pracy Komisji egzaminacyjnych do przeprowadzania egzaminow dla kandydatéw na
instruktorow i instruktorow oraz dla kandydatéow na wykladowcow i wykladowcow
nauki jazdy

§ 1. Egzamin dla kandydatow na instruktoréw i instruktoréw oraz dla kandydatow
na wyktadowcow 1 wyktadowcow nauki jazdy, zwany dalej ,,egzaminem”, przeprowadza si¢
Z zachowaniem przepisow:

1) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2017 r. poz. 978

ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”;

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r.
W sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i1 wyktadowcoéw, optat oraz
wzoréw dokumentow stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkow komisji (Dz. U. 2018, poz. 661), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”;

3) regulaminu pracy Komisji, zwany dalej ,,regulaminem”.

§ 2. 1. Komisja przeprowadza egzamin na wniosek starosty lub prezydenta miasta
na prawach powiatu, zwanego dalej ,,organem zgtaszajagcym”.

2. Po wptynigciu wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy Komisji,
uwzgledniajac warunek zawarty w § 3 rozporzadzenia, wyznacza termin 1 miejsce egzaminu
dla zgloszonych o0s6b. Informacj¢ o terminie 1 miejscu egzaminu przesyla
do organu zglaszajacego co najmniej 14 dni przed planowanym egzaminem.

3. Warunkiem przystapienia do poszczegdlnych czgsci egzaminu jest okazanie przez
osobe egzaminowang dowodu tozsamosci. Osoba przystepujaca do trzeciej czg$ci egzaminu
jest zobowigzana do posiadania 1 okazania na zadanie czlonka Komisji waznego prawa jazdy.

4. Przewodniczacy Komisji, w przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze osoba
egzaminowana jest po spozyciu alkoholu, $rodka odurzajagcego lub substancji
psychotropowej, wzywa organ uprawniony do przeprowadzenia badania osoby
egzaminowanej w celu ustalenia w organizmie ich zawarto$ci.

5. Komisja do egzaminu nie dopuszcza osoby, jezeli:
1) nie jest mozliwe ustalenie jej tozsamosci;

2) nie jest mozliwe ustalenie tozsamosci ttumacza przysiggltego, ktorego udziat na wiasny
koszt zapewnia osoba egzaminowana, jezeli nie witada jezykiem polskim w stopniu
umozliwiajacym odbycie egzaminu,;

3) osoba zglaszajgca si¢ na egzamin:

a) nie okazata waznego prawa jazdy odpowiedniej kategorii, w przypadku, o ktorym
mowa w ust. 3,



b) odmoéwita poddaniu si¢ badaniu, o ktdrym mowa w ust. 4,
C) nie posiada odpowiedniej sprawnosci fizycznej lub psychiczne;j.

6. Przyczyne niedopuszczenia osoby do egzaminu przewodniczacy Komisji umieszcza
W protokole egzaminacyjnym, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§3.1. Egzamin przeprowadza si¢ Zzgodnie z zasadami okre§lonymi w rozdziale
2 rozporzadzenia i W regulaminie:

1) w Wielkopolskim Urzgdzie Wojewddzkim w Poznaniu — cze$S¢ pierwsza i drugg egzaminu;

2) w wyznaczonym wojewodzkim os$rodku ruchu drogowego — cze$¢ pierwsza, drugg i trzecig
egzaminu.

2. W egzaminie ma prawo uczestniczyc:
1) osoba upowazniona przez Wojewodg Wielkopolskiego w charakterze obserwatora;
2) thumacz przysiegly, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 pkt 2.
§ 4. 1 Do obowiazkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji;
2) wyznaczanie terminu i miejsca egzaminu;

3) omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad i kryteriow oceny egzaminu oraz jego
przebiegu;

4) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatow na instruktoréw i instruktorow oraz
kandydatow na wyktadowcow i wykladowcoOw nauki jazdy (jezeli przewodniczacy
Komisji spetnia warunki art. 39 ust. 2 pkt 2 lit. a lub lit. b ustawy);

5) sprawdzanie prawidlowosci sporzadzenia i podpisania protokotow egzaminacyjnych;
6) opracowanie rocznego sprawozdania z prac Komisji w zakresie:
a) liczby przeprowadzonych egzaminow,
b) liczby osob egzaminowanych,
C) procentowej zdawalnosci,
d) wniesionych uwag do przebiegu egzaminu,
e) skarg i wnioskow wniesionych przez osoby egzaminowane;
7) organizowanie szkolen lub narad cztonkow Komisji.
2. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie ewidencji 0s0b zgloszonych na egzamin;

2) sporzadzanie listy 0sob zakwalifikowanych na egzamin wedtug kolejnosci zglaszania przez
organy zglaszajace;

3) sporzadzanie protokotéw egzaminacyjnych;

4) powiadamianie organow zglaszajacych o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu;
5) sporzadzenie rozliczenia finansowego egzaminu;

6) udzial w egzaminach, szkoleniach i naradach zwotywanych przez przewodniczacego
Komisji;



7) przygotowanie korespondencji i udzielanie, w konsultacji z przewodniczacym Komisji,
informacji zwigzanych z pracg Komisji;

8) udzial w opracowaniu rocznego sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 6;
9) wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez przewodniczacego Komisji.
3. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatow na instruktoréw i instruktorow oraz
kandydatow na wyktadowcow 1 wyktadowcow nauki jazdy;

2) udzial w egzaminach, szkoleniach i naradach zwotanych przez przewodniczacego
Komisji.
§ 5. 1. Egzamin dla kandydatéw na instruktorow i instruktoréw nauki jazdy sktada sie z:
1) czgsci pierwszej przeprowadzanej w formie testu pisemnego;

2) cze¢sci drugiej realizowanej w formie pokazu przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych na jeden
losowo wybrany temat — odpowiedni do kategorii uprawnien lub pozwolenia — z wykazu
tematow okre$lonych w zatgczniku nr 5 do regulaminu;

3) czeSci trzeciej realizowanej w formie pokazu przeprowadzenia zajgé praktycznych
na placu manewrowym i w ruchu drogowym.

2. Egzamin dla kandydatow na wyktadowcow lub wyktadowcow nauki jazdy sktada
si¢ Z czesci pierwszej 1 drugiej, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Egzamin dla kandydata na instruktora lub instruktora nauki jazdy w zakresie prawa
jazdy kategorii B+E, C+E 1 D+E sktada si¢ z czg$ci pierwszej i trzeciej.

4. Egzamin dla kandydata na wyktadowce lub wyktadowcy nauki jazdy w zakresie prawa
jazdy kategorii B+E, C+E i D+E sktada si¢ z czgsci pierwsze;.

5. Egzamin dla kandydata na instruktora lub instruktora nauki jazdy posiadajgcego
uprawnienia wyktadowcy w zakresie kategorii prawa jazdy lub pozwolenia objetych
egzaminem sklada si¢ z czegsci trzecie.

§6.1. Do egzaminu moze przystapi¢ osoba spelniajaca warunki okreslone w art. 33
ust. 1 pkt 1-8 oraz art. 38 ust.1 pkt 1 ustawy.

2. Od os6b przystepujacych do egzaminu pobiera si¢ oplate w wysoko$ci okreslonej
w tabeli nr 1 zatacznika nr 8 do rozporzadzenia, ktora moze by¢é wnoszona oddzielnie za
kazda czes¢ egzaminu

3. Optate wnosi si¢ na konto Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu.

§7.1. Czg$¢ pierwsza egzaminu przeprowadzana jest w formie testu pisemnego
polegajacego na wybraniu prawidtlowych odpowiedzi 1 wpisaniu ich oznaczen literowych
do arkusza odpowiedzi, stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Pytania do przeprowadzenia czeSci pierwszej egzaminu nie moga by¢ publikowane.

3. Prawo wgladu do bazy pytan i testow posiada Komisja i merytorycznie
odpowiedzialny za dziatalno$¢ Komisji dyrektor komorki organizacyjnej Wielkopolskiego
Urzgdu Wojewoddzkiego w Poznaniu.

4. Przed rozpoczeciem egzaminu teoretycznego cztonek Komisji sprawdza zgodno$¢
danych zawartych w protokole egzaminacyjnym z dowodem tozsamos$ci 0soby



egzaminowanej oraz wydaje osobie egzaminowanej druk arkusza egzaminacyjnego i test
egzaminacyjny, po czym Komisja przeprowadza egzamin.

5. Po zakonczeniu egzaminu teoretycznego Komisja odbiera od osoby egzaminowanej
test wraz arkuszem egzaminacyjnym.

6. Komisja, po sprawdzeniu testu egzaminacyjnego, wpisuje do arkuszy
egzaminacyjnych liczbe uzyskanych punktow, dla kazdej kategorii objetej egzaminem. Wynik
egzaminu potwierdza podpisem.

7. W czasie egzaminu teoretycznego osoby egzaminowane nie moga opuszczac sali.
8. Komisja ma prawo wykluczy¢ osoby egzaminowane, ktore podczas egzaminu:

1) Kkorzystaty z niedozwolonej pomocy;

2) pomagaty innym osobom egzaminowanym;

3) korzystaty z technicznych $rodkéw umozliwiajgcych uzyskiwanie informacji oraz ich
utrwalanie, w szczego6lnosci obrazu i glosu;

4) swoim zachowaniem zaklocity jego przebieg.

9. W przypadku wykluczenia z egzaminu osob egzaminowanych, o ktérym mowa
w ust. 8, Komisja uznaje ich egzamin za zakonczony wynikiem negatywnym.

§ 8. 1. Warunkiem przystgpienia do czeSci drugiej egzaminu jest uzyskanie pozytywnego
wyniku czesci pierwszej egzaminu.

2. Przed rozpoczgciem pokazu przeprowadzania zajgé teoretycznych Komisja:

1) sprawdza, na podstawie dowodu tozsamos$ci zgodno$¢, danych z danymi zawartymi
w protokole;

2) umozliwia osobie egzaminowanej losowe wybranie tematu zajec teoretycznych z wykazu
tematow, okre§lonych w zalgczniku nr 5 do regulaminu.

3. Czas przeznaczony na przygotowanie si¢ osoby egzaminowanej do pokazu, liczony
od czasu wylosowania tematu, wynosi co najmniej 10 minut.

4. W pokazie przeprowadzania zaj¢¢ teoretycznych ocenia si¢ w szczegdlnosci:

1) przekazywanie tresci nauczania W sposob zrozumialy i przystepny — ich wlasciwosc,
aktualno$¢ i kompletnos¢;

2) sposob przeprowadzenia zajec teoretycznych — zastosowane metody nauczania,
3) umiejetnos¢ wykorzystania srodkow dydaktycznych.

5. W trakcie pokazu osoba egzaminowana ma prawo korzysta¢ z przygotowanego przez
siebie planu — konspektu, wtasnych materiatow i srodkéw dydaktycznych, w tym nosnikow
elektronicznych oraz §rodkow stanowigcych wyposazenie sali egzaminacyjnej.

6. Osoba egzaminowana uzyskuje wynik negatywny z drugiej czesci egzaminu, gdy
podczas pokazu:

1) przekazywata tre$ci nauczania niezgodne z tematem zajgc;

2) popetnita blad merytoryczny, przekazujac tre$ci nauczania niewlasciwe, nieaktualne
lub niekompletne;

3) przekazujac treSci nauczania nie potrafita wykorzysta¢ ani wskaza¢ metod nauczania
wlasciwych do tematu zaje¢;



4) nie potrafila wskaza¢ lub wykorzysta¢ dostgpnych srodkow dydaktycznych;
5) przeprowadzala zajecia w sposOb niezrozumialy i nieprzystepny.

7. Po zakonczeniu czgéci drugiej egzaminu przewodniczacy Komisji oglasza osobie
egzaminowanej wynik egzaminu podajac, w przypadku uzyskania negatywnego wyniku, jego
przyczyny.

8. Wynik egzaminu wpisywany jest do arkusza oceny czesci drugiej egzaminu,
stanowiacy zatgcznik nr 3 do regulaminu.

9. Arkusz oceny z uzasadnieniem oceny negatywne] sekretarz Komisji dotacza
do protokotu egzaminacyjnego.

§9.1. Warunkiem przystapienia do czg¢sci trzeciej egzaminu jest uzyskanie
pozytywnego wyniku z drugiej czg¢sci egzaminu.

2. Czgs¢ trzecia egzaminu obejmuje sprawdzenie umiejetnosci prawidtowego
przeprowadzenia na placu manewrowym i w ruchu drogowym zaj¢¢ praktycznych
dla os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienie do kierowania pojazdami w zakresie czterech
losowo wybranych zadan egzaminacyjnych, okreslonych w tabeli nr 1 w zatgczniku nr 2
do rozporzadzenia, dla poszczegdlnych kategorii prawa jazdy objetych egzaminem,

wykonywanych:
1) na placu manewrowym - dwa zadania oraz;
2) w ruchu drogowym - dwa zadania.

3. Czg$¢ trzecia egzaminu obejmujgca zadania egzaminacyjne realizowane na placu
manewrowym przeprowadzana jest oddzielnie dla kazdej osoby egzaminowane;.

4. Zadania egzaminacyjne na placu manewrowym realizowane sg w dwoch etapach:

1) etap pierwszy— przeprowadzenie przez osob¢ egzaminowang instruktazu
do realizowanego zadania, gdzie osobg instruowang jest cztonek Komisji;

2) etap drugi — pokaz prawidlowego wykonania przez osob¢ egzaminowang zadania,
do ktorego w etapie pierwszym osoba egzaminowana przeprowadzita instruktaz.

5. Zadania egzaminacyjne w ruchu drogowym realizowane sa w dwoch etapach:

1) etap pierwszy — przeprowadzenie przez osob¢ egzaminowang instruktazu
do realizowanego zadania, gdzie osobg instruowang jest cztonek Komisji;

2) etap drugi — pokaz prawidlowego wykonania przez osobe egzaminowang zadania,
do ktorego w etapie pierwszym osoba egzaminowana przeprowadzita instruktaz.

6. W czesci trzeciej egzaminu ocenia si¢ w szczegdlnosci:
1) udzielony przez osob¢ egzaminowang instruktaz, w tym:
a) sposob przeprowadzenia instruktazu na placu manewrowym i w ruchu drogowym,
b) tresci merytoryczne instruktazu, z zastrzezeniem ust. 7,
C) zastosowane kryteria oceny do realizowanych zadan, z zastrzezeniem ust. 7;
2) kierowanie pojazdem na placu manewrowym i w ruchu drogowym, w tym:
a) zachowanie zasad bezpieczenstwa,

b) stopien panowania nad pojazdem,



C) zgodno$¢ wykonania zadan egzaminacyjnych z kryteriami oceny i technika
kierowania pojazdem.

7. TreSci merytoryczne instruktazu oraz zastosowane kryteria oceny, o ktorych mowa
w ust. 6 pkt 1 lit. b i ¢, powinny uwzglednia¢ sposob wykonywania zadan na placu
manewrowym i w ruchu drogowym, okreslone dla oso6b ubiegajacych si¢ 0 uprawnienia
do kierowania pojazdami w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury Budownictwa z dnia
24 lutego 2016 r. w sprawie egzaminowania o0sOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia
do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
egzaminatoréw oraz wzorow dokumentéow stosowanych w tych sprawach (Dz. U. poz. 232,
z pb6zn. zm.).

§ 10.1. W czgsci trzeciej egzaminu osoba egzaminowana uzyskuje:

1) wynik pozytywny, jezeli zaprezentowata w sposdb prawidtowy przeprowadzenie czterech
zadan egzaminacyjnych, w tym:

a) poprawnie udzielita instruktazu,
b) poprawnie wykonata zadania jako osoba kierujgca pojazdem,
C) poprawnie ocenila realizowane zadania egzaminacyjne;
2) wynik negatywny, jezeli:
a) niepoprawnie udzielita instruktazu,
b) niepoprawnie wykonata zadania jako osoba kierujaca pojazdem,
C) niepoprawnie ocenila realizowane zadania egzaminacyjne.

2.  Warunkiem przej$cia do wykonywania trzeciego i czwartego zadania egzaminacyjnego jest
uzyskanie przez osobe egzaminowang pozytywnego wyniku z pierwszego i drugiego zadania
egzaminacyjnego.

3. Wynik czgéci trzeciej egzaminu uznaje si¢ za pozytywny dla poszczegélnych
kategorii prawa jazdy objetych egzaminem, jezeli osoba egzaminowana uzyskala oceng
pozytywna z czterech zadan egzaminacyjnych.

4. Po zakonczeniu czeSci trzeciej egzaminu Komisja oglasza osobie egzaminowanej
wynik egzaminu. Wynik egzaminu wpisywany jest do arkusza oceny czgsci trzeciej
egzaminu, stanowiacego zatacznik nr 4 do regulaminu.

5. Arkusz oceny z uzasadnieniem oceny negatywnej sekretarz Komisji dotacza
do protokotu €gzaminacyjnego.

§11. Komisja zastrzega sobie prawo podjecia decyzji o nieprzeprowadzaniu
egzaminu w czesci trzeciej, w przypadku gdy nie pozwalajg na to warunki atmosferyczne lub
inne nieprzewidziane przyczyny.

§ 12.1. Przewodniczacy Komisji przerywa egzamin, gdy jest prowadzony niezgodnie
z regulaminem.

2. Przewodniczacy Komisji, w sytuacji o ktérej mowa w ust.1, po zasiggnigciu opinii
pozostalych czltonkéw Komisji podejmuje decyzje o kontynuowaniu lub uniewaznieniu
egzaminu.

3. Przewodniczacy Komisji uniewaznia egzamin 0Soby egzaminowanej w przypadku:

1) uzyskania od organu zglaszajacego btednego zakwalifikowania osoby na egzamin;



2) uznania zasadnosci skargi ztozonej przez osoby egzaminowane, na przebieg i ocene
egzaminu.

§ 13.  Po uzyskaniu przez osobe egzaminowang pozytywnego wyniku z egzaminu,
sekretarz Komisji przesyla, w ciggu 14 dni od daty egzaminu, informacje organowi
zglaszajacemu.

§ 14.  Protokoty egzaminacyjne wraz z arkuszami odpowiedzi, arkuszami oceny czgsci
drugiej egzaminu, arkuszami oceny cze$ci trzeciej egzaminu, na ktorych odnotowano wynik
negatywny, sekretarz Komisji przekazuje do archiwum Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu.

§15.1. Osoba egzaminowana moze zglasza¢é do Wojewody Wielkopolskiego
pisemnie, za posrednictwem przewodniczacego Komisji, skargi dotyczace przebiegu
egzaminu.

2. W zakresie rozpatrywania skarg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257, z p6zn. zm.).

3. W przypadku wuznania zasadnos$ci skargi, osoba wnoszaca skarge przystepuje
do egzaminu w czgéci bedacej przedmiotem rozpatrzonej skargi bez oplaty za t¢ czgsc
egzaminu.



