ZARZADZENIE Nr 181/21
WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 30 kwietnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji

rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego

w Poznaniu, stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr 246/20 Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)

2)

3)

w7

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Komoérki organizacyjne urzgdu zalatwiajg sprawy w urzedzie w formie
pisemnej, w postaci papierowej lub elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 2.”,
b) uchyla si¢ ust. 3;
w § 8:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,3. Parafowanie pism w postaci papierowej polega na umieszczeniu daty
i czytelnego podpisu osoby parafujacej pismo albo na umieszczeniu daty i paratki
wraz z pieczecig stuzbowa tej osoby w lewym dolnym rogu ostatniej zapisanej strony
projektu pisma.”,

b) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

,»3a. Parafowanie pism w postaci elektronicznej polega na wykonaniu operacji
parafowania lub zatwierdzenia wstgpnego przez osobe parafujagca w systemie
teleinformatycznym.”,

c) wust. 5 pkt 1-3 otrzymuja brzmienie:

,»1) bezposredniego przelozonego pracownika — w sprawach przedktadanych do
podpisu dyrektora lub zastepcy dyrektora,

2) bezposredniego przetozonego pracownika i dyrektora lub zastgpce dyrektora —
w sprawach przedktadanych do podpisu I Wicewojewodzie, Il Wicewojewodzie
lub dyrektorowi generalnemu urzedu,

3) bezposredniego przetozonego pracownika, dyrektora lub zastgpce dyrektora,
I Wicewojewode, II Wicewojewode lub dyrektora generalnego urzedu -
w sprawach przedktadanych do podpisu Wojewodzie”;

w§ 17:
a) w pkt 20 w lit. d skresla si¢ wyraz ,,istotnych”,

b) po pkt 28 dodaje si¢ pkt 28a w brzmieniu:
,»28a) wspodlpraca z Doradcg do spraw etyki oraz Koordynatorem do Spraw
Dostepnosci;”,
¢) po pkt 29 dodaje si¢ pkt 29a w brzmieniu:
»29a) przekazywanie akt wlasnych do archiwum zaktadowego i prowadzenie zbioru
protokotéw zdawczo-odbiorczych;”;



4) w§ 19 wust. 2 po pkt 14 dodaje si¢ pkt 14a w brzmieniu:

,»14a) prowadzenie spraw zwigzanych z odznaczeniami panstwowymi;”;
5) w§21 wust. 2 w pkt 2:

a) lit 1 otrzymuje brzmienie:

»1) analiza 1 weryfikacja wnioskow zlozonych przez dysponentow podleghtych
Wojewodzie, dotyczacych uruchomienia $rodkow z rezerwy celowej lub
rezerwy ogolnej, skutkujgca przygotowaniem projektow wnioskéw o przyznanie
srodkow finansowych z rezerwy celowej lub rezerwy ogélnej budzetu panstwa,”,

b) lit. p otrzymuje brzmienie:
»p) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej  rachunkéw  bankowych
przeznaczonych dla srodkéw pochodzacych z:

— Funduszu Solidarnosci Unii Europejskie;,
— Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog,
— Funduszu Solidarnosciowego,

— Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publiczne;,

— Funduszu Pracy:

—— na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow,

—— na realizacj¢ koordynacji, o ktérej mowa w art. 8 ust. 2 1 3 ustawy
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”,

—— na dofinansowanie utworzenia lub funkcjonowania zlobkow, klubow
dziecigcych lub dziennych opiekunow w ramach resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch+”,

— Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,”;
6) w§22wust. 2:
a) uchyla si¢ pkt 2,
b) w pkt 7 w lit. a uchyla sig tiret piate,

c) w pkt 8 lit. a—c otrzymujg brzmienie:
»a) wojewoOdztwa, realizowanych na podstawie:

— ustawy organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich,

— ustawy o rybactwie §rédladowym,

ustawy o podatku rolnym,

ustawy o nasiennictwie,
— ustawy o ochronie zwierzat,

b) powiatowy, realizowanych na podstawie ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych,

¢) gminny, realizowanych na podstawie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii;”,
d) uchyla si¢ pkt 10,



e) w pkt 12 wyrazy ,Funduszu Drog Samorzadowych” zastepuje si¢ wyrazami
»Rzadowym Funduszu Rozwoju Drog”;

7) w § 23 wust. 2 wpkt 1 w lit. e po tiret 6sme dodaje si¢ tiret od dziewiagtego do
osiemnastego w brzmieniu:
,— ustawy o ustugach hotelarskich oraz uslugach pilotow wycieczek i przewodnikow
turystycznych oraz ustawy o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych,

— ustawy — Prawo ochrony $rodowiska,
— ustawy o odpadach,
— ustawy o odpadach wydobywczych,
— ustawy — Prawo geologiczne i1 gornicze,
— ustawy — Prawo towieckie,
— ustawy o lasach,
— ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode¢ i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,
— ustawy o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach,
— ustawy — Prawo wodne;”;
8) w§28:
a) wust. 2 w pkt 3:
— lit. b otrzymuje brzmienie:

,b) prowadzenie ewidencji i kartoteki paszportowej, kartoteki zastrzezen i zbioru
uniewaznionych paszportow,”,

— lit. d otrzymuje brzmienie:

,d) obstuga i administrowanie systemu teleinformatycznego dedykowanego do
realizacji spraw paszportowych,”,

b) w ust. 4 po wyrazach ,,Wydzial zapewnia obstuge” dodaje si¢ wyraz ,,organizacyjng”;
9) wi§3l:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Biuro Organizacyjno-Administracyjne (OA) realizuje zadania z zakresu
organizacji pracy urzedu, w szczegolnosci zarzadzania zasobami ludzkimi, obstugi
finansowo-ksiggowej 1 zamowien publicznych. W strukturze Biura funkcjonuje
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy, Inspektor
Ochrony Danych, Doradca do spraw etyki oraz Koordynator do Spraw Dostgpnosci.”,

b) w ust. 2:
— w pkt 1 w lit f §rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. g w brzmieniu:

,»Z) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem dostgpnosci 0sob ze
szczegblnymi potrzebami do ustug §wiadczonych przez urzad;”,

— w pkt 5 uchyla sig lit. j,



— wpkt 6 w lit. r $rednik zast¢puje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. s w brzmieniu:

,S) obliczanie 1 pobieranie wptat dokonywanych do pracowniczych planow
kapitatowych, przekazywanie ich do wybranej instytucji finansowej oraz
przygotowywanie i sktadanie deklaracji i raportow w tym zakresie;”,

- wpkt7:
—— lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,»C) przygotowywanie projektow umow najmu i projektéw umoOw uzyczenia
powierzchni lokalowych urzedu oraz projektow uméw uzyczenia
ruchomych sktadnikow majatkowych urzedu,”,

-— wlit. d:
— —— w tiret drugie skresla si¢ wyraz ,,istotnych”,
— — — tiret trzecie otrzymuje brzmienie:

»— Pprowadzenie rejestru postepowan oraz rejestru umow z zakresu
zamowien publicznych,”,

—— uchyla sig¢ lit. g;
10) w § 32 uchyla si¢ pkt 11;
11) w § 33:
a) wpkt2 lit. b otrzymuje brzmienie:

,b) naktadanie i §cigganie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia
popelnione na ternach obwodoéw lowieckich w zakresie szkodnictwa
towieckiego;”,

b) wpkt3litaib otrzymuja brzmienie:

,»a) prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i1 popieranie aktu oskarzenia, jezeli
przedmiotem post¢gpowania jest zwierzyna, w trybie i na zasadach okreslonych
w kodeksie postepowania karnego,

b) prowadzenie postepowan w sprawach o wykroczenia oraz udzial w rozprawach
w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach zwalczania wykroczen
w zakresie szkodnictwa lowieckiego;”,

c) wpkt5:
— wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,.kontroli podmiotéw prowadzacych:”,
— w lit. b kropke zastgpuje si¢ srednikiem i1 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,0) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej dotyczacej dziatania strazy i zagrozen
ktusownictwem.”;

12) w § 36 w ust. 2:
a) w pkt 6 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,»C) wydawanie urzedom stanu cywilnego blankietéw odpiséw aktéw stanu cywilnego
1 za§wiadczen o stanie cywilnym;”,

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:



,3) realizowanie zadan przez Panstwowg Straz Lowiecka, o ktorych mowa
w § 33.7;

13) w § 38 w ust. 9 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) oznaczenie rodzaju aktu prawnego ze wskazaniem wydajacego akt prawny,
w przypadku zarzadzen okreslenie numeru: ,Nr........ 121777

14) zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dyrektor Gabinetu Wojewody, dyrektorzy wydziatéw 1 dyrektorzy biur oraz
kierownicy innych komorek organizacyjnych Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Poznaniu:

1) przedstawia dyrektorowi generalnemu Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu, w terminie do 30 dni od dnia wejScia w zycie zarzadzenia, projekt
regulaminu organizacyjnego komorki organizacyjnej urzedu, ktéra kieruja lub jego
zmiany, przy czym dyrektor Biura Organizacyjno-Administracyjnego przedstawi takze
projekt regulaminu organizacyjnego delegatur urzedu;

2) opracujg lub przystosuja, w terminie do dwoch miesiecy od dnia wejScia w zycie
zarzadzenia w sprawie regulaminu organizacyjnego witasciwej komorki organizacyjnej
urzedu lub zarzadzenia w sprawie jego zmiany i odpowiednio delegatur urzedu, opisy
stanowisk pracy oraz zakresy obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow
do nowych zadan.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi generalnemu Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, dyrektorowi Gabinetu Wojewody, dyrektorom
wydziatow 1 dyrektorom biur oraz kierownikom innych komodrek organizacyjnych
Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2021 r.

Wojewoda Wielkopolski
/-/ Michat Zielinski



